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e

Vezetdi osszefoglalo

A 370/2011. (XIL31.) Korményrendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl ¢s
belsé ellendrzésérdl 48.§-49.§-a szabélyozza a lefolytatott belsé ellendrzésekrdl sz6lo éves
Osszefoglald jelentés készitését.

A 2025. évben lefolytatott belsd ellenérzésekrdl az osszefoglald jelentés a kozzétett
médszertani  Gtmutaté, valamint a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak
figyelembevételével késziilt. A belsé ellendrzés kozvetleniil a Jegyz0 megbizasa alapjan
végezte feladatét és az ellendrzések mellett szakmai tandcsadassal is tamogatta a munkat.
Fels6zsolca Varos Onkormanyzata a belsd ellendrzési feladat ellatdsa érdekében megbizési
szerzddéssel egy f6 belsd ellendrt foglalkoztatott a FelsGzsolcai Polgarmesteri Hivatalnal,
valamint Felsézsolca Varos Onkorményzata feliigyelt intézményeiknél és nemzetiségi
Snkorményzatanal, melyre vonatkozélag kozods belsé ellenérzési terv késziilt, amely a
Megbizasi szerz6dés mellékletét képezte.

Az 31 ellendri napra tervezett, 5 db ellendrzés koziil osszesen 5 db Kkeriilt végrehajtasra,
dsszesen 31 ellendri nap felhasznildsaval. Soron Kiviili ellendrzésre nem Kkeriilt sor. A
2025. évben a belsd ellendrzés szervezeti fiiggetlensége biztositott volt, a belsd ellendr a
tevékenységet a jegyzOnek kozvetlen alarendelve végezte. A munka ellataséhoz sziikséges
alapvetd targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolé képet ad a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal, Felszsolca Viros
Onkormanyzata feliigyelt szerveinél, nemzetiségi onkormanyzatainal a belsé kontrollrendszer
kiépitettségérdl és miikddésérdl, valamint bemutatja a 2025. évben lefolytatott ellendrzések
sor4n tett megallapitésokat, tovabba az ezekkel kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.
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I. A belsé ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatisa énértékelés alapjan

A belsd ellenérzés a jogszabslyok adta lehetSségek szerint keriilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi miikddését. A koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és belsé ellenbrzésérél sz616 370/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
31.§-a alapjén elkészitett, a 2025. évre vonatkozd belsd ellendrzési tervet a Képviseld-testiilet

elfogadta.
A tervben foglalt vizsgalatok elvégzésre keriiltek, az elkésziilt jelentésekhez intézkedési terv

készitésére nem volt sziikség.

1.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Felsdzsolca Varos Onkorményzata a belsé ellendrzési feladat elldtisa érdekében megbizasi
szerzddéssel egy fé belsd ellendrt foglalkoztat a Fels6zsolcai Polgdrmesteri Hivatalnal,
valamint Felsézsolca Viaros Onkorményzata feliigyelt intézményeiknél és nemzetiségi
dnkorményzatinil, melyre vonatkozolag kozos belsé ellendrzési terv késziilt, amely a

Megbizisi szerz6dés mellékletét képezte.

A tareyévre vonatkozd éves ellenOrzési terv teljesitése. az ellendrzések Ssszesitése

A 31 ellendri napra tervezett, 5 db ellendrzés koziil osszesen 5 db keriilt végrehajtasra,
bsszesen 31 ellenéri nap felhasznaldsival. Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

Targy ca | Modszer i
Ellendrzift szervezet Fo,
Annak vizsgilata, hogy az
adok/ad6zdk kezelése,
nyilvantartisa, helyi adoztatdsi | A bizonylatok, Teliesitett
Adéhatésig tevékenységének, feladatok ellétdsa a | nyilvintartésok J
adéhétralékok behajtasira tett iomszabalyi s a  helyi N ’
jogszabalyl 8 Y1 | elszamolasok
intézkedések ellenbrzése el8irdsoknak megfelelden . "
torténik-e, milyen szirdprobaszerti,
Fels6zsolca Viros ili;tlé(zketi'éseket A teltntFk l’kalz ::tl:l(se:illenérzzss:ten |
Onk : t Onkormanyzatnal a hatraleko |
nhormanyzata behajtésara, az intézkedések |
| | mennyire hatékonyak. ‘
B —_— I —
i | Annak vizsgilata, hogy a ‘
| pénzkezeléssel  kapcsolatos
Pénzkezelés szabilyszeriiségének ‘ bizonylatok alaki és tartalmi |
ellendrzése szempontbél  megfeleloek-c, | A bizonylatok,
| ké‘gzyﬂénz,“;zlelés’ iy | PYiIVARRSOK, Teljesitett
. T | vagyonvédelem, pénztarzirla
Felsﬁz’solcm Sfocléhs és | ellenrzése, pénztéri rovancs, els’zé'mo'lésok )
Szolgiltaté Kozpont a pénzkezelési szabélyzatban seroprobaszeru,
foglaltak betartisanak | SZikség esetén
vizsgalata | tételes ellendrzése
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| Pénzkezelés szabilyszerfiségének |

| ellendrzése

Felsdzsolcai Napkizi Otthonos
Ovoda és Bilcsode

Annak vizsgalata, hogy a
pénzkezeléssel  kapcsolatos
bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbél  megfeleloek-e,
készpénzkezelés,
vagyonvédelem, pénztirzirlat
ellendrzése, pénztiri rovancs,
a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak betartisanak
vizsgalata

Eves ellenérzési jelentés 2025

A bizonylatok, Teljesitett
nyilvantartasok,

elszémoldsok

szuréprobaszert,

sziikség esetén |

tételes ellendrzése

Pénzkezelés szabalyszerliségének
ellendrzése

Fels6zsolcai Kazisségi Hiz és
Viérosi Konyvtar

Amnak vizsgélata, hog)7 ‘a
pénzkezeléssel  kapcsolatos
bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbdl  megfeleldek-¢,
készpénzkezelés,

vagyonvédelem, pénztirzirlat
ellenfrzése, pénztari rovancs,
a pénzkezelési szabélyzatban
foglaltak betartisdnak
vizsgélata

|

A bizonylatok,
nyilvéntartasok, '
elszamolasok
sziréprobaszert,
sziikség esetén
tételes ellendrzése

Teljesitett

Pénzkezelés szabalyszeriiségének
| ellendrzése

Felsdzsolcai Szociilis és
| Gyermekjoléti
Intézményfenntarté TArsulds

Annak vizsgilata, hogy a
pénzkezelésscl  kapcsolatos
bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbol megfeleldek-¢,
készpénzkezelés,
vagyonvédelem, pénztarzarlat
ellendrzése, pénztari rovancs,
a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak betartisénak
vizsgalata

A bizonylatok,
nyilvantartdsok,
elszimolésok
szirdprébaszerdi,
szilkség esetén
tételes ellendrzése

Teljesitett

Az egyéb tevékenységekre (adminisztricio, éves terv készitése stb.) 5 ellendri nap lett
tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra.

L1.1.

Az ellendrzések soran biintets-, szabalysértési, kértéritési. illetve fegvelmi

clisras megcinditiséra okot ad6é cselekmény. mulasztds vagy hidnyossag
ovaniia kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

A belsé ellendrzés altal 2025. évben nem tortént biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditisa szabalytalan pénziigyi-gazdasagi cselekmény, mulasztas vagy
hidnyossag miatt.

bemutatasa

12. A bizonvossagot ad6 tevékenységet elésegito és akadalvozd ténvezd

A bels6 ellenérzés alapdokumentumai (megbizolevél, vizsgdlati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.)
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Korm. rendeletben foglalt el8irdsoknak. A belsd ellendrzési jelentések kivétel nélkiil
tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitast, hisnyossigot &s ellentmondast,
melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrdl sz616 ellendrzési jelentés teljességét.

Az ellen8rzés megallapitésaival az ellendrzdtiek egyetértetiek, észrevételt a megéllapitasokra

nem tettek.
Az intézkedési tervek hataridSben elkésziiltek, az intézkedések nagyobb része megtortént,

vagy folyamatban vannak.

L2.1. A belsd ellendrzési egysée(ek) huménerdforras-ellatotisiza

A megbizisi szerzddéssel foglalkoztatott belsd ellendrt az 5113845 szémon regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igények kézétt elvart, hogy a bels6 ellendrok a kételezd szakmai
tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kozpontilag szervezett tovabbképzések
tekintetében a sziikséges intézkedések megtérténjenek. A belsé ellendr regisztralt tagja a
Belsé Ellenérok Magyarorszigi Szervezetének (BEMSZ)-nek és a Belsd Ellendrok
Magyarorszdgi Férumanak a (BEMAFOR)-nak. A belsd ellenérzési vezetd 2025-ben az

ABPE I1. képzésben ismét sikeres vizsgét tett.

12.2. A belsé ellendrzési egysée és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenséeének biztositdsa

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
szerinti, a belsd ellenGrzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozd -eldirdsok
megfeleléen érvényesiiltek, az ellenér funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, a belsd

ellendrzés kdzvetleniil jegyz0i iranyités alatt miikodott.
A koliségvetési szerv vezetGje az érintett iddszak alatt biztositotta a belsS ellenbrzés

funkcionalis fiiggetlenségét mind az éves ellenbrzési terv kidolgozasa kockézatelemzési
moédszerek alapjan, mind az ellendrzési programok elkészitése és végrehajtdsa, az ellenérzési
modszerek kivalasztdsa, valamint a kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési

jelentés elkészitése targyaban.
1.2.3. sszeférhetetlenségi esetek

A belsd ellendrzési vezetd tekintetében az ellendrzés targyilagos lefolytatasira vonatkozo
elvarasi, illetve jogszabélyi el8iras szerinti sszeférhetetlenség 2025. évben nem 4llt fenn.

12.4. A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozisok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-¢) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigok maximélisan érvényesiiltek,
ezekkel kapcsolatos problémak, korldtozdsok nem fordultak eld
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1.2.5. A bels ellendrzés végrehaijtasat akadalyozod ténvezok

Az ellendrzések szakszerli és pontos lefolytatisahoz szitkséges targyi feltételek biztositva

voltak.
Az informaci6khoz, tovabbié az ellenbrzések targyat képezd dokumentéacidhoz valé hozzaférés

akadalymentesnek értékelhet6, minden sziikséges informaciot megkapott az ellenér az

ellendrzés soran.

1.2.6. Az ellenbrzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzési vezets elkiiloniilt formaban, elektronikus formatumi nyilvéantartast vezet
az clvégzett ellenbrzésekrdl. A jogszabalyban rogzitett feltételekkel dsszhangban kialakitott
nyilvéntartas tartalmazza az ellen6rzések azonositd szamat (iktatészam), az ellendrzitt szerv,
illetve szervezeti egységek megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és
lezérasanak idSpontjat, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgilatvezetd, a belsd ellendr
és esetlegesen résztvevd szakértd mevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési terv
készitésének szilkségességét. A belsd ellendrzési feladatellitds sordn a konkrét
ellen6rzésekkel kapcsolatban keletkezett ellendrzési jelentések, egyeb iratok iktatdsara a
FelsBzsolcai Polgérmesteri Hivatal iktatérendszerében keriilt sor.

12.7. Az ellendrzési tevékenység feilesztésére vonatkozd javaslatok

A belsé ellendrzés célja tovabbra is a belsd ellendri munka hatékonysdganak fenntartasa,
illetve javitasa. A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet sziikséges
forditani az intézkedések végrehajtiséval kapesolatos visszacsatoldsra, valamint javasolt a
még nem, vagy régen ellendrzott teriileteken az ellendrzések szamat névelni.

13. A bizonvossagot adé tevékenységet elésegitd €s akadalvozd ténvezok bemutatasa

A tirgy évben belsé ellendrzés irasbeli felkéres alapjan nem végzett tanicsadoi
tevékenységet.

IL A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan.

mi. A belsd kontrollrendszer szabalyszertiséoének. gazdasdgossdcanak.
hatékonvsagdnak és eredménvességének ndvelése. javitasa érdekeében tett

fontosabb javaslatok

1. Ellenérzitt szervezet: Felsdzsolca Varos Onkorményzata

Ellenérzott idészak: 2024. év

A vizsgalat tdrgva: Adohatésag tevékenységének, adShatralékok behajtasara tett
intézkedések ellenfrzése
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Fébb megillapitasok:

Felsézsolca Varos Onkorményzata illetékességi teriiletén a helyi adok fajtdit, mérteket,
kedvezményeit és mentességeit az Onkorményzat KépviselS-testiilete rendeletben allapitotta
meg. Az Onkormanyzat a 2024. évben helyi ipariizési adét, épitményadét, maganszemélyek
kommunalis ad6jat szedett.

Az éves koltségvetési rendeletek elkészitése soran a koltségvetésbe a helyi adobevételek
tervezett bevételeit adonemenkénti részletezésben beépitették. A helyi adokbél szdrmazd
bevételek eredeti el8irdnyzatait az eldzd évi teljesitések, illetve az adozokt6l szdrmazd
informaciék alapjan hatdroztik meg. Az eredeti ¢léiranyzatokat az év soran a teljesitési
adatokhoz igazoddban, szlikség szerint modositottak.

Az 6nkormanyzati adéiigyintéz6i feladatokat a Felsdzsolcai Polgirmesteri Hivatal Hatosagi
Osztalyanak 2 f6 koztisztviseldje latja el.

Osszeségében az adoigazgatasi eljaras keretében a 2024. évben 725 025 914 ,-Ft bevétel
keriilt atvezetésre az 6nkorményzat sajét koltségvetésébe.

A jegyzé a munkafolyamatok belsé kontrolljait kiépitette és miikodtette. A kiadményozasi
jogkoroket szabalyozta, a jegyz6 nevében és felhatalmazésa alapjan a kiadmanyozasi jogkort
a hatésagi osztily vezetdje gyakorolja. Az iigyintézés hatdridejével kapcsolatos észrevételek,
panaszok az ellen6rzoit iddszakban nem voltak.

Az adéztatasi tevékenységrol a jegyz6 a Képvisel§-testiiletet évente tdjékoztatta.

A Képvisels-testillet az adbigazgatisban dolgozok anyagi érdekeltségi rendszerét nem
szabalyozta.

A vizsgilt idészakban elséfoka adohatosag dontéseivel, intézkedéseivel szembeni jogorvoslati
eljaras nem indult.

Javaslatok: Az cllen6rzés megallapitdsai intézkedést nem igényelnek.

dekekk

2. Ellendrzitt szervezet: Fels6zsolcai Szociélis és Szolgaltaté Kozpont
Ellendrzott idszak: 2024. év
A vizsgilat tirgva: Pénzkezelés szabalyszeriiségének ellendrzése

Fibb megéillapitisok:
Az intézmény pénzkezelését a Felsdzsolcai Polgdrmesteri Hivatal az ellendrzés

rendelkezésére bocsatott 2022. julius 1. napjatél hatalyos Pénzkezelési Szabélyzatiban, illetve
2021. augusztus 21-t61 hatélyos Gazdalkodasi Szabdlyzatdban szabalyoztak.

A Pénzkezelési és Gazdalkoddsi szabalyzatnak a 20224. évre vonatkozd feliilvizsgalata,
illetsleg a személyi és jogszabalyi véltozdsoknak megfeleld moédositisa hatdlyosan mem

tortént meg.

A vizsgalt idszakban a készpénzforgalmat ASP programmal eldallitott pénztarbizonylatokkal
dokumentaltdk. A hézipénztir kezeléséhez kapcsolodo feladatkoroket —(pénztéros,
pénztirellendr és helyetteseik), illetve feladatokat meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat,
szabilyzat eldirasanak megfelelden, azaz havonta zértdk, azt a cimletjegyzék kitoltésével
dokumentaltak. A pénztirjelentéseket a pénztarellendr aldirta, a pénzkészlet egyezbségének
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cllendrzése megtortént. A Pénzkezelési szabalyzatban megfeleloen rogzitették a hazipénztar
4tadas-atvétel szabalyait, meghatéroztik a hitelintézettdl tortén6 készpénzfelvétel szabalyait.
A vizsgalt idészakban Hitelintézetbdl készpénzt a felvétel napjan bevételezték.

A készpénzkezelési bizonylatokon az 4tvevs, az ellennyugtikon pedig a befizetd alairasanak

szerepelnie kell, melynek eleget tettek.
A belsé kontrollrendszer keretében a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom

szabalyszeri végrehajtdsdt, a szabélyzatban nevesitett felelésok meghatirozott feladatainak
elvégzését az intézményvezetonek javasolt idSkozonként (Pl: havonta, negyedévenként)
ellendrzi. Az ellenérzést irasban dokumentélni kell, arrél jegyzékomyvet kell felvenni, a
gyakorlatban ellendrzés nem tortént.
A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozés
gyakorlésaval kapcsolatos szabilyok belso szabélyzatban torténd rendezését, melyet a
Gazdalkodasi Szabélyzatban rogzitettek.
A kiadisi eldirdnyzat terhére az intézményvezet6 vagy az éltala irasban felhatalmazott
személy jogosult kotelezettséget vallalni, ezen személyekrdl és alairdsmintajukrdl
nyilvantartast kell vezetni. A gyakorlatban ilyen nyilvantartast naprakészen vezettek.
A kbtelezettségvéllaldsok analitikus  nyilvéntartdsa ASP programban tortént. A
kételezettségvallalas nyilvantartdsi szdmét a pénztérbizonylatok esetében a kiadési
bizonylathoz csatolt kételezettvéllalasi bizonylaton tiintettek fel.
A szakmai teljesités igazolds médjarol rendelkeztek, a gyakorlatban a széml4kon a teljesitést
igazoltak.
A koltségvetési szerv vezetSje vagy az dltala irasban felhatalmazott személy jogosult
utalvanyozni, ezen személyekrdl és alairdsmintjukrél naprakész nyilvantartast kell vezetni. A
kiadasi és bevételi pénztirbizonylatok esctében az utalvényozdst az erre szolgalé rovatban
torténd aldirassal a jogosult intézményvezetd, vagy az altala meghatalmazott személy végezte
el. A banki utalvényrendeleteken a pénzkezelési jogkdrok gyakorlasa megtortént. Az
alkalmazott utalvényrendelet tartalmazta a kotelezd elemeket. A pénztari és banki
utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése megtdrtént.
Javaslatok:

1. Gazdalkodasi és Pénzkezelési szabalyzatot az intézményre vonatkozoan elkésziteni

2. Bels6 kontroll részeként az utolagos vezetdi ellendrzést elvégezni

*kkk

3. Ellendrzott szervezet: Felsézsolcai Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcsode

Ellendrzitt id6szak: 2024. év
A vigsgilat tirgva; Pénzkezelés szabélyszerliségének ellendrzése

Fibb megillapitisok:

A vizsgdlt idészakban az intézmény pénzkezelésct a jogszabélyi kérnyezettel dsszhangban
szabilyozték az ellendrzés rendelkezésére bocsatott 2024. januar 2. napjatol hatdlyos
Pénzkezelési Szabélyzatban, illetve 2024, janudr 2-t8] hatalyos Gazdalkodasi Szabélyzatban
szabalyozték.

A vizsgélt id8szakban a készpénzforgalmat ASP programmal eléallitott pénztarbizonylatokkal
dokumentaltdk. A hazipénztir kezeléséhez kapcsolodd feladatkdroket (pénztaros,
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pénztarellendr és helyetteseik), illetve feladatokat meghataroztik. A gyakorlatban a pénztarat,
szabélyzat clbirasinak megfelelden, azaz havonta zértik, azt a cimletjegyzék kitoltésével
dokumentaltsk. A pénztirjelentéseket a pénztarellendr aldirta, a pénzkészlet egyezdségének
ellendrzése megtortént. A Pénzkezelési szabalyzatban megfelelden rogzitették a hazipénztar
4tadAs-4tvéte] szabalyait, meghatdroztak a hitelintézettdl torténd készpénzfelvétel szabalyait.
A vizsgilt iddszakban Hitelintézetbdl készpénzt a felvétel napjan bevételezték.

A készpénzkezelési bizonylatokon az dtvevd, az ellennyugtakon pedig a befizetd alairdsdnak
szerepelnie kell, melynek eleget tettek.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzeés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasival kapcsolatos szabalyok belsd szabilyzatban torténd rendezését, melyet a
Gazdalkodasi Szabalyzatban rogzitettek.

A kiadssi elBiranyzat terhére az intézményvezeté vagy az dltala irdsban felhatalmazott
személy jogosult kotelezettséget vallalni, ezen személyekrdl és alairdsmintijukrol
nyilvéntartést kell vezetni. A gyakorlatban ilyen nyilvantartast vezettek.

A kételezettségvéllalasok analitikus nyilvéntartssa ASP programban  tortént. A
kotelezettségvéllalas nyilvéntartdsi szémat a pénztirbizonylatok esetében a kiaddsi
bizonylathoz csatolt kotelezettvallalisi bizonylaton tiintették fel.

A szakmai teljesités igazolas médjardl rendelkeztek, a gyakorlatban a szamlakon igazoltak a
szakmai teljesitést.

A Kkoltségvetési szerv vezetSje vagy az éltala frasban felhatalmazott személy jogosult
utalvinyozni, ezen személyekr8l és aldirasmintdjukrél nyilvantartast kell vezetni. A
gyakorlatban ilyen nyilvantartast vezettek. A kiadési és bevételi pénztiarbizonylatok esetében
az utalvanyozast az erre szolgal6 rovatban torténé aldirdssal a jogosult intézményvezetd, vagy
az 4ltala meghatalmazott személy végezte el. A banki utalvinyrendeleteken a pénzkezelési
jogkorok gyakorldsa megtortént. Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezd
elemeket. A pénztiri és banki utalvényrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése

megtortént.

Javaslatok: Az ellendrzés megéllapitdsai intézkedést nem igényelnek.

Tk

4. Ellendrzott szervezet: Felsozsolcai Kozdsségi Haz és Vérosi Kényvtar

Ellendrzitt idészak: 2024. év

A vizsgélat tirgva: Pénzkezelés szabilyszerliségének ellendrzese

Fébb megallapitasok:

A vizsgalt idészakban az intézmény pénzkezelését a jogszabélyi kornyezettel 6sszhangban
szabalyoztak az ellenérzés rendelkezésére bocsatott 2024. januar 2. napjatol hatéalyos
Pénzkezelési Szabalyzatban, illetve 2024. januar 2-t6] hatilyos Gazdalkodasi Szabalyzatban
szabalyoztak.

A vizsgilt id8szakban a készpénzforgalmat ASP programmal eloallitott pénztarbizonylatokkal
dokumentaltsdk. A  hdzipénztir kezeléséhez kapcsolédd feladatkérket (pénztaros,
pénztarellendr és helyetteseik), illetve feladatokat meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat,
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szabélyzat eldirasinak megfelelden, azaz havonta zértdk, azt a cimletjegyzék kitoltésével
dokumentéltdk. A pénztirjelentéseket a pénztirellendr aldirta, a pénzkészlet egyez6ségének
ellendrzése megtortént. A Pénzkezelési szabalyzatban megfelelden rogzitették a hazipénztar
atadas-atvétel szabélyait, meghatiroztik a hitelintézettdl torténd készpénzfelvétel szabélyait.
A vizsgélt idészakban Hitelintézetbdl készpénzt a felvéte]l napjan bevételezték.

A készpénzkezelési bizonylatokon az 4tvevd, az ellennyugtikon pedig a befizet6 alairasanak
szerepelnie kell, melynek eleget tettek.

A kotelezettségvillalis, ellenjegyzés, teljesitésigazolss, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasival kapcsolatos szabalyok bels§ szabalyzatban t6rténd rendezését, melyet a
Gazdalkodasi Szabalyzatban rogzitettek.

A kiadasi elSirdnyzat terhére az intézményvezetd vagy az 4ltala irasban felhatalmazott
szemely jogosult kotclezettséget véllalni, ezen személyekrsl és alairdsmintdjukrol
nyilvéntartast kell vezetni. A gyakorlatban ilyen nyilvantartast vezettek.

A kotelezettségvallalisok analitikus nyilvantartdisa ASP programban tértént. A
kotelezettségvillalas nyilvantartisi szamat a pénztarbizonylatok esetében a kiaddsi
bizonylathoz csatolt kitelezettvallalasi bizonylaton tiintették fel.

A szakmai teljesités igazolds modjar6l rendelkeztek, a gyakorlatban a szdmlikon igazoltik a
szakmai teljesitést.

A koltségvetési szerv vezetSje vagy az 4ltala irisban felhatalmazott személy jogosult
utalvinyozni, ezen személyekrél és aldirasmintajukr6l nyilvantartast kell vezetni. A
gyakorlatban ilyen nyilvéntartast vezettek, A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében
az utalvanyozést az erre szolgalé rovatban torténd alairéssal a jogosult intézményvezetd, vagy
az dltala meghatalmazott személy végezte el. A banki utalvanyrendeleteken a pénzkezelési
jogkordk gyakorldsa megtortént. Az alkalmazott utalvinyrendelet tartalmazta a kotelezd
elemeket. A pénztdri és banki utalvanyrendeletek, illetve pénztéri kifizetések érvényesitése

megtortént.

Javaslatok: Az ellenérzés megéllapitsai intézkedést nem igényelnek.

dekkk
S. Ellenérzott szervezet: Felsdzsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd
Tarsulas
Ellenérzitt iddszak: 2024.év
A vizsgilat tirgva: Pénzkezelés szabélyszer(iségének ellenbrzése

Fébb megallapitasok:
A Tarsulds munkaszervezeti feladatait, illetve gazdalkodassal Osszefiiggd feladatait a

Fels6zsolcai Polgérmesteri Hivatal (tovibbiakban: Hivatal) latja el. A munkaszervezet

vezetdje a jegyz6 volt.
A Tarsulés a 2024. évet 247 092 122 Ft 6sszes teljesitett bevétellel és 245 689 437 Ft sszes

teljesitett kiadassal zarta.
A Tarsulasnak atadott pénzeszkozoket alapvetden az intézményfinanszirozas hasznaltak fel, a

feladatellatassal 6sszhangban, a kifizetések alatdmasztdsa megfelels volt.
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Térsulds gazdilkodast a jogszabalyi kdmyezettel Ssszhangban szabalyoztak, a Pénzkezelési
Szabalyzat megfelelt a Szdmv. torvényben eléirt tartalmi kovetelménycknek. A
kotelezettségvallalds, ellenjegyzés teljesités  igazolds, érvényesités, utalvanyozés
gyakorldsaval kapcsolatos szabédlyok bels§ szabalyzatban térténd rendezését, melyet a
Gazddlkodasi Szabélyzatban rogzitetiek. A banki és azt alitimaszté dokumentumok az
ellendrzés sordn rendelkezésre dlltak. A Kkifizetések mellett megtaldlhatok voltak az
utalvanyrendeletek, illetve a teljesités igazolasok.

A kotelezettségvallalisok analitikus nyilvantartisa az ASP programban tértént. A
kételezettségvallalds nyilvantartasi szaméat a bizonylatokon feltiintették.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumin a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni, mely a gyakorlatban megtortént.

A szakmai teljesités igazolds médjarol rendelkeztek, az arra jogosult személyeket kijelolték.
A szakmai teljesitést az eredeti bizonylaton, utalvinyrendeleten és tbb esetben az ASP
programban eldallitott teljesités igazolds nyomtatvannyal igazoltak.

A kiadasi és bevételi banki bizonylatok esetében az utalvinyozist elvégezték. Az
Osszeférhetetlenségi szabdlyokat betartottak. Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a
kotelezd elemeket. Az érvényesitd személy helyettesét kijelolték, igy esetleges
akadalyoztatdsa, dsszeférhetetlensége esetén a feladatellatas biztositott volt. A gyakorlatban
az érvényesitést a nevesitett pénziigyi eldad6 végezte, aki a pénztarbizonylatokon, illetve az
utalvanyrendeletek erre szolgald rovatiban alairdsaval igazolta e feladat elvégzését.

Javaslatok: Az ellenérzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

11.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A kontrolikérnyezet kialakitisa

A gazdalkodést és a miik&dést érinté szabalyozok feliilvizsgélata és aktualizalsa folyamatos.
A belsd szabilyzatban rendezettek voltak a mitkédéshez kapcsolddé pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdések. A jogszabélyi kotelezettségeknek megfeleld
ellendrzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre keriiltek. A fenti dokumentumok érintettek
dltali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti célok teljesitéséhez sziikséges

eréforrasok rendelkezésre alltak.

Integrilt Kockdzatkezelés

A Hivatal hatilyos ,Integrilt kockazatkezelési szabalyzata” alapjdn miikddteti
kockazatkezelési rendszerét. A jogszabalyi elSirsok alapjan a Hivatal vezetdje mitkodteti a
kockézatkezelési rendszert. A jegyz6 tamaszkodott a belsd ellendrzés ajanlésaira, javaslataira.
A belsé ellen6rzési vezetd, a vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzést
vegzett, melyet kivetden megtortént a szervezet folyamatainak azonositdsa, majd a
folyamatok és szervezeti egységek kockézat-értékelése.
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Kontrolltevékenvségek kialakitisa

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysigi és eredményességi szemponti
megalapozottsdga, valamint szabdlyszeriiségi szempontbol térténs jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt. A munkafolyamatba épitett ellendrzés
szinvonalat folyamatosan sziikséges fejleszteni.

Az informiciés és kommunikéciés rendszer szabsilvozsisa

Az informdciddramlds és belsd koordinici6 a SZMSZ-ben szabélyozott. Az iratkezelési
szabalyzat megfelel a torvényi elirdsoknak, az alkalmazott iktatisi rendszerrel (elektronikus)
osszefliggésben, megfelelden irja elé a hozzaférési jogosultsdgokat.

Felsézsolca Vidros honlapjén az 6nkormanyzatra vonatkozdlag kézzétett informécidk kore
folyamatosan béviil. A kozzétett kotelezd informdaciokat lakossagi tijékoztatisok, hirek és
eseményekrol sz616 beszamolok egészitik ki.

A kommunikécié rendszere biztositja, hogy a megfelel§ informéciok a megfelelé idében
eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. A
Polgdrmesteri Hivatal és az Intézmények kialakitottak és miikodtetik iktatdsi rendszeriiket.

Monitoring

A Hivatal vezetSje gondoskodott a fliggetlen belsd ellendrzés kialakitisarol és megfeleld
mikodtetésérol. A belsS ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
biztositotta, a belsd ellendrzés milkodéséhez szikséges forrasok rendelkezésre alltak.
Felsézsolca Varos Onkormanyzata a belsd ellendrzési feladat ellatisa érdekében megbizasi
szerzddeéssel egy f6 belsd ellendrt foglalkoztat meghizdssal a Felsdzsolcai Polgérmesteri
Hivatalndl, valamint Felsézsolca Varos Onkorményzata feliigyelt intézményeinél. A belsd
ellendrzés altal feltart hidnyossagok megfelelé intézkedési terv készitésével &s azok
végrehajtasival megsziintethetdek, illetve egyes, fent és az ellenbrzési jelentésekben emlitett
teriileteken a kockazatok csokkenthetéek.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa

Az elkésziilt jelentésekhez intézkedési terv készitésére nem volt szitkség. A belsd ellendrzés
évenkénti bontisban nyilvantartast vezet az egyes ellenGrzott szervezetek intézkedési
tervekben foglalt feladatainak végrehajtisarol a vonatkozé jogszabalyban el8irt tartalommal.
A tervek teljesitése a soron kivetkezd ellendrzés soran vagy célzott utéellendrzéssel keriilhet

feliilvizsgélatra.

Mellékletek:

1. Létszam és erdforrds

2. Ellenérzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvalésitisa
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