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Tisztelt Képviselo-testlilet!

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. tbrvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése szerint a polgarmesteri hivatalt a helyi
dnkormanyzat képvisels-testilete az Onkormanyzat miikodésevel, valamint a
polgarmester és a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd Ugyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre. A
hivatal egyuttmiikédik mas onkormanyzatok hivatalaival, illetve kézremUlkodik az
onkormanyzatok egymas  kozotti, valamint az allami  szervekkel valo
egyuttmiikodésének 6sszehangolasaban.

A Hivatal 6nall6 jogi személyiséggel és koltségvetéssel rendelkezd, a polgarmester
iranyitdsa és a jegyz0 vezetése alatt m(ikodo koltségvetési szerv. llletékessége
FelsGzsolca varos kdzigazgatasi terlletére terjed ki, illetve a hivatal szamos
tigykorben - kijelélés alapjan - illetékességi teriiletén kiviil esé ligyekben is eljar.

A polgarmesteri hivatalt a polgarmester altal kinevezett jegyz6 vezeti, a Motv. 81. §
(3) bekezdés f) pontja szerint a hivatal tevékenységérdl évente beszamol a
képvisels-testiiletnek. A jegyz6i tisztséget 2023. szeptember 1-jét6l dr. Ispan Csilla
tolti be.

A beszamold a jogszabalyi kotelezettségnek tesz eleget, amely igyekszik
teljeskériien betekintést nydjtani mindazokba a feladatokba, tevekenységekbe,
amelyek a Felsdzsolcai Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal)
Felsézsolca Varos Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
miikodésével, a polgarmester, valamint a jegyzé hataskorébe tartozd Ulgyekkel,
valamint sajat szervezetének mikodtetésével kapcsolatban a 2025. evben
felmerultek.

A Hivatal tevékenységét az iranyado kézponti és helyi jogszabalyokban, valamint a
Szervezeti és Mukodési Szabdlyzataban (a tovabbiakban: SzMSz.) foglaltaknak
megfeleléen végzi. Ellatja az Onkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési
szervek, a tarsulds, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat(ok) bevételeivel és
kiadasaival 0sszefliggé tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat, tovdbba az Onkormanyzat, a
polgarmester és a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozé hatdsagi és egyeb Ugyek
dontésre torténd elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ezen tul koordinacios és adminisztrativ tevékenységet fejt ki a teleplilési nemzetiségi
6nkormanyzat, a tarsulasok, az O©nkormanyzati fenntartdsi intézmények,
érdekképviseleti-, és civil szervezetek, egyéb dnszervez6d6 kdzosségek iranyaban.

A polgarmester a jegyz6 javaslatara, a képvisel6-testillet jovahagyasaval hatarozza
meg a hivatal bels§ szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét, valamint
Ugyfélfogadasi rendjét.



A Hivatal szervezeti egységei:
o Jegyzd
o Jegyz6i referens
e Gazdalkodasi Osztaly
- Pénzigyek és
- Vagyongazdalkodas
o Hatdésagi Osztaly
- Szocialis és gyamugyi igazgatas
- Altalénos igazgatéas
- Ado ugyek
- Onkormanyzati Rendészet
e Szervezési Osztaly
- Képviselb-testlleti referens
- Palyazati referens
- Titkarsag
- Fizikai alkalmazottak

A Hivatal fébb feladatai:

A Képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag elGkésziti az dnkormanyzati rendeleteket, a képvisels-testileti
el6terjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét.

b) Szervezi és kdzremlikddik az onkormanyzati rendeletek és hatarozatok
végrehajtasaban.

c) Kozremiikddik a Képvisel-testiilet munkatervére vonatkozo javaslat
kidolgozasaban.

d) Elldtia a képvisel6-testileti Ulések mikddésével kapcsolatos Ugyviteli,
adminisztracios feladatokat.

e) Nyilvantartja és kdzzéteszi a Képviselé-testilet dontéseit.

A Képvisel6-testiilet Bizottsagainak miikodésével kapcsolatban

a) Biztositia a bizottsdgok miikddéséhez szikséges szervezési, Ugyviteli
feltételeket.

b) Gondoskodik a bizottsagi elbterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai
el6készitésérdl.

¢) A bizottsdghoz érkezé javaslatokat - igény szerint - szakmailag
véleményezi.

d) Biztositja a bizottsagok déntéseinek végrehajtasat.

A polgarmester, alpolgarmester munkajaval kapcsolatban
a) Dontést készit el6, szervezi azok végrehajtasat.
b) Segiti a képviselG-testileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi
tevékenységet.

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatai
a) Segiti a nemzetiségi Onkormanyzati képviselbk tisztségének ellatasat,
biztositja a szlikseges ugyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a roma nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok el6készitésérdl, megszervezésérdl és a dontések végrehajtasarol.
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A Hivatal allamigazgatasi feladatai

Elldtia mindazon allamigazgatasi feladatokat, amelyeket jogszabaly a
polgarmester és a jegyzé, illetve a hivatal koztisztviselbje szamara megallapit.
llyenek a honvédelmi, polgari védelmi vagy katasztréfavédelmi feladatok.

A Hivatal elektronikus ligyintézési feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Biztositia a jogszabalyokban meghatarozott Ugyek tdrvény szerint
elektronikus intézését.

Ellatja az elektronikus Ggyintézés mikédéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztracios feladatokat.

Tajékoztatja az Ggyfelet az elektronikus Ugyintézési lehetésegekrol.
Biztositja az (igyfél azon jogat, miszerint ligyeit az elektronikus tgyintézés
keretein belll intézhesse el.

Az elektronikus Ugyintézés keretein bellil lehetévé teszi a kdzérdekd, illetve
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéségét, valamint biztositja a
személyes, a minésitett és a nem nyilvanos adatok védelmét.

Gondoskodik az elektronikus (gyintézés keretein belll az elektronikus
dokumentum érkeztetésérdl, kézbesitésérél, igazolasarol.

Az alabbi kdzponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatdsokat a kijeldlt szolgaltato
Utjan veszi igénybe:

- az ugyfél Ggyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,
- iratérvényességi nyilvantartas,

- elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

- azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités,

- kbzponti érkeztetési Ugynok,

- kozponti kézbesitési Ugynok,

- kozponti azonositasi ugynok,

- kozponti dokumentumhitelesitési tgynok,

- papir alapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta,
- személyre szabott ligyintézési felllet alkalmazasa,

- Urlapbenyujtas-tamogatasi szolgaltatas,

- altalanos célu elektronikus kérelem (irlap szolgaltatas.

A Hivatal az ASP rendszerhez csatlakozva alabbi szakrendszereket alkalmazza:
Iratkezeld rendszer,

Onkormanyzati adé rendszer,

Gazdalkodasi rendszer,

Ingatlanvagyon-kataszter,

Ipar- és kereskedelmi rendszer,

Hagyatéki leltar rendszer,

Urlapmenedzsment.

A 2025. év mikddési szempontbdl zavartalan volt, a Képvisel6-testilet megtartotta
munkaterv szerinti Uléseit, igy azok elGkészitése és a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladok is megszakitasok nélkul, folyamatosan zajlottak.

A Hivatal belsé szervezeti egységei a 2025. évben is a kdézponti és helyi
jogszabalyok, a képviselé-testiileti dontések és a belsd utasitasok, szabalyzatok
alapjan lattak el feladataikat.



Személyzeti feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal jegyzo6i referense végzi a munkaiigyi okiratok elékészitését,
a személyi anyagok kezelését, gondoskodik a foglalkoztatottak
vagyonnyilatkozatanak megOrzésérdl és a szabadsag-nyilvantartas vezetésérdl,
tovabba e feladatkérhéz kapcsolodik a kdztisztviselbk tovabbképzésével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Koztisztviselbink a 2025. évben részt vettek az eldirasoknak megfeleld kotelezb e-
learning képzéseken, amely a vizsgat kdvetben tanusitvannyal igazolja az adott
ismeret megszerzéset.

A jegyz6 és a polgarmester hataskdrébe tartozé6 munkaligyi feladatok operativ részét
a jegyzdi referens végezte.

A Hivatal SzMSz-e alapjan az allashelyekbdl 23 kézszolgalati jogviszonyban, 2 hely
munkaviszonyban télthetd be.

Az lUgyintéz6k kérében felmerildé személyi valtozasok 2025. évben:

- 6 6 tavozott az év soran munkahelyvaltas miatt,

- 1 f6 nyugdijba vonult,

- atavozé kollégak helyei kdzilil 4 statusz még az év vége el6tt betdltésre keriilt,
- alétszam januarban 25 6, decemberben 22 {6 volt.

Az 1. melléklet mutatja be a hivatali dolgozéi létszam statisztikai alakulasat. Az
adatok alapjan a koéztisztvisel6 kollégak 75%-a toébb mint 10 éves
munkatapasztalattal rendelkezik, ebbél 4 6 a 20 éves munkaviszonyon, 7 6 pedig a
30. éven is tal van. Az adatokat a kovetkezd grafikon szemilélteti.

KOZSZOLGALATI JOGVISZONYBAN ELTOLTOTT
IDG (FO)
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Forras: a Felsdzsolcai Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasa



A Teljesitményértékelési rendszer alapvetd célja, hogy a kdzszolgalati tisztviselok
teljesitményének szinten tartasa vagy javitdsa révén, a munkajuk vegzéséhez
sziikséges kompetenciak fejlesztésével a szervezet célkitlizéseinek elérésehez
hozzajaruljon.

Adott év januar 31-ig minden értékelt szamara harom munkakori egyeni
teljesitménykdvetelményt kell meghatarozni, valamint eld lehet irni - egyénre szabva
- a kompetenciafejleszté tényezdk alkalmazasat.

Junius 15-e utan az elsé féléves teljesitményt kell értékelni az osztalyvezetdknek,
valamint meghatarozni a masodik féléves munkakari egyéni
teljesitménykdvetelményeket.

Targyévet kdvetd januar 31-ig a targyév masodik félévét, valamint az egesz évi
munkat értékeli a vezetd és ekkor térténik az értékelt kdztisztviseld mindsitése is.
Ezzel parhuzamosan keriilnek megallapitasra a kdvetkezé idészak kdvetelmenyei.
Kollégaink altalaban kivald, kevesebb szadmban j6 mindsitéssel rendelkeznek.
Minden munkakdrben az el6irtaknak megfelel6 végzettséggel és képzettséggel
rendelkez6 munkatars latja el feladatat.

A munka- és tlizvédelmi oktatast kilsé szolgaltaté végzi. A napi munka- és
tlizvédelmi feladatok betartasara folyamatosan figyelemmel kell lenni. A dolgozok
évenkénti ismétlédé orvosi alkalmassagi vizsgalatainak szervezése folyamatosan
torténik.

A Hivatalban a hatékony miikodéshez szikséges személyi és targyi feltételek
adottak, minden munkatars rendelkezik a munkakére elvégzéséhez sziikséges
informatikai felhasznaldi képzettséggel, informatikai- és kommunikacios eszkoz
hozzéaféréssel.

A jeqyzdi referens tevékenysége

A jegyz6i referens a jegyz6 kozvetlen irdnyitasa alatt latja el feladatait. Egyik 6
tevékenysége a térvényességi munkaban vald részveétel.

Ennek keretében gondoskodott a rendelettervezetek hatalyos jogszabalyoknak
torténé megfeleltetésérdl, az eléterjesztések tartalmi és formai szempontbol torténd
ellendrzésérdl, valamint Felsdzsolca Varos Onkormanyzata és a Fels6zsolcai
Polgarmesteri Hivatal ltal kotelezGen kiadandé polgarmesteri és jegyz6i normativ
utasitasok elkészitésérdl, aktualizalasarol, valamint az altaluk kdtendd szerzédések
elékészitésérdl, azok Jogszabalyi megfeleléségének ellendrzésérdl. Ezen feldl
gondoskodik az Onkormanyzat és intézményei alapité okiratai moddositasainak
elkészitésérél, és a torzskonyvi nyilvantartast vezeté Magyar Allamkincstar felé
torténd bejelentésérdl.

A jegyz6i referens az iktatasi adatok alapjan a beszamolassal érintett idGszakban 77
fészam és 743 alszam Ugyintézését vegezte el.

A jegyz6i referens feladatai az alabbiak szerint részletezhetd.

A Torzskonyvi Nyilvantartas vezetése és az Altalanos Nyomtatvénykit&lté
rendszer (ANYK) hasznalata korében ellatott feladatok. A jegyzéi referens végzi
az Onkormanyzat és Intézményei tekintetében a térzskonyvi nyilvantartas adatait
érinté, nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testiiletének, illetve az Onkormanyzat
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Képvisel6-testiiletének dontését igenyld elbterjesztések elkészitését, az alapitd
okiratokkal, azok moédositasaival, a vezetSi valtozas bejelentésével, a képviseleti
jogosultsagok bejelentésével, sziikkség esetén az AFA és cégautéado bevallasok
nyomtatvanyainak kitoltésével és Magyar Allamkincstar részére vald bektldésével
kapcsolatos feladatokat.

Koézjogi szervezetszabalyozd eszkozok kiadasa. 2025. évben 10 db kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz — normativ utasitds — készilt az dnkormanyzat és a
polgarmesteri hivatal szabalyszer( m(ikodésének biztositasa érdekeben.

El6terjesztések véleményezése, készitése. A jegyzli referens részt vett az
eléterjesztések véleményezésében és készitésében. A 2025. évben elkészitette
tobbek kozott a FelsGzsolcai Kozosségi Haz és Varosi Koényvtar vezetdi
palyazatanak kiirasarol, 6nkormanyzati tulajdont ingatlanok értékesitésérdl, valamint
allami tulajdon ingyenes dnkormanyzati tulajdonba vételérdl sz6l6 elGterjesztéseket.
A jegyz6i referens a munkaja soran modosité rendelettervezeteket dolgozott ki az
énkormanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodasardl szélé 11/2022. (Il. 24.)
onkormanyzati rendelethez.

Személyzeti ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa. Munkaja soran elvégzi a
munkalgyi okiratok el6készitését, a személyi anyagok kezelését, gondoskodik a
KIRA rendszerben a szabadsag-nyilvantartas vezetésérél, valamint az Ures allashely
statisztika benyUijtasarél. A dolgozok évenkénti orvosi alkalmassagi vizsgalatainak
szervezése folyamatos feladata.

Az Ures allashelyek betdltésére iranyuld palyazati felhivasok megirasa, valamint
kozzététele is a feladatai kozé tartozik. A 2025. évben a Fels6zsolcai Polgarmesteri
Hivatal tekintetében pénzigyi (gyintéz6 és hatdsagi ligyintéz6 allashelyek keriitek
meghirdetésre és betdltésre. Felsézsolca Varos Onkormanyzatanak intézmenyei
tekintetében az év folyaman tébb alkalommal a Fels6zsolcai Kézossegi Haz és
Varosi Kényvtar igazgatéi munkakore keriilt meghirdetésre.

Hatésagi Osztaly

A Hatosagi Osztaly a vezetéje mellett 6 6 tigyintézGvel és 4 6 rendész munkatarssal
kezdte az esztend6t. Az év soran egy kolléga nyugdijba vonult, két rendéesz pedig
tavozott a hivatalbol. Egy korabban nyugdijpa vonult kollégat megbizasi
jogviszonyban, félallasban foglalkoztattunk az év soran.

Az osztaly klasszikus hatésagi tevékenységét két jellemz6 Ugycsoport képezi, az
onkormanyzati hatésagi Ugyek és a kbzigazgatasi hatésagi Ugyek Osszessége. Az
onkormanyzati hatésagi ligyekben az allampolgart érinté egyedi dontés meghozatala
elsésorban a Képvisels-testillet hataskorébe tartozik. Egyes hataskéreit a Képviseld-
testiilet atruhazta a polgarmesterre és bizottsagara. Ezen {igyek el6készitése és a
hozott déntések végrehajtasa az osztaly feladatkérébe tartozik.

Az allamigazgatasi hatosagi ligyek tulnyomo tobbségét a jogszabalyok a jegyzo
hataskorébe utaljak.

Néhany Ugytipusban a hagyomanyos személyes (gyfélforgalom tovabbra is
fennmaradt, azonban egyre nagyobb teret kapott az elektronikus Ugyinditasi és
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gyintézési forma. Kilondsen igaz ez az addhatosagi tevékenységre és egyes
igazolas iranti ligytipusokra, illetve a tarshatésagokkal valé kapcsolattartasra.

A Hivatal dolgozoi az SzMSz-ben meghatarozottak szerint tartanak tgyfélfogadast,
ahol az irasban benyujtott kérelmeket ellenérzés utan iktatasra tovabbitjak, a szoéban
elhangzott bejelentésekrdl, panaszokrol jegyzékonyvet vesznek fel, telefonon tett
bejelentésekrdl feljegyzés készll.

Az iktatas, irattarazas, postazas

A hivatal egészének iktatasi feladata az ASP rendszerben, az Osztaly
feladatellatasaban torténik. A munkakért ellaté Ggyintézé a beszamolasi idészakban
2174 fészamos és 6783 alszamos iratot iktatott be. Emellett el6készitett és postara
adott néhanyszaz varoson kiviilre cimzett k6zonséges levelet és konyvelt hivatalos
kildeményt, varoson belilre szold levelekbdl ezres nagysagrendben adott at a
hivatali kézbesiték részére, valamint elektronikus Gton is szamtalan dokumentumot
fogadott és tovabbitott.

Az iktatds menete nem valtozott, a beérkezett iratok bontasa, érkeztetése és
szignalasra utan megtérténik az iktatas, majd az iktatéprogramban és fizikailag is
atadasra kertl az irat az Ugyintézdnek.

A hivatali kapura érkez6 elektronikus iratok a szignalas és iktatas el6tt kinyomtatasra
kerGinek. Az irattdrazas az Ugy elintézését kovetben a vezetd ellenérzése utan
torténhet meg, az atadott aktakat az iktato irattari jel szerint rendszerezve helyezi az
irattarba.

A vallalkozasoktdl - a NAV kozremlikbdésével - beérkezé iparlizési adbbevallasok
automatikus iktatasra kerllnek a dokumentumok feldolgozasa soran.

Az iktatast vegzd ugyintézd gondoskodik e mellett:

- a tarshatésagoktdl érkez6é  hirdetmények  kozzétételérél és  azok
visszaigazolasarol,

az allattartassal 6sszefliggé nyilvantartasok vezetéserél,

a nyilvantartott méhészek szlinyoggyéritéssel 6sszefliggd értesitésérdl, valamint

a klilonboz6 évkozi statisztikai adatszolgaltatasok megtételérdl.

A 2. melléklet a Hivatal Ogyiratforgalmat, a 3. melléklet a Hivatal hatbsagi
hatarozattal zarulé eseteinek megoszlasat mutatja be.

Hagyatéki iigyek

A hagyatéki eljaras soran az {igyintéz6 a halottvizsgalati bizonyitvany megérkezése
utan a bizonyitvanyon megjelolt kozeli hozzatartozd elérhetéségét ellendrzi a Helyi
Vizaul Regiszterben, vagy a lakcimnyilvantartasban.

Az adatgylijtés az E-ING rendszerben az elhunyt ingatlanvagyonanak ellenérzésével
és a tulajdoni lapok kinyomtatasaval folytatodik. Az gyintéz6 tajekoztatja a feleket
az eljaras soran az altala beszerzett adatokrol, a hagyaték targyahoz tartozo6 ismertté
valt vagyontargyakrol, a biztositasi intézkedések kérelmezésének lehetéségérdl, az
eljaras menetérdl, jogaikrol, kotelezettségeikrol.



Ezzel egyidejlileg felhivia a feleket, hogy 8 napon belil jelentsék be, ha a
tajékoztatasban foglaltakon fellll tovabbi, a hagyaték targyahoz tartozé vagyontargy
rogzitése szikséges a leltarban.

A nyilatkozatok ismeretében megtérténik a jegyz&kdnyv felvétele, majd beiktatasa az
ASP rendszerben.

A felsézsolcai ingatlanokrol az ado- és értékbizonyitvany kiallitasat az adoiigyintézé
végzi el, és adja 4t a hagyatéki eljaras folytatdsahoz. Amennyiben mas telepllésen is
fekszik hagyatékot képezé ingatlan, akkor az illetékességgel rendelkezé jegyz6t
keressik meg a bizonyitvany kiallitasa érdekében.

A leltarba vett ingatlan forgalmi értékét kozoIni kell az droklésben érdekeltekkel, akik
az atvételt kovetSen jogorvoslattal élhetnek az add- és értékbizonyitvanyban
foglaltak ellen.

A hianytalanul felvett hagyatéki leltart tovabbitjuk az illetékes kozjegyzbnek,
rogzitése és a tovabbitas az ASP hagyatéki szakrendszerében zajlik.

Pot-hagyatéki eljaras meginditdsa altalaban a tarshatésdg megkeresése alapjan
indult, de maganszemély kérelmére is tortént.

A lakcimigazolasok kiadasa kérelemre indul. A kérelmezd adatainak és lakcimének
ellenérzését kovetéen a Személyiadat- és lakcimnyilvantartas rendszerben (a
tovabbiakban: SZL) a kérelmez6rél és a vele egy lakcimen lakékrol tarolt adatok
lekérdezésre és kinyomtatasra keriilnek. Az alapjan készll el az igazolas, amelyet
altalanosan a fels6foku hallgatok kérelmére kollégiumi elhelyezés vagy 6sztondij
megallapitasahoz igényelnek.

Szocialis Ugyek

Teleplilési tAmogatas iranti tgyek lefolytatasa:

- a benyujtott kérelem tartalmanak, a kérelemben szereplé kérelmezé és a
hozzatartozok adatainak ellenérzése,

- a Sgzocidlis nyilvantartasi rendszerb6l (CSTINFO) a kérelmezd részére
folyositott ellatasok lekérdezése, kinyomtatasa,

- a szilkséges mellékletek, jovedelemigazolasok bekérése, ellenérzese, pl.:
Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag igazolas, apolasi dij hatarozat,
egészségkarosodasi és gyermekfelligyeleti tAmogatas hatarozat,

- kdzfoglakoztatott esetén a Felsézsolcai Varosiizemeltetd Kdézponttol
jovedelemigazolas kérése,

- el6zmények attekintése, volt-e korabban kérelme,

- a Humanpolitikai Bizottsag részére el6terjesztés dsszedllitasa,

- a Humanpolitikai Bizottsag tagjainak zart Glésen hozott dontései alapjan a
hatarozatok elkészitése, a Bizottsag Uléseirdl jegyz6kdnyv készités,

- a kérelmezd és hozzatartozéi adatainak és jogosultsagainak rogzitése a
Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszerében (a tovabbiakban: PTR),

- hatarozatok iktatasa, postazasa,

- telepllési tamogatasrol vezetett nyilvantartasban rogzités,

- a Gazdalkodasi Osztaly részére a hatarozatok atadasa,

- hatarozat véglegessé valasanak kovetése, véglegesités, irattarazas,

- PTR rendszerben véglegesites.

Rendkivili telepilési tamogatas:
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- aKépvisel6-testiilet e hataskort a polgarmesterre ruhazta ét,

- az eljaras menete megegyezik a telepllési tamogatasi ugyek el6készitesével
és eljarasaval, azzal az eltéréssel, hogy a dontést minden esetben a
polgarmester hozza meg.

Mindkét tamogatasi forma esetében az el6z6 évhez hasonlé mértékl gyszam volt
tapasztalhato.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (a tovabbiakban: RGYK) val6

jogosultsag megallapitasa:

- a benyujtott dokumentumok ellenérzése, a CSTINFO rendszerbél a
kérelmez6 részére folyositott ellatas lekérdezése, nyomtatasa,
kozfoglalkoztatott esetén a Varoslizemelteté Kdzponttdl jévedelemigazolas
beszerzése, iratokhoz térténd csatolasa,
jogosultsagi el6zmény nyilvantartasbdl, irattarbdl térténé lekérdezése,

- a PTR rendszerben a jogosultsag rogzitése a jogosult és valamennyi, a

haztartasban él6 vonatkozasaban,

a hatarozattal megallapitott RGYK nyilvantartasban torténé rogzitése.

Hatranyos/Halmozottan hatranyos helyzet (a tovabbiakban: HH/HHH) megallapitasa,
ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult:
- a benyujtott kérelem és csatolt dokumentumok ellenérzése és a jogosultsagi
elé6zmény lekérdezése az el6zéekben ismertetett moédon,
- a hatarozattal megallapitott jogosultsag nyilvantartasban torténé rogzitése.

A két utébbi (gykoérhoz kapcsolddoan statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettseg
teljesitése:

- minden év januar 31. és oktéber 31. napjaig a Kdznevelés Informacios
Rendszeren (a tovabbiakban: KIR) keresztlil adatszolgéaltatas teljesitése a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulOkrél, valamint a
hatranyos helyzeti (HH) és halmozottan hatranyos helyzetli (HHH)
gyermekekrol,

- a gyamhatosagi tevékenységrél minden év januar 31. napjaig a KSH felé
kotelezé adatszolgaltatas torténik,

- marcius 31. napjaig a pénzben és természetben nyujthaté tamogatasok
adatairél sz6l6 KSH jelentés készul.

A 2025. évben az eljarasok szama nem noOvekedett, atlagos meértékd volt. (6.
melléklet).

A sziinidei gyermekétkeztetés:

- az oOnkormanyzatnak ingyenesen kell biztositania egyszeri melegételt a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesuld, hatranyos helyzeti
(HH és HHH) gyermekek részére a tavaszi, nyari, 6szi és téli sziinidében.

- A szlnidei gyermekétkeztetés keretében a déli meleg féétkezés biztositott,
amelyet atlagosan 204 gyermek vett igénybe.

- A szlnidei gyermekétkeztetésro! tajékoztatot és felhivast kildunk az érintett
szUI6k, iskolak és a FelsGzsolcai Szocialis Szolgaltaté Kézpont részére.

- A szllé altal benydijtott nyilatkozatot az tgyintézd ellendrzi, hogy a gyermek
részeslil-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.
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- Az étkezést igényldkrol nyilvantartas készil, melyben az éatvétel igazolasa
céljabol napi bontasban is rogzitjlk az adatokat. A nyilvantartast a
Varosiuzemelteté Kdzpont részére megkdlldtik, illetve az étkezék létszamarol
alkalmanként a Kézponti Konyhat is értesitjik.

- A gyermeklétszamot és a napi adagszamot a pénzlgyi elszamolashoz
szlkséges Osszesitve rogziteni.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére pénzbeli
tamogatast biztosit a szocidlis igazgatasrdl és szocilis ellatasokrol sz6ld 1993. évi
ll. torvény, amely évente augusztus és november honapokban esedékes. Ezek
lebonyolitasa a kovetkezé mozzanatokbdl tevidik ossze:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag ellenbrzese,
- kifizetési lista készitése id6szakonként az alapOsszegl, emelt Osszegl
tamogatasra jogosultakrol,
- az atvétel idépontjanak kozzététele
- értesités kiildése azon jogosultaknak, akik a tAmogatasi 6sszeget a megadott
id6pontban nem vették at, |
- kifizetési lista atadasa a Gazdalkodasi Osztadlynak a tovabbi kifizetések
teljesitéséhez,
- az atvételre nyitva alld hataridén belldl at nem vett tamogatasokrol
adatszolgaltatas teljesitése.

A gyermekvédelmi és gyermekjoléti feladatok ellatasarél minden évben atfogo
értékelés készll, melyet a Képviselb-testlilet jovahagyasat kévetéen a Borsod-Abauj-
Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal részére is megkuldink a targyévet kévet6 ev
majus 31. napjaig.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvvezet6 az SzMSz-ben meghatarozott Ugyfélfogadasi rend szerint,
tovabba telefonos egyeztetést kovetben fogadja az Ugyfeleket, a halaleset
bejelentésére hivatali id6ben folyamatosan van lehetéség. Az anyakdnyvi feladatok
2024. évben atszervezés folytan a Hatdsagi osztaly Ugyintézdjének feladatkorebe
kerliltek, majd 2025-ben masik kolléga sikeres vizsgajat kdvetben szétoszhatova
valtak a keletkezd ugyek.

Az ugyforgalmi statisztika szerint 2025-ben az elektronikus anyakbnyvbe (a
tovabbiakban: Eak.) rogzitett anyakonyvi események darabszama: 334, amely az
alapesemények rogzitésén felil tartalmazza az utélagos bejegyzéseket, valtozasokat
és az Ujboli anyakényvezéseket.

A 2025. évben 28 anyakényvi adatvaltozast rogzitett az anyakonyvvezetd a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas (a tovabbiakban: SZL) rendszerben. A
beszamold6 évében 1 szliletést kellett varosunkban anyakényvezni, a
hazassagkotések szama 31 volt.

A valaha Felsézsolcan hazassagot kotottek vonatkozasaban a jogerére emelkedett
valasok szama 2025-ben 11 esetet érintett.
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Teljes hataly apai elismerd nyilatkozatot 2025-ben az anyakdnyvvezetd elétt 15 par
tett. A megszUletett gyermekek esetében az alapbejegyzésen az apa személyében,
illetve a gyermek csaladi nevében tortént valtozasokat is at kell vezetni az Eak-ban
és az SzL-en.

2025-ben Fels6zsolcan 11 haldlesetet anyakdnyveztiink az elézé évi 20-hoz képest.

A sziletés, hazassagkotés, halaleset anyakonyvének kezelése, az utdlagos
bejegyzések teljesitése mellett a névmutatok kezelése is megtortént.
Anyakonyvi kivonatot 169 esetben Aallitottunk ki hatdésagi bizonyitvanyként az
alabbiak szerint:

- szlletési: 83 db

- hazassagi: 62 db

- halotti: 24 db

Szlletési csaladi és/vagy utdnév megvaltoztatdsara 1 kérelem iranyult, amit
tovabbitottunk az illetékes Hivatal felé, és 9 esetben készilt hazassagi névmodositas
iranti jegyz6konyv. Ezeket a hazassagi bejegyzések rogzitése utan az Eak-ban,
illetve az Szl -en is at kell vezetni.

Az anyakdnyvi események szamadatait a 9. melléklet mutatja be.

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij:

Az Osztondijpalyazathoz torténé csatlakozashoz a Képviselb-testilet részére
eléterjesztés késziilt. A csatlakozasi nyilatkozatot EMMI részére megkuldtik. A
megadott hataridékig elkészlltek az ,A” és ,B” tipusi &sztdndijpalyazati kiirasok,
amelyeket feltdltéttliink az Eper-Bursa rendszerbe.

A papir alapon benyujtott palydzatokat, nyilatkozatokat, kotelez6 mellékleteket
atvettik, ellen6rzésikre sor kerilt az Eper-Bursa rendszerben is.

A palyazatok Osszesitését kovetben elkészilt az elbterjesztés a Humanpolitikai
Bizottsag részére, amelynek dontései rdgzitésre keriitek az Eper-Bursa
rendszerben.

2025. évben 5 db ,A” tipusu palyazat, 1 ,B” tipusu palyazat és 4 db ,B” tipusu
osztondij felllvizsgalat kerlt elbirdlasra. A Képviselé-testllet a tdmogatas dsszeget
10.000.-Ft/h6-ra emelte.

A dontésr6l a palyazok irasbeli értesitést kaptak, illetve az Osszesitett adatok
publikacioja is megtortént. Az eredeti jogviszonyigazolasoknak az Emberi Er6forras
Tamogataskezelé részére vald tovabbitasardl gondoskodtunk. Az énkormanyzati
osztondijrész atutalasahoz osszesitd lista készilt, amely alapjan a Gazdalkodasi
Osztaly elvégezte a szilkséges intézkedéseket.

Az Onkormanyzat sajat bevételei terhére nyujtott pénzbeli tamogatasok
A Képvisel6-testiilet 2025. évben is gondoskodott az énkormanyzat sajat bevételei

terhére nyuijtott tamogatasokrél megallapitasarél, igy az elmult évben is sor kerdlt a
kilonbdzd tamogatasok kifizetésére és egyéb természetbeni juttatdsok nyujtasara:
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- A hatvanét év felettiek személyenként 10.000.-Ft tAmogatasban részesiltek, amely
dsszesen 1200 f6t érintett, a kifizetés a Gazdalkodasi osztaly munkatarsainak
kdozremiikbdésével és a rendészek biztositasa mellett tortént meg.

- A kdzépfoku iskolasok 15.000.-Ft/fé 6sszegli, a halmozottan hatranyos helyzetli
k6zépfoku iskolasok esetén 30.000 Ft/f6 Osszegl pénzbeli tamogatast vehettek
kézhez, 151 db hatarozat kibocsatéasa alapjan.

- A fiatalok els6 nyelvvizsga megszerzése cimen 20.000.-Ft tamogatast
igényelhettek, 7 f6 kérelme kerult tamogatasra.

- A fogyatékossaggal él6k szamara az elmult évben 25.000.-Ft tAmogatast nyuijtott az
onkormanyzat, 93 db kérelem kerdlt teljesitésre.

- A sziletési tamogatas 30.000.-Ft atutalasat eredményezi a jogosultaknak, 4 db
kérelem kerlilt teljesitésre.

- Az eziistvasarnapi ebéd kiosztasa a hivatal rendelkezésére allé nyilvantartasi
adatok feldolgozasaval a jogosultak személyének megallapitasa alapjan torténik, és
az iddsek részére torténd eljuttatasban is szamosan részt szoktunk venni.

A tovabbi juttatasok - szépkortak jubileumi kdszontése, mikulds csomagok kiosztasa
és az elsé osztalyos tanuldk részére iskolakezdési csomag biztositdsa - hatésagi
feladatokkal nem jarnak.

Ovodai nevelés:

- KIR rendszerben O6vodai korzethatarok egyeztetése marcius 31-ig,
adatszolgaltatas az Oktatasi Hivatalnak,

- oOvodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasahoz képviseld-testileti
el6terjesztés elkészitése,

- Ovodai beiratkozas id6pontjarol hirdetmény készitése,

- Ovodakoteles kord gyermekek KIR rendszerbdl torténé lesziirése, lista
megkuildése az ovodanak,

- az 6vodai felvétellel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott
kérelem elbiralasa tgyében a jegyz6 jar el és hoz masodfoku dontést,

- szilkség esetén a jogszabaly altal meghatarozott 6vodai gyermeklétszam
megemeléséhez képvisels-testileti elbterjesztés elkészitésében részvétel.

Altalanos iskolai beiratkozas:
- KIR rendszerben marcius 31-ig a Jarasi Hivatal altal megallapitott iskolai
korzethatarok felllvizsgalata megtortént,
- jogszabdly altal a jegyz6 hataskorébe utalt kdzoktatasi, koznevelesi hatosagi
feladatok ellatasa folyamatos.

Helyi Esélyegyenléségi Program

Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasarodl sz6lé 2003. évi
CXXV. torvény (Ebktv.) 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenldségi programokrol. A
térvény 31. § (1) bekezdése szerint a telepilési 6nkormanyzat étévente 6t évre sz01o
helyi esélyegyenldségi programot fogad el, amelyet kétévente at kell tekinteni és
sziikség esetén modositani.

Felsézsolca varos jelenleg hatalyos Helyi Esélyegyenléségi Programja (HEP) a
2023-2028. kdzotti id6szakra hatarozza meg az esélyegyenl6ség megteremtése
érdekében megvalositani sziikséges feladatokat. A 2023-2028. évre sz6lé HEP
megalkotasa 2023. év novemberében megtortént, 2024. novembereben pedig
szilkségessé valt annak aktualizalasa, tekintettel arra, hogy az Onkormanyzat altal
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megvaldsitandd palyazat kapcsan az abban megjeldlt célokkal kellett 6sszhangba
hozni. A HEP-vonatkozasaban az elmult év soran egyéb feladat nem merdlt fel.

Kézmiivelédéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa sordn a bizottsagok és a
képviselo-testillet részére elbterjesztések késziltek, majd a hatarozatok
jegyz6kényvi kivonatként tovabbitasra keriiltek az intézményvezets részeére.

A jegyz6 hataskorébe utalt birtokvédelmi ligyekben az eljdras lefolytatasat, és
statisztikai adatszolgaltatast is végzink. Az elmdlt év decemberében harom Ugy
indult, amelyekben hatarozat mar a 2026. évben szuletett.

Egyéb panaszos ligyekben szomszédjogot érint6 kérdésekben nyuijtottunk
tajékoztatast.

Miikédésiengedély-koteles kereskedelmi tevékenység:

- a benyuijtott dokumentumokat az Ugyintézé ellendrzi, valamennyi mellékletet
csatolta-e az lUgyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartaima,

- egyes termékek forgalmazdsahoz sziikséges szakhatosagi allasfoglalasok
beszerzése,

- a beérkezett szakhatosagi allasfoglalasok alapjan hatarozat hozatala a
miikodési engedély kiadasa targyaban,

- a kereskedelmi tevékenységet folytatd adatainak (név, székhely, adészam,
statisztikai szam, nyilvantartasi szam, kapcsolattarto, telefonszam, e-mail cim
stb.) az ASP lIpar- és kereskedelmi szakrendszerben rogzitése, a
kereskedelmi tevékenység részletes adatainak hozzarendelése a Korm.
rendeletben rogzitett adattartalommal,

- a kiallitott irat atadasa az adoéligyi Ugyintézd részére.

Kereskedelmi tevékenység bejelentése:

- a benyuijtott dokumentumok, csatolt mellékletek ellenérzese,

- a dokumentumok alapjan igazolas elkészitése, amely tartalmazza azokat az
adatokat, amelyekrdl egyértelmlien beazonosithatd a  kereskedd
tevékenysége, annak helye, formaja,

- az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben a kereskedelmi tevékenységet
folytaté adatainak (név, székhely, adészam, statisztikai szam, nyilvantartasi
szam, kapcsolattarto, telefonszam, e-mail cim stb.) rogzitése,

- a kereskedelmi tevékenység hozzarendelése a Korm. rendeletben rogzitett
adattartalommal,

- a nyilvantartasba vételrél igazolas kidllitdsa, mely tartalmazza a kereskedelmi
tevékenység adatait,

- a bejelentés masolatanak megkuldése elektronikus Uton a jogszabalyban
el6irt hatésagoknak, és a kiallitott irat egy példanyanak atadasa az adougy
részere,

- vasarlok konyve hitelesitése.

Telepengedéllyel kapcsolatos feladatok:
- a benyuljtott dokumentumok ellenérzése, hogy valamennyi mell€kletet
csatolta-e az lGgyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,
- megallapitasa annak, hogy bejelentés- vagy telepengedélykoteles-e a
tevékenyseég,
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- megvizsgalasa annak, hogy a varos rendezesi terve alapjan az adott ipari
tevékenység végezhetd-e a megjeldlt ingatlanon,

- bejelentéskételes tevékenység esetén levélben kap tajékoztatast az tigyfél a
nyilvantartasba vételrdl,

- telepengedély koteles teveékenyseg esetén szakhatésagok végzésben torténd
megkeresése,

- a szakhatésagok allasfoglalasat is tartalmazd hatarozat meghozatalaban a
telepengedély kiadasa, vagy a kérelem elutasitasa,

- az ASP lIpar- és kereskedelmi szakrendszerben az Uzemelteték, majd a
hozzajuk rendelhetd telephelyek részletes adatainak rogzitése,

- a kiallitott irat egy példanyanak atadasa az adoligy részére.

Kozterilet-hasznalat:

Onkormanyzati hat6sagi ligy, a Képvisel6-testiilet atruhdzott hataskorét gyakorolva a
polgarmester a hataskér cimzettje.

A dontést elbkészitd Ugyintéz6 a kérelem tartalma és a helyszin ismeretében
megallapitja, hogy az engedély kiadasa lehetséges-e. A kérelem teljesitése esetén a
helyi dnkormanyzati rendelet alapjan ki kell szamitani a kozteriilet hasznalatanak
dijat, meg kell allapitani annak esedékességét, esetleg tobb részletben térténd
medfizetésérdl is lehet donteni.

A feltetelek fennallasa esetén a kézteriilet-hasznalati engedélyrél a kérelmezé
hatarozattal értesdil.

A hatarozat egy példanya atadasra kerul a Gazdalkodasi Osztaly részére, amely az
irat lezarasa el6tt a dij megfizetésérdl szol6 igazolast allit ki.

Lakossagi bejelentések, kozosségi egylittélés szabalyainak megsértése:

A lakossagi bejelentések megtétele lehetséges papir alapon, e-mailen keresztil vagy
ugyfélfogadasi idében személyesen.

Tobb éve mikddik mar a varos honlapjan talalhato problémabejelentd felulet, amely
gyors és kozvetlen lehetfség a klilonbozé kdzérdekl problémak jelzésére.

A bejelentéseket a lehetd leggyorsabban kivizsgaljuk, a felvetett problémat lehetéség
szerint orvosoljuk, majd tajékoztatjuk a bejelent6t az eredményrél.

A Rendészet kozremiikodése

A lakossag reészer6l erkezé bejelentések alapjan megvizsgaljuk, hogy milyen
tevékenységrél vagy annak elmaradasardl (pl. ingatlan gondozasa) van szé, ki annak
az alanya. Szikség esetén - az esetek tulnyomd tdbbsége ilyen - helyszini szemlét
tart a rendész, és indokolt esetben intézkedik. Az ligyek tdébbsége révid aton, a
rendész felszélitdsa nyoman rendezddik.

A kdzdsségi egyuttelés szabdlyainak megsértese kapcsan altaldban a rendészek
helyszini bejarasa soran tapasztalt hianyossagok miatt indul eljaras. Az ingatlanok
elétti zoldfelllet tisztantartasa, illetve ingatlanokon bellli elhanyagoit allapotok, vagy
hulladék  felhalmozasanak, illegalis elhelyezésének a  megszintetése,
szankcionaldsa, tovabba egy-egy mikddésképtelen gépjarmi koézterlleten vald
tarolasa voltak a f6bb okok az intézkedések megtételére.

llyen hianyossagok felmerllése esetéen az érintettet szoban felszdlitja, illetve
levelben felhivja a figyelmet a magatartas folytatasa esetén alkalmazandé

jogkdvetkezményekre.
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Eredménytelenség esetén birsag kiszabasat kell alkalmazni, azonban arra kevés
alkalommal kerlt sor.

Az onkormanyzat kozterlleten elhelyezkedd vagyontargyainak allapotat ellenérzik,
hianyossag vagy rongalas esetén a sziikséges intézkedést megteszik.

Amennyiben a kozterlilet szennyezettsége, vagy mas varoslizemeltetési targyu a
bejelentés, az Ugyet azonnal tovabbitjuk a varosilizemeltetés felé annak érdekében,
hogy mielébb gondoskodjon a feladat elvégzésérél.

Koébor kutyak befogasa az elmult eévben is szerz6déssel megbizott ebrendész altal
kerllt ellatasra. Az dnkormanyzat feladatkérébe tartozé ebrendészeti tevékenység
ellatasat az dénkormanyzat sajat szervezeti keretei kézott fenntartott ebrendészeti
telepen, vagy ebrendészeti telepet miikodteté természetes vagy jogi személlyel
kotott szerzbdés keretében biztosithatja. A megbizas alapjan havi rendszerességgel
tortént az ebek befogasa, de alkalmanként - bejelentés alapjan - soron Kkivdili
intézkedésre is sor kertilt.

A kozteriileten illegalisan elhelyezett hulladék észlelése esetén értesititk a
rend6rhatosagot a sziikséges intézkedések megtétele végett, azonban az elkdvetd
felderitetlensége esetén a hulladék elszallitdsa az Onkormanyzat szamilajat terheli.

Egyiittmiikodés a rendorséggel

A Rendészet a renddrséggel folyamatosan egyeztet és kdzrem(ikddik a helyi
erintettségli események soran. Hatosagi, illetve tarsadalmi segitséget nyuljtanak az
eljarasok sikeres megoldasa érdekében. Az egyre bévilé kamerarendszer
segitségével tovabb ndvelik a sikeres felderitések szamat, ezaltal is ndvelve a
lakossag biztonsagérzetét, kozbizalmat. A felvételek, az arra iranyuld
megkereséseket kdvetden, minden esetben lefoglalasi hatarozat ellenében keriilnek
atadasra a nyomozdhatosag reszére.

A helyi rendérérs vezetbjével és a hivatasos allomany tagjaival is kozvetlen
kapcsolatot tartunk fenn. Az elmult évben is sor kerilt kbzds szolgalatok ellatasara
és fokozott személyes jelenlét biztositasara a varos kozteruletein.

A rendezvénytartasi engedélyek

Az onkormanyzat tulajdonaban lévd épulletben a sajat rendezésii zenés, tancos
rendezvenyek engedélyének kiadasahoz a Kormanyhivataltél mas eljaré szerv
kijelolését kell kerni, amely az eljarast lefolytatja. A Rendezvények Hazaban és a
sportpalyan szervezett varosi rendezvények (2025-ben Varosnap) megtartasahoz -
annak volumenére tekintettel - hivatalunk kért engedélyt, amelyet a kijelolt hatésag
rendelkezésre is bocsatott.

A hajdani Epitésligyi Szolgaltatasi Pont a 2020. évtdl megsz(int, de megmaradtak az
onkormanyzat szamara épitésligyi, koérmyezetvédelmi, teleplléskép védelmi
ismereteket igényld feladatok.

Epitésiigyi és telepiiléskép védelmi feladatok a 2025. évben:
- informacidszolgaltatas az allampolgarok részére az épitésigyi hatdsagi
ugyintézésuk és az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szélo 1997.
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évi LXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Etv.) 33/A. §-a szerinti egyszeri
bejelentéshez kotott lakoépllet épitesenek elGsegitese érdekében,

az Onkormanyzat sokrét(i miszaki, Uzemeltetési feladatai,

kozremikodés a Hatésagi Osztaly hataskorébe tartozé panaszos Ugyek
elintézésében,

kozrem(ikodés az Onkormanyzat altal benyujtott palyazatok el6készitésében,
lebonyolitasaban,

az Onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos miiszaki teendSk
elbkeszitése,

tulajdonosi hozzajarulasok megadasa,

fakivagasi engedélyek kiadasa,

k6zrem(ikbdés Fels6zsolca Varos Telepulésrendezési Tervének
modositasaban,

kozremiikodés a teleplilésképi vélemény, illetve a telepllésképi bejelentési
eljarasokban, f6épitészi szakvélemény megkérésében,

E-ING szolgaltatas, tulajdoni lapok letdltése adé, hagyatéki, vagyoni, palyazati
Ggyekhez, valamint az 6nkormanyzati Ggyekben féldhivatali Ggyintézés,
Ggyfélfogadasi idében személyesen, a telies munkaidé alatt pedig telefonon,
e-mailben épitési Uigyekben tajékoztatas nyuijtasa,

épitéslgyi, kérnyezetvédelmi, az épitett kdrnyezet helyi védelme kapcséan
szakértelmet igényl6 el6terjesztések elkészitése,

eljarasok szakhatosagi Ugyekben B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal kijelélése
alapjan.

A 4. melléklet az Epitésiigyi Ugykorre jellemzé intézkedések fajtait és szamadatait
mutatja be.

A tarsashazak torvényességi felligyelete:

rendszerint a kormanyhivatal kijelolése alapjan indul ilyen fajta eljaras,

ha indokolt az eljaras meginditasa a kdzés képvisel6t értesiteni kell az eljaras
meginditasarol,

a tarsashaz kozos képviselGjétdl az iratok (SZMSZ, Alapité Okirat, kdzgy(lési
hatarozatok) kérheték be,

ha szikséges, a koz0s képviseld személyesen meghaligathatd, illetve
helyszini ellen6rzés tarthatd,

ha a tarsashaz miikodése jogszabalyba Utkdzik a jegyz6 irasbeli felhivaséara
kerulhet sor,

a felhivasban foglaltak teljesitését figyelemmel kell kisérni,

a térvényes mikodés helyreallitasanak hianya miatt a tarsashaz perelhetd,
amely alapjan a birésag feljogosithatja a jegyz6t a kézgyllés dsszehivasara.

A 2025. évben egy ilyen ugyet folytattunk.

Allattartassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése:

ebek nyilvantartasanak vezetése,

méhészek  nyilvantartasa, haladéktalan  értesitése  permetezésrol,
szunyogirtasrol, fertbzésveszély esetén,

rokak veszettség elleni immunizalasarél szolo felhivas kdzzététele az ebtartok
részére,

legeltetési tilalomra sz616 felhivasrdl gondoskodas.
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Jogszabalyi kételezettség alapjan haromévente kotelezé a teleplilésen tartott ebek
bejelentése és nyilvantartasba vétele, amely 2023. évben tortént utoljara, igy 2025-
ben ilyenfajta feladatellatasra nem kerdlt sor.

Helyi Vizual Regiszter, Kozponti Cimregiszter:

- éves statisztikai adatallomany letbitése, feltdltése,

- napi szintd hasznalat.
Az elmult évben atfogd fellilvizsgalatra, és a hibaként jelentkezd adatok teljes
korének azonositasara, majd megszintetésére kerdlt sor.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatok:
e Onga és Tarsult Teleplilések Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulasa:
- A tarsult ©6nkorméanyzatok képviselG-testileteinek  dontését  igényld
eléterjesztések attekintése a Tarsulasi Tanacs Ulésére.
- A polgarmester vagy altala kijelolt személy részt vesz az aktualis Glésen.

o Fels6zsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas:
- Tarsulasi Tanacs Ulésére meghivdk, eléterjesztések elkeszitése,
- Tarsulasi Tanacs llésén jegyzOkonyv vezetése, jegyz6konyv készitése,
- jegyz8kényvi kivonatok elkészitése, az érintettek részére torténd postazasa,
- jegyz6konyv és mellékleteinek feltoltése a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas fellletére (a tovabbiakban:
Nijt.).

Humanpolitikai Bizottsag jegyz6konyvvezetdi feladatok:
- Huménpolitikai Bizottsag Ulésére a meghivd, a nyilt és =zart llés
jegyz6konyvének elkészitése,
- zart Glésre az elbterjesztés elkészitése,
- teleplilési tamogatasi hatarozatok elkészitése a mar ismertetett médon,
- nyilvantartas vezetése.

Statisztikai adatszolgaltatas:

- nemzetiségi Onkormanyzatok negyedéves, éves beruhazas statisztikai
adatszolgaltatasa,

- oktatasi statisztika KIR rendszerben torténé rogzitése,

- gyamhatosagok tevékenységérél, a pénzben és természetben nyuijthato
tdmogatasok adatairdl sz6l6 KSH adatszolgaltatas elkészitése,

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé részére jelentés a lakossagszamrol,

- KSH adatszolgaltatasok feltdltése.

Hirdetmények:

- Termdfdld adasvételi, haszonbérleti szerz6dések kezelése. Az ingatlan-
nyilvantarté szerv altal megkiildott szerz6déseket illetéen - a hirdetményi Gton
torténd kdzlés végett - tajékoztatdt kell kdzzétenni az elektronikus
tajékoztatasi rendszer keretében miikddé magyarorszag.hu kormanyzati
honlapon. A tajékoztatd kozzétételérdl a kifliggesztés napjan kell intézkedni.

- A haszonbérleti és adasvételi szerz6désekre ra kell vezetni a kifliggesztes
idépontjat, a kozlés kezd6 napjat és a jognyilatkozat megtételére nyitva allo
hataridé utolsé napjat, azzal a figyelemfelhivassal, hogy e hataridé jogveszto.
A kifiggesztés lejarta utan az iratokat vissza kell klldeni a megkeresé
szervnek. Ha elfogado jognyilatkozat ker(lt benyujtasra, ellendrizni kell, hogy
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az elfogadd jognyilatkozat az atadd személytél szarmazik, majd ezt az
iratjiegyzéken kell rogziteni.

- Ingb- és ingatlanarverések hirdetményei érkeznek a birésagi végrehajtoktol
kifiggesztés végett, amelyeket a levételt kdvetden zaradékkal ellatva
megkuildink az illetékes végrehajtonak.

- Hirdetményi kézbesitések torténnek az ismeretlen helyen tartdzkodo
fels6zsolcai lakosokat érinté birdsagi és renddrségi eljarasokban is.

Katasztrofavéedelmi feladatok:
- Veszélyelharitasi- és a Vizkarelharitasi Tervek folyamatos figyelemmel
kisérése, modositasa marcius 31-ig, illetve szikség esetén,
- beosztasi névijegyzék naprakészen tartasa,
- polgari védelmi szervezetbe torténé beosztas, megszintetés hatarozattal,
- lakéhely szerinti polgarérok megkeresése polgari védelmi szervezetbe torténé
beosztasra, beosztas visszavonasara.

Az altalanos id6szaki feladatok végrehajtasa soran a tervezési, szervezési feladatok
dominalnak, el8készitve egy esetleges mindsitett idészaki feladatellatas feltételeit.

A 2025. évben a Sajon jelentds aradas nem vonult le térségiinkben, sem ar- sem
belvizvédelmi készlltségi fokozatot nem kellett elrendelni Felsézsolcan.

Az 5. és a 6. mellékletek a Hatdsagi Osztaly jellemz6 igyfajtainak adatait mutatja be.

Az osztaly egyéb feladatai elvégzése mellett folyamatos jogi segitseéget nyujtott a
Hivatal valamennyi osztalyanak, sziikség esetén az Onkormanyzati fenntartasu
intézményeknek és a gazdalkodd szervezeteknek.

Elvégezte az Onkormanyzat és a Hivatal altal k&tott szerz6dések jogi kontrolljat,
illetve sziikség esetén a megkdtendd szerz6déseket is elkészitette.

Az osztalyvezetd jogi és tartalmi szempontbdl véleményezi a Képviselé-testilet elé
kerild  elbterjesztéseket. Hatarozati  javaslatok és  rendelettervezetek
elbterjesztésének elkészitése is feladatkorét képezi, e mellett kézrem(ikodott a
tisztségviselbi utasitasok, rendelkezések elbkesziteseben.

Mindezeken tul az osztaly foglalkozik az Onkormanyzat teljes vagyonat képezé
ingatlanok és ingosagok biztositasi lgyeivel, a kotvények aktualizalasaval,
karbejelentéssel, gépjarmlveink kotelezd felelésségbiztositasanak és casco
biztositasanak idészaki fellilvizsgalataval.

Az osztaly a jogszabalyi elSirasoknak megfelelGen ellatta az altalanos igazgatasi
feladatait, valamint a hatosagi terlletet érinté lakossagi kapcsolattartassal,
tajékoztatassal, bejelentéssel, panaszkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

Az adoligyintézok tevékenysége

Az adohatdsagi feladatokat az év tuinyomé részében 2 16 koztisztvisels latta el. Az
egyik kolléga nyugdijba vonulasa miatt, azt megel6z6en egy atmeneti betanulasi
idészakot tekintve harman dolgoztak az (gykérben. A 2025. évben az
ligyiratforgalom nem cs6kkent, a feladatcsoportok szerinti kimutatast a 7. melléklet
tartalmazza.
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Az dnkorményzati adohatésag latja el az Onkorményzat, az intézmények és a
Polgarmesteri Hivatal mikodéséhez sziikséges helyi adok beszedését, illetve mas,
az allam altal az 6nkormanyzathoz telepitett adohatésagi feladatokat.

A munkamegosztas altalanos esetben adénemenként és feladatonként torténik:

- az egyik feladatkbr a kommunalis adé folyamatos valtozasait kovetni, az
addkotelezettségek megallapitasa, illetve megszintetése terén,

- a masik az épitményadd alanyainak valtozasat nyilvantartani, valamint az Uj
adotargyak addztatasi feladatait ellatni,

- a harmadik kor az ipar(izési addbevallasok feldolgozasa.

Ezek mellett addigazolasokat, tovabba adé- és értékbizonyitvanyokat allitunk ki,
valamint konyvelni kell a csekken és banki atutalassal teljesitett befizetéseket az
adorendszerben. Konyvelni kell a tarshatésagtél kimutatott kdztartozasokat, amely
kovetelések behajtasarol is gondoskodni kell a sajat bevételeinken tal.

Fels6zsolca helyi adokbdl szarmazd bevételeinek legjelentésebb részét a helyi
ipar(izési adébol befolyé 6sszeg képezi, de nem elhanyagolhaté az egyre névekedd
épitményaddobol szarmazé bevétel sem. A maganszemélyek kommunalis adéjabol
befolyd &sszeg alacsonyabb aranyt mutat, mindossze 2-3 %, viszont ezen
adénemben a legmagasabb az ad6zok szama. Az Onkormanyzat adébeszamoldja a
vonatkoz6é szamadatokat részletesen tartalmazza, itt annyit érdemes megemliteni,
hogy az év soran mintegy 800 ipar(izési adébevallast kellett feldolgozni, amelynek 90
%-a majus honap masodik felében érkezik be, és amelynek mintegy 25-30%-a
hibasan kertl kitoltésre. A szamitasi hibakkal beadott bevallasok dupla munkat
jelentenek az (gyintézének, mivel a hibas, illetve kijavitott adatokat az adézéval
irasban k6zolni, illetve egyeztetni sziikséges.

A kommunalis adoéban a tulajdonosvaltozasok és az Uj adozok, adoétargyak
megjelenése meriil fel napi szinten, az elmdlt évben 232 hatarozattal zarulo irat
keletkezett az adénemet érintéen. Ehhez képest az épitményadoét illetbéen kevesebb,
35 valtozas feldolgozasa tortént meg.

Osszességében a 2025. évi adoztatasi tevékenység megfelel szinten zajlott, a
munkavégzés eredménye a koltségvetésiinket gyarapitotta.

Gazdalkodasi Osztaly tevékenysége

A Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata szerint a
Gazdalkodasi Osztaly engedélyezett Iétszama 5 6.

2025. junius 30. napjan egy dolgozé jogviszonya megsziint. A meguresedett
allashely betbltése érdekében a szlkséges intézkedések megtdrténtek, azonban a
munkakor potlasa mindeddig nem valdsult meg, igy az Osztaly feladatait jelenleg
csokkentett létszammal latja el.

A koltségvetési, pénziigyi és szamviteli feladatokat 3 f6 latta el, mig a
vagyongazdalkodasi feladatok ellatdsa megbizasi szerz6dés keretében tortént. A
csOkkent létszam mellett az osztdly tovabbra is biztositotta a jogszabalyoknak
megfelelé mikodést, ugyanakkor a tartésan fennallé Iétszamhiany a feladatellatas
biztonsagat és fenntarthatésagat kockazatokkal terheli.
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A feladatok szinvonalas ellatdsahoz tovabbra is elengedhetetlen a szakmai
ismeretek folyamatos frissitése és fejlesztése. Ennek kereteben 2025-ben az
osztalyon is megvaldsult a mérlegképes konyvel6k kotelez6 tovabbképzésén valo
részveétel.

A Gazdalkodasi Osztaly feladatai szorosan kapcsolddnak a Hivatal valamennyi
szervezeti egységének mikodéséhez, mivel azok tevékenysége pénzligyi kihatassal
jar.

Az osztaly latta el Fels6ézsolca Varos (")nkorményzata,._a Felsézsolcai Polgarmesteri
Hivatal, Felsézsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, valamint a
Fels6zsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas és intézménye
gazdalkodasi feladatait.

A feladatellatas f6bb teriletei:

koltségvetés tervezése és végrehajtasa, beszamolas,
konyvvezetési és szamviteli feladatok ellatasa,
pénzkezelés, pénztarak és bankszamlak kezelése,
vagyongazdalkodas és analitikus nyilvantartasok vezetése,
rendszeres és eseti adatszolgaltatasok teljesitése.

A tbbb intézmény gazdalkodasanak egyidejli kezelése jelents adminisztrativ és
szakmai terhelést jelent az osztaly szamara. Ezt jol mutatja, hogy 2025. évben tobb
tizezer kbnyvelési tétel kerllt rogzitesre.

A gazdalkodasi feladatok ellatdsa soran az ASP rendszer hasznalata kotelez6. Az
ASP gazdalkodasi szakrendszert a programozok tobb éve folyamatosan fejlesztik,
alakitjak a mindennapi munkavégzéshez.

A Magyar Allamkincstar felé térténd adatszolgaltatasok, valamint a NAV felé fennallé
bevallasi kotelezettségek hataridében teljesitésre keriltek.

A koltségvetés tervezése és modositasa soran az osztaly figyelembe vette a
jogszabalyi elGirasokat, az intézményi igényeket, valamint a képviselé-testileti
dontéseket.

A bevételek nagy részét az allami tamogatasok képezik, amelyekhez kapcsol6do
mutatészamok folyamatos nyomon kbvetése és modositasa kiemelt feladat.

Szamba vételre kerliltek az allami tAmogatason fellil varhato sajat bevételek, ado- és
kdzhatalmi bevételek, varhatd egyéb tamogatasok, palyazati forrasok.

A kiadasok megtervezésénél figyelemmel voltunk a jogszabalyi, illetve gazdasagi
kornyezet valtozasaira.

Sor kerilt az intézmények tajékoztatasara az elfogadott rendelet szerinti kdtelezéen
betartandd elGirdnyzatokrol és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozd
szabalyokrol.
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A kiadasokhoz szikséges forras biztositasa éerdekében egy alkalommal kerdlt
benyujtasra rendkiviili 6nkormanyzati tAmogatasi igény, mely tamogatassal zarult.

A pénzugyi folyamatok szabdlyozott keretek kozétt mikdédnek, a
kotelezettségvallalasok, utalvanyozasok és ellenjegyzések a  vonatkozo
jogszabalyoknak megfelel6en torténnek.

A szabalyzatok folyamatos karbantartasa jelentés adminisztrativ feladatot jelent.

A vagyongazdalkodas teriletén folyamatos az ingatlanvagyon-kataszter és a targyi
eszkozok nyilvantartasanak vezetése, az értékcsOkkenések elszamolasa, valamint
az egyeztetesek elvégzése.

A jelenlegi létszam mellett a feladatellatas folyamatos biztositasa jelentds szervezési
és munkaszervezeési kihivast jelent. A névekvé adminisztracios terhek, a gyakori
jogszabalyvaltozasok, valamint a tobb intézményt érinté gazdalkodasi feladatok
egylittesen fokozzak a mikédési kockazatokat.

Kiemelt kockazatok:

. a létszamhianybol adodé tulterheltség,
. a hataridés adatszolgaltatasok teljesitésének kockazata,
. a feladatok személyi fliggdsége.

A biztonsagos és hosszl tavon fenntarthaté mikédés érdekében indokolt:

. az Ures allashely betoltésének elésegitése,

. a munkafolyamatok tovabbi racionalizalasa,

. a szakmai képzések folytatasa,

. a belsé munkaszervezés folyamatos fellilvizsgalata.

Osszegezve a Gazdalkodasi Osztaly a csokkent létszam ellenére a 2025. évben, is
folyamatosan biztositotta a gazdalkodasi és pénzlgyi feladatok jogszabalyszerdq,
hataridében torténé ellatasat. A munkavégzés soran kiemelt figyelmet forditottunk a
szabalyozottsag, az atlathatéosag és az ellenbrizhetéség kodvetelményeinek
érvényesitésére, valamint a miikodés stabilitdsanak fenntartasara.

Ugyanakkor a feladatok mennyiségének ndvekedése, azok egyre Osszetettebb
jellege, valamint a tartés [étszamhiany egylttesen fokozott munkaterhelést
eredményeznek, ami hosszabb tavon mikddési kockazatokat hordoz. Ezek
elsésorban a hataridék tarthatésagaban, a feladatellatas rugalmassagaban, valamint
az esetleges helyettesitések biztosithatésagaban jelentkezhetnek.

A fentiekre tekintettel indokolt a miikodési feltételek megerésitése, hogy az osztaly a
jovében is magas szakmai szinvonalon és biztonsagosan tudja ellatni feladatait.

Statisztikai adatok:

db

4 . . elso.%s? c’a Felsozsolcai Felsézsolca Varos
Felsozsolca Felsozsolcai Szocialis és P
. . ; . R Szocialis Roma
Megnevezés Viros Polgarmesteri Gyermekjoléti . R
- " . o Szolgaltatd Nemzetiségi
Onkormainyzata Hivatal Intézmény- N - -
g . Kozpont Onkormanyzata
fenntarté Tarsulas
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Bejovo

szamlik 919 421 0 310 19
Kimené

szamlak 162 201 0 1465 0
Utalvany

rendelet 3206 894 40 2 035 61
Pénztari

forgalom 330 186 0 213 30
Kontirozott

tételek szima 33014 16 922 282 25790 791

A Szervezési Osztaly tevékenysége

A Szervezési Osztaly 2025. évben 4 6 Ugyintézével (titkarsagi tgyintézd, képviselo-
testlileti referens, onkormanyzati (igyintéz6, palyazati referens) és 2 f6 fizikai
alkalmazottal végezte feladatait az osztalyvezetd iranyitasaval. Az év vegéig az
osztaly 6sszetétele nem valtozott.

A Szervezési Osztaly szerteagazéd feladatokat lat el. Valamennyi feladat ellatasa
kozvetlen vagy kézvetett moédon hozzajarul a Polgarmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat és intézményei zavartalan mikédéséhez.

Ezen felll valamennyi munkatars részt vett az Onkormanyzat szervezésében
megvaldsuld egyes rendezvények elékésziileteiben, lebonyolitasaban.

A Szervezési Osztalyon felmeriilé feladatokat az alabbiak szerint lehet 6sszefoglalni.
Az osztalyvezeto tevékenysége:
Részt vesz a heti rendszerességgel megtartott intézmeényvezetdi értekezieteken.

Az Onkormanyzat szervezésében megvalésulé rendezvények elékésziileteiben
és lebonyolitasaban torténé kézremiikédés. A beszamoldval érintett idészakban
tdbb, az dnkormanyzat szervezésében megvaldsult rendezvény elékészileteiben és
lebonyolitdsaban miikodott kozre. Az el6késziletek magukban foglaljagk a
rendezvénytartasi engedélyek beszerzését, szerzédéstervezetek elkészitését, a
szerz6d6 felek altal benylijtott tervezetek véleményezését, a kiadmanyozas
koordinalasat, egészen a rendezvényt kovetéen, amikor a folyamat végét az
Ugyintézésben a teljesites igazolas kiallitasa jelenti.

Kommunikaciéval kapcsolatos feladatok. A szervezési osztalyvezetd a lakosséag
tajékoztatasa céljabol tobb alkalommal adott interjut, a varos hivatalos weboldalara
és a Zsolcai Hirmondoba kérés esetén tajékoztatokat, kozleményeket készit.

El6terjesztések véleményezése, készitése. A szervezési osztalyvezetd a részére
elézetesen megkuldott valamennyi eldterjesztést atnéz, véleményez, szikség esetén
modositasi javaslattal él.
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Elkészitette az Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag 2024. évi tevékenységeéro6l szolo
beszamoldt, Osszedllitotta a kitlintetd cimek és dijak adomanyozasardl szolo
javaslatot. A lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol és aket Ules kozotti
idészak eseményeirdl szolo eléterjesztést a Képvisel6-testilet rendes Uléseire a
képvisel6-testileti referenssel kézdsen allitjak 6ssze.

Szerzédéstervezetek véleményezésével, szerzdédéskoétések koordinalasaval
kapcsolatos feladatok. A szervezési osztdlyvezetd [Ugyintézésében |évé
szerzGdések legnagyobb részét az Onkormanyzati rendezvények fellépdi, a
lebonyolitasban részt vevé tarsasagok szolgaltatasi és véllalkozasi szerzdesei
teszik ki.

Forgatokényvek elkészitése. Kiemelt fontossagu feladat a kepviselG-testuleti
llések — ideértve a kdzmeghallgatast is — forgatokdnyveinek elkészitése, amelyet a
képviseld-testiileti referenssel kézosen allitott 6ssze. Az anyag azon tdl, hogy az ulés
levezetéséhez — a jogszabalyoknak vald megfelelés érdekeben — szilikséges
tampontokat és adatokat tartalmazza, Osszeadllitisdhoz nelkllozhetetlen a
kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az
onkormanyzati  intézmények vezetSivel és munkatarsaival. A  szervezési
osztalyvezetd részt vesz a Képviselé-testilet Ulésein, az Ulést folyamatosan
figyelemmel kiséri.

Az Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsdg jegyzékonyvvezetSi feladatainak
ellatasa. A jegyzOkényvvezetdi feladatok magukba foglaljdk a bizottsagi Ulések
elGkészitését, a jelenléti iv el6készitését, a szavazasi eredmény megallapitasat,
amelyet 2025. |. félévében a szervezési osztalyvezetd, 2025. Il. féeleveben a
képviselG-testlileti referens készitett el.

2025. januar 1. és 2025. december 31. napja kozotti id6szakban 12 Ules
megtartasara kertlt sor.

Palyazatokkal kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatisa: A TOP_PLUSZ-
1.2.2-21 BO1-2022-00008 azonositd szamu ,Szegregatumban él6k helyzetenek
komplex kezelése Fels6zsolca varosaban ERFA” cimii és a TOP_PLUSZ 3.1.2-21-
BO1-2022-00009 azonositd szaml ,Szegregatumban él6k helyzetének komplex
kezelése Fels6zsolca varosaban” cimli, tovabba a palyazati feladatokat ellaté
titkarsagi Ugyintézd jogviszonya megsziinését kovetéen az RRF--1.1.2-21-2022-
00068 azonositd szamu, ,Bolcsédei szolgaltatas fejlesztése Felsézsolcan” cimi
palyazatok vonatkozasaban adminisztracios feladatokat latott el a beszamoléval

érintett id6szakban.

A képviselé6-testiileti referens feladatai:

A Képviselé-testiilet iiléseinek megszervezésével kapcsolatos feladatok. A
képviselé-testiileti referens kiemelt feladata a KépviselG-testilet Gléseinek
megszervezésével kapcsolatos valamennyi feladat elvégzése. Az Ulesek
megszervezése kildndsen a FelsGzsolca Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarol szolé 18/2022. (VI. 20.) oénkormanyzati rendelet
rendelkezései szerint torténik.

A Képvisels-testiilet (iléseinek minél gordiilékenyebben toérténd lebonyolitésa
érdekében folyamatos a kapcsolattartdis a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
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egységeinek, valamint az onkormanyzati intézmények munkatarsaival. A képvisel6-
testlleti referens felelés a testileti el6terjesztések kikildéséért, az el6terjesztések
kellb6 szamban torténd sokszorositasaért. Az év soran az osztalyvezet6 tavollétében
atvette a Képvisel6-testiileti Glés lebonyolitasahoz szilkséges forgatokonyv
készitésének feladatat.

A 2025. januar 1. és 2025. december 31. koézotti idé6szakban 18 képvisel6-testiileti
ulés megszervezésére kerilt sor, amelyekbdl 6 rendkiviili Glés, és egy a november
hénapban megtartott kdzmeghallgatas volt. A nyilt Gléseken tul 6 zart llés tartott a
testulet, és hagyomanyosan sor kerlt a varosnapi tinnepi Ulés 6sszehivasara is.

Az Ulések és a kdzmeghallgatas szervezése soran a kepvisel6-testiileti referens az
onkormanyzati képvisel6k, valamint a Polgarmesteri Hivatal, az &nkormanyzati
intézmények vezetli részére meghivot készit. A lakosség tajékoztatasa céljabdl
kozérdekl kdzleményt szerkeszt. Gondoskodik a kézmeghallgatasra sz6lé meghivé
és egyéb kézérdekl kdzleménynek a varos honlapjan torténd kdzzétételérdl is.

A Képvisel6-testilet Gléseirbl és a kozmeghallgatasrdl részletes jegyz6kdnyvek
készitésérdl gondoskodik.

A Képviselo-testiilet dontéseivel kapcsolatos feladatok. A 2025. januar 1. és
2025. december 31. kozétti idészakban a testlleti dontések szama az alabbiak
szerint alakult:

— 195 db képviselS-testileti hatarozat,

— 14 db dnkormanyzati rendelet.

A meghozott dontések hiteles kiadmanyai elektronikus uton és papir alapon
tovabbitasra kerultek a végrehajtasért felelés, valamennyi koztisztvisel6 és
onkormanyzati intézményvezetd részére. A KeépviselG-testiilet Gilésein meghozott
dontések — indokolt esetben anonimizalva, — a nyilt (lés elbterjesztéseivel egylitt
Felsézsolca varos hivatalos weboldalan, valamint a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai altal hozzaférheté kozds szerveren elektronikus formatumban

kdozzétételre kerlltek.

A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas
Modullal kapcsolatos feladatok. A képvisel6-testiileti referens a Nemzeti
Jogszabalytarrdl szoldé 338/2011. (XI1.29.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint az
6nkormanyzati rendeleteket, a képviselb-testileti és bizottsagi jegyz&kdnyveket a
Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartads Modulon
keresztul megkuldi a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal részére.

Bizottsagok jegyzOkonyvvezetdi feladatainak ellatasa. A jegyzékonyvvezetdi
feladatok magukba foglaljak a bizottsagi Ulések el6készitését, a jelenléti iv
el6készitését, a szavazasi eredmény megallapitasat. A Pénzigyi Bizottsag és az
Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag emlitett feladatait 2025. évben részben a
képvisel6-testlleti referens latta el.

Eloterjesztések készitése. A képviselG-testlileti referens 2025. évben tobb kilsé
beszamolohoz kapcsoldédd elbterjesztést allitott dssze. llyen volt a telepiilés
tlizvédelmi helyzetérdl, a tlizvédelem érdekében tett intézkedésekrdl és az azzal
kapcsolatos feladatokrdl, a Bodva-volgyi Témegsport Egyestlet tevékenységérdl, a
kdzbiztonsag helyzetérdl, sz6l6 beszamold, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésérél szold tajékoztatast. A lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasardl és
a két (lés kozotti idészak esemenyeirdl szolé elbterjesztést a Képviseld-testilet
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rendes Uléseire a polgarmesteri referenssel, majd a Szervezési osztalyvezet6vel
kozosen allitiak oOssze. A beszamoléval érintett id6szakban Osszeallitotta a
Képvisels-testilet, valamint a Pénzlgyi Bizottsdg munkatervével, tovabba a
Pénziigyi Bizottsag el6z6 évi tevékenységével kapcsolatos elSterjesztéseket.

A titkarsagi ligyintézok tevékenysége

Titkarsagi feladatok elldtasa. A titkarsagi feladatok magukba foglaljak a
telefonkdzpont kezelését, a postazast, elektronikus kikilldések teljesitéset, a
szabadsagengedély nyilvantartast. A titkarsagi Ugyintéz6 a kdzponti levelezd
rendszeren, az énkormanyzati ASP-n, a polgarmesteri hivatali és az 6nkormanyzati
hivatali kapun, tovabba a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli Kapcsolattartas Modulon
keresztiil érkezett, valamint a postai Gton és személyesen eljuttatott iratokat
befogadja, szignalasra el6késziti.

Minden hénapban elkésziti a jelenléti ivet, amelyben a dolgozok régzitik a munkaba
érkezésiket, tavolmaradasukat.

Szintén havi szinten a 18. és a 70. életévet betoltéknek sziiletésnapi kdszontok
készitése.

A titkarsagi Ugyintéz6 gondoskodik egyes hirdetmények, lakossagi tajekoztatok
kozzétételét illetéen. llyenek példaul az orvosok helyettesitésér6l sz6l6
hirdetmények, tlid8szirésrél szol6, vagy kdzmlivekkel kapcsolatos tajékoztatasok.

Egyes onkormanyzati palyazati felhivasokkal, rendezvényekkel kapcsolatos
adminisztracios feladatok. A titkarsagi tigyintézé 2025. évben 6 db dnkormanyzati
palyazati felhivashoz, tovabba a nyari napkozis tabor 4 turnusahoz kapcsolodo
adminisztraciés feladatokat végezte el. A palyazati felhivasokra jelentkezOk
létszamabdl adodéan a napi szintli rendszerességgel ellatandé feladatok elvegzése
mellett fokozott teherbirast igényelt.

Felhivas megnevezése Résztvevék/igénylések/
Palyamlivek szama

Hazassag hete 19

Egy életre sz616 ajandek 13

Ultesslink viragot otthon 253

Napkodzis nyari tabor, 4 turnusban 100

Felsézsolca, ahogy én latom fotépalyazat 4

A legszebb viragoskert és balkon 7

Oszi szelfi jaték 5

A titkarsagi Ggyintézd gondoskodik az dnkormanyzati szervezésben megvalosulo
rendezvények plakatjainak nyomatasarél. Amennyiben a programok kozott
versennyel, palyazattal kapcsolatos eredményhirdetésre “is sor kerll, ugy az
okleveleket is elékésziti. 2025. évben ilyen nagyobb rendezvény volt a Gyereknap, a
Csaladi Forgatag, a Varosnap.

A palyazati referens tevékenysége
A palyazati referens a palyazatokkal kapcsolatos feladatokat ellato titkarsagi
ligyintézd jogviszonyanak megsziinését kovetéen, 2024 oktobereben csatlakozott a

Szervezési Osztalyhoz.
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Munkdja soran figyelemmel kiséri az o©nkormanyzati palydzati lehetGségeket,
el6késziti a palyazatokkal kapcsolatos dontéseket, kézremikddik a szlkséges
adatok, informaciék biztositasaban, el6késziti a vallalkozasi szerz6dések
megkotését, figyelemmel kiséri a megkotott szerzédések alapjan a kivitelezest,
kozremlkodik a kdozbeszerzés elBkészitésében, értékelésében, kapcsolatot tart a
kézbeszerzési tanacsaddval, figyelemmel kiséri a tamogatasi szerzédes szerinti
teliesitést és lezarast, kozremlkodik a pénzigyi elszamolasok elkészitéseben,
el6késziti a projekt-fenntartasi idészakéban kotelezé monitoring jelentéseket és zaro
elszamolasokat. :

A TOP-PLUSZ-1.2.1-21-B0O1-2022-00204 azonositészamdu, .Felsdzsolca
csapadékviz elvezetésének fejlesztése” ciml palyadzat kapcsan a kovetkezo
feladatokat végezte: a 2025. januarjaban sikeresen lezarult kdzbeszerzési eljarast
kovetben szerz6déskodtésre kerllt sor a kdzbeszerzésen nyertes kivitelezével, majd
aprilisban megtortént a munkaterilet atadasa. A kivitelezési munkak vegeztével
szeptember 12-én a miszaki atadas-atvétel kerlilt lefolytatasra.

TOP_PLUSZ-1.2.2—B01-2022-00008 ,Szegregatumban él6k helyzetének komplex
kezelése Fels6zsolca varosaban” ERFA elnevezési palyazat el6készité munkaiban
vald részvételt kdvetden az inditott kdzbeszerzési eljaras adminisztrativ teenddinek
ellatasa. A részben sikeres kdzbeszerzési eljarast kdveten a kivitelezési munkalatok
elvégzésére iranyuld szerz6dés megkotésének elSkészitése. A kdzbeszerzési
eljarasban nyertes céggel a kivitelezési munkak elvégzésére iranyuld szerzédes az
év utolsé napjaiban alairasra ker(lt, valamint a kdzbeszerzés soran érvénytelen két
rész esetében (mélyépitési beruhazasok és térfigyel6 rendszer telepitése) a
kozbeszerzés Ujboli elinditasa is megtortént.

TOP_PLUSZ-3.1.2-B0O1-2022-00009 ,Szegregatumban él6k helyzetének komplex
kezelése Fels6zsolca varosdban” ESZA (felzarkéztaté program Felsdzsolcan) - A
projekt elBkészité munkalatai soran az adminisztrativ teendfk ellatasa, a
kézbeszerzési eljaras el6késziletei soran az adminisztrativ teenddk ellatasa, majd a
sikeres kdzbeszerzési eljaras befejeztével a képzési feladatok ellatadsara iranyuld
szerzdéskotés eldkészitése. 2025.decemberében szerz6déskoétésre Kertlt sor a
kdzbeszerzésen nyertes céggel a képzési feladatok teljes korli ellatasara.

TOP_PLUSZ-3.1.3-23—B01-2024-00002 Helyi human fejlesztések FelsGzsolcan - A
projektel6készitd munkak adminisztrativ teenddinek ellatasa, a civil szervezetekkel
tortén6  megallapodasok  adminisztrativ  teendSinek  ellatasa. A projekt
el6rehaladasanak érdekében sziikség volt a 2025. évi Kodzbeszerzési terv
modositasara, az erre iranyuld elSterjesztés elkészitésére. Ajanlattételi felhivasok
kikiildése FelsGzsolca Varos Onkormanyzata és Sajoépalfala Kézség Onkormanyzata
esetében kdzos kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak érdekeben.

KAP-RD43-1-25  Kiilterileti utak fejlesztésére” kodszamu palydzat benyuljtasanak
adminisztrativ el6készitése.

TOP_PLUSz-1.2.1-21-B01-2025-00209 ,Sajomenti telepiilések komplex élhetdsegi
és kornyezeti fejlesztése” - A konzorciumban megvalosulé projekt el6készitési

munkainak végzése.

Versenyképes Jarasok program fejlesztési munkalataihoz kapcsolodé adminisztrativ
teenddk elvégzése.

Viragos Magyarorszag versenyben vald részvételhez palyazati anyag elkeszitese és
a palyazat benyujtasa.
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Teleplilésfasitasi programban valé részvételhez palydzati anyag elkészitése és
benyujtasa.

Jdésbarat énkormanyzati dij’ palyazat el6készitése és benyujtasa.

Az énkormanyzati ligyintéz6 tevékenysége

Az 6nkormanyzati tigyintéz6 2024. szeptember honapté! kezdédéen munkatarsa a
Szervezési Osztalynak.

Titkarsagi feladatok ellatasa: Az Onkormanyzati lgyintéz6 kbzremiikodik a
titkarsagi feladatok ellatasaban. A polgarmester altal kiadmanyozott iratokrol
naprakész nyilvantartast vezet. Vezeti és naprakészen tartia a polgarmester
naptarat, figyelemmel kiséri programjait, el6késziti a hivatalban megrendezett
események helyszineit. A Képvisel6-testlilet és allandd bizottsagai llesein, valamint
a heti rendszerességgel megtartott intézményvezetbi értekezleteken kezeli a
MikroVoks konferencia és szavazorendszert. Munkdja soran kilonb6z6, a
rendezvényekhez,  programokhoz  kapcsolédé  okleveleket, — emléklapokat,
felhivasokat, tajékoztatdkat szerkeszt.

A polgarmester munkajanak segitése: A polgarmester kérésére a polgarmester
hivatalos megjelenéseir6l fotokat készit, igény szerint kézremlikddik a programjai
szervezéseében.

A Felsézsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas
tanacsiiléseinek szervezésével kapcsolatos feladatok: ElSkésziti a tarsulasi
tanacsuléseket, kikiildi a meghivokat, elGterjesztéseket. Elkésziti az elnék szamara
az lilések forgatékdnyveit. Elldtia a jegyzGkonyvvezetdi feladatokat. 2025. evben 8
tarsulasi tanacsiilés szervezésével kapcsolatos feladatokat latta el.

Felsézsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
tiléseinek szervezésével kapcsolatos feladatok: El6késziti a képvisel6-testulet
{léseket, kikildi a meghivokat, elGterjesztéseket. Elkésziti az elnOk szamara az
lések forgatokonyveit. Elldtia a jegyzGkonyvvezetdi feladatokat. 2025. évben 11
testileti Ulés szervezésével kapcsolatos feladatait latta el, melybdl 1
kézmeghaligatas volt.

A Szervezési Osztaly hivatalsegédeinek feladatai:

A Hivatal épiiletének tisztantartasa, takaritasa. A Polgarmesteri Hivatal épuletét a
Szervezési Osztaly munkavallaioi tartjak tisztan.

Kézbesitési feladatok ellatasa. A hivatalsegédek feladatai kdzé tartozik tovabba a
helyi killdemények kézbesitése, amely jelentés anyagi megtakaritast jelent a Hivatal
szamara, hiszen valamennyi felsézsolcai cimzett részére sajat dolgozoink kézbesitik
a leveleket. A legjelentésebb tételek minden évben a februari és az augusztusi
addegyenleg értesit6k, amelyek eljuttatasa szintén az Osztaly dolgozdinak feladata
és kézbesitésiikre altalaban nagyon rovid id6 all rendelkezésre.
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Onkormanyzati rendezvények plakatjaival kapcsolatos feladatok. Az
onkormanyzat szervezésében megvaldsulo rendezvények plakatjait a hivatalsegédek
helyezik ki és lejarat utan tavolitjak el a varos buszmegalléiban, hirdetésre szolgalo
felUletein.

Osszegzés

A feladatainkat meghataroz6 jogszabalyi valtozasok kovetése, a lakosségi igények
novekvs jelentkezése folyamatosan arra 0Osztdnzik koztisztviselGinket, hogy
tevékenységiiket a legfelkésziitebb maddon, feleléséggel, a legjobb mindségben
lassak el. A hivatal személyi véltozasai, a fluktuacio is prébara teszi a munkavegzes
mindségét, az egyes ugyintézéknél idészakonként tapasztalhatdé munkateher
ndvekedés szamos esetben rendkivili munkaid6 igénybevételevel teljesithetd.

Bizom benne, hogy feladatellatasunk az elmult év soran a Tisztelt KépviselG-testilet,
az Onkormanyzat intézményei, valamint a lakossag megelégedésére szolgalt. Ezek
reményében a jovében is arra tdrekszlink, hogy munkankkal Fels6zsolca varos
élhet6ségét és fejlédését, valamint a lakossag tgyfélorientalt szolgélatat biztositsuk.

Kdszonetemet fejezem ki kollégaim felé az egész éves lelkiismeretes munkajukért,
helytallasukért és nem utolsd sorban a jelen beszdmol6 dsszeallitasaban nyujtott
segitségukert.

Legvégiil megkdszondm kollégaim és a magam nevében a Tisztelt Képvisels-testilet
és Polgarmester Ur tamogatésat és egyittmikodését, valamint azokat a hivatait
érinté dontéseket, amelyek koztisztviseldink anyagi és erkdlcsi megbecsllését
fejezték ki.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal
2025. évi tevékenységérdl osszeallitott beszamolét elfogadni sziveskedjen.

Fels6zsolca, 2026. majus 12.
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HATAROZATI JAVASLAT
Felsézsolca Viros Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
«../2026. (...... ) hatarozata
a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
2025. évi tevékenységérol késziilt beszamolorol

Felsézsolca Varos Onkorméanyzata Képvisel-testiilete megtargyalta a Felsézsolcai
Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérGl szold beszamoldt, és azt az
el6terjesztésben foglalt tartalommal elfogadja.

Felel6s: dr. Ispan Csilla jegyzé
Hatarid6: azonnal
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KIMUTATAS

A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATALBAN DOLGOZOKROL

1. melléklet

2025. december 31-én
Mt.
,, - . hatdlya "
vezetd iigyintézo ali dsszesen
| tartozo
_ . . kozépfoku 0 6 2 8
Iskolai végzettség szerint felséfoku 4 10 0 Ta
alapvizsgaval
rendelkez6k 0 10 i 10
alapvizsgara 0 0 ) 0
Kozszolgalati torvény altal | kotelezettek
elbirt szakvizsgaval 4 5 ) 9
rendelkezOk
szakvizsgara 0 1 i 1
kotelezettek
0-5év 0 1 - 1
6-10 év 0 4 - 4
Kozszolgalati L oV 1 2 . i
jogviszonyban to1tétt idS e itlos 0 L = 1
21-25 év 1 2 - 3
26-30 év 0 1 - 1
31 és t6bb 2 5 - 7
0-5év 4 15 0 19
6-10 év 0 0 1 1
« . - 11-15 év 0 0 0 0
J!:(‘)egli(;)szzs(())lllilan eltoltott 1620 &v 0 0 0 0
21-25 év 0 1 0 1
26-30 év 0 0 1 1
31 és tobb 0 0 0 0




2. melléklet

A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL
UGYIRATFORGALMA
- az Addcsoport és az anyakonyvi igazgatas adatain kiviil -
(2023 - 2025. EV)

II. Gazdalk. Oszt.

2023. 2024. 2025,
Osztaly / Agazat | fészim | alszdm |bsszesen| foszdm | alszdm | osszesen | fészam | alszdm |Gsszesen
db db db db db db

1. Hatosagi

Osztaly
| - egészségiigy 12 49 61 3 0 3 9 39 48
- szocidlis 484 1426 1910 699 1817 2516( 581 1599 2180
- igazgatés 534 1952 2486 473 2058 2531 421 1472 1893
- gyamiigy 202 769 971 233 817 1050 216 777 993
- ipar 14 58 72 6 14 200 7 18 25
- kereskedelem 24 96 120 12 49 61 13 30 43
- mezdgazdasag 27 112 139 12 19 31 31 53 84
- munkaii

- pénzii

TIL Epitési iigyek

- épitésiigy

107

206

313

105

200

305

120

218

20

29

14

22

36

22

50

- kozlekedés

10

13

23

46

69

115

48

76

IV. Pilyazati 44 514 | 558 | 23 240 263 51 | 350 m
referens




A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL HATOSAGI HATAROZATAI
(2023 - 2025. £EV)

Megnevezés 2023.év | 2024. év
A. L. foka hatarozatok szima dsszesen 1459 1818
1/a. dllamigazgatasi hatosagi 940 912
1/b. 6nkormanyzati hatosagi 519 906
2.KépviselG-testiilet altal hozott hatarozat - -
2/a. Bizottsag altal atruhazott hataskérben hozott 313 370
2/b. Polgarmester 4ltal atruhazott hataskorben 206 536
hozott
3. Jegyzdi hataskorben hozott hatarozatok 758 912
4. Elintézési hataridok alakulasa 1459 1818
4/a. Hatarid6én beliil 1459 1818
4/b. Hatarid6n tal 0
B. Jogorvoslat az 1. foki hatirozatok ellen
1/a. Allamigazgatési hatdrozat elleni 0 0
fellebbezés
1/b. Onkorményzati hatarozat elleni 0 0
fellebbezés
2/a. Sajat hataskorben moédositva, 0 0

visszavonva
2/b. A jogorvoslatok alakulasa I1. foku eljarasban
2/b.1. helybenhagyva
2/b.2. megvaltoztatva
2/b.3. megsemmisitve
2/b.4. ) eljarasra kot.
2/b.5. elbiralas alatt 1€vo6 fellebbezes
3. Bir6sagi eljarasban elbirdlva

3. melléklet



EPITESUGYEK JELLEMZO UGYFAJTAI
(2024-2025. V)

Megnevezés

2024. év

Szakhatosagi ligy (kijeloléssel)

Szakhatdsagi ligy (sajat teriileten)

Ugyiratattétel (hataskor hidnya miatt)

Kijelolés kérés (sajat onkormdanyzati tigyben)

Telepiilésképi bejelentési eljaras

Telepiilésképi véleményezési eljaras

Igazolas (tehergépjarmi elhelyezésére) Gvezeti
besorolasrol

Igazolas (rendezési tervnek valoé megfelelés)

Kozteriilet hasznalati engedély kérelem

Jelzalogjog torlési engedélyek

NAYV jogsegély (lakdingatlan beépithet6ségrdl)

Tulajdonosi hozzajarulas

Fakivagas

Tajékoztatas épitési ligyekben

4. melléklet



A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
(2023 —2025. £V)

Megnevezés 203136)“
Hagyatéki ligyek 163
| Birtokvédelmi ligyek - 5
Hatosagi bizonyitvany 174
Masolat a személyi adat- és
lakcimnyilvéntartasban térolt adatokrol 68
Lakcimbejelentés - 25
'Hirdetmény 73
Mikodési engedély 1
Bejelentési koteles kereskedelmi
tevékenység 8
Telepengedély 1
Ipari tevékenység bejelentése 9
Panaszos ligyek 30
Eljaras a k6z0sségi egyiittélés alapvetd
szabalyaiba iitk6z6 magatartas miatt 37

5. melléklet



A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
SZOCIALIS IGAZGATAS
(2023 -2025. EV)

6. melléklet

Meenevezés 2023. év 2024. év 2025. év

g (db) (db) (db)
Renc%szerfes’ gyermekvédelmi kedvezmény 352 333 321
megallapitasa
Hatrerlnyo,s,,halmozottan hatranyos helyzet 339 320 299
megallapitasa e
Telepiilési tamogatés 331 285 350
Rendkiviili telepiilési tamogatas 61 98 79
Koztemetés 0 0 i




7. melléklet

AZ ADOCSOPORT JELLEMZO UGYFAJTAI
(2022 - 2025. EV)

Megnevezés 2022. év | 2023. év | 2024. év |

(db) (db) (db)

Adodigazolés 44 38 54

Letiltas (inkasszd) - 27 26

Egyenlegértesitd 4600 4300 4600

Ipariizési ado 856 841 798

Gépjarmiadod - - -

Epitményadd 34 19 18

Magéanszemélyek 235 224 236

kommunalis addja

Talajterhelési dij 8 24 39

Term6£61d bérbeadasbodl

. . , 1 1 0

szarmazo jovedelemadod

Be.Jelent}<ezes, valt. 200 63 113

bejelentés

NAYV valtozasbejelentés 1800 1126 935

Részletfizetési kérelem 16 26 24

Ado- és értékbizonyitvany 102 105 110




KIMUTATAS

8. melléklet

A TESTULETEK, A TARSULAS ES A BIZOTTSAGOK TEVEKENYSEGENEK NEHANY
JELLEMZOJEROL

- testiileti iilések szama

(2025. V)

18
- zart ilések szdma 6

- targyalt napirendi pontok szdma 133
ebbdl zart iilésen 7

- hozott hatarozatok szdma 195
ebbdl zart iilésen 11

- alkotott rendeletek szama 14

Felsézsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

- testiileti tilések szama 11
- targyalt napirendi pontok szdma 21
- hozott hatarozatok szama 16

- elndki hatarozatok

Felsozsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas

- testilleti tilések szama 8
- targyalt napirendi pontok szdma 30
- hozott hatarozatok szama 22

elndki hatarozat

Humanpolitikai Bizottsig 13 51
Pénziigyi Bizottsag 17 76
| Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag 12 34




AZ ANYAKONYVI IGAZGATAS
JELLEMZO UGYFAJTAI
(2023 —-2025.EV)

9. melléklet

Megnevezés 2023. év | 2024. év | 2025. év
(db) (db) | (db)

Apai elismerd nyilatkozat 19 11 15
Sziiletés 1 0 1
Hazassagkotés (alkalom) 35 32| 31
Halaleset 14 18 | 11
Ertesités valasrol 8 12 | 11
Névvaltozasi kérelmek 13 8| 10
Allampolgarsagi és 0 1 0
hazai anyakonyvezési ligyek 0 0 1
Anyakoényvi adatvéltozas 14 8| 28
Kivonatkiallitis 6sszesen 178 179 169
- Sziiletési anyakonyvi kivonat kiallitas 95 89 83
- Hazassagi anyakonyvi kivonat kiallitas 57 60 | 62
- Halotti anyakonyvi kivonat kiallitas 26 30 24




