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ALLASPALYAZAT
FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL
Gazdalkodasi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az allamhaztartds rendje szerinti koltségvetési,
szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok ellatdsa, analitikus nyilvantartasok
vezetése, a rogzitett adatok egyeztetése az ASP gazdalkodasi szakrendszerben. Szamlak
naprakész kiallitasa. Afa bevallasok elkészitése a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal felé.

Tervezési feladatok, beszamolok elkészitése, havi adatszolgaltatdsok hataridében torténd
benyujtasa a Magyar Allamkincstar felé.

KGR, E-adat rendszerek kezelése, hasznalata.
Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd
Jovedelem tartomany: »0-a0

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Fels6zsolca
A munkavégzés pontos helye: 3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés feltétele az érvényes hatdsagi erkolcsi bizonyitvany benyujtasa
vagy a megkérésérdl szol6 igazolas. A munkaltato a kinevezés elsé hat hdnapjara probaidét kot ki.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi tajékoztatast, informdaciot Leskoné Spisak Erika gazdalkodasi
osztalyvezet6 nyujt a 46/613-000-as telefonszamon.

Az illetmény megallapitasara, a jogallasra és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szo6ld
2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati

Szabdlyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, gazdalkodasi/pénziigyi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Onkorméanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszer hasznalatdban valé
jartassag

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat

- Kozigazgatasi alapvizsga vagy szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszto (pl. Word) - Haladé szint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Elkotelezettség, megbizhat6sag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.23. 00:00

Palyazat benyudjtasanak médja: Postai iton, a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal cimére kiildve:
3561 Felsézsolca, Szent Istvan utca 20.

A boritékon kérjik feltiintetni az iktatészamot (FZs/4745/2026.), valamint a betoltendd
munkakor megnevezéset ("Pénziigyi tigyintéz6").

Elektronikus udton a Fels6zsolca Polgarmesteri Hivatal e-mail cimére megkiildve:
info@felsozsolcaph.hu

Az elektronikus levél targyaban kérjiik feltiintetni az iktatészamot (FZs/4745/2026.), valamint a
betdltendd munkakor megnevezését ("Pénziigyi ligyintéz6").

A palyazat elbiralasanak médja: Az eldirt feltételeknek megfeleld, a benyujtott részletes
szakmai Onéletrajz alapjan alkalmasnak itélt palyazokkal tortént elbeszélgetést kovetd
munkaltatéi dontés. A pdlyazat kiir6éja fenntartja maganak a jogot, hogy megfelelé palyazo
hidnyaban a pdlyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazékat az eredményrol
értesitjiik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.05. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: http://www.felsozsolca.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.06.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.04.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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