KOZSZOLGALLAS sorszam: 151062

Intézményi iktatdszam: 4416-9/2026.

ALLASPALYAZAT
FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL
Gazdalkodasi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Onkormanyzat és intézményi targyi eszkozok
nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamoldsa, adatszolgaltatas a fokonyvi konyvelés részére
ASPKATI, ASP-IVK programok haszndlataval. Ingatlan beruhazasokrdl szo6lé éves statisztika
elkészitése a Magyar Allamkincstar felé, valamint adatszolgaltatisok teljesitése. Szamlak
naprakész kiallitasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)
Jovedelem tartomany: =0-a0

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Fels6zsolca
A munkavégzés pontos helye: Szent Istvan utca 20.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés feltétele az érvényes hatosagi erkolcsi bizonyitvany benyujtasa
vagy a megkérésérdl szol6 igazolas. A munkaltaté a kinevezés elsé hat honapjara préobaidét kot ki.
A palyazattal kapcsolatban tovabbi tajékoztatast, informaciét Leskoné Spisak Erika gazdalkodasi
osztalyvezetd nyujt a 46/613-000-as telefonszamon. Az illetmény megallapitasara, a jogallasra és
a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6kr6l szdélé 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a
Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, gazdalkodasi/pénziigyi végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Onkormaényzati ASP kényvviteli szakrendszer hasznalataban val6 jartassag

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat

- Kozigazgatasi alapvizsga vagy szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

Szovegszerkesztd (pl. Word) - Haladé szint

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndlata (ligyintézéi)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat
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- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.27. 00:00

Palyazat benyudjtasanak médja: Postai iton, a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal cimére kiildve:
3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20.

A boritékon kérjiik feltiintetni az iktatészamot (FZs/4416-9/2026.), valamint a bet6ltend6
munkakor megnevezését ("Pénziigyi ligyintéz4").

Elektronikus tton a Fels6zsolca Polgarmesteri Hivatal e-mail cimére megkiildve:
info@felsozsolcaph.hu

Az elektronikus levél targyaban kérjiik feltiintetni az iktatészamot (FZs/4416-9/2026.), valamint
a

betdltendd munkakor megnevezését ("Pénziigyi ligyintéz4")

A palyazat elbiralasanak mddja: Az eldirt feltételeknek megfeleld, a benyujtott részletes
szakmai 0néletrajz alapjan alkalmasnak itélt palyazokkal tortént elbeszélgetést kovetd
munkaltatdi dontés. A palyazat kiir6ja fenntartja maganak a jogot, hogy megfelel6 palyazé
hidnyaban a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazoékat az eredményrdl
értesitjiik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.15. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: -http://www.felsozsolca.hu

-a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablaja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.04.27.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel
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