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Javaslat a Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal és a Fels6zsolcai Szocidlis Szolgaltato
Kozpont koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas
jovahagyasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!
A koltségvetési szervek jogallasat és gazdalkodasat az allamhaztartasrél szo6lé 2011. évi

CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), valamint az ennek végrehajtasarol szolo
368/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) szabalyozza.




A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek gazdasigi szervezettel
rendelkezé koltségvetesi szervvel kotott munkamegosztasi megallapodasban rogzitik a
munkamegosztas €s a felel6sségvallalas rendjét.

Az Aht. 10.§ (4a) bekezdése szerint:

»(4a) A gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
allomanyi 1étszama a 100 {6t nem éri el,

a) az iranyitd szerv, az allamhaztartas Onkormanyzati alrendszerében az Onkormanyzati
hivatal vagy

b) az irdnyitd szerv dontése alapjan az iranyitd szerv iranyitdsa ald tartozo, gazdasagi
szervezettel rendelkezd mas koltségvetési szerv

latja el. E rendelkezést nem kell alkalmazni — kormanyrendeletben meghatarozott eltéréssel —
az iranyité szervre, az Onkormanyzati hivatalra, az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat
hivataldra, a nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szervre, az alaptevékenységként
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak ellatasara 1étrehozott koltségvetési szervre és az
olyan koltségvetési szervre, amely az alapitasardl rendelkez6 t6rvény, kormanyrendelet
alapjan vagy az éallam nemzetk6zi kotelezettségére tekintettel gazdasagi szervezettel
rendelkezik.”

Az Avr. 9. § (1) bekezdése szerint:

»9. § (1) A gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az elGirdnyzatok modositasanak, atcsoportositisanak és
felhasznéalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mukodtetéséért, a
hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggs feladatok teljesitéséért
felelGs szervezeti egység.”

Az Avr. 9.§ (5) -(5a) bekezdése szerint:

»(5) Az Aht. 10. § (4a)—(4d) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti koltségvetési szerv (a
tovabbiakban egylitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv) (1) bekezdés
szerinti feladatait

a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az iranyitd szerv vagy az iranyito szerv
irdnyitasa ali tartozo més koltségvetési szerv az allomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a
munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjét tartalmazo megallapodasban (a tovabbiakban:
munkamegosztasi megallapodas) meghatarozott helyen €s mddon, latja el, kivéve, ha az (1)
bekezdés b) pontja szerinti feladatok ellatasa szolgaltatas vasarlasaval torténik.

(5a) A munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés szerinti
feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy feladatra csak egy
koltségvetési szerv jelolhetS ki. Az irdnyitd szerv az Onkorméanyzati hivatalt kiilon gazdasagi
szervezet nélkill is kijelolheti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara. A
munkamegosztasi megallapodast az irdnyitd szerv hagyja jova.”

Mivel a Fels6zsolcai Szocidlis Szolgaltatd Kdzpont koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel
nem rendelkezik, igy a Fels6zsolcai Polgdrmesteri Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
feladatait.

Az elbterjesztés melleékletét képez6 munkamegosztasi megallapodas rogziti a feladatok
ellatasdnak modjat €s az azokhoz tarsulé felelGsségvallalas rendjét.



Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi megallapodast Fels6zsolca Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének is — mint a FelsGzsolcai Polgarmesteri Hivatal iranyit6
szervének - sziikséges jovahagynia.

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Fels6zsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményfenntartd Tarsulds Téarsulasi-tanicsa, mint a Felszsolcai Szocidlis Szolgaltatd
Ko6zpont iranyitd szerve a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal és a Felsézsolcai Szocialis
Szolgéltat6 Kozpont koltségvetési szervek kozotti munkamegosztisi  megéllapodas
jovéhagyésarol szol6 20/2024. (X.29.) szamu hatarozataval jelen megéllapodast jévahagyta. A
hatérozati javaslatrol késziilt kivonatot mellékelem.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elGterjesztést megvitatni és a hatdrozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

FelsGzsolca, 2024. november 18.




HATAROZATI JAVASLAT

Felsézsolca Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
«../2024. (.....) hatarozata

a Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal és a Fels6zsolcai Szocialis Szolgaltaté Kozpont
koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas
jovahagyasarol

Fels6zsolca Varos Onkorményzata Képviselo-testilete megtirgyalta a ,Javaslat a
Felsozsolcai Polgirmesteri Hivatal és a FelsGzsolcai Szocidlis Szolgaltaté Kozpont
koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol” targyu
eléterjesztést €s a kdvetkezd hatarozatot hozta:

Fels6zsolca Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete jelen hatérozat 1. melléklete szerinti
tartalommal jovdhagyja a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal (3561 Felsdzsolca, Szent Istvan
utca 20.) és a Fels6zsolcai Szocidlis Szolgaltaté Kézpont (3561 Fels6zsolca, Kassai utca 32.)
koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodast. A megallapodas 2024. oktéber
15. napjatol hatélyos.

Felelbs: Szarka Tamas polgarmester
Végrehajtasért felelds: dr. Ispan Csilla jegyz6

Gladics Janosné intézményvezetd
Hatérido: azonnal



1. melléklet a hatarozati javaslathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjér6l

Amely létrejott a

Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal

székhely: 3561 Felsézsolca, Szent 1. u. 20,;

adoszam: 15806792-2-05;

PIR szam: 806792;

KSH szamjel: 15806792-8411-325-05, mint gazdasagi szervezet feladatait ellité
6nkormanyzati hivatal, valamint a

Fels6zsolcai Szocialis Szolgaltaté Kézpont

sz¢khely: 3561 Felsézsolca, Kassai u. 32.;

adoszam: 15806651-2-05;

PIR szam: 806659;

KSH szamjel: 15806651-8899-322-05) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kozotth munkamegosztasrol, gazdalkodasra, felelGsségvallalasra
vonatkozdan.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasirol
52616 368/2011. (XI1.31.) Kotm. rendelet (a tovabbiakban: Avt.) 9. § (5) bekezdés a) pontjiban
kapott felhatalmazis alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el8irt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikddés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az eléiranyzatok moédositasa, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasat, felelos a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzigyi, szamviteli rend betartisaért, és a koltségvetési szerv
és a hozza rendelt koltségvetési szervek mukodtetéséért, a hasznalataban 1évG vagyon
hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellatasara Fels6zsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulds
Tarsulisi-tanacsa a .../2024. (.....) szamu hatirozatiban a gazdasigi szervezet feladatait ellitd
onkormanyzati hivatalt jelolte ki.

1.3. A munkamegosztisi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felel6sségvallalis
szakszerd rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerl és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezetl feltételeit teremtse meg.

1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai céli koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
és felelGsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
(cgységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt
szolgald kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.



1.5. A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozd szerepét.

1.6. A Felsézsolcai Szocialis Szolgaltaté Koézpont 6nallé bankszamlaval és hazipénztarral
rendelkezik.

1.7. A gazdilkodas soran felmeriilé kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz616 bizonylatok
alapjan a gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal gazdalkodasi osztalya kezeli.

1.8. Mindazokat a gazdalkodas1 feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi
szervezet feladatait ellaité 6nkormanyzati hivatal ellatni.

1.9. A gazdasagi szervezet feladatait ellito onkormanyzati hivatal gazdalkodasi osztalya atjan
biztositja a szabalyszerd, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.10. A gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal a gazdalkodis szabalyzasahoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.11. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal
clsésorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkotének gyakotlisan keresztiil és mas a gazdasagi
folyamatokba épitett belsé ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyuttmiikodés feladatai a gazdilkodas soran
2.1. A gazddlkodds s3abdlyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyait az
alabbi - 6n4ll6 - szabalyzatokban r6gziti, melynek betartasa kotelez6:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

¢) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

2) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkoltségszamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatallal
egyeztetett modon sziikséges kialakitani és hatalyba léptetni, kiadni.

2.2. Az tves koliséguetés tervezése, eldirdnyzatok feletti rendelkesési jogosultsdg
2.2.1. A gazdasagi szervezet feladatait ellito dnkormanyzati hivatal a gazdasagi szervezettel nem

rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kévetkezo évi koltségvetési javaslat 6sszeallitasahoz.



2.2.2. Az éves koltségvetés Osszeallitisahoz a gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati
hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjével attekinti a
kovetkez6 évre vonatkozo feladatokat. A gazdasagi szervezet feladatait ellitdé 6nkormanyzati
hivatal kézli az iranyit6 szetv konkrét tervezési kovetelmények meghatarozasira vonatkozd
részletes eloirasokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informaciot szolgaltat
- az ellatottsagra jellemzs naturalis mutatoszamok alakulasardl, allami normativak
igényléséhez/lemondasahoz szikkséges mutatokrol,
- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségekrol.

2.2.3. A gazdasagi szervezet feladatait ellaité 6nkormanyzati hivatal segiti a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetoje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal el6késziti a targyalast a
Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi osztalyvezetGje és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szerv intézményvezetSje kézott a koltségvetési egyeztetd targyalasra oly
modon, hogy a hataskorében 1év6 informacidkat ehhez rendelkezéste bocsatja. Az egyeztetd
targyalasrol jegyzokonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Fels6zsolcai Szocialis és Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa (a tovabbiakban:
Tarsulasi Tanacs) altal jévahagyott koltségvetési hatarozat alapjan a gazdasagi szervezet feladatait
ellaté 6nkormanyzati hivatal és a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eloiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagl
szervezet feladatait ellato 6nkormanyzati hivatal késziti el, a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szetv a Fels6zsolcai Szocialis és Intézményfenntarté Tarsulas (a
tovabbiakban: Tarsulas) koltségvetésében kiilon-kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal a kdltségvetési hatarozat
megalkotasa utin intézményenként felvezeti az elGiranyzat-nyilvantartasokat kormanyzati funkcio,
adott esetben szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a Tarsulasi Tanacs altal a
koltségvetési hatarozatban az alapfeladatai ellatisahoz jovahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolodod jarulékok, illetve egyéb kozterhek elGiranyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elSitanyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatalt illeti meg,

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott elGirinyzatok felhasznalasaért felel, ezen felill koteles feladatai
ellitasardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
részére megallapitott elGiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetGje felelos a jovahagyott
koltségvetési elGiranyzatok betartasaért, amely a jévahagyott sajat bevételi eldiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elGiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja
magaban.



3. Az éves koltségvetési elGirinyzatok megviltoztatisa/modositisa

3.1. Az elbirdnyzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet a Tarsulis
koltségvetési hatarozata tartalmazza.

3.2. A gazdasigi szervezettel nem rendclkezd koltségvetési szerv elSiranyzat-médositasi
hatiskoérét 6nalléan gyakorolja. Az elSirinyzat megvaltoztatisra vonatkozé szandékukat irdsban
megkiildik 2 gazdasagi szervezet feladatait ellité dnkormanyzati hivatal gazdalkodasi
osztalyvezetGje és jegyzije felé, megjelolve a korményzati funkciét, rovatot, valamint az
Osszeget/Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv elSiranyzat médositasi igényét a
gazdasigi szervezet feladatait ellité 6nkormanyzati hivatal felé — az elsé negyedév kivételével —
havonta és negyedévente jelzi.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv a sajat hatiskorben végrehajtott
elSiranyzat-médositisr6l 5 napon beliil koteles az Gnkorminyzat jegyz6jét tajékoztatni. Az
elSirdnyzat modositist a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejt
tajékoztatasival a gazdasigi szervezet feladatait ellit6 6nkormanyzati hivatal kezdeményezheti,
melyben megjeloli annak fedezetét (dtvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi
eléiranyzatot, melyre a felhasznalis torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételilk tethére, a felhalmozasi jellegii kiadasi
eléiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a Tarsuldsi Tanacs dontését kévetGen.

3.6. A Tarsulasi Tanacs altal elrendelt elSirdnyzat médositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a gazdasagi szervezet feladatait ellité 6nkormanyzati hivatal vezetdje altal
felhatalmazott dolgoz6 a felelGs.

3.7. Az cléiranyzat modositis nyilvantartisit sajat szerkesztés@ nyilvantartas alkalmazisival a
kijelolt szerv gazdalkodasi osztilya vezeti, és a Pénziigyi iigyintéz6 I11. hatiskorébe tartozik.

4. A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvallalis, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvianyozis részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv a
kovetkezSk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kételezettségvallalas és utalvanyozds jogkor a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetGjét (intézményvezetd) illed meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal feladata. A kételezettségvallalast
minden esetben meg kell el6znie a gazdasagi szervezet feladatait ellité énkormanyzati hivatal
pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a gazdasigi vezetSjének feladata.

A kételezettségvallalisok rendjének részletes szabalyait a gazdilkodasi szabalyzatnak megfelelGen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetSen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mis fizetési kotelezettségek nyilvantartasira vonatkozé szabilyokat az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 14.

szamu melléklete rogziti.



A koételezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvintartist
a gazdasigi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal igyintézdje vezeti az ASP integralt
konyvviteli programban. A kételezettségvallalast nyilvintarté — a nyilvantartds adatai alapjin —
haladéktalanul kételes jelezni a jegyzs felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvillalas teljesitésigazolisa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabdlyzat
rogziti. A teljesitésigazolas modja:

- A teljesités igazolasa elvégezhetd az utalvanyrendeleten, az eredeti bizonylaton, vagy a
bizonylathoz csatolt dokumentumon, vagy az ASP program altal eléillitott teljesitésigazolas
dokumentum alairasaval is.

- Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik a teljesités igazolasara
bélyegz4t kell hasznalni.

4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat r6gziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elott a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitson, amit a gazdasagi szetrvezet
feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében pénziigyileg
ellenjegyez. Minden szamla befogadast meg kell elGznie egy pénzigyileg ellenjegyzett beszerzési
kérelemnek. A személyi jellegt kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul

koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez szerv altal
—~ nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatani.
Az intézménynél ASP szamitogépes szamlazo-programmal torténik a szamlazis.

A kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, aldirasukra nem keriil sor.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakeol (ASP szdmitdgépes programmal)
folyamatosan, koltségvetési szervenként kiilon-kilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a gazdasagi szervezet feladatait ellitd 6nkormanyzati hivatal felel6s.



A kimen6 szamlak nyilvantartasit vezetd személynek a hataridore ki nem egyenlitett szamlakrdl
tajekoztatni kell a fenntartit targyhinapot kovetd hinap 5. napjiig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszamolasta vesz fel elGleget a kiadas
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elGlegbdl a kovetkez kifizetések teljesithetSek (egyezSen a koltségvetési
rendelet vonatkozo el6irasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kis6sszegi beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett elSleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikodik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolisa, a
beszedett készpénzzel valé elszamolss, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a Tarsuldsi Tandcs
altal a koltségvetési hatirozatban jovahagyott eléiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szetv vezetSje 6nallé munkaltatoi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az lliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritist,
tovabba a hianyzasok miattt bérmaradvanyt felhasznalhatjak a Tarsulasi Tandcs egyetértésével. A
név szerinti, allisonkénti nyilvantartisokat, jelenléti iveket, hidnyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartasokat stb. az 6nallé bérgazdalkodasi jogkorébdl eredGen a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elGiranyzat
felhasznalasat sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elGtt), egyezteti a
gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatallal.

6.2. A Tarsulas Tarsulasi Tandcsa altal koltségvetési hatarozattal jovahagyott létszimkerettel a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv gazdalkoddk 6nalléan rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazott jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzodés, megbizasi dij, jogviszony megszintetése, elszamold
lap elkészitése, alairdsa), valamint az alafrt okiratok a Magyar Allamkincstar Virmegyei
Igazgatosagahoz torténd tovabbitasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés és beszamold-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje
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7.1. Konypwezetés

7.1.1. A t6konyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az Ahsz.
el6irasanak megfelelGen.

7.1.3. A gazdasagi szervezet feladatait ellato 6nkormanyzati hivatal teljes korien — elkiiloniilten —
vezeti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és
vezeti a konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz-ben el8irt —
részletez6 nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érinté bevételi és
kiadasi el6iranyzatok felhasznalasar6l. A Tarsulasi Tanacs koltségvetést érint dontéseirdl,
intézkedésérol a jegyzo azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében
alakilag és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelGs.

7.1.7. Az altalanos mikodéshez és agazati feladathoz kapcsol6dé tamogatasok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Gsszesitése utin a kijel6lt koltségvetési szetv
mformaciot szolgaltat a gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal Gazdalkodast
osztalya részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi
helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a gazdasagi szervezet feladatait ellité 6nkormanyzati hivatal Gazdalkodasi
osztalya feladata.

7.1.9. Az intézmeény kezeléseében 1évo targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft.
telettl) a gazdasagi szervezet feladatait ellatdé 6nkormanyzati hivatal Gazdalkodasi osztalyanak
pénziigyi iigyintézéje IV. vezeti az ASP programban.

7.1.10. A kisértéka eszkézok analitikus nyilvantartasat a gazdasagi szervezet feladatait ellato
onkormanyzati hivatal Gazdalkodasi osztalyanak pénziigyi ligyintézéje IV. vezeti az ASP
programmal.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évé egyéb vagyon analitikus nyilvantartasat a gazdasagi

szervezet feladatait ellato 6nkormanyzati hivatal Gazdalkodasi osztalyanak pénzigyi ugyintézdje
IV. vezeti az ASP programban.
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7.1.12. A konyvviteli métleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
letve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a gazdasagi szervezet
feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal bocsatja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartasok szerinti targyi eszk6z0k és készletek leltarfelel6se az
intézményvezet, aki anyagi felelGsséggel tartozik azok fellelhetGsége, megdvasa érdekében.
A leltarfelvétel pontos idopontjat, felelGseit és helyszineit az évenként leltarozasi
itemterv/utasitas tartalmazza.

7.1.14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Gsszeallitasa, valamint a selejtezési
jegyzGkonyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szitkkséges dokumentumokat a gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati
hivatal Gazdalkodasi osztalya bocsatja rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok
elvégzése a gazdasagl szervezet feladatait ellaté Gnkormanyzati hivatal Gazdalkodasi osztalya
feladata.

7.2. Informdciddramlds, adatszolgdltatds

7.2.1. A kijeldlt koltségvetési szerv és a gazdasagl szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv
vezetOje az informacidaramlas zavartalansaga és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositasa
érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
felé a meghatarozott idopontokban a kovetkezo adatszolgaltatast koteles teljesitent:

- koltségvetési terv Osszeallitasahoz az intézményi igény benyujtisa: targyév januar 10-ig

- a koltségvetési elGiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa: az iranyito szerv
munkatervében a soron kévetkezd eloterjesztések leadasi hataridejét megel6z6 15 nap.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetGje felé a meghatirozott idépontokban a kévetkezo adatszolgaltatast koteles teljesiten:

- altalanos mik6déshez és agazati feladatokhoz kapcsolodo tamogatiasok elszamolasahoz: a
kijelolt koltségvetési szerv altal k6zolt hatariddig,

- kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség
miatt: kételezettségvallalis dokumentumanak alairasat kvetGen.

Az adatok valodisagaért az intézményvezetd felelGs.
7.4. Adizds

-

7.4.1. A gazdasagl szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv 6nall6 adoalanyként sajat
adészammal rendelkezik.

7.4.2. A gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és

tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készités¢hez az intézménynek a gazdasagi szervezet feladatait ellato
onkormanyzati hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felGjitas, beruhazas, vagyonkezelés
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8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv egyes karbantartisi feladatainak
elvégzését a FelsGzsolcai Varosuzemeltetd Kozpont altal foglalkoztatott karbantarté
igénybevételével oldja meg.

8.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv beruhazasi, feldjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a Tarsulasi Tanacs
altal a koltségvetési hatirozatban meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhizis, feldjitis forrasa palyazati pénzeszkéz, abban az esetben is sziikséges a
Tarsulasi Tanacs jovahagyasa a felhasznilisra.

8.3. A gazdasagi szervezet feladatait ellito 6nkormanyzati hivatal a kézbeszerzési értékhatarokat
elér6 vagy meghalad6 beruhazasok, felijitisok lebonyolitisa sorin az 6nkormanyzat
kézbeszerzési eljarasokrdl sz6l6 szabalyzatiban el6irtak figyelembevételével kezdeményezi
/vagy/ jelzi a sziikséges kbzbeszerzési eljaris lefolytatisit. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa
soran kiemelt figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.

8.4. A felujitasok és az épitési jellegii beruhazasok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin tétténé dtvétele a gazdasigi
szervezet feladatait ellité 6nkormanyzati hivatal Gazdilkodési osztilyanak feladata.

8.5. A gazdasagi szervezet feladatait ellité 6nkormanyzat hivatal és az intézmény kiilon-kiilén
telelnek az dltaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott 6nkorményzati vagyon
rendeltetésszer( hasznalataért és allaganak meg6rzéséért.

8.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkormanyzat KépviselS-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatarozasara. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fent feltételek
dokumentalt formaban tortént megtétele utin van lehetSség. A helyiségbétletet a gazdasigi
szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal Hat6sagi Osztalya 4ltal rendelkezésre bocsatott
bérleti szerz6déssel, és a helyiségbérletrd] kiallitott szdmlaval sziikkséges dokumentilni. A
bérbeadasi tevékenységért az intézményvezetd tartozik felel6sséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenGrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsS kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikicids rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert szitkség szerint kérve a gazdasagi szervezet feladatait ellité 6nkormanyzati hivatal
kozremukodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szo16 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) elGirasait, tovabba az dllamhdztartasért felelés miniszter altal kozzétett
médszertani utmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetSje a Bkr. 1. mellékletében

meghatirozottakkal 6sszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
minéségét, melyrdl a gazdasagi szervezet feladatait ellité dnkormanyzati hivatalt is tijékoztatja a
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nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a zarszimadas/beszamold Tarsulisi Tanics elé
terjesztésének id6pontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszamadasi rendelet
eloterjesztésének részét kell képeznie.

9.3. A gazdasagi szervezet feladatait ellaté 6nkormanyzati hivatal, valamint a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv belsé ellenGrzését a gazdasigi szervezet feladatait
ellaté 6nkormanyzati hivatallal megbizasi jogviszonyban lévé (kiilsG szolgaltatd) belsé ellendr
végzi. Belso ellenorzéste a kockazatelemzéssel alitamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatirozottak szerint keriil sor. A belsd ellen6rzés lefolytatisinak rendjét a belsé ellenSrzési
vezetd altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

Hatalybalépés
A megillapodis 2024. oktdber 15. napjatdl 1ép hatilyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve
kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg hatalyat vesziti a korabbi — a gazdalkodéssal kapcsolatos

munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérdl sz6l6 — megillapodas.

A megillapodisban az egyes beosztasokhoz tartozé személyek nevét az LAZONOSITO
NYILVANTARTAS”, ,,Azonosito lista” tartalmazza

Fels6zsolca, 2024. oktdber 14.

Gladics Janosné dr. Ispan Csilla
Intézményvezetd Jegyzé

Zaradék:
A gazdasagi szervezet feladatait ellaté dnkormanyzati hivatal és a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezé koltségvetési szerv kozotth munkamegosztasi és felelGsségvallalis rendjérdl szo6lo
megillapodast a Téarsulasi Tanacs a 20/2024. (X.29.) szami hatirozatival hagyta jova.
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1. melléklet az eloterjesztéshez

Kivonat

Fels6zsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Térsulas Tarsulasi Tanacsdnak
2024. oktdber 29. napjan tartott alakulé iilésének jegyzokdnyvébdl.

Felsézsolcai Szocidlis és Gyermekjéléti Intézményfenntarté Tarsulas
Térsuldsi Tandcsédnak

20/2024. (X.29.) hatdrozata

a Fels6zsolcai Polgdrmesteri Hivatal és a Fels6zsolcai Szocidlis Szolgaltaté Kizpont
koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi megallapodds jévahagyasdroél

A Felsézsolcal Szocidlis €s Gyermekjoléti Intézményfenntartd Térsulas Tarsulasi Tandcsa
megtargyalta a ,,A Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal és a Felsdzsolcai Szocialis Szolgaltato
Kozpont koltségvetési szervek kozotti munkamegosztdsi megallapodas jovahagyasarél”
targyt el6terjesztést és a kdvetkezd hatarozatot hozta:

A Felsozsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa
jelen hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja a FelsOzsolcai Polgarmesteri
Hivatal (3561 Felsézsolca, Szent Istvan utca 20.) és a Fels§zsolcai Szocialis Szolgélgatd
Koézpont (3561 Fels6zsolca, Kassai utca 32.) koltségvetési szervek szervek kozotti
munkamegosztasi megéllapodast. A megéllapodas 2024. oktéber 15. napjatdl hatalyos.

Felelos: Szarka Tamaés elnok
Végrehajtasért felelds: dr. Ispén Csilla jegyz6
Gladics Janosné intézményvezetd

Hatarids: azonnal
K.m.f
Szarka Tamas s.k. dr. Ispan Csilla s.k.
elndk jegyzd
Fekete Zoltan s.k.
jegyzdkonyv hitelesitd

A kivonat hiteles:

Kovics David
jegyzdkonyvvezetd
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