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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint a polgarmesteri hivatalt a helyi
Onkormanyzat keépvisel6-testilete az o©nkormanyzat mikddésével, valamint a
polgarmester és a jegyz86 feladat- €s hataskorébe tartoz6 lgyek dontésre vald
el6készitesével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hozza létre. A
hivatal egyuttmlkédik mas énkormanyzatok hivatalaival, illetve kozremikodik az
onkormanyzatok egymas kozoétti, valamint az allami  szervekkel valo
egylttmlikddésének dsszehangolasaban.

A Hivatal 6nallé jogi személyiséggel és koltségvetéssel rendelkez6, a polgarmester
iranyitasa és a jegyz6 vezetése alatt mikddé koltségvetési szerv. liletékessége
Fels6zsolca véros kézigazgatasi terliletére terjed ki, illetve a hivatal szamos
ugykorben - kijeldlés alapjan - illetékességi tertletén kiviil esé Ggyekben is eljar.

A polgarmesteri hivatalt a polgarmester altal kinevezett jegyz6 vezeti, a Métv. 81. §
(3) bekezdés f) pontja szerint a hivatal tevékenységérél évente beszamol a
képviseld-testiletnek. A jegyzd személyében az elmdlt évben valtozas tértént, mivel
dr. Bobkd Péter ur juliusi tavozasat kdvetden a jegyz6i tisztséget 2023. szeptember
1-jétél dr. Ispan Csilla tolti be.

A beszamolé a jogszabalyi kotelezettségnek tesz eleget, amely igyekszik
teljeskériien betekintést nydjtani mindazokba a feladatokba, tevékenységekbe,
amelyek a FelsGzsolcai Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal)
Fels6zsolca Varos Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
mikddésével, a polgarmester, valamint a jegyz6 hataskorébe tartozé lgyekkel,
valamint sajat szervezetének miUikddtetésével kapcsolatban a 2023. évben
felmerultek.

A Hivatal tevékenységét az iranyadd kozponti és helyi jogszabalyokban, valamint a
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SzMSz.) foglaltaknak
megfeleléen végzi. Ellatia az Onkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési
szervek, a tarsulas, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok bevételeivel és
kiadasaival Osszeflggé tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat, tovabba az Onkormanyzat, a
polgarmester és a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd hatésagi és egyéb lgyek
dontésre torténd elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ezen tul koordinaciés és adminisztrativ tevékenyseéget fejt ki a telepllési nemzetiségi
Onkormanyzatok, a tarsulasok, az o&nkormanyzati fenntartasu intézmények,
érdekképviseleti-, és civil szervezetek, egyéb onszervezddé kdzdsségek iranyaban.

A polgarmester a jegyzé javaslatara, a képvisel6-testlilet jovahagyasaval hatarozza
meg a hivatal belsé szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjét, valamint
ugyfélfogadasi rendjét.



A Hivatal szervezeti egységei a 2023. évben:
o Jegyzd
o Jegyzbi szakreferens
e Gazdalkodasi Osztaly
- Pénzigyek és
- Vagyongazdalkodas
¢ Hatosagi Osztaly
- Szocialis és gyamiigyi igazgatas
- Altalanos igazgatas
- Adoé Ugyek
- Onkormanyzati Rendészet
o Szervezési Osztaly
- Kepviselo-testileti referens
- Titkarsag
- Fizikai alkalmazottak
Polgarmesteri referens

A Hivatal fobb feladatai:

A Képviselo-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag el6késziti az dnkormanyzati rendeleteket, a képvisels-testileti
elbterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, biztositja ezek térvényességét.

b) Szervezi és kdézremikodik az dnkormanyzati rendeletek és hatarozatok
végrehajtasaban.

c) Kozremiikbédik a Képvisel6-testilet munkatervére vonatkozo javaslat
kidolgozasaban.

d) Ellatja a képvisel6-testiileti UGlések mikodésével kapcsolatos Ugyviteli,
adminisztraciés feladatokat.

e) Nyilvantartja és kdzzéteszi a Képviselb-testilet ddntéseit.

A Képviselo-testiilet Bizottsagainak mikoédésével kapcsolatban

a) Biztositja a bizottsagok mikddéséhez sziikséges szervezési, Ugyviteli
feltételeket.

b) Gondoskodik a bizottsagi elGterjesztések, jelentések, beszamoldk szakmai
elbkészitéserdl.

c) A Dbizottsaghoz érkez6 javaslatokat - igény szerint - szakmailag
véleményezi.

d) Biztositja a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.

A polgarmester, alpolgarmester munkajaval kapcsolatban
a) Dontest készit el6, szervezi azok végrehajtasat.
b) Segiti a képvisel6-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi
tevékenységet.

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatai
a) Segiti a nemzetiségi Onkormanyzati képviselbk tisztségének -ellatasat,
biztositja a szlikséges ugyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzatok miikédésével kapcsolatos
feladatok el6készitésérdl, megszervezésérdl és a dontések végrehajtasarol.

A Hivatal allamigazgatasi feladatai



Elldtia mindazon allamigazgatasi feladatokat, amelyeket jogszabaly a
polgarmester és a jegyzd, illetve a hivatal koztisztviselbje szamara megallapit.
llyenek a honvédelmi, polgari védelmi vagy katasztroéfavédelmi feladatok.

A Hivatal elektronikus iigyintézési feladatai:
a) Biztositia a jogszabalyokban meghatarozott Ugyek tdrvény szerinti
elektronikus intézését.
b) Ellatja az elektronikus Ugyintézés mikddéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztraciés feladatokat.
c) Tajékoztatja az lgyfelet az elektronikus lgyintézési lehetbségekrél.
d) Biztositja az ugyfél azon jogat, miszerint Ugyeit az elektronikus Ugyintézés
keretein belll intézhesse el.
e) Az elektronikus Ugyintézés keretein bellil lehetévé teszi a kozérdekd, illetve
kdozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét, valamint biztositja a
személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos adatok védelmét.
f) Gondoskodik az elektronikus Ugyintézés keretein bellll az elektronikus
dokumentum érkeztetésérdl, kézbesitésérdl, igazolasarol.
Az alabbi kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatasokat a kijelolt szolgaltato
atian veszi igénybe:

- az ugyfél tgyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,

- iratérvényességi nyilvantartas,

- elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

- azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités,

- kozponti érkeztetési igynok,

- kozponti kézbesitési tigynok,

- kozponti azonositasi Ggynok,

- kbzponti dokumentumhitelesitési Ugynok,

- papir alapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta,

- személyre szabott ligyintézési felllet alkalmazasa,

- (rlapbenyujtas-tamogatasi szolgaltatas,

- altalanos céla elektronikus kérelem (rlap szolgaltatas.

A Hivatal 2018. évben csatlakozott az ASP rendszerhez, amely ma az alabbi
szakrendszerek alkalmazasat jelenti:
o lIratkezeld rendszer,
Onkormanyzati ad6 rendszer,
Gazdalkodasi rendszer,
Ingatlanvagyon-kataszter,
Ipar- és kereskedelmi rendszer,
Hagyatéki leltar rendszer,
Urlapmenedzsment.

A 2023. év mikodési szempontbdl zavartalan volt, a Képvisel6-testilet is
megtarthatta munkaterv szerinti Uléseit, igy azok elSkeszitése és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladok is megszakitasok nélkil, folyamatosan zajlottak.
A Hivatal belsé szervezeti egységei a 2023. évben is a kodzponti és helyi
jogszabalyok, a képvisel6-testileti dontések és a belsd utasitasok, szabalyzatok
alapjan latta el feladatait.



Személyzeti feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak Ugyintézdje végzi a munkaigyi
okiratok elbkészitését, a személyi anyagok kezelését, gondoskodik a
foglalkoztatottak vagyonnyilatkozatanak megérzésérél és a szabadsag-nyilvantartas
vezetésérol, tovabba e feladatkorhdz kapcsolddik a kodztisztvisel6k tovabbkepzésével
kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kdztisztviselbink a 2023. évben részt vettek az eldirasoknak megfeleld kotelezb e-
learning képzéseken, amely a vizsgat kévetbéen tanusitvannyal igazolja az adott
ismeret megszerzeset.

A jegyz0 és a polgarmester hataskorébe tartozé6 munkaligyi feladatok operativ részét
a Szervezési Osztaly ismerettel és elektronikus jogosultsaggal rendelkezé tikarsagi
munkatarsa végezte.

A Hivatal SzMSz-e alapjan az allashelyek szama 25, amelybdl 23 kdzszolgalati
jogviszonyban, 2 hely munkaviszonyban toltheté be.

Az gyintéz6k kérében felmerlld személyi valtozasok 2023. évben:

- 216 tavozott az év soran munkahelyvaltas miatt,

- 26 vonult nyugallomanyba,

- atavozo kollégak helye egy hijan még az ev vége el6tt betdltésre kerlilt,
- alétszam januarban 23 {6, decemberben 22 6 volt.

Az 1. melléklet mutatia be a hivatali dolgozéi létszam statisztikai alakulasat. Az
adatok alapjan a koztisztviseld kollégak 65%-a tébb mint 10 éves
munkatapasztalattal rendelkezik, ebbél 9 {6 a 20 éves munkaviszonyon, 4 f6 pedig a
30. éven is tul van. Utdbbiakbél két személy vonult nyugallomanyba. Az adatokat a
kovetkez6 grafikon szemiélteti.

( R )
KOZSZOLGALATI JOGVISZONYBAN

ELTOLTOTT 100 (FO)

M1-108v
M11-20év
#M21-25 év
1426-30 év
H31éstbbb

Forras: a FelsGzsolcai Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasa



A Teljesitményértékelési rendszer alapvetd célja, hogy a kdzszolgalati tisztviselok
teliesitményének szinten tartasa vagy javitasa révén, a munkajuk végzéséhez
szikseges kompetenciak fejlesztésével a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez
hozzajaruljon.

Adott év januar 31-ig minden értékelt szamara harom munkakori egyéni
teljesitménykévetelményt kell meghatarozni, valamint el6 lehet irni - egyénre szabva
- a kompetenciafejleszté tényez6k alkalmazasat.

Junius 15-e utan az elsG féléves teljesitményt kell értékelni az osztalyvezetéknek,
valamint meghatarozni a masodik féléves munkakori egyeéni
teljesitménykdvetelményeket.

Targyévet kovet januar 31-ig a targyév masodik félévét, valamint az egész évi
munkat értékeli a vezetd és ekkor tortenik az értékelt koztisztviseld mindsitése is.
Ezzel parhuzamosan kerlilnek megallapitasra a kovetkezé idészak kovetelményei.
Kollégaink altaldban kivald, kevesebb szamban j6 mindsitéssel rendelkeznek.
Minden munkakérben az elGirtaknak megfelelé végzettséggel és képzettséggel
rendelkezé munkatars latja el feladatat.

A munka- és tlzvédelmi oktatast kulsdé szolgaltatd végzi. A napi munka- és
tlizvédelmi feladatok betartasara folyamatosan figyelemmel kell lenni. A dolgozék
évenkénti ismétl6dé orvosi alkalmassagi vizsgalatainak szervezése folyamatosan
torténik.

A Hivatalban a hatékony mikédéshez szikséges személyi és targyi feltételek
adottak, minden munkatars rendelkezik a munkakore elvégzéséhez sziikséges
informatikai felhasznaléi képzettséggel, informatikai- és kommunikaciés eszkoz
hozzaféréssel.

A jeqyzdi referens tevékenysége

A jegyzli referens a jegyz6 kdzvetlen iranyitasa alatt latta el feladatait. Egyik f6
tevékenysége a torvényességi munkaban vald részvétel.

Ennek keretében gondoskodott a rendelettervezetek hatalyos jogszabalyoknak
torténé megfeleltetésérdl, az elbterjesztések tartalmi és formai szempontbol térténé
ellenérzésérdl, valamint Felsézsolca Varos Onkormanyzata és a Fels6zsolcai
Polgarmesteri Hivatal altal kételez6en kiadandé polgarmesteri és jegyz6i normativ
utasitasok elkeszitésérdl, aktualizalasarol.

A jegyz0i referens az iktatasi adatok alapjan a beszamolassal érintett idészakban 15
fO0szam és 29 alszam Ugyintézését végezte el.

A jegyzdbi referensi allashely a beszamoldval érintett idészakban, 2023. szeptember
1.-december 31. k6zott betdltetlen volt.

A jegyzéi referens feladatait az alabbiak szerint foglalhatjuk Ossze.

a) Az Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) LocLex alrendszer hasznalata
korében ellatott feladatok. A jegyzGi referens végzi a rendelet-tervezetek LocLex
rendszerben torténé megszerkesztését és a képviselb-testiilet dontését kdvetéen az
onkormanyzati rendeletek hatalyositasat, véglegesitését és publikalasat.



b) Koézjogi szervezetszabalyozé eszkézok kiadasa. 2023. évben 4 db kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdéz — normativ utasitas — készllt az onkormanyzat és a
polgarmesteri hivatal szabalyszer( m{ikodésének biztositasa érdekében.

c) Eléterjesztések véleményezése, készitése. A jegyz6i referens részt vett az
elbterjesztések véleményezésében. 2023. évben Osszedllitotta a KépviselS-testlilet
2023. évi munkatervének moddositasardl, a polgarmester 2023. évi cafetéria
Osszegének meghatarozasardl szolé elbterjesztéseket. A KépviselG-testiilet elé
térténé benyujtasra kidolgozta a Kornyezetvédelmi Alap 2023. évi bevételeinek és
kiadasainak meghatarozasarol szolo inditvanyt.
A jegyz6i referens a munkaja soran tébb rendelettervezetet is kidolgozott. Ezek az
alabbiak voltak:
— a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatalban dolgozd koéztisztvisel6ket megilletd
juttatasokrél, tAmogatasokrol,
— az onkormanyzat sajat bevételei terhére nyuijtott tAmogatasokrél,
— az oOnkormanyzat tulajdonaban allé lakasok és helyiségek bérletérél és
elidegenitésének szabalyairdl,
— a hulladékgazdalkodasi koézszolgaltatasrol szélé 16/2016. (VI. 20.)
onkormanyzati rendelet hatalyon kivil helyezésérél.

A polgarmesteri referens tevékenysége

A polgarmesteri referens a jegyz6 kdzvetlen iranyitasa alatt, a polgarmester és a
jegyzd utasitasai szerint végzi a feladatait. A munkakér 2023. januar 1. napjatol
kerllt l1étrehozasra a polgarmester munkajanak segitése, személyi titkari feladatok
ellatasa céljabol.

A polgarmesteri referens az iktatasi adatai alapjan a beszamolassal érintett
id6szakban 93 f6szam és 338 alszam Ugyintézését végezte el.

A polgarmesteri referens feladatait az alabbiak szerint lehet 6sszefoglalni.

a) A polgarmester munkajanak koézvetlen segitése. A polgarmesteri referens
vezeti és naprakészen tartja a polgarmester naptarat, figyelemmel kiséri programjait.
A polgarmester részvételét igénylé programokkal Osszefliggésben
idépontegyeztetést végez. Koordindlja a polgarmester levelezését, az Aaltala
kiadmanyozott iratokrdl naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas 2023. évben
tébb, mint 2800 darab, a polgarmester altal papir alapon kiadmanyozott irat
mozgasat tartalmazza. Véleményezi a polgarmester nevében Osszeallitott
levéltervezeteket. Részt vesz a heti rendszerességgel megtartott intézményvezetéi
értekezleteken, az ott elhangzottakrol emlékeztetdt készit.

b) Az Onkormanyzat szervezésében megvalésulé rendezvények
el6késziileteiben és lebonyolitasaban torténé koézremiikédés. A beszamoloval
érintett idG6szakban a polgarmesteri referens tobb, az énkormanyzat szervezésében
megvaldsult rendezvények elbkészlleteiben és lebonyolitdsaban mikodott kozre. Az
el6késziletek magukban foglaljak a szerzédéstervezetek elkészitését, a szerz6d6
felek altal benyuijtott tervezetek véleményezését, a kiadmanyozas koordinalasat,
egészen a rendezvényt kdvetben, amikor a folyamat végét az (igyintézésben a
teljesités igazolas kiallitasa jelenti.



2023. évben — a teljesség igénye nélkil — az alabbi rendezvények, programok
tekintetében latott el feladatot:

- Hazassag hete programsorozat keretében a hazasparok koszontése

— Unnepi testiileti tilés

— Varosnap

— Augusztus 20.

— Szilveszter Felsézsolcan
Az Onkormanyzat szervezésében megvaldsuld rendezvények el6készuleteiben,
lebonyolitasaban valamennyi, az Onkormanyzat altal alapitott intézmény dolgozoi
részt vesznek, egymast segitve, egymassal hatékonyan egylttmikddve.

¢) Kommunikaciéval kapcsolatos feladatok. A polgarmesteri referens a lakossag
tajékoztatdsa céljabol tébb alkalommal adott interjat, a varos hivatalos weboldalara
és a Zsolcai Hirmonddba kérés esetén tajékoztatokat, kézleményeket készit.

d) Eléterjesztések véleményezése, készitése. A polgarmesteri referens a részére
el6zetesen megkuilddtt valamennyi elGterjesztést atnéz, véleményez, szilkség esetén
modositasi javaslattal él.

2023. évben oOsszedllitotta az 6nkormanyzati intézmények egyes éplleteinek téli
Uzemeltetésérdl szold hatarozat modositasaval kapcsolatos elSterjesztéseket,
elkészitette a polgarmester és a telepllési Onkormanyzati képviselSk
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettsége  teljesitése, valamint névhasznalat
engedélyezése targyl inditvanyokat, tovabba az Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag
munkatervét. Feladatait képezte a lakas kozérdek(i feladatok megvaldsitasa
érdekében torténé bérbeadasrél, valamint a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti
tagozodésanak meghatarozasardl szolo eléterjesztés elkészitése is.

A lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasardél és akét Ulés kdozotti iddszak
eseményeirdl szol6 elbterjesztést a KépviselG-testiilet rendes iléseire a képvisels-
testileti referenssel kozosen éllitja 6ssze.

e) Szerzédéstervezetek véleményezésével, szerzé6déskotések koordinalasaval
kapcsolatos feladatok. A polgarmesteri referens (igyintézésében lévé szerz6dések
legnagyobb részét az dnkormanyzati rendezvények fellépéi, a lebonyolitasban részt
vevd tarsasagok szolgaltatasi és vallalkozasi szerzédései teszik ki. 2023. évben 23
ilyen szerzGdés Ugyintézését latta el. Ezek kozé tartozott példaul a nénapi Kefir
koncert, a Kowalsky meg a Vega két koncertje és az ahhoz kapcsoldédd szinpad-,
hang- és fénytechnika szerz6dése, a Miskolci Szimfonikus Zenekar Filmfénia Light
koncertje, a Dumaszinhaz, a Varosnap, a Csaladi Forgatag, Mobilitdsi hét misoraival
kapcsolatos szerzédések. Nem rendezvényhez kapcsoloddan volt a Polgarmesteri
Hivatal radidtorszelepek cseréjére vonatkozo vallalkozasi szerzédés elkészitése.

f) Forgatékdnyvek elkészitése. Kiemelt fontossagu feladat a képviselé-testiileti
Ulesek — ide értve a kézmeghallgatast is — forgatdkonyveinek elkészitése, amely
azon tul, hogy az Ulés levezetéséhez — a jogszabdlyoknak valé megfelelés
érdekében - szlkséges tampontokat és adatokat tartalmazza, 6sszeallitasahoz
nélkilozhetetlen a kapcsolattartds a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek,
valamint az Onkormanyzati intézmények vezetbivel és munkatarsaival. A
polgarmesteri referens részt vesz a Képvisel6-testlilet tlésein, az llést folyamatosan
figyelemmel kiséri.



g) Az Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag jegyzékényvvezetdi feladatainak
ellatasa. A jegyz6kodnyvvezetSi feladatok magukba foglaljak a bizottsagi Ulések
el6készitését, a jelenléti iv el6készitését, a szavazasi eredmény megallapitasat.
2023. januar 1. és 2023. december 31. napja koOzotti id6szakban 16 (lés
megtartasara kerdilt sor.

h) Helyettesitési feladatok. A Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal Kézszolgalati
Szabélyzata a polgarmesteri referens feladatkérébe utalja a szervezési osztalyvezeté
helyettesitésével kapcsolatos feladatokat. 2023. évben az osztalyvezets tappénzes
allomanyba kerlilése miatt rendszeresen sor keriilt a Szervezési Osztalyt érinté
feladatok koordinalasara és elvégzésére. A polgarmesteri referens a helyettesités
soran féként a Képvisel6-testilet és bizottsagai Uléseinek elékészitésével
kapcsolatos feladatokat latta el. Itt kiemelem elsésorban a benyujtasra kerdit
eléterjesztések elbzetes véleményezését, az osztalyvezet6 helyett térténd
kiadmanyozasat.

Hatésagi Osztaly

A Hatésagi Osztdly 7 6 Ugyintézével és 2 f6 rendész munkatarssal kezdte az
esztend6t. Az év soran torténtek valtozasok, személycsere is az osztalyon. Egy
kolléga &prilisban valt meg t6link, helye oktéber hénapban betbltésre kerlilt, és egy
munkatars nyugdijba vonulasa miatt valt meg télink, akit késébb megbizasi
jogviszonyban siker(lt tovabb foglalkoztatnunk.

Az adougyi munkakérrel 2 6 még 2022. november 15-én csatlakozott hivatalosan is
az osztaly kotelékéhez, amelyet kdvetSen a munka szervezése teljes ratekintéssel a
hatésagi osztaly vezetdjéhez kerdilt.

Az év végén az osztaly a vezeté mellett kilenc fés Iétszammal miikodott.

Az osztaly klasszikus hatdsagi tevékenységét két jellemzé (igycsoport képezi, az
onkormanyzati hatosagi Ugyek és a kdzigazgatasi hatésagi Ugyek Osszessége. Az
onkormanyzati hatésagi tgyekben az allampolgart érinté egyedi déntés meghozatala
els6sorban a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik. Egyes hataskoreit a Képvisels-
testulet atruhazta a polgarmesterre és a bizottsagokra.

Az allamigazgatasi hatdsagi lgyek tulnyomé tObbségét a jogszabalyok a jegyzd
hataskorébe utaljak.

Néhany lgytipusban a hagyomanyos személyes Ugyfélforgalom elkertilhetetienil
tovabbra is fennmaradt, azonban egyre nagyobb teret kapott az elektronikus
Ugyinditasi és tgyintézési forma. Kuléndsen igaz ez az adéhatdsagi tevékenységre.

A Hivatal dolgozéi az SzMSz-ben meghatarozottak szerint tartanak tgyfélfogadast,
ahol az irasban benyuijtott kérelmeket ellenérzés utan iktatasra tovabbitjak, a szoban
elhangzott bejelentésekrél, panaszokrél jegyzékonyvet vesznek fel, telefonon tett
bejelentésekrél feliegyzés késziil.
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Az iktatas, irattarazas, postazas

A hivatal egészének iktatasi feladata az ASP rendszerben, az Osztaly
feladatellatasaban toérténik. A munkakort ellaté (igyintézé a beszamolasi idészakban
2295 f6szamos és 6046 alszamos iratot iktatott be. Emellett el6készitett és postara
adott ezres nagysagrendld kozonséges levelet és konyvelt hivatalos kiildeményt,
valamint elektronikus Gton is szamtalan dokumentumot tovabbitott.

Az iktatds menete nem valtozott, a beérkezett iratok bontasa, érkeztetése és
szignalasra utan megtorténik az iktatas, majd az iktatoprogramban és fizikailag is
atadasra kerul az irat az igyintézének.

A hivatali kapura érkezd elektronikus iratok a szignalas és iktatas el6tt kinyomtatasra
kerllnek. Az irattarazds az (gy elintézését kovetben a vezeté ellenGrzése utan
torténhet meg, az atadott aktakat az iktaté irattari jel szerint rendszerezve helyezi az
irattarba.

A vallalkozasoktdl - a NAV kdzrem(ikodésével - beérkez6 iparlizési adébevallasok
automatikus iktatasra keriilnek a dokumentumok feldolgozasa soran.

Az iktatast végz6 lgyintéz6 gondoskodik e mellett:

- a tarshatésagoktdl érkezd  hirdetmények  kozzétételér6l és  azok
visszaigazolasardl,

az allattartassal 6sszefliggd nyilvantartasok vezetésérdl,

a nyilvantartott méhészek szinyoggyéritéssel 6sszefliggé értesitésérdél, valamint

a kilonb6z6 évkozi statisztikai adatszolgaltatasok megtételérél.

A 2. melléklet a Hivatal Ugyiratforgalmat, a 3. melléklet a Hivatal hatésagi
hatarozattal zarulé eseteinek megoszlasat mutatja be, amely utébbi a 2023. évben
tovabbi ndvekedd tendenciat mutatott.

Hagyatéki ligyek

A hagyatéki eljards soran az ugyintézd a halottvizsgalati bizonyitvany megérkezése
utdn a bizonyitvanyon megjelolt kézeli hozzatartozo elérhetéségét ellendrzi a Helyi
Vizaul Regiszterben, vagy a lakcimnyilvantartasban.

Az adatgyljtés a TAKARNET rendszerben az elhunyt ingatlanvagyonanak
ellen6rzésével és a tulajdoni lapok kinyomtatasaval folytatodik. Az Ugyintéz6
tajékoztatja a feleket az eljards soran az altala beszerzett adatokrél, a hagyaték
targydhoz tartozé ismertté valt vagyontargyakrél, a biztositasi intézkedések
kérelmezésének lehetdségérdl, az eljards menetérdl, jogaikrdl, kotelezettségeikrdl,
az eljaras varhato koltségeirdl.

Ezzel egyidejlleg felhivia a feleket, hogy 8 napon belll jelentsék be, ha a
tajékoztatasban foglaltakon fellil tovabbi, a hagyaték targyahoz tartozé vagyontargy
rogzitése szlkséges a leltarban.

A nyilatkozatok ismeretében megtorténik a jegyz6konyv felvétele, majd beiktatasa az
ASP rendszerben.

A felsb6zsolcai ingatlanokrél az ado- €s értékbizonyitvany kiallitasat az adétgyintézé
végzi el, és adja at a hagyaték eljaras folytatasahoz. Amennyiben mas telepiilésen is
fekszik hagyatekot képezd ingatlan, akkor az illetékességgel rendelkezé jegyz6t

keressuk meg a bizonyitvany kiallitasa érdekében.
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A leltarba vett ingatlan forgalmi értékét k6zoIni kell az éroklésben érdekeltekkel, akik
az atvetelt kdvetdéen jogorvoslattal élhetnek az add- és értékbizonyitvanyban
foglaltak ellen.

A hianytalanul felvett hagyatéki leltart tovabbitjuk az illetékes kdzjegyz6nek,
rogzitése és a tovabbitas az ASP hagyatéki szakrendszerében zajlik.

Pét-hagyatéki eljaras meginditasara éltalaban a tarshatésag megkeresése alapjan
indul, de maganszemély kérelmére is torténhet.

A lakcimigazolasok kiadasa kérelemre indul. A kérelmezd adatainak és lakcimének
ellenérzését kdvetben a Személyiadat- és lakcimnyilvantartas rendszerben (a
tovabbiakban: SZL) a kérelmezérél és a vele egy lakcimen lakokrol tarolt adatok
lekérdezésre és kinyomtatasra kertilnek. Az alapjan készlil el az igazolés.

Szocialis ligyek

Telepulési tamogatas iranti igyek lefolytatasa (6. melléklet):

- a benyujtott kérelem tartalmanak, a kérelemben szerepl6 kérelmezé és a
hozzatartozok adatainak ellenérzése,

- a Szocidlis nyilvantartasi rendszerb6l (CSTINFO) a kérelmezd részére
folyositott ellatasok lekérdezése, kinyomtatasa,

- a szikséges mellékletek, jovedelemigazolasok bekérése, ellendrzése, pl.:
Orszagos Nyugdijbiztositasi Fdigazgatésag igazolas, apolasi dij hatarozat,
egészsegkarosodasi és gyermekfelligyeleti tamogatas hatarozat,

- kozfoglakoztatott esetén a volt GAMESZ-t6l jovedelemigazolas kérése,

- elézmények attekintése, volt-e korabban kérelme,

- a Humanpolitikai Bizottsag részére el6terjesztés elkészitése,

- a Humanpolitikai Bizottsag tagjainak zart lésen hozott dontései alapjan a
hatarozatok elkészitése,

- a kérelmezé és hozzatartozéi adatainak és jogosultsagainak rogzitése a
Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszerében (a tovabbiakban: PTR),

- hatérozatok iktatasa, postazasa,

- telepulési tAmogatasrol vezetett nyilvantartasban rogzités,

- a Gazdalkodasi Osztéaly részére a hatarozatok atadasa,

- hatarozat véglegessé valasanak kbvetése, véglegesités, irattarazas,

- PTR rendszerben véglegesités.

Rendkivdli telepllési tamogatas:
- aKépviselb-testiilet e hataskort a polgarmesterre ruhazta at,
- az eljaras menete megegyezik a teleplilési tAmogatasi Ugyek el6készitésével
és eljardsaval, azzal az eltéréssel, hogy a dontést minden esetben a
polgarmester hozza meg.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (a tovabbiakban: RGYK) valé
jogosultsag megallapitasa:
- a benytijtott dokumentumok ellenérzése, a CSTINFO rendszerbdl a
kérelmezd részére folyositott ellatas lekérdezése, nyomtatasa,
- kdzfoglalkoztatott esetén a volt GAMESZ-tol jévedelemigazolas beszerzése,
iratokhoz térténé csatolasa,
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ha sziikséges, gyamhatosag, Jardsi Hivatal megkeresése a gyermek csaladi
jogéllasa, az igényl reszére folyositott ellatas vonatkozasaban,

jogosultsagi el6zmény nyilvantartasbol, irattarbol torténd lekérdezése,

a PTR rendszerben a jogosultsag régzitése a jogosult és valamennyi, a
haztartasban €16 vonatkozasaban,

a megallapitott RGYK nyilvantartasban torténd rogzitése (a nyilvantartas
tartalmazza az igényl6 személyes adatait, lakcimét, a gyermekek adatait, a
jogosultsagot megéllapitd hatarozat szamat, a jogosultsag idejét,
természetbeni tamogatas Osszegét, az érintett koznevelési, kdzoktatasi
intézmény megnevezését).

Hatranyos/Halmozottan hatranyos helyzet (a tovabbiakban: HHH) megallapitasa, ha
a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult:

Benyuijtott kérelem, dokumentumok ellenérzése a mar ismertetett modon,
jogosultsagi el6zmeény nyilvantartasbol, irattarboél térténé lekérdezése,
dontéstervezet elkészitése,

a megallapitott jogosultsag nyilvantartasban torténé rogzitése.

A két utdbbi lgykérhdz kapcsolddoan statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése:

minden év januar 31. és oktdber 31. napjaig a Koznevelés Informacios
Rendszeren (a tovabbiakban: KIR) keresztiil adatszolgaltatas teljesitése a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6krél, valamint a
hatranyos helyzetli (HH) és halmozottan hatranyos helyzeti (HHH)
gyermekekrél,

a gyamhatosagi tevékenységrél minden év januar 31. napjaig a KSH felé
kotelezé adatszolgaltatas torténik,

marcius 31. napjaig a pénzben és természetben nyljthatdé tamogatasok
adatairdl sz6l6 KSH jelentés késziil.

A 2023. evben az eljarasok szama nem nodvekedett, mivel 2022-ben a kérelmek
szama ismét elérte a pandémiat megel6z6 idészak nagysagrendjét (6. melléklet).

A szinidei gyermekétkeztetés:

az Onkormanyzatnak ingyenesen kell biztositania egyszeri melegételt a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilé, hatranyos helyzeti
(HH és HHH) gyermekek részére a tavaszi, nyari, 6szi és téli szinidében.

A szinidei gyermekétkeztetés keretében a déli meleg f6étkezés biztositott,
amelyet atlagosan 210 gyermek vett igénybe.

A szlnidei gyermekétkeztetésrdl tajékoztatd, felhivas készll, amelyet
kozzétetel és kapcsolatfelvétel végett megklldiink az iskolaknak és a
Felsdzsolcai Szocidlis Szolgaltatd Kbézpontnak. Az igény benyujtasara
rendszeresitett nyilatkozat nyomtatvany sokszorositva a csaladsegitd
szolgalat részére kerll eljuttatdsra, ahol egyuttal a kitdltésben is segitséget
nyujtanak.

A sz0l6 altal benyujtott nyilatkozatot az Ugyintézé ellendrzi, hogy a gyermek
részesul-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.

Az eétkezést igenyl6krél nyilvantartas készll, melyben az atvétel igazolasa
céljabdl napi bontasban is rogzitjik az adatokat. A nyilvantartast a GAMESZ
részere megkuldtik, illetve az étkez6k létszamardl alkalmanként a Kézponti
Konyhat is értesitjlk.
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- A gyermeklétszamot és a napi adagszamot a pénzigyi elszamolashoz
szukséges dsszesitve rogziteni.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére pénzbeli
tamogatast biztosit a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrél szol6 1993. évi
lll. térvény, amely évente augusztus és november honapokban esedékes. Ezek
lebonyolitasa a kbvetkez6 mozzanatokbol tevédik dssze:
- az Ebr42 rendszerben elbzetes igényfelméreshez sziikséges adatszolgaltatas,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag ellenérzése,
- kifizetési lista készitése id6szakonként az alapOsszegli, emelt Osszegu
tamogatasra jogosultakrol,
- értesités elkészitése, postazasa azon jogosultaknak, akik a tamogatasi
O0sszeget nem vették at,
- kifizetési lista atadasa a Gazdalkodasi Osztalynak a tovabbi kifizetések
teljesitéséhez,
- az Aatvételre nyitva 4all6 hataridén belil at nem vett tamogatasokrol
adatszolgaltatas teljesitése.

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij:

Az oOsztondijpalyazathoz torténd csatlakozashoz a Képvisel6-testlilet részére
elbterjesztés készult. A csatlakozasi nyilatkozatot EMMI részére megkiildtik. A
megadott hataridékig elkésziitek az ,A" és ,B” tipusu Osztdndijpalyazati kiirasok,
amelyeket feltdltottink az Eper-Bursa rendszerbe.

A papir alapon benyujtott palyazatokat, nyilatkozatokat, kotelez6 mellékleteket
atvettik, ellenérzéstkre sor kerult az Eper-Bursa rendszerben is.

A palyazatok Osszesitését kovetben elkészilt az elbterjesztés a Humanpolitikai
Bizottsag részere, amelynek dontései rogzitésre kerlitek az Eper-Bursa
rendszerben. A 2023. évben 14 db ,A” tipusu palyazat és 1 db ,B” tipust 6szténdij
felUlvizsgalat kertilt elbiralasra. A Képvisel6-testililet a tamogatas dsszegét 6.000.-Ft-
ra emelte.

A dontésrél a palyazdk irasbeli értesitést kaptak, illetve az Osszesitett adatok
publikacidja is megtortént. Az eredeti jogviszonyigazolasoknak az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 részére vald tovabbitasardl gondoskodtunk. Az &nkormanyzati
osztondijrész atutalasdhoz Osszesitd lista készilt, amely alapjan a Gazdalkodasi
Osztaly elvégezte a sziikséges intézkedéseket.

Az Onkormanyzat sajat bevételei terhére nyujtott pénzbeli tamogatasok

A Képviselb-testiilet 2023. évben is gondoskodott az énkormanyzat sajat bevételei
terhére nyujtott tamogatasokroél sz6l6 dnkormanyzati rendelet megalkotasardl, igy az
elmdlt évben a rendelet alapjan kertlt sor kiilénb6zé tamogatasok kifizetésére és
egyeéb természetbeni juttatasok nyujtasara:

- A hatvanét év felettiek személyenként 10.000.-Ft tAmogatasban részesiiltek, amely
1170 db hatarozat meghozatalaval parosult, a kifizetés a Gazdalkodasi osztaly
munkatarsainak kézrem(ikddésével és a rendészek biztositasa mellett tértént meg.

- A kdzépfoku iskolasok szintén 10.000.-Ft pénzbeli tamogatast vehettek kézhez, 119
db hatarozat kibocsatasa alapjan.
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- A fiatalok els6 nyelvizsga megszerzése cimen 20.000.-Ft tamogatast
igényelhettek, azonban a mult évben kevés szamu kérelem érkezett.

- A fogyatékossaggal él6k szamara az elmilt évben 20.000.-Ft tAmogatast nyujtott az
onkormanyzat, 61 db kérelem kertilt teljesitésre.

- A szlletési tAmogatas 30.000.-Ft atutalasat eredményezi a jogosultaknak, azonban
tavaly ilyen igény nem érkezett.

- Az ezUstvasarnapi ebéd a hivatal szamara a jogosultak személyének
megallapitdsara szoritkozik, de annak az id6sek részére torténd eljuttatasaban is
részt szoktunk venni.

A tovabbi juttatasok - szépkoruak jubileumi készontése, mikulas csomagok kiosztasa
és az elsd osztalyos tanuldk részére iskolakezdési csomag biztositasa - hatdsagi
feladatokkal nem jartak.

Ovodai nevelés:

- KIR rendszerben Ovodai korzethatdrok egyeztetése marcius 31-ig,
adatszolgaltatas az Oktatasi Hivatalnak,

- Ovodai beiratkozas idOpontjanak meghatarozasahoz képvisel6-testileti
elbterjesztés elkészitése,

- Ovodai beiratkozas idépontjarol hirdetmény készitése,

- Ovodakodteles koru gyermekek KIR rendszerbdl torténé leszlrése, lista
megkuldése az évodanak,

- az oOvodai felvétellel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyuijtott
kérelem elbiralasa lgyében a jegyz6 jar el és hoz masodfok( dontést,

- szUkség esetén a jogszabdly altal meghatarozott 6vodai gyermeklétszam
megemeléséhez képvisel6-testlileti eléterjesztés elkészitésében résztvétel,

- KIR rendszeren keresztul adatszolgaltatas teljesitése.

Altalanos iskolai beiratkozas:
- KIR rendszerben marcius 31-ig a Jarasi Hivatal altal megallapitott iskolai
korzethatarok felllvizsgalata megtértént,
- jogszabdly altal a jegyz6 hataskorébe utalt kdzoktatasi, kdznevelési hatdsagi
feladatok ellatasa folyamatos.

Helyi Esélyegyenléségi Program

Az egyenld banasmoadrél és az esélyegyenléség elémozditasarol szolo 2003. évi
CXXV. térvény (Ebktv.) 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenléségi programokrél. A
torveny 31. § (1) bekezdése szerint a telepiilési dnkormanyzat 6tévente 6t évre sz6lod
helyi esélyegyenléségi programot fogad el, amelyet kétévente at kell tekinteni és
szikség esetén moédositani.

FelsGzsolca varos korabban hatalyos Helyi Esélyegyenléségi Programja (HEP) a
2019-2023. koOzotti idoszakra hatarozta meg az esélyegyenlfség megteremtése
érdekében megvalodsitani sziukséges feladatokat. A 2023-2028. évre sz6l6 HEP
megalkotasa az elmult év novemberében valt aktualissa, amelynek kidolgozasat és
dontésre valo elGkészitését a Hatdsagi osztaly eziranyu képzettséggel rendelkezé
munkatarsa végezte.

Kézmiivelédéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa soran a bizottsagok és a
képviselb-testilet részére elbterjesztések késziitek, majd a hatarozatok
jegyz6konyvi kivonatként tovabbitasra kerlltek az intézményvezet6 részére.
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A jegyz6 hataskorébe utalt birtokvédelmi ligyekben az eljaras lefolytatasat, és
statisztikai adatszolgéltatast is végziink. Az elmult évben ketté hatarozattal zaruld
ugyunk volt, egyebekben inkdbb szomszédjogi kérdésekben nydjtottunk
tajékoztatast.

Mikodésiengedély-koteles kereskedelmi tevékenység:

- a benyljtott dokumentumokat az lgyintézé ellendrzi, valamennyi mellékietet
csatolta-e az lgyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,

- egyes termékek forgalmazasahoz szikséges szakhatdsagi allasfoglalasok
beszerzése,

- a beérkezett szakhatésagi allasfoglalasok alapjan hatarozat hozatala a
mikodési engedély kiadasa targyaban,

- a kereskedelmi tevékenységet folytaté adatainak (név, székhely, adészam,
statisztikai szam, nyilvantartasi szam, kapcsolattartd, telefonszam, e-mail cim
stb.) az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben régzitése, a
kereskedelmi tevékenység részletes adatainak hozzarendelése a Korm.
rendeletben rogzitett adattartalommal,

- a kiallitott irat atadasa a Gazdalkodasi Osztaly Adocsoportja részére.

Kereskedelmi tevékenység bejelentése:

- a benyujtott dokumentumok, csatolt mellékletek ellendrzése,

- a dokumentumok alapjan igazolas elkészitése, amely tartalmazza azokat az
adatokat, amelyekr6l egyértelmlien beazonosithatd a  kereskedd
tevékenysége, annak helye, formaja,

- az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben a kereskedelmi tevékenységet
folytatd adatainak (név, székhely, addszam, statisztikai szam, nyilvantartasi
szam, kapcsolattartd, telefonszam, e-mail cim stb.) rogzitése,

- a kereskedelmi tevékenység hozzarendelése a Korm. rendeletben rogzitett
adattartalommal,

- a nyilvantartasba vételrdl igazolas kidllitasa, mely tartalmazza a kereskedelmi
tevékenység adatait,

- a bejelentés masolatdnak megkiildése elektronikus uUton a jogszabalyban
eléirt hatéosagoknak, és a Kkidllitott irat egy példanyanak atadasa az
Adocsoport részére,

- vasarlok kdnyve hitelesitése.

Telepengedéllyel kapcsolatos feladatok:

- a benyujtott dokumentumok ellenérzése, hogy valamennyi mellékletet
csatolta-e az ugyfel, megfelel-e a nyomtatvany adattartaima,

- megallapitasa annak, hogy bejelentés- vagy telepengedélykbteles-e a
tevékenység,

- megvizsgalasa annak, hogy a varos rendezési terve alapjan az adott ipari
tevékenység végezhetd-e a megjeldlt ingatlanon,

- bejelentéskdteles tevékenység esetén levélben kap tajékoztatast az lgyfél a
nyilvantartasba vételrél,

- telepengedély koteles tevékenység esetén szakhatésagok végzésben torténd
megkeresése,

- a szakhatdésagok allasfoglaldsat is tartalmazd hatarozat meghozatalaban a
telepengedély kiadasa, vagy a kérelem elutasitasa,
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- az ASP lIpar- és kereskedelmi szakrendszerben az uzemeltetok, majd a
hozzajuk rendelhet6 telephelyek részletes adatainak régzitése,

- a kiallitott irat egy példanyanak atadasa a Gazdalkodasi Osztaly Adocsoportja
részére.

Kozteriilet-hasznalat:

Onkormanyzati hatésagi Ugy, a Képvisel6-testllet atruhazott hataskorét gyakorolva a
polgarmester a hataskor cimzettje.

A dontést elokészitdé (igyintéz6 a kérelem tartalma és a helyszin ismeretében
megallapitja, hogy az engedély kiadasa lehetséges-e. A kérelem teljesitése esetén a
helyi énkormanyzati rendelet alapjan ki kell szamitani a kozterllet hasznalatanak
dijat, meg kell allapitani annak esedékességét, esetleg tobb részletben térténd
megfizetésérdl donthetlink.

A feltételek fennallasa esetén a kozterllet-hasznalati engedélyrél a kérelmezd
hatarozattal értesdl.

A hatarozat egy példanya atadasra kerlil a Gazdalkodasi Osztaly Pénzigyi Csoportja
részére, amely az irat lezarasa el6tt a dij megfizetésérél sz6l6 igazolast allit ki.

Lakossagi bejelentések, kozésségi egyiittélés szabalyainak megsértése:

A lakossagi bejelentések megtétele lehetséges papir alapon, e-mailen keresztul vagy
ugyfélfogadasi idGben személyesen.

A néhany éve miikodik mar a varos honlapjan taldlhaté problémabejelentd felllet,
amely gyors és kbzvetlen lehetéség a kiilénbdz6 kdzerdeki problemak jelzésére.

A Rendészet kdzremiikodése

A bejelentések alapjan megvizsgaljuk, hogy milyen tevékenységrdl vagy annak
elmaradasardl (pl. ingatlan gondozasa) van sz0, ki annak az alanya. Szilkség esetén
- az esetek tulnyomé tobbsége ilyen - helyszini szemlét tart a rendész, és indokolt
esetben intézkedik. Az (igyek tébbsége rovid Gton, a rendész felszolitasa nyoman
rendezdédik.

A kOzOsségi egylttélés szabalyainak megsértése kapcsan altalaban a rendész
bejarasa soran tapasztalt hianyossagok miatt indul eljaras. Az ingatlanok el6tti
zoldfelllet tisztantartasa, illetve ingatlanokon belilli elhanyagolt allapotok
megsziintetése, egy-egy mikodésképtelen gépjarmi kdzterileten valé tarolasa a
fébb okok az intézkedések megtételére.

llyen hianyossagok felmerilése esetén az érintettet széban felszdlitja, illetve
levélben felhivia a figyelmet a magatartas folytatdsa esetén alkalmazando
jogkodvetkezményekre.

Eredménytelenség esetén birsag kiszabasat kell alkalmazni, azonban arra csak
kevés alkalommal kertilt sor.

Amennyiben kozterllet szennyezettsége, vagy mas varosiizemeltetési targyu a
bejelentés, az (gyet azonnal tovabbitiuk a GAMESZ felé annak érdekében, hogy
gondoskodjon a feladat elvégzésérdl.

Kdbor kutyadk befogdsa az elmult évben szerzédéssel megbizott ebrendész altal
kerllt ellatasra. Az 6nkormanyzat feladatkdrébe tartozd ebrendészeti tevékenység
ellatasat az 6nkormanyzat sajat szervezeti keretei kdzott fenntartott ebrendészeti
telepen, vagy ebrendészeti telepet miikodietd természetes vagy jogi személlyel
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kotott szerzOdés keretében biztosithatja. A megbizas alapjan havi rendszerességgel
torténik az ebek befogasa, de alkalmanként - bejelentés alapjan - soron Kkivili
intézkedésre is sor kertilt.

A kozterlleten illegdlisan elhelyezett hulladék észlelése esetén értesitjlk a
rendérhatésagot a szikséges intézkedések megtétele végett, azonban az elkévets
felderitetlensége esetén a hulladék elszallitasa az Onkormanyzat szamlajat terheli.

Egyittmiikédés a renddrséggel

A rendészet megalakulasaval egyidében egyittmikodési megallapodas
megkotésére kertilt sor a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysaggal a
kdzszolgalati jogviszonyban allé rendész feladatellatasanak ¢sszehangolasara,
szakmai fellgyeletének ellatdsara. A Vallalkozas Segité Kézpontban lett kialakitva a
térfigyel6 kamerak monitorrendszere, amely mar az elsé évben jelentésen segitette a
felmerdilt Ggyek megoldasat. A kamerarendszer segitségével megismerhetévé valnak
az egyes ugyek részletei, vagy az érintett személyek kiléte, amelyet hivatalos
megkeresésre atadunk a nyomozohatdsag részére.

A helyi rend6rérs vezetdjével es a hivatasos allomany tagjaival is kozvetlen
kapcsolatot tartunk fenn. Az elmult évben elsd alkalommal kerilt sor kozos
szolgalatok ellatasara és fokozott személyesjelenlét biztositdsara a varos
kozteriletein.

A rendezvénytartasi engedélyek

Az Onkormanyzat tulajdondban |évé éplletben zenés, tancos rendezvények
engedélyének kiadasahoz a Kormanyhivataltél mas eljard szerv kijelélését kell kémi,
amely az eljarast lefolytatja. A Rendezvények Hazaban és a sportpalyan szervezett
varosi rendezvények (Varosnap, Almafeszt) megtartdsdhoz - annak volumenére
tekintettel - hivatalunk kér engedélyt, amelyet a kijelolt hatésag rendelkezésre is
bocsatott.

A 2023. évben hivatalunkhoz egy rendezvénytartasi engedély iranti kérelem érkezett
egy miskolci rendezvény kapcsan.

A hajdani Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont a 2020. évt6l megsz(int, de megmaradtak az
6nkormanyzat szamara épitéslgyi, kornyezetvédelmi, telepliléskép védelmi
ismereteket igényld feladatok. Az elmult évben a feladatkorben 396 iktatott irat
keletkezett, ezért e munkakor folyamatos betoltiése tovabbra is indokolt.

Epitésiigyi és telepiiléskép védelmi feladatok a 2023. évben:

- informaciészolgaltatas az allampolgarok részére az épitésiligyi hatdsagi
ugyintézésuk és az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szolé6 1997.
évi LXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Etv.) 33/A. §-a szerinti egyszer(
bejelentéshez kotott lakdéplilet épitésének elésegitése érdekében,

- az Onkormanyzat sokrétli miiszaki, izemeltetési feladatai,

- kdzremikddés a Hatdésagi Osztaly hataskdrébe tartozé panaszos Ugyek
elintézésében,

- kézremiikddés az Onkormanyzat altal benyujtott palyazatok el6készitésében,
lebonyolitasaban,

- az Onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos mUszaki teend6k
elbkészitése,
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tulajdonosi hozzajarulasok megadasa,

fakivagasi engedélyek kiadasa,

kézremiik6dés Fels6zsolca Varos Teleplilésrendezési Tervének
modositasaban,

kozremilkoddés a telepliésképi vélemény, illetve a teleplilésképi bejelentési
eljarasokban, féépitészi szakvélemény megkérésében,

TAKARNET szolgaltatas, tulajdoni lapok letoltése adé, hagyatéki, vagyoni,
palyazati Ugyekhez, valamint az Onkormanyzati (gyekben féldhivatali
agyintézés,

ugyfélfogadasi idében személyesen, a telies munkaidé alatt pedig telefonon,
e-mailben épitési Ugyekben tajékoztatas nydijtasa,

épitésugyi, kornyezetvédelmi, az épitett kdrnyezet helyi védelme kapcsan
szakertelmet igényls elbterjesztések elkészitése,

eljarédsok szakhatdsagi ligyekben B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal kijelolése
alapjan.

A 4. meliéklet az Epitésiigyi ligykérre jellemz6 intézkedések fajtait és szamadatait
mutatja be.

A tarsashazak térvényességi feliigyelete:

altaldban a kormanyhivatali kijel6lésére indul ilyen fajta eljaras,

ha indokolt az eljaras meginditasa a kdzos képvisel6t értesiteni kell az eljaras
meginditasardl,

a tarsashaz kdzos képviselbjétdl az iratok (SZMSZ, Alapité Okirat, kdzgydilési
hatarozatok) kérheték be,

ha szikséges, a kozds képviseld személyesen meghallgathato, illetve
helyszini ellenrzés tarthato,

ha a tarsashaz miikodése jogszabalyba (itkdzik a jegyz6 irasbeli felhivasara
kerllhet sor,

a felhivasban foglaltak teljesitését figyelemmel kell kisérni,

a torvényes mikoddés helyreallitasanak hianya miatt a tarsashaz perelhet6,
amely alapjan a bir6sag feljogosithatja a jegyz6t a kdzgylilés 6sszehivasara.

A 2023. évben egy lgyben keriilt sor a Hivatal megkeresésére, amelyben a bejelent6
egy tarsashaz SZMSZ-ének és szamvizsgald bizottsaganak meglétét hianyolta. A
tarsashaz kozds képviselbjével tortént egyeztetések és az iratok attekintése soran
jogszabalysértés nem kerlit megallapitasra, igy az lgy felhivas nélkll lezarasra

kertilt.

Allattartassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése:

ebek nyilvantartasanak vezetése,

méhészek  nyilvantartasa, haladéktalan  értesitése  permetezésrdl,
szunyogirtasrol, fertbzésveszély esetén,

rokak veszettség elleni immunizalasarol sz6l6 felhivas kozzététele az ebtartok
részére,

legeltetési tilalomra sz6l6 felhivasrél gondoskodas.

Jogszabalyi kotelezettség alapjan haromévente kotelezé a telepiilésen tartott ebek
bejelentése és nyilvantartasba vetele, amely 2020. évben tértént utoljara, igy 2023-
ban ismét megszerveztik az ebek Osszeirasat. A nyari idészakban beérkezett
bejelentSlapok a diakmunkasok segitségével kerltek feldolgozasra.
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Helyi Vizual Regiszter, K6zponti Cimregiszter:
- éves statisztikai adatallomany letbltése, feltdltése,
- havi karbantartas elvégzése havi két alkalommal,
- napi szintl hasznalat.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatok:
¢ Onga és Tarsult Telepulések Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasa:
- A tarsult oOnkormanyzatok keépvisel6-testileteinek dontését igényld
elbterjesztések attekintése a Tarsulasi Tanacs Ulésére.
- A polgarmester vagy altala kijelolt személy részt vesz az aktualis Glésen.

o Felsb6zsolcai Szocialis €s Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas:
- Tarsulasi Tanacs llésére meghivok, elbterjesztések elkészitése,
- Tarsulasi Tanacs Ulésén jegyz6kdnyv vezetése, jegyz6konyv készitése,
- jegyzOkonyvi kivonatok elkészitése, az érintettek részére térténd postazasa,
- jegyz6konyv és mellékleteinek feltbltése a Nemzeti Jogszabdlytar
Toérvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas feliiletére (a tovabbiakban:
Nijt.).

Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:

- keépviselb-testuleti Glések elbkészitése, meghivdk, eléterjesztések elkészitése,

- Ulések jegyzOkonyvének vezetése, jegyz6konyv, kivonatok elkészitese,
jegyz6konyv és mellékleteinek feltéltése az Nijt.-be,

- GYERTYALANG csoportos halaleseti biztositas havi befizetési lista atadasa a
dijbeszedbnek, dijbeszedés utan tovabbitas a biztositasi Uzletk6tének.

- a kiadasok szakmai és pénzigyi elszamolasanak elkészitése, szamlak,
pénzligyi dokumentumok masolasa, hitelesitése, elszamolasra térténd
benyujtasa.

Humanpolitikai Bizottsag jegyzékdnyvvezetdi feladatok:
- Humanpolitikai Bizottsag Ulésére a meghivé, a nyilt és zart Ulés
jegyzékodnyvenek elkészitése,
- zart Ulésre az elbterjesztés elkészitése,
- teleplilési tamogatasi hatarozatok elkészitése a mar ismertetett modon,
- nyilvantartas vezetése.

Torzskonyvi nyilvantartas:

- a torzskOnyvi nyilvantartas adatait érint6, nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel-testlletének, illetve az Onkormanyzat Képviseld-testiletének
dontését igényl elbterjesztések elkészitése,

- valtozasbejelenté lap Altalanos Nyomtatvanykitolté Programban tdrténd
elkészitése a szilikséges mellékletekkel egyltt tovabbitdsa a Magyar
Allamkincstar részére,

- alapitd okiratokban térténé valtozasok atvezetése, ANYK Programban torténd
elkészitése es mellekletekkel egyltt torténé tovabbitasa a Magyar
Allamkincstar részére,

Statisztikai adatszolgaltatas:
- nemzetiségi Onkormanyzatok negyedéves, éves beruhazas statisztikai
adatszolgaltatasa,
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- oktatasi statisztika KIR rendszerben térténd régzitése,

- gyamhatésagok tevékenységérdl, a pénzben és termeészetben nyujthaté
tamogatasok adatairdl szolo KSH adatszolgaltatas elkészitése,

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelb részére jelentés a lakossagszamrol,

- KSH adatszolgaltatasok feltoltése.

Hirdetmények:

- Term6fold adasvételi, haszonbérleti szerz6dések kezelése. Az ingatlan-
nyilvantartdé szerv altal megkuldétt szerzédéeseket illetéen - a hirdetményi Gton
torténdé kozlés veégett - tajékoztatot kell kdzzétenni az elektronikus
tajékoztatasi rendszer keretében mikddé magyarorszag.hu kormanyzati
honlapon. A tdjékoztatd kozzétételerdl a kifliggesztés napjan kell intézkedni.

- A haszonberleti és adasvételi szerz6désekre ra kell vezetni a kifliggesztes
idépontjat, a kdzlés kezdbd napjat és a jognyilatkozat megtételére nyitva allé
hataridé utolsé napjat, azzal a figyelemfelhivassal, hogy e hatarid6 jogvesztd.
A kifuggesztés lejarta utdan az iratokat vissza kell kiildeni a megkeress
szervnek. Ha elfogadd jognyilatkozat kerilt benyujtasra, ellenérizni kell, hogy
az elfogadé jognyilatkozat az atadd személytdl szarmazik, majd ezt az
iratjegyzéken kell rogziteni.

- Ing6- és ingatlanarverések hirdetményei érkeznek a birésagi végrehajtoktol
kifuggesztés végett, amelyeket a levételt kdvetben =zaradékkal ellatva
megkildink az illetékes végrehajtonak.

- Hirdetményi kézbesitések torténnek a felsézsolcai lakosokat erinté birésagi és
rendérségi eljarasokban is.

Katasztrofavédelmi feladatok:
- Veszélyelharitdsi- és a Vizkarelharitdsi Tervek folyamatos figyelemmel
kisérése, modositasa marcius 31-ig, illetve sziikség eseten,
- beosztasi névijegyzék naprakészen tartasa,
- polgari védelmi szervezetbe torténd beosztas, megsziintetés hatarozattal,
- lakéhely szerinti polgarmesterek megkeresese polgari védelmi szervezetbe
torténd beosztasra, beosztas visszavonasara.

Az altalanos id6szaki feladatok végrehajtasa soran a tervezési, szervezési feladatok
dominalnak, el6készitve egy esetleges mindsitett id6szaki feladatellatas feltételeit.

A 2023. évben a Sajon jelentés aradas nem vonult le térségiinkben, sem ar- sem
belvizvédelmi készliltségi fokozatot nem kellett elrendelni Felsézsolcan.

Az 5. és a 6. mellékletek a Hatosagi Osztaly jellemzé (igyfajtainak adatait mutatja be.

Az osztaly jogi feladatokat ellatdé munkatarsa egyéb feladatai elvégzése mellett
folyamatos jogi segitséget nyujtott a Hivatal valamennyi osztalyanak, sziikseg esetén
az onkormanyzati fenntartasu intézmenyeknek és a gazdalkodo6 szervezeteknek.
Elvégezte az Onkormanyzat és a Hivatal altal kotott szerz6dések jogi kontrolljat,
illetve szlikség esetén a megkotendd szerzédéseket is elkészitette.

Az osztalyvezetd jogi €s tdorvényessegi, valamint tartalmi szempontbél véleményezi a
Képviselb-testulet elé kerlldé elbterjesztéseket. Hatarozati javaslatok és
rendelettervezetek elbterjesztésének elkészitése is feladatkdrét képezi, e mellett
kozremikodott a tisztségviseldi utasitasok, rendelkezések eldkészitésében.
Mindezeken tul az osztaly foglalkozik az Onkormanyzat vagyonat képez6 ingatlanok
és ingdsagok biztositasi Ugyeivel, karbejelentéssel, gépjarmiveink kotelez6
felel6sségbiztositdsanak és casco biztositasanak idészaki fellilvizsgalataval.
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Az osztaly a jogszabalyi eléirasoknak megfelelen ellatta az altalanos igazgatasi
feladatokat, valamint a hatdsagi teriletet érint6 lakossagi kapcsolattartassal,
tajékoztatassal, bejelentéssel, panaszkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

Az addiigyintéz6k tevékenysége

Az adbhatdésagi feladatokat 2 f6 koztisztviselé latta el. A 2023. évben az
ugyiratforgalom nem csokkent, a feladatcsoportok szerinti kimutatast a 7. melléklet
tartalmazza.

Az dnkormanyzati adohatosag latja el az Onkormanyzat és a Hivatal mikédéséhez
szlkséges helyi addk beszedését, illetve mas, az allam altal az dnkormanyzathoz
telepitett hatdésagi feladatokat. Az addbevételek beszedése mellett egyéb hatdsagi
tevékenyseget is ellat, ilyen az addhatdsagi igazolasok kiadasa, illetve az add- és
ertékbizonyitvanyok kiallitasa.

A feladatkor a hivatal SzMSz-e alapjan 2022. novemberétél keriilt a Hatésagi osztaly
kotelékébe.

A munkamegosztas rendes esetben adénemenként és feladatonként térténik: egyik
kolléga a kommunalis ad6é folyamatos valtozasait koveti, e mellett az ado- és
értékbizonyitvanyokat allitja ki, valamint kdnyveli a befizetéseket és a tarshatdésagtol
kimutatott koztartozasok kdveteléseit.

Munkatarsa foglalkozik a helyi ipar(izési ad6 bevallasaival, az épitmenyadd
kivetésével, a befizetések kdnyvelésével, és mindketten részt vesznek a behajtasi
cselekmények foganatositasaban.

Fels6zsolca helyi addkbdl szarmazé bevételeinek legjelentésebb részét a helyi
iparlzeési adobdl befolyd 0sszeg képezi, de nem elhanyagolhaté az épitményadébdl
szarmazo bevétel sem. A maganszemélyek kommunalis addjabdl befolyé 6sszeg
alacsonyabb aranyt mutat, mindossze 2-3 %, viszont ezen addénemben a
legmagasabb az adézok szama. Az Onkormanyzat adobeszamoléja a vonatkozo
szamadatokat részletesen tartalmazza, itt annyit érdemes megemiliteni, hogy az év
soran 850-900 ipar(izési addbevallast kell feldolgozni, amelynek 90 %-a majus
hénapban masodik felében érkezik be, és amelynek mintegy 30-40%-a hibasan kertil
kitbltésre. A szamitasi hibakkal beadott bevallasok dupla munkat jelentenek az
Ugyintézének, mivel a hibas, illetve kijavitott adatokat az addzoval kézotni, illetve
egyeztetni szlikséges.

A kommunalis adéban a tulajdonosvaltozasok és az Uj ad6zék megjelenése mertl fel
napi szinten, az elmult évben 346 hatarozattal zaruld irat keletkezett az adonemet
érintéen. Ehhez képest az épitményadét illetéen kevesebb, 19 valtozas feldolgozasa
tortént meg.

Osszességében a 2023. évi adoztatasi tevékenység megfeleld szinten zajlott, a
munkavégzés eredménye a koltségvetéslnket gyarapitotta.

Gazdalkodasi Osztaly tevékenysége

A Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban a
Gazdalkodasi Osztaly (a tovabbiakban: osztaly) engedélyezett létszama 5 6.
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2023. majusban egy dolgozé a ndk 40 éves jogviszonyahoz kapcsolodo
nyugdijjogosultsagat megszerezte, aki élt a nyugdijba vonulas lehetéségével. Az
utanpétlasa biztositott volt, hiszen allashelyét 2023. augusztusban siker(lt betolteni.
Azonban az Uj doilgoz6 betanitasa igen idéigényes feladat, amely a munkavégzést
jelentGsen leterhelte.

A koltségvetési, penzigyi és szamviteli feladatokat 3 f6, a vagyongazdalkodasi
feladatokat 1 f6 latja el.

A szinvonalas feladatellatashoz tovabbra is sziikséges a szakmai képzettség szinten
tartésa, illetve emelése. 2023. évben ez a mérlegképes tovabbképzésben valdsult
meg.

Az osztaly altal ellatott feladatok szorosan kapcsolddnak a Hivatal tobbi osztalyanak
munkajahoz mivel az & munkajuk is el6bb-utdbb pénzigyi kihatassal bir.
Elmondhatd, hogy a Gazdalkodasi Osztaly dolgozdi megbirkdéznak a gyakran valtozé
feladatokkal, rugalmasak, alkalmazkoddak.

Az osztaly latta el Fels6zsolca Varos Onkormanyzatanak, a Felsdzsolcai
Polgarmesteri Hivatalnak, Fels6zsolca Varos Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzatnak,
Felsézsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnak a Fels6zsolcai Szocidlis és
Gyermekijoléti Intézményfenntarté Tarsulasnak és a Fels6zsolcai Szocialis
Szolgaltatd Kézpontnak 2023. évben a korabbi évekhez hasonlo feladatait, melyek
az alabbiak:

- koltségvetes tervezéssel, beszamoldval kapcsolatos feladatok,

- koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos feladatok,

- vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

- pénzkezelési feladatok, pénztarak, banki folydoszamlak kezelése, analitikus
nyilvantartasok kezelése,

- konyvvezetési feladatok,

- adatszolgaltatasi kotelezettségek,

A koltségvetési szervek nagy szama és az ezzel kapcsolatos feladatellatas jelentés
terhet jelent az osztaly dolgozoi szamara.

Minden kolléga 2018. januar 1-jével a kotelezéen alkalmazandé ASP rendszert
hasznalja. Az ASP pénzugyi rendszert a programozok tobb éve folyamatosan
fejlesztik, alakitjak a mindennapi munkavégzéshez. A kdzponti adatszolgaltatas, a
beszamolas a Magyar Allamkincstar altal miikddtetett KGR rendszeren keresztiil
tortént, melynek az ASP rendszerrel vald dsszhangjat kialakitottak. Minden szervezet
részére a Magyar Allamkincstar felé az elsd negyedév kivételével, havonta idékdzi
koltseégvetesi jelentéseket kell készitenlink, negyedévente mérlegjelentéseket, éves
beszamolét. Minden egyes feladat hatarid6hoz van kétve, mely kotelezettségeknek
hataridbben eleget tettink, mivel egy-egy adatszolgaltatas hataridon tuli
bekiildésével Onkormanyzatunkat jelentés birsag terhelte volna, illetve az allami
tamogatasok felfliggesztésével jart volna.

A NAV részére az AFA bevalldsokat, cégautdé ad6 elkészitését a megfelelé
gyakorisaggal készitjik. Osztalyunk latta el az allami adéhatésaggal kapcsolatos
bevallasi, befizetési kdtelezettségeket.
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A 2023. évi koltségvetést tobbszori atdolgozas utan az allamhaztartasi torvényben és
a végrehajtasarél szélé kormanyrendeletben elSirtak szerint allitottuk Ossze,
figyelembe véve az intézmények altal megklildott, elézetes koltségvetési igényliket,
valamint a képvisel6-testileti dontéseket is.

Az Onkormanyzat a kotelez6 és oOnként vallalt feladatok korében egyarant
szinvonalas kdzszolgaltatasokat kivan nydijtani.

Az egyeztetett koltségvetési tervezetet a bizottsagok véleményezték, majd azt a
KépviselS-testiilet elfogadta. A mar elfogadott koltségvetést az év folyaman 6
alkalommal modositottuk (kotelez6 szamok, palyazatok, a Miskolci Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztaly altal kotott szerzdédések, illetve egyéb Képviseld-testiileti
hatarozatok miatt).

A Dbevételeknél megallapithatd, hogy azok legjelentésebb részét az allami
tamogatasok jelentik.

Az allami tAmogatasokhoz kapcsolddé mutatdszamok felmérése mar a koltségvetési
évet megel6zd oktober hénapban megkezdédtek, s év kbzben harom alkalommal
modosithatéak, melyr6l hataridbben gondoskodtunk az intézmények altal
szolgaltatott adatok alapjan.

Szamba vételre kertiltek az allami tdmogatason fellll varhaté sajat bevételek, adé- és
kdzhatalmi bevételek, varhato egyéb tamogatasok, palyazati forrasok.

A kiadasok megtervezésénél figyelemmel voltunk a jogszabalyi kornyezet
valtozasaira is, igy tobbek k6z6tt a megvaltozott minimalbér és garantalt bérminimum
O0sszegére. A minimalbér és garantalt bérminimum 2023. december 1. napjaval
ismételten megemelkedett. A dologi kiadasok megalapozottan, a megko6tott
szolgaltatasi szerz6dések és el6zd évek teljesitési adatai alapjan kerlltek
osszedllitasra. Figyelemmel voltunk a villamosenergia és gazenergia aranak
emelkedésére.

Sor kertlt az intézmények tajékoztatasara az elfogadott rendelet szerinti kbtelezéen
betartandd elSiranyzatokrél és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozoé
szabalyokrol.

Az orvosi ugyelet 2023. aprilis 1. napjatél allamilag t6rténé atszervezésébél addédoan
a feladathoz kapcsol6dé tervezett kiadasok atcsoportositasra kerliltek, tobbek kdzott
a varos illetékességi teruletén felmerild vervétel utan fizetend6é szolgaltatasi dijak
megtéritésére, a levett mintak vizsgalati helyre torténé beszallitasara. A kiadasokhoz
szlikséges forras biztositasa érdekében egy alkalommal ker(ilt benyuijtasra rendkivili
dnkormanyzati tamogatasi igény, mely tamogatassal zarult.

A fokonyvi kdnyvelést harom kolléga végzi, a feladatokat koltségvetési szervekre
felosztva. A fékonyvi kodnyvelést végzd munkatarsak folyamatosan vezetik a
kapcsolédé analitikakat, mely analitkdk a mérlegjelentések alatamasztd
dokumentumai.

Negyedévente egyeztetésre kerlltek az analitikus és f6konyvi konyvelések, minden

intézmény esetében elkészlltek a mérlegjelentések, melyeket f6kdnyvi kivonattal
tamasztottunk ala.
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Az allamhaztartasi torvényben meghatarozottak szerint elkészitettiik, és a Képvisels-
testulet elé beterjesztettlk a zarszamadasi rendelettervezetet, amelyben
bemutatasra keriltek a pénzeszkdzok valtozasai, az adéssagot keletkezteté Ugyletek
és lejaratai, a vagyon alakulasat bemutaté kimutatas is. A 2023. évi zarszamadassal
egyidejlleg fogadta el a KépviselG-testlilet a maradvany 6sszegét és felosztasat.

Az éves beszamolok beadasaval megtértént az elszamolas az el6z6 évi allami
tamogatasokkal.

A Magyar Allamkincstar felé rendszeres beszamolasi, jelentési kételezettségilink van,
melyet 2023. évben is ellattunk az alabbi bontasbhan:

Adatszolgaltatas 2023. év
megnevezése

Id6kozi koltségvetési | 60 db
jelentés ;
Mérlegjelentés ' 30 db
Koltségvetési 6 db
beszamold

Osszevont (konszolidalt) | 4 db
beszamold

Ipari ad6eréképesség 1db
Kincstari szamlak | 3 db
egyenlege

Addssagot keletkezteté | 8 db
Ugyletekrdl

Részesedések, osztalék | 2 db
‘alakulasa

Osszesen: | 114 db

A korabbi években még kildén be kellett nydjtani az eredeti koltségvetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatast is, azonban jogszabalyi valtozas miatt 2023. évben az
els6 negyedéves id6kodzi kdltségvetési jelentéssel kellett a Magyar Allamkincstarnak
megkuldeni.

A szamviteli nyilvantartdsok vezetése soran figyelemmel kellett lenniink a
szamvitelrél sz6l6 2000 évi C. torvényben, az allamhaztartas szamvitelérél szold
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben meghatarozott alapelvekre és el6irasokra,
valamint a 15/2019. (XIl. 7.) PM rendeletben meghatarozott kormanyzati funkciékra.

Valamennyi gazdasagi eseményrél, mely az eszkdzok, illetve forrasok allomanyat
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A szabalyszertien kiéllitott bizonylatok
alapjan kerultek a kdnyvekben a gazdasagi események rogzitésre. A gazdasagi
események a koltségvetési, valamint a pénzigyi szamvitel szerinti konyvvezetésben
is megjelentek.

25



Statisztikai adatok:

Fels6zsolca
Felsézsolca Felsézsolcai Szocialis és Felsozsolcai Felsbzsolea Felsdzsolca
< A . | Gyermekjoléti Szocialis Viros Bolgar Viros Roma
Megnevezés Varos Polgarmesteri s g s
Onkorményzata Hivatal Intézmény- Szolgaltaté . Nemzetiségi _ Nemzetiségi
fenntarté Kozpont Onkormaényzata | Onkorményzata
Tarsulas
Bejave 1049 530 0 341 20 9
szamlak
Kimené
szamlsk 137 319 0 1525 0 0
Utalvany
rendelet 2 691 1135 47 2130 53 40
Pénztari
forgalom 488 297 0 247 11 12
Kontirozott
tételek 14 751 8 987 161 13 948 302 223
szama

Az ASP rendszerben a kovetelések és a kotelezettsegvallalasok nyilvantartasba
vételre kerultek.

A beérkezd szamlakat utalvanylappal kell ellatni. A pénzkezelési jogk6érdk gyakorlasa
a szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en tértént.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok esetében a pénziigyi ellenjegyzés megtortént.

A koltségvetési szervek pénztarainak vezetése mellett a banki utalasok teljesitése is
osztalyunk feladata.

A banki utalasok esetében nagy odafigyelést igényel a megfelelé szamlardl térténd
utalas. Az EU-s palyazatokhoz kapcsoléddéan a Magyar Allamkincstarnal vezetett
bankszamlak esetében az atutaldsokat a Magyar Allamkincstar altal lizemeltetett
Szamlavezetd Rendszeren keresztil bonyolitjuk. A bankszamlak feletti rendelkezési
jogosultsagokat a személyi valtozasok miatt folyamatosan aktualizalni szukséges.

Az osztaly gondoskodott az intézmények finanszirozasarol.

A civil szervezetek, alapitvanyok, egyhazak, részére megitélt tamogatasokkal
kapcsolatosan az osztaly latja el a tamogatasok pénzigyi elszamolasat,
utalvanyozasat, nyilvantartasat.

Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Felsézsolcai Szocialis Szolgaltaté Kézpont, a Bolgar
és Roma Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezik hazipénztarral. A jogszabalyok
elbirjak a készpénzkiméld fizetési modot.

A pénztarban gondoskodtunk a beszerzési elblegek kiadasardl, elszamoltatasarol és
nyilvantartasarol.
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Az oOnkormanyzat tulajdonaban 1év6é gépkocsik Uzemanyag elszamolasait
ellenériztik, gondoskodtunk Gizemanyagkartya biztositasarol.

A szerz6dések tekintetében lényeges feladat a pénziigyi szempont szerinti
atvizsgalas, a rendszerbe torténé rogzités, illetve a jogszabalyok megfeleléségének
vizsgalata. Nagyon sok esetben t0bbszori javitas utan tudjuk a végleges
szerzOdéseket alairni. A javitas érdekében egyeztetésre email-en érkeznek a
dokumentumok, melyeket igyeksziink a legrévidebb id6 alatt véleményezni.

A munkalgyi feladatok tekintetében a foglalkoztatasi szerz8dések pénzlgyi
ellenjegyzését, a KIRA szamfejt6 rendszerben a nem rendszeres juttatasok
szamfejtését, kifizetését, a koztisztviselok és a Munka Torvénykdnyve hatalya ala
tartoz6 munkavallalok cafetéria elemeinek atutalasat is el kellett végezni. A dolgozok
bérjegyzékeit a MAK e-adat rendszerébdl kell letdlteni és kiosztani. A felels
tgyintéz6 a dolgozdk éves személyi jévedelemado- és jarulekigazolas kiosztasarol
gondoskodott.

A szamfejtési feladatok k6zé tartoznak tovabba tébbek kdzétt a jubileumi jutalom, a
koltségtérités, a munkaba jarast szolgalé bérlettel, telies ari menetjeggyel vagy
gépkocsival torténd koéltségelszamolas, illetményelblegek és egyéb kifizetések
szamfejtése is.

A pénziigyi Ugyintéz6k ellatjak az Allamkincstar altal megkiilddtt (dnkormanyzati és
intézményi vonatkozasu) bérkimutatasok, szamfejtések konyvelését, a bérek
egyeziségének ellenbrzését és a nettd finanszirozas lekdnyvelését.

A kifizetések teljesitésére csak a teljesitésigazolast, érvényesitést, utalvanyozast és
ellenjegyzést kdvetben kerllt sor.

A gazdalkodas részfeladata a szamlazas is. A kozvetitett szolgaltatasok esetében a
megfeleld felhasznalasi aranyok alapjan tortént a tovabbszamlazas.

A pénztarral és a bankszamlakezeléssel kapcsolatos feladatokat, a pénzkezelési
jogkéroket szabalyzatokban régzitettiik. Ezen kivil rendelkeztiink a kapcsolédo
jogszabalyok altal el6irt szabalyzatokkal is. A szabalyzatok folyamatos karbantartasa
rendkivul iddigényes feladat. Egy-egy valtozas pl. személyi valtozas atvezetése
jelentds terhet jelent.

Vagyongazdalkodas keretében folyamatosan rogzitettik az ingatlanvagyon-
katasztert érint6 valtozasokat. Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Fels6zsolcai Szocidlis
es Gyermekjoleti Tarsulas, a FelsGzsolcai Szocidlis Szolgaltatdé és a nemzetiségi
onkormanyzatok tulajdondban, hasznalataban 1évd targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasat vezettik, az év kdzbeni valtozasokat konyveltik, negyedévente
értekcsokkenest szamoltunk el. Az értékcsokkenéseket a targyi eszkdz modul
megfeleld beallitasokkal ugyan elvégzi, azonban a f6konyvi rendszer felé nincs
automatizalt feladas, az egyeztetést kdvetben a kdnyvelést manudlisan szikséges
elvégezni. Az ingatlanvagyont folyamatosan egyeztettiik a targyieszkdz-nyilvantartas
adataival.

2023. évben selejtezési eljarast is végeztiink, mely jelentés adminisztraciés terhet
jelent.
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A RITEK Zrt. altal forgalmazott Kalel leltarkészité program segitségével 2023. évben
a Fels6zsolcai Szocidlis Szolgaltatd Koézpontnal kerilt sor leltarozasi folyamat
elvégzésére.

Az év végi zarszamadashoz kapcsolédé vagyonkimutatast az elGirt tartalommal
elkészitettuk.

A Szervezési Osztaly tevékenysége

A Szervezési Osztaly 3 f6 ugyintézével és 2 6 fizikai alkalmazottal végezte feladatait
az osztalyvezetd iranyitasaval.

A Szervezési Osztily szertedgazé feladatokat lat el. Valamennyi feladat ellatasa
kbzvetlen vagy kozvetett modon hozzajarul a Polgarmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat és intézményei zavartalan mikédéséhez.

Az Osztaly az iktatdprogram adatai alapjan a beszamolassal érintett idészakban 201
foszam és 1420 alszam Ugyintézését végezte el.

Ezen felll valamennyi munkatars részt vett az ©nkormanyzat szervezésében
megvaldsuld rendezvények elbkésziileteiben, lebonyolitasaban.

Az Osztalyon felmerilé feladatokat az alabbiak szerint lehet 6sszefoglalni.
Az osztalyvezetd feladatai:

A Szervezési Osztaly vezetbje az osztdly munkajanak koordinaldsa mellett
anyakdnyvvezetéssel 0Osszeflggd feladatokat is ellatott. 2023. évben tébb
alkalommal, hosszabb id6étartamokra szikségessé valt a helyettesités megoldasa.
Ezekben az id6szakokban az osztalyvezetdi helyettesitést a polgarmesteri referens
latta el, az anyakonyvi ugyekben pedig a Hatésagi Osztaly hatésagi ugyintézdje jart
el.

Anyakényvi igazgatas

Az anyakdényvvezet6 az SzMSz-ben meghatarozott Ugyfélfogadasi rend szerint,
tovabba telefonos egyeztetést kovetéen fogadja az Ugyfeleket, a halaleset
bejelentésére hivatali idében folyamatosan van lehet6ség.

Az Ugyforgalmi statisztika szerint 2023-ban az elektronikus anyakényvbe (a
tovabbiakban: Eak.) rogzitett anyakényvi események darabszama: 364, amely az
alapesemények rogzitéseén felll tartalmazza az utélagos bejegyzéseket, valtozasokat
és az ujbdli anyakonyvezéseket.

2023. évben 9 anyakonyvi adatvaltozast rogzitett az anyakdnyvvezeté a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas (a tovabbiakban: SZL) rendszerben. A
beszamold évében egy szlletés tértént varosunkban, a hazassagkétések szama 35
volt.
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A valaha Fels6zsolcan hazassagot kotottek vonatkozasaban a jogerére emelkedett
valasok szama 2023-ban 9 volt.

Teljes hatalya apai elismerd nyilatkozatot 2023-ban az anyakdnyvvezeté elétt 19 par
tett. A megsziletett gyermekek esetében az alapbejegyzésen az apa személyében,
illetve a gyermek csaladi nevében tortént valtozasokat is at kell vezetni az Eak-ban
és az Szl-en.

2023-ban Felsézsolcan 14 halalesetet anyakdényveztink.

A szuletés, hazassagkotés, halaleset anyakdnyvének kezelése, az utdlagos
bejegyzések teljesitése mellett a névmutatok kezelése is megtortént.
Anyakonyvi kivonatot 178 esetben allitottunk ki hatdsagi bizonyitvanyként az
alabbiak szerint:

- szluletési: 95db

- hadzassagi: 57 db

- halotti: 26 db

Szlletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasara 3 kérelem iranyult, amit
tovabbitottunk az illetékes Hivatal felé, és 10 esetben készilt hazassagi
névmodositas iranti jegyz6konyv. Ezeket a hazassagi bejegyzések rogzitése utan az
Eak-ban, illetve az SzL-en is at kell vezetni.

Az anyakonyvi események szamadatait a 9. melléklet mutatja be.

A képviselS-testiileti referens feladatai:

a) A Képviseld-testiilet iiléseinek megszervezésével kapcsolatos feladatok. A
kepviselO-testileti referens kiemelt feladata a Képvisel6-testilet uléseinek
megszervezesével kapcsolatos valamennyi feladat elvégzése. Az (lesek
megszervezese kulondsen a FelsbGzsolca Varos Onkormanyzatanak Szervezeti €s
Mlkddési  Szabalyzatardl szélo 18/2022. (VL. 20.) onkormanyzati rendelet
rendelkezései szerint térténik.

A Képviselb-testilet Gléseinek minél goérdulékenyebben térténd lebonyolitasa
érdekében folyamatos a kapcsolattartds a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeinek, valamint az dnkormanyzati intézmények munkatarsaival. A képvisel6-
testileti referens felel6s a testlleti elbterjesztések kikiuldéséért, az elbterjesztések
kelld szamban torténé sokszorositasaért.

A 2023. januar 1. és 2023. december 31. kdz6tti idészakban 18 kepviselb-testlleti
Ulés megszervezesére kerult sor, amelybdl 8 rendkivali Glés volt. 2023.
novemberében kozmeghallgatas megtartasara kerdlt sor.

A kézmeghallgatas szervezése soran a képviseld-testlleti referens az 6nkormanyzati
képvisel6k, valamint a Polgarmesteri Hivatal, az 6nkormanyzati intézmények vezetdi
részére meghivo készit. A lakossag tajékoztatasa céljabdl koézérdekii kdzleményt
szerkeszt. Gondoskodik a kézmeghallgatasra széld6 meghivo és kdzérdekii
kdzlemény a Varos honlapjan torténé kdzzétételérdl is.

A Képviselb-testilet Uléseir6l és a kdzmeghallgatasrol részletes jegyzdkodnyvek
késziltek.

b) A Képvisel6-testiilet déntéseivel kapcsolatos feladatok. A 2023. januar 1. és
2023. december 31. kdzotti idészakban a testlleti dontések szama az aldbbiak
szerint alakult:
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— KepviselG-testuleti hatarozatok 240 db
— Onkormanyzati rendeletek 21db

A meghozott dontések hiteles kiadmanyai elektronikus Uton és papir alapon
tovabbitasra kerlltek a végrehajtasért felelés, valamennyi koztisztviselé és
onkormanyzati intézményvezeté részére. A Képvisel6-testiilet Glésein meghozott
dontések — indokolt esetben anonimizalva, — a nyilt Giés elbterjesztéseivel egyitt
Fels6zsolca varos hivatalos weboldalan, valamint a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai altal hozzaférheté kodzoés szerveren elektronikus formatumban
kdzzétételre kertiltek.

c) A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas
Modullal kapcsolatos feladatok. A képviselé-testiileti referens a Nemzeti
Jogszabalytarrol szoldé 338/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az
onkormanyzati rendeleteket, a képvisel6-testlileti és bizottsagi jegyzdkdnyveket a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulon
keresztil megkilldi a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal részére.

d) A Pénziigyi Bizottsag jegyzékonyvvezetéi feladatainak ellatasa. A
jegyzbkdnyvvezetbi feladatok magukba foglaljak a bizottsagi Glések elékészitését, a
jelenléti iv elbkészitését, a szavazasi eredmény megallapitasat. 2023. januar 1. es
2023. december 31. napja kozotti idészakban 20 Ules megtartasara kerilt sor. A
Pénzlgyi Bizottsag titkari feladatait 2023. évben részben a képviseld-testileti
referens latta el.

A képvisel6-testileti referens az iktatasi adatok alapjan a beszamolassal érintett
id6szakban 34 f6szam és 208 alszam lgyintézését végezte el.

e) Eléterjesztések készitése. A képviselb-testileti referens 2023. évben tobb
beszamoldhoz kapcsolodo elSterjesztést allitott Ossze. llyen volt a telepllés
tlizvédelmi helyzetérdl, a tlizvédelem érdekében tett intézkedésekrél és az azzal
kapcsolatos feladatokrdl, a Bodva-volgyi Tomegsport Egyesilet tevékenységérdl, a
kozbiztonsdg helyzetérdl, a Fels6zsolcai Vagyonkezelé6 és Fejleszté Kift.
tevékenységérdl és gazdalkodasarol szolé6 beszamold. A lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasardl és a két Ulés kozotti idészak eseményeirdl szol6 elbterjesztést a
Képvisel6-testllet rendes uléseire a polgarmesteri referenssel kézésen allitja dssze.
A beszamol6val érintett idészakban cimer- és névhasznalat engedélyezése
targyaban is 6sszeallitotta az el6terjesztést.

A titkarsagi ligyintézék tevékenysége:

a) Titkarsagi feladatok ellatasa. A titkarsagi feladatok magukba foglaljadk a
telefonkbzpont kezelését, a postazast, elektronikus kikiildések teljesitését, a
szabadsagengedély nyilvantartast. A titkarsagi Ugyintéz6 a kodzponti levelezé
rendszeren, az dnkormanyzati ASP-n, a polgarmesteri hivatali és az 6nkormanyzati
hivatali kapun, tovabba a Nemzeti Jogszabalytar irasbeli Kapcsolattartas Modulon
keresztil érkezett, valamint a postai uton és személyesen eljuttatott iratokat
befogadja, szignalasra el6késziti.

Minden hénapban elkésziti a jelenléti ivet, amelyben a dolgozok rogzitik a munkaba
erkezéstuket, tavolmaradasukat.
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A titkarsagi Ugyintéz6 felel bizonyos hirdetmények, lakossagi tajékoztatok
kdozzetételét illetéen. llyenek példaul az orvosok helyettesitésérél széld
hirdetmények, tidészirésrél sz6l6, vagy kézmlivekkel kapcsolatos tajékoztatasok.

b) Egyes dnkormanyzati palyazati felhivasokkal, rendezvényekkel kapcsolatos
adminisztracios feladatok. A titkarsagi tgyintéz6 2023. évben 5 db dnkormanyzati
palyazati felhivashoz, tovabba a nyari napkozis tabor 4 turnusdhoz kapcsol6do
adminisztraciés feladatokat végezte el. A palyazati felhivasokra jelentkez6k
létszamabdl adéddan a napi szintli rendszerességgel ellatandé feladatok elvégzése
mellett fokozott teherbirast igényelt.

Felhivas megnevezése Résztvevik/lgénylések/
Palyamlvek szama

Egy életre sz6l6 ajandék 5

Ultessiink viragot otthon 243

Fold Napja 32

Napkoézis nyari tdbor, 4 turnusban 131
Felsdzsolca, ahogy én latom fotdpalyazat 8

A legszebb virdgoskert és balkon 8

A titkarsagi Ugyintézé gondoskodik az 6nkormanyzati szervezésben megvaldsuld
rendezvények plakatjainak nyomatasardl. Amennyiben a programok kozott
versennyel, palyazattal kapcsolatos eredményhirdetésre is sor kerdl, ugy az
okleveleket is el6késziti. 2023. évben ilyen nagyobb rendezvény volt a Gyereknap, a
Csaladi Forgatag, a Varosnap és az AlmaFeszt.

A titkarsagi ugyintézd az iktatasi adatok alapjan a beszamolassal érintett id6szakban
42 f6szam és 180 alszam Ggyintézését végezte el.

c) Palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa: A palyazatok koordinalasaval
foglalkozd Ugyintézési feladatokat a szervezési osztaly Ggyintézbje végzi. Feladatai
k6zé tartozik a pélyazatokhoz, kdzbeszerzésekhez kapcsolddd elbterjesztések
elbkészitése, valamint azok végrehajtasanak ellendrzése. Kdzbeszerzési Szabalyzat
és az éves kozbeszerzési terv elkészitése is az 6 feladata.
Uj palyazatokkal kapcsolatos el6terjesztések szama: 1 db
Kozbeszerzéssel kapcsolatos eléterjesztések szama: 12 db
Az Ugyintézé feladati kozé tartozik a projektek zarasaban vald részvétel, valamint a
helyszini ellenérzések lebonyolitasa. 2023. évben 2 projekt zarasa tortént meg,
valamint 3 palyazat zarasa kezdddott el. Az évben 3 helyszini zarbellendrzést tartott
a Magyar Allamkincstar, melyen az ellendrzott projektekkel kapcsolatban
hianyossagokat nem talaltak.
Arajanlatkérésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa soran 21 db ajanlatkérés valdsult
meg, valamint az azokhoz kapcsolédd szerz8dések megkdtése is az ugyintézé
feladatkdrébe tartozott.
A palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa soran az alabbi darabszamu
ugyiratok és alszamok keletkeztek:

— Fészam: 30 db

— Alszam: 491 db

d) Személyzeti ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa: Az lgyintéz6 munkaja
soran elvégzi a munkallgyi okiratok el6készitését, a személyi anyagok kezelését,
gondoskodik a KIRA rendszerben a szabadsag-nyilvantartas vezetésérél, valamint
az Ures allashely statisztika benyujtasarol. A dolgozék évenkénti orvosi alkalmassagi

vizsgalatainak szervezése folyamatos feladata.
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Az ures allashelyek betdltésére iranyuld palyazati felhivasok megirasa, valamint
kozzététele is a feladatai k6zé tartozik. 2023. évben a Fels6zsolcai Polgarmesteri
Hivatal tekintetében 4 allashely kerlilt meghirdetésre és betéltésre. Felsbzsolca
Varos Onkormanyzata intézményei tekintetében az év folyaman toébbszor is 1 Ures
allashely keriiit meghirdetésre, amely a Fels6zsolcai Kézdsségi Haz és Varosi
Konyvtar igazgatdi munkakér betdltésére iranyult.

A személyzeti feladatok ellatasaval foglalkozd (gyintéz6 feladata a kdztisztvisel6k
kételezd tovabbképzésével kapcsolatos tevékenység. Evente javaslatot tesz a
koztisztviselbk  kotelez6  tovabbképzésével Kkapcsolatban. A  Felsézsolcai
Polgarmesteri Hivatal éves Kképzési tervét elkildi a Nemzeti Kodzszolgalati
Egyetemnek, valamint jelentkezteti a kollégakat a képzésekre.

A kdzszolgalati ellenGrzések 2023. évi vizsgalati targykoreirdl és a vizsgalat ala vont
szervekrol szold 1355/2023. (VIIl. 3.) Korm. hatarozata (a tovabbiakban: Korm.
hatarozat) alapjan 2023. év masodik felében kdézszolgalati ellenérzést tartott a
Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal. Az ellenérzés keretében a 2022.
januar 1. napjatdl 2023. julius 31. napjaig terjedd id6szakot vizsgaltak.

Az ellenérzés az alabbiakra terjedt ki:

— a Korm. hatarozat a) pontja szerint, a szabadsag kiadasanak és kivételének
gyakorlata a polgarmester, valamint a helyi Onkormanyzat képvisels-
testliletének polgarmesteri hivatalainal és kézds dnkormanyzati hivatalainal
foglalkoztatottak kbzszolgalati jogviszonyaban,

— a Korm. hatarozat b) pontja szerint a jogviszony megsz(inese, megszintetése
kapcsan a szabadsag megvaltasaval kapcsolatos munkaltatoi intézkedések
gyakoriata,

— a Korm. hatarozat c) pontja szerint, a polgarmester, a varmegyei
Onkormanyzat kézgylilésének elndke, valamint az alpolgarmester, a
varmegyei onkormanyzat kozgyllésének alelnbke dijazasa, illetve
koltségtéritése megallapitasanak gyakorlata,

— a Korm. hatarozat d) pontja szerint az idegennyelv-tudasi pdétiek
megallapitasanak gyakorlata a polgarmester esetében.

A szemelyzeti Ggyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa soran az alabbi darabszamu
Ugyiratok és alszamok keletkeztek:

— Fészam: 42 db

— Alszam: 376 db

A Szervezési Osztaly hivatalsegédeinek feladatai:

a) A Hivatal épiiletének és egyéb szerzdédésben vallait épiiletek tisztantartasa,
takaritasa. A Polgarmesteri Hivatal, és 2023. februarjaig a Miskolci Jarasi Hivatal
Gyamugyi és lgazsaglgyi Osztalya Felsézsolcai Kirendeltsége épliletét a Szervezési
Osztaly munkavallaldi tartjak tisztan. A Gyamlgyi lgazgatasi Osztaly Miskolcra
torténd koltdozését kovetben az éplletrész visszakerllt a Polgarmesteri Hivatalhoz,
amely az irodak felljitasat kdvetden ugyintézéink munkahelyeként szolgal.

b) Kézbesitési feladatok ellatasa. A hivatalsegédek feladatai kézé tartozik tovabba
a helyi kildemények kézbesitése, amely jelentds anyagi megtakaritast jelent a
Hivatal szamara, hiszen valamennyi felsézsolcai cimzett részére sajat dolgozoink
kézbesitik a leveleket. A legjelentésebb tétel minden évben a februari (2400 db) és
az augusztusi (2300 db) addegyenleg értesiték, amelyek eljuttatasa szintén az
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Osztaly dolgozéinak feladata és kézbesitésiikre altaldban nagyon rovid id6 all
rendelkezésre.

c) Onkormanyzati rendezvények plakatjaival kapcsolatos feladatok. Az
onkormanyzat szervezésében megvalosulé rendezvények plakatjait a hivatalsegédek
helyezik ki és lejarat utan tavolitjdk el a varos buszmegalldiban, hirdetésre szolgalé
feltletein.

Osszegzés

A feladatainkat meghataroz6 jogszabalyi kornyezet gyakori valtozasanak kovetése,
valamint a novekvé lakossagi igények folyamatosan arra Gsztonzik
koztisztviselSinket, hogy tevékenységlket a legfelkésziiltebb modon, feleléséggel, a
legjobb minéségben lassak el.

Bizom benne, hogy feladatellatasunk az elmult egy év soran a Tisztelt Képvisels-
testllet, valamint a lakossag megelegedésére szolgalt. Ezek reményében a jovében
is arra térekszunk, hogy munkankkal Fels6zsolca varos folyamatos fejlédését és a
kdzszolgaltatasok valamennyi polgar szamara elérhet6 ellatasat biztositsuk.
Kdszdnetemet fejezem ki kollégaim felé az egész éves lelkiismeretes munkajukért,
helytallasukért és nem utolsé sorban a jelen beszamold Osszedllitasaban nyujtott
segitséglkért.

Végul megkdszondm kollégaim és a magam nevében a Tisztelt Képvisels-testlilet és
Polgarmester ur tamogatasat és egyuttmikodését, valamint azokat a hivatalt érint6
dontéseket, amelyek koztisztviselSink anyagi és erkdlcsi megbecsiilését fejezték ki.

Kérem a tisztelt KépviselS-testiiletet, hogy a FelsGzsolcai Polgarmesteri Hivatal
2022. évi tevékenységérél 6sszeallitott beszamolét elfogadni sziveskedjen.

Felsdzsolca, 2024. janius 5.

1 /
}‘-. D

dr. Isp4n Csilla
jeayzé
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HATAROZATI JAVASLAT
FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
...12024.(...... ) HATAROZATA
a Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal
2023. évi tevékenységérol késziilt beszamolorél

Fels6zsolca Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete megtargyalta a Felsézsolcai
Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységér6l szolé beszamolot, és azt az
el6terjesztésben foglalt tartalommal elfogadja.

Felel6s: dr. Ispan Csilla jegyzé
Hatéridd: azonnal
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KIMUTATAS

A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATALBAN DOLGOZOKROL

1. melléklet

2023. december 31-én
Mt.
. N hatailya "
vezeto lgyintézo ald 0sszesen
tartozo
Hivatalban dolgozok szama _ |
.o, . . kozépfoka 0 8 2 10
Iskolai végzettség szerint Felsifoku 4 3 0 D
alapvizsgéaval
rendelkezdk 0 9 ] ?
alapvizsgéra 0 0 i 0
Kozszolgalati térvény altal | kotelezettek
elbirt szakvizsgaval 4 3 i 7
rendelkezbk
szakvizsgéra
kotelezettek g 4 i 4
0-5 év 0 2 - 2
6-10 év 0 5 - 5
Kozszolgélati 1-15 (?V g 2 - 2
jogviszonyban tltott idS 16-20 6y 1 1 - 2
21-25 év 1 5 - 6
26-30 év 1 0 - 1
31 és tobb 1 1 - 2
0-5 év 3 12 0 15
6-10 év 0 3 1 4
,, . eese 11-15 év 0 0 0 0
Jlj)eglffl’szzs(‘)’;;an clioltStt 620 ev 0 0 0 0
21-25 év 0 1 1 2
26-30 év 1 0 0 1
31 és tébb 0 0 0 0




UGYIRATFORGALMA
- az Addcsoport és az anyakonyvi igazgatas adatain kiviil -
(2021 -2023.£V)

A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL

2. melléklet

TI1. Epitési iigyek

2021. 2022. 2023.
Osztily / Agazat | fészdm | alszdm |Osszesen| foszdm | alszdm | sszesen | fészam | alszdm |Gsszesen
db db db db db db

I. Hatosagi

Osztaly

- egészségligy 6 441 447 13 366 379 12 49 61
- szocidlis 272 727 999 308 770 1078 484 1426 1910
- igazgatas 490 1788 2278 572 1626 2198 534 1952 2486
- gyamiigy 67 294 361 202 803 1005 202 769 971
- ipar 8 16 24 13 32 45 14 58 72
- kereskedelem 35 109 144 19 54 73 24 96 120
- mezdgazdasag 19 46 65 22 58 80 27 112 139
- pénziigy 5599 | 7414 | 13013 | 5407 | 6512 11919 | 4450 | 5601 10 051

ee'dezések

_ épitésiigy 105 | 212 | 317 | 186 | 474 660 107 | 206 313
~kozlekedés 32 58 90 18 43 61 9 20 29
~viziigy 9 21 30 9 30 39 10 13 23
- TAKARNET 483 481
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A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL HATOSAGI HATAROZATAI
(2021 —2023. V)

Megnevezés 2021.év | 2022.év
A. I foku hatarozatok szama 6sszesen 841 1067
1/a. 4llamigazgatasi hatosagi 550 661
1/b. 6nkormanyzati hat6sagi 291 406
2 Képviselo-testiilet altal hozott hatarozat - -
2/a. Bizottsag altal atruhazott hataskérben hozott 122 253
2/b. Polgarmester altal atruhazott hataskérben 169 153
hozott
3. Jegyz6i hataskdrben hozott hatérozatok 550 406
4. Elintézési hataridok alakuldsa 841 1067
4/a. Hataridén beliil 841 1067
4/b. Hataridén tal
B. Jogorvoslat az 1. foka hatirozatok ellen
1/a. Allamigazgatési hatdrozat elleni 0 0
fellebbezés
1/b. Onkormaényzati hatarozat elleni 0 0
fellebbezés
2/a. Sajat hataskorben modositva, 0 0
visszavonva

2/b. A jogorvoslatok alakulasa II. foku eljarasban
2/b.1. helybenhagyva
2/b.2. megvaltoztatva
2/b.3. megsemmisitve
2/b.4.\j eljarasra két.
2/b.5. elbiralés alatt 1€vé fellebbezés
3. Bir6sagi eljarasban elbiralva

3. melléklet



EPITESUGYEK JELLEMZO UGYFAJTAI
(2022-2023. £V)

Megnevezés 2022, év
Szakhatosagi ligy (kijeloléssel) 10
Szakhatosagi ligy (sajat teriileten) 12
Ugyiratattétel (engedély nélkiili épitkezés, illetve a jo
karbantartas elmulasztdsa miatt) i
Ugyiratattétel (hataskdr hidnya miatt) 6
Kijeldlés kérés (sajat onkormanyzati tigyben) 1
Telepiilésképi bejelentési eljaras 37
Telepiilésképi véleményezési eljaras 12
Igazolas (tehergépjarmii elhelyezésére) ovezeti 40
besorolasrol
Igazolas (rendezési tervnek vald megfelelés) 2
Kozteriilet hasznalati engedély kérelem 15
Jelzalogjog torlési engedélyek 6
NAYV jogsegély (lakdingatlan beépithetoségrol) 13
Tulajdonosi hozzajarulas 13
Fakivagas 4
Tajékoztatas épitési ligyekben 20

4. melléklet



A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
(2021 -2023.EV)

Megnevezés 2021. év 2022. év
(db) (db)
Hagyatéki ligyek - 170 156
Birtokvitas iigyek - 1 2
| HatOsagi bizonyitvany 2 920
Masolat a személyi adat- €s
lakcimnyilvantartasban tarolt adatokrol 17 90
| Lakcimbejelentés 31 40
Hirdetmény 124 113
Miikodeési engedély 1 -
Bejelentési koteles kereskedelmi
tevékenység 14 7
Telepengedély 1 1
Ipari tevékenység bejelentése 2 3
Panaszos tigyek 72 32
Eljaras a k6zOsségi egyiittélés alapvetd
szabalyaiba litk6z0 magatartas miatt 41 32

5. melléklet



A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
SZOCIALIS IGAZGATAS
(2021 -2023. £V)

6. melléklet

Meenevezés 2021. év 2022. év 2023. év

8 (db) (db) (db)
Reanzerfas, gyermekvédelmi kedvezmény 57 393 352
megallapitasa
Hatrz}nyo:q,’halmozottan hatranyos helyzet 53 372 339
megallapitasa
Telepiilési tamogatas 279 253 331
Rendkiviili telepiilési tdmogatés 47 41 61
Koztemetés 0 0 0




AZ ADOCSOPORT JELLEMZO UGYFAJTAI
(2020 -2023. EV)

7. melléklet

Megnevezés 2020. év | 2021. év | 2022. év | 2023. év
(db) (db) (db) (db)

Adobigazolés 83 42 44 38
Letiltas 39 96 - 27
Egyenlegertesitd 2920 4441 4600 4300
Ipartizési ado 700 800 856 841
Gépjarmiado 1627 34 - -
Epitményadd 35 27 34 19
Maganszemélyek
kon%munélis a}cliéja 150 302 235 il
Talajterhelési dij 53 5() 8 24
Term6£61d bérbeadasbol

, . , - 1 1 1
szarmaz¢ jovedelemadd
Bejelentyezés, valt. 209 205 200 63
bejelentés
NAYV valtozasbejelentés 1500 1800 1800 1126
Részletfizetési kérelem 24 30 16 26
Ado- és értékbizonyitvany 178 110 102 105




8. melléklet

KIMUTATAS

A TESTULETEK, A TARSULAS KS A BIZOTTSAGOK TEVEKENYSEGENEK NEHANY

JELLEMZOJEROL
(2023.EV)
Megnevezés 2023.
Felsézsolca Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

- testiileti lilések szdma 18
- zart {ilések szama 3
- targyalt napirendi pontok szama 162

ebbol zart lilésen 3
- hozott hatarozatok szama 240

ebb0l zart iilésen 9
- alkotott rendeletek szama 21

Felsézsolca Varos Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

- testiileti iilések szama 5
- targyalt napirendi pontok szama 15
- hozott hatarozatok szama 15

- elnoki hatdrozatok -
Felsézsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

- testiileti Gilések szama 4
- targyalt napirendi pontok szama 13
- hozott hatarozatok szama 13

- elndki hatdrozatok -
Felsozsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulas

- testiileti iilések szama 7/
- targyalt napirendi pontok szama 15
- hozott hatarozatok szdma 15
- elndki hatarozat -
Bizottsagok iilések szama targyalt napirendi
pontok szama

Humanpolitikai Bizottsag 25 75
Pénziigyi Bizottsag 20 102

| Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag 16 43




AZ ANYAKONYVI IGAZGATAS
JELLEMZO UGYFAJTAI
(2021 -2023.EV)

9. melléklet

Megnevezés 2021. év | 2022, év | 2023. év
(db) (db) (db)

Apai elismerd nyilatkozat 26 21 19
Sziiletés 1 1 1
Hézassagkotés (alkalom) 61 44 35
Halaleset 28 19 14
Ertesités valasrol 10 14 8
Névvaltozasi kérelmek 22 17 13
Allampolgarsagi és 1 0 0
hazai anyakonyvezési iigyek 2 3 0
Anyakdnyvi adatvaltozas 32 15 14
Kivonatkiallitas 0sszesen 179 181 178
- Sziiletési anyakonyvi kivonat kiallitas 61 82 95
- Hazassagi anyakonyvi kivonat kiallitas 77 67 57
- Halotti anyakdnyvi kivonat kiallitas 41 32 26




