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1. meliéklet
IKTATOSZAM: 2389-2/2024.

FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

7ARADEK: JELEN SZABALYZATOT FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETE A 84/2024. (I1II. 20.) HATAROZATTAL JOVAHAGYTA.



Ajogalkotésrol sz016 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (2) bekezdése alapjan, a k6zbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL torvény egyes eldirasainak végrehajtisa, a kozbeszerzési eljarasok
megfelels el6készitése, végrehajtasa és a torvényesség biztositasa érdekeben, az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabélyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
figyelembevételével, a kovetkezSket rendelem el:

I.
A SZABALYZAT CELJA

| . Az ajanlatkérd a kdzbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
rendelkezéseivel Osszhangban a szakszer(i, hatékony és egyben jogszerli beszerzesei
érdekében egységes szabélyokat éllapitson meg, melyek alkalmazasaval az intézményi
igények 4tlathato, ellenSrizhetd eljarasokkal elégithetSk ki.

2. A Szabdlyzat elésegiti a kozpénzek ésszerli felhasznalasanak atlathatosagat,
ellendrizhetdségének megteremtését, a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasat, illetSleg a piacon beszerzési igénnyel fellépd ajanlatkérnek a szervezeti
igényeit elérd beszerzés(ek) realizalasat.

II.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

1. Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkérd nevében, az eljarasban részt vevo
szervezeti egységek, munkavallaléi illetSleg barmely polgari jogi szerz8dés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el kozbeszerzések elSkészitése €s/vagy
lebonyolitasa soran.

2. Ajelen szabélyzat hatalya al4 tartoznak a kovetkezd szervezetek kozbeszerzései:

a.) Fels6zsolca Varos Onkormanyzata

b.) Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal

c.) Fels6zsolcai Szocialis Szolgaltato K6zpont

d.) Felsdézsolcai Napkozi Otthonos Ovoda

e.) Fels6zsolcai KozOsségi Haz és Varosi Konyvtar

f.) Fels8zsolcai Vagyonkezel§ és Fejleszto Kit.

g.) Felsézsolcai Gazdasagi Miszaki Ellato és Szolgaltaté Szervezet

3. A fent b.) - f) pontig felsorolt szervezetek nevében mindenkor Fels6zsolca Varos
Onkorményzata folytatja le a kozbeszerzési eljarasokat, igy a jelen szabalyzat
kdzbeszerzéssel kapcsolatos rendelkezéseit minden valtoztatds nélkiil alkalmazni kell ezen
szervezetek kozbeszerzéseiben.

4. A beszerzési eljarasokat a fentiekben b.) - g.) pont alatt megjeldlt szervezetek sajat
hataskdrben folytatjak le, igy a beszerzésekkel kapcsolatos rendelkezések tekintetében,
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ahol a jelen szabalyzat Polgarmestert emlit, ott a c.- g.) pontban felsorolt szervezetek
tekintetében az érintett szervezet egyszemélyi felelds vezetdjét, mig a Fels6zsolcai
Polgarmesteri Hivatal tekintetében a Jegyzdt kell érteni.

5. A fentiekben b.) - g.) pont alatt megjeldlt szervezetek minden év februar 20. napjaig
kotelesek teljes részletességli kozbeszerzési és beszerzési tervet benydjtani a
Polgarmesternek, aki azt jovdhagyja vagy az el6terjesztot a terv modositasara utasitja.
Véleményeltérés esetén a Polgarmester 4ltal elfogadott kozbeszerzési €s beszerzési terv az
alkalmazando.

6. Abeszerzési eljarasrol onallé szabalyzat rendelkezik.

I11.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

1. AKbt. 4.§ -ra tekintettel e Szabalyzat szerint kell eljarni a meghatarozott értékhatarokat elér6
értékii kozbeszerzési szerzddés, illetve épitési vagy szolgltatasi koncesszid megkotése
érdekében lefolytatott kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras esetén.

2. Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszié e torvény szerinti megkdtése. A kozbeszerzési szerzGdés targya arubeszerzés,
épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

3. Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba veheté ingdé dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatdra, hasznositdsira vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil tSrténd
megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast ¢s az

lizembe helyezést is.

4. Az épitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részérdl:

a) aKbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapesolodé munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyttt,

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egylitt,

¢) az ajanlatkér$ altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmeény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

5. A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé olyan
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkéro
részérol.

6. Az épitési koncesszi6 az ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerzddés, amelynek
keretében az ajanlatkérd épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgéltatasa
az épitmény hasznositasi joganak meghatrozott id6re torténd atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egylitt jar az epitmeny hasznositasdhoz
kapcsol6dd miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.
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7. A szolgaltatési koncesszié az ajanlatkéré altal, irdsban megkottt visszterhes szerz6dés,
amelynek keretében az ajanlatkéré a szolgaltatds nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott id6re torténé atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyitt jar a szolgaltatas
hasznositaséhoz kapcsolodé miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

8. Ha a kozbeszerzés tobbféle beszerzési targyat foglal magaban, a kozbeszerzési eljarasra
vonatkozo szabalyok megéllapitasa a Kbt. 22-24. §-ai szerint torténik.

V.
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

1. Akozbeszerzési értékhatarok a kdvetkezoek:

a) az Eurépai Uni6 joga altal meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarok (a tovabbiakban:
uniés értékhatarok);

b) a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kézbeszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

2. A kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban Kbt.) 15. § (5)
bekezdése szerint a Kozbeszerzési Hatosdg az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazandé unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a 19. § (4)
bekezdés a) pontjaban meghatarozott értékhatarokat minden év elejen kozzéteszi honlapjan.

V.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzat alkalmazisakor a Kbt. 3. §-ban megfogalmazott értelmezd rendelkezések
az iranyadok:

a) A kozbeszerzési eljaras elOkészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljaras megkezdéséhez szikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen
az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci
konzultacio, a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése, a kozbeszerzési
dokumentumok elokészitése;

b) A kozbeszerzési eljards megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljarast megindité vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak idSpontja, a hirdetmény
nélkiil induld eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyalasi
meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének id6épontja;

¢) Részvételre jelentkezd: az a gazdasdgi szerepld, aki (amely) tdbb szakaszbol allo
kozbeszerzési eljaras elsd, részvételi szakaszaban vagy koncesszios beszerzési
eljarasban részvételi jelentkezést nyujt be;

d) Uzleti titok: A Ptk. 2:47. (1) bekezdése szerint a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo
minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szAméara nem kdnnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat €s az azokbdl
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késziilt Hsszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténé megszerzése, hasznositasa,
masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
megdrzésével kapesolatban a vele jogszerlien rendelkez6 jogosultat felrohatosag nem

terheli;

e) elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR): a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal
{izemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvéntartds és a kozbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tdimogaté informatikai rendszer.

VI
ALAPELVEK

1. A kdzbeszerzési eljérasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasigi szereplé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkérnek esélyegyenléséget és egyenld bandsmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.

3. Az ajanlatkér és a gazdasagi szereplSk a kozbeszerzési eljdrisban a johiszemiiseg €s
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kdvetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznéldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

5. Az Eur6pai Unidban letelepedett gazdasagi szerepldk és a kbz0sségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nydjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kivill letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kozosségi aruk szdmdra nemzeti elbanast a kbzbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a kdzbeszerzések terén fennallo
nemzetkdzi kotelezettségeivel Gsszhangban kell nydjtani.

6. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban lehetéve
teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

VIL.
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

a) A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatartol fliggetleniil tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket,
a beszerzések idGbeni, pénziigyi iitemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a
beszerzéssel szemben tamasztott miiszaki specifikiciokra, valamint a koltségelemzeés,
megval6sithatosagi tanulmanyterv alapjan szamitott beszerzési €rtékre is.

b) AKbt. 42.§-a értelmében Szervezetiinknek a kéltségvetési év elején, legkés6bb marcius
31. napjaig kell az éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovibbiakban: kozbeszerzési
terv) elkészitenie.



©)

d)

e)
g)

h)

)

k)

D

A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb ot évig megdrzi. A kdzbeszerzési terv
nyilvéanos.

A Kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsait a honlapunkon, valamint a
kozbeszerzésekért felelés miniszter 4ltal {izemeltetett egységes elektronikus
kdzbeszerzési rendszerben (tovabbiakban: EKR) tessziik kozze.

A kézbeszerzési terv kozzétételéért a Jegyz6 a felelOs.

A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a Jegyzo a felelds.

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magaban:

- Az ajanlatkérd szervezeti igényeinek felmérése beszerzesi csoportonkénti
bonté4sban, valamint kiilon kiemelve a szilkségesnek itélt teljesitési idSpontot is. A
kovetkezd évre figyelembe vett koltségvetési elGiranyzatok terhére a beszerzes
targya szerint illetékes ellatasi egységek vezetSi Osszesitik, a szabalyzat targyi
hatalya ala tartozo, kovetkez6 évre tervezett beszerzéseiket,

- Azigények sszesitése, a beszerzési targyak és szerzodések mindsitése,

- Piacfelmérés, amely valaszt ad a kdzbeszerzés értékére is,

- Abeszerzések értékeinek becslése és annak dokumentalasa figyelemmel a Kbt. 28.§
(2) bekezdésében foglaltakra,

- Az egyes Dbeszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet -elkilonitése, a
beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa,

- Az egyes beszerzések vonatkozasaban a kozbeszerzési eljaras meginditasa véarhato
idGpontjanak meghatarozasa.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A szervezet a kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja, ha az éltala el6re nem lathat6 okbol eldallt kozbeszerzési igény
vagy egyéb valtozis meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzesi tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.
A kozbeszerzési terv tartalméra vonatkozoéan a térvény nem allapit meg szabalyokat; a
jogalkalmazas elésegitése érdekében azonban a Kdzbeszerzések Tanicsanak elndke
minta dokumentumot bocsatott az ajanlatkérék rendelkezésére. E szerint a kozbeszerzési
tervet kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és az adott
kozbeszerzésre vonatkozdan legalabb szerepeltetni kell:

- targyat,

- azirinyado eljarasi rendet, a tervezett eljarasi tipust,

- azidébeli iitemezését, ezen beliil, az eljaras meginditasanak idSpontjat €s

- aszerzGdés teljesitésének varhato id6pontja vagy a szerz6dés idotartamat
A kozbeszerzési tervben nem szabad feltiintetni a kdzbeszerzés becsiilt ért¢két mert az
befolyasolhatja az ajanlattevSket ajanlati aruk kialakitdsakor.
Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

- akozbeszerzés targyat,

- akoOzbeszerzés tervezett mennyiségét,

- akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- atervezett eljaras fajtajat,

- az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
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- aszerzOdés teljesitésének varhato idépontjat.
m) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.
n) A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetSnek lennie.

2. A kozbeszerzések dokumentalasinak altalanos rendje

2.1

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

3.

A

. A dokumentalas rendje kiilondsen az aldbbiakat foglalja magaban:

a) az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul:
tigyiratkezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

b) az adott koézbeszerzési eljards soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyzokonyvben torténd rogzitése;

c¢) a Biralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak megdrzése;

d) az adott kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat megdrzésének a
rendje;

e) aszerzédés nyilvantartdsanak, a teljesités ellenrzésének rendje.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzGdés teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzGdés teljesitésével kapcsolatos Osszes
jratot a szerz8dés teljesitésétél szamitott legaldbb Ot évig meg kell Orizni. Ha a
kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kozbeszerzesi
Dontébizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva 4ll6 hatéridd elteltéig, kozigazgatasi
per esetén a kozigazgatési per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkér az EKR-ben szereplé adatokat legaldbb ezen idStartam alatt - amennyiben
jogszabély hosszabb iratmeg6rzési idét ir el6, az el8irt hosszabb idotartam alatt - meg0rzi.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak szerint
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

Az ajanlatkérd - az ellenSrzésre jogosult hozziférése és az eljaras iratainak az EKR-ben
valé elektronikus megdrzése érdekében - kiteles az eljaras el6készitése korében a Kbt. 28.§
(2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajénlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy
azok egyszerd elektronikus masolatit az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi
jegyz6konyvek, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

A dokumentumok biztositasaért és megdrzésért a Jegyzo a felelds.

Az ajanlatkéré nevében eljaré személyekkel kapcsolatos szabalyok

szervezet nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzes

el6készits, vagy més szakaszdban barmi modon részt vesznek Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatot
kotelesek irasban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatra vonatkozoé részt a Szabélyzat 1.
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melléklete tartalmazza. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elSkészitésében €s
lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiiléndsen gazdasagi vagy maés érdek
vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplSvel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

3.1. Az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kdvetelmények

3.1.1. A kozbeszerzési eljaras elSkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a kzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel.

3.1.2. Az ajénlatkéré - a helyi oOnkormanyzati koltségvetési szerv és a nemzetiségi
onkorményzati koltségvetési szerv kivételével - koteles allami kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értéki
kozbeszerzési eljarésba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmilli6 forintot elérd értéki kozbeszerzési eljarasba,
vagy

¢) arészben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjén torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el
nem érd beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéki beszerzés
megvalositasaba.

Az ajénlatkéré nem koteles az allami kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a
keretmegallapodaés alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés esetén.

A Kbt. 197/E. § (2) bekezdése alapjan felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot a
Kbt. 5-7. §-a szerinti ajanlatkérd vehet igénybe. AKbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontja
szerinti ajanlatkérs, valamint a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont ca) és cb) alpontja szerinti
ajanlatkérd a Kbt. 197/E. § (2) bekezdése alapjan allami kdzbeszerzési szaktanacsado
helyett a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetekben felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadot is igénybe vehet, ha a beszerzés targya arubeszerzés vagy szolgaltatas
megrendelése.

3.1.3. Ajanlatkérénél a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara - allando jelleggel
miik6dd - kiilon 6nallo szervezeti egység nem keriil kialakitasra.

3.1.4. A kozbeszerzési eljaras soran az Ajanlatkérd nevében eljaré személy, szervezeti egyscg
kivalasztasardl (felkérésérdl) a Polgarmester dont.

3.1.5. Az EKR hasznalatahoz a rendszerben az arra jogosult személy részér6l torténd regisztracio
sziitkséges.

3.1.6. Az EKR felhasznalasahoz kapcsolodé szervezeti super user a Polgarmester, aki
alapesetben a kdvetkezd munkafolyamatokat végezheti el:
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a) modosithatja az Onkorményzat adatait
b) az Onkorményzathoz, mint szervezethez val6 felhasznalo csatlakozasi kérelmeket

elbiralhatja
¢) az Onkorméanyzathoz, mint szervezethez csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili
jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzdrendelhet, vagy elvehet  t6likk

szerepkort/jogosultsagot
d) eljarasonként mas-maés szerepkort allithat be a felhasznalokhoz
¢) kozbeszerzési tervet hozhat létre és szerkeszthet
f) 1j megbizast hozhat létre, illetve a mar érvényben 1év6 megbizast visszavonhatja

3.1.7. A Polgarmester jogosult tovabbi szervezeti super user-eket létrehozni, akik szintén
jogosultak az elézekben felsorolt munkafolyamatokat végezni.

3.1.8. A csatlakozott felhasznaldknak az alabbi szerepkorok/jogosultsagok kiosztasa lehetseges
az EKR -ben:

a) szervezet szintll

o kozbeszerzési terv karbantarté (éves kdzbeszerzési terv karbantartasa, szerkesztese,

publikélésa)
o ecljards jogosultsg karbantartd (az eljarasokhoz tartozo jogosultsagok létrehozésa,
visszavonasa)

o kizbeszerzési eljarast létrehozd (0j kozbeszerzési eljards inditdsa, vagyis a

kdzbeszerzési eljaras el6készitésének elinditisa)
b) eljaras szintii

o kozbeszerzési eljaras betekintd (olvasasi joggal megtekintheti a kozbeszerzési eljaras
adatait)

o kozbeszerzési eljarast szerkeszté (kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kdzvetleniil modosito cselekmények és a
felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadéd (tovabbiakban: FAKSZ) ellenjegyzés,
valamint az allami kozbeszerzési szaktanacsadd (tovéabbiakban: AKSZ) eljarasra
jogosultsagot méasnak nem tud adni)

o kizbeszerzési eljards iranyit6 (kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, az eljaras szakaszat kdzvetleniil modosito cselekményeket is, kivéve
a FAKSZ, valamint az AKSZ ellenjegyzés, eljarasra jogosultsagot masnak tud adni)

3.1.9. A Polgarmester a kiils§ megbizott személy, a kiilsé megbizott szervezet altal kijelolt
személy és a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd részére minden olyan
jogosultsag biztosit, mely a kozbeszerzési eljaras teljes kordi lebonyolitasdhoz
szitkséges (kiilondsen a kozbeszerzési eljarast létrehozo, valamint a kézbeszerzési
eljaras iranyito szerepkorok / jogosultsagok).

3.2. A Biralobizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)

32.1.A Kbt. 27. (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbirdlasira legalabb 3 tagu
biralobizottsagot kell 1étrehozni.



3.2.2. A Biral6 Bizottsag tagjait az eljards meginditasat megel6zGen a Polgarmester irasban jelSli
ki. A Bizottsag munkéjaba bevont személyek a kovetkezok lehetnek:

a)
b)
<)
d)

€)

az ajanlatkérd szervezetébdl delegalt személyek,

a kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat ellaté onkormanyzati bizottsag vezetdje,
beszerzés targya szerinti szakértelemmel biré személy,

Egy épitési beruhazas kapcsan a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazés targyaban az adott szakterilleten szerzett szakirdnyu fels6fokd végzettseg
fogadhatd el. (322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§

az ajanlatkéré nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban Ko6zbeszerzesi tanacsado
szerv vagy személy)

3.2.3.A bevont személyeknek megfelelé szakértelemmel kell rendelkezniik. A konkrét
beszerzésben, az ahhoz igazodd szakteriilet képviselGjének, jelenlétét a Bizottsag
munk4jaban minden esetben biztositani kell.

3.2.4. A Bizotisag hataskore: az eljaras meginditasat kovetSen a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabélyszerii lefolytatdsa, a vonatkozé jogszabalyok betartdsanak
biztositasa, az eljaras eredményét tartalmazé dontés szakmai elkészitése, dontési javaslat
megtétele. A dontés meghozataldra azonban a Bizottsag nem rendelkezik hataskdrrel.

3.2.5. ABizottsag miikodése: az értékeld Bizottsagot a konkrét beszerzés kapesan ad hoc jelleggel
kell 1étrehozni. Az értékeld Bizottsagot legkésSbb az eljaras meginditasaig fel kell allitani.
Abizottsagi dontéseket az értékeld iilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatarozatképes,
ha minden tag jelen van. A Bizottsag az eljaras soran hozott dontéseirdl jegyzOkonyvet
készit, amelyhez mellékelni kell a tagok indokolaséaval ellatott biralati lapjat is. A szavazas
nyilt forméaban torténik.

A jegyzokdnyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljak.

3.2.6. A Bizottsag feladata:

a)

b)

<)
d)

ajanlatok, jelentkezések bontasa; (amennyiben nem az EKR-en keresztiil torténik -
Kbt. 41/C.§)
ajanlatok, jelentkezések értékelése;

eljarast lezar6 dontés szakmai elokészitése;
eljaras eredményének kihirdetése.

3.2.7. Az eljarast lezaré dontést meghozo testiiletbe tartozé személyek nem lehetnek a Bizottsag
tagjai. A dontéshozd kizéardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a
Bizottsagba. A testiileti dontéshozatal soran név szerinti szavazast kell alkalmazni.

3.3 Az Osszeférhetetlenség megallapitasa

A Kbt. 25. §-aban el6irtakkal dsszhangban, az ajanlatkér nevében eljard személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készitd, vagy mas szakaszdban barmi modon
részt vesznek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irdsban tenni. Felel6s: Az adott
kozbeszerzési eljarasban megbizott kdzbeszerzo.

3.4. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kdzbeszerzési eljérasban részt vevd személyek, figgetlentil attdl, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd kozvetlentil delegélta, vagy polgari jogi szerzodés alapjan fejtik ki tevékenységiiket,
illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlataban kifejezetten kérte-e kotelesek titoktartasi
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nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilénésen, hogy a
nyilatkozatot tevé a Szabélyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras
soran tudomAasdra jutott informaciét bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan
hozzaférését megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozatra vonatkozd részt a Szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.

FelelGs: Az adott kdzbeszerzési eljarasban megbizott kozbeszerzo.

3.5. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

3.5.1. Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerz8déstarban (a tovabbiakban: CoRe, valamint az EKR-ben
kozzétenni

a) a Kbt. 9.§ () bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12.§ (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a  szerzOdéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerz6déskotést, valamint
a szerz6désmodositasokat a szerz6dés médositasat kovetden haladéktalanul;

¢) aszerzGdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:

- hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény
nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra),

- aszerz6d6 felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerzédésszerl volt-e,

- aszerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

- az ellenszolgaltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz6dés mindegyik fél - timogatasbdl megvalosuld kozbeszerzés
esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - 4ltal tortént
teljesitését kovets harmine napon belil.

3.5.2. Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) a koOzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast koveten
haladéktalanul;

b) az elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

¢) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolo Osszegezés, a részvételre
jelentkezoknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d) aKbt. 103. (6) bekezdés és 115. (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

¢) Ezek az adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti
titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ett6l eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanosségara a Kbt. 44. §-a alkalmazando.

) Akozzétételi kitelezettség teljesitésérdl a Jegyz6 gondoskodik.

4. Elozetes tajékoztatd készitése

a) Akoltségvetési év kezdetét kovetden elozetes tajékoztatd készithetd az adott évre, vagy
az elkévetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett dsszes arubeszerzésérdl, é€pitési
beruhazasirdl vagy szolgiltatis megrendelésérSl. Az el6zetes tdjékoztatot kiilon
jogszabéalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény dtjan tehetd kozzé.
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- FElézetes tajékoztatd készitésérdl dont: Képviselo-testiilet
- Ahirdetményt elkésziti: Jegyz6
- Hatéridé: az adott év marcius 31. napjaig

b) Az eldzetes tajékoztatonak a honlapon torténd kozzététel esetén a tajékoztato készitdje
koteles a hirdetményt a felhasznaldi oldalon megnevezési hirdetményt - a
Ko6zbeszerzési Hatosagon keresztiil - megkiildeni az Eurépai Unié Kiaddhivatalanak.
Az elbzetes tajékoztaté honlapon térténd kozzétételére ezen hirdetmenynek az Eurdpai
Uni6 Kiadéhivatala részére elektronikus titon térténd feladasat kovetSen kertilhet sor.

c) Az elbzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasinak kotelezettseget.

d) Az elozetes tajékoztato elkészitése lehet6ség, de nem kotelezo. Ugyanakkor tekintettel
arra, hogy annak kézzététele jelentds hatarid6 kedvezményt von maga utan, javasolt az
el6zetes thjékoztatonak az elkészitése és kozzététele a beszerzés értekétdl fiiggetlentil.

e) Az eldzetes tdjékoztaté kozzététele nem vonja maga utin az abban feltlintetett
beszerzések realizalasanak kotelezettségét.

5. A beszerzés értékének meghatarozasa

a) A beszerzés értékének meghatirozdsa kiilonosen fontos a kozbeszerzési terv
elkészitésének folyamataban. Az igy meghatérozott becsiilt érték helytallosagat azonban
valamennyi konkrét kozbeszerzés meginditasat megel6zdéen ellendrizni kell.

b) A beszerzés értékét kizarolag a Kbt. 16-20.§ alapjan lehet megallapitani.

¢) Kiilonosen az alabbiakban felsorolt médszerek alkalmazhatok a becsiilt érték objektiv
meghatéarozasara:

- indikativ ajanlatok bekérése

- beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas

- szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok, részletes adatbazis

- az ajanlatkér6 korabbi, hasonlé targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése

- tervezdi koltségvetés vagy koltségbecslés

6. A konkrét eljaras meginditasanak elokészitése

6.1. Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasit mar az elOkészitési szakasztél koteles irasban
dokumentalni.

6.2. El6zetes piaci konzultacid

6.2.1 . Az elGkészités korébe tartozik az elézetes piaci konzultacié is, ami elsésorban a miiszaki
leiras és a szerzddéses feltételek pontositasat szolgalja, azonban mésodsorban a becsiilt
érték meghatarozasahoz is segitséget nyujthat.

6.2.2. Az elBzetes piaci konzultaci6 kdtelez6 alkalmazasanak eseteit és feltételeit a 63/2022. (1L
28.) korméanyrendelet hatarozza meg. Az elézetes piaci konzultacio az EKR-en keresztiil
is torténhet, de minden esetben az frasos dokumentaciot fel kell tolteni az EKR-be.

6.3. A kdzbeszerzési fajta meghatarozasa
A beszerzés targyanak, értékének, sajatossiganak és egyéb, az eljarast befolyasold
koriilmények figyelembevételével, a szakmai megalapozottsig egyidejli ismertetését

kovetSen, donteni sziikséges az alkalmazni kivant kozbeszerzési eljaras fajtajarol.
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6.4. A pénziigyifedezet igazolasa

A realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban valé rendelkezésre allasanak biztositékat a gazdalkodasi osztily vezetdje

koteles igazolni.

6.5. Szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerz8des megkotéséhez sziikséges
engedélyeket a Jegyz0 ltal megbizott {igyintéz0 szerzi be.

6.6. A hirdetmény elkészitése

6.6.1. A beszerzés targyaval szemben tdmasztott miiszaki kovetelmények, specifikaciok
ismeretében az ajanlatkérd/ ajanlatkérd nevében eljaré megbizottja elkesziti az eljarast
megindito6 felhivast, melyben meghatarozza a miiszaki kovetelményeken tili elvarasokat,
szerzGdéses feltételeket. A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas tartalmazza

kiilénosen:

a)

b)

¢)

d)

g
h)
i),

k)

D

az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, e-mail és (ha van) honlap
cimét;

a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras, versenyparbeszéd,
valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras esetén annak indokolésat;
azt az elérhetdséget, amelyen a kozbeszerzési dokumentumok korlatlanul és
teljeskoriien, kdzvetleniil és dijmentesen elektronikusan elérhetdek, illetve elérhetSek
lesznek. Ha egyes kozbeszerzési dokumentumokhoz valé kdzvetlen elektronikus
hozzaférés a 39.§-ban foglalt okok miatt nem biztositott, annak megjelolését, hogy
az érintett dokumentumokat az ajénlatkéré milyen modon bocsatja a rendelkezésre;
a kozbeszerzés targyat és mennyiséget;

a szerz6dés meghatérozasat, amelynek megkdtése érdekében a kdzbeszerzési eljarast
lefolytatjak;

annak feltiintetését, ha keretmegallapodas kotésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazasara, elektronikus arlejtés alkalmazaséra kertil sor;

a szerz6dés idétartamat vagy a teljesités hatéridejét;

a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatés teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozé jogszabalyokra
hivatkozast;

annak meghatirozasat, hogy az ajéanlattevd tehet-e tobbviltozata (alternativ)
ajanlatot;

a részajanlattétel lehetGségét vagy annak kizarasat. Ha részajanlat tételére lehetdség
van, tajékoztatast arrol, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot
tenni, valamint arrdl, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevének odaitélheto
szerzddésrészek szama. A részajanlat tételének kizérasa esetén ennek indokait;

az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdaséagilag legel6nysebb ajanlatot nem
kizérolag az ar vagy kizarolag a 78. szerint meghatérozott koltség alapjan valasztjak
ki, a gazdasigilag legelénydsebb ajanlatra vonatkozo értékelési szempontok
sulyozasat (kivételesen sorrendjét) is fel kell tiintetni;

a kizard okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat;

az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez szikseges adatokat
és a megkovetelt igazolasi modot;
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6.6.2.

0) az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridot;

p) az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyjtasdnak cimét, €s a benytjtas maodjat;

q) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy
a magyar nyelven kivill mas nyelven is benyujthaté-e az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés;

) az ajanlat(ok) felbontdsanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan torténik
helyét, az ajanlatok felbontaséan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a
részvételi jelentkezések felbontasanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan
torténik - helyét;

s) az ajanlati k6tottség minimalis id6tartamat, a részvételi felhivas kivételével;

t) részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

u) az ajénlati biztositék elSirasara vonatkozé informéciot, amelyet mar a részvételi
felhivéasban is fel kell tiintetni az eljaras kés6bbi szakaszara vonatkozoan;

v) ha a szerz6dés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

w) az Eurdpai Uniébél szarmazé forrasbol tamogatott kdzbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozé adatokat.

A kdzvetlen részvételi felhivasnak a fentieken tl tartalmaznia kell hivatkozast a kbzzétett
el6zetes tajékoztatéra és kozzétételének napjara. Az ajénlattételi, valamint a kozvetlen
részvételi felhivasnak tartalmaznia kell a gazdasagi szerepldk részére valo megkiildésének
napjat.

Felhivast elkésziti: Az adott kézbeszerzési eljarasban megbizott kdzbeszerzo.

6.7. A kozbeszerzési dokumentumok elkészitése

6.7. L.

A kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas és az

egyes eljarasfajtdknal meghatérozott eltérd esetek kivételével - az eljarast megindito
felhivas kozzétételének vagy megkiildésének id6pontjatol rendelkezésre kell bocsatani. A
megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés elosegitése érdekeben, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras kivételével, az aldbbi, a felhivast kiegészité kozbeszerzési
dokumentumokat kell rendelkezésre bocsatani:

a)

b)

6.7.2.

a szerzédéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol a
szerzédéstervezet helyett csak az ismert szerzOdéses feltételeket —szitkscges
meghatéarozni (a szerzédéstervezet és a szerzodéses feltetelek a tovabbiakban egytitt:
szerz6déstervezet),

az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve
a részvételre jelentkezék részére sziikséges informaciokrdl szo16 tajékoztatast, az ajanlat
és részvételi jelentkezés részeként benyujtand6 igazoldsok, nyilatkozatok jegyzékét,
valamint az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintajat. Az ajanlatkéro
tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre. Amennyiben
a nyilatkozatmintdk az EKR-ben elektronikus {rlapként a nyilatkozat megtételének
nyelvén rendelkezésre allnak, a nyilatkozatot az elektronikus trlap kitSltése utjan kell
az ajanlat vagy részvételi jelentkezés részeként megtenni.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként
legaldbb egy ajanlattevének, részvételre jelentkezOnek vagy az ajanlatban, illetve
részvételi jelentkezésben megnevezett alvéllalkozonak elektronikus tton el kell érnie,
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az ajanlattételi hataridS lejartaig, tobb szakaszbol allg eljarasban a részvételi hataridd
lejartaig.
6.7.3. A kozbeszerzési dokumentumokat elsésorban elektronikus uton kell elérhetévé tenni, €s

az ajanlattevd, részvételre jelentkez részére téritésmentesen kell rendelkezésre

bocsatani.

6.7.4. A dokumentumok elkészitéséért felelds személy: Az adott kozbeszerzési eljarasban
megbizott kdzbeszerzo.

6.8. A kozbeszerzési miiszaki leiras

6.8.1 Az eljarast megindité felhivasban vagy a tovabbi kozbeszerzesi dokumentumokban
kotelez megadni a kozbeszerzés targyéara vonatkozé kozbeszerzési miiszaki leirast.

6.8.2.A miiszaki leiras azoknak az eldirasoknak az &sszessége, amelyek meghatarozzak azokat
a kozbeszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzOket, amelyek alapjan a
kozbeszerzés targya olyan moédon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkér altal
igényelt rendeltetésnek.

6.8.3.E jellemzSk utalhatnak a kért épitési beruhazés, aru vagy szolgaltatas eldallitasanak és
nyujtasinak folyamatara vagy modszerére, vagy életciklusa barmely mas szakaszanak
valamely konkrét folyamatéara, akkor is, ha ezek a tényezsk végeredményben nem
befolyésoljak az adott épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve,
hogy kapcsolddnak a szerz6dés targyahoz.
A miiszaki leiras elkészitéséért felelés személy: Az adott kozbeszerzési eljarasban

megbizott tervezo.
6.8.4. A miiszaki leiras elkészitésére vonatkozé részletszabalyokat az alkalmassag €s a kizaro

okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak médjardl
sz016 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet VII. fejezete tartalmazza.

VIIL
A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. Az eljarasok lebonyolitasa
1.1. A kdzbeszerzési eljarasban az eljarasok lebonyolitasa a kézbeszerzési szolgaltato feladata

és felelOssége.

1.2. A kdzbeszerzési szolgaltato hataskore, feladata:

srer

b) A 424/2018. (XIL 19.) Kormanyrendeletben szabalyozott elektronikus kozbeszerzési
rendjének megfelels eljarasi lebonyolitasa, az eljarasban részes felek tevékenységének

segitése koordinalasa.
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c)

d)

g)

h)

i)

k)

D

a Megbizé igényeinek megfelelé ajanlattételi felhivas/eljarast meginditd
felhivas/részvételi felhivas/ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentacio
Ssszeallitasa és EKR-ben rogzitése

a Kozbeszerzési Dokumentacié amennyiben az relevans az adott programozasi
id8szakban az egyes eurépai unios alapokbol szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak
rendjérél sz616 hatélyos jogszabélyok szerinti mindségellendrzésre torténd benyujtasa,
ill. az észrevételeknek megfelelé dokumentacio elkészitése és jovahagyatasa.

a jovahagyott felhivas feladasa, az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok és azon
gazdasagi szereplSk részére, melyek az eljaras irant érdeklédésiiket a megadott
hatériddig jelezték (EKR admin).

a Kozbeszerzési Dokumenticié rendelkezésre bocsitisa az érdeklédé gazdasagi
szereplOk szamara (EKR admin)

a gazdasagi szerepl6k altal feltett kérdések (kiegészitd tajékoztatas kérés)
dsszegylijtése - szakmai kérdésekben a kozbeszerzési miiszaki lefrast készitG
szakember bevonasival - a kérdések megvalaszolasa (kiegészitd tdjékoztatas
megadasa) (EKR admin)

a bontasi jegyzdkonyv megkiildése (EKR admin)

a benyujtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben talalhato hianyossagok, nem
egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalménak tisztizasa érdekében
hianyp6tlasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolds-kérés elkészitese €s megkiildése
ajanlattevik részére (EKR admin)

szamitasi hiba esetén, szamitdsi hiba javitasdra torténd felszolitds megkiildése
ajanlattevdk részére (EKR admin)

a beérkezett ajanlatok mindsitése és értékelése (alkalmatlansdg és érvénytelenség
megallapitsa) (EKR admin) — bb tagok betekint6jog biztositasa

az ajanlatok értékelésének elkészitése, a sziikséges értékelcsi dokumentumok, dontési
javaslat elkészitése, a tandcsadoi szakvélemény eldterjeszicse a felallitott
biralobizottsag részére, részvétel a biralobizottsagi munkéaban

m) Amennyiben az relevans, az adott iddszakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl

n)

0)
p)

Q)

szarmaz6 timogatasok felhasznalésanak rendjérdl sz616 hatalyos jogszabalyok szerinti
szabalyossagi tanlsitvany megszerzése

az elGzetes vitarendezési kérelmek megvalaszoldsa a Kbt. 80. (4) bekezdés szerinti
(EKR admin)

a megkotott szerz6dés EKR-ben torténd kozzététele (EKR admin)

Osszegezés az eljards eredményér6l dokumentum elkészitése ¢s megkiildése az
ajénlattevék részére (EKR admin), tdjékoztatd az eljaras eredményérol
hirdetményfeladasa (EKR admin)

Amennyiben az relevéns, az adott programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids
alapokbol szarmazé tamogatasok felhaszndlasdnak rendjérdl szolo hatalyos
jogszabalyok szerinti timogato tartalm utéellenSrzési jelentes megszerzeése

Az esetleges szerzédésmodositas amennyiben az relevans az adott programozasi
id6szakban az egyes eurépai unios alapokbol szarmazé timogatasok felhasznalasanak
rend;jérél szo16 hatalyos jogszabalyok szerinti mindségellendrzésre tortend benytjtasa,
az észrevételeknek megfeleld szerzédésmodositas elkészitése és jovahagyatasa.

az esetlegesen eléfordulé szerzddésmodositasok kozbeszerzési szempontbdl torténd
el6készitése, dokumentalasa, a tajékoztato elkészitése, feladasa
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t)

Amennyiben az relevans, az adott programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios
alapokb6l szdrmazé tdmogatdsok felhasznaldsanak rendjérdl szolo hatéalyos
jogszabalyok szerinti szerzodésmodositasra  vonatkozé  tamogatd tartalmu
utdellendrzési jelentés megszerzése

u) valamennyi az eljaras el6készitése és lebonyolitasa sordn sziikséges elSterjesztés és

jegyzokonyv elkészitése, az eljaras teljes korii dokumentalasa

v) tamogatott kdzbeszerzés esetén a teljes kozbeszerzési anyag MIR-ben vagy EPTK-ban

torténd feltoltése (EKR admin)

w) részvétel az Ajanlatkérd altal vagy ellen inditott jogorvoslati eljarasban
x) az eljaras komplett dokumentélasa (EKR admin)
y) amennyiben sziikséges a FAKSZ, illetve AKSZ ellenjegyzés (EKR admin)

2. A hirdetmény kozzététele

a)

b)

Akozbeszerzési eljaras el6készitd szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleléen
hirdetmény Gtjan koteles kozzétenni a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast. Az
eljarast megindité hirdetmény az elektronikus kozbeszerzesi rendszerben kertil
megkiildésre.

A hirdetmények kozzétételére vonatkozoan a Kbt. a beszerzés értékétol fuggden eltérd
szabalyokat tartalmaz. A kozzétételre vonatkozo részletszabdlyokat a 424/2017. (XI1.19.)
Korm. rendelet hatdrozza meg.

Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacié az ajanlati felhivast
tartalmazé hirdetmény kozzétételének napjatél kezdve az ajanlattételi hataridd lejartaig
rendelkezésre alljon az EKR-ben.

3. A kiegészit6 tajékoztatas, konzulticid, a helyszini bejaras megtartasa

a)

b)

d)

A kiegészitd tajékoztatds megadasaért, a konzultacid, helyszini bejaras jogszabalyszeri
lefolytatasaért a Jegyzd vallal feleldsséget. Az ajanlattev6ktd] hataridoben érkezd, az
ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, az Ajanlatkérével folytatott
egyeztetést kovetden a Kbt. 56. §-aban foglaltak figyelembevételével az adott
kozbeszerzési eljarasban megbizott kozbeszerzé az irasos valaszokat valamennyi
ajanlattevének megkiildi az EKR rendszeren keresztiil.

A kiegészité tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szerepldk
esélyegyenl&ségét. A tajékoztatas teljes tartalmét hozzaférhet6ve kell tenni vagy meg kell
kiildeni valamennyi gazdasagi szerepld részére, amely érdekl6dését az eljaréds irant az
ajanlatkérénél jelezte, a tobb szakaszbol allo eljarasok ajanlattételi szakaszaban €s a nem
hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi ajanlattételre
vagy részvételre kozvetleniil felhivott gazdasagi szerepld részére. A kiegészitod
tajékoztatds megadasa soran az ajanlatkéré nem jeloli meg, hogy a kérdést melyik
gazdasagi szerepld tette fel, valamint, hogy vélaszat az ajanlatkéré mely gazdasagi
szereploknek kiildte még meg.

Ha a tjékoztatast az ajanlatkéré nem tudja hataridSben megadni, vagy a kiegészitd
tajékoztatassal egyidejlileg a kozbeszerzési dokumentumokat modositja, a Kbt. 52.§ (4)
és (5) bekezdése szerint kell eljarni.

A kiegészit tajékoztatast az EKR-en keresztiil kell megadni.
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4. A felhivas modositasa

a)

b)

d)

g)

Ha az ajanlatkéré olyan felhivés tartalmat (ideértve a hataridok hosszabbitasat is)
kivanja modositani, amelyet hirdetményben kozzétettek, hirdetmény kozzétételével a
polgarmester modosithatja a felhivasban meghatérozott feltételeket. A hirdetményben
utalni kell arra, ha az egyéb kozbeszerzési dokumentumok is modosultak.

A felhivast médosité hirdetményt az ajanlattételi hataridd lejartaig, tobb szakaszbol all6
kdzbeszerzési eljaras részvételi szakaszaban a részvételi hataridé lejartaig fel kell adni,
és a modositasi szandékrol, valamint a médosité hirdetmény feladasardl az eredeti
ajanlattételi vagy részvételi hatéridd lejarta elétt egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a
gazdasagi szereplSket, akik az ajanlatkérénél az eljaras irant érdeklddesiiket jelezték. A
médosité hirdetmény megjelenéséig a kozbeszerzési eljarasban intézkedést tenni,
déntéseket hozni, iratokat beadni nem lehet.

Ha az ajanlatkérd olyan felhivas tartalmat kivanja modositani, amelyet nem tettek
hirdetményben kozzé vagy egyéb, hirdetményben kozzé nem tett kozbeszerzési
dokumentumokat modosit, a modositasrél ajanlattételi felhivas és az ajanlattételre
vonatkozo kozbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi hataridd lejartaig,
részvételi felhivas és a csak a részvételi szakaszra vonatkozé kdzbeszerzési
dokumentumok esetén a részvételi hataridé lejartdig egyidejlileg, kozvetleniil kell
tajékoztatni az ajanlattételre vagy - kozvetlen részvételi felhivas esetén - a részvételre
felhivott gazdasagi szereploket, vagy azokat a gazdasdgi szereploket, akik az eljaras
irdnt érdekl6désiiket jelezték.

A kozbeszerzési dokumentumok modositasait az ajanlatkéré az eredeti
dokumentumokkal megegyezé helyen koteles kozvetleniil elektronikusan elérhetévé
tenni.

Ameghivasos eljaras ajdnlattételi szakaszaban nem modosithato az aj anlattételi felhivas
vagy a kozbeszerzési dokumentumok olyan eleme, amely a részvételi felhivasban is
szerepelt.

A felhivas és az egyéb kdzbeszerzési dokumentumok modositasa nem eredményezheti
a beszerzés targyéra vagy a szerzddés feltételeire vonatkozé feltételek olyan jelentSsegii
modositasat, ahol az 0j feltételek ismerete alapvetSen befolyasolhatta volna az érdekelt
gazdasagi szerepl6k arra vonatkozé dontését, hogy a kdzbeszerzési elj arasban tudnak-e
részvételre jelentkezni vagy ajanlatot tenni, vagy a véltozast figyelembe veve az
ajanlatkérének az alkalmassagi kovetelményeket ugy kellett volna meghataroznia, hogy
az eljarasban tobb gazdasagi szerepld is részt vehetett volna.

Az ajanlattevd és a részvételre jelentkez6 az ajdnlattételi, illetve részvételi hataridé
lejartaig 0] ajanlat, illetve részvételi jelentkezés benyujtasaval modosithatja az ajanlatat,
illetve részvételi jelentkezését. Ebben az esetben az elsként benyujtott ajanlatot vagy
részvételi jelentkezést az Gij ajanlat vagy részvételi jelentkezés megtétele eldtt vissza
kell vonnia.

5. A felhivas visszavonasa

a)
b)
¢)

A felhivas visszavonasara a modositasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A hirdetmény visszavonaséra javaslatot tesz: Polgarmester vagy Jegyz0

A hirdetmény visszavonasardl dont: KépviselS-testiilet
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6. Az ajanlatok bontdsa

a)

b)

d)

Ajanlatok bontasat az eljarast megindité dokumentumban megjeldlt idSpontban kell
megkezdeni. Az ajnlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok
felbontasat az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetSen, kettd
oraval késébb kezdi meg.

Az elektronikusan benyuijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az
EKR végzi akként, hogy a bontds id6pontjidban az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések az ajanlatkéré szamara hozzaférhetdvé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében az adatokat az
EKR a bontds idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal,
ahogyan azok az ajénlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az aj anlattevok
vagy részvételre jelentkez6k részére elérhetéve teszi.

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és az adatok ismertetésérdl az
EKR automatikusan jegyzSkonyvet készit, amelyet az ajanlatkérd bontastol szamitott
6t napon beliil megkiild az Ssszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezdnek. A
hataridé utin beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarol szintén
jegyzOkonyv késziil, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkez6nek megkiildeni.

7. Az ajanlatok elbiraldsa

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-¢ a
kozbeszerzési  dokumentumokban,  valamint a  jogszabalyokban  meghatarozott
kovetelményeknek.

Az elbiralasra iranyadé tovéabbi eldirdsokat a Kbt. 69-70. § hatirozzak meg.

7.1. A hidnypdtlasi hataridd kitlizése

a)

b)

Az ajéanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevs, valamint részvételre jelentkezd szdmara
azonos feltételekkel biztositani a hidnypétlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy
részvételi jelentkezésekben talalhatd, nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattevoktSl vagy részvételre
jelentkezokt6l felvilagositast kérni az EKR-en keresztil.

A hianypétlassal pétolhaté tartalmi és formai hianyossagokat az ajanlatok értékelése
szakaszaban a Biralo Bizottsag allapitja meg, és az EKR-en keresztiil egyidejiileg értesiti
az ajanlattevéket, a hidnypdtlasi hataridé és annak elmulasztisa kovetkezményének
(érvénytelenség megallapitasa) egyidejli megjeldlésével, hianypétlasi  hataridé
kitiizésével. A hianypotlasi felhivasban pontosan meg kell jeldlni a hidnyokat.
Ajénlattevé a hianyp6tlasi felhivasban nem szerepld hidnyokat is poétolhat.

Az ajanlatkéré akar tobb alkalommal is hianypotlast rendelhet el az EKR-ben, ha a
korabbi hianypétlasi felhivas(ok)ban nem szerepld hidnyt észlel és a Kbt. 71. § (5)
bekezdés alapjan ajanlattevé sem potolt. Ugyanazon hidny pétldsara t0bbszdor nincs
lehetéség. A korabban megjeldlt hidnyok a késébbi hianypotlas soran mir nem
potolhatoak. A pétolhatéd hidnyossagokat a Birdlo Bizottsag éllapitja meg, a hianyp6tld
felhivas megkiildésérdl a Jegyzo a felelds.

7.2. Ervénytelenségi, kizarasi, valamint az alkalmasséagi feltételek, szempontok vizsgalata
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a)

b)

d)

€)

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgilni kell az ajanlatok biralata soran.
Az ajanlatok szakmai tartalméanak (miiszaki kovetelményeknek vald teljes kord
megfelelése) értékelése a Birdlé Bizottsag feladatkorébe tartozik. Az ajanlatokkal
szemben tamasztott szakmai kovetelmények vizsgalatara Biral6 Bizottsag jogosult.

Az ajanlatok bontasat kdvetden a Birdlé Bizottsag ajanlatonként ellendrzi, hogy azok
megfelelnek-e az eléirt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzék-e a
kotelezéen becsatolandd igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok
korét, illetve a benyujtott igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgalja, majd
ennek eredményét ajanlatonként Ssszesiti. Az Gsszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly
helyének feltiintetésével, kiilon kell kitérni az érvénytelenséget, és kizarast eredményez6
koriilményekre.

Az ajanlattevék szerz6dés teljesitésére valo alkalmassiga kizarolag a hirdetményben
meghatarozott szempontok alapjan vizsgalhato. Az alkalmatlanna mindsitett
ajanlattevoket, az indokok egyértelmii megjelolésével szintén ajanlatonként Gsszesiteni
kell.

Az érvénytelen ajanlatot benytjtokat, és a kizart személyeket — a hianypotlas
eredményété] fiiggden, ha az biztositott - az err6l hozott dontést kbvetd 5 napon beliil
irasban értesiteni kell. Az ajanlatok érvénytelenségét a Birdlé Bizottsig allapitja meg. A
dontésrdl az ajanlattevoket értesiteni kell az EKR-en keresztiil.

Az ajanlatok érvénytelenségét eredményezd koriilményeket a Kbt. 73-74.§ hatarozza
meg, amelyekre a dontés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.

7.3. Az ajanlatok értékelése

a)

b)

©)
d)

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevéknek az érvényes ajanlatat a
hirdetményben meghatarozott értékelési szempontok alapjan biralja el.

Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolédssal ellatott biralati lapokkal
igazoljak.

Az értékeld iilésrd] a Bizottsag jegyzOkonyvet készit.

Az ajanlatok értékelésének menetét a Kbt. 69-70. S-a hatarozza meg.

7.4. Az eljaras nyertesének meghatarozasa

2)

b)

Az eljards nyertese az az ajanlattev, aki a kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott feltételek alapjan, valamint a meghatérozott biralati szempontok szerint a
legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevo
személyére, amely dontését igazolni koteles.

Az ajanlatok tartalmanak ismeretében a Bizottsig mérlegelési jogkdrében dont a masodik
legkedvezébb ajanlattevd, ilyen mindségben torténd feltiintetésérol, amelyre azonban
csak akkor van lehetésége, ha errdl a felhivasban kifejezetten nyilatkozott.

Az ajénlatok elbiralasinak befejezésekor az ajanlatkéré az EKR-ben megadott urlap
alapjan a kiilon jogszabalyban meghatérozott minta szerint elkésziti az aj anlatok irasbeli
Osszegezeéseét.

Az eljards eredményérédl sz616 dontést meghozza: Polgarmester
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8. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

a)

b)

Az ajanlatkéré koteles az ajanlattevst vagy részvételre jelentkezGt irasban tajékoztatni
az eljardas vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamely gazdasagi szerepld
kizArasarol, valamint ezek részletes indokarol, az err6l hozott dontést kovetden a lehet6
leghamarabb, de legkésSbb harom munkanapon beliil.

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a
44/2015. (X1.02.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerint az EKR-ben megadott
tirlap alapjan irasbeli dsszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi
jelentkezésekrdl és az EKR-ben kozzétenni, ezzel tajékoztatva az eljaras szerepldit.

Az Osszegezés elkészitésért a Jegyzd, vagy az eljarasba bevont kozbeszerzési
szaktanacsado a felel6s.

Az eredményhirdetésre vonatkozo szabalyokat a Kbt. 79. §-a szabalyozza.

Az ajanlatkéré az irasbeli Osszegezést az ajanlattevok részére torténd megkiildésétol
szamitott huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt Osszegezés eseten az
ajanlattételi hataridd lejartaig egy alkalommal jogosult modositani, szilkség esetén az
érvénytelenségrél sz616 tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar megkotott szerz6déstol
elallni, illetve ha az eredeti 4llapot nem allithat6 helyre, a szerz6dést azonnali hatallyal
felmondani, ha az eredmény EKR-ben kdzzétételét kveten észleli, hogy az eredmény
(eredménytelenség) jogszabalysértd volt és a modositas a jogszabalysertést orvosolja.
Ha a modositas soran az ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szolo
tajékoztatast visszavonja, 0j ajanlattételi hataridd kittizésével jogosult a részvételre
jelentkezonek ajanlattételi felhivast kiildeni.

Az ajanlatkéré a mddositott frasbeli Gsszegezést koteles haladéktalanul, egyidejiileg az
Osszes ajanlattevonek megkiildeni az EKR-en keresztil.

9. Az eljaras eredményeként 1étrejovo szerz6dés megkotése

a)

b)

d)

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel
(személlyel) kozds ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell
irasban megkdtni a  kozbeszerzési  eljarasban kozolt végleges feltételek,

szerzGdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelGen.

A szerzédésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.
Ha az eljarasban lehetSség volt a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételre, a részek

tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

A szerzGdést csak az eljaras nyertesével lehet megkdtni, vagy - a nyertes visszalépese
esetén az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevének
mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szold irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

A kizbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejové szerzédésre vonatkozoan a Kbt. 130-
143.§-ait kell alkalmazni. A szerz8dés moédositasara vonatkozdan a Kbt. 141. §-aban
foglaltak iranyadoéak.

IX.
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A JOGORVOSLATI ELJARAS

1. A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt inditott jogorvoslati
cljarasban az ajanlatkérét Jegyz8 vagy kozbeszerzési szaktanicsado képviseli. Az igyben
keletkezett iratok DntSbizottsag részére torténd megkildésérol gondoskodik: Jegyzd

2. A Kozbeszerzési DontObizottsag elétti jogorvoslati eljarasban az allami kozbeszerzesi
szaktandcsad6i, kamarai jogtanicsosi vagy tigyvédi képviselet kotelezo.

X.
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

1. A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat I-IX.
pontjaiban régzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések fi gyelembevételével.

2. Meghivisos eljarasok specialis szabalyai

a) A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbél 4ll6 kdzbeszerzési eljaras, amelynek elso,
részvételi szakaszdban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzédés
teljesitésére valoé alkalmassagardl vagy alkalmatlansagarol dont. Az eljaras masodik,
ajanlattételi szakaszdban csak az ajanlatkéré éltal alkalmasnak mindsitett €s
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdk tehetnek ajénlatot.

b) A meghivasos eljarisban a részvételi hataridé nem hatérozhaté meg a részveteli
felhivast tartalmazé hirdetmény feladdsanak vagy kdzvetlen megkiildésének napjatol
szamitott harminc napnal révidebb id6tartamban.

¢) Kivételesen indokolt és siirgés esetben a 2. pontban foglaltnal rovidebb részvételi
hat4rid8 is meghatarozhaté, amely azonban nem lehet révidebb a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatol szamitott tizendt napnal (gyorsitott eljaras).
A gyorsitott eljaras alkalmazéasanak indokét az eljarast megindito hirdetményben meg
kell adni. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 84. §-ban rogzitetteket.

3. Targyalasos eljaras specidlis szabalyai
A Kbt. két fajtajat hatdrozza meg a targyalasos eljarasoknak, a hirdetmény kozzétételével
induld, és a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasokat.

- A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljaras olyan, két szakaszbdl allo
kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszdban az ajanlatkéré a
részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére valé alkalmassagarol vagy
alkalmatlansagarol dont, mig az eljards masodik, ajanlattételi szakaszaban az
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdkkel targyal a

szerzOdés feltételeirdl.

- A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards olyan egy szakaszbol 16 kdzbeszerzési
eljaras, amelyben az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett
ajanlattevékkel targyal a szerzodés feltételeirdl.

3.1.1. A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljarast akkor alkalmazhato ha

a) az ajanlatkéré igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre allo
kész megoldésok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;
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b) akozbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

¢) a szerzédés jellegével, Osszetettségével vagy jogi €s pénziigyi kialakitaséval
kapesolatos sajatos koriilmények vagy az ezekhez kot6d6 kockazatok miatt elézetes
targyalésok nélkiil nem vélaszthato ki a legkedvezobb ajanlat;

d) az ajanlatkéré a miszaki leirast nem tudja kell pontossaggal elkésziteni a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti szabvanyok, eurdpai miiszaki értékelés,
kozos miszaki elGirasok vagy miszaki referencidk valamelyikére vald
hivatkozassal; vagy

e) megel6zGleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert
kizarolag érvénytelen ajénlatokat nyujtottak be, vagy az eljards a Kbt. 75. § )
bekezdés b) pontja alapjan ugy lett eredménytelen, hogy az eljarasban benyujtott
minden ajanlat meghaladta az ajénlatkérd rendelkezésére 4llo anyagi fedezet

Osszeget.
3.1.2. A hirdetmény kozzétételével indulé eljaras meginditasarol dont: Polgarmester

3.1.3. A targyalasos eljarasban az ajanlatok biralatat két szakaszban kell elvégezni.
A felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményezd (elsé) ajanlat vonatkozaséban az ajénlatkérd megvizsgdlja, hogy az
megfelel-e a részvételi és ajanlattételi felhivasban, valamint egyeb kozbeszerzési
dokumentumban meghatérozott feltételeknek.

3.1.4. Az ajanlatot a targyaldsok megkezdését megelézden érvénytelenné kell nyilvanitani, ha
az ajanlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy
hisnyp6tlas keretében nincs lehetdség az ajanlat megfelelové tételére.

3.1.5. Az ajanlatkéré a kdzbeszerzési dokumentumokban meghatarozhatja, hogy a miszaki
leiras és a szerzédéses feltételek mely elemei jelentik azokat a minimumkd&vetelményeket,
amelyekr6l nem fog targyalni.

3.1.6. A targyalasok megkezdését megeléz6en csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a
szakmai ajanlat nem megfelelé volta miatt megéllapitani, ha a szakmai ajanlat olyan
elemében tér el a kdzbeszerzési dokumentumokban meghatarozottaktol, amelyrdl az
ajanlattételi felhivas szerint nem fognak targyalni. Az ajanlatban foglalt egyéb
nyilatkozatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos hidnyokat a targyalasok befejezéséig
kell pétolni.

3.1.7. A targyalasok befejezését kovetben meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-¢ a kdzbeszerzési dokumentumok befejezéskori tartalménak, valamint a
jogszabalyokban meghatéarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni kell a Kbt.
71.§-4t.

3.1.8. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkozé hidnyok, amelyeket az elsé aj anlattal
kapcsolatban a targyalasok befejezéséig kellett volna pétolni, ezt kovetGen mar nem
pétolhatoak.

3.1.9.Az érvényes végleges ajanlatokat az eljarast megindité felhivasban meghatarozott
értékelési szempont alapjan kell értékelni.

3.1.10. A hirdetmény kozzétételével induld eljarasban az értékelésért felelds: Jegyz6

3.2. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

3.2.1. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazhaté a Kbt. 98. §-ban meghatarozott
esetekben.
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3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras - a Kbt. 98.§ (4) bekezdés c)-d) pontja szerinti
eljaras kivételével - ajanlattételi felhivas megkiildésével, a Kbt. 102.§ (2) bekezdése
szerinti esetben targyaldsi meghivo megkiildésével kezdédik. Ha tobb ajanlattevd nyujthat
be ajanlatot, az ajanlattételi felhivast vagy targyalasi meghivét egyidejiileg kell
megkiildeni az ajanlattevéknek.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban kizarolag az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepld tehet ajénlatot. Az ajanlattételre fethivott gazdasagi szerepl6k kézOsen nem
tehetnek ajanlatot, nincs azonban akadalya annak, hogy valamely ajanlattételre felhivott
gazdasagi szerepld olyan gazdasagi szereplGvel tegyen kdzds ajanlatot, amelynek
ajanlatkéré nem kiildott ajanlattételi felhivast. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban
minden esetben kotelezd végleges ajanlat megtétele.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 100. §-ban foglaltakat. Ha az
ajanlatkéré a felhivds mellett nem bocsat rendelkezésre kilon kozbeszerzési
dokumentumokat, a szerzédési feltételeket, a miiszaki leirast, épitési beruhazasndl az
arazatlan koltségvetést és adott esetben a nyertes ajanlattevok altal alapitandd gazdalkodo
szervezettel kapcsolatos kovetelményeket az ajanlattételi felhivasban koteles megadni.

Ajéanlatkérének a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

a) aKbt. 98. (2) bekezdés b) pontja szerinti esetében legalabb harom,

b) Kbt. 98. (2) bekezdés e) pontja szerinti esetében, ha a rendkivilli siirgosseget eléidézo
helyzetben az ésszertien lehetséges, lehetSség szerint legalabb harom,

¢) Kbt. 98. (4) bekezdés a) pontja szerinti esetében amennyiben lehetseges, legalabb
harom ajénlattevét kell ajanlattételre felhivnia.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras megkezdését kdvetden, legkésSbb az eljaras
megkezdése napjan az ajanlatkéré kételes benyujtani - az EKR-en keresztiil, annak
jogszabalyban meghatérozott lizemzavara esetén a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan .
megadott elérhetSségen - a Kozbeszerzési Hatésaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba
az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevérdl, cimer6l (székhelyérdl,
lakGhelyérSl), a beszerzés becsiilt értékérol, a targyaldsos eljaras alkalmazasat
megalapozé koriilményekrdl szolo tajékoztatast, valamint a torvényességi ellenrzésért
fizetendd igazgatasi szolgaltatési dij megfizetésérol szol6 igazolast.

Az ajanlatkérs a 98.§ (2) bekezdés ¢) pontja szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
alkalmazésa esetén legalabb tiz nappal a szerz6dés megkotését megelézden koteles a Kbt.
137.§ (2) bekezdésében meghatérozott hirdetményt kdzzétenni.

Az ajanlatkérd a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds megkezdése napjan kételes az
EKR-ben kozzétenni a Kozbeszerzési Hatdsagnak megkiild6tt minden dokumentumot a
beszerzés becsiilt értékérdl szol6 tajékoztatas és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplSk nevérsl, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérdl) szolo tajekoztatas kivételével -,
valamint a kozbeszerzési dokumentumokat és az ajanlatok bontasat kovetéen a bontasrdl
késziilt jegyzOkonyvet. A beszerzés becsiilt értékérdl szolo tajékoztatast, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivant gazdasigi szerepl6k nevérdl, cimérdl (székhelyérdl,
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lakohelyérdl) sz616 tajékoztatast az ajanlatok bontasat kovetSen, az ajanlatok bontasardl
késziilt jegyz6kdnyvvel egyiitt kételes az ajanlatkérd kozzetenni.

3.3. Versenyparbeszéd alkalmazésa, szabalyai

a) A versenyparbeszéd olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkerd az altala - e
térvényben eldirtak szerint - kivéalasztott részvételre jelentkezSkkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, a szerz6dés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

b) A versenyparbeszéd harom szakaszbdl all.

c) Versenyparbeszéd alkalmazasarél dont: Polgarmester

d) A versenyparbeszéd szabélyait a Kbt. 90-94. § tartalmazza.

3.4. Innovécids partnerség szabalyai

a) Az innovécios partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljards, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgéltatds vagy épitési beruhdzas kifejlesztése, €s az ennek .
eredményeként 1létrejove aruk, szolgaltatisok vagy épitési beruhdzasok ezt kovetd
beszerzése.

b) Az innovaci6s partnerség két, eljarasi és szerzOdéses szakaszra tagozodik.

¢) Az innovacids partnerségi szerz6dés vagy ha az ajanlatkeré a partnerséget tobb
ajanlattevével kivénja létrehozni, szerzédések - megkotésére Kbt. 95-97. §-okban
foglalt eltérésekkel a targyalasos eljaras szabalyait kell alkalmazni.

d) Innovaci6s partnerségi eljaras alkalmazasardl dont: Polgarmester.

XI.
AZ UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJARASOK SZABALYAI

1. A Kbt. TIL. rész XVIL fejezete rogziti a nemzeti eljarasrendre vonatkozd szabélyokat,
melynek jelentésége abban all, hogy az Uni6s szabalyok — és jelen szabélyzatban foglaltak
— ezen eltérésekkel alkalmazandoak.

2. Az unids értékhatdrokat el nem éré értékii arubeszerzésre és szolgaltatds megrendelésre
iranyulé kozbeszerzése megvalositasakor - vélasztdsa szerint — a torvény Masodik
Részében foglalt szabalyok altal nem kotott, sajat beszerzési szabalyok alakithatoak ki.

3. Az ajanlatkéré az ltala megvalasztott eljarasi fajtarol a kdzbeszerzési eljaras soran nem
térhet at masikra; ha az 4ltala a kozbeszerzés soran alkalmazandé eljaras szabalyait 6nalloan
alakitja ki, kételes ezeket a szabalyokat megjeleniteni az eljarast megindito felhivasban. Az
eljarast megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a
gazdasagi szereplok egyenld eséllyel megfelel ajanlatot tehessenek, illetve részvételi
jelentkezést nynjthassanak be.

4. Az ajanlatkérd az e rész hatalya ala tartozé kozbeszerzés megvaldsitasakor valasztasa szerint
a) aKbt. 117. §-ban meghatarozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, Vagy
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b) aKbt. Masodik Részében meghatérozott szabalyok szerint jar el a 114-116. §-ban foglalt
eltérésekkel.

5. Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmilli6 forintot, az ajanlatkér6

vélasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljards nemzeti eljarasrendben irdnyad6 szabilyainak a jelen §-ban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés részben vagy egészben eurdpai
uni6s alapokbol finanszirozott. Az ajanlatkér6 akkor alkalmazhatja az e szerinti eljarast, ha
a tisztességes verseny biztositasdhoz e torvény altal megkdvetelt, megfelelé szamu
teljesitésre képes gazdasagi szereplérél van tudomasa.

XIL.
A NEMZETI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESRE
VONATKOZO SZABALYOK

1. Az egymilli6 forintot elérd, de a nemzeti értékhatart el nem érd beszerzésekre vonatkozo

eljaras részletes szabalyait a szervezetiink Beszerzései szabélyzata tartalmazza.

XI11.
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A bels6 ellendrzés rendjének kialakitasanal a koltségvetési szerveknek figyelembe kell venni
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezo

368/2011.(XIL 31) Korm. rendelet altal eléirasokat is.
A belsé ellenbrzésre iranyad6 stratégiai terv éves belsé ellenSrzési iitemtervet jovahagyja:

Képvisel6-testiilet.
A belsé ellenérzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz: Bels6 ellenorzési

vezeto.

XIV. A SZABALYZAT MELLEKLETEI

I . melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, titoktartasi nyilatkozat
2. melléklet Kozbeszerzési terv

3. melléklet Megismerési nyilatkozat

26



ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2024. marcius 21. napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg a Felsdzsolca Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete 74/2023. (IV.20.) hatérozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat

hatalyat veszti.

3. A Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépését kovetSen inditott eljérasok soran kell
alkalmazni.

4, A Jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabilyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven — 3. sz. melléklet _

alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Felsdzsolca, 2024. .............

Jovahagyta:

Szarka Tamas dr. Ispan Csilla

polgarmester jegyzo
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1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

A dONtESHOZO NEVE® eevessses.A dOntéshozd szervezetében betoltott funkcid'sesesssssss
Az eljarads megnevezése® targya kozbeszerzési eljaras

ATUHTOM v anveneossncoosssess [oreveerrornesiosnnen / kijelentem, hogy a Fels6zsolca Véros Onkonnényzata
Ajanlatkéré Kozbeszerzési Szabalyzatat megismertem, az abban foglalt jogaim, illetve kotelezettségeim
ismerem.

A fentiekben meghatérozott targyt kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzésekrol sz616

2015.évi CXLIIL tdrvény 25.S-anak (6) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban, kiilondsen a Kbt. 25.§ (2) bekezdésben meghatarozott
bsszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 kérilmény nem all fenn.

25. § (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorldsara barmely okbol, igy killondsen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljardasban részi
vevd gazdasdgi szerepldvel fenndllo mas kozés érdek miatt nem képes.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott jogszabalyban meghatarozott, kozérdekii nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot
iizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudomésomra jutott adatokat, tényeket,
titkot megdrzom, azt sem az eljéras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem megszegésének
jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat keziileg az

alulirott helyen és napom irom ala.

Kelt: Fels6zsolca, oonurenes

alairas
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2. melléklet

Felsozsolca Varos Onkormanyzata
.eer...6Vi kKOZbeszerzési terve

Idébeli iitemezés
Tervezett Megindités] Tervezett

eljarasfajta | tervezett | idétartam/
idépontja | hatarido

Sorszam Kozbeszerzés tirgya

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

jegyzd polgarmester
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MEGISMERESI ZARADEK

3. melléklet

Fels6zsolca Véros Onkormanyzata K6zbeszerzési Szabélyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Ssz.

Szervezeti egység

Munkatars neve

Megismerés
datuma

Alairas

1
2.

o]

10.

11.

12.

13

Jelen szabalyzatot a vezetésem alatt 4116 valamennyi munkatérs megismerte.
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szervezeti egység vezetdje



