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(az onkormanyzat és a feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek, valamint nemzetiségi
onkormanyzatok éves ellendrzési jelentései alapjan)




Tisztelt KépviselS-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3), (4)
bekezdése szerint a jegyzO koteles - a jogszabalyok alapjan meghatérozott - belsd
kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja a helyi Gnkorméanyzat rendelkezésére 4llo
forrasok szabalyszeri, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyzd koteles gondoskodni - a bels§ kontrollrendszeren belill - a belsd ellen6rzés
mikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok €s
a nemzetk6zi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkorményzat belsé
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzéserdl is.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(X1 31.) Korméanyrendeletnek (a tovabbiakban: Bkr.) megfelelGen kell elkésziteni az Eves
Ellendrzési Jelentést, valamint az Onkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek
ellendrzési jelentései alapjan az éves dsszefoglalo jelentést.

Felsézsolca Varos Onkorményzata 2023. évi  belsd ellen6rzési  tervérél sz0l0
175/2022. (XII. 14.) hatdrozata tartalmazza az Onkorményzat és feliigyelete ala tartozd
koltségvetési szervek 2023. évi bels ellendrzésére vonatkozo feladatait.

A belsé kontrollrendszer miikddése az ellendrzési tapasztalatok alapjan keriilt értékelésre. A
jelentés tartalmara vonatkozo részletes eldirasokat a Bkr. 48-49. §-ai tartalmazzak.

A 2023. évi ellendrzési terv alapjan elvégzett belso ellendrzési feladatokat a dr. Parkanyi
Tiinde Annamaéria regisztralt belsé ellendr latta el.

A beszamol6é bemutatja a 2023. évben lefolytatott ellenbrzések soran tett megallapitasokat,
javaslatokat.

2023. évre vonatkozd éves ellenbrzési jelentés a hatarozati javaslat 1. mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a beszadmolot megtargyalni és a hatérozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Felsézsolca, 2024. aprilis ;9 7,

N W '/{f
Ispan silla
jegyzo




HATAROZATI JAVASLAT

Felsézsolca Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
.../2024. (....) hatarozata
Beszamol6 a belsé ellenérzés tapasztalatairol 2023. évre vonatkozéan,
éves ellendrzési jelentés, éves dsszefoglalé ellendrzési jelentés
(az 6nkormanyzat és a feliigyelete ala tartozé kéltségvetési szervek, valamint
nemzetiségi onkormanyzatok éves ellenérzési jelentései alapjan)

Fels6zsolca Varos Onkorményzata KépviselS-testillete a ,Beszamolé a belsé ellendrzeés
tapasztalatairl 2023. évre vonatkozdan, éves ellendrzési jelentés (az Gnkormanyzat és a
felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan)” targyu
elSterjesztést megtargyalta és a kdvetkez6 hatarozatot hozza:

Felsézsolca Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
2023. évi belsd ellendrzési, valamint az énkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek
éves Osszefoglald ellendrzési jelentését a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal
elfogadja.

FelelGs: dr. Ispan Csilla jegyzo
Hatarid6: azonnal
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa oOnértékelés
alapjan

A belsé ellenérzés a jogszabalyok adta lehetéségek szerint kertlt megoldéasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi mukodését. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.)
kormanyrendelet 31.8-a alapjan elkészitett, a 2023. évre vonatkozé belsé ellenérzési

tervet a Képvisel6-testulet elfogadta.
A tervben foglalt vizsgalatok elvégzésre kertltek, az elkésziilt jelentésekre minden

esetben intézkedési terv készult.

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Fels6zsolca Varos Onkormanyzata a belsd ellenérzési feladat ellatasa érdekében
megbizasi szerzédéssel egy 6 belsé ellenért foglalkoztat a Felsézsolcai Polgarmesteri
Hivatalnal, valamint Felsézsolca Varos Onkormanyzata feltigyelt intézményeiknél és
nemzetiségi dnkormanyzatainal, melyre vonatkozélag koézos belsé ellendrzési terv
késziilt, amely a Meghbizasi szerzédés mellékletét képezte.

A targvévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 41 ellendri napra tervezett, 5 db ellenérzés koziil 6sszesen § db keriilt
végrehajtiasra, Osszesen 41 ellenéri nap felhasznilasival. Soron kiviili

ellendrzésre nem keriilt sor.

Targy
=i Cél Moédszer
Ellendrzott szervezet
Annak megallapitasa, hogy a
kozpénzek felhasznalasa
. . . . . megfeleléen tértént-e, a . s i
Pénzkezelés és  gazdalkodas ) : ) .| A bizonylatok, nyilvantartasok,
.. szabalyszer( gazdalkodas p . . .,
ellenérzése - N N . | elszamolasok szurdéprobaszer(,
érvényesult-e, volt-e bilintets, . p J
PP o 7| sziikség esetén tételes
. . . szabalysértési, kartéritési, Lo
Fels6zsolcai Napkozi Otthonos . ; ce s ellendrzése
Svoda illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas, vagy
hianyossag.
Annak megallapitasa, hogy az
intézmény pénzigyi és
Pénziigyi és szamviteli | szamviteli szabalyzatai a
. . sri | torvenvi eléirdsok & .
sza"ba{yzafok teljes kori toxl-x‘renyl‘ eléirasok és a helyi Dokumentumok tételes
feliilvizsgalata sajatossagok figyelembe ellendrzése
Felsdzsolcai Szocidlis Szolgaltaté | vételével készultek-e,
Kozpont jogszabalyi valtozasoknak |
megfeleld aktualizalasuk I
megtértént-e?
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Kozbeszerzési értékhatart el nem

ér6 beszerzések

szabalyszeriiségének vizsgalata,

Beszerzési szabalyzatban
foglaltak betartisanak
ellendrzése

Kozbeszerzési értékhatart el
nem éré beszerzések
szabalyszerisége megfelel-e a
Beszerzési szabalyzatban
foglaltaknak?

Dokumentumok,
nyilvantartasok mintavételes
ellenérzése

Fels6zsolcai GAMESZ

Annak megallapitasa, hogy a

kozpénzek felhasznalasa
megfeleléen toértént-e a
- k - - » k » 2
Pénx "ez?les és gazddlodis szabalyszerti gazdalkodas | A bizonylatok, nyilvantartasok,
ellendrzése om0 5 .. . P . e .
érvényesiilt-e, volt-e biintetd, | elszamolasok szaréprébaszeru,
3 értési aksé én tétel
Felsézsolcai Kozosségi Haz és §zabalyse ési, ‘ karter.lfes’l, szukfeg_eseten ételes
Varosi Kényvtar illetve fegyelmi eljaras | ellenérzése
¥ meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas, vagy
hiadnyossag.
Annak allapita; h
Adatkezelés, adatvédelem, n” megaliapitasa, hogy a
adatszolgaltatés ellenérzése belsd kontrollrendszer | Dokumentumok,
, . kialakitisa és miikodtetése | nyilvantartasok mintavételes
Fels6zsolca Varos . s -
o . megfelel-e a jogszabalyi | ellenérzése
Onkormanyzata e
eléirasoknak.

Az egyéb tevékenységekre (adminisztracio, éves terv készitése stb.) 5 ellenéri nap
lett tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra.

1.1.1. Az ellenérzések soran bilinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljdras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy

hianvossag gvanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid
Osszefoglalasa
A belsdé ellenérzés altal 2023. évben nem tértént bunteté-, szabalysértési,

kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasa szabalytalan pénzlgyi-gazdasagi
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag miatt.

1.2. A bizonvossagot add tevékenységet eldésegitd és akadalyozé tényezdk
bemutatasa

A belsé ellenérzés alapdokumentumai (megbizélevél, vizsgalati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a kéltségvetési szervek belsé ellenérzésérél sz6lé 370 /2011.
(X1I. 31.) Korm. rendeletben foglalt eléirdsoknak. A belsé ellenbrzési jelentések
kivétel nélkial tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitast,
hianyossagot és ellentmondast, melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrol szo6lo
ellendérzési jelentés teljességét.
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Az ellenérzés megallapitasaival az ellendrzéttek egyetértettek, észrevételt a

megallapitasokra nem tettek.
Az intézkedési tervek hataridében elkésziiltek, az intézkedések nagyobb része

megtoértént, vagy folyamatban vannak.

1.2.1. A belsd ellendrzési egyséeglek) humaneréforras-ellatottsaga

A megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsé ellenért az 5113845 szamon
regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igények kozott elvart, hogy a belsd ellenérék a kotelezd
szakmai tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kozpontilag szervezett
tovabbképzések tekintetében a sziikséges intézkedések megtorténjenek. A belsd
ellenér regisztralt tagja a Bels6 Ellendrok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-
nek és a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Forumanak a (BEMAFOR)-nak.

1.2.2. A belsé ellenérzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és
funkcionilis figgetlenségének biztositasa

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerinti, a bels6é ellenérzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozd
eléirasok megfeleléen érvényestiltek, az ellendr funkcionalis fliggetlensége biztositott
volt, a belsd ellenérzés kdzvetlentil jegyz6i iranyitas alatt mikodott.

A koltségvetési szerv vezetdje az érintett idészak alatt biztositotta a belsé ellenérzés
funkcionalis  fliggetlenségét mind az éves ellenérzési terv Kkidolgozasa
kockazatelemzési modszerek alapjan, mind az ellenérzési programok elkészitése és
végrehajtasa, az ellenérzési modszerek kivalasztasa, valamint a kovetkeztetések €s
ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsé ellenérzési vezeté tekintetében az ellenérzés targyilagos lefolytatasara
vonatkozé elvarasi, illetve jogszabalyi eléiras szerinti Osszeférhetetlenség 2023.
évben nem allt fenn.

1.2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e)} pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan
érvényesiltek, ezekkel kapcsolatos problémak, korlatozasok nem fordultak elé.

1.2.5. A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozé ténvyezék

Az ellenérzések szakszerli és pontos lefolytatasahoz sziikséges targyi feltételek
biztositva voltak.
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Az informaciokhoz, tovabba az ellenérzések targyat képezé dokumentacichoz valo
hozzaférés akadalymentesnek értékelhetd, minden sziikséges informéaciot megkapott
az ellendr az ellendrzés soran.

1.2.6. Az ellen6rzések nvilvantartasa

A belsé ellenérzési vezeté elkulonilt formaban, elektronikus formatumn
nyilvantartast vezet az elvégzett ellendrzésekrél. A jogszabalyban rogzitett
feltételekkel 6sszhangban kialakitott nyilvantartas tartalmazza az ellendrzések
azonosité szamat (iktatészam), az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, az ellenérzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, az ellenérzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsé ellendr és
esetlegesen résztvevd szakeértd nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési
terv készitésének szilkségességét. A belsd ellendrzési feladatellatds soran a konkrét
ellenérzésekkel kapcsolatban keletkezett ellenérzési jelentések, egy€b iratok
iktatdsara a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal iktatéorendszerében kerult sor.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenvség fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet sziikséges forditani
az intézkedések végrehajtasaval kapesolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a
még nem, vagy régen ellenérzott tertileteken az ellenérzések szamat névelni.

1.3. A bizonvossagot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozd ténvezdk
bemutatasa

A targy évben belsé ellenérzés irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsadoéi
tevékenységet.

II. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési
tapasztalatok alapjan.

II.1. A belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak,
hatékonvsaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

1. Ellenérzott szervezet: Felsézsolcai Napkozi Otthonos Ovoda

Ellenérzott idészak: 2022. év

A vizsgalat targya: Pénzkezelés és gazdalkodas ellendrzése

Fobb megallapitasok:

A vizsgalt idészakban az intézmény pénzkezelését a jogszabalyi kérnyezettel
dsszhangban szabalyoztak az ellenérzés rendelkezésére bocsatott 2020. januar 1.
napjatél hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatban, illetve 2020. januar 1-jétdl hatalyos
Gazdalkodasi Szabalyzatban.
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A Pénzkezelési szabalyzat moédositasa a 2022. évre vonatkozolag jogszabalyi és
személyi valtozasoknak hatalyosan megtértént.

A vizsgalt idészakban a készpénzforgalmat ASP programmal eldallitott
pénztarbizonylatokkal dokumentaltak. A hézipénztar kezeléséhez kapcsolodd
feladatkoroket (pénztaros, pénztarellenér és helyetteseik), illetve feladatokat
meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat, szabalyzat eléirasanak megfeleléen,
azaz havonta zartdk, azt a cimletjegyzék kitoltésével dokumentaltdk. A
pénztarjelentéseket a pénztarellenér alairta, a pénzkészlet egyezéségének
ellendrzése megtortént.

A Pénzkezelési szabalyzatban megfeleléen rogzitették a hazipénztar atadas-atvétel
szabalyait, azonban vizsgalt hénapokban dokumentalt hazipénztar atadas-atvétel
nem tortént. Meghataroztak a hitelintézettsl torténé készpénzfelvétel szabalyait. A
szuréprobaszeriien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt a felvétel napjan
bevételezték a hazipénztarba.

A készpénzkezelési bizonylatokon az atvevs, az ellennyugtakon pedig a befizetd
alairasanak szerepelnie kell, melynek eleget tettek.

A belsé kontrollrendszer keretében a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszerl végrehajtasat, a szabalyzatban nevesitett feleldsok
meghatarozott feladatainak elvégzését az intézményvezetének javasolt id6kozonkeént
(Pl: havonta, negyedévenként) ellendrzi. Az ellenérzést irasban dokumentalni kell,
arrél jegyzékdnyvet kell felvenni, a gyakorlatban ellenérzés nem tortént.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasaval kapcsolatos szabéalyok belsé szabalyzatban térténé rendezését, melyet
a Gazdalkodasi Szabalyzatban rogzitettek.

A kiadasi elbiranyzat terhére az intézményvezeté vagy az Aaltala irasban
felhatalmazott személy jogosult kotelezettséget vallalni, ezen személyekr6l és
alairasmintajukrél nyilvantartast kell vezetni. A gyakorlatban ilyen nyilvantartast
vezettek.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa ASP programban tértént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a pénztarbizonylatok esetében a kiadasi
bizonylathoz csatolt kételezettvallalasi bizonylaton tiintették fel.

A szakmai teljesités igazolas madjarél rendelkeztek, a gyakorlatban az ASP program
altal eléallitott nyomtatvanyon 1gazoltak a szakmai teljesitést. A| bank7 blzonylatok
esetében tébbszér eléfordult, hogy nem 1gazoltakf a teljesitést. '

A koltségvetési szerv VCZCtO_]C vagy az' altala irasban felhatalmazott személy jogosult
utalvanyozni, ezen személyekrdl és alairasmintajukrél nyilvantartast kell vezetni. A
gyakorlatban ilyen nyilvantartast vezettek. A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok
esetében az utalvanyozast az erre szolgalé rovatban torténd alairassal a Jogosult
intézményvezets, vagy az altala még?ata_lrhazott szemely vegez e el. A TEEnT_
utalvanyrendeletek esetében az utalvanvozast az mtezmenyvezeto klem végezte el. f
Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezé elemeket. A pénztari és
banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése megtortént.
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Javaslatok:

1. Kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés €s az €érvényesités
rendjének szabalyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi jogkérdket
dokumentaltan gyakorolni

2. A teljesités igazolast minden esetben elvégezni.

3. Belsé kontroll részeként az utélagos vezetéi ellenérzést elvégezni

kkkk

2. Ellenérzott szervezet: Felsozsolcai Szocialis Szolgaltato Kézpont

Ellenérzott idoszak: 2022. év

A vizsgalat targya: Pénziigyi és szamviteli szabalyzatok teljes kérti feliilvizsgalata
Fébb megallapitasok:

Az ellenérzott idészakra vonatkozolag a Felsézsolcai Szocidlis Szolgaltaté Kozpont
rendelkezett a 2000. évi C. szamviteli térvény 14 § (3) bekezdése altal eléirt
koltségvetési szerv altal elkészitendé belsé szabalyzatokkal. A szabalyzatok
mindegyike tartalmazott az érintettek részérél megismerési nyilatkozatot.

A pénzigyi, gazdasagi és szamviteli feladatok a szabalyzatokban kellsen
meghatarozottak. Egy-egy szabalyzaton belill fennall a bels6 &sszhang, azok
végrehajthatok, betarthatok. Megfelelden szabalyoztdk a feladatok teljesitését, a
jogkoroket, a feleloségi koroket, teljesitési hataridoket.

Javaslatok:
Az ellenérzés megillapitasai intézkedést nem igényelnek.

*kdk

3. Ellenérzott szervezet: Felsézsolcai Gazdasagi Muszaki Ellaté és Szolgaltatod
Szervezet

Ellenérzott idészak: 2022. év

A vizsgilat targya: Kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések
szabalyszeriiségének vizsgalata, Beszerzési szabalyzatban foglaltak betartasanak
ellendrzése

Foébb megallapitasok:
Felsézsolcai Gazdasagi Mitiszaki Ellatd és Szolgaltaté Szervezet beszerzéseit a

jogszabalyi kérnyezettel osszhangban szabalyoztdk az ellenérzés rendelkezésére
bocsatott Beszerzési Szabalyzatban, melyben meghataroztak a koézbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentéacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét.

Az ellenérzés a 2022. évben mintavételezési eljarassal 4 beszerzést és kapcsolodo
dokumentumokat vizsgalta. A vizsgaltban szereplé beszerzésekrdl dsszességében
elmondhato, hogy a beszerzés a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen tortént.
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Javaslatok:

Az ellendrzés megillapitasai intézkedést nem igényelnek.

Sekkk

4. Ellenérzott szervezet: Fels6zsolcai Kozosségi Haz és Varosi Kényvtar
Ellendrzott idészak: 2022. év

A vizsgalat targya: Pénzkezelés és gazdalkodas ellendrzése

F6ébb megallapitasok:

A vizsgalt idészakban az intézmény pénzkezelését a jogszabalyi kornyezettel
osszhangban szabalyoztak az ellenérzés rendelkezésére bocsatott 2020. januar 1.
napjatél hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatban, illetve 2020. januar 1-jétél hatalyos
Gazdalkodasi Szabalyzatban.

A Pénzkezelési szabalyzat moédositasa a 2022. évre vonatkozdlag jogszabalyi és
személyi valtozasoknak hatalyosan megtortént.

A vizsgalt idészakban a készpénzforgalmat ASP programmal eléallitott
pénztarbizonylatokkal dokumentaltak. A hazipénztar kezeléséhez kapcsolodo
feladatkoroket (pénztaros, pénztarellenér és helyetteseik), illetve feladatokat
meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat, szabalyzat eléirasanak megfelelden,
azaz havonta zartdk, azt a cimletjegyzék kitoltésével dokumentéaltak. A
pénztarjelentéseket a pénztarellenér alairta, a pénzkészlet egyezéségének
ellenérzése megtortént.

A Pénzkezelési szabalyzatban megfeleléen rogzitették a hazipénztar atadas-atvétel
szabalyait, azonban vizsgalt hénapokban dokumentalt hazipénztar atadas-atvétel
nem tértént. Meghataroztak a hitelintézettsl térténé készpénzfelvétel szabalyait. A
sziréprobaszeriien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt a felvétel napjan
bevételezték a hazipénztarba.

A készpénzkezelési bizonylatokon az atvevs, az ellennyugtakon pedig a befizet6
alairasanak szerepelnie kell, melynek eleget tettek.

A belsé kontrollrendszer keretében a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszer(i végrehajtasat, a szabalyzatban nevesitett felelésék
meghatarozott feladatainak elvégzését az intézményvezetének javasolt id6k6zonként
(Pl: havonta, negyedévenként) ellenérzi. Az ellendrzést irasban dokumentalni kell,
arroél jegyzékonyvet kell felvenni, a gyakorlatban ellenérzés nem tértént.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok bels$ szabalyzatban térténé rendezését, melyet
a Gazdalkodasi Szabalyzatban rogzitettek.

A kiadasi eléiranyzat terhére az intézményvezeté vagy az altala irasban
felhatalmazott személy jogosult kotelezettséget vallalni, ezen személyekrdl és
alairasmintajukro6l nyilvantartast kell vezetni. A gyakorlatban ilyen nyilvantartast
vezettek.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa ASP programban tértént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a pénztarbizonylatok esetében a kiadasi
bizonylathoz csatolt kotelezettvallalasi bizonylaton tiintették fel.
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A szakmai teljesités igazolas modjardl rendelkeztek, a gyakorlatban az ASP program
altal eldallitott nyomtatvanyon igazoltak a szakmai teljesitést. A banki bizonylatok
esetében t6bbszdr eléfordult, hogy nem igazoltak a teljesitést. - _

A koltsegvete51 i szerv vezetdje vagy az ‘4ltala irasban felhatalmazott személy jogosult
utalvanyozni, ezen személyekrél és alairdsmintajukrél nyilvantartast kell vezetni. A
gyakorlatban ilyen nyilvantartast vezettek. A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok
esetében az utalvanyozast az erre szolgalé rovatban torténé alairassal a Jogosult
intézményvezeté, vagy az altala meghatalmazott személy végezte el. A |ba ba_nkl_
‘utalvanyrendeletek esetében az utalvanyozast az intézményvezeté nem végezte el.
Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezé elemeket. A pénztari és

banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése megtortént.

Javaslatok:

1. Kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités
rendjének szabalyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi jogkoroket
dokumentaltan gyakorolni

2. A teljesités igazolast minden esetben elvégezni.

3. Belsé kontroll részeként az utélagos vezetdi ellendrzést elvégezni

*kkk

5. Ellendrzott szervezet: Felsézsolca Varos Onkormanyzata

Ellenérzott idoszak: 2022. év

A vizsgalat targya: Adatkezelés, adatvédelem, adatszolgaltatas ellendrzése
Fobb megallapitasok:

A Hivatal rendelkezik Adatvédelmi és Adatkezelési szabalyzattal, melynek
feliilvizsgalata a 2023. évre vonatkozélag megtértént. A Hivatal rendelkezik
adatkezelési tajékoztatoval, mely a honlapon is megtalalhaté. Az Adatvédelmi és
Adatkezelési szabalyzatban megtalalhaté az Adatvédelmi tisztviseld neve é&s
elérhetésége. A Hivatal az alkalmazottainak irasban adott tajékoztatast a személyes
adatainak a kezelésérél. A Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal ,Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat" melléklete a ,Megismerési zaradék" csatolasra kertilt.

Javaslatok:
1. A honlapon kiilén feltiintetni az adatvédelmi tisztvisel nevét az

elérhetdségével egyutt.
2. Az adatvédelmi nyilvantartasokat feliilvizsgalni, a belsé kontroll részeként

rendszeresen ellendrizni
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I1.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A kontrollkérnvezet kialakitisa

A gazdalkodast és a mukddést érinté szabalyozok felillvizsgalata és aktualizalasa
folyamatos. A belsé szabalyzatban rendezettek voltak a mukddéshez kapcsolodd
pénzigyi kihatassal biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések. A jogszabalyi
kételezettségeknek megfelelé ellenérzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre
kertultek. A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése
biztositott volt, a szervezeti célok teljesitéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre

alltak.

Integralt Kockazatkezelés

A Hivatal hatalyos ,Integralt kockazatkezelési szabalyzata” alapjan mukddteti
kockazatkezelési rendszerét. A jogszabalyi eléirasok alapjan a Hivatal vezetdje
mukodteti a kockazatkezelési rendszert. A jegyzé tamaszkodott a belsé ellenérzés
ajanlasaira, javaslataira. A bels6é ellenérzési vezeté, a vezetés véleményének
figyelembevételével kockazatelemzést végzett, melyet kévetéen megtoértént a
szervezet folyamatainak azonositdsa, majd a folyamatok és szervezeti egységek
kockazat-értékelése.

Kontrolltevékenységek kialakitasa

A déntések célszerGségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontil megalapozottsaga, valamint szabalyszeriségi szempontbdl torténé
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a  gyakorlatban  biztositott volt. A
munkafolyamatba épitett ellenérzés szinvonalat folyamatosan sziikséges fejleszteni.

Az informacidés és kommunikacios rendszer szabalyozasa

Az informaciéaramlas és belsé koordinacié a SZMSZ-ben szabalyozott. Az
iratkezelési szabalyzat megfelel a torvényi eléirasoknak, az alkalmazott iktatasi
rendszerrel (elektronikus) 6sszefliggésben, megfeleléen irja elé a hozzaférési
jogosultsagokat.

Felsézsolca Varos honlapjan az énkormanyzatra vonatkozélag kézzétett informaciok
kore folyamatosan béviil. A kozzétett kotelezé informaciokat lakossagi
tajékoztatasok, hirek és eseményekrodl szo6lé6 beszamolok egészitik ki.

A kommunikacié rendszere biztositja, hogy a megfelelé informaciék a megfelelé
idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények kialakitottdk és mukédtetik iktatasi
rendszeriiket.

12



Felsézsolca Varos Onkormanyzata Eves ellenérzési jelentés 2023

Monitoring

A Hivatal vezetéje gondoskodott a fliiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol €s
megfeleld mukodtetésér6l. A belsé ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis
fliiggetlenségét biztositotta, a belsé ellenérzés mukoddéséhez sziikséges forrasok
rendelkezésre alltak.

Felsézsolca Varos Onkormanyzata a belsé ellendrzési feladat ellatasa érdekében
megbizasi szerzédéssel egy f6 belsé ellenért foglalkoztat megbizassal a Fels6zsolcai
Polgarmesteri Hivatalnal, valamint Felsézsolca Varos Onkormanyzata feltigyelt
intézményeinél. A belsé ellendrzés altal feltart hianyossagok megfelelé intézkedési
terv készitésével és azok végrehajtasaval megsziintethetéek, illetve egyes, fent és az
ellendrzési jelentésekben emlitett tertileteken a kockazatok csékkenthetéek.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

Az ellenérzott szervezetek vezetéi az ellendrzési jelentésekre intézkedési tervet
készitettek hataridé és felelés megjeldlésével. A belsé ellenérzés évenkénti
bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellenérzott szervezetek intézkedési
tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarél a vonatkozd jogszabalyban eléirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron kovetkezd ellendrzés soran vagy célzott
utéellendrzéssel keriilhet feltilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megallapithato,
hogy az ellenérzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellenérzétt szervek
elfogadtak, azok végrehajtasardl gondoskodtak.

Mellékletek:
1. Létszam és eroforras
2. Ellenorzések

3. Tevékenységek
4. Intézkedések megvaldsitiasa

13
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2. szamu melléklet

EMNenérzések’
Elendri
Szabalyszerliségi ellentrzés Pénzigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teliesitmény-ellendrzés Informatikai ellenérzés Utoellenérzés? Ellendrzések osszesen napok
. J i dsszesen
Fels6zsolca Varos Onkorményzata 7 " -- "
terv terv terv larv terv | terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv
db sajat g!lfnén kiils6 eIl4en ri & sajat ellendri | kiils6 ellendri b sajat ellendri | kilsS ellendn | db sajat ellendri | kiilsS ellengrl b sajat ellendri | kiisg ellendri e sajat ellendn | kilsS ellendri db sajat ellendri | kdlsd ellendri b EE e
1 n : nap* i nap nap J nap nap e W) | nap | na I st nap nap | nap nap nap | A
Fejezetet irdnyité szerv / = — —— o _ - = E - .  pE—— Soa T S " x = — = g = = ;
_ |Helyi nkorményzat 6sszesen (a+b) - 100 1,00 000 o000 1000 1000 0,00/ 0,00 000 000 000/ 0 0,00/ o000 o000 000 000 000 000 000 000 0,00, 0,00/ 0,00 000 000 000 000/ 000 0, 0,00 o000/ o000 000 o000 000 100/ 1000 000 0,00| 20,00 10,00 20,00/ 10,00
Eves Ellendrzési Terv alapjan 1, 1,00 0,00/ 0,00 10,00] 10,00 0,00 O, 0,000 0,00, 0,00 0, 0.00] 0, 000l o000 o000 o000 o000/ 000 000 000 000 000 0,000 o000 0,00 0,00 000 000 0.00 0, —oo0] o00f o000 o000 1,00 1,00 000 0,00/ 10,00/ 10,00] 10,00 10,00|
aa)lFels6zsolcai GAMESZ .00 10,00 1,00/ 1,000 0,00 0,00| 10,00 10,00 10,00 10,00|
ab)lIrényitott szerveknél (irdnyitoként véazett) 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 ,00] 0,00 0,00
ac)|Egyeb ellendrzések® 0,00, o00] o000 o000 o0.00[ o000 o000 000
b)|Soron kiviili kapacitds® 0,00 0,00 10,00| 0,00| 10,00 0,00
1.|Felsézsolcai GAMESZ LT 4,000 000] 0,000 10.00] 10, 0,000 O 0,00 000 0 0,00/ 0,000 000 0,00 000 @ 0,00f 000 0 000 0,00 000 000 000 0,00 0,00] o000 o0 o000 000 o000 000 100 1000 000 i 10, 10,00| J 10,
aa!ISaiét szervezetnél 1,00 10,00 1,00 1,00 000 0,00] 10,00{ 10,00f 10,00| 10,00
ab)|lranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,06]_ 0,00] 0,00{ 0,00/ 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések® 0,00 o000 o000/ 000 o000 o000 000 0,00
b)ISoron Kivlili kapacitése ; - 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
2.|Felsézsolcai Napkézi Otthonos Cvoda ~opol o000 o000 000 0O 0,000 1,00/ 1,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0, ] 0,00/ 0,000 0,00 0,00/ 0,0 0,00/ 0,00, 000 0,00 000 000 000 0,00 ~_0,00] o 0,00] e,00f 000 000 000 0,000 000] 000 100 1,00 10.00] 10,00 0,00 0,00 10,00] 10,00
aa)|Sajat szervazetnét 1,00 10,00 1,000 1,00] 10,00] 10,00 0,00 0,00 10,00/ 10,00
ab)|irényitott szerveknél 0,00 0,00 o000 000 000 000 000 000
ic){_E_géb ellenbrzések’ 0,00 000 o000 o000 o000 000 o000 o000
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00] 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
5| Felsbzsolcai Szociéis 5 Szolgaliate Kozpont | — i | | I —— i i 11 [ Tl i il i > i i i 1] R (R i i i i i
1 1,00/ 1,000 000/ 0,000 300 0,00, o000/ o000 o000 000/ 000 000f 000 000 0,00 0,00/ 0,00 000/ 0,00 000/ 0 ool o000/ 0,00 o000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 O 000 100/ 100 000 000 300 300 300 300
aa}|Sajat szervezetnél 1,00 3,00 1,000 1,00 0,00 0,00 300 3,00 3,00 3,00
ab)|lranyitott szerveknél 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 0,00
ac) Eﬂréb allonérzések® 0,00, 0,000 0,00 0.00I 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacités° . 0,00 0.00I 0,00, 0,00/ 0,00
4.| Felsbzsolcal KbzGsségi Haz és Varosi " 0,000 000 | K 0 1,00/ 1,00 800 8,00 000] | ~ 0,00] o000 000 000 000 000 000 0,00/ 0,00 0,00 0,00[ 0, 0y 0,00/ 000] o000 000 000 0,00/ 0,00 -~ 000f 0 1,00f 1,00f ~ 8,00 0,000 o000 800 8,00
aa]ISaiél szervezetnél 1,00 8,00 1,00] 1,00] 800/ 800 0,00 000/ 800 800
ab)lIranyitott szervekné! 0,00/ 0,00 000 o000 0,00 000 000 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések’® 0.00| 0,00 000 o000 o000 o000 o000 000
b)|Soron kiviill kapacités® 0,00 0,00 0,000 0,00 o000




3. szamu melléklet

Tevékenységek
Ellenérzések 6sszesen’ Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? Sa{a ; kapacn;cas Kul__so kapac:tas lfapacntas
Osszesen O0sszesen osszesen
Fels6zsolca Varos Onkormanyzata :
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv teny | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény
sajatellendri | kilsé ellendri | sajat ellenéri | kilsé ellendri | sajat ellendri kilsé ellendri | sajat ellendri | kiils6 ellendri . - y = -
5 6 - sajat ellendri nap kiilsd ellendri nap ellendri nap
nap nap na nap nap nap nap nap
Fejezet / Helyi 6nkormanyzat dsszesen
(L.+11.) 18,00| 18,00/ 33,00 23,000 000{ 0,00 500{ 0,00 000 0,000 200f 1,00f 000| 0,00/ 500/ 5,00 18.00 18,00 45,00 29,00 63,00 47,00
I Fejezetet iranyitd szerv /
‘|Helyi dnkormanyzat dsszesen (at+b) 000/ o0,00| 20,00/ 10,00 o000 o000 500 o000 000 000 200 1,00 000f 000/ 500/ 5,00 0,00 0,00 32,00 16,00/ 32,00 16,00
a)|Eves Ellendrzési Terv alapjan 000 0,00] 10,00 10,00 0,00 0,00 500 0,00 000 000 200 1,00 0,00f 000/ 500/ 5,00 0,00 0,00 22,00 16,00 22,00 16,00
aa)|Felsézsolcai GAMESZ 0,00/ 0,00/ 10,00| 10,00 5,00 0,00 2,00 1,00 5,00 5,00 0,00 0,00 22,00 16,00/ 22,00/ 16,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00f 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
b)|Soron kiviili kapacitds 0,00/ 0,00] 10,00 0,00 T e et et i, N i 0,00 0,00 10,00 0,00] 10,00/ 0,00
1. Iranyitott szervek osszesen 18,00] 18,00] 13,00 13,00] 0,00/ 0,00f 000 0,00 000 0,000 0,00/ o000 000 000 000 0,00 18,00 18,00 13,00 13,00{ 31,00] 31,00
1.|Felsézsolcai GAMESZ 0,00 0,00] 10,00/ 10,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 000 0,00 000[ 0,00 000f 000 000/ 000 0,00 0,00 10,00 10,00 10,00 10,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00[ 10,00] 10,00 ' 0,00 0,00 10,00 10,00/ 10,00 10,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00/ 0,000 0,00 0,00] "l el . e | e e 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00/ 0,00
2.| Felsézsolcai Napkézi Otthonos Ovoda 10.00] 10,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000/ 000 0,00 10,00 10,00 0,00 0,00] 10,00/ 10,00
aa)|Sajat szervezetnél 10,00] 10,00] 0,00] 0,00 10,00 10,00 0,00 0,00/ 10,00 10,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 i el PE ool el s 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
3 Felsézsolcai Szocialis és Szolgaltalé Kézpont
) 000/ 0,00 300 300 o000 o000 o000 o000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 3,00 3,00/ 3,00[ 3,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 3,00/ 3,00 0,00 0,00 3,00 3,00 3,00 3,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00{ 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 000 0,00 0,00] 0,00 e | e et | et el D 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
5.| Felsézsolcai K6zésségi Haz és Varosi 800/ 8,00] 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 8,00 8,00 0,00 0,00 8,00] 8,00
aa)|Sajat szervezetnél 8,00 8,00 0,00/ 0,00 8,00 8,00 0,00 0,00 8,00[ 8,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00] - e el | | it tin 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00/ 0,00
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