FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

Targy: Javaslat a Fels6zsolcai Koz6sségi Haz és
Véarosi Konyvtar Szervezeti és Mikodesi

Ugyiratszam: 486-2/2024. :
gyiratszam: 486-2/ Szabalyzatanak jovéhagyéasarol

Eléterjeszt6: Szarka Tamds polgarmester Véleményezésre megkapta: -

Eléterjesztést készitette: Vanyo Zsanett

Egyeztetve belsd szervezeti egységekkel:

Hatbsagi Osztaly 2024. mércius { 4. dr. Kakas Zoltan !oszcélyvezeté

Gazdalkodasi Osztaly 2024. marcius Ak, Leskoné Spise’ik Erika osztalyvezetd
IV BTee

Szervezési Osztaly  2024. marcius M Kalvin'Rita osztalyvezetd {1,

Az el6terjesztés a jogszabalyi feltételeknek megfelel:

Q) y

dr. Ispan Csilla jegyzd 2024. marcius 4/7 alaiyas

A dontéshez egyszerli .
minGsitett [_ | tobbseg sziikséges

Az elbterjesztést nyilt Gilésen kell targyalni

Az elbterjesztést zart iilésen kell targyalni [-]

Az elbterjesztés zart {ilésen targyalhato B Indoka:

Melléklet a rendelettervezethez/hatdrozati javaslathoz:

Melléklet az elSterjesztéshez: [-]

Személyes érintettségét elore bejelentette: -

Az el6terjesztés a Képvisel6-testiilet munkaterv szerinti rendkiviili D lésére késziilt.

Javaslat a Fels6zsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabilyzatanak jovahagyasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi énkorméanyzatairl sz0l6 2011. évi CLXXXIX. tdrveny 13. § (1)
bekezdés 7. pontja rogziti a helyi kdziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok
korében ellatando helyi 6nkorményzati feladatok kozott a kulturélis szolgaltatas, kiilondsen a
nyilvanos kényvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz, eldado-miivészeti szervezet tamogatasa, a
kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi kozmiivelddési tevékenység timogatasa feladatot. A
muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szo16 1997.
évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Kult. tv.) 64. § (1)-(2) bekezdése értelmében a telepiilési
konyvtari ellatas biztositdsa a telepiilési onkormanyzatok kotelezd feladata. A telepiilési
onkormanyzat ezen feladatat nyilvanos konyvtar fenntartasaval, vagy a varmegyei hatokord



varosi konyvtar szolgéltatisainak  igénybevételével teljesiti. Fels6zsolca Varos
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) esetében — a Kult. tv. 64. § (2) bekezdés a)
pontja, valamint Fels6zsolca Véros Onkormanyzata Képvisel-testilletének a helyi
kozmiiveldésrdl sz616 2/2024. (1. 29.) dnkormanyzati rendelete 4.§ (1) bekezdése alapjan — a
fenti feladatot az altala fenntartott FelsOzsolcai KozGsségi Haz és Vérosi Konyvtar (a
tovabbiakban: Intézmény) integralt kulturdlis intézmény koltségvetési szervként miikddo
intézményen keresztiil végzi.

A koltségvetési szerv egyik fontos alapdokumentuma a szervezeti és miitk6dési szabalyzat. A
Kult. tv. 68. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan a szervezeti és miikddési szabalyzatot a
fenntarté hagyja jova.

A jelenleg hatlyos szervezeti és miikodési szabalyzatot a Képvisel6-testiilet a 17/2017. (IL
15.) Kth. hatirozataval hagyta jovd. A jelenleg hatalyban 1év0 szervezeti €s miikddési
szabalyzat 2017. februér 16. napjatdl hatalyos.

A hatérozati javaslat mellékletét képezi az Intézmény szervezeti és milkodési szabalyzata,
amelynek jovahagyasat

a) a Kult. tv. 2017. julius 8. napjatol hatalyos médositasai,

b) az eltelt idészakban hatélyba Iépett tovabbi jogszabalyoknak val6 megfeleltetés,

¢) az id6kézben hatdlyon kivill helyezett jogszabalyok miatt sziikséges modositasok

atvezetése,
d) az Intézmény a torvényi valtozasok miatt 2020. évben bekovetkezett névvaltozasa,

d) a Zsolcai Hirmondoé szerkesztésével 6sszefliggd feladatok atadasa,

¢) a Fels6zsolcai Telepiilési Ertéktar Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatdsa, valamint
f) a belsd szervezeti felépitésben bekovetkezett valtozasok

indokoljék.

A hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak valé megfelelés alapvetd kdvetelménye az Intézmény
térvényes miikodésének.

A fentiek alapjan terjesztem a Tisztelt KépviselS-testiilet elé az Intézmény szervezeti és
miikodési szabalyzatdnak jovahagyasat.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet, hogy az elSterjesztést megvitatni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

o

Fels6zsolca, 2024. marcius ,,..".

.\\\_n:f} 1o ﬂ}vq
Szarka Tamas



HATAROZATI JAVASLAT

Fels6zsolca Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
../2024. (.....) hatarozata

a Felsézsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatianak jovahagyasarol

FelsGzsolca Véaros Onkorményzata KépviselS-testilete megtargyalta a ,Javaslat a
Felsézsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasara” targyu elGterjesztést és a kovetkez6 hatérozatot hozta:

Felsdzsolca Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete jelen hatarozat 1. melléklete szerinti
tartalommal jévahagyija a Fels6zsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar (3561 Felsozsolca,
Szent Istvan utca 2.) 2024. marcius 20. napjatél hatilyos Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatat.

Felelds: Szarka Tamas polgarmester
Végrehajtasért felelSs: Fels6zsolcai K6z6sségi Haz és Varosi Konyvtar
Hatarido: azonnal



Hatarozati javaslat 1. melléklete
Ikt.sz.: 7/2024
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SZABALYZAT

Zaradék:

Jelen szabélyzatot Fels6zsolca Véros Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a
2024, (el ) hatdrozataval jovahagyta.

Hatalyos: 2024. marcius 20. napjatol.
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1 Altalinos rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatarozza a
Felsézsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar intézményének szervezeti felépitését, az
intézmény mikodésének belsd rendjét, kiilsé kapcsolatait, annak érdekében, hogy a
jogszabalyokban, és az intézmény alapitd okiratdban rogzitett cél- és feladatrendszer
megvalosithatd legyen. Tartalmazza az iranyitas eszkozeit, a munkaltatoi jogok gyakorlasat, a

munkavégzés f6bb szabalyait és a folyamatba épitett vezetdi ellendrzés szabalyait.

1.1 Az SZMSZ az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

¢ amuzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kzmivel8désrol sz616
1997.évi CXL. térvény

e az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény

o az dllamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasat szabalyozoé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet

e a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak
atalakulasarél, valamint egyes kulturalis targyu torvények modositasardl szélé 2020.
évi XXXII. térvény

e a Munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. torvény

e egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény

e Felsézsolca Varos Onkorméanyzata Képvisels-testiiletének a helyi kdzmiivelddésrol

sz016 2/2024. (1.29.) 6nkormanyzati rendelete.

1.2 Az intézmény alapadatai

Az intézmény legfontosabb azonosito adatai:

Az intézmény megnevezése: Fels6zsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar
Székhelye: 3561 FelsOzsolea, Szent Istvan utca 2.

Cime: 3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 2.
Telefonszama: 46/584-313

e-mail cimei: kozmuvelodes@felsozsolcaph.hu
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konyvtar@felsozsolcaph.hu

Konyvtari honlap: http://www.zsolcakonyvtar.hu/

Intézmény tipusa:
Addszama:
Szamlaszama:
Toérzsszama:

Fenntartoja:
Az intézmény jogéallasa:

Az Intézmény gazdalkodasi jogkore:

Az Intézmény illetékessége,

miukddési teriilete:

Miivelddési haz

15793944-2-05

54500112-10026036

793940

Felsbzsolca Varos Onkorményzata

3561 Felsdzsolca, Szent Istvan utca 20.

6nallo jogi személy

onalloan miiksdo koltségvetési szerv, vallalkozasi

tevékenységet nem folytathat

Felsdzsolca varos kdzigazgatasi terlilete

1.3 Az intézmény alapitasara vonatkozo6 adatok

Alapit6 szerv megnevezése, székhelye:

Alapitasanak idépontja:

Az Intézmény iranyit6 szerve:

Az Intézmény bélyegzije

A korbélyegzo felirata:

A hosszabélyegz6 felirata:

Fels6zsolca Varos Onkormanyzata Képvisels-
testiilete
3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20.

2011. augusztus 16.

Felsézsolca Varos Onkormanyzata Képvisel-
testiilete
3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20.

Felsézsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar
3561 Fels6zsolca, Szent Istvan u. 2.
Felsdzsolcai Kozosségi Haz és Varosi Kényvtar
3561 Fels6zsolca, Szent Istvan u. 2.

Adoszam: 15793944-2-05



A bélyegzd hasznalatara jogosultak: igazgat6, akadalyoztatasa esetén a kozmiivelodési
referens, egylittes tavollétiik esetén a

konyvtarvezetd

1.4 Az SZMSZ hatalya

Az SZMSZ Felsbzsolca Varos Onkormdinyzata KépviselG-testiilete jovahagyasaval Iép

hatalyba és visszavondsig érvényes.

Az SZMSZ hatélya kiterjed:
s az intézményvezetore,
e az intézményben dolgozokra,
e az intézményben mikodo testiiletekre, kozosségekre,

e az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

2 Az Intézmény feladata, alaptevékenysége

2.1 Az intézmény alapfeladata:

Kézmiivelodési, nyilvanos konyvtari, muzealis és egyéb kulturdlis tevékenység a muzealis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivelodésrdl szolo 1997. évi CXL.
torvény 55. § (1), a 65.§ (2) bekezdéseiben, a 76. § (3) a, b, d pontjaiban, tovabba Felszsolca
Viaros Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2/2024. (I. 29.), a helyi kézmiivel6désrdl szol6

onkormanyzati rendeletében meghatarozottak szerint.

2.2 Az intézmény kozfeladata:

A muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrél és a kozmiivel6désrdl sz016 1997.

évi CXL. torvényben meghatarozott feladatok ellatdsa.

2.3 Az Intézmény szakmai alaptevékenysége kormanyzati funkciok szerint

2.3.1 A kéltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati
besorolasa:



910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

2.4 Kozmiivelédési alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerint

082091 Ko6zmiiveldés - kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel6dés - hagyomanyos kdzdsségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek
082094 Koézmiivel6dés - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

2.4.1 Kozmiivel6dési alapszolgaltatisok és biztositasuk érdekében ellitott szakmai
feladatok:

A miivel6dd kizosségek létrejottének elbsegitése, mitkodésiik tamogatdsa, fejlédésiik segitése,

a kozmitvel3dési tevékenységek és a miivelddd kozosségek szdmdra helyszin biztositdsa

A kizosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése feladatkorben

e A helyi lakossag élet- és munkaképességének novelése érdekében a munkanélkiiliek
szdméra 4tképzéshez, szakmaszerzéshez, a mindennapi életben az anyagi forrdsok
hatékonyabb felhasznaldsat fejlesztd kozhaszni vagy praktikus tanfolyam, bemutato,
akciod szervezése.

e A specialis helyzetii népességcsoportok gondjaihoz igazodd ismeretek, képességek,
dnsegitd, ontevékeny lehetdségek felkutatdsa, miivelodési kozosségeinek szervezése.

e A helyi kultira értékeinek megismeréséhez miivelodési alkalmak szervezése,
hozzajarulas az élet mindségének gazdagitasihoz, az {innep egyiittes Sromeihez, az
esztétikai élmények megéléséhez, az egyetemes, a nemzeti, az etnikai, a nemzetiségi,
az Okologiai kultira értékei megismerésének Dbiztositdsa, szinhazi el8addsok,
hangversenyek, miivészeti kiallitisok kinalata, irodalmi estek, filmklubok, miivészeti
barati korok szervezése.

e Népdal, néptinc, himzd, targyalkotd, hagyomanyérz6 kozosség életre hivasa,

miikddtetése, segitése, talalkozok, fesztivalok rendezése.



e A nemzeti, nemzetiségi, és a helyi iinnepek, évforduldk, a vilagi és az egyhazi
hagyomanyos iinnepek kézismertté tétele, a kozmivelddés lehetéségeivel élményeinek
gazdagitdsa, hatékonysaganak tdmogatasa.

e A kozmiivel6dés és a helyi milvészeti élet mecénéasaval egyiittmiikodés kialakitasa.

e Kapcsolat épitése a kozmiivelddés megyei, orszagos szervezeteivel, kutaté bazisaival, a
hataron tiili magyarsag miivelddési kdzdsségeivel, a nemzetiség anyaorszagaval, nyelvi

nemzetével, a testvértelepiilések kulturalis intézményeivel, egyesiileteivel.

A hagyomdnyos kizosségi kulturdlis értékek dtorikitése feltételeinek biztositdsa feladatkorben:

o A kozosségi emlékezet gazdagitaséhoz a kulturélis élet eseményeirdl dokumentumok
gylijtése, orzése, kozismertté tétele, a helyi tirsadalom kiemelkedd ko6zGsségei,
kiemelkedd személyiségei tevékenységeinek méltatasa, tekintélyének ismertté tétele,
szerepének novelése.

e A népmiivészet hagyoményos tevékenységeinek gyakorlasahoz ének-, zene-,
tAncegyiittesek  szervezése, mikddtetése, a népi iparmiivészeti képességek
fejlesztéséhez tanfolyamok, kordk, nyari tiborok szervezése, a tdborban késziilt
miivekbdl bemutatdk, kiallitdsok rendezése.

o A kiemelkedé tehetségli helyi alkotok kozismertté tétele, fejlodésik szakmai
tamogatasanak biztositasa.

e Téjékoztatasi, egylittmiikodési, miivelodési alkalmak kialakitasa, rendszeressé tétele a
helyi lakossag kiilonbozd tevékenységii, kori, nemii, nemzetiségd, vildgnézetii
kozosségei kozott az oktatasi, kozgylijteményi, egészségligyi, szocidlis, kozellatd,
szolgaltatd, gazdasagi, a kommunikacios intézmények, szervezetek képviselSivel
taldlkozok szervezése.

e Felsdzsolca Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete altal létrehozott Felsézsolcai
Telepiilési Ertéktar Bizottsdg munkdjéanak tdmogatdsa, szervezési, adminisztracios,
titkarsagi feladatok ellatasa.

e Feladatai kozé tartozik tovabba a Zsolcai Hirmondé cimi helyi lap szerkesztésével,

egyéb adminisztracios feladatokkal kapcsolatos teendSk.



2.5 Konyvtari alaptevékenység kormanyzati funkcio szerint

082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomény feltirasa, megérzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

2.5.1 A nyilvinos kényvtar alapfeladatai az 1997. évi CXL. tv. 55. § (1) alapjan:

a fenntarté altal kiadott alapito okiratban és a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatéarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kézzé teszi

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsétja

tijékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl

biztositja mas koényvtarak allomanyanak és szolgaltatdsainak elérését

részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- €s informaciocserében

biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetoségét

a konyvtarhasznalokat segiti a digitdlis irastudas, az informacidés miiveltség
elsajatitdsaban, az egész életen 4t tartd tanulds folyamataban

segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudoményos kutatas
¢s az adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetdségét

kulturalis, kozdsségi és egyéb kdnyvtari programokat szervez

tudas-, informacio- és kulturakézvetité tevékenységével hozzajarul az életminbség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez

a szolgaltatasait a kényvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

Tovébba az 1997. évi CXL. tv. 65. § (2) alapjan a telepiilési kdnyvtar

gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja
kodzhasznti informacids szolgaltatast nyujt

helyismereti informaciokat és dokumentumokat gytijt

szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik

gyermek- €s csaladbarat szolgaltatasokat nyujt.
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Kiegészitt tevékenység keretében elvégzendd feladatok:

iskolai-, 6vodai kiscsoportos foglalkozasok megtartasa

kozosségi, kulturalis rendezvények megtartasa (irodalmi rendezvények, ir6-olvasd
talalkozok, konyvbemutatok, kiéllitdsok, jeles napokhoz és hagyomdnyokhoz k6t6do
csaladi rendezvények, klubok vezetése)

a koznevelés hatékonysagit és eredményességét szolgalo, Uj tipusi kompetencia- és
készségfejlesztd, és tanulast tamogatd konyvtari szolgaltatasok

korai olvasdéva nevelés, olvasaskultira kialakitdsa, olvasds megszerettetése,
olvasasfejlesztése (miivészetterapias foglalkozasok, gyermek- és felnétt programok,
kényvtari taborok szervezése).

kapcsolattartds a varosban mikddé intézményekkel, civil szervezetekkel,
egyesiiletekkel, a megyei konyvtarral és a megyében miikddo nyilvanos konyvtarakkal

és a konyvtaros szakmai szervezetekkel.

A konyvtar gyiijtokore:

Véarosi konyvtari alapfunkciojabél adodoéan altalanos  gy(ijtokord, nyilvanos
kozmiivelddési konyvtar.
A gylijtékor részletes kidolgozasat a Gylijtokori Szabalyzat tartalmazza, mely a

Szervezeti és Milikodési Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

A koényvtar dllomanyanak nyilvantartisa:

Minden megdrzésre szént dokumentum egyedi és Osszesitett nyilvantartisban keriil

bevezetésre.

A kényvtari allomany feltar6 eszkozei:

A konyvtar a teljes alloményat tartalmi és formai vonatkozasban feldolgozva térja az olvasok

elé. Az online kataldgus mindenki szdmara elérhetd a kdnyvtarban, és a kényvtdr honlapjan.

2.6 Muzeilis alaptevékenység kormanyzati funkcié szerint:

082061 Muizeumi gyiijteményi tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082064 Muzeumi kézmiivelédési, kozonségkapesolati tevékenység
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2.6.1 Muzealis alapfeladatok:

e A muzeumi feladatokat az intézmény keretein beliil miikds, kézérdekii muzealis
kiallitohely miikgdésével latja el.

e Feladata a varos hagyoményainak apolasa, dokumentaldsa, természeti, miivészeti
értékeinek bemutatasa, a helytorténeti miveltség és a helyi értékek védelmének
erdsitése.

e Gylijti a telepiilés torténetével kapesolatos targyi, szellemi, irdsos, képi emlékanyagot.

e Biztositja a muzealis anyag megdrzését, kezelését, szakszerd nyilvantartasat.

e Kozmivelddési tevékenysége keretében iddszakos kidllitasokat, mizeumpedagogiai
foglalkozésokat szervez.

e Biztositja a muzeumi haldzat szolgaltatasainak kdzvetitését.

3 Az intézmény szervezeti felépitése, a munkakorokhoz tartozé
feladatok, szervezeti abra

3.1 Az Intézmény szervezeti felépitése, szervezeti abra

e Az intézmény vezetését, a munkaltatoi jogokat az igazgaté latja el és gyakorolja.

e Az intézményben folyé munkdt az igazgaté koordindlja, valamint elldtja a
kézmiivel6dési feladatokat is.

e Az igazgaté munk4jat a Képviselo-testiilet megbizasabol végzi.

e Az intézmény dolgozdinak feladatait, a feladatokhoz tartozd hataskoroket, a
helyettesités rendjét, valamint az ezekhez kapcsolddd felelosségi szabalyokat a
munkakéri leirasok tartalmazzak.

e Az intézmény munkajat az éves Munkatervben foglaltak szerint litemezi.

Az intézményhez beérkezd és onnan kimené hivatalos iratokat az intézmény sajat

iktatokonyvében tartja nyilvan.

10



Az intézmény szervezeti felépitése, ala-, és f5lérendeltséget, munkamegosztast tartalmazo dbra:

3.2 A munkakorskhoz tartozo feladat- és hataskorok

3.2.1 Igazgato
Felelos:

o Az intézmény kozfeladatainak, jogszabalyokban, Alapité okiratban, belsd
szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6 ellatdsaért, valamint a koltségvetési szerv
szamara jogszabalyban el6irt kotelezettségek teljesitéséert,

e vezeti az intézményt, felelds az intézmény mitkddéséért és gazdalkodasaért,

o elkésziti az intézmény SZMSZ-ét és mas kotelezOen elbirt szabalyzatait, rendelkezéseit,
az alkalmazottak munkakori leirasat, meghatdrozza az intézmény szervezeti rendszerét,

e Osszeallitja munkatdrsai bevondséval az intézmény éves munkatervet,

o felel3sen irdnyitja, 6sszehangolja az intézmény szakmai és gazdasigi mikodésének
valamennyi teriiletét,

e ecllatja az intézmény mitkdését érint$ jogszabalyokban, Snkormanyzati rendeletekben
és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,

o képviseli az intézményt, annak fenntartdja és a kiilsd szervek elétt,
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kapcsolatot épit és tart tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,
szikkség szerint, de legalabb évente beszdmol a varos kozmiivelédési, kulturalis

helyzetérél, az intézmény tevékenységérél a Képviselo-testiiletnek.

3.2.2 Koézmiivelodési referens

Feladatai:

onalléan szervezi és vezeti a kdzmiivel8dés és muzeum szakmai teriiletének munkajat,
iranyitja és ellendrzi az éves szakmai munkatervben meghatérozott feladatok
teljesitését,

elkésziti a kozmiivelddési teriiletet érintd palyazatok szakmai anyagat,

elkésziti a szakmai teriilet beszamoloit, részt vesz az éves szakmai munkaterv és
koltségvetés kidolgozasaban,

segiti az igazgatd személyzeti feladatainak ellatasat, részt vesz a beiskolazasi tervek
elkészitésében,

feliigyeli és koordindlja az amatér miivészeti csoportok munkdjat,

kapcsolatot tart a civil szervezetek képviseldivel,

részt vesz az SZMSZ kidolgozasaban,

elkésziti az intézmény tevékenységével kapcsolatos promécids anyagokat.

3.2.3 Konyvtarvezeto

Feladata:

snalléan szervezi és vezeti a konyvtari szakmai teriilet munkajat, kozvetleniil feliigyeli
és iranyitja a konyvtaros munkajat,

kidolgozza a konyvtari szakmai teriilet fejlesztési koncepcidjat, gondoskodik a
konyvtari jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden torténd miikodésérdl,

mukadteti a kdnyvtari szakmai teriilet mindségiranyitasi rendszerét.

12



3.2.4 Konyvtaros

Feladata:
e a latogatok, olvasok éltal megszokott és elvart magas szinvonald szakmai munka, a
széleskori konyvtari szolgaltatasok biztositasa,
e végzi a kdlcsonzési adminisztraciot, biztositja a konyvtarkozi kdles6nzés lehetdségét,
e napi feladata az olvasék sokoldalt tdjékoztatasa, a kolcsonzés és egyéb konyvtari

szolgaltatasok lebonyolitasa.

3.2.5 Tarlatvezet6 — kozérdekii helytorténeti kiallitohely
Feladata:

e akozérdekii helytorténeti kiallitohely anyagainak nyilvantartdsa, gondozésa,
¢ informacidt szolgaltat a varos torténetére vonatkozdan az érdekl6dok szdmara,
o Felsdzsolca targyi és szellemi orokségének gyljtése, feldolgozasa, bemutatasa,

e csoportoknak igény szerint ismeretatadé foglalkozast tart.

3.2.6 Technikai munkatars
Feladata:

e az igazgaté kozvetlen utasitasai szerint jar el az épiilet takaritasi munkalataiban,

e napi gyakorisaggal kitakaritja a termeket, padlézatukat felmossa,

e napi gyakorisdggal kitakaritja a folyosorészeket,

¢ mindennemi olyan takaritdsi munkat sziikség szerint elvégez, amely biztositja az épiilet
allando tisztan tartasat,

e szikkség szerint elvégzi az ajtok lemosasit, napi gyakorisaggal tisztitja a
villanykapcsolokat, ferttleniti az ajtokilincseket, a szamitégépek billentyilizetét,

e a folyosokon, a konyvtar termeiben, a kiallitétermekben és iroddkban elhelyezett
hulladékgyiijté edényzeteket rendszeresen iiriti, tisztitja,

o folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmény napi miikbdése soran keletkezett, a
biztonsagos munkavégzést veszélyeztetd hibdkat, azt jelzi a karbantartonak, sziikség

esetén az intézmény vezetdjének.
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3.3 A helyettesités rendje:

a) Az igazgaté tavollétében, tartos akadalyoztatasa, vagy az igazgatoi munkakor betSltetlensége
esetén a fels6foku végzettséggel rendelkezéd kozmiivelddési referens latja el az igazgatd
valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.

Az igazgatéi feladatokat az igazgatéi munkakor ideiglenes betoltetlensége esetében az
igazgat6i munkakdr betSltésére kiirt palydzat eredményes elbirdldsa sordn adott igazgatdi
megbizasig a kdzmiivel6dési referens latja el a fenntarto jovdhagyasa mellett. Az igazgato tartos
tavolléte esetében a helyettesités rendjére jelen pontban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.
Tartds tavollétnek mindsiil a sziilési szabadsag, a gyermekgondozas miatti tdvollét, a betegség

vagy fizetés nélkiili szabadsag miatt harminc napot meghaladé tavollét.

b) Az igazgato6 és a kdzmiivelddési referens egyiittes tavolléte esetén a konyvtarvezetd latja el

a helyettesités feladatat.

¢) az intézmény dolgoz6i a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

3.4 Munkakoéri leirasok

A foglalkoztatottak szervezetben betdltott munkakorét, beosztasat, felettesét, a munkavégzés
helyét, az alap munkarendet a névre sz6l6 munkakéri leirasok tartalmazzak.

Az ellatand6 feladatok, kotelességek részletes leirasa mellett feleldsségi koroket, hataskoroket

is meghataroznak.

4 Kiadmanyozas rendje

Az intézmény tevékenységének barmilyen teriiletén kiadmanyozasra az igazgaté jogosult,
tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog gyakorldja a kozmiivelddési referens, egyiittes tavollétiik
esetén a konyvtarvezetd.

Valamennyi cégszer( aldirasnal bélyegzot kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott, cégszertien

alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald lemondast jelent.
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Az intézmény bélyegzdinek hasznalatara a kvetkezé munkakort betolté személyek jogosultak:
* igazgatd,
e kozmivelddési referens,

e koényvtarvezetd.

Az intézményben haszndlatos valamennyi bélyegz6rdl, annak lenyomatarol nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznélatba,
melyet az atvevé személy a nyilvantartisban aldirdsaval igazol. Az atvevOk személyesen

felelosek a bélyegzOk megorzéséért.

5 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakoroket az alabbi tablazat tartalmazza:

Munkakér Kotelezettség periodusa 2007. évi CLIL tv.
igazgato 1év 5.8(DH)

bekezdés ¢) pont ca) alpont
kozmiivelodési referens 2¢év 5.8 (D)

bekezdés c) pont ca) alpont

6 Az intézmény iligyiratkezelése

e Az intézményben az ligyiratok kezelése papir alapt iktatokonyvi nyilvéntartassal
torténik.
e Az iigyiratkezelés irdnyitasaért, ellendrzéséért az igazgato felelos.

o Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni.

7 Az intézmény gazdilkodasa

. Az intézmény miikddését az éves koltségvetésben meghatarozott pénzeszkozok
biztositjak, melyet a Képviselo-testiilet biztosit.

. A felmeriilt kiadasok teljesitését az igazgatd igazolja. A konyvtédri szakfeladaton
keletkez6 pénzforgalmakat az igazgatonak és a kdnyvtarvezetonek is igazolnia kell.

A kifizetések a Fels6zsolcai Gazdasagi Muszaki Ellatd Szolgaltato Szervezet (a
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tovabbiakban: GAMESZ) szamviteli rendjében foglaltak szerint keriilnek
utalvanyozasra, illetve ellenjegyzésre.

J Az intézménynél tortént befizetésekrdl szigorii szamadasu jegyzéket kell kidllitani.
Az igy bevételezett dijakat Ssszesités utan 5 naponként a GAMESZ egyszamlajara
fel kell adni. A belépddijas rendezvényekre a felvett belépdjegyekkel és
bevételekkel a rendezvényt kdvetd 2 munkanapon beliill a GAMESZ felé el kell
szamolni.

o Az intézmény helyiségeinek bérbeadasara az igazgaté ad engedélyt. Minden
alkalommal terembérleti megallapodast kell kotni. A bérleti dijat a Képviselo-
testiilet hagyja jova.

o Az intézmény hazipénztarral rendelkezik, amelyet a Felsdzsolca Varos
Onkormanyzatanak GAMESZ-szal k6t6tt munkamegosztasi megéllapodas alapjan
a pénzkezelési elbirasoknak megfelelden kezel. Az itt nem részletezett
gazdéalkodassal kapcsolatos feladatok a GAMESZ-szal kotstt Munkamegosztasi

Megallapodasban foglaltak szerint valésulnak meg.

8 Az intézmény nyitvatartasa

A Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar munkanapokon az alabbiak szerint tart nyitva:
Hétfo: 8.00-16.00

Kedd: 7.30-16.00

Szerda: 8.00-17.00

Csiitortok: 7.30-16.00

Péntek: 8.00-14.00

Havonta 2 alkalommal szombaton 8.00 — 12.00 -ig.
Egyéb alkalmakkor a Barczay-kastélyban rendezett programok idejéhez igazodik a nyitvatartas.

A helytorténeti kiallitds az intézmény nyitvatartdsa szerint, hétvégén és tinnepnapokon igény

szerint el6zetes bejelentkezés alapjan latogathato.
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A Bérczay-kastély nyitdsa és zarasa, illetve a riaszto ki-be kapcsolasa mindig az el6szor érkezd,
illetve utoljara tdvozo dolgozoé feladata, aki meggy6z6dik az épiilet helyiségeinek bezarasarol
is.

A Kozdsségi Haz értéktargyaiért és a Kozérdekii Helytorténeti Kiallitohely értéktargyaiért az

igazgatd, a Varosi Konyvtar értéktargyaiért a kényvtarvezeto a felelos.

9 A szakmai munka ellenérzésének rendje

Az igazgatoé:

e Naponta ellenérzi a munkatarsak tevékenységét.

o Evente legalabb kétszer ellendrzi az iktatokdnyvet, a terembérleti szerzédéseket, a
szamlézasok rendjét, folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetés iddaranyos
felhasznalasat.

o Az ellendrzés része a szobeli beszamoltatas, amelyre a hetente megtartandé munkatarsi
értekezleten keriil sor.

e Az ellendrzésekrdl feljegyzést kell késziteni, melyet alair az igazgato6 és az ellenorzott
dolgozé.

e A tapasztalt hidnyossigokat az érintettekkel kozolni kell, s tSrekedni a feltdrt hibak
mieldbbi kijavitasdra, orvoslasira. A hidnyossagok stlyanak megfelelSen feljegyzeés,
illetve jegyz6konyv késziil, melyet iktatni kell.

o folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetés iddardnyos felhasznalasat.
A kényvtarvezetd:
e Naponta ellen6rzi a kényvtar dolgozoinak munkajat.
o Belso ellendrzési tervet allit 6ssze, ellendérzéseirdl feljegyzéseket készit. A tapasztalt

hidnyossagokrol az érintetteket, illetve az igazgatot tajékoztatja.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetés idéaranyos felhasznalasat.
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10 Vagyontargyak nyilvantartisa

A Kozosségi Haz é€s Viarosi Konyvtarban fellelhetd targyi eszkdzoket nyilvantartasba kell
venni. A targyi eszk6zok leltdrozaséra, selejtezésére vonatkozéan a GAMESZ Leltarkészitési
és leltdrozasi szabédlyzata, valamint a Felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és

selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

11 Az intézmény helyiségeinek hasznalatarol

Az intézmény helyiségeit szervezetek, maganszemélyek csak terembérleti megallapodassal
vehetik igénybe. Terembérleti igényeket az igazgato csak irasban fogad el.

Civil szervezetek részére is terembérleti szerzGdést kell kotni. A rendezvény jellegétdl fliggden
téritésmentességet lehet biztositani. A téritésmentességet az igazgaté engedélyezheti, a
fenntartoval tortént egyeztetés utan.

A telepiilésen miikddé szervezetek részére torténd atadas alkalméaval az atvevo szervezet
vezetGje, illetve annak meghatalmazottja felelés a Felsézsolcai Kozosségi Haz és Varosi
Konyvtar vagyonbiztonsagéaért, illetve a tliz- és balesetvédelemért. Az okozott karért anyagi
felel6sséggel tartozik. Az esetenkénti atadasrdl feljegyzést kell késziteni, mely tartalmazza az
atadaskori targyi feltételeket, mely alapjan a rendezvényt kdvetd atvétel megtorténik.

Az intézmény helyiségeinek hasznalati rendjét, a belépés és benntartozkodas idejét a
terembérleti szerz6dés tartalmazza.

Az intézményben és a Barczay-kastély teriiletén dohanyozni tilos.

12 Védo-6vé eldirasok

A Barczay-kastély termei mozgas- ¢s fiistérzékeldkkel vannak ellatva. Tiiz és betdrés esetén az
érzékelok a megfigyelést végz cég kézpontjaban jeleznek. A cég munkatarsai a tiiz és betdrés
észlelésekor értesitik az igazgatd altal kijelolt személyeket.

Tliz esetén azonnal értesiteni kell a tlizoltosagot, biztositani kell az épiilet gyors kiliritését, a
vagyontargyak mentését.

Betorés esetén azonnal értesiteni kell a rendSrséget.

Az intézmény kiiiritésének menetét a tiirziadd-terv tartalmazza.
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Baleset esetén azonnal elsGsegélyt kell nyujtani a balesetet szenvedettnek, s a helyszinen
tartdzkodo intézményi dolgozonak azonnal értesiteni kell az orvosi tigyeletet, ill. a mentdket.
Terembérlet ideje alatt bekdvetkezett tlizeset és baleset alkalmaval a sziikséges teenddket a
bérlonek, illetve személyes meghatalmazottjanak kell megtennie.

Betrés, bombariado, botranyokozas, garazdasag esetén a renddrség haladéktalan Ertesitése az
intézmény munkatarsanak, illetve a bérl6 feladata.

Természeti csapas bekdvetkezte esetén az azonnali személyi- és vagyonvédelmi karenyhités
utan értesiteni kell a GAMESZ igazgatojat.

Valamennyi rendkiviili eseményrdl jegyz6konyvet kell felvenni, s legkésébb 24 6rdn beliil

értesiteni réla a polgarmestert.
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13 Mellékletek

1. Konyvtarhasznalati Szabalyzat
2. Gytijtékori Szabalyzat

3. Internet hasznalati Szabalyzat
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Megismerési zaradék

A Felsézsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat
megismertem. és elfogadom, melyet aldirasommal igazolok. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Ormay Fanni Dobos Szilvia
konyvtaros tarlatvezeto
Orosz Gaborné Farkas Tiinde Erzsébet

kozmiivelGdési referens
mb. igazgato konyvtdarvezeto

Felsdzsolca, ooovvvvviiiiiiiioniionnennn
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1. melléklet

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Felsbzsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar konyvtdra nyilvanos konyvtar,
szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a konyvtarhasznélati szabdlyzatot magira nézve

kételezben elismeri.

Regisztricié nélkiil igénybe veheté szolgaltatasok:
+ latogathatok a rendezvények
« szamitogép és internet hasznalata
+ olvasoterem és a folyodirat olvasé hasznalata
« csoportos foglalkozasok

+ fénymasolas, nyomtatds, szkennelés

Regisztraciéval igénybe vehetd szolgaltatasok:
«  kolcsonzés (6 db dokumentum 3 hét kolcsonzési hataridével)
+ konyvtark6zi kolesonzés

« audiovizudlis dokumentum kolcsonzése

Beiratkozas feltételei:

Regisztralassal valik a latogaté konyvtartagga, a regisztralaskor megadja személyes adatait ¢és
befizeti a beiratkozasi dijat.

A 18 éven aluli hasznaloktol az értiik jotaliast vallalotdl (sziild, gondviseld) is kérjiik ezeket az

adatokat.
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Beiratkozasi dijszabas:

Allandd felsbzsolcai lakcimmel rendelkezdk
részére

70 éven feliili nyugdijasok részére

16 éven aluli didkok részére

70 éven aluli nyugdijasok részére

16 éven feliili didkok részére

Teljes ara

A beiratkozasi dij egy naptéri évre érvényes.

Ingyenes

535,- Ft (igazolvannyal igazolt) ‘

1.075,- Ft

A beiratkozashoz és a kényvtari szolgaltatasok igénybevételéhez sziikséges személyes adatokat

a vonatkozd jogszabalyok betartasaval kezeljik.

A latogatd a regisztraciokor tudomasul veszi az adatkezelési tajékoztatd tartalmat, és az

adatkezeléshez hozzajarulasét adja.

Felsozsolca, 2023. januar 2.
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2. melléklet

Felsozsolcai Kozosségi Haz és
Varosi Konyvtar

GYUJTOKORI
SZABALYZAT
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A Felsbzsolcai Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar integralt kulturdlis intézmény, helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv, 06nallo jogi személy, kozfeladata a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari ellatdsrol és a kozmiivelédésrdl szolé 1997. évi CXL.

torvényben meghatarozott feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége sorén ellatja a jogszabalyban meghatdrozott kulturélis
szolgaltatasokkal, kiilonosen a nyilvanos konyvtari ellatdssal, a kulturdlis 6rokség helyi

védelmével, a helyi kdzmiivelddési tevékenységgel 6sszefliggd feladatokat.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
Az intézmény ellatja a jogszabalyban meghatarozott kulturélis szolgaltatasokkal, kiilondsen a
nyilvanos konyvtari ellatdssal, a kulturalis drokség helyi védelmével, a helyi kbzmiivelddési

tevékenységgel Osszefliggd feladatokat.

A Virosi Kényvtar kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

082042 Kényvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari dlloméany feltarasa, megorzése, védelme
082044 Konyvtari szolgéltatasok

A Virosi Kényvtar a Felsézsolcai Kozdsségi Haz és Varosi Kényvtar intézményegységeként
altalanos gyﬁjtékérﬁ, nyilvanos kozkonyvtarként mikdsddik. Alapveté feladata, hogy
tevékenységével hozzijaruljon mindenki boldogulésahoz, mindenki szamara korlatozas nélkiil
biztositsa az informécichoz vald szabad hozzaférést. Az esélyegyenloség és a demokricia elvét
kovetve, célja az dnmiivelés, a szabadid6 értékes eltoltésének segitése, az élethosszig tartd
tanulds tdmogatésa, az olvasaskultira kialakitasa, fejlesztése, olvaséva nevelése. Kozosségi
térként szervezi és lebonyolitja a kézosségi, kulturalis és egyéb rendezvényeket, mely el6segiti
a konyvtar alapfeladatinak ellatasat (irodalmi rendezvények, fro-olvasd talalkozok,
konyvbemutatok, kiallitasok, ismeretterjeszto rendezvények, eldaddsok, jeles napokhoz és

hagyomanyokhoz kapcsol6do csaladi rendezvények, zenei programok, klubok, foglalkozasok
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stb.). A koznevelés hatékonysagat és eredményességét szolgdlo, Uj tipusu kompetencia- €s

készségfejlesztd, és tanuldst tamogato konyvtari szolgéltatasokat biztosit.

A koényvtar a dokumentumok célszerien gyarapitott, rendezett és hasznalatra szant

gylijteménye. A konyvtar funkcionalis miikddésének egésze harom f6 tevékenységre bonthaté:

- a gylijtemény alakitdsa, amely kiilsnb6z6 informacié hordozokbsl a konyvtar
funkcidjaval Ssszhangban térténd, megtervezett valogatést jelent

- az igy Osszegyijtott dokumentumok rendszerbe foglaldsa a hozzaférhetéség
biztositasara, majd formai és tartalmi elemeinek feltarasa annak érdekében, hogy a
rendszerben elfoglalt helye megéllapithatd legyen

- arendezett és feltart gyiijtemény (egyes dokumentumok és az Ssszességében képviselt

informd4cidk) kozvetitése, ill. szolgaltatasa.

Az Osszegylijtott informaciok a kdnyvtari allomanyban, majd ennek rendezett és feltart
formajaban, a gylijteményben Oltenek testet. fgy a hatékony, a tudominyos és technikai
fejlodéssel lépést tarté informaciokdzvetités alapja e gylijtemények korszerdi, szinvonalas
megszervezése. A konyvtari dllomany gyiijtésének helyi szabalyozasit, mindig a gytijtokori

szabalyzat foglalja Ossze.

A gylijtékori szabalyzat megalkotasdnak célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek

alapjan a konyvtar gyiljteményét szervezi.

Alapfunkciéjabél adédéan altalanos gyiijtokorii, nyilvdnos kozkonyvtdr. A muzealis
intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrél szol6 1997. évi CXL.
torvényben foglaltak szerint alapfeladata a varos, és a lakokorzetében €16k konyvtari,
konyvtarhasznalati  igényeinek, érdeklédési  korének, megfelelé  tdjekoztatasanak,
informalasanak hatékony ellatdsa. A konyvtari anyagok beszerzése az intézmény
alaptevékenységének megvaldsitasat segiti. A konyvtdr, alloményénak gyarapitasakor
figyelembe veszi a hasznalok igényeit, foglalkozasi, képzettségi €s anyanyelvi Osszetételet,
érdeklédési korét, az allomany aranyos fejlesztését.

A gylijtés minden ismeretagra, tudomanyteriiletre, miivészetre kiterjed. Tartalmi korlatozasai
nincsenek, de kiilonb6zé mértékben hatirozza meg a gytjtés mélységét. A példanyszamot a

mindenkori, tényleges és potencialis olvasotibor hatdrozza meg.
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1. A gyiijtemény kialakitdsa:

A gylijtemény kialakitasanal legfontosabb tényez a koltségvetési keret, amely befolyasolja a
beszerzésre keriild dokumentumok k&rét, tipusdt és darabszamat. A koltségvetés tervezésekor
és testiileti jovahagyésakor torekedni kell az optimalis anyagi fedezet biztositdsara. A Vérosi
Konyvtar gylijteménye dinamikus erSforras, célja, hogy tikrozze a helyi kozdsség ¢s
tarsadalom kultirajat. Rendszeresen érkezzenek be j dokumentumok és dramoljanak ki a
régiek, a hasznalok érdekl8désének fenntartisa, és pontos, hiteles informacio nyljtasa
érdekében. Az intézmény lépést tart az j formatumokkal és az informaciohoz valé hozzaférés
Gij modszereivel. Az 4llomanyalakitas a konyvtar miikodésének, szolgaltatdsi lehetéségeinek,
jovoképének szerves része, ez az alapvetd biztositéka az olvasobarat konyvtar kialakitasanak.
A tervszerli allomanygyarapitason kiviil az intézmény munkatarsai odafigyelnek olvasoik,

latogatoik kivansagara és igényére is.

1.1 A dokumentumaillomany gyarapodasanak lehetséges forrasai:
- vétel
- palyazat

- ajandék.

1.2 A dokumentumok beszerzési forrasa:
- online kereskedelmi feliiletrol,
- koényvesboltokbdl,
- konyvkereskedoktol, kiadoktol,

- a Konyvtarellatd Kozhasznu Tarsasagtol.

1.3 Irasok, nyomtatott dokumentumtipusok:
- konyv
- periodikdk
- térképek
- stb.
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1.4 Audiovizualis ismerethordozok:

hangoskoényvek
CD felvételek
Videofilmek
DVD filmek
diafilmek

A gyiijtokor részletes leirasa

Gylijti a filozofia klasszikusainak miveit; a tdrsadalom-, természet- ¢és alkalmazott
tudomanyok alapveté tudoményos miiveit; az elobbiek ismeretterjeszto irodalmat.
Gylijti a vildgirodalom és nemzeti irodalmunk klasszikusainak és kiemelkedd kortars
alkotoinak szépirodalmi munkait, ifjusdgi- és gyermekirodalmat.

Beszerzi és gylijti a varosra vonatkozo6 helyismereti dokumentumokat, irodalmat.
Gyljti a helyismereti periodikakat, €s a helyi lapokat; valogatva a fontosabb
folydiratokat, hetilapokat.

Vilogatva gy(jti a zenei-, irodalmi-, nyelvi lemezeket, CD-ket; CD-ROM-okat és
DVD-ket.

2.1 Kizarasok:

Nyelvi és idohatarok: a konyvtar csak 1945 utan megjelent miveket gylijt magyar

nyelven, kivételt képeznek nyelvi téren a szétarak, nyelvkonyvek.

2.2 Kiemelések:

Beszerzi a varos torténetéhez és kulturdlis életéhez kapcsolddd dokumentumokat,
periodikakat a teljességre valo térekvéssel.

Figyelemmel kiséri és valogatva beszerzi az egyetemi-fiskolai oktatdshoz ajanlott
kézikdnyveket az olvasoéi igények tekintetében.

A DVD filmek gytijtésénél az oktatdsban hasznalhat6 kotelezd irodalom feldolgozasait,
a filmtorténeti értékeket részesiti elonyben; szorakoztato- és ismeretterjeszto filmeket,

mesefeldolgozasokat valogatva gyiijt.
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2.3 Konyvek:
- kézikdnyvek
- szépirodalomi

- szakirodalomi.

Kézikonyvek:

Gyiijti a magyar nyelven megjelen6 — lexikonokat, enciklopédidkat, kronologidkat, atlaszokat,
magyar- és vildgirodalmi, magyar és egyetemes torténelmi Osszefoglalokat, keétnyelvii
szOtarakat.

Olvasétermi kézikonyvtdrban csak helyben hasznalhatd, a tijékoztatashoz, tajékozdédashoz,
kutatashoz, 6nallé munkéhoz sziikséges dokumentumokat biztositja az olvasok szamara. Az
allomanyt az altaldnos tajékoztatas, tajékozddas kvetelményének megfelelden magyar nyelvii
kézikdnyvekkel biztositja.

Gyermekkonyvidri részlegben szitkség szerint gyljti az altaldnos és szaklexikonokat,
gyermekenciklopédidkat, enciklopédidk nyelvészeti miiveit, vilidgnyelvek szdtarait, nGvény-€s

allathatarozokat, dsszefoglald kézikonyveket.

Szépirodalom:

A Virosi Kényvtar kiemelt feladata a szépirodalmi miivek igényes, koriiltekinté gy(jtése. Célja
a miivelédni vagy6 ember értékes, szinvonalas, esztétikai élményt egyardnyt ny(jté mivek
beszerzése.

Feln6ttkonyviari részlegben gyiijti a magyar nyelven megjelené magyar €s vildgirodalom
klasszikusait, a magyar €s a vildgirodalom kiemelkedd kortars koltok, irok miiveit. Kiilonos
tekintettel az altaldnos és kozépiskolak tanterveiben szerepld kotelezd és ajanlott irodalmat.
Vilogat a hazai és kiilfoldi népszerii irodalombdl és korldtozott szimban gy(ijti.
Gyermekkonyvidri részleg szdmara megkiilonboztetett figyelemmel gyiijti a magyar ¢s
vilagirodalom nép- és miimeséit. A magyar és kiilfoldi klasszikusok és kortdrs frok ifjisagi
miiveit, gyermekverskoteteket, versantologidkat. 6 éven aluli gyermekek részére
képeskonyveket, leporellokat, képes mesekdnyveket. A dokumentumok valogatasanal
figyelemmel kiséri a gyermekek izlésének fejlesztését és a pozitiv eszménykeépek kialakitasat.
Idegen nyelvii szépirodalom

A beszerzés soran eltérbe helyezi a nyelvtanulast segitdé kiadvanyokat. A vildgnyelvek

klasszikusainak és kortars frdinak eredeti nyelvii miiveibol valogatassal szerzeményez.
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Szakirodalom.

Felndttkényvtdari részlegben gylijti az egyetemes és magyar tudomanyos kutatds leglijabb
eredményeit kozreadé munkékat, tudoményos ismeretterjeszté miveket és a népszeri
tudomanyos anyagot.

Gyermekkonyvtdri részlegben valogatassal egy-egy példanyban gyiijti a szakteriiletek alapvetd
fontossagli kézikdnyveit, ismeretterjeszté irodalmat, valamint a tananyagon tulmutato,

tajékozodast segité dokumentumokat.

Helytorténeti gyfijteményben kiemelt figyelemmel és a teljességre torekedve gylijt minden
olyan dokumentumot, amely Felsézsolca varos miltjéra, jelenére és jovGjére, gazdasagi €s
kulturalis életére, foldrajzéra, tarsadalmi viszonyaira, torténetére, hagyomanyaira, szokdsaira
és egyéb emlékeire vonatkozd, dokumentumtipustdl fliggetleniil iddbeli korlatozas nélkiil.
Kitiintetett figyelmet fordit a helyi szerz8k, a helyi szépirok alkotdsaira, a varos épitészeti
értékeire, torténelmi nemesi csaladjaira vonatkozod dokumentumokra. Valogatassal gyfijti a

kistérség telepiiléseire vonatkozo irdsos anyagokat.

2.4 A gyiijtemény ETO szerinti tagozodasa:

0. Altalénos mivek: A tudoméany és a kultGra dltaldnos kérdéseivel, a tudoményos
ismeretekkel altalanossdgban foglalkozé lexikonok, kézikdnyvek és ismeretterjesztd
miivek valogatva. Az informdci6, a miivel6dés, kultura, sajté torténetével foglalkozd
kézi- és ismeretterjesztd konyvek. A konyvtarral foglakoz6 szakirodalom

segédkonyvtari szinten, segitve a kozépszintli szakmai oktatast is.

1. Filozéfia, pszicholégia: A 1ét-, szellem- és természetfilozofia; a pszichologia, logika,
erkolestan, esztétika szaklexikonai, klasszikusainak alapmiivei; kézikonyveli,

ismeretterjeszt6 irodalma valogatva.

2. Vallds, teolégia: a vallasfilozofia ¢s vallastorténet  lexikonjai, kézikonyvei,
ismeretterjeszté munkai valogatva. A nagy vilagvallasok torténetérél, értelmezéseérdl
sz0l6 szakirodalom; ezek szent konyvei valogatva. Kisegyhazakrdl sz0lo

ismeretterjeszté munkak, figyelemmel kisérve a varosban is miikodo kozosségeket.
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Tdrsadalomtudomdnyok: a tarsadalomtudomanyok elméletérdl és modszertanardl szolo
néhény alapveté mii; a szociologia kézikdnyvei, ismeretterjeszté munkak valogatva;
statisztikai évkonyvek, zsebkonyvek valogatva; a politika, kozgazdasagtan,
jogtudomany, mnevelés és oktatds szaklexikonjai, kézikdnyvei valogatva,
ismeretterjesztd munkdk valogatva. A jogszabalyok gylijteményes kiadédsai erls

valogatassal az avulas miatt, a tajékoztatast a kurrens kiadvanyokra kell épiteni.

Matematika és természettudomdnyok: éltalanos természettudomanyi kézikonyvek és
lexikonok; az egyes tudomanyagak (matematika, csillagaszat, fizika, kémia, bioldgia

stb.) szaklexikonjai, kézikényvei valogatva, az ismeretterjeszt6 irodalom és példatérak.

. Alkalmazott tudomdnyok: ezen tudomanyok (orvostudomany, mérmdki tudomanyok,
technika, kozlekedés, egészségiigy, mezOgazdasag, haztartds, vegyipar, egyes iparagak,
épitdipar stb.) lexikonjai, kézikonyvei erés valogatassal, a helyi sajatossigokat
figyelembe véve. Ismeretterjeszté szinten a természetes gyogymodokrol,
biogazdalkodasrél sz6l6  konyvek; mez6gazdasagndl a kistermelSknek sz616

kiadvanyok; valogatva a szakdcskdnyvek, hobbytevékenységet segité munkak.

Miivészetek, szorakozds, sport: atfogd miivészeti lexikonok, kézikonyvek valogatva, az
egyes miivészeti agak torténetét és stilusirdnyzatait targyalo kézikdnyvek és
ismeretterjeszté munkék valogatva; képzoémiivészeti albumok erés vilogatassal. A zene,
film, szinhaz ismeretterjesztd munkai; nagy alkotok, miivészek életrajzai, néletirasai.
A sport torténetérdl kézikonyvek, az egyes sportagak szabalykonyvei vélogatva,

ismeretterjesztd munkak valogatva.

Nyelv és irodalom: a nyelvtudomany kézikdnyvei vélogatva, a magyar nyelv torténete
és nyelvtana, egyes nyelvek nyelvkonyvei és sz6tarai valogatva; az irodalomtudomany
kézikonyvei valogatva, lexikonok. Az egyes népek irodalomtorténete, kiemelve a
magyar nyelvii irodalom torténete. A szépirodalombol a vilag- és a magyar irodalom
klasszikusainak miivei, a kortars irok miivei vdlogatva, a bestseller és ponyva irodalom

valogatva, a helyi igények figyelembevételével.

Régészel, foldrajz, életrajz, torténelem: szaklexikonok és kézikényvek vélogatva, az
egyetemes €s magyar torténelem ismeretterjesztd konyvei vélogatva, nagyobb
hangsulyt fektetve a magyarok torténetére altalaban. Foldrajznal az egyes orszagok;

hazank tijainak, varosainak utikdnyveire, az utleirdsokra kell nagyobb hangsulyt
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fektetni. Orszagtérképek valogatva, hazank tajegységeinek, nagyobb varosainak

térképei. Kiemelten gy(ijtjiik a helytdrténettel kapcsolatos dokumentumokat.
2.5 A konyvtiri gyiijtemény tagozodasa:

o Kolcsonzéi dllomény: a konyvtar legnagyobb allomanyrésze, ide tartoznak a
szépirodalmi miivek, az ismeretterjeszto- és szakirodalom nagy része. Funkcijat
tekintve felndtt- és gyermek anyagra tagolodik.

o Kézikomyviar: ide tartoznak a nem kolesonozhetd lexikonok, kézikonyvek, adattarak,
jogszabalygytijtemények, térképek, utikdnyvek stb.

o Helytorténeti gyiijtemény: ltt helyezziik el kiilon gy(jteményként a helyismereti
allomanyt és a helyi kiadvanyokat.

o Audiovizudlis gyiijtemény: tartalmazza a zenei, prozai és nyelvi hanglemezeket, DVD-
ket, CD-ROM-okat, videokazettakat, diafilmeket.

o Periodika gyijtemény: ide tartoznak a folyoiratok, heti- és napilapok. Kényvtarunk 5

évig 6rzi az ismeretterjeszté lapokat, napilapokat, majd selejtezi Oket.
3. Az illomanyapasztis szempontjai:

3.1 Tervszerii allomanyapasztas:

Az 4llomany folyamatos gyarapitdsa mellett tervszerli apasztissal biztositja a konyvtari
allomany megujulasat. Alloményapasztids azokra a dokumentumokra vonatkozik, amik
tartalmilag elavultak, a benne foglalt ismeretanyagok tudoményos vagy vildgnézeti
szempontbél meghaladotts, vagy a dokumentum iranti olvaséi igény csokkenése miatt a
példanyszam egy része foloslegessé valik, illetve a dokumentum természetes modon
elhasznalddik (elrongyolédik, megesonkul). A mar megvaltozott adatokat, 4rakat, rendeleteket,
szabvanyokat stb. tartalmazé miveket is kivonjuk az 4llomanybol. A bovitett, atdolgozott

véltozatok megjelenése utdn szintén tartalmi elavulds cimen vonjuk ki a régebbi példanyokat.

3.2 Egyéb okok:

- Elrongalédas miatt: évente egy alkalommal, olvas6 dltal elvesztett dokumentumot

évente egy alkalommal.

- Elemi kar, lop4s miatt megsemmisiilt, elveszett dokumentumokat az esemény utan.
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- Az dllomany ellen6rzése sordn hianyz6é dokumentumok a jegyzokonyv elkésziilte utian
torlésre keriilnek. Olyan esetekben, ha az olvasé jelzi, hogy a kolcsonzott
dokumentumot elhagyta, akkor a dokumentum értékét koteles megtériteni. Ez az 6sszeg
a mindenkori beszerzési értéke az adott dokumentumnak. A megtéritett Osszeget a
kdnyvtaros a GAMESZ altal kezelt hazi pénztarba befizeti, és a tovdbbiakban ez az

Osszeg az allomanygyarapitasra fordithaté keretet noveli.

Fels6zsolca, 2024. janudr 24.

Készitette:
Farkas Tiinde Erzsébet

konyvtarvezetd
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Megismerési zaradék:

A Felsdzsolcai Kozdsségi Haz és Varosi Konyvtar Gydjtokori Szabélyzatat 2024,
a 2 f6 szakalkalmazott megismerte és a Vérosi Konyvtdr szakszeri

................

mukodtetéséhez tudomasul vette.

Ormay Fanni
konyvtaros

Farkas Tiinde Erzsébet
konyvtarvezetd
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3. melléklet
Internethasznalati szabalyzat

1. A Fels6zsolcai Kozmiivelddési Intézet és Varosi Konyvtarban internet hasznalati dij
ellenében lehetéség van szamitogép hasznalatra, internetezésre. Az olvasGteremben
elhelyezett, erre a célra fenntartott szdmitégépek a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt
hasznalhatok, a zaras elétti 15 percet leszamitva. 10 éven aluliak a gépet csak felnott
feliigyelete mellett  haszndlhatjdk. Aki munkdjihoz, munka kereséshez,

tanulmdnyaihoz veszi igénybe szolgdltatdsunkat, annak téritési dijat nem kell fizetnie.
2. Az Internet hasznélati szabalyzat elfogadasa kotelezo.

3. A gép haszndlatit a kélesénzd asztalndgl kell kérni a konyvtartol. A géphasznalat

regisztraciora keriil.
4. A szamitégépeken a kdvetkezd szolgaltatasokat lehet igénybe venni:
Szdmitogép haszndlat

o Szovegszerkesztés, tablazatkezelés

e Internetes oldalak megtekintése, szorfozés a vilaghalon
¢ Elektronikus levelezés

e Letoltés

e Nyomtatas (kiilon kérés alapjan)

e Szkennelés (kiilon kérés alapjan)

Fekete-fehér nyomtatas A/4-es méretben:
kép: 60,- Ft/oldal
szoveg:  30,- Ft/oldal

Szines nyomtatds A/4-es méretben:
kép: 180.- Ft/oldal

szbveg: 60,- Fi/oldal, 120,- Ft/oldal
(Az drak 27% dfat tartalmaznak.)
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5.

10.

11.

A haszndlok kozizlést sérté Internetes oldalakat nem litogathatnak (pl.: vallasi,

etnikai, politikai vagy mas jellegii érzékenységet sértd, valamint pornogréf oldalak).

A szamitégép-hasznald tevékenységével nem sértheti meg a hatilyos jogszabdlyokat,

és nem veszélyeztetheti a kdnyvtar szamitogépes rendszerét.

Nyomtatasi szdndékot elére kell jelezni a konyvtirosnak. A géphasznalat
befejeztével a szamitdgépet nem kell kikapcsolni, de a haszndlt alkalmazdsokat

(ablakokat) be kell zdrni.

Tilos a szdmitogép bedllitdsait (rendszer, képerny6kiméld, hattér, jelszd, bongészo,

kezdblap,stb.) megviltoztatni, a miiszaki hibékat sajat keziileg elharitani.

A szamitogépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fajlok mentése. Az

engedély nélkiil telepitett vagy mentett alkalmazasok torlésre keriilnek.

Elektronikus levelezésre (e-mail) killon postafidkot a kdényvtar nem biztosit. Erre a

célra kérjiik, valamelyik ingyenes levelez6rendszert hasznalni (pl.: gmail, freemail.).

A konyvtarban hasznalt technikai eszkdzok épségéért a felhasznalok anyagi
felelGséggel tartoznak. A felhasznald koteles minden tizemzavart (pl.: a program nem

indul, a gép lefagy) azonnal jelenteni a kényvtrosnak.

A haszndlati szabdlyokat megszegdket, valamint a rendbontékat a géphaszndlattol

eltiltjuk, és az okozott kir mértékétdl fiiggien tovdbbi intézkedéseket hozhatunk veliik

szembe.
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