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Javaslat
a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozédasanak
meghatarozasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkorményzatairol sz6l6 CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
41. § (2) bekezdése alapjan az Onkormanyzati feladatok ellatasit a képviseld-testillet és
szervei biztositjak. Fels6zsolca Varos Onkormanyzatanak egyik szerve a Fels6zsolcai
Polgarmesteri Hivatal, amely els6dlegesen a képviselG-testilet és az onkormanyzat
miikédésével, valamint a polgdrmester és a jegyz$ feladat- és hataskorébe tartozé tgyek
dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.



A Mbtv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a polgarmester a jegyzé javaslatara elterjesztést
nyujt be a képviseld-testilletnek a hivatal bels6 szervezeti tagozédasanak meghatarozasara.

Jelenleg a Polgarmesteri Hivatalban a Képvisel6-testiilet allandé bizottsagai, a helyi
nemzetiségi Onkorményzatok, valamint a FelsGzsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményfenntarté Tarsulds (a tovébbiakban: Tarsulds) ({iléseinek szervezése, a
jegyz8konyvvezetSi feladatok ellatisaval Gsszefiiggl feladatok tobb szervezeti egységben,
szétszértan helyezkednek el. Ilyen jellegli feladatokkal foglalkozik a Hatdsagi Osztily, a
Szervezési Osztaly és a polgirmesteri referens. Az iratkezelés, az iktatds és kézbesités is
szorosan Osszefligg az igazgatasi, szervezési feladatokkal. A hatékony munkaszervezés
megkdveteli azt, hogy a szervezési és jegyzOkonyvvezetési, valamint iratkezelési feladatok
egy szervezeti egységen beliil kertiljenek elvégzésre.

Erre tekintettel indokolt, hogy a jov6ben koncentraltabban, kevésbé széttagoltan keriiljenek
delegalasra a szervezéssel kapcsolatos feladatok.

Jelen elbterjesztés javaslatot tesz egy 1j szervezeti egység, a Jegyz6i Titkarsag létrehozaséra,
a Szervezési Osztaly megsziintetésével egyidejlleg.

A Jegyz6i Titkarsag fobb feladatait képezné

a) a titkarsagi,

b) a tisztségviselGk munkajat segitd,

c) a Képvisel6-testiilet és allando bizottsdgai, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok,

valamint T4rsulas tiléseinek szervezése, a jegyzOkdnyvvezetoi,

d) aszemélyzeti, munkaiigyi,

€) a palyazatokkal kapcsolatos adminisztrativ jellegi,

) az iktatdsi, postazasi, hirdetmények kozzétételével kapcsolatos, tovabba

g) az épiiletgondnoksagi

h) anyakonyvvezet6i (elsGsorban a hdzassagkotéshez kapesolodé feladatok)
feladatok ellatasa.

A Moéty. 67. § (1) bekezdés d) pontjaban biztositott jogkéromben eljirva a Felsdzsolcai
Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasa tekintetében 2024. januar 1. napjaval az aldbbi

javaslatot teszem:

A Hivatal belsé tagozodasa:
A. Jegyzo6i Titkarsag
B. Hatdsagi Osztaly
C. Gazdalkodasi Osztaly
D. Polgarmesteri referens

Kérem a Tisztelt KépviselG-testilletet, hogy az elSterjesztést megvitatni és a hatérozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Fels6zsolca, 2023. december 8.
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Szarka Tamas
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Felsézsolca Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
../2023. (.....) hatarozata

a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozédasinak meghatirozasarol

Fels6zsolca Véros Onkormanyzata Képviseld-testillete megtargyalta a ,Javaslat a
Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak meghatarozasarol” targyu
el6terjesztést és a kovetkezd hatarozatot hozza:

1. Felsézsolca Véros Onkormanyzata Képviselo-testiilete a FelsGzsolcai Polgarmesteri
Hivatal belsé szervezeti tagozodasat 2024. januar 1. napjaval az aldbbiak szerint
hatdrozza meg:

A Hivatal bels6 tagozodasa:
A. Jegyz6i Titkarsag
B. Hatdsagi Osztaly
C. Gazdalkodasi Osztaly
D. Polgarmesteri referens

2. Felsbzsolca Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete felkéri a Jegyz6t, hogy a fenti
keretszabalyok figyelembevételével készitse el a Polgarmesteri Hivatal szervezeti €s
miikodési szabélyzatarol sz616 normativ utasitast.

FelelGs: Szarka Tamas polgarmester
Végrehajtasért felelés:  dr. Ispan Csilla jegyz6
Hatarido: 2024. januar 1.



Felsdzsolcai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti dbra
2024. januar 1.
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