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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint a polgarmesteri hivatalt a helyi
onkormanyzat képvisel6-testlilete az O©nkormanyzat mikédésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd lgyek dontésre valod
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre. A
hivatal egyiittmikédik mas 6nkormanyzatok hivatalaival, illetve kézremikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel valé
egyuttm(ikddésének 0sszehangolasaban.

A Hivatal 6nallo jogi személyiséggel és koltségvetéssel rendelkez6, a polgarmester
iranyitasa és a jegyz6 vezetése alatt mikodd koltségvetési szerv, illetekessége
FelsGzsolca varos kozigazgatasi teriletére terjed ki, illetve a hivatal szamos
Ugykorben - kijelolés alapjan - illetékességi tertiletén kivil esd tgyekben is eljar.

A polgarmesteri hivatalt a polgarmester altal kinevezett jegyzd vezeti, a Motv. 81. §
(3) bekezdés f) pontja szerint a hivatal tevékenységér6l évente beszamol a
képviselé-testiletnek.

A beszamold e kotelezettségnek eleget téve igyekszik teljeskorlien betekintést
nyujtani mindazokba a feladatokba, tevékenységekbe, amelyek a Felsézsolcai
Polgarmesteri  Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) Fels6zsolca Varos
Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) mikodésével, a polgarmester,
valamint a jegyzé hataskorébe tartozé Ugyekkel, valamint sajat szervezetének
mikodtetésével kapcsolatban 2022. évben felmerultek.

Tevékenységét az iranyado kdzponti és helyi jogszabalyokban, valamint a Szervezeti
és MU(ikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SzMSz.) foglaltaknak megfeleléen
végzi. Ellatia az Onkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési szervek, a
tarsulas, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok bevételeivel és kiadasaival
osszefliggd tervezési, gazdalkodasi, ellenrzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat, tovabba az Onkorméanyzat, a polgadrmester és a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozé hatdésagi és egyéb Ugyek dontésre tortend
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ezen tul koordinacios és adminisztrativ tevékenységet fejt ki a telepulési nemzetiségi
6nkormanyzatok, a tarsulasok, az oOnkormanyzati fenntartast intézmények,
érdekképviseleti-, civil szervezetek, egyéb dnszervezédd kézdsségek iranyaban.

A polgarmester a jegyz6 javaslatara, a képvisel6-testilet jovahagyaséaval hatarozza
meg a hivatal bels6 szervezeti tagoz6dasat, Iétszamat, munkarendjét, valamint
Ugyfélfogadasi rendjét.



A Hivatal szervezeti egységei a 2022. évben:

o Jegyz6

e Belsé ellen6r

e Gazdalkodasi Osztaly*
- Pénzigy
- Adolgy

o Hatdsagi Osztaly*
- Szocialis igazgatas
- Altalanos igazgatas
- Epitéstgy
- Varosi Rendészet

o Szervezési Osztaly”
- Képvisel6-testileti referens
- Titkarsag
- Palyazati referens
- Fizikai alkalmazottak

* A Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz0l6
1/2022. (XI. 14.) Polgarmester utasitas (a tovabbiakban: SzMSz.) 2022. november
15-i hatallyal modositotta a szervezet felépitését:

- A Gazdalkodasi Osztalytol az Adolgyet atvette a Hatésagi Osztaly, igy a
gazdalkodas részeként a Pénzigy és a Vagyongazdalkodas szervezeti egységei
maradtak.

- A Hatosagi Osztaly részeként miikods Epitésiigy beleolvadt az Altalanos igazgatas
feladatkorbe, és Uj egységként az Adougy lett az osztaly névuma.

- A Szervezési Osztalyon a Palyazati referens 6nalld statusz szint meg, mivel az
tobb éve betoltetlen és a feladat mas munkakér részeként kerdl ellatasra.

- Uj jogaszi munkakorként a jegyz6i szakreferens feladatkor kialakitasara kerdlt sor,
amely az SzMSz.-ben is 6nalléan szerepel.

A Hivatal fobb feladatai:

A Képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag el6késziti az dnkormanyzati rendeleteket, a kepwselo-testuletl
el6terjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, biztositja ezek térvényességét.

b) Szervezi az 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok végrehajtasat.

c) Koézremiikddik a Képvisel6-testilet munkatervére vonatkozé javaslat
kidolgozasaban.

d) Ellatia a képvisel6-testlleti llések miikodésével kapcsolatos (gyviteli,
adminisztracios feladatokat.

e) Nyilvantartja és kdzzéteszi a Képviselb-testilet dontéseit.

A Képviseld-testiilet Bizottsagainak miikédésével kapcsolatban

a) Biztositia a bizottsagok mikodéséhez sziikséges szervezési, Ugyviteli
feltételeket.

b) Gondoskodik a bizottsagi el6terjesztések, jelentések, beszamolok szakmai
el6készitéserdl.

c) A bizottsaghoz érkezé javaslatokat - igény szerint - szakmailag
véleményezi.

d) Biztositja a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.



A polgarmester, alpolgarmester munkajaval kapcsolatban
a) Dontést készit el6, szervezi a végrehajtast.
b) Segiti a képviselo-testilleti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi
tevékenységet.

A nemzetiségi onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatai
a) Segiti a nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k tisztségének ellatasat,
biztositja a szUkséges Ugyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddésével kapcsolatos
feladatok elGkészitésérdl, megszervezésérél és a dontések végrehajtasarol.

A Hivatal allamigazgatasi feladatai
Elidatia mindazon allamigazgatasi feladatokat, amelyeket jogszabaly a
polgarmester és a jegyz0, illetve a hivatal kdztisztvisel6je szamara megallapit.
llyenek a honvédelmi, polgari védelmi vagy katasztréfavédelmi feladatok.

A Hivatal elektronikus ligyintézési feladatai:

a) Biztositia a jogszabalyokban meghatarozott (gyek térvény szerinti
elektronikus intézését.

b) Ellatja az elektronikus (igyintézés miikddéséhez kapcsolodd szervezesi és
adminisztracios feladatokat.

c) Tajékoztatja az Ugyfelet az elektronikus gyintézési lehetéségekrol.

d) Biztositja az Ggyfél azon jogat, miszerint ligyeit az elektronikus Ugyintézés
keretein belll intézhesse el.

e) Az elektronikus (gyintézés keretein belll biztositia a kdzérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét, valamint a szemelyes, a
minésitett €s a nem nyilvanos adatok védelmét.

f) Gondoskodik az elektronikus ugyintézés keretein belll az elektronikus
dokumentum érkeztetésérdl, kézbesitéseérdl, igazolasardl.

g) Az alabbi kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatasokat a kijelolt
szolgaltatd Gtjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban
foglaltaknak
- az lGgyfél tgyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,

- iratérvényességi nyilvantartas,

- elektronikus fizetési s elszamolasi rendszer,

- azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités,
- kozponti érkeztetési Ggynok,

- koézponti kézbesitési Ggynok,

- kozponti azonositasi Ugynok,

- kdzponti dokumentumhitelesitési Ugynok,

- papir alapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta,
- személyre szabott lgyintézési felllet alkalmazasa,

- Urlapbenyujtas-tamogatasi szolgaltatas,

- altalanos céll elektronikus kérelem (rlap szolgaltatas.

A Hivatal 2018. évben csatlakozott az ASP rendszerhez, amely ma az alabbi
szakrendszerek alkalmazasat jelenti:

¢ Iratkezel6 rendszer,

o Onkormanyzati adé rendszer,

e Gazdalkodasi rendszer,



¢ Ingatlanvagyon-kataszter,
e Ipar- és kereskedelmi rendszer,
o Hagyatéki leltar rendszer.

A szakrendszerek szama id6kozben nem valtozott, viszont a szakrendszereken bellil
a szolgaltatasok fajtai és muikoédésuk folyamatos mindségi fejlédésen mentek
keresztil.

A 2022. év az el6z6 két évidl eltér6en kiszamithatobban alakult. A koronavirus miatti
veszélyhelyzetet Magyarorszag Kormanya 2022. majus 31. napjaval feloldotta. Igaz
ugyan, hogy 2022. majus 25-t61 az Ukrajna teriiletén fennalld fegyveres konfliktusra,
illetve humanitarius katasztrofara tekintettel Magyarorszag egész teriiletére ujabb
veszélyhelyzetet hirdettek ki, azonban ez az intézkedés nem okozott olyan
véltozasokat életlinkben, mint a korabbi rendelkezések.

A Képvisel6-testllet is megtarthatta munkaterv szerinti Giléseit, igy azok el6készitése
és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladok is megszakitasok nélkiil,
folyamatosan zajlottak.

A Hivatal bels6 szervezeti egységei a 2022. évben is a kdzponti és helyi
jogszabalyok, a képviselo-testiileti déntések és a bels6 utasitasok, szabalyzatok
alapjan végzik feladataikat.

Személyzeti feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak Ugyintézdje végzi a munkalgyi
okiratok el6készitését, a személyi anyagok kezelését, gondoskodik a
foglalkoztatottak vagyonnyilatkozatanak megérzésérél és a szabadsag-nyilvantartas
vezetésérdl, tovabba e korhdz kapcsolédik a koéztisztviselk tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok ellatasa is.

KoztisztviselGink a 2022. évben is részt vettek a képzési eldirasoknak megfeleld
kotelezd e-learning képzéseken, amely a vizsgat kdvetben tanusitvannyal igazolja az
adott ismeret megszerzéseét.

A jegyzé és a polgarmester hataskorébe tartozé munkaiigyi feladatok operativ részét
a Szervezési Osztaly ismerettel és elektronikus jogosultsaggal rendelkezé tikarsagi
munkatarsa végezte.

A Hivatal SzMSz.-e alapjan az allashelyek szama 25, amelybdl 23 kdzszolgalati
jogviszonyban, 2 hely munkaviszonyban toltheté be.

Az ligyintéz6k korében felmerilé személyi valtozasok 2022. évben:

- 0Osszesen 3 f6 tavozott az év soran,

- a kilépd kollégak helye betbltésre keriilt, valamint Ures allashelyekre is érkeztek
Uj munkatarsak, igy 6sszességében 7 kinevezés tértént az év végéig,

- alétszam januarban 19 16, decemberben 23 6.

Az 1. mellékiet mutatja be a hivatali dolgozoi létszam statisztikai alakulasat.



Az adatok alapjan a koztisztvisel6 kollégdk 87%-a tdbb mint 10 eves
munkatapasztalattal rendelkezik, ebbdl 9 f6 a 20 éves munkaviszonyon, 7 f6 pedig a
30. éven is tal van. Utdbbiak esetében két személy 2023. évben keszil
nyugallomanyba vonulni.

Az adatokat a kdvetkezé grafikon szemlélteti.

KOZSZOLGALATI JOGVISZONYBAN
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Forras: a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasa

A Teljesitményértékelési rendszer alapveté célja, hogy a kodzszolgalati tisztviselGk
teliesitményének szinten tartdsa vagy javitdsa révén, a munkajuk végzeséhez
szilkséges kompetenciak fejlesztésével a szervezet célkitlizéseinek eléresehez
hozzajaruljon.

Adott év januar 31-ig minden értékelt szamara harom munkakori egyéni
teliesitménykovetelményt kell meghatarozni, valamint eld lehet irni - egyénre szabva
- a kompetenciafejleszt6 tényezdk alkalmazasat.

Junius 15-e utan az els6 féléves teljesitményt kell értékelni az osztalyvezetdknek,
valamint meghatarozni a masodik féléves munkakaori egyéni
teliesitménykoveteiményeket.

Targyévet kovetS januar 31-ig a targyév masodik félévét, valamint az egész évi
munkat értékeli a vezet6 és ekkor torténik az értékelt koztisztviseld mindsitése is.
Ezzel parhuzamosan keriilnek megallapitasra a kdvetkezé id6szak kdvetelmenyei.
Kollégaink altalaban kivald, kevesebb szamban j6 mindsitéssel rendelkeznek.

A munka- és tlzvédelmi oktatast kllsé szolgaltaté végzi. A napi munka- és
tlizvédelmi feladatok betartasara folyamatosan figyelemmel kell lenni. A dolgozok
évenkénti ismétlddé orvosi alkalmassagi vizsgalatainak szervezése folyamatosan
torténik. A jarvanyra figyelemmel - az év elején - alkalmanként Covid virusteszt
elvégzésére is sor kerllt.



A Hivatalban a hatékony miikddéshez szilkséges személyi és targyi feltételek
adottak, minden munkatars rendelkezik a munkakore elvégzéséhez szikséges
képzettséggel, informatikai- és kommunikaciés eszkdz hozzaféréssel.

A jeqyz0i referens tevékenysége

A jegyz6i referens 2022. februar 1. napjatél a jegyz6 kdzvetlen iranyitasa alatt latta el
feladatait. Eqyik f6 tevékenysége a torvényességi munkaban vald részvétel.

Ennek keretében gondoskodott a rendelettervezetek hatalyos jogszabalyoknak
térténd megfeleltetésérdl, az elbterjesztések tartalmi és formai szempontb6l torténd
ellenérzésérél, valamint Felsézsolca Varos Onkormanyzata és a Fels6zsolcai
Polgarmesteri Hivatal altal kotelez6en kiadandé polgarmesteri és jegyzéi normativ
utasitasok elkészitésérdl, aktualizalasarodl.

Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) LocLex alrendszer hasznalata korében
ellatott feladatok:

2021. aprilis 1-jétsl alapvetéen megvéltozott az onkormanyzatok jogalkotasi
tevékenysége, mivel ettél a naptdl valt kdtelezévé az 6nkormanyzatok szamara az
Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) alkalmazasa, melyet a mindsegi jogalkotas
folyamatanak magasabb szintl kiszolgaldasa és a dontés-elGkeszitési é€s
déntéshozoi folyamatok, valamint egyes kapcsolodd hatdsagi tevékenységek
egységes és kizardlagos informatikai tAmogatasa érdekében vezettek be. Az IJR
alkalmazasanak célja egy olyan szakértéi rendszer kialakitasa, amely egységesiti a
jogalkotasi folyamatot és dsszekapcsolja a mar meglévé publikacios folyamatokat. A
szoftver a kulonbdzd szakrendszereket egységes adattarolasi mechanizmus és
adatreprezentacidé segitségével Osszefogja, a jogalkotasban érintettek szamara
egységes fellletet biztosit

Eddig az 6nkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténd kozzététele az
Onkormanyzati Rendszerben (a tovabbiakban: NJT-OR) egyszeru
jogszabalyszerkesztésre, feltdltésre, illetve publikalasra alkalmas fellleten valosult
meg. Ezzel szemben az IJR 6nkormanyzati alrendszerének a LocLex-nek a célja,
hogy lehetévé tegye az Onkormanyzati rendeletek szOvegezeset és
megszerkesztését, a modositasokkal egységes szerkezeteinek elGallitasat
(hatalyositasat) és ehhez kapcsolddéan az oOnkormanyzati rendeleteknek a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 51. § (2)
bekezdése és a jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.)
29. § (2) bekezdése szerinti kdzzétételnek a jelen kor kihivasaihoz igazodo
megvalositasat.

A Miniszterelndkség Terileti Kozigazgatasért Felelés Allamtitkaranak utasitasa
alapjan a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban:
Kormanyhivatal) 2022. évben célellenérzés keretében vizsgalta az onkormanyzati
rendeletek kdzzétételére vonatkozd szabalyok betartasat, valamint kérte a hatalyos
onkormanyzati rendeletek felllvizsgalatat.

a) A NJT-OR-be korabban feltoltdtt onkormanyzati rendeletek atmigralasra
kerliltek a LocLex rendszerbe, azonban — mint a legtébb Ujonnan bevezetett program
esetében — a gyakorlati alkalmazas soran problémaként jelentkezett — egyebek
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mellett —, hogy a rendeletek nem feleltek meg a jogszabalyszerkesztésrél szolo
61/2009. (XIl. 14.) IRM rendelet (a tovabbiakban: Jszr.) el6irasainak, ezaltal a
LocLex rendszerben ezen jogszabalyok modositasakor a rendszer nem engedte a
publikdldast mindaddig, ameddig a hibak kijavitasra nem kerliinek. Ezért a
célellenérzés végrehajtasa soran a korabbi NJT-OR feluletére feltoltott 21
dnkormanyzati rendelet LocLex-ben torténd javitasa megtortént. Figyelemmel arra,
hogy az egyes rendeletek valamennyi idéallapota tekintetében el kellett végezni a
javitast, ez megkoézelitéleg 39 LocLex beli tevékenységet takar.

Harom dnkormanyzati rendelet, amelyek tébb alkalommal médositasra keriiltek és az
egyes id6allapotok atvezetése nem, vagy nem teljeskorlien tortént meg a NJT-OR
fellletén, az atlathatosag és a jogbiztonsag érvényesitése érdekében hatalyon kival
helyezése és Uj rendelet megalkotasa tortént meg.

b) A célvizsgalat masodik pontjanak megvaldsitasa, a hatalyos énkormanyzati
rendeletek felllvizsgalata soran 220 6nkormanyzati rendelet tartalmi deregulacioja
valésult meg.

A fellilvizsgalatnal figyelemmel voltunk a jogszabalyvaltozasokra, nevezetesen, hogy
2010. december 31. napjaig a jogalkotas folyamatat a jogalkotasrdl sz6l6 1987. évi
XI. tdrvény hatarozta meg, s a 13. §-a szerint a jogszabaly akkor vesztette hatalyat,
ha mas jogszabaly hatalyon kivil helyezte vagy ha a jogszabalyban meghatarozott
hataridé lejart.

2011. januar 1. napjan lépett hatalyba a Jat., melynek 12. §-a alapjan a modosito
rendelkezés és hatalyon kivil helyezé rendelkezés a hatalybalépéssel, vagy ha a
modositd, illetve a hatalyon kivil helyez6 rendelkezés a modositast, illetve hatalyon
kivil helyezést meghatarozott id6ponthoz vagy jovébeli feltételhez koti, ennek az
idSpontnak vagy jovébeli feltételnek a bekdvetkezésével végrehajtotta valik. A
jogszabaly végrehajtotta valt rendelkezése a végrehajtotta valast kovetdé napon
hatalyat veszti.

Ezen an. automatikus technikai deregulacié intézményének bevezetésevel
megteremtédott a joghatasukat mar kifejtett jogszabalyok, jogszabalyrészletek
,eltinése” a jogrendszerbdl.

c) Felsézsolca Varos Onkormanyzata KépviselG-testllete altal 2011. januar 1
utan alkotott modositd és hatalyon kivil helyezésrdl sz6l6 rendeletei a Jat. 12. §-
aban foglaltaknak megfeleléen a hatalyba Iépéssel egyidében végrehajtotta valtak és
igy a végrehajtotta valast kovetd napon hatalyukat vesztették, ezért 164 rendelet
technikai deregulaciéjar6l, hatalyon kivil helyezésének atvezetésérdl kellett
gondoskodni a LocLex-ben.

d) A jegyz6i referens végzi a rendelet-tervezetek LocLex rendszerben torténé
megszerkesztését és a képviselb-testlilet dontését kdvetben az Onkormanyzati
rendeletek hatalyositasat, véglegesitését és publikalasat.

Jogi szervezetszabalyoz6 eszkézok kiadasa

2022-ben 7 db kézjogi szervezetszabalyozé eszkdz — normativ utasitas — készult az
dnkorméanyzat és a polgarmesteri hivatal szabalyszeri miikédésének biztositasa
érdekében. Ebbdl 4 db jegyz6i utasitds és 3 db polgarmesteri utasitas formajaban
kerult kiadasra, példaut:



a) a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatardl, ami — egyebek
mellett — meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak a feladatait az énkormanyzat
munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.
Ujraszabalyozasra kerliltek az egyes szervezeti egységek feladatai, a kiilsé és belsé
kapcsolattartas modja, valamint az értekezletek tartasanak és tematikajanak rendje.

b) Uj, jogszabalyi alapokon nyugvé, jelentésen meguijitott szabalyzatok kerultek
kidolgozasra a belsé kontroll-rendszer témakorében, pl.: a Belsé kontrolirendszer
szabalyzat, ami szabdlyozza a belsé kontroll rendszer miikbdésének elemeit, az
integralt kockazatkezelési rendszer mikddtetését és rbgziti a Hivatal altal ellatott
feladatok ellenérzési nyomvonalait.

Kiadasra kerllt a Monitoring Stratégia és a szervezeti integritast sérté eseményekre
vonatkozé bejelentések fogadasarol és kivizsgalasarol sz6l6 szabalyzat is.

Ezen szabalyzatok alapjan az integralt  kockazatelemzés részekent
kockazatfelmérési kérdéiv alkalmazasaval megtortént a kockazatok felmérése,
azonositasa és elemzése, majd a kockazat értékelési kritérium matrix alapjan az
integralt kockazati leltar. S végiil megtortént a kockazatok csdkkentésére kialakitott
stratégiakat, valaszlépéseket tartalmazé intézkedési terv elkészitése is.

Fenti szabalyzatok felllvizsgalata és a belsé kontrollrendszer folyamatos
miik6dtetése azért is prioritdas, mert 2022. november 19. napjaval megkezdte
mikddését az Integritas Hatdsag.

c) A bélyegzd szabalyzat kiadasaval a Hivatal feladatellatasaval 6sszefiggésben
hasznalt bélyegzik kezelésével, nyilvantartasaval, visszavételével, selejtezésével
kapcsolatos alapvet6 rendelkezések keriiltek meghatarozasra.

Hatésagi Osztaly

A Hatosagi Osztaly 4 f6 (gyintézével és 1 f6 rendész munkatarssal kezdte az
esztend6t. Az év soran tobb valtozas, létszamfeltdltés, személycsere is tortént az
osztalyon. Sajnos a megel6z6 évhez hasonléan Ujabb tapasztalt kolléga valtott
munkaltatét, azonban helyét sikeriilt azonnal betdlteni, és igy a feladatellatas
zékkenémentesen folytatddhatott. A létszam egy tovabbi rendész személyével béviilt
év kdzben, majd decemberben egy még hidanyzé létszam felvételével az osztaly
Osszes munkakore betoltotté valt. Az adoiugyi munkakorok (2 f6) a 2022. november
15-én hatalyba |épett SzMSz. alapjan keriiltek hivatalosan is az osztaly kotelékébe,
amelyet megelézéen is volt ratekintése a munkara a hatosagi osztaly vezetdjének.
Sajnalatosan az egyik munkakér betltéje tartés tappénzen tartézkodott az év nagy
részében, igy munkajanak hianya megérz6dott a feladatellatas éves eredményében.
Az év végén tehat az osztaly létszama kilenc Ugyintéz6re duzzadt, amelybél egy f6
hianyzott tartosan.

Az osztaly klasszikus hatésagi tevékenységét két jellemzd Ggycsoport képezi, az
onkormanyzati hatdsagi (gyek és a kézigazgatasi hatdsagi ligyek Osszessege. Az
dnkormanyzati hatdsagi tigyekben az allampolgart érint6 egyedi dontés meghozatala
elsésorban a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik. Egyes hataskoreit a Képviselb-
testilet atruhazta a polgarmesterre és a bizottsagokra.
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Az dllamigazgatasi hatdésagi Ugyek tulnyomé tobbségét a jogszabdlyok a jegyzé
hataskorébe utaljak.

Néhany Ugytipusban a klasszikus személyes Ugyfélforgalom elkerilhetetlenil
tovabbra is fennmaradt, azonban egyre nagyobb teret kapott az elektronikus
Ugyinditasi és Ugyintézési forma.

A Hivatal dolgozéi az SzMSz-ben meghatarozottak szerint tartanak tgyfélfogadast,
ahol az irasban benyuijtott kérelmeket ellenérzés utan iktatasra tovabbitjak, a széban
elhangzott bejelentésekrél, panaszokrol jegyzékonyvet vesznek fel, telefonon tett
bejelentésekrél feljegyzés készdl.

Az iktatas, irattarazas, postazas

A hivatal egészének iktatasi feladata az ASP rendszerben, az Osztaly
feladatellatasaban torténik. A munkakort ellatd Ugyintézd a beszamoléasi idészakban
6844 féGszamos és 11 618 alszamos iratot iktatott be. Emellett elékészitett és postara
adott ezres nagysagrendii kdzénséges levelet és konyvelt hivatalos kuldeményt,
valamint elektronikus Gton is szamos dokumentumot tovabbitott.

Az iktatas menete nem valtozott, a beérkezett iratok bontasa, érkeztetése és
szignalasra utan megtorténik az iktatas, majd az iktatdprogramban és fizikailag is
atadasra kerlil az irat az Ggyintézdnek.

A hivatali kapura érkezé elektronikus iratok a szignalds és iktatas el6tt kinyomtatasra
kerlilnek. Az irattarazas az Ugy elintézését kovetéen a vezeté ellenbrzése utan
torténhet meg, az atadott aktakat az iktatd irattari jel szerint rendszerezve helyezi az
irattarba.

Az iktatast vegzd tgyintézd gondoskodik e mellett:

- a tarshatésagoktdl érkezé  hirdetmények  kozzétételérl és  azok
visszaigazolasarol,

- az allattartassal 6sszefliggd nyilvantartasok vezetésérdl, valamint

- a kilonb6zd évkozi statisztikai adatszolgaltatasok megtételérél.

A 2. melléklet a Hivatal (gyiratforgalmat, a 3. melléklet a Hivatal hatésagi
hatarozattal zarulé eseteinek megoszlasat mutatja be, amely utébbi a 2022. évben
kisebb mértékl noveked6 tendenciat mutatott.

Hagyatéki tigyek

A hagyatéki eljaras soran az ligyintéz6 a halottvizsgalati bizonyitvany megérkezése
utan a bizonyitvanyon megjelolt kdzeli hozzatartozd elérhetdséget ellendrzi a Helyi
Vizaul Regiszterben, vagy a lakcimnyilvantartasban.

Az eljaras a TAKARNET rendszerben az elhunyt ingatlanvagyonanak ellenérzésével
és a tulajdoni lapok kinyomtatasaval folytatddik. Az tgyintéz6 tajékoztatja a feleket
az eljaras soran az altala beszerzett adatokrél, a hagyaték targyahoz tartozo ismertte
valt vagyontargyakrol, a biztositasi intézkedések kérelmezésének lehetéségerdl,
valamint iratbetekintési jogukrol, az eljaras menetérdl, jogaikrol, kotelezettsegeikrol,
az eljaras varhato kéltségeirol.
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Ezzel egyidejlleg felhivia a feleket, hogy 8 napon belil jelentsék be, ha a
tajékoztatasban foglaltakon fellil tovabbi, a hagyaték targyahoz tartozé vagyontargy
rogzitése sziikséges a leltarban.

A nyilatkozatok ismeretében megtorténik a jegyz6konyv felvétele, majd beiktatasa az
ASP rendszerben.

A fels6zsolcai ingatlanokrol az ado- és értékbizonyitvany kiallitasat az adougyintézd
végzi el, és adja at a hagyaték eljaras folytatasahoz.

Amennyiben mas telepiilésen is fekszik hagyatékot kepezd ingatlan, akkor az
illetékességgel rendelkez6 jegyzét keressik meg a bizonyitvany kiallitasa
erdekében.

A leltarba vett ingatlan forgalmi értékét kozoini kell az 6roklésben érdekeltekkel, akik
az atvételt kovetben jogorvoslattal élhetnek az ado6- és értékbizonyitvanyban
foglaltak ellen.

A hianytalanul felvett hagyatéki leltart tovabbitiuk az illetékes kozjegyzdnek,
rogzitése és a tovabbitas az ASP hagyatéki szakrendszerében zajlik.

Ha mas telepiilésen lakik a hozzatartozo, az illetékességgel rendelkezé telepilés
jegyzdjét keressiik meg a hagyatéki leltar felvételében valé kézremiikbdése céljabol.
A hagyatéki jegyz6konyv megérkezése utan az ligy folytatadsa a fentiek szerint zajlik.
Pot-hagyatéki eljaras meginditasa kérelemre vagy tarshatésag megkeresése alapjan
indulhat, az eljaras egyebekben megegyezik az el6zéekben leirtakkal.

Népességnyilvantartas, lakcim-igazolasok kiadasa:

A lakcimigazolasok kiadasa kérelemre indul. A kérelmez6 adatainak és lakcimének
ellenérzését kdvetben a Személyiadat- és lakcimnyilvantartds rendszerben (a
tovabbiakban: SZL) a kérelmezérél és a vele egy lakcimen lakokrdl tarolt adatok
lekérdezésre és kinyomtatasra keriilnek. Az alapjan készil el az igazolas.

Lakcim fiktivalas

A kérelmez6 adatainak, és az adott ingatlan TAKARNET rendszerben nyilvantartott
tulajdonviszonyainak ellenérzését igényli, szikség szerint helyszini szemle is
lefolytathaté. A feltételek fennallasa esetén a lakcimet megszintetd dontés
megszlletik, amelyet k6zoni kell az érintettekkel. A hatarozat véglegesse valasa
utan az SZL rendszerben a fiktivalas rogzitésre kerulhet.

Szocialis ligyek

Teleplilési tamogatas iranti ligyek lefolytatasa (6. melléklet):

- a benyujtott kérelem tartalmanak, a kérelemben szerepld kérelmezd és a
hozzatartozék adatainak ellenérzése,

- a Szocialis nyilvantartasi rendszerbél (CSTINFO) a kérelmezb részere
folyositott ellatasok lekérdezése, kinyomtatasa,

- a sziikséges mellékletek, jovedelemigazolasok bekérése, ellenérzése, pl.:
Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatésag igazolas, apolasi dij hatarozat,
egészségkarosodasi és gyermekfelligyeleti tamogatas hatarozat,

- kézfoglakoztatott esetén a GAMESZ-tdl jovedelemigazolas kérése,

- el6zmények attekintése, volt-e korabban kérelme,

- a Humanpolitikai Bizottsag részére elbterjesztés elkészitése,
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a Humanpolitikai Bizottsag tagjainak zart Glésen hozott dontései alapjan a
hatarozatok elkészitese,

a kérelmezd és hozzatartozdi adatainak és jogosultsagainak rogzitése a
Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszerében (a tovabbiakban: PTR),
hatarozatok iktatasa, postazasa,

telepllési tamogatasrol vezetett nyilvantartasban rogzites,

a Gazdalkodasi Osztaly részére a hatarozatok atadasa,

hatarozat véglegessé valasanak kdvetése, véglegesités, irattarazas,

PTR rendszerben véglegesites.

Rendkiviili teleplilési tamogatas:

a KépviselS-testiilet e hataskort a polgarmesterre ruhazta at,

az eljaras menete megegyezik a telepllési tAmogatasi (igyek elGkészitésevel
és eljarasaval, azzal az eltéréssel, hogy a dontést minden esetben a
polgarmester hozza meg.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (a tovabbiakban: RGYK) valé
jogosultsag megallapitasa:
- a benyujtott dokumentumok ellenérzése, a CSTINFO rendszerbdl a

kérelmezd részére folyositott ellatas lekérdezése, nyomtatasa,
kdzfoglalkoztatott esetén a GAMESZ-tdl jovedelemigazolas beszerzése,
iratokhoz térténé csatolasa,

ha sziikséges, gyamhatosag, Jarasi Hivatal megkeresése a gyermek csaladi
jogallasa, az igényl6 részére folyositott eliatéds vonatkozasaban,

jogosultsagi el6zmény nyilvantartasbol, irattarbol térténé lekérdezese,

a PTR rendszerben a jogosultsag rogzitése a jogosult és valamennyi, a
haztartasban él6 vonatkozasaban,

a megallapitott RGYK nyilvantartasban torténé régzitése (a nyilvantartas
tartalmazza az igényl6 személyes adatait, lakcimét, a gyermekek adatait, a
jogosultsagot megadllapité hatarozat szamat, a jogosultsag idejet,
természetbeni tdmogatas Osszegét, az érintett kdznevelési, kdzoktatasi
intézmény megnevezését).

Hatranyos/Halmozottan hatranyos helyzet (a tovabbiakban: HHH) megallapitasa, ha
a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult:

- Benyuijtott kérelem, dokumentumok ellenérzése a mar ismertetett modon,
- jogosultsagi el6zmény nyilvantartasbdl, irattarbdl torténd lekérdezése,

dontéstervezet elkészitése,

- a megallapitott jogosultsag nyilvantartasban térténd régzitese.

A két utdbbi lgykorhéz kapcsolédoan statisztikai adatszolgaltatasi kételezettseg
teljesitése:

- minden év januar 31. és oktoéber 31. napjaig a Kdznevelés Informacios

Rendszeren (a tovabbiakban: KIR) keresztil adatszolgéltatas teljesitése a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilékrol, valamint a
hatranyos helyzetli (HH) és halmozottan hatranyos helyzetli (HHH)
gyermekekrol,
a gyamhatésagi tevékenységrél minden év januar 31. napjaig a KSH felé
kotelez6 adatszolgaltatas torténik,
marcius 31. napjaig a pénzben és természetben nyujthatd tamogatasok
adatairdl sz6l6 KSH jelentés elkészitése.
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A 2022. évben az eljarasok szama Ujra novekedett, miutan a veszélyhelyzetre
tekintettel megalkotott jogszabalyok a jogosultsagok lejaratat 2022. augusztus 31.
napjaig hosszabbitottak meg. A 2021. évben a meghosszabbitott jogosultsagokra
tekintettel ujabb kérelem beadasara nem volt szllkség, igy az ugyek szama
minimalisra csdkkent, azonban 2022-ben a kérelmek szadma ismét elérte a
pandémiat megel6z6 idészak nagysagrendijét (6. melléklet).

A szunidei gyermekétkeztetés:

- az o6nkormanyzatnak ingyenesen kell biztositania egyszeri melegételt a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild, hatranyos helyzetl
(HH és HHH) gyermekek részére a tavaszi, nyari, 6szi és téli szunidében.

- A szlnidei gyermekétkeztetés keretében a déli meleg féétkezés biztositott,
amelyet atlagosan 168 gyermek vett igénybe.

- A szinidei gyermekétkeztetésrél tajékoztatd, felhivas készil, amelyet
kozzététel és kapcsolatfelvétel végett megklldink az iskolaknak és a
Fels6zsolcai Szocidlis Szolgaltaté Kozpontnak. Az igény benyujtasara
rendszeresitett nyilatkozat nyomtatvany sokszorositva a csaladsegité
szolgalat részére kerlil eljuttatasra, ahol egyuttal a kitdltésben is segitseget
nyujtanak.

- A szll6 altal benyujtott nyilatkozatot az {igyintézd ellenérzi, hogy a gyermek
részesll-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.

- az étkezést igénylSkrél nyilvantartas késziil, melyben az atvétel igazolasa
céljabdl napi bontasban is rogzitjilk az adatokat. A nyilvantartast a GAMESZ
részére megkuldjik, illetve az étkezék Iétszamardl a Koézponti Konyhét
értesitjuk.

- Potigény benyujtasa szintén tovabbitasra keril a GAMESZ felé.

- A gyermeklétszamot és a napi adagszamot a pénziigyi elszamolashoz
szlikséges Osszesitve rogziteni.

Az elmult évben a Kozponti konyha flitéskorszerisitése - az épulletenergetikai
beruhazasok folytatasaként - a nyari sziinetre esett, igy ekkor kiilsé cég segitette az
ellatas biztositasat. December végén a konyha szintén nem Uzemelt, akkor is a
Mamas-Food Kft. sajopalfalai cég biztositotta a kitelez6 étkeztetést.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére pénzbeli
tamogatast biztosit a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi
lIl. tdrvény, amely évente augusztus és november honapokban esedékes. Ezek
lebonyolitasa a kévetkezé mozzanatokbdl tevédik Ossze:
- az Ebr42 rendszerben elbzetes igényfelméréshez sziikséges adatszolgaltatas,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag ellenbrzése,
- kifizetési lista készitése idGszakonként az alapdsszegl, emelt &sszeg(
tamogatasra jogosultakrol,
- értesités elkészitése, postazasa azon jogosultaknak, akik a tamogatasi
Osszeget nem vették at,
- kifizetési lista atadasa a Gazdalkodasi Osztalynak a tovabbi kifizetések
teljesitéséhez,
- az atvételre nyitva alld hataridén bellil at nem vett tdmogatasokrol
adatszolgaltatas teljesitése,
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Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij:

Az Osztdndijpalyazathoz torténé csatlakozashoz a Képvisel6-testilet részére
elterjesztés készilt. A csatlakozasi nyilatkozatot EMMI részére megkdldtik. A
megadott hataridékig elkésziltek az ,A” és ,B” tipusu Osztondijpalyazati Kiirasok,
amelyeket feltoltéttiink az Eper-Bursa rendszerbe.

A papir alapon benyujtott palyazatokat, nyilatkozatokat, kételez6 mellekleteket
atvettik, ellen6rzésikre sor kerilt az Eper-Bursa rendszerben is.

A palyazatok Osszesitését kovetben elkészilt az eléterjesztés a Humanpolitikai
Bizottsag részére, amelynek dontései rogzitésre keriitek az Eper-Bursa
rendszerben. A 2022. évben 14 db ,A” tipust palyazat és 2 db ,B” tipusu 6sztdndij
felilvizsgalat kertlt elbiralasra.

A dontésrdl a palyazok irasbeli értesitést kaptak, illetve az Osszesitett adatok
publikacidja is megtértént. Az eredeti jogviszonyigazolasoknak az Emberi Eréforras
Tamogataskezels részére vald tovabbitasarél gondoskodtunk. Az &nkormanyzati
dsztondijrész atutalasahoz Osszesitd lista készlilt, amely alapjan a Gazdalkodasi
Osztaly elvégezte a szilkséges intézkedéseket.

Az Onkormanyzat sajat bevételei terhére nyujtott pénzbeli tamogatasok

A Képvisels-testiilet 2022. szeptember honapban alkotta meg az dnkormanyzat sajat
bevételei terhére nyuijtott 21/2022. (IX. 8.) dnkormanyzati rendeletét, igy az eimuit
évben mar ezen rendelet alapjan keriit sor a fogyatékossagi tamogatasok
kifizetésére. A fogyatékosok tamogatasanak célja, hogy Fels6zsolca Varos
Onkormanyzata a sUlyosan fogyatékos személy jévedelmétdl fliggetlenil, anyagi
segitséggel jarulion hozza a sulyosan fogyatékos allapotbdl eredé tarsadalmi
hatranyok enyhitéséhez.

2022. évben e tamogatasi forma megallapitasara 61 kerelem érkezett a
Polgarmesteri Hivatalba, 59 esetben tamogatd hatarozat sziiletett, 2 esetben
elutasitas tortént. A kérelmek dontésre vald el6készitése, a tamogatas megallapitasa
és kifizetése a szocialis ligyekkel azonos eljaras szerint tortént.

Az onkormanyzati rendeletben Uj tamogatasi forma, nyelvvizsga tamogatas is
bevezetésre kerlilt. A 35. életévilket még be nem toltétt személyek részére az els6
sikeres nyelvvizsga dijahoz, és az els6 emelt szint(i idegen nyelvbdl tett érettsegi
vizsga dijahoz a Kormany tamogatast nydjt. A fiatalok nyelvvizsga tamogatasaval
Onkormanyzatunk -az allami kedvezményt kiegészitve- tovabbi juttatas nyujtasaval
kivanja 6sztonbzni a fiatalokat a nyelvvizsga megszerzésére. Az Gnkormanyzati
rendelet alapjan egyszeri 20.000 Ft dsszegli tamogatéast allapit meg a polgarmester
a jogosultak részére.

A kérelmet formanyomtatvanyon kell benyujtani, melyhez szilkséges csatolni a
nyelvvizsga, vagy érettségi bizonyitvany masolatat. Az elbiralas soran vizsgaljuk a
jogosultsagi feltételek meglétét, valamint az Oktatasi Hivatal Nyelvvizsgaztatasi
Akkreditaciés Osztaly nyilvantartasbdl ellendrizzliik a nyelvvizsga megszerzésének
tényeét.

2022. évben 59 kérelmet nyujtottak be az arra jogosultak, ebb8l 57 f6 részere
allapitottunk meg tamogatast, 2 esetben a jogosuitsagi feltételek hianya miatt
elutasito hatarozat szlletett.
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Ovodai nevelés:

- KIR rendszerben ovodai korzethatdrok egyeztetése marcius 31-ig,
adatszolgaltatas az Oktatasi Hivatalnak,

- oOvodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasahoz képviselS-testileti
eléterjesztés elkészitése,

- oOvodai beiratkozas id6pontjardl hirdetmény készitése,

- o6vodakoteles koru gyermekek KIR rendszerbdl térténd leszlrése, lista
megklildése az 6vodanak,

- az oOvodai felvétellel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott
kérelem elbiralasa Ggyében a jegyzd jar el és hoz masodfoku dontést

- szilkség esetén a jogszabaly altal meghatarozott 6vodai gyermekiétszam
megemeléséhez képviselG-testileti elSterjesztés elkészitése,
- KIR rendszeren keresztiil adatszolgaltatas teljesitése.

Altalanos iskolai beiratkozas:
- KIR rendszerben marcius 31-ig a Jarasi Hivatal altal megallapitott iskolai
korzethatarok fellilvizsgalata megtortént,
- jogszabaly altal a jegyz6 hataskorébe utalt kdzoktatasi, kdznevelési hatosagi
feladatok ellatasa folyamatos.

Helyi Esélyegyenidségi Program

Az egyenl6 banasmédrol és az esélyegyenidség elémozditasardl szold 2003. évi
CXXV. térvény (Ebktv.) 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenl6ségi programokrol. A
torvény 31. § (1) bekezdése szerint a teleplilési dnkormanyzat 6tévente 6t évre sz610
helyi esélyegyenléségi programot fogad el, amelyet kétévente at kel tekinteni és
szllkség esetén modositani.

Felsézsolca varos jelenleg hatalyos Helyi Esélyegyenléségi Programja (HEP) a 2019
-2023. kozotti idészakra rogziti és hatarozza meg az esélyegyenléség megteremtése
érdekében megvalésitani szikséges feladatokat. A HEP elsé felllvizsgalata 2020.
évben, a kovetkezd felllvizsgalat 2022. novemberében valt aktudlissa, amelynek
déntésre valo el6készitését a Hatosagi osztaly munkatarsa végezte.

Kézmiivelédéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa soran a bizottsdagok es a
képviselS-testillet részére elbterjesztések  késziltek, majd a hatarozatok
jegyz6kényvi kivonatként tovabbitasra kerliltek az intézményvezets részére.

A jegyzd hataskérébe utalt birtokvédelmi ligyekben az eljaras lefolytatasat, és
statisztikai adatszolgaltatast is végzink. Az elmult évben ketté hatarozattal zaruld
igyink volt, egyebekben inkdbb szomszédjogi kérdésekben nydjtottunk
tajékoztatast.

Miikbdésiengedély-koteles kereskedelmi tevékenység:

- a benyujtott dokumentumokat az Ugyintéz6 ellendrzi, valamennyi mellékletet
csatolta-e az Ugyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartaima,

- az adott termék forgalmazasahoz sziikséges szakhatésagi allasfoglalasok
beszerzése az egyes kozérdeken alapuld kényszeritd indok alapjan eljaro
szakhatésagok kijelolésérél szélo 531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint,
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a beérkezett szakhatosagi allasfoglalasok alapjan hatarozat hozatala
mukodési engedély kiadasa targyaban,

a kereskedelmi tevékenységet folytatd adatainak (név, székhely, adészém,
statisztikai szam, nyilvantartasi szam, kapcsolattartd, telefonszam, e-mail cim
stb.) az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben rogzitése, a
kereskedelmi tevékenység részletes adatainak hozzarendelése a Korm.
rendeletben rogzitett adattartalommal,

a kiallitott irat atadasa a Gazdalkodasi Osztaly Adécsoportja részére.

Kereskedelmi tevékenység bejelentése:

a benyujtott dokumentumok, csatolt mellékletek ellen6rzése,

a dokumentumok alapjan igazolas elkészitése, amely tartalmazza azokat az
adatokat, amelyekr6l egyértelm(ien beazonosithatd a  keresked6
tevékenysége, annak helye, formaja,

az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben a kereskedelmi tevekenységet
folytaté adatainak (név, székhely, addészam, statisztikai szam, nyilvantartasi
szam, kapcsolattartd, telefonszam, e-mail cim stb.) régzitése,

a kereskedelmi tevékenység hozzarendelése a Korm. rendeletben rogzitett
adattartalommal,

a nyilvantartasba vételrél igazolas kidllitasa, mely tartalmazza a kereskedelmi
tevékenység adatait,

a bejelentés masolatdnak megkiildése elektronikus uton a jogszabalyban
elirt hatéosagoknak, és a kiallitott irat egy példanyanak atadasa az
Addcsoport részére,

vasarlok konyve hitelesitése.

Kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos egyéb bejelentések:

nyitvatartasban, termékkorben térténd valtozasok bejelentése,

a tudomasulvételrdl levelben térténd tajékoztatas,

az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben valamennyi valtozas —
beleértve nyitvatartas ideiglenes valtozasat is — felvezetése.

Telepengedéllyel kapcsolatos feladatok:

a benyujtott dokumentumok ellenérzése, hogy valamennyi mellékletet
csatolta-e az ugyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,

megallapitdsa annak, hogy bejelentés- vagy telepengedélykiteles-e a
tevékenység,

megvizsgalasa annak, hogy a varos rendezesi terve alapjan az adott ipari
tevékenység végezhet6-e a megijeldlt ingatlanon,

bejelentéskoteles tevékenység esetén levélben kap tajékoztatast az tgyfél a
nyilvantartasba vételrél,

telepengedély koteles tevékenység esetén szakhatosagok végzésben torténd
megkeresése,

a szakhatdésagok allasfoglalasat is tartalmazé hatarozat meghozatalaban a
telepengedély kiadasa, vagy a kérelem elutasitasa,

az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben az Uzemeltetk, majd a
hozzajuk rendelheté telephelyek részletes adatainak rogzitése,

a kiallitott irat egy példanyanak atadasa a Gazdalkodasi Osztaly Adécsoportja
részere.
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Koztertilet-hasznalat:

Onkormanyzati hatosagi ligy, a Képvisel6-testiilet atruhazott hataskoérét gyakorolva a
polgarmester a hataskor cimzettje.

A dontést elékészitd Ggyintéz6 a kérelem tartalma és a helyszin ismeretében
megallapitja, hogy az engedély kiadasa lehetséges-e. A kérelem teljesitese esetén a
helyi dnkormanyzati rendelet alapjan ki kell szamitani a kozterllet hasznalatanak
dijat, meg kell allapitani annak esedékességét, esetleg tdbb részletben toriéné
megfizetésérdl donthetunk.

A feltételek fennallasa esetén a kozterilet-hasznalati engedélyrél a kérelmezé
hatarozattal értesul.

A hatarozat egy példanya atadasra keriil a Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi Csoportja
részére, amely az irat lezarasa el6tt a dij megfizetésérél sz616 igazolast allit ki.

Lakossagi bejelentések, kozésségi egyiittélés szabalyainak megsértése:

A lakossagi bejelentések megtétele lehetséges papir alapon, e-mailen keresztil vagy
Ugyfélfogadasi id6ben személyesen.

A 2021. évtdl miikoédik a varos honlapjan talalhaté problémabejelent6 fellet, amely
gyors és kdzvetlen lehet6ség a kiilonbdzd kdzérdekii problémak jelzesere.

A Rendészet kozremiikodése

A bejelentések alapjan megvizsgaljuk, hogy milyen tevékenységrél vagy annak
elmaradasardl (pl. ingatlan gondozasa) van szé, ki annak az alanya. Szlikség esetén
- az esetek tuinyomo tobbsége ilyen - helyszini szemlét tart a rendész, és indokolt
esetben intézkedik. Az ligyek tdbbsége rovid uton, a rendész felszélitasa nyoman
rendezédik.

A kdzdsségi egylttélés szabalyainak megsértése kapcsan altalaban a rendesz
bejarasa soran tapasztalt hianyossadgok miatt indul eljaréds. Az ingatlanok elGtti
zoldfellilet tisztantartdasa, illetve ingatlanokon bellli elhanyagolt allapotok
megsziintetése a f6bb okok az intézkedések megtételére.

llyen hianyossagok felmerlilése esetén az érintettet felszdlitja, levélben felhivva a
figyelmet a magatartas folytatasa esetén alkalmazandé jogkdvetkezményekre.
Eredménytelenség esetén birsag kiszabasat kell alkalmazni, azonban arra csak ritka
alkalommal kerult sor.

Amennyiben kdzterilllet szennyezettsége, vagy mas varosilizemeltetési targya a
bejelentés, az Ugyet azonnal tovabbitjuk a GAMESZ felé annak érdekeben, hogy
gondoskodjon a feladat elvégzésérdl.

Kébor kutydk befogasa az elmult évben szerzédéssel megbizott ebrendész altal
kerlilt ellatasra. Az dnkormanyzat feladatkorébe tartozé ebrendészeti tevékenység
ellatasat az dnkormanyzat sajat szervezeti keretei kozott fenntartott ebrendészeti
telepen, vagy ebrendészeti telepet miikodtetd természetes vagy jogi szemellyel
kotott szerz6dés keretében biztosithatja. A megbizas alapjan havi rendszerességgel
torténik az ebek befogésa, de alkalmanként - bejelentés alapjan - soron kivdli
intézkedésre is sor kerult.

A kozterileten illegalisan elhelyezett hulladék észlelése esetén értesitjtk a
rend6rhatosagot a szilkséges intézkedések megtétele végett, azonban az elkovetd
felderitetlensége esetén a hulladék elszallitasa az Onkormanyzat szamlajat terheli.

18



Egyuttmiikodés a renddrséggel:

A rendészet megalakuldasaval egyid6ben egyittmikédési megallapodas
megkotésére kerlilt sor a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysaggal a
kozszolgalati jogviszonyban all6 rendész feladatellatasanak Osszehangolasara,
szakmai felligyeletének ellatasara. A Vallalkozas Segité Kdzpontban lett kialakitva a
térfigyel6 kamerak monitorrendszere, amely mar az elsé évben jelentdsen segitette a
felmerdilt Ggyek megoldasat. A kamerarendszer segitségével megismerhetdévé valnak
az egyes lgyek részletei, vagy az érintett személyek kiléte, amelyet megkeresésre
atadunk a nyomozéhatosag részére.

A rendezvénytartasi engedélyek:

Az oOnkormanyzat tulajdonaban Iévé épuletben zenés, tancos rendezvények
engedélyének kiadasahoz a Kormanyhivataltél mas eljaré szerv kijeldlését kell kérni.
A 2022. évben rendezvénytartasi engedély iranti kérelem nem érkezett. A jubileumi
varosnap megtartasahoz - annak volumenére tekintettel - hivatalunk kért engedélyt,
amelyet a kijeldlt hatosag rendelkezésre is bocsatott.

A korabban miuikddtetett Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont a 295/2019. (XI1.10.) Korm.
rendelet 3. § a) pontja alapjan 2020. januar 1-jétél megszunt.

Attol fliggetlenll maradtak az dnkormanyzat szamara épitésigyi, kérnyezetvedelmi,
telepliléskép védelmi ismereteket igényl6 feladatok. Az elmult évben a feladatkdrben
453 f6szamos és 974 alszamra iktatott irat keletkezett, ezért e munkakér folyamatos
betoltése tovabbra is indokolt.

Epitésiigyi és telepiiléskép védelmi feladatok a 2022. évben:

- informacidszolgaltatds az allampolgarok részére az épitésigyi hatosagi
Ugyintézésiik és az épitett kdmyezet alakitasarol és védelmérdl szolé 1997.
évi LXXVIIl. térvény (a tovabbiakban: Etv.) 33/A. §-a szerinti egyszerii
bejelentéshez kotott lakoépiilet épitésének elGsegitése érdekeben,

- az Onkormanyzat sokrét(i miszaki, Gizemeltetési feladatai,

- koézrem(ikodés a Hatdésagi Osztaly hataskérébe tartozé panaszos ugyek
elintézéseben,

- kdézremikddés az Onkormanyzat altal benydjtott palyazatok elékészitésében,
lebonyolitasaban,

- az Onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos m(iszaki teenddk
elGkészitése,

- tulajdonosi hozzajarulasok megadasa,

- fakivagasi engedélyek kiadasa,

- kdzremiikddés Felsézsolca Varos Teleplilésrendezési Tervének
médositasaban,

- kozremiikodés a telepulésképi vélemény, illetve a teleplléskeépi bejelentési
eljarasokban, féépitészi szakvélemény megkérésében,

- TAKARNET szolgaltatas, tulajdoni lapok letbltése add, hagyatéki, vagyoni,
palyazati Ugyekhez, valamint az &nkormanyzati uUgyekben féldhivatali
Ugyintézés,

- Ugyfélfogadasi id6ben személyesen, a teljes munkaidd alatt pedig telefonon,
e-mailben épitési Ugyekben kvézi Epitésiigyi Szolgaltatasi Pontként
tajékoztatas adasa,

- épitésligyi, komyezetvédelmi, az épitett kdrnyezet helyi védelme kapcsan
szakértelmet igényld elbterjesztések elkészitése,
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- eljarasok szakhatésagi lgyekben B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal kijelolése
alapjan.

A 4. melléklet az Epitésigyi Ugykorre jellemz6 intézkedések fajtait és szamait
mutatja be.

A tarsashazak torvényességi felligyelete:

- altalaban a kormanyhivatali kijelélésére indul ilyen fajta eljaras,

- ha indokolt az eljaras meginditasa a k6z6s képviselSt értesiteni kell az eljaras
meginditasardl,

- a tarsashaz kozos képvisel6jétdl az iratok (SZMSZ, Alapitd Okirat, kdzgylilési
hatarozatok) kérhetdk be,

- ha szilkséges, a kozOs képvisel6 személyesen meghallgathato, illetve
helyszini ellenérzés tarthato,

- ha a tarsashaz miikodése jogszabalyba (itkézik a jegyzd irasbeli felhivasara
kerulhet sor,

- a felhivasban foglaltak teljesitését figyelemmel kell kisérni,

- a torvényes miikddés helyredllitasanak hianya miatt a tarsashaz perelheto,
amely alapjén a birdésag feljogosithatja a jegyz6t a kozgylilés 6sszehivasara.

A 2022. évben egy Ugyben kerllt sor a Hivatal megkeresésére, amelyben a bejelentd
egy tarsashazi hatarozat térvényességét vitatta. Tekintettel arra, hogy a vonatkozo
szabalyok értelmében az ilyen Ugyek a birsag hataskorebe tartoznak, ezért a jegyz6
tajékoztatta a bejelentét allaspontjarol.

Allattartassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése:
- ebek nyilvantartasanak vezetése,
- méhészek nyilvantartasa, haladéktalan  értesitése  permetezésrdl,
szunyogirtasrol, fertézésveszély esetén,
- rokak veszettség elleni immunizalasaroél szo6l6 felhivas kozzététele az ebtartok
részére,
- legeltetési tilalomra sz6l6 felhivasrdl gondoskodas.

Jogszabalyi kotelezettség alapjan haromévente kotelezd a telepiilésen tartott ebek
bejelentése és nyilvantartasba vétele, amely 2020. évben kerlilt frissitésre, igy 2022-
ben a valtozasok bejelentésének kezelésén til tovabbi feladat nem merdilt e téren.

Helyi Vizual Regiszter, Kozponti Cimregiszter:
- éves statisztikai adatallomany letbltése, feltdltése,
- havi karbantartas elvégzése havi két alkalommal,
- napi szint(i hasznalat.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatok:
e Onga és Tarsult Telepiilések Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasa:
- A tarsult Onkormanyzatok képviselG-testiileteinek  ddntését igényld
eléterjesztések elkészitése a Tarsulasi Tanacs UGlésére.
- A polgarmester vagy altala kijel6lt személy részt vesz az aktualis tlésen.

o Fels6zsolcai Szocidlis és Gyermekjéléti Intézményfenntartdé Tarsulas:
- Tarsulasi Tanacs Ulésére meghivok, elbterjesztések elkeszitése,
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- Tarsulasi Tanacs Ulésén jegyz6konyv vezetése, jegyzOkdnyv készitése,

- jegyz6konyvi kivonatok elkészitése, az érintettek részére térténd postazasa,

- jegyz6konyv és mellékleteinek feltoltése a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas felliletére (a tovabbiakban:

Nit.).

Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:

- képvisel6-testiileti Glések el6készitése, meghivok, eléterjesztések elkészitése,

- Ulések jegyz6konyvének vezetése, jegyz6konyv, kivonatok elkészitése,
jegyz6kényv és mellékleteinek feltltése az Nijt.-be,

- GYERTYALANG csoportos halaleseti biztositas havi befizetési lista atadasa a
dijbeszeddbnek, dijbeszedés utan tovabbitas a biztositasi Uzletkétének.

- a kiadasok szakmai és pénziigyi elszamolasanak elkeszitése, szamlak,
pénzigyi dokumentumok masolasa, hitelesitése, elszamolasra torténé
benytjtasa.

Humanpolitikai Bizottsag jegyzokonyvvezetoi feladatok:
- Humanpolitikai Bizottsdg Uulésére a meghivo, a nyilt és =zart Uulés
jegyzékonyvének elkészitése,
- zart Ulésre az elbterjesztés elkészitése,
- teleplilési tdmogatasi hatarozatok elkészitése a mar ismertetett médon,
- nyilvantartas vezetése.

Toérzskonyvi nyilvantartas:

- a torzskényvi nyilvantartas adatait érint6, nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel6-testliletének, illetve az Onkormanyzat Képviseld-testiletének
dontését igénylé elbterjesztések elkészitese,

- valtozasbejelents lap Altalanos Nyomtatvanykitoltd Programban torténd
elkészitése a szikséges mellékietekkel egyltt tovabbitasa a Magyar
Allamkincstar részére,

- alapité okiratokban torténé valtozasok atvezetése, ANYK Programban torténé
elkészitése és mellékletekkel egyitt torténd tovabbitdasa a Magyar
Allamkincstar részére,

Statisztikai adatszolgaltatas:

- nemzetiségi Onkormanyzatok negyedéves, éves beruhazas statisztikai
adatszolgaltatasa,

- oktatasi statisztika KIR rendszerben térténé rogzitése,

- gyamhatosagok tevékenységerdl, a pénzben és természetben nyujthatd
tamogatasok adatairdl sz616 KSH adatszolgaltatas elkészitése,

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld részére jelentés a lakossagszamrol,

- KSH adatszolgaltatasok feltoltése.

Hirdetmények:
- Term6fold adasvételi, haszonbérleti szerz6dések kezelése. Az ingatlan-

nyilvantartdé szerv altal megkuiildétt szerz6déseket illetéen - a hirdetményi uton
torténé kozlés végett - tajékoztatot kell kozzétenni az elektronikus
tajékoztatasi rendszer keretében mikodé magyarorszag.hu kormanyzati
honlapon. A tajékoztatdé kozzétételérdl a kifliggesztés napjan kell intézkedni.
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- A haszonbérleti és adasvételi szerz6désekre ra kell vezetni a kifiggesztés
idépontjat, a kdzlés kezd6 napjat és a jognyilatkozat megtételére nyitva allo
hataridé utolsé napjat, azzal a figyelemfelhivassal, hogy e hatarid6 jogvesztd.
A kifiiggesztés lejarta utan az iratokat vissza kell killdeni a Féldhivatalnak. Ha
elfogadé jognyilatkozat kerllt benyujtasra, ellenérizni kell, hogy az elfogadd
jognyilatkozat az atadé személytél szarmazik, majd ezt az iratjegyzéken kell
rogziteni.

- Ingo- és ingatlanarverések hirdetményei érkeznek a birésagi végrehajtoktdl
kifuggesztés végett, amelyeket a levételt kdvetben zaradékkal ellatva
megkuldiink az illetékes végrehajténak.

- Hirdetményi kézbesitések térténnek a birdsagi és rendirségi eljarasokban is.

Katasztrofavédelmi feladatok:
- Veszélyelharitasi- és a Vizkarelharitasi Tervek folyamatos figyelemmel
kisérése, médositasa marcius 31-ig, illetve szlikség esetén,
- beosztasi névjegyzék naprakészen tartasa,
- polgari védelmi szervezetbe torténd beosztas, megszuntetés hatarozattal,
- lakbhely szerinti polgarmesterek megkeresése polgari védelmi szervezetbe
torténd beosztasra, beosztas visszavonasara.

Az altalanos idészaki feladatok végrehajtasa soran a tervezési, szervezési feladatok
dominalnak, elékészitve egy esetleges mindsitett idészaki feladatellatas feltételeit.

A 2022. évben a Sajon jelentés aradas nem vonult le térséglinkben, sem ar- sem
belvizvédelmi készliltségi fokozatot nem kellett elrendelni Felsézsolcan.

Az 5. és a 6. mellékletek a Hatdsagi Osztaly jellemzd Ggyfajtainak adatait mutatja be.

Az osztaly jogi feladatokat ellatdé dolgozoi egyéb feladataik elvégzése mellett
folyamatos jogi segitséget nyujtottak a Hivatal valamennyi osztdlyanak, szikseg
esetén az oOnkormanyzati fenntartasi intézményeknek és a gazdélkodd
szervezeteknek.

Elvégezték az Onkormanyzat és a Hivatal altal kotott szerzédések jogi kontrolljat,
illetve szlikség esetén a megkdtendd szerzédéseket is elkészitették.

Jogi és toérvényességi szempontbdl véleményezték a Képviselb-testiilet elé kertild
eléterjesztéseket. Hatarozati javaslatok és rendelettervezetek elGterjesztésének
elkészitésében vettek részt, kozremiikodtek a tisztségviselbi utasitasok,
rendelkezések el6készitésében. )

Mindezeken tul foglalkozik az osztaly az Onkormanyzat vagyonat képez6 ingatlanok
és ingosagok biztositasi (gyeivel, karbejelentéssel, gépjarmiiveink kotelezd
felelésségbiztositasanak idészaki felllvizsgalataval.

Az osztaly a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen ellatta az altaldnos igazgatasi

feladatokat, valamint a hatésagi terliletet érinté lakossagi kapcsolattartassal,
tajékoztatassal, bejelentéssel, panaszkezeléssel kapcsolatos feladatokat.
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Gazdalkodasi Osztaly tevékenysége:

A Gazdalkodasi Osztaly a FelsG6zsolcai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzatarol szold Felsézsolca Varos Polgarmesterének 1/2022. (XI.
14.) utasitasa (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan 5 f6 kinevezett koOztisztvisel6i
letszammal mikddik:

Az osztalyvezetd szervezi és vezeti az osztaly szakmai tevékenységét, tobbek
kozott felelés az osztaly szakszerd, jogszer( és hatékony mikodéséért.

Gazdalkodasi Osztaly pénziligyi és vagyongazdalkodasi feladatokat lat el.

A pénzlgyi és szamviteli feladatokat 4 f6, a vagyongazdalkodasi feladatokat 1 f6 latja
el. Elmondhatd, hogy a Gazdalkodasi Osztaly dolgozdi megbirkdznak a gyakran
valtozo feladatokkal, rugalmasak, alkalmazkodoak.

Az osztaly a pénzligyi feladatokat az alabbi jogszabalyok alkalmazasaval latja el:
e az allamhaztartasrol széld 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.),
e az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
e az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.),
e a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.).

Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat, a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat a Fels6zsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményfenntarté Tarsulds és a Felsézsolcai Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont
gazdasagi, pénzlgyi feladatait, a csoport a kiépitett belsé kontrollrendszer alapjan
végzi. Ellatia a koltségvetés tervezéssel, a koltségvetés végrehajtasaval, a
vagyongazdalkodassal, valamint a Képvisel6-testilet, bizottsagok munkajaval
kapcsolatos feladatokat.

Az Onkormanyzat 2018. januéar 1-jével kitelezéen az ASP rendszert hasznalja.

A 2022. évi koltségvetést az Aht. és az Avr. sz6l6 jogszabalyokban elSirtak szerint
allitottuk 6ssze, melynek soran figyelembe vettik az intézmények altal megkdldott,
elézetes koltségvetési igénylket. Tobbszori atdolgozas utan lehetéségeinkhez
mérten csak a legszlikségesebb kiadasok keriltek tervezésre.

Az Onkormanyzat a kételez6 és oOnként vallalt feladatok korében egyarant
szinvonalas kézszolgaltatasokat kivan nyujtani.

Az egyeztetett koltségvetési tervezetet a bizottsagok véleményezték, majd azt a
Képvisel6-testiilet elfogadta. A mar elfogadott koltségvetést az év folyaman 4
alkalommal moddositottuk (kételez6 szamok, palyazatok, a Miskolci Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztaly altal kotdtt szerz6dések, illetve egyéb KépviselS-testuleti
hatarozatok miatt).

A bevételeknél megallapithatd, hogy azok legjelentésebb részét az allami
tamogatasok és a kdzhatalmi bevételek jelentik.
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Az allami tamogatasokhoz kapcsolédd mutatészamok felmérése mar a koltségvetesi
évet megel6z6 oktober honapban megkezdddtek, s év kdzben harom alkalommal
modosithatéak, melyrél hataridbben gondoskodtunk az intézmények altal
szolgaltatott adatok alapjan.

Szamba vételre kerliltek az allami tamogatason fellll varhatdé sajat, ado- és
kozhatalmi bevételek, varhaté egyéb tamogatasok, palyazati forrasok.

A kiadasok megtervezésénél figyelemmel voltunk a jogszabalyi kornyezet
véltozasaira is, igy tobbek kozott a megvaltozott minimalbér és garantalt bérminimum
Osszegére. A dologi kiadasok megalapozottan, a megkotott szolgéltatasi
szerzédések és el6zé évek teljesitési adatai alapjan keriiltek 0sszeallitasra.

Az elfogadott kéltségvetési rendeletbd! hatarid6re elkészllt minden szerv esetében
az elemi koltségvetés, amelynek benyuijtasa megtértént a Magyar Allamkincstar felé.

Sor kerllt az intézmények tajékoztatasara az elfogadott rendelet szerinti kotelezGen
betartandé elGiranyzatokrol és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo
szabalyokrol.

Az Aht. tdrvényben meghatarozottak szerint elkészitettiik, és a Képvisels-testiilet elé
beterjesztettiik a zarszamadasi rendelettervezetet, amelyben bemutatasra kerllt a
kotelezé tablakon kivil a pénzeszkbzok valtozasait, az adossagot keletkeztetd
Ugyleteket, a vagyon alakulasat bemutatd kimutatast is. A 2021. évi zarszamadassal
egyidejlileg fogadta el a Képvisel6-testiilet a maradvany 6sszegét és felosztasat.

2022-ben tébb képviselb-testiileti dontés is a takarékos és ésszerl gazdalkodast
helyezte el6térbe, csak olyan beruhazasokat, feldjitasokat engedélyezett, melyek
végrehajtasa nem okozott likviditasi gondot az Onkormanyzat gazdalkodasaban.

Elmondhaté, hogy minden gazdalkodd szervezet igyekezett takarekosan
gazdalkodni, melyek a kiadasi teljesitésekben nyomon kévethetbek.

Negyedévente egyeztetésre kerlltek az analitikus és f6konyvi kdnyvelések, minden
intézmény esetében elkésziltek a mérlegjelentések, melyeket fékonyvi kivonattal
tamasztottunk ala. Az éves beszamolok beadasaval megtértént az elszamolas az
el6z6 évi allami tamogatasokkal.

A pénzlgyi csoport altal ellatott feladatok penzigyi kihatasuk miatt szorosan
kapcsoldodnak a Hivatal tobbi osztalyanak munkajahoz. A feladatok szinvonalas
ellatasahoz sziikséges a szakmai képzettség emelése. Emiatt a dolgozdk kotelez6
tovabbképzésen vettek részt.

Valamennyi gazdasagi eseményrdl, mely az eszk6zok, illetve forrasok allomanyat

megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A szabalyszerlien kidllitott bizonylatok
alapjan kertltek a kbnyvekben a gazdasagi események rogzitésre.
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Statisztikai adatok:

Felsézsolca
n « . | Szocialis és |Fels6zsolcai| Felsézsolca Felsdzsolca
Fel\s/gfgglca PFo(TISé(\)rerfgls(;::'i Gyermekjoléti| Szocidlis | Varos Bolgér | Varos Roma
Ankormanyzata ?—iivatal Intézmény- | Szolgaltato | Nemzetiségi | Nemzetiségi
y fenntarto Kézpont | Onkormanyzat | Onkormanyzat
Tarsulas
Bejovo
szamiak 1008 424 0 267 39 33
Kimend
szamlak 132 278 0 1435 0
Utalvany
rendelet 2433 1049 a1 1905 73
Ponztar 456 225 0 157 11
forgalom
Kontirozott
tételek 12 472 7033 148 10 748 398
szama

Az ASP rendszerben a kOvetelések és a kotelezettségvallalasok nyilvantartasba
vételre keriitek.

A beérkezé szamlakat utalvanylappal kell ellatni. A pénzkezelési jogkoérok gyakorlasa
a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen tortént.

A banki utaldsok esetében nagy odafigyelést igényel a megfelelé szamlardl torténd
utalas. A bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsagokat a személyi véaltozasok
miatt folyamatosan aktualizalni szukséges.

A banki Gigyintézési tevékenységhez tartozik a szamlak kiegyenlitésén tul az integrait
pénziigyi rendszerben a banki kifizetések kivezetése, kdnyvelésre val6 elGkeszitése.

Az osztaly gondoskodott az intézmények finanszirozasaroél.

Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Fels6zsolcai Szocialis Szolgaltato Kozpont, a Bolgar
és Roma Nemzetiségi Onkormanyzat is rendelkezik hazipénztarral. A Képvisel6-
testiilet Humanpolitikai Bizottsaga altal a szocialis ellatasok, telepllési tamogatasok
megitélésérdl szold hatarozatokat teljesitésre el6 lettek készitve, amelyek az
Onkormanyzat pénztarabol keriiltek kifizetésre.

A gazdalkodas részfeladata a szamlazas is. A kozvetitett szolgaltatasok esetében a
megfeleld felhasznalasi aranyok alapjan toértént a tovabbszamlazas.

Feladat tovabba az &llami addhatésaggal kapcsolatos addbevallasi, befizetési
kotelezettségek teljesitése is (AFA, cégautd ado).

A havi adatszolgaltatasok, beszamolok a Magyar Allamkincstéar altal miikodtetett
Kéltségvetési Gazdalkodasi Rendszeren (a tovabbiakban: KGR) keresztiil térténik,
melyet 6sszekapcsoltak az dnkormanyzati ASP rendszerrel.
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A program hasznalatat folyamatosan valtoztatjak, egyre tobb ellenérzési és szlresi
pontot épitenek ki benne, melyeket verzibfrissitésekkel modositanak.

A Hivatal tovabbra is mindig hataridében eleget tesz a Magyar Allamkincstar felé a
havi, negyedéves, éves jelentési kotelezettségeinek. A hatarid6n tal, illetve nem
megfeleléen teljesitd dnkormanyzatokat a Magyar Allamkincstar birsag kiszabasaval
szankcionalja.

A munkaligyi feladatok tekintetében a foglalkoztatasi szerz6dések pénzigyi
ellenjegyzését, a KIRA szamfejté rendszerben a nem rendszeres juttatasok
szamfejtését, kifizetését, a koztisztviselok és a Munka Torvénykényve hatélya ala
tartoz6 munkavallalok cafetéria elemeinek atutalasat is el kellett végezni.

A szamfejtési feladatok kézé tartoznak tovabba tdbbek kdzétt a jubileumi jutalom, a
koltségtérités, a munkaba jarast szolgald bérlettel, teljes ard menetjeggyel vagy
gépkocsival torténd koltségelszamolas, illetményelblegek és egyéb kifizetések
szamfejtése is.

A pénzlgyi (igyintéz6k ellatiak az Allamkincstar altal megkiildétt (dnkormanyzati és
intézményi vonatkozasu) bérkimutatasok, szamfejtések konyvelését, a berek
egyezGségének ellendrzését és a nett6 finanszirozas lekonyvelését.

A dolgozok bériegyzékeit a MAK e-adat rendszerébdl kell letblteni és kiosztani. A
felelés Ugyintéz6 a dolgozék éves személyi jévedelemadd- és jarulékigazolas
kiosztasarol gondoskodott.

Vagyongazdalkodas keretében folyamatosan rogzitették az ingatlanvagyon-
katasztert érinté valtozasokat. Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Felsézsolcai Szocialis
és Gyermekjoléti Tarsulds, a Fels6zsolcai Szocialis Szolgaltatd és a nemzetiségi
onkormanyzatok tulajdonaban, haszndlatdban 1év6 targyi eszkdzok analitikus
nyilvantartasat vezették, az év kozbeni valtozasokat kodnyvelték, negyedévente
értékcsokkenést szamoltak el.

Onkormanyzatunk kiilsé megbizas utjan latja el a bels6 ellendrzési feladatokat, a
belsé ellendr a belsd ellenbrzési tervben meghatarozottak alapjan latja el feladatat.

Az adoiigyintézok tevékenysége:

Az addhatdsagi feladatokat 2 f6 koztisztvisel6 latja el, azonban az elmult év
aprilisatol egyik kolléga betegsége miatt tartéosan tavol volt. A létszamhiany az
elvégzett munka mennyiségén is meglatszott. Egy lgyintézével az
adokotelezettségek megallapitasahoz és nyilvantartasahoz, valamint a befizetések
kényveléséhez sziikséges feladatok ellatasara jutott kapacitds, az ado6- és
értékbizonyitvanyok kiallitdsahoz, vagy az adok médjara behajtand6 kdztartozasok
kezeléséhez belsé szervezéssel kellett besegiteni.

A 2022. évben az lgyiratforgalom nem csokkent, a feladatcsoportok szerinti
kimutatast a 7. melléklet tartalmazza.
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Az énkormanyzati adéhatdsag latja el az Onkormanyzat és a Hivatal miikédéséhez
szlikséges helyi adok beszedését, illetve mas, az allam altal az 6nkormanyzathoz
telepitett hatdésagi feladatokat. Az addbevételek beszedése mellett egyéb hatésagi
tevékenységet is ellat, ilyen az addhatosagi igazolasok kiadasa, illetve az adé- és
értékbizonyitvanyok kiallitasa.

A feladatkér az év nagy részében a Gazdalkodasi osztaly iranyitasa alatt allt, viszont
a hivatal 4j SzMSz.-e alapjan november kdzepétél a Hatdsagi osztaly kotelékébe
integralédott.

A munkamegosztas rendes esetben adénemenkent és feladatonként torténik: egyik
kolléga a kommunalis ado folyamatos valtozasait kdveti, e mellett az ado- és
értékbizonyitvanyokat allitja ki, valamint konyveli a befizetéseket és a tarshatosagtol
Kimutatott koztartozasok koveteléseit.

Munkatarsa foglalkozik a helyi ipar(izési ad6é bevalldsaival, az épitményadd
kivetésével, a befizetések konyvelésével, és mindketten részt vesznek a behajtasi
cselekmények foganatositasaban. Mindezek az elmult ev tdlnyomo részében egy
Ggyintézére nehezedtek.

Fels6zsolca helyi addkbdl szarmazd bevételeinek legjelentésebb részét a helyi
ipar(izési adébodl befolyd Osszeg teszi ki (78 %), ezt kdveti az épitményadobdl
szarmazd bevétel (19 %). A maganszemélyek kommunalis adojabdl befolyd dsszeg
alacsonyabb aranyt mutat, minddssze (3 %), viszont itt a legmagasabb az ad6z6k
szama. Az Onkormanyzat addbeszamoldja a vonatkozd szamadatokat részletesen
tartalmazza, itt érdemes megemliteni, hogy az év soran 856 iparlzési adobevallast
benyujté vallalkoz6 dokumentumat kell feldolgozni, amelynek 90 %-a majus
hénapban érkezik be, és amelynek mintegy 35%-a hibasan kerdl kitOltésre. A
hibasan beadott bevallasok dupla munkat jelentenek az gyintéznek, mivel a hibas
adatokat az adozoval kozolni, illetve egyeztetni sziikséges.

A kommunalis adoban a tulajdonosvaltozasok és az Gj adézok megjelenése merdl fel
napi szinten, az elmilt évben 235 hatarozattal zaruld irat keletkezett az addénemet
érintéen. Ehhez képest az épitményaddt illetbéen 34 valtozas feldolgozasa tortént
meg.

Osszességében a 2022. évi adoztatasi tevékenység a nehézségek ellenére is
atlagos szinten folyt, azonban maradtak olyan (gyek, amelyek a kdvetkezd évre
athuzodoan kertilnek majd megoldasra.

Szervezési Osztaly feladatai

A Szervezési Osztaly 3 16 Ggyintézovel és 2 16 fizikai alkalmazottal végezte feladatait
az osztalyvezetd iranyitasaval.

Az év soran tdbb személyi valtozas is tortént. Aprilistél egy (j kollégaval béviilt a
létszam, aki a testileti feladatok ellatasat segitette. Junius hdnapban a képvisels-
testlileti referens munkahelyet valtott, lakéhelyéhez kdzelebbi hivatalnal folytatta
palyafutasat.
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Szeptemberben a frissen érkezett kolléga is mas munkahelyet valasztott, igy az
osztalyvezet6 - sajat munkakorének ellatasa mellett - végezte az év hatralévd
részében a  képviselG-testileti és  bizottsagi  Ulések  el6készitésével,
jegyzékodnyvezésével, a hatarozatok végrehajtasaval, koordinalasaval kapcsolatos
teendbket. December 15-ével allt munkaba az Uj képviseld-testuleti referens, akinek
betanitasa azonnal megkezd6dott.

Az osztaly SZMSZ szerinti fobb feladatai:

- képviselb-testlleti és bizottsagi Ulések elOkeszitésével, jegyz6kdnyvezésével,
a hatarozatok végrehajtasaval, koordinalasaval kapcsolatos teendék
elvégzése,

- el6késziti és osszedllitia a Képviselb-testiilet éves munkatervét,

- alejart hataridejli hatarozatokrél havonta elkésziti a polgarmesteri jelentést,

- ajegyz0i és a polgarmesteri feladatok kozvetlen segitése,

- kapcsolattartas az intézményvezetdkkel, civil szervezetekkel, médiaval,

- Onkormanyzati rendezvények szervezése, lebonyolitasa,

- az onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatainak szervezése, kilfoldi delegaciok
fogadasa,

- titkarsagi feladatok ellatasa,

- anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- képvisel6k, bizottsagi tagok és hozzatartozok vagyonnyilatkozatanak
kezelése,

- valasztasok (orszaggylilési, eurdpai parlamenti, helyi) lebonyolitasa,

- palyazatok koordinalasaval, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatellatas,

- a Hivatal épuletének és egyéb szerz6désben vallalt éplletek tisztantartasa,
takaritasa,

- kézbesitési feladatok ellatasa.

Képvisel6-testiilet és bizottsagok munkajat elésegitd tevékenység

A képviselb-testlleti llések el6készitese, jegyz6konyvezése, a testlleti
eléterjesztések, hatarozatok, rendeletek hataridbben torténé elkészitése,
kozzététele, valamint a dontések végrehajtasanak szervezése teszi ki az Osztaly
feladatainak jelentds részét.

A KépviselG-testilet munkaterve szerint 2022. évben dsszesen 10 Ulést tervezett,
ezzel szemben 25 Ulésnapot tartott, azon belul 6 zart (lésre kerlit sor. A
munkatervben meghatarozott, a jogszabalyok altal eldirt elbterjesztéseket
elkészitettilk, a dontések meghozatala megtdrtént. Valamennyi elGterjesztést,
hatarozatot, rendeletet a képvisel6k részére elektronikus formaban megkuldtink. A
jelentésebb és a mérlegelést igénylé dontések el6készitése soran kikértik elézetes
véleménylket az adott Uggyel kapcsolatban.

Az év folyaman Osszesen 185 testlleti hatarozat és 28 rendelet szlletett. Az
eléterjesztések, hatarozatok és rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba (a
tovabbiakban: Njt.) torténé feltéltésére az eldirasoknak megfeleléen sor kerult.

Az Osztaly latja el az Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag titkari feladatait, melyen
belil a munkaterveket, meghivékat kell el6késziteni, kikildeni, az Uléseken
jegyzGkonyvezink, azokat alairatjuk, majd a Njt.-be torténé feltdltését kell elvégezni.

28



A Képvisel6-testiilet és Bizottsagok tevékenységének néhany jellemzdjérdl készult
kimutatast a 8. melléklet tartalmazza.

Onkormanyzati rendezvények szervezése, lebonyolitasa

Egész évet lefed6 tevékenység a kulonbdzd rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részben a Felsézsolcai Kozmlvelddési Intézet és Véarosi Konyvtar
kdzrem(ikodésével, részben a civil szervezetek, egyhazak részvételével.

A Képviselo-testiilet éves munkatervén feliil az alabbi programokat emelem ki,
amelyekben a Szervezési Osztaly dolgozoi aktivan kozremiikodtek:

Januar 6-an, vizkereszt napjan, a hagyomanyokhoz hiven a térténelmi egyhazak
képvisel6i megszentelték, illetve megaldottak a Varoshaza épiiletét és annak minden
dolgozéjat.

A szépkortak iranti tarsadalmi megbecsilés kifejezéseképpen Magyarorszag
Kormanya a 255/2008. (X. 21.) Korm. rendeletben hatarozott a szépkoruak jubileumi
kdszontésérdl. A Kormany Magyarorszag nevében kdszonti a 90., a 95., a 100., a
105., a 110. és a 115. életévilket betdltott, Magyarorszagon bejelentett lakdhellyel
rendelkezé allampolgarokat. Polgarmester Grral egyitt a szépkoru személlyel
egyeztetett id6pontban gondoskodunk a személyes kdszontésrbl, és ennek
keretében a nyugdijfolyésitdé szerv altal a részére megklldott, a miniszterelnok
kézjegyével ellatott emiéklap és viradgcsokor vagy bor atadasarol.

A régi hagyomany a varos karacsonyfajanal térténé adventi gyertyagyujtas, az
Adventi Forgatag miisorainak vasarnaponkénti megrendezése. A rendezvényeken az
ovodasok és az iskolak diakjainak, tanarainak feliépése mellett lathatok voltak helyi
népdalkoreink, tancegylttesiink és mas elfadok is. Az Adventi Forgatag tavalyi
utolsé alkalma soran a térre kilatogaték a betlehemi langrél vald gyertyagyuijtast
kovetéen hallhattdak a polgarmester, majd a torténelmi egyhazak kepviseldinek
Unnepi gondolatait. A rendezvények zardakkordjan a forréd tea, forralt bor és
mézeskalacs kinalas soran a hivatal és az intézmények dolgozéi biztositjdk a
vendéglatast.

Kapcsolattartas a lakossaggal

Elézetes bejelentkezés alapjan tovabbra is minden szerdan polgarmesteri
fogadodran mondhatjak el a varos lakéi azon problémaikat, melyek megoldésaban a
polgarmester segitségét kérték, tovabba az alpolgarmesterek is tartanak fogadoorat.
A jegyz6i fogadddrakra szintén szerdai napokon kerdl sor.

2022-ben megtartottuk az éves kézmeghallgatast és irasos formaban is kértlk az
allampolgaroktdl kozérdekl(i javaslataikat, kérdéseiket, kezdeményezéseiket.
Valamennyi irdsos megkeresésre valaszt adtunk, tovabba a kdzmeghallgatason a
képviselbk a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 32. § (2) bekezdés k) pontjaban meghatarozott kdtelezettségiknek eleget
tettek, tajékoztatast nyujtottak képviseldi tevékenysegukrol.
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Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvvezeté az SzMSz-ben meghatarozott Ugyfélfogadasi rend szerint,
tovabba telefonos egyeztetést kovetéen fogadja az Ugyfeleket, a halaleset
bejelentésére hivatali id6ben folyamatosan van lehet6ség.

Az ugyforgalmi statisztika szerint 2022-ben az elektronikus anyakényvbe (a
tovabbiakban: Eak.) régzitett anyakonyvi események darabszéama: 417, amely az
alapesemények rogzitésén felll tartalmazza az utélagos bejegyzéseket, valtozasokat
és az UQjboli anyakdnyvezéseket.

2022. évben 31 anyakényvi adatvaltozast rogzitett az anyakdnyvvezeté a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas (a tovabbiakban: SZL) rendszerben. A
beszamolé évében egy szliletés tértént varosunkban, a hazassagkoétések szama 44
volt.

A valaha Felsézsolcan hazassagot kétottek vonatkozasaban a jogerére emelkedett
valasok szama 2022-ben 14 volt.

Teljes hataly( apai elismeré nyilatkozatot 2022-ben az anyakdnyvvezet6 el6tt 21 par
tett. A megszuletett gyermekek esetében az alapbejegyzésen az apa személyében,
illetve a gyermek csaladi nevében tortént valtozasokat is at kell vezetni az Eak-ban
és az Szl.-en.

2022-ben Fels6zsolcan 18 halalesetet anyakonyveztink.

A szliletés, hazassagkotés, halaleset anyakonyvének kezelése, az utdlagos
bejegyzések teljesitése mellett a névmutatdk kezelése is megtortent.

Anyakonyvi kivonatot 167 esetben Aallitottunk ki hatosagi bizonyitvanyként az
alabbiak szerint:

- sziletési: 73 db
- hazassagi: 67 db
- halotti: 27 db

Sziletési csaladi és/vagy utdénév megvaltoztatadsara 3 kérelem iranyult, amit
tovabbitottunk az illetékes Hivatal felé, és 8 esetben késziilt hazassagi névmoddositas
iranti jegyzO6konyv. Ezeket a hazassagi bejegyzések rdgzitése utan az Eak-ban,
illetve az Szl-en is at kell vezetni.

A 9. melléklet mutatja be az anyakdnyvi események szamadatait.

Orszaggylilési képvisel6-valasztas és orszagos népszavazas lebonyolitasa

A 2022-es év egyik nagy feladata a mindennapos munkavégzés mellett az
orszaggyllési képviselék valasztasanak, valamint az orszagos népszavazas
lebonyolitasa, amelyek el6készité munkalatai mar 2021 oktdéberében megkezdédtek.
Az orszaggyllési képvisel6-valasztas és orszagos népszavazas lebonyolitdsa a
Magyarorszag Alaptorvénye, a valasztasi eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. térveny,
az orszaggy(lési képvisel6k valasztasarol szold 2011. évi CCIH. toérvény, az
orszaggy(lési képviselék altalanos vdalasztasdn és az azzal kbzdés eljarasban
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lebonyolitott orszagos népszavazason a valasztasi irodak hataskoérébe tartozo
feladatok végrehajtasanak részletes szabalyairél, a valasztasi és népszavazasi
eredmény orszagosan Osszesitett adatai kérének megallapitasarol, a févarosi és
megyei kormanyhivatal valasztasokkal 6sszefiiggd informatikai feladatai ellatasanak
részletes szabalyairdl, valamint a kozos eljarasban hasznalandé nyomtatvanyokrol
sz0lo 3/2022. (I. 11.) IM rendelet, a kéz0s eljarasban lebonyolitott orszaggydilési
képvisel§-valasztas és orszagos népszavazas koltségeinek normativairol, tételeirdl,
elszamolasi és belsd ellenbrzési rendjérél sz6l6 2/2022. (1. 11.) IM rendelet, a 2022.
aprilis 3. napjara kitlizott orszaggytilési képvisel6-valasztas és orszagos
népszavazasi eljarasok hataridGinek és hatarnapjainak megéllapitasardl szolo
1/2022. (. 11.) IM rendelet, a kdzponti névjegyzéek, valamint egyéb valasztasi
nyilvantartasok vezetésérél szolé 17/2013. (VII. 17.) KIM rendelet elGirdsainak
maradéktalan betartasa mellett zajlott.

Az orszaggyllési képvisel6-valasztas rendkiviili esemény nélkiil, a valasztépolgarok
magas részvételével (3 575 fo - 69,55%) folytatodott le varosunkban.

A vaélasztast megel6z6en benydijtott és a helyi valasztasi iroda vezetdje altal elbiralt
valamennyi kérelmet a torvény elGirasai szerint - a valasztas kiirasat koveten - a
benyujtas napjan feldolgozasra kertilt.

A valasztas kapcsan benyujtott kérelmek szama:

- atjelentkezés 135 db
- kiilképviseleti szavazasi kérelem 34 db
- mozgoéurna iranti igény 30 db
- Szavazatszamlalé bizottsagi tag, jegyz6kdnyvvezet6 kérelme 13 db
Osszesen: 213 db

Népszamlalas
A 2022. évi népszamlalas lebonyolitasa a jegyz6 feladata és feleléssége.

A Hivatal és a KSH egylttm(ikodési megallapodasanak 2022. februar 17-i
megkotését kovetben megkezdbdtek a népszamlalas elékészitd munkalatai. Els6
koérben a polgarmesteri hivatal munkatarsai kozil kijeldlésre kerlt 1 f6 koordinator és
az 1 f6 fellilvizsgal6 személye.

A szamlalobiztosok toborzasa elsésorban a hivatal és az dnkormanyzati intézmények
dolgozoi kérében tortént, majd kiterjedt a kiils6 jelentkezbk korére is. Az e-learninges
felkésziilést 12 6 kezdte meg, kdziillik 10 6 kapta meg a lehetdséget a folytatasra,
vellik kotottik meg a megbizasi szerz6déseket.

Oktéber 20-a utan a terdleti munka indulasat megel6zéen egy 6 egészségi okokbdl
lemondta a munka megkezdését, ezért szerz6dését — kdzds megegyezessel —
felbontottuk, a korzetei szétosztasra kertiltek a szamlaldbiztosok kdzott. Figyelemmel
a nagyaranyl online kitéltésre az egy fére juté korzetek még igy is optimalis
nagysagrendet képeztek. A teleplilés lakossaganak tajékoztatasat a népszamilalasi
tevékenységgel kapcsolatos tudnivalokrol tdbb csatornan is biztositottuk.

A terlileti munka a kezdeti technikai nehézségek miatt nehezen indult, de a
folyamatos programfrissitéseknek kdszonhetéen olajozottabba valt.
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Az adatszolgaltatok felkeresésére rendelkezésre allo6 hataridén belll, november 20-ig
a szamlalébiztosok a teleplilés O6sszes lakcimét felkeresték, sziikség eseten tObb
alkalommal is. Az alapszakaszban két f6 tagadta meg az adatszolgaltatast,
szamukra a megfeleld felhivasok kézbesitésre keriiltek. A tébbi cimen kiilonleges
esemény nem tortént.

November 21-28. kézott a potdsszeiras lehetéségét meghirdettiik, amely sordn meég
8 ingatlanban éI6 - koztlk a valaszadast megtagadé 2 személy - adatfelvetelére
kerult sor.

A népszamlalas befejezését kovetben az igazolvanyok és tabletek visszaveételre
kertliltek, az igazolvanyokat megsemmisitettilk. A rendelkezésre bocsatott osszesitd
adatok alapjan a teljesitési igazolasok kidllitasra kerlltek, a szamlalobiztosok, a
felllvizsgald és a koordinator pénzligyi elszamolasat elvegeztik.

Az eszkdzok visszaszallitasa a megadott napon 2022. december 12-én megtortént.
A fennmaradé adminisztraciot, a pénzigyi elszamolas elkészitését és a szikséges
dokumentumok megkiildéset a KSH reszeére elvégeztik.

Osszességében a feladatvégzés zavartalanul lezajlott, a titokvédelem nem sérllt.

A tevékenység f6bb adatai:

1.1 Szamlalébiztosok szama 10
1.2 Fellilvizsgalok szama 1
1.3 Osszeirt lakaskérddivek szama 635
1.4 Osszeirt személyi kérdGivek szama 1797
1.5 Validalt cimek szama 2 487
1.6 Potésszeiras soran dsszeirt cimek szama 8

Palyazatok koordinalasaval, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatellatas

Az Eurdpai Unidés palyazatok elkészitését, benyujtasat, elszdmolasat kils6
projektmenedzsment latja el, a palyazatokkal kapcsolatban felmerilé napi operativ
munkak végzésében a Szervezési Osztaly is szerepet vallal.

Ebben az évben a fenntartasi idészak alatt 1évé ,Tisztitsuk meg az Orszagot!” projekt
I. Utem targy( palyazat zaré fenntartasi jelentése kerult benyujtasra.

Az EMOP-3.1.2/F-13-2013-0001 ,Fels6zsolca varos funkciobdvité fejlesztése”’, és a
TAMOP-5.3.6-11/1-2012-0049 ,Komplex Telep-program Felsézsolca varosban” cimii
palyazatok zar6 fenntartasi jelentését elfogadtdk, de a projektek zar6 helyszini
ellen6rzésére még nem kerdilt sor, ezért lezarasra nem kertiltek.

Folyamatban, megvaldsitas alatt Iévé Eurdpai Unids palyazatok:

— TOP-2.1.3-15-BO1-2016-00022 ,Telepllési kdrnyezetvédelmi infrastrukturalis
fejlesztések, csapadékviz-elvezetés”,
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TOP-3.2.1-16-BO1-2018-00128 .Felsézsolca Varos Onkormanyzati
éplileteinek energetikai korszerlisitése — (Konyha, GAMESZ, Mudhely,
Koényvtar)”,

TOP-3.1.1-15-B0O1-2016-00012 ,Fels6zsolca Varos kerékparut-haldézatanak
fejlesztése Miskolc, Onga, valamint Als6zsolca iranyaba”,

TOP-5.3.1-16-BO1-2017-00028 ,Helyi identitds megerdsitése a Sajo mentén”.

A pénziigyi és szakmai megvalésitasat, valamint elszamolasat kdvetéen a TOP-
2.1.2-15-B0O1-2016-00015 ,Z6ld varos kialakitasa Fels6zsolcan” cimi palyazatunk
lezarult.

A TOP-3.2.1-16-BO1-2017-00081 ,Energetikai korszerisités Fels6zsolcan” cimi
palyazat pénzligyi és szakmai megvalésitasat kovetéen a Magyar Allamkincstar 2
napos zaro helyszini ellendrzést tartott (2022. november 22-23.).

2022.

2022.

évben megvaldsitasra kertlé nyertes palyazatok:
A Bellgyminisztérium az 5000 f6 feletti lakossagszamu egyes telepuiléseket
érinté, azonnali beruhazasokhoz sziikséges forrasok biztositasardl szo6l6
1912/2021. (XIl. 15.) Korm. hatarozat alapjan kapott brutté 42.800.000.-Ft
tamogatast, melybdl 2 jatszétér kertilt feltjitasra,

A Belligyminisztérium egyes 5000 f6 feletti lakossagszamu telepuléseket
érinté beruhazasok tamogatasarol szolé 1869/2021. (XIl. 3.) Korm. hatarozat
alapjan kapott brutté 65.000.000.-Ft tdAmogatast, melybdl at-, jarda- és parkold

,,,,,,

SOr.

TTP-KP-1-2022/1-000127 ,Magyar-Roman-Szlovak hatartalan baratsag” cim(
palyazatra brutté 1.000.000.-Ft tamogatasban részesilt Onkormanyzatunk,
melyb6l a Varosnapra érkezé testvértelepllések delegacidinak az étkezését,
szallasat és szabadidds tevékenységeinek kiadasait fedeztik.

évben tdmogatasban részesitett palyazatok az alabbiak voltak:
RRF-1.1.2-21-2022-00068 ,Bodlcs6dei szolgaltatas fejlesztése Felsbzsolcan”,
tamogatas 0sszege brutté 420.000.000.-Ft,

TOP_PLUSZ-1.2.1-21-BO1-2022-00204 .Felsbézsolca csapadékviz-
elvezetésének fejlesztése”,

TOP_PLUSZ-1.2.2-21-B01-2022-00008 ,Szegregatumban él0k helyzetének
komplex kezelése Fels6zsolca varosaban (ERFA)",

TOP_PLUSZ-3.1.2-21- BO1-2022-00009 ,Szegregatumban él6k helyzetének
komplex kezelése Felsbzsolca varosaban (ESZA).
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A Hivatal épiiletének és egyéb szerzédésben vallalt épiiletek tisztantartasa,
takaritasa, kézbesitési feladatok ellatasa

A Hivatalt, a Miskolci Jarasi Hivatal Kormanyablak Osztadlya Felsbzsolcai
Kirendeltsége és a Miskolci Jarasi Hivatal Gyamugyi és lgazsagugyi Osztalya
Fels6zsolcai Kirendeltsége éplileteit az Osztdly munkavallaléi tartjak tisztan.
Feladataik kozé tartozik tovabba a helyi kildemények kézbesitése, amely jelentés
anyagi megtakaritast jelent a Hivatal szamara, hiszen valamennyi fels6zsolcai
cimzett részére sajat dolgozoink kézbesitik a leveleket. A legjelentésebb tétel minden
évben a februari (2 311 db) és augusztusi (2 289 db) adéegyenleg értesiték, amelyek
eljuttatasa szintén az Osztaly dolgozéinak feladata és kézbesitésukre altaldban
nagyon rovid idé all rendelkezésre.

Osszegzés

A beszamold részletezi a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal szerteagazé
tevékenységét az dnkormanyzati és az allamigazgatasi hatosagi Ggyek dontésre vald
el0készitése, valamint az Onkormanyzat miikddése kapcsan.

A feladatainkat meghatarozé jogszabalyi kdrnyezet gyakori valtozasanak kdvetése,
valamint a lakossagi igények folyamatosan arra 0sztdnzik kéztisztviselbinket, hogy
tevékenységiiket a legfelkésziitebb modon, feleléséggel, a legjobb mindségben
lassak el.

Bizom benne, hogy feladatellatasunk az elmuit egy év soran, a kilénieges helyzetet
kovetéen is a tisztelt Képviselé-testiilet, valamint a lakossag megelégedésére
szolgalt. Ezek reményében a jovében is arra torekszunk, hogy munkankkal
Fels6zsolca varos folyamatos fejl6dését és a kdzszolgaitatasok valamennyi poigar
szamara elérheté ellatasat biztositsuk.

Koszénetemet fejezem ki kollégaim felé az egész éves odaadd munkajukért, a
nehezebb helyzetekben valé helytallasért és nem utolsé sorban a jelen beszamold
Osszeallitasaban nyujtott segitseglkert.

Végil megkdszondm kollégaim és a magam nevében a tisztelt KépviselG-testlilet és
Polgarmester Ur tamogatasat és egylttmiikodését, valamint azokat a hivatalt érint
dontéseket, amelyek koztisztvisel6ink anyagi és erkdlcsi megbecsilését fejeztek ki.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
2022. évi tevékenységeérdl osszeallitott beszamolot elfogadni sziveskedjen.

Felsdzsolca, 2023. aprilis 5. (Q P
. BePE BT
Dr. Bobké Péter
e
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HATAROZATI JAVASLAT
a Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal
2022. évi tevékenységérol késziilt beszamolorol

Fels6zsolca Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
2022. évi tevékenységérdl szol6 beszamolot az elbterjesztésben foglalt tartalommal elfogadja.

Felelos: dr. Bobko Péter jegyzo
Hatarid6: azonnal
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A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL
UGYIRATFORGALMA
- az Adocsoport és az anyakonyvi igazgatas adatain kiviil -
(2020 -2022. £V)

2. melléklet

USSLCSE

7414

2020. 2021. 2022.
Osztily / Agazat | f6szdm | alszdm |osszesen| foszdm | alszdm | Gsszesen | foszAm | alszAm |Gsszesen
db db db db db db

1. Hato6sagi

Osztaly

- egészségiigy 11 470 481 6 441 447 13 366 379
- szocialis 158 511 669 272 727 999 308 770 1078
- igazgatas 363 1279 1642 490 1788 2278 572 1626 2198|
- gydmiigy 201 739 940 67 294 361 202 803 1005
- ipar 9 22 31 8 16 24 13 32 45
- kereskedelem 18 59 77 35 109 144 19 54 73
- mezdgazdasag 26 93 119 19 46 65 22 58 80
- munkaiigy 25 | 158 183 32 271 303 42 340 382
I1. Gazdilk. Oszt.

- pénziig) 7297 10124 | 17421 | 5599 13013 | 5407 [ 6512 [ 11919

I11. Epitési iigyek

- épitésiigy 137 | 478 | 615 | 105 | 212 | 317 | 186 | 474 660
_kozlekedés 27 os | 122 | 32 58 90 18| 43 61
viziigy 24 57 81 9 21 30 9 30 39
“TAKARNET

Jekérdezések - - st 483 487

referens _ _ __ = :




A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL HATOSAGI HATAROZATAI
(2020 - 2022. £V)

Megnevezés 2020. év | 2021. év
A. L foku hatarozatok szama 6sszesen 2624 841
1/a. allamigazgatasi hat6sagi 2273 550
1/b. 6nkormanyzati hatésagi 351 291
2 KépviselG-testiilet altal hozott hatarozat - -
2/a. Bizottsag altal atruhazott hataskorben hozott 249 122
2/b. Polgarmester altal atruhazott hataskorben 93 169
hozott
3. Jegyz6i hataskodrben hozott hatarozatok 2273 550
4. Elintézési hataridok alakulésa 2624 841
3/a. Hataridén beliil 2624 841
3/b. Hataridén tl
B. Jogorvoslat az 1. foku hatarozatok ellen
1/a. Allamigazgatési hatérozat elleni 0 0
fellebbezés
1/b. Onkorményzati hatarozat elleni 0 0
fellebbezés
2/a. Sajat hataskérben moddositva, 0 0
visszavonva

2/b. A jogorvoslatok alakulasa II. foku eljarasban
2/b.1. helybenhagyva
2/b.2. megvaltoztatva
2/b.3. megsemmisitve
2/b.4. \j eljarasra kot.
2/b.5. elbiralas alatt 1€v6 fellebbezés
3. Birdsagi eljarasban elbirdlva

3. melléklet



EPITESUGYEK JELLEMZO UGYFAJTAI
(2021-2022. £:v)

Megnevezés 2021. év
Szakhatdsagi ligy (kijeloléssel) 19
Szakhatdsagi ligy (sajat teriileten) 9
Ugyiratattétel (engedély nélkiili épitkezés, illetve a jo 5
karbantartds elmulasztdsa miatt)
Ugyiratattétel (hataskor hidnya miatt) 7
Kijel6lés kérés (sajat 6nkormanyzati ligyben) 2
Telepiilésképi bejelentési eljaras 36
Telepiilésképi véleményezési eljaras 10
Igazolas (tehergépjarmii elhelyezésére) dvezeti 10
besoroldsrol
Igazolas (rendezési tervnek valé megfelelés) 8
Ko6zteriilet hasznalati engedély kérelem 13
Jelzalogjog torlési engedélyek 11
NAYV jogsegély (lakdingatlan beépithetdségrol) 12
Tulajdonosi hozzajarulas 15
Fakivagas 2
Tajékoztatas €pitési ligyekben 14

4. melléklet

db)



A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
(2020 -2022. EV)

Megnevezés 2020. év 2021. év
(db) (db)

Hagyatéki iigyek 164 170
Birtokvitas ligyek ) 1 1
| Hatosagi bizonyitvany - 2 2
Masolat a személyi adat- €s
lakcimnyilvantartasban tarolt adatokrol 37 17
Lakcimbejelentés B - 31
Lakcim fiktivalas 12 6
Hirdetmény 225 124
Miikodési engedély - 1
Bejelentési koteles kereskedelmi
tevekenység 14
Telepengedély 8 1
Ipari tevékenység bejelentése 2 2
Panaszos iigyek 20 72
Eljaras a kozosségi egyiittélés alapvetd
szabalyaiba 1itk6z6 magatartas miatt 29 41

5. melléklet



A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
SZOCIALIS IGAZGATAS
(2020-2022. V)

6. melléklet

Mesnevezés 2020. év 2021. év 2022. év

g (db) (db) (db)
Rem}szer,es, gyermekvédelmi kedvezmény 400 57 393
megéllapitdsa
Hatre’myo’s,'halmozottan hatranyos helyzet 400 53 372
megallapitidsa
Telepiilési tamogatas 279 279 253
Rendkiviili telepiilési tdimogatas 33 47 41
Koztemetés 0 0 0




AZ ADOCSOPORT JELLEMZO UGYFAJTAI

(2019 — 2022. EV)

7. melléklet

Megnevezés 2019. év | 2020. év | 2021. év | 2022. év
(db) (db) (db) (db)

Addigazolas 34 83 42 44
Letiltds : 39 96 -
Egyenlegértesitd 3459 2920 4441 4600
Ipariizési ad6 599 700 800 856
Gépjarmiiado 1403 1627 34 -
Epitményad6 26 35 27 34
Maganszemélyek
Kommundlis adéja 198 | 150 | 302 [ESS
Talajterhelési dij 17 53 50 8
Term6£old bérbeadasbol |

. - . - - 1 1
szarmazd jovedelemado
Beljelent}«:zes, valt. 213 209 205 200
bejelentés
NAYV valtozasbejelentés 770 1500 1800 1800
Részletfizetési kérelem 3 24 30 16
Ado- és értékbizonyitvany 100 178 110 102




KIMUTATAS

8. melléklet

A TESTULETEK, A TARSULAS ES A BIZOTTSAGOK TEVEKENYSEGENEK NEHANY

JELLEMZOJEROL
(2022. EV)
Megnevezés 2022,
Felsozsolca Varos 6nk0rményz‘ata Képviselé-testiilete
- testiileti iilések szama 25
- zart Gilések szdma 6
- targyalt napirendi pontok szama 166
ebbdl zart iilésen 6
- hozott hatirozatok szama 185
ebbdl zart iilésen 8
- a veszélyhelyzet ideje alatt meghozott polgarmesteri -
hatarozatok szama
- a veszélyhelyzet ideje alatt a Képviseld-testiilet nevében a -
polgarmester altal meghozott hatérozatok szama
- alkotott rendeletek szama 28

Felsézsolca Varos Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

- testiileti Uilések szama 5
- targyalt napirendi pontok szdma 18
- hozott hatarozatok szama 18

- elnoki hatarozatok

Fels6zsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Kép

viselo-testiilete

- testiileti tilések szama 5
- targyalt napirendi pontok szama 14
- hozott hatarozatok szama 15

- elnoki hatarozatok

Felsozsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarto Tarsulas

- testiileti tilések szama 7
- targyalt napirendi pontok szama 16
- hozott hatdrozatok szama 16

- elndki hatarozat

Bizottsagok iilések szama targyalt napirendi
pontok szama
Humanpolitikai Bizottsag 25 75
Pénziigyi Bizottsag 25 103
Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag 16 49




AZ ANYAKONYVI IGAZGATAS
JELLEMZO UGYFAJTAI
(2020 - 2022. EV)

9. melléklet

Megnevezés 2020. év | 2021. év | 2022. év
(db) (db) (db)

Apai elismerd nyilatkozat 21 26 21
Sziiletés - 1 1
Hazassagkotés (alkalom) 50 61 | 44
Hazassagkotések (16)

fels6zsolcai lakosok 41 65 24

nem felsdzsolcai lakosok 59 57 20
Halaleset 25 28 19
Ertesités valasrol 14 10 14
Névvaltozasi kérelmek 9 22 17
Allampolgarsagi és 0 1 -
hazai anyakonyvezési ligyek 1 2 3
Anyakonyvi adatvaltozas 31 32 15
Kivonatkiallitas 0sszesen 184 179 181
- Sziiletési anyakonyvi kivonat kiallitas 56 61 82
- Hazassagi anyakonyvi kivonat kiallitas 91 77 67
- Halotti anyakonyvi kivonat kiallitas 37 41 32




