KOZIGALLAS

Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal

a kbézszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Osztaly

képviselo-testileti referens
munkakor betéltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betodltdje altal ellatandé feladatkorok:

24. Koordinacios
Ellatando feladatok:

El6késziti és dsszedllitia a Képviselb-testiilet éves munkatervét, a lejart hatarideji
hatarozatokrol havonta elkésziti a polgarmesteri jelentést. El6késziti a képviselb-
testileti, bizottsagi Uléseket, gondoskodik a napirendek, meghivok 6sszeallitasarol.
Gondoskodik a napirendek el6terjesztéseinek 0Osszegylijtéseérdl, rendszerezésérél,
szilkség szerinti sokszorositasarol, az érintettek részére t6rténé megklldéserdl.
Elkésziti a testlleti és Ugyrendi és Klimavédelmi bizotisagi jegyzékdnyveket, a
hatarozatok és rendeletek kiadmanyait. Vezeti a dontések nyilvantartasat. Gondoskodik
a rendeletek kihirdetésérél és azok elektronikus rendszerben t6rténd publikalasardl.
Gondoskodik a képvisel6-testlileti €s bizottsagi jegyz6kdnyvek elektronikus rendszeren
keresztll t6rténd tovabbitasarél. Mikodteti a Toérvényességi Feliigyelet irasbeli



Kapcsolattartas Modul és az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loc-Lex alrendszer
fellletét. Gondoskodik a testileti jegyz6kdnyvek évenkénti bekdttetésének folyamatos
nyomdai el6készitéserdl. Nyilvantartast vezet a Képvisel6-testilet altal adomanyozott
kitiintetésekrél. Kezeli a képvisel6i vagyonnyilatkozatokat.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenyseégi korok:
Képviselb-testileti referensi feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kbzszolgalati
tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviseldkrél sz616 2011.
évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a(z) Felsézsolca Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének a 2022. évre vonatkozé koztisztviseldi illetményalap
megallapitasarol sz6l6 1/2022. (1. 31.) dnkormanyzati rendelete az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

» Cselekviképesség,

« Buntetlen eléélet,

« Kobzépiskola/gimnazium,

» Felhaszndldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Felsé6foku keépesités,
« Onkormanyzati igazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» Anyakdnyvvi szakvizsga
« Kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga megléte

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

nyilatkozat arrél, hogy a palyazéval szemben alkalmazasa esetén kizard ok,
illetve dsszeférhetetlenségi kérilmény nem all fenn,

. a kbzszolgalati személylgyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyijtésre, a
kbézszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozé
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarél szél6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti
szakmai 6néletrajz,

» palyazé nyilatkozata arra vonatkozdéan, hogy személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul,

» végzettséget tanusitd okiratok, bizonyitvanyok masolatai,

* 3 hdénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakor betdltheté6ségének idépontja:

A munkakér a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. november 2.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kalvin Rita szervezési
osztalyvezetd nyujt, a 06-46-613-000 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal cimére
térténé megkildésével (3561 Felsézsolca, Szent Istvan utca 20. ). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
6594/2022 , valamint a munkakdr megnevezéseét: képviseld-testileti referens.

» Elektronikus Uton dr. Bobkd Péter jegyz6 részére a info@felsozsolcaph.hu
E-mail cimen kereszt(l

» Személyesen: dr. Bobkd Péter jegyz6, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3561
Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A formai és tartalmi kdvetelményeknek megfeleld palyazatot benyujtdk személyes
meghallgatasat kdvetéen a palyazatokrél a jegyz6 dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. november 7.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

» Fels6zsolca varos honlapja - 2022. oktober 11.
» Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal hirdetétablaja - 2022. oktdber 11.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A palyazat kiirgja fenntartja a jogot az eljaras barmely szakaszaban a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasara. A hatarozatlan ideji kinevezés els6 6 honapja

prébaidd.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.felsozsolca.hu
honlapon szerezhet.



