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JAVASLAT
a Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal belso tagozodasanak, létszamanak,
munkarendjének, iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Fels6zsolca Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete a FelsGzsolcai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a 169/2016. (XII. 14.) Kth.-val hagyta jova, melyet a
16/2018. (1. 21.); a 149/2018. (XIL. 12.) és a 7/2021. (1. 20.) hatarozataval modositotta.

Az Allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 7. § (1) bekezdése
értelmeében koltségvetési szerv jogszabalyban vagy alapité okiratban meghatarozott
kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy. Koltségvetési szerv alapitasara jogosult helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a helyi 6nkormanyzat - a k6z6s onkormanyzati
hivatal esetén a Motv.-ben foglaltak szerint az érintett helyi 6nkormanyzatok -, a helyi
onkorményzatok tarsulasa, a térségi fejlesztési tandcs, az atalakult nemzetiségi énkormanyzat.
(Ant. 8. § (1) bekezdés b) pont)



Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX toérvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése értelmében a helyi onkormanyzat képviselé-testiilete az
onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatdsara
polgarmesteri hivatalt vagy kozos 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. El6bbiekben kifejtettek
alapjan a polgarmesteri hivatal helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szerv.

Az Aht. 10. § (5) bekezdése szerint a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatisénak
részletes belso rendjét és modjat szervezeti és miikodési szabalyzat allapitja meg. A szervezeti
egységekre vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzataban
vagy a szervezeti egységek tigyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé szabélyzatban
kell meghatarozni.

Az Aht. 9. § b) pontja meghatarozza, hogy a kiltségvetési szerv szervezeti és milkodési
szabalyzatinak  jovdahagydsa az  irdnyitdsi  hatiskorok része. Az  Aht.
9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az iranyité szervnek cimzett iranyitasi hataskort az
iranyito szerv vezetoje gyakorolja. A helyi onkormanyzati koltségvetési szerv iranyito szervét
€s annak vezet6jét — az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: Avr.) 6. §-a alapjan —az Avr. 1. melléklete hatarozza meg,
melynek az allamhdztartds onkormanyzati alrendszerében cimi II. Fejezetének 1. pont b)
alpontja szerint a helyi dnkorményzati koltségvetési szerv tekintetében az irdnyitd szerv a
képviselo-testiilet, az irdnyito szerv vezetdje pedig a polgarmester. Ebbol kovetkezden a Hivatal
szervezeti €s miikodési szabalyzatat a polgarmester hagyja jova.

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szo6lo 2011. évi CLXXXIX torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67.§ (1) bekezdés b) pontja akként szabalyoz, hogy a polgarmester a jegyzé
javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgarmesteri hivatalnak, a kozos
onkormanyzati hivatalnak feladatait az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a
dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

Ugyanezen szakasz d) pontja rendelkezik arrdl, hogy a polgirmester a jegyzo javaslatira
eléterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozédasanak,
létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Fentiekben kifejtettek alapjan — figyelemmel a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal BO/13/03763-1/2022. szam alatt megkiildott szakmai segitségnyujtasiban
foglaltakra — a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szervezeti és
miitkédési szabalyzata megalkotasanak els6 1épése, hogy a képviseld-testiilet az 6nkormanyzat
képviseld-testiiletnek szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolé rendeletében rogzitse a
Motv. 84. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Hivatal hivatalos elnevezését és a
Motv. 53. § (1) bekezdés j) pontja alapjan rendelkezzen az onkormanyzat szerveir6l, azok
jogallasarol, feladatairol.

Ezt kovetden a képviseld-testiilet normativ hatdrozatban kell, hogy meghatarozza — a jegyzé
javaslatara a polgarmester altal benyujtott eléterjesztés alapjan — a Hivatal belsd szervezeti
tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét, valamint tigyfélfogadasi rendjét.




El6bbicket kovetben a jegyzonek el kell készitenie a Hivatal szervezeti ¢s miikodési
szabalyzatanak javasolt szOvegét, melyet — figyelemmel az Aht. 9. §-dban foglaltakra — a
polgarmester normativ hatarozatban hagy jova.

Az 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzatéba az 0 rendelet-
tervezet elokészitése soran beépitésre keriiltek a Motv. 53. § (1) bekezdés j) pontjaban és a
84. § (2) bekezdésben foglaltak.

Jelen hatarozati javaslat elfogadasaval pedig a képviseld-testiilet a Motv. 67. § (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott kételezettségének tesz eleget.

Fentiekben kifejtettek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy az alabbi hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Fels6zsolca, 2022. junius 10.
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Hatarozati Javaslat
a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal belsé tagozodasinak, létszamanak,
munkarendjének, iligyfélfogadaisi rendjének meghatirozasarol

Felsézsolca Varos Onkormanyzata Képvisel6-testillete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
megtargyalta a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belso
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol
sz010 elGterjesztést €s az alabbi dontést hozza:

A képviselo-testiilet a sajat, a képviselo-testiilet bizottsagai, és a tisztségviselok munkajanak
segitésére, a dontések szakmai elOkészitésére, a dontések végrehajtasdnak szervezésére és
ellenérzésére Onkormanyzati hivatalt hozott 1étre.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés d) pontjaban foglaltak alapjan a jegyzd javaslatara a polgarmester altal benyujtott
eloterjesztés alapjan a Képvisel6-testiilet az alabbiakban allapitja meg a Hivatal

1. bels6 tagozodasat: az egységes Hivatal 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkez6 harom
belso osztalybdl all:

a) Gazdalkodasi Osztély,
b) Hatosagi Osztaly,
c) Szervezési Osztaly.

2. létszamat: 25 f6ben.

3. munkarendjét: hétfo, kedd, csiitortdk: 7:30 — 16:00 oraig, szerda: 7:30 — 17:00 draig,
péntek: 7:30 — 12:30 oraig.

4. ligyfélfogadasi rendjét: hétfo: 8:00 — 12:00 oraig, szerda: 8.00 — 12:00; 13:00 — 17:00
oraig, péntek: 8:00 — 10:00 oraig.

FelelGs: Szarka Tamas polgiarmester
Dr. Bobké Péter jegyzo
Hatarid6: azonnal, illetve folyamatosan



