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KOZIGALLAS

Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Felsbzsolcai Polgarmesteri Hivatal
Hatésagi Osztaly

hatésagi ligyintézé
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl sz6lé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

Hatosagi feladatkér az 1. melléklet 14. pontja alapjan
Ellatandé feladatok:

A jegyz6 hataskdérebe tartozd altalanos hatosagi feladatok ellatasa. Panaszok,
kdzérdek(l bejelentések kivizsgalasa, birtokvédelmi (gyek intézése, tarsashazak
torvényessegi felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa, allatvédelmi lgyek, fold
kifiggesztessel kapcsolatos (gyintézés, rendezvénytartéassal kapcsolatos (igyek,
kereskedelmi és telepengedélyezési eljarasok, alapitdé okiratok, torzskonyvi
nyilvantartasok karbantartasa, szerz6dések el6készitése, véleményezése.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Altalanos és szakigazgatasi hatésagi feladatok, személyes adatok védelme és a
kozérdekli adatok kezelése, adatszolgaltatds teljesitése. Képvisels-testiileti
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elbterjesztesek elbkésztése, jogszabalyszerkesziés.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztvisel&krél sz6lé 2011. évi CXCIX. tdrvény rendelkezései , valamint a(z) Felsézsolca
Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének a 2021. évre vonatkozd kéztisztviseléi
illetményalap megallapitasardl szolé 1/2021. (I. 25.) énkormanyzati rendelete az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

+  (Cselekviképesség,

+ Blntetlen eldélet,

« Egyetem, jogasz végzettség,

« Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

» kozigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat

+ kbzigazgatasi szakvizsga

» a munkakdrhdz kapcsoldédd ASP Szakrendszerek készség szintl alkalmazasa
» LOC-LEX jogszabalyszerkesztd rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazoval szemben alkalmazasa esetén kizaro ok,

illetve Osszeférhetetlenségi kdriiimény nem all fenn

. a kozszolgalati személyligyi nvilvantartasra és stafisztikai adatgyljtésre, a
kOzszolgalati alkalmazottak és a munkavallaldk szemeélyi irataira vonatkozo
szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete
szerinti szakmai 6néletrajz

« palyézo nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak a palyazati
eljarassal dsszefliggd kezeléséhez hozzajarul

« végzettseget tanusitd okiratok, bizonyitvanyok masolatai

« 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany

»

A munkakér betolthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetden azonnal betdlthetd,
A pélyazat benyuljtdsanak hatarideje: 2022, januar 10,

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Kakas Zoltan hatdsagi
osztalyvezetd nyujt, a 46/613-007 -os telefonszamon.

A palyazatok benygjtasanak moédja:
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« Postai uton, a palyazatnak a Felsdzsolcai Polgarmesteri Hivatal cimére tortend
megkuldésével (3561 Felsézsolca, Szent Istvan utca 20. ). Kérjlk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 7550/2021 ,
valamint a munkakor megnevezését: hatdsagi Ugyintézé.

« Szemelyesen: dr. Kakas Zoltan hatosagi osztalyvezetd, Borsod-Abauj-
Zemplen megye, 3561 Fels6zsolca, Szent Istvan utca 20. | .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A formai és tartalmi kovetelményeknek megfelelé palyazatot benyujtok szemeélyes
meghallgatasat kovetden a jegyz6 dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 17.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

» Felsdzsolca varos honlapja - 2021. december 20.
» Felsdzsolcai Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablaja - 2021. december 20.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciéot a www.felsozsolca.hu honlapon
szerezhet.
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