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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Fels6zsolca Varos Onkormanyzatdnak _Keépvisel6-testillete a 27/2020. (II. 19.)
hatérozattal fogadta el Fels6zsolca Véaros Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatt.

A Szabilyzat elkészitésének célja, hogy Felsézsolca Varos Onkormanyzata kézbeszerzési
eljarasai elkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, illetve
az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzés
eljarasainak dokumentalasi rendjét Gsszhangba hozza a vonatkozé jogszabalyokkal.
Meghatarozza az ajanlatkérd nevében eljard, az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
torténo regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer alkalmazéasara vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

A fentiekre tekintettel Fels6zsolca Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabéalyzatanak
felilvizsgdlata és a hatalyos kozbeszerzési jogszabéalyoknak megfelelé modositsa
sziikséges.



Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy Fels6zsolca Varos Onkorményzata 2020.
februar 19. napjan hatélyba Iépett Kozbeszerzési Szabélyzatat helyezze hatalyon kiviil és
az eloterjesztés mellékletét képezd 1j Kozbeszerzési Szabélyzatot vitassa meg, 2021.
szeptember 15-ei hatalybalépéssel fogadja el.

Felsozsolca, 2021. szeptember 1.
'y

Szarka Tamas
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT
a Kozbeszerzési Szabalyzat modositasarol

Felsfzsolca  Véaros  Onkorményzatinak  KépviselS-testilete a  moédositott
kozbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIIL. térvény alapjan a 2020. februdr 19. napjéan
hatalyba 1épett Kozbeszerzési Szabalyzatat hatalyon kiviil helyezi és az eldterjesztés
mellékletét képezé 1j Kozbeszerzési Szabalyzatot 2021. szeptember 15-ei hatilyba
lépéssel elfogadja.

Felel6s: Szarka Tamas polgiarmester
Hatérid6: 2021. szeptermber 15.
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Kézbeszerzési szabalyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tekintettel arra, hogy Fels6zsolca Varos Onkormanyzata és az 6nalléan miikddé intézményei
a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 5.§ (1) bekezdés
alapjan kozbeszerzési eljards lefolytatasara kotelezettnek minGsiil, a kozbeszerzési
szabalyzatot a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak, valamint az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet figyelembevételével a
kovetkezok szerint hatdrozom meg:

L.
A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkéré a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a szakszerti, hatékony €s egyben jogszer(
beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg, melyek alkalmazasaval az
intézményi igények atlathato, ellendrizhet6 eljarasokkal elégithetdk ki.

A Szabéalyzat el6 segiti a kozpénzek ésszerli felhasznaldsanak atlathatosagat,
ellendrizhet6ségének megteremtését, a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasat, illetéleg a piacon beszerzési igénnyel fellépd ajanlatkérének a szervezeti igényeit
elér6 beszerzés(ek) realizalasat.

II.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkér6, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevo
szervezeti egységek, munkavallaloi illetéleg barmely polgéri jogi szerz6dés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el kozbeszerzések elokészitése és/vagy
lebonyolitasa soran.

A jelen szabalyzat hatdlya ala tartoznak a kivetkezo szervezetek kozbeszerzései:

a.) Felsézsolca Varos Onkorményzata

b.) Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal

c.) Felsozsolcai Szocialis Szolgaltato Kozpont

d.) Fels6zsolcai Napkézi Otthonos Ovoda

e.) Fels6zsolcai K6zosségi Haz és Varosi Konyvtar

f.) Felsdzsolcai Vagyonkezeld és Fejleszto Kift.

g.) Felsézsolcai Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltatd Szervezet

A fent b)) - f) pontig felsorolt szervezetek nevében mindenkor Fels6zsolca Varos
Onkorméanyzata folytatja le a kozbeszerzési eljarasokat, igy a jelen szabalyzat
kozbeszerzéssel kapcsolatos rendelkezéseit minden valtoztatas nélkiil alkalmazni kell ezen
szervezetek kdzbeszerzéseiben.



Kézbeszerzési szabalyzat
A beszerzési eljarasokat a fentiekben b.) - g.) pont alatt megjeldlt szervezetek sajat
hataskorben folytatjdk le, igy a beszerzésekkel kapcsolatos rendelkezések tekintetében,
ahol a jelen szabédlyzat Polgarmestert emlit, ott a c.- g.) pontban felsorolt szervezetek
tekintetében az érintett szervezet egyszemélyi felelos vezetdjét, mig a Felsézsolcai
Polgarmesteri Hivatal tekintetében a Jegyzot kell érteni.

A fentiekben b.) - g.) pont alatt megjelolt szervezetek minden év februar 20. napjaig
kotelesek teljes részletességli kozbeszerzési ¢€s beszerzési tervet benyujtani a
Polgarmesternek, aki azt jovdhagyja vagy az elGterjesztt a terv mddositdsara utasitja.
Vélemenyeltérés esetén a Polgarmester altal elfogadott kozbeszerzési €s beszerzési terv az
alkalmazando.

A beszerzési eljarasrol 6nallé szabilyzat rendelkezik.

L.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

— A Kbt. 4. § -ra tekintettel e Szabalyzat szerint kell eljarni a meghatarozott értékhatarokat
eléré értékli kozbeszerzési szerzddés, illetve épitési vagy szolgaltatdsi koncesszid
megkotése érdekeében lefolytatott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
esetén.

— Kozbeszerzésnek mindsiill a kozbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy
szolgéltatasi koncesszio e torvény szerinti megkdtése. A kdzbeszerzési szerzodés targya
arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznélatdra, hasznositdsara vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az édrubeszerzés magéaban foglalja a bedllitast és az
tizembe helyezést is.

Az épitési beruhazas a kovetkez6 valamely munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd
részérdl:
— a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt,
— ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyltt,

— az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfelel épitmény barmilyen
eszkOzzel vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatds megrendelése - arubeszerzésnek €s épitési beruhdzasnak nem mindsiilé - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérdl. ‘

Az épitési koncesszio az ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerzodes, amelynek

rrrrrrr

1



Kozbeszerzési szabalyzat

épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodo
miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

A szolgéltatasi koncesszi0 az ajanlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes szerzddés,
amelynek keretében az ajanlatkér6 a szolgaltatds nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd
cllenszolgaltatdsa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egylitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsoléd6 miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

Ha a kozbeszerzés tOobbféle beszerzési targyat foglal magaban, a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 szabalyok megallapitasa a Kbt. 22-24. §-ai szerint torténik.

V.
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési értékhatarok a kovetkezoek:

a) az BEurdpai Unid joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (a tovabbiakban:
unios értékhatarok);

b) a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatdrozott kozbeszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

Az értékhatarokat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

V.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat alkalmazasakor a Kbt. 3. §-ban megfogalmazott értelmezd rendelkezések az
iranyadok:

— A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiillondsen
az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci
konzultacié, a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése, a kozbeszerzeési
dokumentumok elokészitése;

— A Kkizbeszerzési eljaras megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljarast meginditdé vagy meghirdetd hirdetmény feladdsanak id6pontja, a hirdetmeny
nélkiil indul6 eljaras esetében pedig az eljarast meginditd felhivas vagy a targyalasi
meghivé megkiildésének, ennek hianyéban a targyalds megkezdésének id6pontja;

— Részvételre jelentkezé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) tobb szakaszbdl allo
kozbeszerzési eljaras els, részvételi szakaszaban vagy koncesszids beszerzési
eljarasban részvételi jelentkezést nyujt be;

— Uzleti titok: A Ptk. 2:47. § (1) bekezdése szerint a gazdasigi tevékenységhez
kapcsolodd minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzo
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személyek szamara nem konnyen hozzaférhet6 olyan tény, tajékoztatas, egyeb adat és
az azokbol késziilt Osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténdé megszerzése,
hasznositasa, masokkal vald kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos
pénziigyi, gazdasdgi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetne, feltéve, hogy a
titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkezd jogosultat felrohatdsag
nem terheli;

— elektronikus kozbeszerzési rendszer: a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
iizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds ¢és a kozbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tamogat6 informatikai rendszer.

VL
ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget €és egyenld banasmaodot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.

3. Az ajanlatkéré €s a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elOtt tartva kell eljarnia.

5. Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozOsségi aruk szamaéra
nemzeti elbanast kell nyujtani a kdzbeszerzési eljardsban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi druk szamara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a kozbeszerzések terén
fennallo nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

6. A kozbeszerzési eljards nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzesi eljardsban
lehetévé teheti - de nem kdvetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

VIL.
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kiozbeszerzési terv elkészitése

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatartdl fliggetleniil tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket, a
beszerzések idébeni, pénziigyi litemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel
szemben tdmasztott mliszaki specifikacidkra, valamint a kéltségelemzés, megvaldsithatosagi
tanulmanyterv alapjan szamitott beszerzési értékre is.



Kozbeszerzési szabalyzat
A Kbt. 42.§-a értelmében Szervezetiinknek a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjdig kell az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
elkészitenie.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkéré legaldbb Ot évig megérzi. A kozbeszerzési terv
nyilvanos.

A Kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasait a honlapunkon, valamint a
kozbeszerzesekért felel6s miniszter altal lizemeltetett egységes elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (tovabbiakban: EKR) tessziik kzzé.

A kozbeszerzési terv kozzétételéért a Jegyz6 a felelds.
A kozbeszerzeési terv modositasaért, aktualizalasaért a Jegyzo a felelds.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezo folyamatokat foglalja magéaban:

1. Az ajanlatkéré szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti
bontasban, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési id6pontot is. A
kovetkezé évre figyelembe vett koltségvetési elbiranyzatok terhére a beszerzés
targya szerint illetékes ellatasi egységek vezetSi Osszesitik, a szabalyzat targyi
hatélya alé tartozd, kdvetkezd évre tervezett beszerzéseiket,

2. Azigények dsszesitése, a beszerzési targyak és szerzédések mindsitése,
3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a kozbeszerzés értékére is,

4. A beszerzések értékeinek becslése és annak dokumentalasa figyelemmel a Kbt. 28.
§ (2) bekezdésében foglaltakra,

5. Az egyes Dbeszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a
beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa,

6. Az egyes beszerzések vonatkozasaban a kozbeszerzési eljaras meginditasa varhato
idopontjanak meghatarozésa.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A ... szervezet a kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathatja, ha az éltala el6re nem lathaté okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy
egyéb viéltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési terv tartalmara vonatkozdan a térvény nem allapit meg szabalyokat; a
jogalkalmazas elGsegitése érdekében azonban a Kozbeszerzések Tanacsanak elndke minta
dokumentumot bocsatott az ajanlatkérék rendelkezésére. E szerint a kézbeszerzési tervet
kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és az adott kozbeszerzésre
vonatkozdan legaldbb szerepeltetni kell:
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targyat,

mennyiséget,

CPYV szerinti szamat,

az irdnyado eljarasi rendet,

a tervezett eljarasi tipust,

az idobeli iitemezését, ezen beliil, az eljaras meginditasanak idépontjat €s a szerzodés
teljesitésének varhato idépontja vagy a szerzédés idétartamat, tovabba

e sor kerilil-e vagy sor keriilt-e az adott kozbeszerzéssel Osszefliggésben eldzetes
Osszesitett tajekoztatd kozzétételére. '

A kozbeszerzési tervben nem szabad feltiintetni a kozbeszerzés becsiilt értékét, mert az
befolyasolhatja az ajanlattevioket ajanlati aruk kialakitasakor.

Az ajanlatkér6 a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) akozbeszerzés targyat,

b) akdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) aszerz6dés teljesitésének varhatd idopontjat.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabilyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terve EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

2. A kizbeszerzések dokumentalisinak dltalinos rendje

A dokumentalas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magéaban:

— az ajanlatkér6nél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: tgyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozd részei, stb.);

— az adott kozbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljardsi cselekményeknek
jegyz6konyvben torténd rogzitése;

— a Biral6 Bizottsagi tagok biralati lapjainak megé6rzése;

— az adott kdzbeszerzési eljards soran keletkezett valamennyi irat megérzésének a
rendje;

— aszerz8dés nyilvantartasanak, a teljesités ellendrzésének rendje.

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasat - annak elOkészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig - irasban kdteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzodés teljesitésétdl szamitott legalabb ot évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
hatarozatdnak megtamadasara nyitva all6 hatarid6 elteltéig, kozigazgatdsi per esetén a
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kozigazgatasi per jogerGs befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az ajanlatkérd az
EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen id&tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegérzési id6t ir €l6, az elirt hosszabb idétartam alatt - meg6rzi.

Az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabdlyban meghatdrozottak szerint
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

Az ajanlatkéré - az ellenOrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo
elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és
(4) bekezdése alkalmazésa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszert
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi jegyzOkonyvek, értékelés
dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

A dokumentumok biztositasaért €s megdrzésért a Jegyzo a felelds.

3. Az ajanlatkéro nevében eljiré személyekkel kapcsolatos szabalyok

A szervezet nevében eljardé személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mas szakaszdban barmi moddon részt vesznek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irasban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat a
Szabalyzat melléklete tartalmazza.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elSkészitésében és lefolytatdsiban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan €s targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

3.1. Az ajdnlatkéro nevében eljiré és az eljardsba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kovetelmények

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében
eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek é€s szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Az ajanlatkéro koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzeés €s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értéki
kbzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazds esetén a hétszazmillio forintot elérd értékli kozbeszerzési
eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsulo kozbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténé, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem érd beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékll beszerzés
megvaldsitasaba.

12



Kozbeszerzési szabalyzat

Ajanlatkérénél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara - allando jelleggel
miikddo - kiilon 6nallo szervezeti egység nem keriil kialakitasra.

A kozbeszerzési eljaras soran az Ajanlatkér6 nevében eljaro személy, szervezeti egység
kivélasztasarol (felkérésérol) a Polgarmester dont.

Az EKR haszndlatihoz a rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd regisztrdcio
sziikséges.

Az EKR felhaszndlasdhoz kapcsolodd szervezeti super user a Polgarmester, aki alapesetben a
kovetkezé munkafolyamatokat végezheti el:

a) modosithatja az Onkorméanyzat adatait

b) az Onkormanyzathoz, mint szervezethez valé felhasznalé csatlakozasi kérelmeket
elbiralhatja

¢) az Onkormanyzathoz, mint szervezethez csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili
jogosultsdgait  karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet t&lik
szerepkort/jogosultsagot

d) eljarasonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalokhoz

e) kozbeszerzési tervet hozhat 1étre €s szerkeszthet

f) 0j megbizast hozhat 1étre, illetve a mar érvényben lévo megbizast visszavonhatja

A Polgarmester jogosult tovabbi szervezeti super user-eket 1étrehozni, akik szintén jogosultak
az el6zbekben felsorolt munkafolyamatokat végezni.

A csatlakozott felhasznaloknak az alabbi szerepkdrok/jogosultsagok kiosztasa lehetséges az
EKR -ben:

a) szervezet szintl
e kozbeszerzési terv karbantartd (éves kozbeszerzési terv karbantartasa, szerkesztése,
publikalasa)
e cljaras jogosultsag karbantarté (az eljardsokhoz tartozo jogosultsagok létrehozasa,
visszavonasa)

o kozbeszerzési eljarast létrehozo (0j kozbeszerzési eljards inditdsa, vagyis a
kozbeszerzési eljaras el6készitésének elinditdsa)

b) eljaras szint(i

o kozbeszerzési eljaras betekintd (olvasasi joggal megtekintheti a kdzbeszerzési eljaras
adatait)

o kozbeszerzési eljarast szerkeszté (kdzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil modositd cselekmények és a
FAKSZ ellenjegyzés, eljarasra jogosultsagot masnak nem tud adni)

e kdzbeszerzési eljaras iranyito (kdzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, az eljaras szakaszat kozvetleniil modositd cselekményeket is, kivéve
a FAKSZ ellenjegyzés, eljarasra jogosultsagot masnak tud adni)

A Polgarmester a kiils6 megbizott személy, a killsé megbizott szervezet altal kijelolt személy
és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado részére minden olyan jogosultsig
biztosit, mely a kozbeszerzési eljaras teljes kort lebonyolitasahoz sziikséges (kiilondsen a
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kozbeszerzési  eljarast  1étrehozd, valamint a  kozbeszerzési  eljaras  iranyitd
szerepkorok/jogosultsagok).

3.2. A Birdlobizottsag (tovdabbiakban: Bizottsag)

A Kbt. 27. § (4) bekezdése eértelmeében az ajanlatok elbirdldsara legalabb 3 tagl
biralobizottsagot kell létrehozni.

A Biralo Bizottsag tagjait az eljards meginditasat megel6zden Polgarmester irasban jeldli ki.
A Bizottsag munkajaba bevont személyek a kovetkezok lehetnek:

— az ajanlatkéré szervezetébol delegalt személyek,
— akdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat ellaté dnkormanyzati bizottsag vezetdje,
— beszerzés targya szerinti szakértelemmel bir6 személy,

— az ajanlatkéré nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban K6zbeszerzési tanacsadd
szerv vagy személy)

— felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A bevont személyeknek megfelel6 szakértelemmel kell rendelkezniiik. A konkrét
beszerzésben, az ahhoz igazodd szakteriilet képviseldjének, jelenlétét a Bizottsag munkajaban
minden esetben biztositani kell.

A Bizottsdag hatdskore: az eljaras meginditasat kdvetéen a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszer(i lefolytatdsa, a vonatkozd jogszabalyok betartasanak biztositésa,
az eljaras eredményét tartalmazo dontés szakmai el6készitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozataldra azonban a Bizottsag nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizotisag miikodése: az értékeld Bizottsagot a konkrét beszerzés kapcsan ad hoc jelleggel
kell 1étrehozni. Az értékel§ Bizottsdgot legkésibb az eljaras meginditasdig fel kell allitani. A
bizottsagi dontéseket az értékeld tilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha
minden tag jelen van. A Bizottsdg az eljards soran hozott dontéseirdl jegyzOkonyvet készit,
amelyhez mellékelni kell a tagok indokolasaval ellatott birdlati lapjat is. A szavazds nyilt
formaban torténik.

A jegyzOkonyvet a tagok kézjegytikkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata:
— ajanlatok, jelentkezések bontasa;
— ajanlatok, jelentkezések értekelése;
— eljarast lezard dontés szakmai el6készitése;
— eljaras eredményének kihirdetése.

Az eljarast lezard dontést meghozé testiiletbe tartozd személyek nem lehetnek a Bizottsag
tagjai. A dontéshozé kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a
Bizottsagba. A testiileti dontéshozatal soran név szerinti szavazast kell alkalmazni.

3.3. A felelos akkreditdalt kozbeszerzési szaktandcsado

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd olyan cselekvoképes, bintetlen, a
Kozbeszerzési Hatosag altal nyilvantartasba vett személy, aki a kozbeszerzési eljarasok
szakszeri lefolytatasat segiti eld.
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A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghalado értékl kozbeszerzési eljarasba kotelezd felelds akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

3.4. Az osszeférhetetlenség megdllapitisa

A Kbt. 25. §-dban elGirtakkal Osszhangban, az ajanlatkéré nevében eljard személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés elokészito, vagy mas szakaszédban barmi modon
részt vesznek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.
Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban
kell csatolni.

Felelos: Az adott kozbeszerzési eljarasban megbizott kizbheszerzo.

3.5. Titoktartdsi nyilatkozat megtétele

Az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, fliggetleniil attol, hogy az eljarasba
az ajanlatkér6 kozvetlenlil delegalta, vagy polgari jogi szerzodés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatdban kifejezetten kérte-e
kotelesek fitoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilénosen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabélyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljards soran tudomadsara jutott informaciét bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozat mintdjat a
Szabélyzat melléklete tartalmazza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljards irataithoz, zart boritékban kell
csatolni.

Felelos: Az adott kézbeszerzési eljardasban megbizott kizbeszerzo.

3.6. A kizbeszerzési eljaras nyilvanossiga

Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztil a Kozbeszerzési Hatosadg altal mukddtetett
nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe valamint az EKR-ben
kozzétenni
a) aKbt. 9. § (1) bekezdés h)-1) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerz0déseket a szerz6déskotést, valamint a
szerzOdésmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;
b) akdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést, valamint a
szerz6désmodositidsokat a szerzédés modositasat kovetden haladéktalanul;
c) aszerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:
e hivatkozast a kozbeszerzesi eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil
indulo eljarasok esetében felhivasra),
a szerz0do felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerzédésszerl volt-e,
a szerzodes teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint
az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékeét
a szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén
szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - dltal tortént teljesitését
koveté harmine napon beliil.

Az ajanlatkéro koteles az EKR-ben kozzétenni
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a) akozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast kovetéen
haladéktalanul;

b) az elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) arészvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevéknek valdo megkiildéssel egyidejlileg;

d) aKbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Ezek az adatok kozérdekbol nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhat6 meg. Ettdl eltérGen amennyiben a felek az ajanlatot a szerzédés
mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. §-a alkalmazandé.

A kozzétételi kotelezettség teljesitésérol a Jegyzd gondoskodik.

4. Elozetes tajékoztato készitése

A koltségvetési év kezdetét kdvetden elOzetes tajékoztatd készithetd az adott évre, vagy az
elkovetkezé legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérdl, épitési
beruhazasarél vagy szolgaltatdas megrendelésérol. Az eldzetes tdjékoztatdt kiilon
jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény utjan tehetd kozze.

El6zetes tajékoztatd készitésérdl dont: Képvisel-testiilet
A hirdetmeényt elkésziti: Jegyzo
Hatarid6: a koltségvetési év kezdetét kovetden (leheto leghamarabb)

Az elézetes tajékoztatonak a honlapon torténd kozzététel esetén a tdjékoztato készitdje koteles
a hirdetményt a felhasznaldi oldalon megnevezésii hirdetményt - a Kozbeszerzési Hatosagon
keresztil - megkiildeni az Eurdpai Unié Kiaddhivatalanak. Az eldzetes tajékoztaté honlapon
torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Uni6 Kiadohivatala részére elektronikus
uton torténd feladasat kdvetden keriilhet sor.

Az elbzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatisanak kotelezettségét.

Az elozetes tajékoztatd elkészitése lehetGség, de nem kotelezd. Ugyanakkor tekintettel arra,
hogy annak kozzététele jelentés hataridé kedvezményt von maga utdn, javasolt az el6zetes
tajékoztatonak az elkészitése és kozzététele a beszerzés eértékeétol fiiggetleniil.

Az elbzetes tajékoztatd kozzététele nem vonja maga utdn az abban feltiintetett beszerzések
realizalasanak kotelezettségét.

5. A beszerzés értékének meghatiarozasa

A beszerzés értékének meghatarozasa kiilonosen fontos a kdzbeszerzési terv elkészitésének
folyamatdban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytallosdgat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megel6z6en ellendrizni kell.

A beszerzés értékét kizarolag a Kbt. 16-20. § alapjan lehet megallapitani.

6. A konkrét eljaras meginditasanak el6készitése
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6.1. A kozbeszerzési fajta meghatdrozdsa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolyasolo
koriilmények figyelembevételével, a szakmai megalapozottsdg egyidejli ismertetését
kovetben, donteni sziikséges az alkalmazni kivant kdzbeszerzési eljaras fajtajarol.

6.2. A pénziigyi fedezet igazoldsa

A realizdlni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
id6pontban valé rendelkezésre allasanak biztositékat a gazdalkodasi osztaly vezetdje koteles
igazolni.

6.3. Szerzodés megkitéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerzodés megkdtéséhez sziikséges
engedélyeket a Jegyzé altal megbizott ligyintézd szerzi be.

6.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott muszaki kdvetelmények, specifikaciok ismeretében
az ajanlatkérd/ ajanlatkérd nevében eljaré megbizottja elkésziti az eljarast megindito felhivast,
melyben meghatdrozza a miszaki kovetelményeken tili elvarasokat, szerzodéses feltételeket.
A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas tartalmazza kiilonosen:

— az ajanlatkér6 nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, e-mail és (ha van) honlap cimét;

— a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras, versenyparbeszéd,
valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras esetén annak indokolasat;

— azt az elérhet6séget, amelyen a koOzbeszerzési dokumentumok korlatlanul és
teljeskortien, kozvetleniil és dijmentesen elektronikusan elérhetdek, illetve elérhetéek
lesznek. Ha egyes koézbeszerzési dokumentumokhoz vald kozvetlen elektronikus
hozzaférés a 39. §-ban foglalt okok miatt nem biztositott, annak megjeldlését, hogy az
érintett dokumentumokat az ajénlatkéré milyen modon bocsatja rendelkezésre;

— akozbeszerzés targyat és mennyiségét;

— a szerz6dés meghatdrozasat, amelynek megkotése érdekében a kdzbeszerzési eljardst
lefolytatjak;

— annak feltiintetését, ha keretmegallapodas kotésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazasara, elektronikus arlejtés alkalmazasara kertil sor;

— aszerzOdés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét;

— ateljesités helyét;

— az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;

— annak meghatdrozasat, hogy az ajanlattevé tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot;

— a részajanlattétel lehetOségét vagy annak kizarasat. Ha részajanlat tételére lehetéség
van, tajékoztatast arrdl, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot
tenni, valamint arr6l, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevének odaitélhetd
szerzOdésrészek szama. A részajanlat tételének kizarasa esetén ennek indokait;

— az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legelonydsebb ajanlatot nem
kizardlag az ar vagy kizardlag a 78. § szerint meghatarozott koltség alapjan valasztjak
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ki, a gazdasagilag legelényOsebb ajanlatra vonatkozd értékelési szempontok
stlyozasat (kivételesen sorrendjét) is fel kell tlintetni;

— akizar6 okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat;

— az alkalmassagi kdvetelményeket, az alkalmassidg megitéléséhez sziikséges adatokat és
a megkovetelt igazolasi mddot;

— az ajanlattételi hataridot vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridot;

— az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasanak cimét, és a benyujtas modjat;

— az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy
a magyar nyelven kivill més nyelven is benyujthaté-e az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés;

— az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan torténik -
helyét, az ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a
részvételi jelentkezések felbontdsanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan
torténik - helyét;

— az ajanlati k6tottség minimalis idStartamat, a részvételi felhivas kivételével;

— részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

— az ajanlati biztositék elGirdsara vonatkozé informaciét, amelyet mar a részvételi
felhivasban is fel kell tiintetni az eljaras kés6bbi szakaszara vonatkozdan;

— ha a szerz6dés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

— az Burdpai Unidbol szarmazo forrasbol tamogatott kozbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozo adatokat.

A kozvetlen részvételi felhivasnak a fentieken tul tartalmaznia kell hivatkozast a kdzzétett
elozetes tajékoztatora és kozzétételének napjara. Az ajanlattételi, valamint a kozvetlen
részvételi felhivasnak tartalmaznia kell a gazdasagi szereplok részére vald megkiildésének
napjat.

Felhivast elkésziti: Az adott kdzbeszerzési eljarasban megbizott kézbeszerzo.

6.5. A kizbeszerzési dokumentumok elkészitése

A kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészité tajékoztatds és az egyes
eljarasfajtdknal meghatarozott eltér6 esetek kivételével - az eljarast meginditd felhivas
kozzétételének vagy megkiildésének idépontjatdl rendelkezésre kell bocsatani. A megfeleld
ajanlattétel és részvételi jelentkezés elGsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili targyalasos
cljaras kivételével, az alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat kell
rendelkezésre bocsatani:

a) aszerzddéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol a
szerzédéstervezet helyett csak az ismert szerzOdéses feltételeket sziikséges
meghatarozni (a szerzédéstervezet és a szerzdéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzodéstervezet),

b) az ajinlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok,
illetve a részvételre jelentkezOk részére sziikséges informacidkrol sz6lo tajékoztatast,
az ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyljtandd igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes europai kdzbeszerzési dokumentum mintdjat. Az
ajanlatkér6 tovabbi ajanlott igazolds- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.
Amennyiben a nyilatkozatmintdk az EKR-ben elektronikus trlapként a nyilatkozat
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megtételének nyelvén rendelkezésre allnak, a nyilatkozatot az elektronikus f{rlap
kitoltése utjan kell az ajanlat vagy részvételi jelentkezés részeként megtenni.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb
egy ajanlattevének, részvételre jelentkezének vagy az ajanlatban, illetve részvételi
jelentkezésben megnevezett alvallalkozonak elektronikus uton el kell érnie, az ajanlattételi
hatéarido lejartaig, tobb szakaszbdl all6 eljarasban a részvételi hataridd lejartaig

A kozbeszerzési dokumentumokat elsdsorban elektronikus uton kell elérhet6vé tenni, és az
ajanlattevo, részvételre jelentkez0 részére téritésmentesen kell rendelkezésre bocsatani.

A dokumentumok elkészitéséért felelés személy: Az adott kozbeszerzési eljdrdsban
megbizott kozbeszerzo.

6.6. A kizbeszerzési miiszaki leirds

Az eljarast megindito felhivasban vagy a tovabbi kdzbeszerzési dokumentumokban kotelezo
megadni a kbzbeszerzés targyara vonatkozo6 kozbeszerzési miszaki leirast.

A miszaki leirds azoknak az elGirasoknak az Gsszessége, amelyek meghatarozzik azokat a
kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzoket, amelyek alapjan a kozbeszerzés
targya olyan modon irhato le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek.

E jellemzOk utalhatnak a kért épitési beruhazas, aru vagy szolgaltatds eléallitdsanak és
nyUjtdsanak folyamatara vagy modszerére, vagy életciklusa barmely mas szakaszanak
valamely konkrét folyamatara, akkor is, ha ezek a tényez6k végeredményben nem
befolyasoljak az adott épitési beruhdzas, aru vagy szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy
kapcsolddnak a szerzddés targyahoz.

A miszaki leiras elkészitéséért felel6s személy: Az adott kozbeszerzési eljdrdasban
meghizott miiszaki ellendr.

A mitiszaki leirds elkészitésére vonatkozo részletszabalyokat az alkalmassag és a kizar6 okok
igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak modjarol szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet VII. fejezete tartalmazza.

_ VIIL.
A KONKRET K(")ZB];:SZERZE'SI ELJARA'S MEGI’NDiTASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljaras elokészitd szakaszaban kivéalasztott eljarasi fajtanak megfelelden
hirdetmény utjan koteles kozzétenni a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast. Az eljarast
megindité hirdetmény az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben keriil megkiildésre.
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A hirdetmények kozzétételére vonatkozdan a Kbt. a beszerzés értékétdl fliggben eltérd
szabalyokat tartalmaz. A kozzétételre vonatkozo részletszabalyokat a 424/2017. (XIL.19.)
Korm. rendelet hatdrozza meg.

Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentdcid az ajanlati felhivast
tartalmazo hirdetmény kozzétételének napjatdl kezdve az ajanlattételi hatarid6 lejartaig
rendelkezésre alljon az EKR-ben.

2. A kiegészito tajékoztatas, konzultacio, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészité tijékoztatds megaddsaért, a konzultacid, helyszini bejaras jogszabalyszerii
lefolytatasaért a Jegyzo véllal felelosséget. Az ajanlattevéktdl hatéridében érkezd, az ajanlat
elkészitésével kapcsolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 56. §-dban foglaltak
figyelembevételével, a Jegyz6 az irasos valaszokat, az érintett szakteriilet vezetdjével
folytatott eldzetes egyeztetést kovetden, valamennyi ajanlattevonek megkiildi.

A kiegészitd tdjékoztatdst ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szerepldk
esélyegyenlOségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell tenni vagy meg kell
kiildeni valamennyi gazdasagi szerepld részére, amely érdekldédését az eljards irant az
ajanlatkérénél jelezte, a tobb szakaszbol allo eljarasok ajanlattételi szakaszaban és a nem
hirdetménnyel indulé kodzbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi ajanlattételre vagy
részvételre kozvetleniil felhivott gazdasagi szerepld részére. A kiegészité téjékoztatas
megadasa soran az ajanlatkérd nem jeloli meg, hogy a kérdést melyik gazdasagi szerepld tette
fel, valamint hogy valaszat az ajanlatkéré mely gazdasagi szerepl6knek kiildte még meg.

Ha a tajékoztatast az ajanlatkéré nem tudja hatariddben megadni, vagy a kiegészitd
tajékoztatassal egyidejlileg a kozbeszerzési dokumentumokat modositja, a Kbt. 52. § (4) és
(5) bekezdése szerint kell eljarni.

A kiegészito tajekoztatast az EKR-en keresztiil kell megadni.

3. A felhivas modositasa

Ha az ajanlatkéré olyan felhivas tartalmat (ideértve a hatdrid6k hosszabbitasat is) kivanja
modositani, amelyet hirdetményben kozzétettek, hirdetmény kozzétételével a polgarmester
modosithatja a felhivasban meghatarozott feltételeket. A hirdetményben utalni kell arra, ha az
egyeb kozbeszerzési dokumentumok is modosultak.

A felhivast modositd hirdetményt az ajanlattételi hataridd lejartaig, tobb szakaszbol allo
kbzbeszerzési eljaras részvételi szakaszaban a részvételi hatarid6 lejartaig fel kell adni, és a
modositasi szandékrol, valamint a médositd hirdetmény feladasardl az eredeti ajanlattételi
vagy részvételi hataridé lejarta eldtt egyidejlileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi
szereplOket, akik az ajanlatkéronél az eljaras irant érdeklédésiiket jelezték. A mddositd
hirdetmény megjelenéséig a kozbeszerzési eljarasban intézkedést tenni, dontéseket hozni,
iratokat beadni nem lehet.

Ha az ajanlatkéré olyan felhivas tartalmat kivanja modositani, amelyet nem tettek
hirdetményben koézz¢é vagy egyéb, hirdetményben kozzé nem tett kozbeszerzési
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dokumentumokat médosit, a moédositasrol ajanlattételi felhivas és az ajanlattételre vonatkoz6
kozbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi hatarid6 lejartaig, részvételi felhivas és a
csak a részveteli szakaszra vonatkozd kozbeszerzési dokumentumok esetén a részvételi
hataridé lejartaig egyidejlileg, kozvetlenil kell tédjékoztatni az ajanlattételre vagy - kozvetlen
részvételi felhivas esetén - a részvételre felhivott gazdasagi szereploket, vagy azokat a
gazdasagi szereploket, akik az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték.

A kozbeszerzési dokumentumok modositasait az ajanlatkér6 az eredeti dokumentumokkal
megegyezo helyen koételes kdzvetleniil elektronikusan elérhetévé tenni.

A meghivésos eljaras ajanlattételi szakaszaban nem moédosithat6 az ajanlattételi felhivas vagy
a kozbeszerzési dokumentumok olyan eleme, amely a részvételi felhivasban is szerepelt.

A felhivas és az egy¢b kozbeszerzési dokumentumok moédositdsa nem eredményezheti a
beszerzés targyara vagy a szerzOdés feltételeire vonatkozd feltételek olyan jelentdségli
modositasat, ahol az uj feltételek ismerete alapvetden befolyasolhatta volna az érdekelt
gazdasagi szereplOk arra vonatkozo dontését, hogy a kozbeszerzési eljarasban tudnak-c
részvételre jelentkezni vagy ajanlatot tenni, vagy a valtozast figyelembe véve az
ajanlatkérének az alkalmassagi kovetelményeket ugy kellett volna meghatdroznia, hogy az
eljarasban tobb gazdasagi szerepld is részt vehetett volna.

Az ajanlattevd és a részvételre jelentkezd az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartaig 4j
ajanlat, illetve részvételi jelentkezés benyujtasaval modosithatja az ajanlatat, illetve részvételi
jelentkezését. Ebben az esetben az elséként benyujtott ajanlatot vagy részvételi jelentkezést az
uj ajanlat vagy részvételi jelentkezés megtétele el6tt vissza kell vonnia.

4, A felhivas visszavonasa

A felhivas visszavondsara a modositasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
A hirdetmény visszavondasara javaslatot tesz: Polgarmester vagy Jegyzé

A hirdetmény visszavondsarol dont: Képviseld-testiilet

5. Az ajdanlatok bontdsa

Ajanlatok bontdsat az eljarast meginditdé dokumentumban megjeldlt id6pontban kell
megkezdeni. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontdsat az
EKR az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartat kovetSen, ketté oraval késébb kezdi
meg.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontiasit az EKR
végzi akként, hogy a bontis idépontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szamara hozzaférhetové valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében az adatokat az EKR
a bontas id6pontjatdl kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az
ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevék vagy részvételre
jelentkezok részére elérhetové teszi.
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Az ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések felbontasarol és az adatok ismertetésér6l az
ajanlatkérd jegyzOkonyvet készit, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon beliil megkiild az
Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezonek. A hataridé utan beérkezett ajanlat
vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az Gsszes
- beleértve az elkésett - ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezOnek megkiildeni.

6. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e a
kozbeszerzési  dokumentumokban, valamint a  jogszabalyokban  meghatarozott
kovetelményeknek.

Az elbiralasra iranyado tovabbi eldirasokat a Kbt. 69-70. §-ai hatarozzak meg.
6.1. A hidnypotldsi hatdrido kitiizése

Az ajénlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezé szdmara
azonos feltételekkel biztositani a hianypotlas lehetGségét, valamint az ajanlatokban
vagy részveteli jelentkezésekben taldlhatd, nem egyértelmi kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztizdsa érdekében az ajanlattevOkt6l vagy
részvételre jelentkezoktol felvilagositast kérni az EKR-en keresztiil.

A hianypotlassal potolhatd tartalmi és formai hidnyossagokat az ajanlatok értékelése
szakaszaban a Birdlo Bizottsag allapitja meg, ¢s az EKR-en keresztiil egyidejileg
értesiti az ajanlattevoket, a hianypétlasi hataridé és annak elmulasztisa
kovetkezményének (érvénytelenség megallapitdsa) egyidejii  megjelolésével,
hidnypotlasi hataridé kitiizésével. A hianypdétlasi felhivasban pontosan meg kell jeldlni
a hianyokat. Ajanlattev0 a hidnypdtlasi felhivasban nem szereplé hianyokat is
potolhat.

Az ajanlatkerd akar tobb alkalommal is hianypotlast rendelhet el az EKR-ben, ha a
korabbi hianypotlasi felhivas(ok)ban nem szerepld hidnyt észlel és a Kbt. 71. § (5)
bekezdés alapjan ajanlattevd sem poétolt. Ugyanazon hidny potlasara tobbszor nincs
lehetdség. A korabban megjelolt hidnyok a kés6bbi hianypdtlas soran méar nem
potolhatdak. A poétolhatd hidnyossagokat a Birald Bizottsag allapitja meg, a hianypétlo
felhivas megkiildésérdl a Jegyzo a felelGs.

6.2. Ervénytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok vizsgdlata

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata sordn. Az
ajanlatok szakmai tartalménak (mtszaki kovetelményeknek vald teljes korli megfelelése)
¢értckelése a Biralo Bizottsdg feladatkdrébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben tamasztott
szakmai kovetelmények vizsgalatara Biralo Bizottsag jogosult.

Az ajanlatok bontasat kovetéen a Birald Bizottsag ajanlatonként ellenérzi, hogy azok
megfelelnek-e az eldirt formai kdvetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzdk-e a kotelezGen
becsatolandd igazoldsok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a
benyujtott igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgalja, majd ennek eredményét
ajanlatonként Osszesiti. Az Osszesitésben a Kbt. megfelelé jogszabaly helyének
feltiintetésével, kiilén kell kitémi az érvénytelenséget, és kizarast eredményezd
korilményekre.
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Az ajanlattevok szerzddés teljesitésére vald alkalmassaga kizardlag a hirdetményben meg-
hatérozott szempontok alapjan vizsgalhaté. Az alkalmatlannd mindsitett ajanlattevéket, az
indokok egyértelmi megjeldlésével szintén ajanlatonként dsszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizart személyeket — a hianypdtlas eredményétél
fliggben, ha az biztositott - az errdl hozott dontést kévetd 5 napon belill irasban értesiteni kell.
Az ajanlatok érvénytelenségét a Birdld Bizottsag allapitja meg. A dontésrdl az ajanlattevoket
értesiteni kell az EKR-en keresztiil.

Az ajanlatok érvénytelenségét eredményez0 koriilményeket a Kbt. 73-74. § hatarozza meg,
amelyekre a dontés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevéknek az €rvényes ajanlatat a hirdetményben
meghatarozott értékelési szempontok alapjan biralja el.

Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott biralati lapokkal igazoljék.

Az értékeld ilésrol a Bizottsag jegyzokonyvet készit.
Az ajanlatok értékelésének menetét a Kbt. 69-70. §-a hatarozza meg.
6.4. Az eljards nyertesének meghatdrozdsa

Az eljards nyertese az az ajanlattevd, aki a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételek alapjan, valamint a meghatarozott biralati szempontok szerint a legkedvezébb
érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevo
személyére, amely dontését igazolni koteles.

Az ajénlatok tartalméanak ismeretében a Bizottsag mérlegelési jogkorében dont a masodik
legkedvezobb ajanlattevo, ilyen mindségben torténd feltlintetésérdl, amelyre azonban csak
akkor van lehetGsége, ha errdl a felhivasban kifejezetten nyilatkozott.

Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatdrozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irdsbeli Osszegezését.

Az eljaras eredményérol szolo dontést meghozza: Polgarmester

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezdt irasban tdjékoztatni az
eljaras vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl,
az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének

rrrrr

részletes indokarol, az err6l hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb
harom munkanapon belil.
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Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a 44/
2015. (X1.02.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerint irasbeli Osszegezést koteles
késziteni az ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrdl és az EKR-ben kozzétenni, ezzel
tajekoztatva az eljaras szerepldit.
Az Osszegezés elkészitésért a Jegyz0, vagy az eljarasba bevont kdzbeszerzési szaktanacsadd a
felelds.

Az eredményhirdetésre vonatkozo szabalyokat a Kbt. 79.§-a szabalyozza.

Az ajanlatkérd az irdsbeli Osszegezést az ajanlattevik részére torténé megkiildésétol szamitott
huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt Gsszegezés esetén az ajanlattételi hatdridé
lejartdig egy alkalommal jogosult mddositani, sziikség esetén az érvénytelenségrél szold
tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar megkotott szerz6déstol elallni, illetve ha az eredeti
allapot nem allithaté helyre, a szerz6dést azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény
EKR-ben kozzétételét kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabalysérté volt és a modositas a jogszabalysértést orvosolja. Ha a mddositds soran az
ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szolod tajékoztatast visszavonja, Uj
ajanlattételi hataridé kitlizésével jogosult a részvételre jelentkezének ajanlattételi felhivast
kiildeni.

Az ajanlatkéré a modositott irasbeli 6sszegezést koteles haladéktalanul, egyidejileg az 6sszes
ajanlattevének megkiildeni az EKR-en keresztiil.

8. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzodés megkitése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel (személlyel)-
kozos ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell irdsban megkdtni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelGen.

A szerzédésnek tartalmaznia kell - az eljardas soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.

Ha az eljardsban lehetdség volt a kdézbeszerzés egy részére torténd ajanlattételre, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

A szerzOdést csak az eljaras nyertesével lehet megkdtni, vagy - a nyertes visszalépése esetén -
az ajanlatok ertékelése soran a kovetkezé legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett
szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiraldsardl szolo irasbeli Osszegezésben
megjelolte.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejovo szerzodésre vonatkozoan a Kbt. 130-143. §-
ait kell alkalmazni. A szerz8dés modositaséra vonatkozoéan a Kbt. 141. §-aban foglaltak
iranyadoak.

IX.
A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dont6bizottsdg eldtt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérét Jegyz6 vagy kozbeszerzési szaktanacsadd képviseli. Az ligyben
keletkezett iratok Dontébizottsag részére torténd megkiildésérdl gondoskodik: Jegyzo
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A Kozbeszerzési Dontdbizottsag el6tti jogorvoslati eljardsban a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsaddi, kamarai jogtanacsosi vagy tigyvédi képviselet kotelezd.

X.
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazdsa esetén a Szabalyzat I-IX.
pontjaiban rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembevételével.

Meghivisos eljarasok specialis szabalyai

A meghivasos eljards olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljards, amelynek els,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére vald
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban
csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak minGsitett és ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkezok tehetnek ajanlatot.

A meghivasos eljarasban a részvételi hataridd nem hatarozhatd meg a részvételi felhivast
tartalmazo hirdetmény feladdsanak vagy kdzvetlen megkiildésének napjatol szamitott harmine
napnal rdvidebb id6tartamban.

Kivételesen indokolt és siirgds esetben a 2. pontban foglaltnél révidebb részvételi hataridé is
meghatirozhat6, amely azonban nem lehet rovidebb a részvételi felhivast tartalmazo
hirdetmény feladasdnak napjatél szamitott tizendt napnal (gyorsitott eljards). A gyorsitott
eljaras alkalmazasanak indokét az eljarast meginditd hirdetményben meg kell adni.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 84.§-ban rogzitetteket.

Targyalasos eljaras specialis szabalyai

A Kbt. két fajtajat hatdrozza meg a targyaldsos eljarasoknak, a hirdetmény kozzétételével
induld, és a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasokat.

A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljards olyan, két szakaszbol 4llo
kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkér6 a részvételre
jelentkezének a szerzddés teljesitésére valo alkalmassdgardl vagy alkalmatlansdgardl dont,
mig az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezékkel targyal a szerzédés feltételeirdl.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras olyan egy szakaszbdl allo kozbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkér6 az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett ajanlattevéokkel
targyal a szerzédeés feltételeirdl.

I. A hirdetmény kozzétételével induléd targyalasos eljarast akkor alkalmazhat6 ha

a) az ajanlatkérd igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre
allo kész megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

b) akozbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;
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c) a szerzddés jellegével, Osszetettségével vagy jogi és pénziigyi kialakitasaval
kapcsolatos sajatos koriilmények vagy az ezekhez k6t6d6 kockazatok miatt
el6zetes targyalasok nélkiil nem valaszthato ki a legkedvezébb ajanlat;

d) az ajanlatkér6 a miiszaki leirast nem tudja kellé pontossaggal elkésziteni a
kiilén jogszabalyban meghatérozottak szerinti szabvanyok, eurdpai miszaki
értékelés, kozos miiszaki eldirasok vagy miszaki referenciak valamelyikére
vald hivatkozassal; vagy

e) megelozdleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert
kizarélag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljaras a Kbt. 75. §
(2) bekezdés b) pontja alapjan gy lett eredménytelen, hogy az eljarasban
benytjtott minden ajanlat meghaladta az ajanlatkér6 rendelkezésére 4llo
anyagi fedezet Osszegét.
A hirdetmény kozzétételével indulo eljaras meginditasardl dont:

A targyalésos eljarasban az ajanlatok biralatat két szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hatdridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményezd (elsd) ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgalja, hogy az megfelel-¢ a
részvételi €s ajanlattételi felhivasban, valamint egyéb kozbeszerzési dokumentumban
meghatéarozott feltételeknek.

Az ajanlatot a térgyaldsok megkezdését megel6zéen érvénytelenné kell nyilvénitani, ha az
ajanlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy hianypdtlas
keretében nincs lehetdség az ajanlat megfelelové tételére,

Az ajanlatkeérd a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozhatja, hogy a miiszaki leiras és
a szerzGdéses feltételek mely elemei jelentik azokat a minimumkdvetelményeket, amelyekrél
nem fog targyalni.

A targyalasok megkezdését megel6zGen csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a
szakmai ajanlat nem megfelelé volta miatt megallapitani, ha a szakmai ajanlat olyan
elemében tér el a kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozottaktdl, amelyrél az
ajanlattételi felhivas szerint nem ~ fognak targyalni. Az ajanlatban foglalt egyéb
nyilatkozatokkal, dokumentumokkal kapcsolatos hidnyokat a targyalasok befejezéséig kell
pbtolni.

A targyalasok befejezését kovetden meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumok befejezéskori tartalmanak, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és szitkség szerint alkalmazni kell a Kbt. 71. §-t.

Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkozé hidnyok, amelyeket az elsd ajanlattal
kapcsolatban a targyalasok befejezéséig kellett volna potolni, ezt kovetéen mar nem
potolhatoak.

Az érvényes végleges ajanlatokat az eljarast megindité felhivasban meghatarozott értékelési
szempont alapjan kell értékelni.

A hirdetmény kozzétételével indul6 eljarasban az értékelésért felelds: Jegyzd

II. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
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Hirdetmény nélkiili térgyalasos eljards alkalmazhat6 a Kbt. 98. §-ban meghatirozott
esetekben.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras - a Kbt. 98. § (4) bekezdés c)-d) pontja szerinti
eljaras kivételével - ajanlattételi felhivas megkiildésével, a Kbt. 102. § (2) bekezdése szerinti
esetben tdrgyaldsi meghivé megkiildésével kezdSdik. Ha tébb ajanlattevé nyujthat be
ajanlatot, az ajanlattételi felhivast vagy targyaldsi meghivot egyidejiileg kell megkiildeni az
ajanlattevoknek.

A hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljardsban kizarOlag az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepld tehet ajanlatot. Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok kozdsen nem tehetnek
ajanlatot, nincs azonban akadalya annak, hogy valamely ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplé olyan gazdasigi szerepldvel tegyen kozos ajanlatot, amelynek ajanlatkéré nem
kiildott ajénlattételi felhivast. Hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljarasban minden esetben
kotelezo végleges ajanlat megtétele.

Az ajanlattételi felhivdsnak tartalmaznia kell a Kbt. 100. §-ban foglaltakat. Ha az ajanlatkérs
a felhivds mellett nem bocsat rendelkezésre kiilon kdzbeszerzési dokumentumokat, a
szerzOdési feltételeket, a miszaki leirast, épitési beruhdzasnal az arazatlan koltségvetést és
adott esetben a nyertes ajanlattevok altal alapitand6 gazdalkodd szervezettel kapcsolatos
kovetelményeket az ajanlattételi felhivasban koteles megadni.

Ajanlatkéronek a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras
a) aKbt. 98. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetében legalabb harom,

b) Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti esetében, ha a rendkiviili siirg6sséget
el6idézo helyzetben az ésszerlien lehetséges, lehetGség szerint legalabb harom,

c) Kbt. 98. § (4) bekezdés a) pontja szerinti esetében amennyiben lehetséges,
legalabb harom ajanlattevét kell ajanlattételre felhivnia.

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards megkezdését kovetSen, legkésbb az eljaras
megkezdése napjan az ajanlatkér6 koteles benytjtani - az EKR-en keresztill, annak
jogszabalyban meghatdrozott iizemzavara esetén a Kozbeszerzési Hatdsdg honlapjan
megadott elérhetdségen - a Kozbeszerzési Hatdsaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k nevérSl, cimérdl (székhelyér6l, lakéhelyérsl), a
beszerzés becsiilt értékérdl, a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozé koriilményekrdl
sz010 tdjekoztatast, valamint a torvényességi ellenSrzésért fizetendd igazgatasi szolgéltatasi
dij megfizetésérdl szolo igazolast.

Az ajanlatkérd a 98. § (2) bekezdés c) pontja szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
alkalmazasa esetén legalabb tiz nappal a szerz6dés megkdtését megelézéen koteles a Kbt.
137. § (2) bekezdésében meghatarozott hirdetményt kozzétenni.

Az ajanlatkér6 a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards megkezdése napjan koteles az EKR-
ben kozzétenni a Kozbeszerzési Hatdsagnak megkiildott minden dokumentumot - a beszerzés
becsiilt értékérdl szolo tdjékoztatds és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k
nevérdl, cimérdl (székhelyér6l, lakohelyérdl) szolé tajékoztatas kivételével -, valamint a
kozbeszerzési dokumentumokat és az ajanlatok bontdsat kovetden a bontasrdl késziilt
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jegyzOkonyvet. A beszerzés becsiilt értékérdl szold tdjékoztatast, tovabba az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasigi szereplok nevérdl, cimér8l (székhelyérél, lakohelyérsl) szold
tajékoztatast az ajanlatok bontdsat kovetden, az ajanlatok bontasardl késziilt jegyz6konyvvel
egyitt koteles az ajanlatkérd kozzétenni.

Versenypdrbeszéd alkalmazasa, szabalyai

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljards, amelyben az ajanlatkéré az altala - e
torvényben eldirtak szerint - kivélasztott részvételre jelentkezSkkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, a szerzodés tipusénak és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd harom szakaszbdl 4ll.

Versenyparbeszéd alkalmazédsarol dont: Polgarmester

A versenyparbeszéd szabalyait a Kbt. 90-94. §-a tartalmazza.

Innovacios partnerség szabalyai

Az innovécids partnerség olyan sajétos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ
termék, szolgaltatds vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek eredményeként 1étrejove
aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhazasok ezt kdvetd beszerzése.

Az innovacios partnerség két, eljarasi és szerz6déses szakaszra tagozodik.

Az innovdcios partnerségi szerz6dés - vagy ha az ajénlatkéré a partnerséget tobb
ajanlattevlvel kivénja létrehozni, szerzédések - megkotésére Kbt. 95-97. §-okban foglalt
eltérésekkel a targyalasos eljards szabélyait kell alkalmazni.

Innovacios partnerségi eljaras alkalmazasarol dont: Polgarmester

XI.
AZ UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJARASOK SZABALYAI

A Kbt. 113-117.§-ban rdgziti a nemzeti eljirasrendre vonatkozé szabalyokat, melynek
jelent8sége abban all, hogy az Uni6s szabalyok — és jelen szabalyzatban foglaltak — ezen
eltérésekkel alkalmazandoak.

Az uni6s értékhatdrokat el nem ér8 értékii drubeszerzésre és szolgaltatis megrendelésre
iranyul6 kozbeszerzése megvaldsitasakor - valasztdsa szerint — a torvény Masodik Részében
foglalt szabalyok altal nem kotott, sajat beszerzési szabalyok alakithatéak ki.

Az ajanlatkér az dltala megvalasztott eljarasi fajtardl a kozbeszerzési eljaras soran nem térhet
at masikra; ha az éltala a kzbeszerzés soran alkalmazando eljaras szabélyait 6nalloan alakitja
ki, koteles ezeket a szabdlyokat megjeleniteni az eljarast megindité felhivasban. Az eljarast
meginditd felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a gazdasagi
szerepl6k egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést
nyujthassanak be.

Az ajanlatkérd az e rész hatalya ala tartoz6 kozbeszerzés megvaldsitasakor valasztisa szerint
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a) a Kbt.117. §-ban meghatarozott modon szabadon kialakitott eljarast folytat le,
vagy

b) a Kbt. Méasodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 114-116. §-
ban foglalt eltérésekkel.

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkér -
valasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyadé szabdlyainak a jelen §-ban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazésaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unios alapokbol
finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyalé projekttel kapcsolatos. Az ajanlatkérd
akkor alkalmazhatja az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny biztositasédhoz e torvény
altal megkovetelt, megfelel6 szamu teljesitésre képes gazdasagi szereplérdl van tudomésa.

XII.
A KOZBESZERZESI ELJAR{&S LEZARULASAT 1§6VET6 SZAKASZRA
VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitése

Az éves beszerzésekrdl a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerint
¢éves statisztikai Osszegezést sziikséges késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig kell megkiildenie a Ko6zbeszerzési Hatésdgnak és kozzé kell tenni a
honlapon.

Az Osszesités elkészitéséért, megkiildéséert felelds: Jegyzd

XIIL
A NEMZETI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESRE VONATKOZO
SZABALYOK

Az egymilli¢ forintot elérd, de a nemzeti értékhatart el nem éré beszerzésekre vonatkozo
eljaras részletes szabadlyait a szervezetiink Beszerzései szabalyzata tartalmazza.

XIV.
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belsd ellendrzés rendjének kialakitasanal a koltségvetési szerveknek figyelembe kell venni
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és ellen6rzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, valamint az allamhéztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011.(XIL 31) Korm. rendelet altal eloirasokat is.

29



Ko6zbeszerzési szabalyzat

A belsé ellendrzésre iranyadé stratégiai terv éves bels6 ellendrzési iitemtervet jovahagyja:
Képviselo-testiilet

A belsé ellenbrzés eredményeként a szitkséges intézkedésre javaslatot tesz: Belss ellendrzési
vezetod

XV.
A SZABALYZAT MELLEKLETEI
1. sz. melleklet Kozbeszerzési értékhatarok

2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, titoktartasi nyilatkozat
3. sz. melléklet Kozbeszerzési terv

4. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat
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S XVL .
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2021. szeptember 16. napjan 1ép hatdlyba. A szabalyzatot a hatdlyba 1épését
kovetben inditott eljarasokban kell alkalmazni.

A Jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven — 4. sz. melléklet —
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Fels6zsolca, 2021. augusztus 30.

Jovahagyta:

Szarka Tamas dr. Bobko Péter
polgarmester jegyzo
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1. sz. melléklet

A Kozbeszerzési Hatésig Elnkének tajékoztatéja
a 2021. januar 1-jétél iranyadoé kizbeszerzési értékhatarokrol

(KE 2020. évi 254. szdm, 2020. december 31.)

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban Kbt.) 15. § (5)
bekezdése szerint a Kozbeszerzési Hatésdg az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazandé unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a 19. § (4)
bekezdés a) pontjdban meghatdrozott értékhatirokat minden év elején kézzéteszi
honlapjan. Ennek sordn az uniés értékhatérok, valamint a 19. § (4) bekezdés a) pontjiban
meghatéarozott értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét az Eurdpai Bizottsdgnak az
unios értekhatarok nemzeti valutakban meghatarozott dsszegére vonatkozd, az Eurdpai
Uni6 Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének megfelelden kell feltiintetni.

A Kozbeszerzési Hatosag a fenti, térvényi kotelezettségének eleget téve a kdvetkezdkben
tdjékoztatia a kozbeszerzési eljarasok szereplSit a 2021. januar 1-jétél irdnyadé
kozbeszerzési értékhatarokrol.

1. Uniéds értékhatarok

A Kbt. 15. § (2) bekezdése szerint az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai
Bizottsag allapitja meg és teszi kozz¢ az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjéban.

Az unios értékhatdrokat az Eur6pai Bizottsag a hivatkozott irdnyelvekben meghatarozott
eljaras szerint (2014/24/EU iranyelv'6. cikke, 2014/25/EU iranyelv?17. cikke, valamint a
2014/23/EU iranyelv® 9. cikke) foszabalyként kétévente vizsgalja feliil, és amennyiben
szlikség van r4, hozzdigazitia a Vilagkereskedelmi Szervezet (WTO) keretein beliil
sziiletett Kormanybeszerzési Megéllapodasban rogzitett értékhatarokhoz.

A 2021. évben nem tortént valtozds az unids értékhatirok tekintetében, mivel a
legutobbi feliilvizsgélatra 2019. év oktober 30-an keriilt sor, ekkor 2020. januar 1-jét6l
kezd6dden kétéves id6tartamra — igy a 2021. évre is irAnyaddan — allapitottak meg a pontos
értékhatarokat.

4z Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. februdr 26-i 2014/24/EU irdnyelve a kizbeszerzésekrdl és a
2004/18/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl [megjelent: Hivatalos Lap L 94/65, 2014.].

24z Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. februdr 26-i 2014/25/EU irdnyelve a viziigyi, energiaipari,
kizlekedési és postai szolgdltatdsi dgazatban mitkédd ajdnlatkérbk beszerzéseirdl és a 2004/17/EK irdnyely
hatdlyon kiviil helyezésérdl [megjelent: Hivatalos Lap L 94/243, 2014.].

3 4z Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. februdr 26-i 2014/23/EU irdnyelve a koncessziés szerzédésekrdl
[meg-jelent: Hivatalos Lap L 94/1, 2014.].
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A Kklasszikus ajanlatkérékre vonatkozé értékhatarok eredetileg a 2014/24/EU irdnyelv 4.
cikkében keriiltek meghatarozésra, a legutobbi modositasokat a 2019/1828/EU bizottsagi
rendelet tartalmazza.

A kozszolgiltatokra vonatkozd unios értékhatarokat a 2014/25/EU iranyelv 15. cikke
tartalmazza, melyet legutobb a 2019/1829/EU bizottsagi rendelet mddositott.

A koncessziokra vonatkozd értékhatarok pedig a 2014/23/EU iranyelv 8. cikkében ta-
lalhatéak, melyeket legutobb a 2019/1827/EU bizottsdgi rendelet modositasaival
aktualizalt a Bizottsag.

A Bizottsag tovabba kozzétette a 2019/C 370/01 szamu kozleményét!, melyben kozreadta
a rendeletekben meghatdrozott unids kozbeszerzési értékhatdrok nemzeti valutikban
kifejezett értékeit (mellékletként csatolva).

1.1. Klasszikus ajdanlattevékre vonatkozo értékhatdrok

1.1.1. Arubeszerzés és szolgéltatas megrendelés esetén:

- a minisztériumok, illetve a Kormany altal kijel6lt kozponti beszerzd szervek
(Kbt. 5. § (1) bekezdés a) -b) pontja), valamint ezen ajanlatkérék esetében a
védelem terén beszerzend6 arukra akkor, ha a védelem terén a beszerzendd
aru a Kbt. 2. mellékletében (2014/24/EU iranyelv III. mellékletében)
szerepel, 139 000 euré, azaz 44 279 840 forint;

- a Kbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint a Kbt. 5. § (1)
bekezdés a) -b) pontjaban meghatarozott ajanlatkérék esetében, ha védelem
terén a beszerzendd 4ru a Kbt. 2. mellékletében (2014/24/EU iranyelv IIL.
mellékletében) nem szerepel, 214 000 eurd, azaz 68 171 840 forint;

- aKbt. 5. §-a szerint valamennyi ajanlatkérd esetében, ha a beszerzés targya a Kbt.
3. mellekletében (2014/24/EU iranyelv XIV. mellékletében) szereplé szocialis és
egyeb szolgaltatas, 750 000 eurd, azaz 238 920 000 forint.

1.1.2. Epitési beruhdzas esetén:
- 5350000 euro, azaz 1 704 296 000 forint.

1.1.3. Tervpalyazati eljards lefolytatdsa esetén — kivéve a kozszolgaltatoi
szerz6désekre vonatkozo értékhatart:

- aKbt. 5. § (1) bekezdés a) -b) pontjdban meghatarozott ajanlatkér6k esetében:
139 000 euro, azaz 44 279 840 forint;

- aKbt. 5. §-a szerint egyéb ajanlatkérd esetében: 214 000 eurd, azaz 68 171 840
forint.
1.2. A Kbt. Il részének alkalmazdsakor a kizszolgdltatéi szerzédések esetén irdnyado
unios értékhatdarok:

- az arubeszerzésre és szolgaltatisnyujtisra irdnyuld szerzddések esetében

t A4 Bizottsdg Kozleménye a 2014/23/EU, a 2014/24/EU, a 2014/25/EU és a 2009/81/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi irdnyelvben megdilapitott értékhatdroknak megfeleld értékekrdl [megjeleni: Hivatalos Lap C 370/1,
2019. oktober 31.].
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428 000 euro, azaz 136 343 680 forint;
- az ¢épitési beruhdzasra iranyuld szerzOdések esetében 5 350 000 euro,
azaz 1 704 296 000 forint;

- a Kbt. 3. mellékletében (2014/25/EU iranyelv XVII. mellékletében) felsorolt
szocidlis és egyéb meghatarozott szolgaltatdsokra irdnyulé szolgaltatasi
szerzodések esetében 1 000 000 eurd, azaz 318 560 000 forint;

- tervpalydzati eljaras esetén, ha a tervpalyazati eljaras eredményeként szolgéltatas
megrendelésére keriilt sor, tovabba a tervpalyazati eljards pélyazati dija és a
palyazoknak fizetendé dijak egyiittes Osszege esetén: 428 000 eur6, azaz
136 343 680 forint.

1.3. A Kbt. IV. részének alkalmazdsakor:

Epitési és szolgaltatasi koncesszié esetén: 5 548 000 eurd, azaz 1 723 541 680 forint.

2. A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazando
nemzeti €rtékhatarokat a koézponti koltségvetésr6l szolé torvényben évente kell
meghatarozni. Leirtaknak megfelelden a Magyarorszag 2021. évi kozponti koltség-vetésérsl
sz6l6 2020. évi XC. torvény a 74. §-aban allapitja meg a 2021. januar 1-jét6l 2021.
december 31-éig tartd id6szakra a nemzeti kOzbeszerzési értékhatarokat. A 2020. évben
meghatarozott értékhatarokhoz viszonyitva a nemzeti értékhatarok nem valtoztak.

2.1. Klasszikus ajanlatkérdk esetében a nemzeti értékhatdrok:

arubeszerzes esetében 15 000 000 forint;
- ¢épitési beruhazas esetében 50 000 000 forint;
- szolgaltatas megrendelése esetében 15 000 000 forint.

2.2. Kozszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozo nemzeti kiozbeszerzési értékhatdrok:

- arubeszerzés esetében 50 000 000 forint;
- ¢€pitési beruhazas esetében 100 000 000 forint;
- szolgaltatas megrendelése esetében 50 000 000 forint.

2.3. A Kbt. IV. részének alkalmazdsakor

2.3.1. Klasszikus ajanlatkér6k vonatkozasaban:

épitési koncesszid esetében: 100 000 000 forint;
- szolgaltatasi koncesszid esetében: 30 000 000 forint.

2.3.2. Kozszolgaltatoi szerzodések vonatkozdsaban:

€pitési koncesszid esetében: 200 000 000 forint;
- szolgéaltatasi koncesszid esetében: 100 000 000 forint.

1

3. AKbt. 19. § (4) bekezdés a) pontjaban meghatarozott értékhatarok’

S 4 Kbt 19. § (4) bekezdés b) pontja szerint a levdlasztott részek ésszériéke nem haladja meg a (3) bekezdés
alkalmazdsdaval megdllapitott teljes becsiilt érték 20%-dt.
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A Kbt. 19. § (4) bekezdésének a) pontja alapjan, ha a kdzbeszerzés (3) bekezdés
szerint megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az e torvény szerinti
unids értékhatarokat, a (3) bekezdéstdl eltéréen a Harmadik Rész szerinti eljaras
alkalmazhatd olyan szerzddések megkdtésére, amelyek Onmagédban vett becsiilt
értéke kevesebb, mint

3.1 szolgaltatas megrendelése és arubeszerzés esetében 80 000 eurd, azaz
25 484.800 forint,

3.2. épitési beruhazésok esetében pedig 1 000 000 eurd, azaz 318.560.000 forint.
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2.57. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI é6GTITOKTARTASII

NYILATKOZAT
Alulirott ....oooviiiiiiiiiii e, (lakik: .ovvreiiiis i '), mint az
ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljé.résba bevont SRR W2 oo, 00 s iR S s ,
mint ajanlatkérd altal a ,, ................. ..o 7 targyaban lefolytatasra keriilé kozbeszerzési

eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy veiem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL torvényben foglalt kizar6 koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot
megorzom.

Kélt 2000004 13 R nap

.............................................................

36



sa[opud

JI3oWI-SEIe)¥T|0ZS 11

sezgyniaq 15 dy I

S9ZIAZSIqNIY T

9-)[NIdY 10§
ABeA 3-n13y Jo§

sexelpp zy

S9ZaWd)N 1q9P]

FEXETEXESE AT ehuodgp:
oreyzoxaley BUIELIE)OP! o i
A)ISIZSSQ SIPOZIAZS N .
nay ¢ JAZIAIIZS i yeuesg)sojeasow
$319Z9]d & A3ea elyuodopr S sndn seaeljd
0J1[0Au0g3| SPZIIZSIQZOY 3gesiAuuau s
UIQSPZINJIZSSQ : ojeyaeA ‘pudiaseaelio POy AdD o :
seaelp 0 B 2AJIII Y9119 I nsdag BASIR) $9Z19Z83qZ0Y
[9SSYZIIZSIQZON (SyZINZSS Houasajsala) ‘ 3 NIZIAID ],
189 qzoM HeuEse)Ipursa
nope SIPOZIAZS

1applIw 28 g

AJJ) ISYZIIZSIQZOY

1BZABqRZS 1S9ZIOZSAqZOY
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4. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




