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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A FelsGzsolcai Polgarmesteri Hivatal a kézérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének és a kotelezen kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
informacios Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsigrol szolé6 2011, évi CXIL
torvény (a tovdbbiakban: Info. térvény), a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra
vonatkozd részletes szabalyokrod!l sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzérdek(i adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértelérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet!, a kdzzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi
mintakrél sz6lé 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezbk
szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Fels6zsolca Polgérmesteri Hivatal meghatérozza és eldsegitse a
kézérdek(l adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az {igyintézésben résztvevd személyeket, régzitse az
adatokat megismerni kivand szemeély jogait &s kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kézzétételre keriild
kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatisért felel6sknek korét,
az adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapesolatos
kételezettsegeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezetiségeit, valamint a kbzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. felsozsolca.hu honlapon kizzétételre keriil.

1.1. A szabdlyzat hatalya

A szabélyzat hatélya kiterjed
s Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
o Felsozsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmeényfenntartd Téarsulds
o Felsézsolcai Szocialis Szolgaltatd Kdzpont
o Felsbzsolca Véaros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata
o Felsbzsolca Véros Bolgér Nemzetiségi Onkormanyzata

koltségvetési szervekre.

Y Hatalyos: 2016. okeober 15-t31.
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2. Ertelmez rendelkezések
Erintett:? birmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithato természetes személy: > az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett
modon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szém, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: * az érintetire vonatkoz6 barmely informécid.

Kiilénleges adat?® a személyes adatok kiildnleges kategéridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonosftasat célzd biometrikus adatok, az cgészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis €letére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat:* egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzSire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy
cgészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fiziol6giai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerositi a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példiul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat:® egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi 4llapotira
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgiltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egeszsegi dllapotarol.

Biiniigyi személyes adaf: a bilintetOeljaras soran vagy azt megel6z6en a bilincselekménnyel
vagy a blntetOeljardssal Osszefiiggésben, a blintetSeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibbd a blintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat.

Kozérdekli adat: az allami vagy helyl dnkorminyzati feladatot, valamint jogszabédlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozo vagy kézfeladatinak ellatasdval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacioé
vagy ismeret, fiiggetlenll kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiillondsen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értckelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat.

2 Megdallapitotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (1), Hatdlyos: 2018, VIL 26-16l.
} Beiktatta: 2018, évi XXXVIIL, torvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-1di,
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Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozzdférhet6vé tételét torvény
kozérdekbbl elrendeli,

Hozzdjirulds:* az érintett akaratdnak nkéntes, hatérozott és megfelelé thjékoztatdson alapuld
egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezé més magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezel§? az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - dnalldan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja,

Kozés adatkezels:® az az adatkezelS, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait &s eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelGvel kOzbosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (belcértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kézSsen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljdrastél fiiggetlentl az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvéltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, {riszkép) régzitése.

Biiniildozési céli adathezelés:’ a jogszabélyban meghatdrozott feladat- és hatdskdrében a

kozrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elharftasara, a
biinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a blntetSeljaras lefolytatdsdra vagy ezen eljarasban vald
kozremiikédésre, a szabalysértések megelézésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljdras lefolytatasdra vagy ezen eljdrasban vald kdzrem(ikddésre, tovabb4 a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljardsban megéllapitott jogkdvetkezmények végrehajtasira irdnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bilinlilddzési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapesolodo személyes adatok levéltdri, tudomdnyos, statisztikai vagy torténelmi célbol
torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildézési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsigi célii adathezelés:’ a nemzetbiztonsdgi szolgdlatok jogszabélyban
meghatarozott feladat- és hatdskérében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhdrito szervének jogszabalyban meghatérozott feladat- és hataskérében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz616é térvény hatdlya ald tartozé adatkezelése,

4 Megdllapliotta: 2018, évi XXXVIIL tirvény 2. § (1), Hatdlyos: 2018, VII 26-t61.
S Modosttoria: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 3.
8 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2, § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26-idl.
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Honvédelmi célii adatkezelés:” a honvédségi adatkezelésr8l sz6l6 tdrvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet
intézkedésekr8l sz016 torvény, és a Magyar Koztarsasag terliletén szolgalati céllal tartézkodd
kilfoldi fegyveres erfk, valamint a Magyar Kéztarsasadg terliletén felallitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasardl, valamint jogallasukhoz kapcsolddo
egyes rendelkezésekrdl sz016 torvény hatdlya alé tartozé adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara térténd hozzaférhetéve
tétele.

Kozvetett adattovdbbitis:®  személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezelé vagy adatfeldolgozé részére
tovabbitasa Utjan valamely maés harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében
adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkizi szervezet: ° a nemzetkdzi kdzjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak alérendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozdtti megéallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megéllapodés alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara tdrténd hozzadférhetdve tétele.

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa:® a tirolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol tortén6 megjeldlése utjan.,
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozis:®  az  adatkezelé megbizisdbol vagy rendelkezése alapjan  eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo?® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizdsdbol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uUton koételezben
kozzéteendd kdzérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozl: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelels nem maga teszi k6zzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy: '° olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az

7 Megdllapitotia: 2018. évi CX. torvény 4. §. Hatdlyos: 2019, 1. 1-t61.

8 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (7). Hatdlyos: 2018. VII. 26-t6l,
® Médositotta: 2018. évi XXXVILI. torvény 33. § (1) 4.

19 Modositotia: 2018. évi XXXVIIL torvény 33. § (1) 4.
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adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
kézvetlen iranyitisa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Burdpai Unid taghllama és az Burdpai Gazdasagi Térségr6l szold
megallapodasban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai
Unid és tagallamai, valamint az Burdpai Gazdasigi Térségrél sz6l6 megallapodédsban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjdn az Eurdpai Gazdasigi Térségrol
sz016 megallapodésban részes dllam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: ' az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy

més modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvinossagra hozatalt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.

Profilalkotds: ' személyes adat barmely olyan - automatizalt médon t8rténé - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzoinek, ktlondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasdgi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekldéséhez, megbizhatdsagihoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgisdhoz
kapesolddé jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.

Cimzett:"* az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetdvé tesz,

Alnevesités:® személyes adat olyan médon térténd kezelése, amely - a személyes adattol

elkiilénitve tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekil adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekll adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekil
adatok nyilvinossdgahoz valod jogot térvény korlatozza, A kézérdek(i adatok megismerésével
és nyilvinossagival Osszefliggésben az {izleti titok megismerésére a Polgari

Térvénykonyvben foglaltak az iranyaddk. A kozérdekll adatok nem ismerhetdek meg, illetve

W Megdilapitotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (10). Haidlyos: 2018. VII. 26-61
12 Beiktatta: 2018. évi XXXVII. torvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018. VII, 26451,
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nyilvénossaguk korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kézérdekbsl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezeti megbizdsa, a kozfeladat elldtisaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet§ségét torvény
cldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra
irdnyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgalé adat a
keletkezésétl szadmitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabidly ennél rdvidebb idét is
meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz8 az adat megismeréséhez és a megismerhetGség
kizarasdhoz fiiz6d6 kdzérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezését6l szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy killondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran térténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Felszsolcai Polgirmesteri Hivatalhoz (3561
FelsGzsolca, Szent Istvan utca 20.) Az igény benyUjtdsdval egyidejlileg kezdetét veszi az
eljards. A kozérdekil adat megismerése iranti igényt széban kozdlheti, illetve irdsban bérki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat

rrrrr

felhasznélas vagy més személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.
Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkez6 helyen és idSben:
Személyesen Fels6zsolca Polgarmesteri Hivatalnal iigytélfogadasi idében:

nétfs:  8%°-12% éraig,

Szerda: 8%0-12%C; 1390179 4raig,

Péntek: 8%°-10% 4raig.
Telefonon tigyfélfogadasi idében :

+36 (46) 613-000 Titkarsig

frasbeli igénybejelentést a kdvetkezs moédokon lehet tenni:
Szemeélyesen: Felsézsolea, Szent Istvan utea 20.
Postai tton: 3561 Felsozsolca, Szent Istvan utea 20, Pf.: 2.
Elektronikus tton: info@felsozsolcaph.hu

Az igényl6 kérheti:
- kdzérdekti adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kézérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kbézérdek( adatokat tartalmazé iratokrol torténd masolat készitését.

Felsézsolcai Polgdrmesteri Hivatal 11




A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felel6s szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. sydmii melléklet tartalmazza,

Az Info. tdrvény altal meghatarozott &ltalanos kozzététell listat, az adatkzl6 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok, I11. gazdalkodési adatok).

2. A szébeli tdjékoztatds szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.felsozsolcahu honlapon vagy irdsos forméban az
Onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizid képtjsagjaban, (sth.) mdr
nyilvanossagra kertilt, igy az az igénylének irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoéban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljiriséra, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo dltalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szoban azonnal teljesithett ¢s az igényld szdmara kielégitf.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formdajatdl fiigghen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tdjckoztatast ¢és a kérelmezé nem kéri a valasz irasban vagy informatikai dton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az lgyintézé
kiteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni ¢és azt az {ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl a jegyzdt 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztats tényét a
feljegyzésen igazolni kell,

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatissal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igénylGvel, tovdbbé tajékoztatja az
{rasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézb feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyrdl a jegyzét S munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen

igazolni kell.

3. Az irdsheli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az 4altala irt tetszdleges formaban nydjthatja be a IL1. pontban
meghatarozott moédon, Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a polgirmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elekironikus uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent lap a szabalyzat 3. szdmui mellékletét képezi, A tetszfleges formdban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informdcidkat.

A jegyzO a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeldli az adatszolgaltatisra kotelezett
szemelyt/szervezeti egységet.
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Az igénybejelentt lap a polgirmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www. felsozsolca.hu honlaprdl is let6lthet6,

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kbztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, és dtadja a jegyzl/szervezeti egység vezettje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kdvetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezéséti]l szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban t4jékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, az adatszolgaltatisra kitelezett koztisztviselS azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétdl szdmitott 8
napon belill tajékoztatast kild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabdlyai

A kérelmezé igénylésében kételes az altala igényelt kdzérdekli adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benytijténak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
clbiralasaért a jegyzé a felelbs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozd koteles abban segitséget nytijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rdgziteni
¢s a jegyzdt tdjékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatiridén belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala érteft mds nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesftése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg,

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athizissal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben az aranytalan kdltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld éltal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatds, az igényldt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdek( adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabdlyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza, A koltségvetési
¢vre megallapitott dijakat évente februdr 15-ig felll kell vizsgilni, ennck elvégzéséért a
gazddlkeddsi osztalyvezet6 a felelds. A fizetendd koltségtérités Gsszegérdl az igénylét — az
igény teljesitését megelézlen — tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérites mértékének megallapitasa sordn az alabbi kéltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kiltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
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¢) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiged munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak OsszegérSl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt, 8 napon bellil {rasban postai vagy —
ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a bir6sagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleérive az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzé 8 naptari napon
beliil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosdgot minden év januér 31.

napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartas vezetéseért ¢s az adatok megkiildéséért a
hatosagi ligyintézé a felels.

5. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll8, illetve meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koliségtérités Hsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat az Inf6. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozotisdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdeka adatok nyilvinossaga

Az 6nkormanyzat és a polgirmesteri hivatal feladatkorébe tartozd tigyekben — kiiléndsen az
allami és dnkormanyzati koltségvetésre ¢s annak végrehajtisara, az allami és Snkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsara ¢és az erre koOtott szerzOdésekre, a piaci
szerepl8k, a maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozoéan — a kdzvélemény pontos és gyors tdjekoztatisdnak biztositasa €s
kotelezetiségének teljesitése a jegyz6 fecladata. Ennek érdekében rendszeres kizzetétellel,
tijékoztatdssal hozzaférhet6vé teszi az Onkorméanyzat ¢€s a polgirmesteri hivatal
tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.
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A téjékoztatdsi kotelezettség az Info, térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenyscgére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban lév6 adatfajtikra,
- gazdalkoddséara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tarfalmaznia kell.
Az adatkdzlének gondoskodni kell:
a) a koOzzétételi listdkon szereplé adatok el6éllitdsarél és hatdridOre torténd
megkiildésérdl,

b) a kdzzétételre kerlild adatok pontossagrél, szakszertiségérdl és aktualitdsardl
kozzététel elétt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezetl egységek vezetbi a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kbzzétételével kapesolatos

meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

A kizérdeki adatokat Felsézsolea Viros Onkorményzata honlapjan a www.felsozsolcahu
honlapon kell kézzétenni. A kizzétételrdl a jegyzd a kijeldlt dolgozd utjan gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kivvetd 5 napon beliil €l kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak
ellatasaért a jegyzo altal kijelolt személy a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekll adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak,
forméjanak kialakitasarol, folyamatos tzemeltetésérl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet@ségérfl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelm(i legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kbzzétett adatok hitelességérd] (az adatfelelds altal kozlésre dtadott adatokkal vald
cpyeziségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzatérés, torlés,
moddositas elleni) védelmérdl, biztonsdgi mentésérol, '

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltdvolitdsanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelgsdk elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyzb - a Hatdsag véleményének kikérésével tovébbi kotelezen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).
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A jegyzd a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekli adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgilja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentSs
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2, A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kdzzéteendd adatokat az adatkézlével egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) forméatumban, 10 napon belill eljuttatia az adatk6zl6héz vagy kozvetlenlil az
adatbézisba régziti. A felhasznalo altal kit6ltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelds
letblthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkézlének, illetve ilyen forméatumban
teszi kdzzé.

Az adatfelelds minden esctben ellendrzi az adatk6zl6hdz cljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatk6zl0 ellenbrzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlesre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiliszObdléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$z16 személy nevének naplozasardl,

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenck hozzd, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatisért a kilils6 szakértt cég a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszerltlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelds elGallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekl adatokat
tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatérozott kézzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett dtadja az adatkdzlOnek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak szikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
ali az eltavolitas irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldzni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idGpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A koézzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitisdnak
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idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasdnak (honlapon tartisdnak) idStartaméra a
szabalyzat 2. szdmut mellékletében clbirtak az irdnyaddk az alabbiak szerint:

oo

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartdsat irja
cld, az adat frissitése esetén annak elérhet&vé tétele a megbrzési idé elteltéig nem
szintetheté meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1j Aéllapot
fellelhetségét, az archivumban elérhet§ adat elavulasat egyérielmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 11 dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve

az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki adatok
megismerésére irdnyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitéséré]l évente november 30-ig beszamol a Képviseld-testillet felé. A
beszdmold alatdmasztasat szolgald informdcidkat a szervezeti egységek vezetSi oktober 31-ig
a jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlescre, az adatszolgaltatds formdja és az igénylk altal megtéritett koltség Osszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. janudr 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a Kozérdekti adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatala rendjének 2016. november 1-jétdl hatdlyos szabélyzata hatalyét
veszti.

1”rr

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt el8irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmui melléhietében szerepl
megismerési nyilatkozaton aldfrasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢érintett dolgozdk munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- ¢s jogkdroket, melyek elkészitéséért a jegyz0 a felelfs.

Felsézsolca 2020, janudr ho 2, //,‘/\

RV
- JKovAgs Zsuzsanna

\ egyzd I
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1. szdmuii melléklet

A kizérdekii adatok szolgaltatisdra kijelolt személyek

TitkArsag + 36 (46) 613-000
Tegyzt +36 (46) 613-000
Aljegyz8 + 36 (46) 613-007
(Gazdalkodasi osztalyvezetd + 36 (46) 613-013

18 Felsdzsolcai Polgdrmesteri Hivaial




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2, szdamu melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. | A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A véltozasokat kivetben | Az eléz6 dllapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatinak elérhetdségei

2. | Akdzfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése | A véliozasckat kivetden | Az elézd allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az A viltozasokat kdveten | Az eldzd allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, | A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati A viltozasokat kivetben | Az el6z0 allapot térlend8
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A valtozasokat kéveten | Az el8zé dllapot tortendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetBsége

6. | Akbzfeladatot ellaid szerv irdnyitasa, A valtozasokat kivetBen | Az el6zé dllapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartfsaval
alarendeltségében milkddé més kozleladatot
ellatd szervek megnevezése, &s 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akbzfeladatot ellitd szerv tobbségi A véltozasokat kbvetben | Az eldzd allapot 1 évig
trlajdondban alld, illetve részvételével miikédd | azonnal archivumban tartisaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetbsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, eleltronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozdsokat kivetSen | Az eléz6 allapot 1 évig
kizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartisaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéleime), alapitd okirata, kezeld
szervénck tagjai

9. | Akézfeladatot ellato szerv altal alapitott A viltozasokat kovetben | Az elézd allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivamban tartdsaval
kaltségvetési szervet alapitéd jogszabily
megjelSlése, illetve az azt alapité hatirozat, a
kltségvetési szerv alapitd okirata, vezeidie,
honlapjanak elérhetdsége, milkédési engedélye

10. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitoit Japok | A valtozdsokat kbvetden | Az eldz6 dllapot 1 évig

neve, a szerkeszidség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartsaval
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11.

A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi déntdsei
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kizfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasckat kdvetben
azonnal

Honor

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzdk, valamint a
szervezet és milkddési szabalyzat vagy gyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatélyos és teljes szdvege

A valtozasckat lkfvetben
azonnal

Az eldzé atlapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
fbvarosi és magyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérsl szold tdjékoztatd magyar és
angol nyelven

”

A vialtozasokat kévetben
azonnal

Az el8z6 Allapot térlendd

A helyi 6nkorményzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatasi, énkorméanyzati, és egyéb
hatosagi ligyvekben tigvfajianként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez8 szerv
megnevezéese, hatiskor pyakorldsanak atruhizasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez sziikséges
dolkumentumclk, okményok, eliarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatisi dfjak) meghatarozasa,
alapvet® eljarsi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak médja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
{elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését sepitd ttmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds &s az iigyintézéshez
hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elekironilus programok elérése,
id6pontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolédd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatss az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kételezettsdpekrdl

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldzd allapot tdrlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyGjtott vagy
kaltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A véltozésokat kdvetben
azonnal

Az el&zé allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
{név, formatam, az adatkezelés célja, jogalapija,
id6tartama, az érintettek kkére, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e trvény
szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatod
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgorott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei

A véltozdsokat kidvetben
azonnal

Az eléz6 4llapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozziférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eléz8 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje,
az allampolgari kézremiikddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a festiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzkdnyvei, illstve
Osszefoplaldi; a testitleti szerv szavazisanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

o0

Az el6zb dllapot 1 évig
archivumban tartasival

A tdrvény alapjan kdzzéteends
jogszabalytervezetek és kapcsolodd
dokumentumolk; a helyi 6nkormanyzat
képviselG-testiletének nyilvanos iilésére
benytjtott elSterjesztések a benyujtas
idépontjatdl

Torvény eliér
rendelkezése hianyaban a
benyijtas idépontjat
kivetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsival

10.

A kdzfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetményelk, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

Akdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az elfzd allapot 1 évig
archivumban tartisival

12,

A kizleladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcesolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitisai

A vizsgélatrdl sz61o
jelentés
megismerését
kévetben
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsival

13.12

A kbzérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezetl egység neve, elérhetdsege, az
informicios jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az elézd allapot torlendd

14,

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabAlyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, id8beli valtozasuk

Negyedévente

Az eltzd allapot | évig
archivumban tartisival

15.

A kbzérdekli adatoklkal kapcsolatos kitelezd
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

ot

Az elzé allapot 1 évig
archivamban tartisival

16.

Azon kbzérdekil adatok hasznositisara iranyuld
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6dd 6l

Negyedévente

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartisaval

17.

A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1é6v8
kézérdekil adatok felhasznaldsdra, hasznositasara

A valtozdsokat kvetben
azonnal

Az el8z8 allapot 1 évig
archivumban tartdsidval

13 Msdosiotia: 2018. évi XXXVIIL torvény 34. § (1) 4.
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vonatkozd altalénos szerzddési feltételek

18,

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds
ég egyedi kézzétételi lista

A viltozdsokat kdvetben
azonnal

wor

Az elbzb allapot torlendd

19.4

A kizfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szold torvény
szerint Ojrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kézadatok tjrahasznositisardl sz6ld tdrvény
szerint (jrahasznosithatd kézadat tipusokrél vald
thjékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumols
megjeltlésével

A valtozasokat kbvetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

20.1%

A 19, sor szerinti kdzadatok és knlturalis
kdzadatok tjrahasznositisara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkesztheid valtozata

A véltozasokat kdvets 15
napon beliil

yonor

Az eléz8 allapot torlendd

21.16

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis
kdzadatok jrahasznositis céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
dltaldnos jegyzéke, a dijszAmitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon belill

g

Az elézé allapot torlendd

22,

A kozadatols Gjrahasznositasardl sz010 thrvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatis

A véltozasokat kévetd 15
napon belill

Az eléz6 allapot t6rlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szery altal megkdtétt, a
kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizdrélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossdg iddtartamanak, tArgyéanalk,
valamint a megallapodas egyéb Iényeges
clemeinek megjeldlése

A véltozasokat kdvets 15
napon beliil

o os

Az elbzd allapot torlendd

24.17

A kozfeladatot ellatd szerv altal kétdtt, a
kézadatok jrahasznositisardl szolé tdrvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizélisara
kizardlagos jogot biztositd megallapodisok
szdvege

A valtozésokat kdvetd 15
napon belil

Az eléz6 dllapot torlendd

25,18

A kdzadatok tjrahasznositisarol szdld térvény
szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kbzszolgaltatasi
szerzddeés vagy mas kodtelezs erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdsépére
mutaté hivatkozds), amely az tijrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, elallitasaval, feldolgozaséval és
terjesztésével Ssszefiiggd kiltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezéeét irja elé a
kdzfeladatot ell4td szerv részére

A valtozasolkat kivetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot t6rlendd

' Megdllapitotia: 2015, &vi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, I 1-151,
15 Megdllapitotia: 2015, évi XCVI térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I 1-161.
15 Megdllapitotta: 2015, évi XCVI. torvény 2. § (). Haidlyos: 2016. I 1161,
7 Beiktatia: 2013, évi XCVI torvény 2. § (2). Hardlyos: 2016, 1. 1-i6l.
18 Beiktaita: 2015, évi XCVI tdrvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. L 1-t61.
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I11. Gazdalkodési adatok

Adat

Frissités

Meplrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
kéltségvetes beszamoldja

A véltozasokat kévetden
azonnal

A kdzzétételt kévetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszdmdra és személyi juttatdsaira vonatkozd
Gsszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisziségviseldk illetményve, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kiltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatdsok
fajtaja &s mértdke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellaté szerv Altal nyijtott, az
Allamhéztartasral sz016 térvény szerinti
kéltségvetési thmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatis
céljara, bsszepére, tovabbd a tAmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kdzzététel elStt a kiltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kbzzétételt Ikdvetd 5
évig

4, 16

Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhdztartdshoz tartozd
vagyonnal tbrténd gazddllcodassal Gsszefiiggs,
6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznos{tasra, vagyon vagy vagyoni
értekal jog ataddsara, valamint koncesszidha
adésra vonatkozd szerz8dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kétd felek neve, a
szerzddés értéke, hatirozott idére kotott
szerzddés esetében annak idStartama, valamint
az emlitett adatok valtozdsai, a védelmi és
biztonsagi célh beszerzések adatai és a mindsiteit
adatok, tovabbi a kézbeszerzéselrdl szbla 2015,
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kétdtt szerzddések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kikotdtt - dltalanos forgalmi add nélldil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylat
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti ériéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venoi. Az iddszakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kétdit - szerz6désekné] az
erték kiszdmitasakor az ellenszolgaliatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni, Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotétt azonos targyh szerzGdések értékét egybe
kell szdmitani

A ddntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Y Médositotta: 2017, évi L. torvény 367, § .
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5. | Akoncessziérdl sz616 térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabdlyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazdk meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrd] készitett emlékezietbk, legalabb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartasgval

6. | A kézteladatot elldto szerv dltal nem Negyedévenie A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellitdsara (igy kiilondsen egyesiilet meghatdrozott ideig, de
tarmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és legaldbb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervel szdmaéra, archivumban tartisgval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiigg8 kifizetésre) forditott,

Otmilli6 forintot meghaladd kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tdmogatésaval megvaldsuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejleszi¢sek leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval
szerzédések

8. | Kdzbeszerzesi informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdldsardl, a megkotdit archivumban tartisaval
szerzddésekrdl)
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3. szdamit melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alabhuzandé):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..ol FOTTITISTORIOTS (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmertil$ koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtérftem Nem téritem meg,

A nyilatkozat aldirdsédval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az 4ltalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és mddon kaphatok
t4jckoztatast, ami nem okoz koltséget a ............o... Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok cl8allitasdval dsszefiiggésben visszavonasig
felmerilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Az elkésziiett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem At.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .......ocoiiiiii

Gl e e e

E-matl ¢im: oo,

.........................................

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kizérdeki adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info, torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kizérdekil adat irédnti igény
teljesitéséért megdllapithatd koliségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltalk — a szabdlyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani,
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Megismerési nyilatkozat

5. szamui melléklet

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Alairas
Szarka Tamas polgarmester 2020.01.02. . —~ |
—
Kovécs Zsuzsanna jegyzd 2020.01.02. | #omcles
%{:WM&J
Kadasné Radvai Katalin aljegyz0 2020.01,02. | &lde, —°
DeQe ke S—
Kélvin Rita szervezési 2020.01.02. | . ‘-
osztilyvezets VMMML
Sz6kéné Blidi Andrea gazdélkodési 2020.01.02. |[GSLela il
osztalyvezet ﬁ A e
Bainé Busznydk Gizella iigyintézd 2020.01.02. | Zaf Jeyals /\
Csontos Laszloné iigyintézo 2020.01.02. me‘(h { A
Dulai Janosné igyintézo 2020.01.02. Vol e
'\v‘- ey ‘—-b.
Heffherné Kemény igyintézd 2020.01.02. ol
Krisztina febe Kj"#ﬁ?{%'bw,
Gyulai Tibor igyintéz 2020.01.02. Q \L\ il
W AL
Pépai Gaborné figyintézd 2020.01.02. [ -
Lengyel Laszléné figyintéz6 2020.01.02. | <L
eI
Majzik Zsanett tigyintézs 2020.01.02. | o ik
TakAcs Istvan {igyintéz6 2020.01.02. [F-<—f /
L
Verb4né Kocsis Timea figyintézo 2020.01.02. Vh/zﬁbuad
Aocte; 0 [[M
Gladics Janosné intézményvezetd 2020.01.02. g/im}(/f“ 4—_1
Major Addmné elnok 2020.01.02. | Ay, jordet |
Balogh Pal elndk 2020.01.02. ‘%
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Felsézsolca Varos Onkorményzata vonatkozdsdban a kozérdekil adatok megismerésére

iranyuld kérelmek intézésének szabélyzatiban foglalt elmrasok értelemszer(i alkalmazaisat
elrendelem.

Felsbzsolca, 2020 januar 2.

polgarmester

Fels6zsolcai Szocidlis Szolgéltatd Kdzpont vonatkozdsaban a kézérdek( adatok megismerésére

irAnyulé kérelmek intézésének szabdlyzatiban foglalt el6irdsok értelemszer alkalmazdsat
clrendelem.

Felsézsolca, 2020. januar 2.

@m w@n yvezetd

Felsézsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulds vonatkozdsaban a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének szabélyzatiban foglalt

o

eloirasok értelemszer alkalmazasat elrendelem,

Felsézsolea, 2020, janudr 2.

T@@ las elndke

" s‘e\“&‘

Fels6zsolca Véiros Roma Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozdsdban a kdzérdekti adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének s aﬁgc ataban foglalt eldirasok értelemszerli
2L TN

alkalmazasat elrendelem. / l"o,

Felstzsolca, 2020. januar 2.

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének szabilyzatiban foglalt eldirasok értelemszert
alkalmazasat elrendelem. |

Felsézsolca, 2020, januar 2.

Major Addmné
elndk



Filiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékeérsl

A Kormany az informécios nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrd! sz6l6 2011, évi CXII.
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan, az Alaptdrvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatérozott feladatldrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd koltségeként az aldbbi mértékek vehet&k
figyelembe:

a) papir alapon nyfijtott szines masolat esetén az adathordozé kézvetlen dnksltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/méasolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mésolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozéd kézvetlen Gnkoltsége, de
legfeljebb

ba} 12 Ft/mésolt A/d-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nytjtott mésolat esetén az adathordozé kézvetlen énkdlisége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus dton hasznélhaté egyéb adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozé
kézvetlen dnkoltsége.

(2) A mésolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre alldsanak Atmeneti vagy tartés hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatérozott mértéktsl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazd
adathordozé koltségeként a kozvetleniil a méasolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlenil
sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség veheté figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdésben
meghatirozott mérték  alkalmazhatésdgit az informécids Snrendelkezési  jogrdl és  az
informdciszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL tdrvény (a tovdbbiakban: Infotv) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitédsi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyUjtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet figyelembe, amellyel a mdésolt oldalak szadma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényell adatokat tartalmazé adathordozo kézbesfiési koltségeként legfeliebb az aldbbi
mértékek vehet6k figyelembe:

a) az adatigényl§ részére postai Gton, Magyarorszig teriiletén beliil vals kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belf6ldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylS részére postai tton, kiilfSldre t6rténd kézbesités esetén az egyelemes postai
szolgdltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre vonatkozé
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Osszefligg8 munkaerd-raforditas koltsége - az Infoty. 29. § (5)
bekezdés ¢ pontjdban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-rafordil4s id6tartama meghaladja a 4
munkadrdt.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsdhoz, Osszesftés¢hez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarél maésolat
készitéséhez és a mésolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez szilkséges
idétartam vehet6 figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, & mdsolat készitéséhez szlikséges
idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére keriilt sor, vagy a mésolat készitéséhez sziikséges iddtartam rovidebb az elektronikus
forméban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idétartamnal.
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4, § (1} A munkaeré-raforditas Gsszes koltségét a munkacrb-raforditds személyenkénti kiliségeinek
Gsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaer§-riforditis idétartamat személyenkeént a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni,

(3) A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatirozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremlikddd személy altal az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggésben teljesitett
munkaérak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrira esé tényleges munkaerdkéltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok Gsszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliged munkaer§-raforditis Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. § A kbzérdekd adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd kéltségtérités megéllapithaté mértékébe nem
szamithatd bele az az - adatigénylének visszafizetend$ - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett kSltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjdn meghatérozott tényleges koltségét meghaladta,

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd Gsszeghatar mértéke S000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kévetd 15. napon 1ép hatalyba.
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