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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A polgarmesteri hivatalt a helyi dnkormanyzat képvisel6-testillete az 6nkormanyzat
mukodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo
ugyek dontésre valo elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatésara hozza létre. /Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése./

A hivatal egylttm(kdédik mas onkormanyzatok hivatalaival, illetve kozrem(ikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel vald
egyuttmikodésének 6sszehangolasaban.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti, az elmult id6szak tevékenységérsl a Motv.
81. § (3) bekezdés f) pontja szerint évente beszamol a képvisels-testiiletnek.

A beszamolo betekintést nydjt mindazokra a feladatokra, tevékenységekre, amelyek
a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) Fels6zsolca Varos
Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) miikodésével, a polgarmester,
valamint a jegyz6 hataskorébe tartozd (gyekkel kapcsolatban 2020. évben
felmertltek.

A Hivatal 6nallo jogi személyiséggel és koltségvetéssel rendelkezd, a polgarmester
iranyitasa és a jegyz6 vezetése alatt m(ikodd koltségvetési szerv, illetékessége
Felsdzsolca varos kdzigazgatasi teriiletére terjed ki.

Tevékenységét az iranyado kodzponti és helyi jogszabalyokban, valamint a Szervezeti
és Mikodesi Szabalyzataban (a tovabbiakban: SzMSz.) foglaltaknak megfeleléen
végzi. Ellatia az Onkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési szervek, a
tarsulas, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok bevételeivel és kladasalval
Osszeflggl tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatas; es
beszamolasi feladatokat, tovabba az Onkormanyzat, a polgarmester és a jegyz6
feladat- és hatdskorébe tartozd hatdsagi és egyéb (gyek dontésre torténd
el0készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ezen tul koordinacios és adminisztrativ tevékenységet fejt ki a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzatok, a tarsulasok, az Onkormanyzati fenntartast intézmények,
érdekképviseleti-, civil szervezetek, egyéb onszervez6d6 kdzosségek iranyaban.

A polgarmester a jegyz6 javaslatara, a képvisel6-testiilet jovahagyasaval hatarozza
meg a hivatal belsd szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjét, valamint
ugyfélfogadasi rendjét.

A Hivatal szervezeti egységei:
o Jegyzd, aljegyz6
e Belsé ellendr
e Gazdalkodasi Osztaly
- Pénzlgy
- Adougy



o Hat6sagi Osztaly
- Szocialis igazgatas
- Altalanos igazgatas
- Varosi Rendészet

e Szervezési Osztaly
- Keépviselb-testlileti referens
- Titkarsag
- Palyazati referens
- Fizikai alkalmazottak

A Hivatal fobb feladatai:

A Kepviselo-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendeleteket, a képviselé-testileti
eldterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét.

b) Szervezi az 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok végrehajtasat.

c) Kozremlkodik a KépviselS-testilet munkatervére vonatkozd javaslat
kidolgozasaban.

d) Ellatia a kepvisel6-testileti Ulések mikodésével kapcsolatos Ugyvitel,
adminisztracios feladatokat.

e) Nyilvantartja a Képvisel6-testilet dontéseit.

A Kepvisel6-testiilet Bizottsagainak miikodésével kapcsolatban

a) Biztositja a bizottsagok mikodéséhez sziikséges szervezési, Ugyviteli
feltételeket.

b) Gondoskodik a bizottsagi eléterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai
elékészitéserdl.

c) A Dbizottsaghoz érkez6 javaslatokat - igény szerint - szakmailag
veélemeényezi.

d) Biztositja a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.

A polgarmester, alpolgarmester munkajaval kapcsolatban
a) Dontést keszit el§, szervezi a végrehajtast.
b) Segiti a képvisel-testileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi
tevékenységet.

A nemzetiségi dnkormanyzat mikédésével kapcsolatos feladatai
a) Segiti a nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k tisztségének ellatasat,
biztositja a sziikséges Ugyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a nemzetiségi dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos
feladatok el6készitésérdl, megszervezeserdl és a dontések végrehaijtasarol.

A Hivatal allamigazgatasi feladatai
Ellatia mindazon allamigazgatasi feladatokat, melyeket jogszabaly a
polgarmester és a jegyzd, illetve a hivatal koztisztvisel6je szamara megallapit.



A Hivatal elektronikus ligyintézési feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

Vallalja a Kormany altal rendeletben meghatarozott tGgyek torvény szerinti
elektronikus intézeset.

Ellatja az elektronikus Ugyintezés mikodéséhez kapcsolodd szervezeési es
adminisztracios feladatokat.

Tajékoztatja az Ugyfelet az elektronikus ugyintézési lehetéségekrdl.
Biztositja az lgyfél azon jogat, miszerint Ggyeit az elektronikus tgyintézés
keretein belll intézhesse el.

Az elektronikus Ugyintézés keretein belll biztositia a kdzérdekd, illetve
kdzeérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéseégeét, valamint a személyes, a
mindsitett €s a nem nyilvanos adatok védelmét.

Gondoskodik az elektronikus Ugyintézés keretein bellil az elektronikus
dokumentum erkeztetéserdl, kézbesitéserdl, ertesitéserdl.

Az alabbi kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatasokat a kijelolt
szolgaltaté dtjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban
foglaltaknak

- az ugyfél ugyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,

- iratérvényesseégi nyilvantartas,

- elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

- azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités,

- kbézponti érkeztetési Ugynok,

- kozponti kézbesitési ugynok,

- az ugyfél idészaki ertesitése,

- papir alapu irat atalakitasa hiteles elektronikus iratta,

- kozponti azonositasi Ugynok,

- szemeélyre szabott Ugyintézesi felllet,

- Urlapbenyujtas-tamogatasi szolgaltatas,

- kozponti dokumentumhitelesitési Ugynok,

- altalanos celu elektronikus kérelem Urlap szolgaltatas,

A Hivatal 2018. évben csatlakozott az ASP rendszerhez, amely az alabbi
szakrendszerek alkalmazasat jelenti:

Iratkezel6 rendszer,

Onkormanyzati adoé rendszer,

Gazdalkodasi rendszer,

Ingatlanvagyon-kataszter,

Ipar- és kereskedelmi rendszer,

Hagyateki leltar rendszer.

A szakrendszerek szama azéta nem valtozott, viszont lankadatlan a szolgaltatasok
folyamatos min6ségi fejlédése.

A 2020. évet szamos jelentds valtozas jellemezte, valamint végigkisérték az évet a
koronavirus terjedésére tekintettel elrendelt veszélyhelyzeti intézkedések, és a két
veszélyhelyzeti id6szak kozotti jarvanylgyi helyzet miatt megvaltozott korilmenyek.
Magyarorszag Kormanyanak jelentés szamu rendelkezése azonnali intézkedéseket
€s megszervezett beavatkozasok végrehajtasat igényelték.

Elmaradt szamos munkaterv szerinti Ulés, fontos dontések harultak a polgarmester
személyére, amelyek sulyat alkalmanként informalis egyeztetd eljarasok tamogattak.



A 2019. évi 6szi dnkormanyzati valasztasokat kovetéen vezetdk és alkalmazottak is
tavoztak a Hivatalb6l. Az év elsé felében a vezetbk helyettesitése és pétlasa volt a
legfontosabb feladat, hogy a hétkdznapinak nem mondhaté idékben a munka
szervezetlenul ne maradjon.

Ezzel parhuzamosan ures allashelyek kertliltek betdltésre, adolgyintézd, hatosagi
ugyintezo eés osztalyvezetd érkezett a hivatalhoz.

Id6kozben egy kolléga (épitési tgyek) nyugdijazasara is sor kertilt, majd kis idére
meguresedett a gazdalkodasi osztalyvezetdi statusz. Mindkettd rovid idén beldl
betoltotte valt, majd 6sz vegére a jegyzdi palyazat is eredményesnek bizonyult.

Mindezeket a személyi valtozasokat az év végén kinevezett rendészeti feladatokat
ellatd munkatérsunk érkezése zarta, betdltve egy nagyobb (irt a varos életét illetden.

A tovabbiakban a Hivatal bels6 szervezeti egységeinek 2020. évben elvégzett
feladatait ismertetem.

Személyzeti feladatok:

Az SzMSz. alapjan eredetileg a Hatosagi osztaly feladatkorébe tartozik a munkatigyi
okiratok elGkészitése, a személyi anyagok kezelése, a foglalkoztatottak
vagyonnyilatkozatanak megérzése és a szabadsag-nyilvantartds vezetése, de e
korhoz kapcsolodik a koztisztviselok tovabbképzésével kapcsolatos feladatok
ellatasa is.

Az apparatus képzettségének, szakmai ismeretének bdvitésére folyamatosan
figyelmet forditunk. A 2020. évben is részt vettek koztisztviselink a képzési
eléirasoknak megfelelé kotelezé e-learning képzésen, amely a vizsgat kdvetben
tanusitvannyal igazolja az adott ismeret megszerzését.

A jegyz6 hatéaskorébe tartozé munkalgyi feladatok operativ részét a mult évben a
Szervezési Osztaly ismerettel és elektronikus hozzaféréssel rendelkezé munkatarsa
végezte.

A fontosabb mutatok szerint a koztisztviseld kollégak mindegyike tobb mint 6t éves
munkatapasztalattal rendelkezik, viszont a fele l1étszam a 25 éves munkaviszonyon,
java részik pedig a 30. éven is tul van. A varoshazan eltolt6tt idé adatai pedig az
elmult idészak valtozasait tiikrozik.

Az adatokat a kovetkezd grafikon szemlélteti.



Munkaviszonyban eltoltott ido szerinti
megoszlas (fo)

"6-15év W 16-25év

Forras: a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasa

Teljesitményértékelési rendszer (a tovabbiakban: TER)

A TER alapvet6 célia, hogy a kdzszolgalati tisztviselSk teliesitményének szinten
tartasa vagy javitdsa révén, a munkajuk végzéséhez sziikséges kompetenciak
fejlesztése mellett, a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez hozzajaruljon.

Adott év januar 31-ig minden értékelt szamara harom munkakori egyéni
teljesitménykovetelményt kell meghatarozni, valamint el6 kell irni - egyénre szabva -
a kompetenciaalapu munkamagatartas tényez6k alkalmazasat.

Junius 15-e és julius 15-e kozodtti idészakban az elsé féléves teljesitményt kell
értékelni az osztalyvezetdkkel, valamint meghatarozni a masodik féléves munkakori
egyeéni teljesitménykdvetelményeket.

Targyevet kdvetd januar 31-ig a targyév masodik félévét, valamint az egész évi
munkat értékeli a vezet6 és ekkor torténik az értékelt koztisztvisel6 mindsitése is.

A munka- és tlizvédelmi oktatast kilsé szolgaltatd végzi. A napi munka- és
tlzvédelmi feladatok betartdsara folyamatosan figyelemmel kell lenni. A dolgozdk
évenkénti ismétlédé orvosi alkalmassagi vizsgalatainak szervezése folyamatosan
torténik.

A Hivatalban a hatékony miikodéshez szilkséges személyi és targyi feltételek
adottak, minden munkatars rendelkezik a munkakore elvégzéséhez sziikséges
képzettséggel, informatikai és kommunikaciéseszkoz-hozzaféréssel.

Hatésagi Osztaly

A Hatosagi Osztaly 6 f6 Ugyintézdvel végzi feladatait, tevékenységének két nagy
csoportja az onkormanyzati hatésagi Ugyek és a kdzigazgatasi hatdsagi ligyek. Az
onkormanyzati hatésagi Ugyekben az allampolgart érinté egyedi dontés meghozatala
elsésorban a Képvisel6-testilet hataskorébe tartozik. Egyes hataskoreit a Képvisels-

testilet atruhézta a polgarmesterre és a bizottsagokra.
6



Az allamigazgatasi hatésagi (igyek tainyomd tobbségét a jogszabalyok a jegyzé
hataskérébe utaljak.

Egyes Ugytipusokban a klasszikus személyes Ugyfélforgalom elkeriilhetetlentl
tovabbra is fennmaradt, azonban egyre nagyobb teret kap az elektronikus (igyinditasi
és ugyintézési forma.

Az Ugyintézési hataridd tekintetében ismeretes a 24 6ran bellli automatikus
dontéshozatal, sommas eljarasban a 8 nap, és teljes eljarasban 60 nap az elintézési
hatarid6, amelybe a dontés kozlésének megtorténte is beleszamitédik. A hataridé
tullépesehez szankcio fliz6dik, miszerint ilyen esetben a hatosag koteles dij
fizetesére, és az Ugyfél mentesll az eljdrasi dij fizetési kotelezettség aldl.
Hivatalunknal az elmult évben ilyen kotelezettség nem keletkezett.

Valtozott a vegrehajtas szabdlya, ha torvény, kormanyrendelet, vagy énkormanyzati
hatosagi tgyekben helyi dnkormanyzati rendelet masként nem rendelkezik, az allami
adohatésag foganatositia a pénzkovetelést és az esetlegesen meghatarozott
cselekmény végrehajtasat.

A Hivatal dolgozoi az SzMSz-ben meghatarozottak szerint tartanak Ggyfélfogadast,
ahol az irasban benyujtott kérelmeket ellenérzés utan iktatasra tovabbitjak, a széban
elhangzott bejelentésekrdl, panaszokrdl jegyzdkonyvet vesznek fel, telefonon tett
bejelentésekril feljegyzést készitenek.

Az iktatas, irattarazas, postazas:

A hivatal egészének iktatadsi feladata az ASP rendszerben, az Osztaly
feladatellatasaban tortéenik. A munkakort ellaté Ggyintézé a beszamolasi idészakban
kozel hetezer f6szamos iratot iktatott be. Emellett elékészitett és postara adott tobb
ezer levelet és konyvelt hivatalos klldeményt, valamint elektronikus Uton tovabbitott
dokumentumokat.

Az iktatdas menete nem valtozott, a beérkezett iratok bontasa, érkeztetése és
szignalasra utan megtorténik az iktatds, majd az iktatbprogramban és fizikailag is
atadasra kerul az irat az Ugyintéz6ének. A hivatali kapura érkezd elektronikus iratok
kinyomtatasra kerlinek a szignalas és iktatas el6tt.

Az Ugyben keletkezett dokumentumok tovabbitas végett visszakeriilnek a postazdba,
ahonnan a kapcsolattartasnak megfelel6 médon hagyomanyos Gton (papir alapon),
vagy elektronikus uton kézbesitésre kerlilnek a cimzettek részére.

A kezbesitési igazolasok birtokaban és adott esetben jogorvoslati kérelem hianyaban
az akta lezarasara és irattarazasara kertlhet sor.

Az irattarazas a vezetd ellen6rzése utan térténhet meg, az atadott aktakat az iktatd
irattari jel szerint rendszerezve helyezi az irattarba.

Az irattar kezelGje gondoskodik idGszakonként a levéltarnak  torténd
iratanyagatadasrol, illetve el6késziti a selejtezheté dokumentumok megsemmisitését.
Ezen tal egy évben kétszer (julius 31-ig és januar 31-ig) hatdsagi statisztikat készit
az ugyiratforgalomrol.

Az iktatd Ugyintéz6 gondoskodik a tarshatdosagoktol érkez6 hirdetmények
kozzétételérél és azok visszaigazolasarol.



A 2. melléklet a Hivatal Ugyiratforgalmat, a 3. melléklet a Hivatal hatésagi
hatarozattal zaruld eseteinek megoszlasat mutatja be, amely Osszességében
ndvekvd tendenciat mutat.

Hagyateéki ligyek:
A hagyatéki eljaras soran az Ugyintézd altal végzett egyes intézkedéseket a
kovetkezd mozzanatok mutatjak be:

- a halottvizsgélati bizonyitvany megérkezése utan a bizonyitvanyon megjelolt
kozeli hozzatartozé ellenGrzése a Helyi Vizual Regiszterben,

- ha halottvizsgalati jegyzékényv hagyatéki példanyan feltlintetett hozzatartozo
fels6zsolcai lakcimmel rendelkezik, értesités kiklldése hagyatéki jegyzékonyv
felvételére,

- a TAKARNET rendszerbél az elhunyt ingatlanvagyonanak ellenérzése és
tulajdoni lap nyomtatasa,

- jegyzbkonyyv felvetele, iktatasa az ASP rendszerben,

- fels6zsolcai ingatlanrol ado- és értékbizonyitvany kidllitas kérése a
Gazdalkodasi Osztaly Adocsoportjatdl,

- ha mas telepulésen (is) talalhato ingatlan, akkor az illetékességgel rendelkezé
jegyz6 végzésben vald megkeresése, iktatasa az ASP rendszerben,

- hagyatéki leltar elkészitése és tovabbitasa a kdzjegyzonek,

- rogzités és tovabbitas a hagyatéki szakrendszerben,

- avisszaérkezett tértivevények rendezése és irattarazas.

Ha mas teleplilésen lakik a hozzatartozo:

- az illetékességgel rendelkez6 telepllés jegyzdjének megkeresése végzésben
a hagyatéki jegyz6konyv felvétele céljabdl,

- kimend levél iktatasa az ASP rendszerben.

A hagyatéki jegyz6konyv megérkezése utan a feladat elvégzése a fentiek
szerint.
Pot-hagyateki eljaras:
- keérelemre indul, az eljaras megegyezik a hagyatéki tGgyintézéssel.

Népességnyilvantartas, lakcim-igazolasok kiadasa:

Lakcimigazolasok kiadasa:

- kérelmezé adatainak és lakcimének ellenérzése,

- a Személyiadat- és lakcimnyilvantartas rendszerben (a tovabbiakban: SZL) a
kérelmez6rél és a vele egy lakcimen lakokrol tarolt adatok lekérdezése és
nyomtatasa,

- igazolas készitése, iktatasa.

Lakcim fiktivalas:
- kérelmez6 adatainak, tulajdonviszonyainak ellenérzése a TAKARNET
rendszerbdl,
- helyszini szemle lefolytatasa,
- dontés el6készitese,
- a hatarozat véglegessé valasa utan az SZL rendszerben a fiktivalas rogzitése.



Szocialis iigyek:

Teleplilesi tamogatas:

a benyujtott kérelemben szerepl6 kérelmezé és a hozzatartozdk adatainak
ellenbrzése,

Szocialis Ellatasok Nyilvantartasi Rendszerébél (a tovabbiakban: CSTINFO) a
kerelmezé részére folydsitott ellatasok lekérdezése, nyomtatasa,

a szilkséges mellékletek, jévedelemigazolasok kérése, ellenérzése [Orszagos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Onyf.) igazolas, apolasi dij
hatarozat, egészségkarosodasi és gyermekfeliigyeleti tamogatas (a
tovabbiakban: egyt.) hatarozat],

kozfoglakoztatott esetén a GAMESZ-tdl j6vedelemigazolas kérése,

helyszinen t6rténé kdmyezettanulmany készitése a lakdkdrnyezetrdl,

a Humanpolitikai Bizottsag tagjai részére eléterjesztés készitése,

a Humanpolitikai Bizottsédg tagjainak zart ilésen tortént déntése alapjan
hatarozat készitése, illetve

2020-ban a veszélyhelyzet idején a Polgarmester dontéseinek hatarozatba
foglalasa,

a kerelmez6 és hozzatartoz6i adatainak és jogosultsagainak régzitése a
Penzbeli és Termeészetbeni Ellatasok Rendszerében (a tovabbiakban: PTR),
hatarozat iktatasa, postazasa,

telepllesi tamogatasrol vezetett nyilvantartasban rogzités,

a Gazdalkodasi Osztaly részére a hatarozatok atadasa,

hatarozat véglegessé valasanak figyelése, véglegesitése, iktatérendszerbdl
kivezetése, irattarazas,

PTR rendszerben véglegesités.

Rendkivuli telepllési tdmogatas:

a KeépviselG-testllet a hataskort atruhazta a polgarmesterre,
az eljaras menete megegyezik a telepllési tamogatas eljarasaval, azzal az
elteréssel, hogy a dontést a polgarmester hozza meg.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (a tovabbiakban: RGYK) valé
jogosultsag:
- a benyujtott dokumentumok ellenérzése, a CSTINFO rendszerbél a

kerelmezé részére folyositott ellatas lekérdezése, nyomtatasa,
kozfoglalkoztatott esetén a GAMESZ-t6l jévedelemigazolds beszerzése,
iratokhoz térténd csatolasa,

ha szlkseges, gyamhatosag, Jarasi Hivatal megkeresése a gyermek csaladi
jogéllasa, az igénylé részére folydsitott ellatas vonatkozasaban,

jogosultsagi elézmény nyilvantartasbdl, irattarbol torténé lekérdezése,

a PTR rendszerben a jogosultsag rogzitése a jogosult és valamennyi, a
haztartasban él6 vonatkozaséaban,

a megallapitott RGYK nyilvantartdsban torténé rogzitése (a nyilvantartas
tartalmazza az igénylé személyes adatait, lakcimét, a gyermekek adatait, a
jogosultsagot megallapitd  hatarozat szamat, a jogosultsdg idejét,
természetbeni tamogatas Osszegét, a kéznevelési, kdzoktatasi intézmény
megnevezéset).



Hatranyos/Halmozottan hatranyos helyzet (a tovabbiakban: HHH) megallapitasa, ha
a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult:

- Benyujtott kérelem, dokumentumok ellenérzése a mar ismertetett modon,

- jogosultsagi el6zmény nyilvantartasbdl, irattarbdl térténd lekérdezése,

- dontéstervezet elkészitése,

- a megallapitott jogosultsag nyilvantartasban térténé rogzitése.

A ket Ugykoérhdz kapcsolodéan statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése:

- minden ev januar 31. és oktdber 31. napjaig a Koznevelés Informéacids
Rendszeren (a tovabbiakban: KIR) keresztiil adatszolgaltatas teljesitése a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesllSkrsl, valamint a
hatranyos helyzet(i és HHH gyermekekrdl,

- a gyamhatosagi tevekenységrél minden év januar 31. napjaig a KSH felé
kotelez6 adatszolgaltatas,

- marcius 31. napjaig a pénzben és természetben nydjthaté tamogatasok
adatairdl sz6l6 KSH jelentés elkészitése.

A szlnidei gyermekétkeztetést az 6nkormanyzatnak ingyenesen kell biztositania
rendszeres gyermekveédelmi kedvezményben részesiils, HHH gyermekek részére a
tavaszi, nyari, szi, téli szinidében a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a déli
meleg fGétkezést, melyet atlagosan 213 gyermek vett igénybe.

- a szunidei gyermekétkeztetésrél tajékoztato, felhivas elkészitése, megkiildése
az iskolaknak, a Fels6zsolcai Szocidlis Szolgaltaté Kézpontnak,

- igényld nyilatkozat elkészitése, sokszorositasa,

- a szl altal benydijtott nyilatkozat ellenérzése, hogy a gyermek részesiil-e
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben,

- az igenylokrdl nyilvantartas készitése, megkildése a GAMESZ-nak, Kdzponti
Konyhanak,

- az étkezest igénybe vevék szamanak napi bontasban torténd rogzitése,

- potigény benyujtasa esetén ennek tovabbitasa a GAMESZ felé,

- agyermeklétszam, napi adagszam Gsszesitése a pénziigyi elszamolashoz.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére pénzbeli tamogatas
biztositasa évente augusztus, november hénapokban:
- Ebrd2 rendszerben el6zetes igényfelméréshez sziikséges adatszolgaltatas,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag ellenérzése,
- kifizetési lista készitése id6szakonként az alapdsszegl, emelt Osszeql
tamogatasra jogosultakrol,
- ertesités elkészitése, postdzasa azon jogosultaknak, akik a tamogatasi
0sszeget nem vették at,
- kifizetési lista atadasa a Gazdalkodasi Osztalynak a tovabbi kifizetések
teljesitéséhez,
- az atvételre nyitva &ll6 hataridén belll & nem vett tamogatasokrol
adatszolgaltatas teljesitése.

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij:
- Osztdndijpalyazathoz torténd csatlakozdshoz Képviselo-testiilet részére
elGterjesztés készitése,
- csatlakozasi nyilatkozat EMMI részére torténd megkiildése,
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LA”, ,B" tipusu Osztondijpalyazati kiiras elkészitése, Eper-Bursa rendszerbe
tortend feltdltése,

papir alapon benyuijtott palyazatok, nyilatkozatok, mellékletek ugyfélfogadas
soran torténd atvétele,

a beadott és kinyomtatott palyazati adatlapok, mellékletek papir alapu
ellenérzése,

a beadott palyazatok Eper-Bursa rendszerben torténd ellenérzése,

palyazatok Osszesitése, el6terjesztés elkészitése a Humanpolitikai Bizottsag
részere,

a Humanpolitikai Bizottsag dontésének rogzitése az Eper-Bursa rendszerben,
biralati lista, birdlati 6sszesité Eper-Bursa rendszerben térténd rogzitése,

a dontésrdl a palyazok irasbeli értesitése, az értesitések postazasa,

eredeti  jogviszonyigazolasok  megkiildése az Emberi  Eréforras
Tamogataskezeld részére,

onkormanyzati 6sztondijrész atutalasahoz sszesitd lista készitése,

az Osszesit6 lista atutalas céljabol térténd atadasa a Gazdalkodasi Osztaly
részére.

Ovodai nevelés:

KIR rendszerben o¢vodai korzethatarok egyeztetése marcius 31-ig,
adatszolgéltatas az Oktatasi Hivatalnak,

Ovodai beiratkozds id6pontjanak meghatarozasihoz képviselb-testiileti
elbterjesztés elkészitése,

Ovodai beiratkozas id6pontjarél hirdetmény készitése,

ovodakoteles korl gyermekek KIR rendszerbél torténs lesziirése, lista
megkulldése az dvodanak,

szllkség esetén a jogszabdly altal meghatarozott dvodai gyermeklétszam
megemeléséhez képviselS-testileti elbterjesztés elkészitése,

KIR rendszeren keresztlil adatszolgaltatas teljesitése.

Altalanos iskolai beiratkozas:

KIR rendszerben marcius 31-ig a Jarasi Hivatal altal megallapitott iskolai
korzethatarok fellilvizsgalata,

iskolai kOrzethatarok fellilvizsgalatdhoz Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére elGterjesztés készitése, jegyz6konyvi kivonat megkiildése a Jarasi
Hivatal részére,

elsé osztalyosok beiratdsara vonatkozo tajékoztatd elkészitése, kozzététele,
az altalanos iskolak, 6voda részére torténd megkiildése.

jogszabaly altal a jegyz6 hataskorébe utalt kdzoktatasi, kdznevelési hatosagi
feladatok ellatasa.

A Hatésagi Osztaly anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezd koztisztviselGje
alkalmanként helyettesit6ként jar el a Szervezési osztalyon belill ellatott anyakonyvi
feladatokat bet6lté munkakodrben.

Az anyakonyvvezet6 tavolléte esetén elvégzi az EAK rendszerben térténd rogzitést,
jegyzGkonyvek, apai elismeré nyilatkozatok felvételét, anyakonyvi eseményekkel
kapcsolatban  anyakdnyvvezetSkkel térténé  kapcsolattartast, megkeresések
teljesitesét.

1t



Koézmiivel6déssel kapcsolatos feladatok ellatdsa sordn a bizottsagok és a
képviselG-testlilet részére elbterjesztések készitése, jegyzékoényvi kivonatok
tovabbitasa torténik.

A jegyz6 hataskorebe utalt birtokvédelmi ligyekben az eljaras lefolytatasat, és
statisztikai adatszolgaltatast is végziink.

Miikédésiengedély-kételes kereskedelmi tevékenység:

a benyuijtott dokumentumok ellenérzése, valamennyi mellékletet csatolta-e az
ugyfel, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,

az adott termék forgalmazasahoz sziikséges szakhatosagi allasfoglaldsok
beszerzése az egyes kozérdeken alapuld kényszerité indok alapjan eljaro
szakhatdsagok kijeldlésérél szold6 531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint,

a beérkezett szakhatésagi allasfoglalasok alapjan hatarozat hozatala
mik&dési engedély kiadasa targyaban,

a kereskedelmi tevekenységet folytatdé adatainak (név, székhely, adészam,
statisztikai szam, nyilvantartasi szam, kapcsolattarto, telefonszam, e-mail cim
stb.) az ASP |Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben rogzitése, a
kereskedelmi tevékenység részletes adatainak hozzarendelése a Korm.
rendeletben rogzitett adattartalommal,

a kiallitott irat 4tadasa a Gazdalkodasi Osztaly Adocsoportja részére.

Kereskedelmi tevékenység bejelentése:

a benyujtott dokumentumok, csatolt mellékletek ellendrzése,

a dokumentumok alapjan igazolas elkészitése, amely tartalmazza azokat az
adatokat, amelyekrél egyértelmlien beazonosithatd a kereskedd
tevékenysége, annak helye, formaja,

az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben a kereskedelmi tevékenységet
folytato adatainak (név, székhely, addszam, statisztikai szam, nyilvantartasi
szam, kapcsolattartd, telefonszam, e-mail cim stb.) rogzitése,

a kereskedelmi tevekenység hozzarendelése a Korm. rendeletben rogzitett
adattartalommal,

a nyilvantartasba vételr6l igazolas kiallitasa, mely tartalmazza a kereskedelmi
tevékenység adatait,

a bejelentés masolatanak megkildése elektronikus Uton a jogszabalyban
eldirt hatdésagoknak, és a kidllitott irat egy példanyanak &tadasa az
Adocsoport részére,

vasarlok kényve hitelesitése.

Kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos egyéb bejelentések:

nyitvatartasban, termékkorben torténé valtozasok bejelentése,

a tudomasulveételrdl levélben torténd tajékoztatas,

az ASP lIpar- és kereskedelmi szakrendszerben valamennyi valtozas —
beleertve nyitvatartas ideiglenes valtozasat is — felvezetése.

Telepengedéllyel kapcsolatos feladatok:

a benyujtott dokumentumok ellendrzése, hogy valamennyi mellékletet
csatolta-e az tugyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,
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megallapitasa annak, hogy bejelentés- vagy telepengedélykoteles-e a
tevékenység,

megvizsgalasa annak, hogy a varos rendezési terve alapjan az adott ipari
tevekenyseg végezhet6-e a megjeldlt ingatlanon,

bejelentéskoteles tevékenység esetén levélben kap tajékoztatast az tgyfél a
nyilvantartasba vételrél,

telepengedely koteles tevékenység esetén szakhatésagok végzésben torténd
megkeresése,

a szakhatdsagok allasfoglalasat is tartalmazd hatarozat meghozatalaban a
telepengedely kiadasa, vagy a kérelem elutasitasa,

az ASP lIpar- és kereskedelmi szakrendszerben az Uzemeltet6k, majd a
hozzajuk rendelheté telephelyek részletes adatainak rogzitése,

a kiallitott irat egy példanyanak atadasa a Gazdalkodasi Osztaly Adocsoportja
reszere.

Kozteriilet-hasznalat:

kérelem beérkezését kdvetden dokumentumok ellenérzése, megfelel-e a
nyomtatvany adattartalma,

a kerelem tartalma és a helyszin ismeretében meg kell allapitani, hogy az
engedély kiadasa lehetséges-e,

a helyi onkormanyzati rendelet alapjan ki kell szamitani a kozterllet
hasznalatanak a dijat, meg kell allapitani annak esedékességét, tobb
részletben torténé megfizetését,

a feltetelek fennallasa esetén hatarozatban a kozterllet-hasznalati engedély
kiadasa,

a hatarozat egy peldanyban atadasra kerll a Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi
Csoportja részere,

az irat lezarasa el6tt a dij medfizetésérél szoldé igazolas kérése a
Gazdalkodasi Osztaly Pénzligyi Csoportjatol.

Lakossagi bejelentések, kozosségi egyiittélés szabalyainak megsértése:

a lakossagi bejelentések beérkezése lehetséges papir alapon, e-mailen
keresztll vagy ugyfélfogadasi idében személyesen,

a bejelentés alapjdn annak vizsgalata, hogy milyen tevékenységrél vagy
annak elmaradasarol (pl. ingatlan gondozasa) van szo, ki ennek az alanya,
amennyiben indokolt, helyszini szemle megtartasa,

a kozOsségi egyuttélés szabalyainak megsértése esetén az érintett
felszélitasa, levélben felhivva a figyelmet a magatartas folytatdsa esetén a
jogkovetkezményekre,

eredménytelenség esetén birsag kiszabasa (nem jellemzé, hogy idaig eljut a
folyamat),

amennyiben kozterllet szennyezettsége, kobor kutyak befogasa vagy mas
hasonlé témaju a bejelentés, az Ugyet azonnal tovabbitjuk a GAMESZ felé
annak érdekében, hogy gondoskodjon a feladat elvégzéséral.

Kutak bejelentése:

A vizgazdalkodasrdl szolo 1995. évi LVII. térvény (a tovabbiakban: torvény), a
vizgazdalkodasi hatésagi jogkor gyakorlasardl szolo 72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet, a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges dokumentacié tartalmarol
sz016 41/2017. (XIl. 29.) BM rendelet szabalyozza.
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A torvény eredetileg 2018. december 31. napjat jeldlte meg, mint az asott és furt
kutak bejelentésének hataridejét. A fennmaradas engedélyeztetési hataridd
meghosszabbitasara els6 kérben 2020. december 31. napjaig, majd 2023. december
31. napjaig kerlt sor.

A rendezvénytartasi engedélyek:

Az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 épliletben zenés, tancos rendezvények
engedélyenek kiadasat a jegyz6 biralja el. A 2020. évben rendezvenytartasi
engedely iranti kérelem nem érkezett.

Az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont a 295/2019. (XI1.10.) Korm. rendelet 3.§ a) pontja
alapjan 2020. januar 1-jétél megsz(int. Attol fiiggetlenil maradtak az onkormanyzat
szamara épitésigyi és kdrnyezetvédelmi, telepiiléskép védelmi ismereteket igénylé
feladatok, ezért a munkakor folyamatos fenntartasa indokolt.

Epitésﬁgyi és telepiiléskép védelmi feladatok a 2020. évben:

- informacioszolgaltatés az allampolgarok részére az épitéstgyi hatésagi
Ugyintezesik és az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997.
évi LXXVIII. torvény (a tovébbiakban: Etv.) 33/A. §-a szerinti egyszer(
bejelentéshez kététt lakoéplilet épitésének elésegitése érdekében,

- az Onkormanyzat sokrét(i miiszaki, izemeltetési feladatai,

- velemény, szakhatosagi hozzajarulas megadasa a telekalakitasi, az utlgyi-,
egyes kornyezetvédelmi  (igyekben, valamint a telepengedélyezési
eljarasoknal,

- kozrem(kodés a Hatosagi Osztdly hataskorébe tartozé panaszos (igyek
elintézésében,

- kozrem(ikodés az Onkormanyzat altal benyuijtott palyazatoknal, tulajdoni lap
lekérese, térképmasolat kikérése, tulajdonosi hozzajarulas elkészitése,

- az Onkorményzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos miiszaki teendék
el6készitése,

- tulajdonosi hozzajarulasok megadasa,

- fakivagasi engedélyek kiadasa,

- kdzremlikodés Felsézsolca Varos Telepllésrendezési Tervének
modositasaban,

- kézrem(ikodés a telepilésképi vélemény, illetve a telepiilésképi bejelentési
eljarasokban, féépitészi szakvélemény megkérésében,

- TAKARNET szolgaltatas, tulajdoni lapok letdltése add, hagyatéki, vagyoni,
palyazati Ggyekhez, valamint az Onkormanyzati (igyekben féldhivatali
ugyintézés,

- Ugyfelfogadasi idGben személyesen, a telies munkaidé alatt pedig telefonon,
e-mailben épitési Ugyekben tajékoztatas adasa,

- épiteslgyi, koérnyezetvédelmi, az épitett kornyezet helyi védelme kapcsan
szakertelmet igényl6 elSterjesztések elkészitése,

- eljarasok szakhatdsagi ligyekben B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal kijelolése
alapjan.

A 4. melléklet az Epitésigyi lgykorre jellemzé intézkedések fajtait és szamait
mutatja be.
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A tarsashazak torvényességi feliigyelete:

- kormanyhivatali kijeldlésre torténhet az eljaras,

- harom munkanapon bellil a kozdos képviseld értesitése az eljaras
meginditasarol,

- a tarsashaz kéz6s képviselbjétdl az iratok (SZMSZ, Alapité Okirat, kdzgy(ilési
hatarozatok) bekérése,

- ha sziikséges, a kozds képviseld személyes meghallgatasa, helyszini
ellenérzés tartasa,

- ha a tarsashaz mikddése jogszabalyba (itkozik irasbeli felhivas megkiildése,

- afelhivasban foglaltak teljesitésének ellenérzése,

- atorvenyes mikodés helyreéllitasanak hianya miatt a birésag feljogosithatja a
jegyz6t a kozgyllés 6sszehivasara.

A 2020. eévben egy Ugyben keriilt sor a Hivatal megkeresésére, amelyben eqgy
korabbi évben lezart Ggyben kértek utdlagos véleményt a jegyz6tol.

Jelzalogjog, elidegenitési tilalom torlése (kamatmentes kolcson lakasépités
céljara, arvizes ingatlanok):
- kérelemre, vagy hivatalbdl indulo eljaras,
-  TAKARNET rendszerbél ellenérzés,
- hatarozat készités tulajdonosok szama alapjan,
- Vvéglegessé valas utan postazas az tgyfelek és a Foldhivatal felé.

Allattartassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése:
- ebek és méhek nyilvantartasanak vezetése,
- mehészek haladéktalan értesitése  permetezéskor, szunyogirtaskor,
fert6zésveszély esetén,
- rokak veszettség elleni immunizalasarol szol6 felhivas kozzététele az ebtartdk
részeére,
- legeltetési tilalomra szol6 felhivas.

Jogszabalyi kotelezettség alapjan haromévente kotelezd a telepiilésen tartott ebek
bejelentése és nyilvantartasba vétele, amely 2020. évben Kkeriilt frissitésre.
Felhivasainkra 725 db bejelentés érkezett.

Helyi Vizual Regiszter:
- éves statisztikai adatallomany letdltése, feltdltése,
- havi karbantartas elvégzése havi két alkalommal,
- napi szint(i hasznalat.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatok:
o Onga és Tarsult Telepllések Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulasa:
- A tarsult telepllések dnkormanyzata képvisel6-testiileteinek déntését igényls
elGterjesztések elkészitése a Tarsulasi Tanacs (lésére.

» Felsdzsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas:
- Tarsulasi Tanacs Ulésére meghivok, eléterjesztések elkészitése,
- Tarsulasi Tanacs lilésén jegyz6konyv vezetése, jegyz6kdnyv készitése,
- jegyz6konyvi kivonatok elkészitése, az érintettek részére tdrténd postazasa,

15



- Jjegyzékonyv és mellékleteinek feltoltése a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényessegi Felligyelet Irasbeli Kapcsolattartas fellletére (a tovabbiakban:
Njt.).

Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:

- képvisel6-testileti Ulések el6készitése, meghivok, elSterjesztések elkészitése,
Ulések jegyzOkonyvenek vezetése, jegyz6konyv, kivonatok elkészitése,
jegyzGkonyv és mellékleteinek feltdltése az Nijt.-be,

- GYERTYALANG csoportos halaleseti biztositas havi befizetési lista atadasa a
dijbeszeddnek, dijbeszedés utan tovabbitas a biztositasi (izletkotének.

- a kiadasok szakmai és pénzlgyi elszamolasanak elkészitése, szamlak,
pénzugyi dokumentumok masolasa, hitelesitése, elszamoldsra torténd
benyuijtasa.

- oktdber 26-an Szent Demeter-napi megemlékezést tartott a Bolgar
Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyarorszagon egyedilallé bolgarkertész-
emlékminél, ahol a résztvevék koszorut helyeztek el.

Mas szerv részére torténd adatszolaltatas:
- apolasi dijrol, gyermeknevelési tdmogatasrol igazolas kiadasa a Jarasi Hivatal
részere,
- nevelésbe vett gyermekek felllvizsgalatahoz kérnyezettanulmany készitése,
- gondnoksag alatt allo személy vagyonleltaranak elkészitése.

Hitelezéi igény bejelentések:
- hivatalos szerv megkeresésére indul az eljaras (8-15 napos hatarid6vel,
faktoring cégek, kozlizemi szolgaltatok stb.),
- nyilvantartasbol, iktatérendszerbél valo kikeresés,
- tajékoztatas készll az eljaré kdzjegyzd adatairdl, Ugyfélkapun torténik a
feltdltése.

Humanpolitikai Bizottsag jegyzékényvvezetdi feladatok:
- Humanpolitikai Bizottsdg Ulésére a meghivd, a nyilt és zart (Ulés
jegyzékoényvének elkészitése,
- zart Ulésre az elGterjesztés elkészitése,
- telepllesi tAmogatas hatarozatok elkészitése a mar ismertetett modon,
- nyilvantartas vezetése.

Toérzskonyvi nyilvantartas:

- a torzskonyvi nyilvantartdas adatait érinté, nemzetiségi ©nkormanyzat
képvisel6-testliletének, illetve az Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
dontését igénylé el6terjesztések elkészitése,

- vdltozasbejelenté lap Altaldanos Nyomtatvanykitolté Programban térténd
elkészitése a szlkséges mellékletekkel egyltt tovabbitasa a Magyar
Allamkincstar részére,

- alapitd okiratokban torténd valtozasok atvezetése, ANYK Programban torténd
elkészitese és mellékletekkel egyitt torténé tovabbitasa a Magyar
Allamkincstar részére,

- hianypotlasi felhivas teljesitése.
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Statisztikai adatszolgaltatas:
- nemzetiségi oOnkormanyzatok negyedéves, éves beruhazas statisztikai
adatszolgaltatasa,
- Oktatasi statisztika KIR rendszerben torténd rogzitése,
- gyamhatosagok tevékenységérdl, a pénzben és természetben nyuijthatd
tamogatasok adatairdl sz6l6 KSH adatszolgaltatas elkészitése,
- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld részére jelentés a lakossagszamrol,
- KSH adatszolgaltatasok feltoltése.

Hirdetmények:

- Fold adasvételi, haszonbérleti szerz6dések, rajelentkezések kezelése, az
elévasarlasra, valamint az el6haszonbérletre jogosultak értesitése céljabol a
hirdetményi Gton térténd kozlés tényérdl tajékoztatot kell kdzzétenni az
elektronikus tajékoztatasi rendszer keretében mikédd magyarorszag.hu
kormanyzati honlapon, a tajékoztatd kozzétételérdl a kifliggesztés napjan kell
intezkedni.

- A haszonbérleti és adasvételi szerz6désekre ra kell vezetni a kifliggesztés
idGpontjat, a kézlés kezd6 napjat és a jognyilatkozat megtételére nyitva alld
hatarid6 utolsé napjat, azzal a figyelemfelhivassal, hogy e hataridé jogvesztd.
A kiflggesztés lejarta utan meg kell kildeni a Féldhivatalnak, és az eladot is
értesiteni kell az irattovabbitas tényér6l. Ha elfogadd jognyilatkozat kerilt
benyujtasra, ellendrizni kell, hogy az elfogadd jognyilatkozat az atado
szemelytdl szarmazik, majd ezt az iratjegyzéken kell régziteni.

- Ing6- és ingatlanarverések hirdetményei érkeznek a birdsagi végrehajtoktol
kifiggesztés végett, amelyeket a levételt kdvetSen zaradékkal ellatva
megkuldink az illetékes végrehajtonak.

- Hirdetményi kézbesitések a birdsagi eljarasokban.

Gazos, szemetes ingatlanok rendbetétele:
- bejelentésre és hivatalbél induld eljarasban helyszini ellenérzések végzése,
- tulajdonosonként felszolitasok megkildése, utdellendrzés.

Katasztrofavédelmi feladatok:
- Veszélyelharitasi- és a Vizkarelharitasi Tervek folyamatos figyelemmel
kisérése, médositdsa marcius 31-ig, illetve szlikség esetén,
- beosztasi névjegyzék naprakész tartasa,
- polgéri védelmi szervezetbe torténd beosztas, megsziintetés hatarozattal,
- lakohely szerinti polgarmesterek megkeresése polgari védelmi szervezetbe
torténd beosztasra, beosztas visszavonasara.

Az altalanos idészaki feladatok végrehajtasa soran a tervezési, szervezési feladatok
dominalnak, elékészitve egy esetleges mindsitett id6szaki feladatellatas feltételeit.

A 2020. év 6szen a Sajon lll. fokozatot megkozelité aradas vonult le Felsézsolca
terségében, de sem ar- sem belvizvédelmi késziiltségi fokozatot nem kellett
elrendelni Fels6zsolcan.

Az 5. és a 6. mellekletek a Hatosagi Osztaly jellemz6 Uigyfajtainak adatait mutatja be.

Az osztaly jogi feladatokat ellatdé dolgozoi egyéb feladataik elvégzése mellett
folyamatos jogi segitséget nydjtottak a Hivatal valamennyi osztalyanak, sziikség
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esetén az Onkormanyzati fenntartdsi intézményeknek és a gazdalkodo
szervezeteknek.

Elvégeziék az Onkormanyzat és a Hivatal altal kotott szerzédések jogi kontrolljat,
illetve szUkség szerint a megkotend6 szerzdédéseket is elkészitették.

Jogi és torvényességi szempontbdl véleményezték a Képvisels-testilet elé kerild
eloterjesztéseket. Hatarozati javaslatok és rendelet-tervezetek el6terjesztésének
elkészitésében vettek részt, kozrem(kodtek a tisztségviseléi utasitasok,
rendelkezések el6készitésében.

Az osztaly a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleléen ellatta az altalanos igazgatasi

feladatokat, valamint a hatésagi terlletet érint6 lakossagi kapcsolattartassal,
tajékoztatassal, bejelentéssel, panaszkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

Gazdalkodasi Osztaly tevékenyséqge:

A Gazdalkodasi Osztaly a hatalyos SZMSZ alapjan ketté csoporttal, 6 f6 kinevezett
koztisztviselGi  létszammal, és egy f6 meghatarozott feladattal megbizott
munkatarssal mikodik:

e a Pénzugyi Csoport 4 6,

e az Adocsoport 2 6.
Az osztalyon 2020. évben személyi valtozasok torténtek. Augusztus hoénapban
érkezett Magyari Mihalyné a Pénzlgyi csoportot erésitve, majd november 1. napjatél
az osztalyvezetdi feladatokat Leskoné Spisak Erika vette at a korabbi vezetd
tavozasa utan.

Az osztalyvezetd szervezi és vezeti az osztdly szakmai tevékenységét, tébbek
kozott felelés az osztaly szakszer(, jogszerii és hatékony miikodéséért.

Pénziigyi Csoport

A 2020. evben tovabbi személyi valtozas is volt a csoportban, egy kollégané
marciustol tappénzen volt, majd ezt kdvetben szlilési szabadsagra ment. A pénziigyi
€s szamviteli feladatokat 4 f6 latja el. EImondhato, hogy a pénziigyi csoport dolgozoi
jol képzett, gyakorlattal rendelkezd munkatarsak, akik megbirkéznak a gyakran
valtozd feladatokkal, rugalmasak, alkalmazkoddak. 2021. évben Bainé Busznyak
Gizella nyugdijba vonulasa el6relathatélag nagyobb leterheltséget fog jelenteni,
hiszen a pénztéari és azzal 6sszefliggd egyéb feladatok ellatasa megmarad.

A Pénzlgyi Csoport feladatkorei ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), ennek végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartas szamvitelérél szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a szamvitelrdl szl6 2000. évi C. térvény hatarozza
meg.

A Csoport latja el az Onkormanyzat a Hivatal, a Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat,
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a Felsézsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézmenyfenntarté Téarsuldas és a Felsdzsolcai Szocidlis Szolgaltatd Koézpont
gazdasagi, pénzigyi feladatait, azokat a kiépitett belsé kontrollrendszer alapjan
végzi.
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F6bb feladatok:

e a koltsegvetesekkel, beszamoldkkal, elGiranyzat-modositasokkal, az
onkormanyzat pénzlgyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képvisel6-testiileti
eléterjesztések osszedllitasa,

e az Onkorméanyzat és az intézmények fékdnyvi konyvelésének végzése,

analitikus nyilvantartasok vezetése,

penzellatasi, finanszirozasi feladatok vegzese, a banki forgalom bonyolitasa,

kbézponti tamogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszamolas biztositasa,

az Onkorméanyzat és intézményei targyi eszkdz nyilvantartasa,

hazipénztarok miikodtetese,

onkormanyzati bevételek szamlazasa, beszedése,

adobevallasok elkészitese,

beruhazasok, felljitasok pénzugyi elszamolasa,

Uniés és hazai tamogatasokkal megvalosuld palyazatok finanszirozasa,

konyvelese, elszamolasa,

e nemzetiségi Onkormanyzatok pénzlgyi, gazdasagi feladatainak végzése,
el6terjesztesek elkészitése,

e éves beszamolo, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések
készitése és tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé.

Az Onkorméanyzatnak at kellett témi a kdtelez8en alkalmazandé ASP rendszerre.

A 2020. évi koltségvetést az allamhaztartasi térvényben és a végrehajtasarol szolé
kormanyrendeletben elbirtak szerint allitottuk 6ssze, melynek soran figyelembe
vettlk az intézmények altal megkuldott, a mar kialakitott €s alkalmazott tablazatokat,
elézetes koltségvetési igénylket. Tobbszori atdolgozas utan lehetéségeinkhez
mérten csak a legsziukségesebb kiadasok kerultek tervezésre. Az egyeztetett
koltségvetesi tervezetet a bizottsagok vélemenyezték, majd azt a Képvisel6-testiilet
elfogadta. A mar elfogadott kdltségvetést az év folyaman 3 alkalommal mdodositottuk
(palyazatok, Munkaugyi Kézpont altal kotott szerz6deések, illetve egyeb képviseld-
testlleti hatarozatok miatt).

A bevételeknél megallapithatd, hogy azok legjelentdsebb részét az allami
tdmogatasok jelentik. Az ehhez kapcsolédé mutatészamok felmérése mar a
koltségvetesi evet megel6zd oktober honapban megkezdddtek, s eév kozben harom
alkalommal médosithatdak, melyrél hataridében gondoskodtunk az intézmenyek altal
szolgaltatott adatok alapjan.

Szamba vettik az allami tamogatason felll varhatd sajat bevételeket, ado- és
kdzhatalmi bevételeket, varhaté egyéb tamogatasokat, palyazati forrasokat.

A kiadasok megtervezésénel figyelemmel voltunk a jogszabalyi kornyezet
valtozasaira is, igy tObbek kdzott a megvaltozott minimalbér és garantalt bérminimum
Osszegére, a szocialis hozzajarulasi addé mértékére. A dologi kiadasok
megalapozottan, a megkotott szolgaltatasi szerzddéesek es el6zd evek teljesitési
adatai alapjan kerultek 6sszeallitasra.

Az elfogadott koltségvetési rendeletbdl hataridore elkeészUlt minden szerv esetében
az elemi koltségvetés, melyet benyujtottunk a Magyar Allamkincstar felé.
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Az intézményeket tajekoztattuk az elfogadott rendelet szerinti kdtelezéen betartandd
eldiranyzatokrol és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyokrol.

Az Aht-ben meghatarozottak szerint elkészitettik és a Képviselo-testlilet elé
beterjesztettik a zarszamadasi rendelettervezetet, melyben bemutattuk a kotelezé
tablakon kivil a pénzeszkdzok valtozasait, az addssagot keletkeztets Ugyleteket, a
vagyon alakulasat bemutatd kimutatast is. A 2019. évi zarszamadassal egyidejlleg
fogadta el a Képvisel6-testilet a maradvany 6sszegét és felosztasat.

2020-ban tobb képvisel-testlleti dontés is a takarékos és ésszer(i gazdalkodast
helyezte elétérbe, csak olyan beruhazasokat, felljitAsokat engedélyezett, melyek
végrehajtdsa nem okozott likviditasi gondot az Onkormanyzat gazdalkodasaban.
Elmondhaté, hogy minden gazdalkodé szervezet igyekezett takarékosan
gazdalkodni, melyek a kiadasi teljesitésekben nyomon kdvethetéek.

Negyedévente egyeztetésre keriiltek az analitikus és fékdnyvi kdnyvelések, minden
intézmeny esetében elkésziiltek a mérlegjelentések, melyeket fékényvi kivonattal
tamasztottunk ala. Az éves beszamoldk beadasaval elszamoltunk az el6zé évi allami
tamogatasokkal.

A penzigyi csoport éltal ellatott feladatok pénzigyi kihatasuk miatt szorosan
kapcsolédnak a Hivatal tébbi osztalyanak munkajahoz. A feladatok szinvonalas
ellatasédhoz tovabbra is szikséges a szakmai képzettség szinten tartasa, illetve
emelése. Emiatt a dolgozok kotelezé tovabbképzésen vettek részt.

Valamennyi gazdasagi eseményrél, mely az eszkozok, illetve forrasok allomanyat
megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitanunk. A szabalyszer(ien kiallitott bizonylatok
alapjan keriltek konyveinkben a gazdasagi események rogzitésre. A gazdasagi

események a koltségvetési, valamint a pénzlgyi szamvitel szerinti
kdnyvvezetésinkben is megjelennek.
Statisztikai adatok:
FelsGzsolca
.. e . | Szocialis és | Fels6zsolcai| Fels6zsolca Felsdzsolca
Felsqzsolca Fe'“c’fj ZSOical. Gyermekjoléti| Szocialis Varos Bolgar | Varos Roma
Varos Polgarmesteri o) T S N
Ankorm Hivatal Intézmény- | Szolgaltaté | Nemzetiségi | Nemzetiségi
' fenntartd Kozpont | Onkormanyzat | Onkormanyzat
Tarsulas
Bejtva 593 443 0 265 19 14
szamlak
Kimend
sAritAk 76 278 0 1314 0 0
Utalvany
rendelet 2188 1041 42 1852 55 82
Pénztari
forgalom 369 207 0 207 6 35
Kontirozott
tételek 15 525 12914 303 23 733 551 522
szama
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Az ASP rendszerben a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat nyilvantartasba
vettuk.

A beérkezd szamlakat utalvanylappal lattuk el. A pénzkezelési jogkorok gyakorlasa a
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen tortént.

A banki utalasok esetében nagy odafigyelést igényel a megfeleld szamlarél torténd
utalas. A bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsdgokat a személyi valtozasok
miatt folyamatosan aktualizalni szilkséges. A banki ulgyintézési tevekenységhez
tartozik a szamlak kiegyenlitésén tul az integralt pénzigyi rendszerben a banki
kifizetések kivezetése, konyvelésre valo elbkészitése.

Gondoskodtunk az intézmények finanszirozasarol.

Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Felsézsolcai Szocidlis Szolgaltatdé Kézpont, a Bolgar
és Roma Nemzetiségi Onkormanyzat is rendelkezik hazipénztarral. A Képviseld-
testllet Humanpolitikai Bizottsaga altal hozott szocidlis ellatasok, teleplilési
tamogatasok megitélésérdl sz6l6 hatarozatokat teljesitésre el6készitettlik, melyek az
Onkormanyzat pénztaraboél kerlltek kifizetésre.

Csoportunk feladata a szamlazas is. A kozvetitett szolgaltatasok esetében a
megfelel6 felhasznalasi aranyok alapjan tortént a tovabbszamlazas.

2020. évben a konyvelési tételek megoszlasa koltségvetési szervenként:

@ Felsdzsolca Viiros Onkormdnyzata

B Felsozsolcai Polgdrmesteri Hivatal

O Felsozsolca Szocidlis és
Gyermekjéléti Intézményfenntarté
Tdrsulds

O Felsozsolcai Szocidlis Szolgdltatd
Kézpont

B Felsizsolca Viiros Bolgdr
Nemzetiségi Onkorminyzat

B Felsizsolca Viiros Roma
Nemzetiségi Onkormidnyzat
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Folyamatosan vezettik az ingatlanvagyon-katasztert. Az Onkormanyzat és a Hivatal
tulajdonaban, hasznalataban lévé targyi eszkézok analitikus nyilvantartasat vezettiik,
az év kdzbeni valtozasokat konyveltiik. Negyedévente értékcsdkkenést szamoltunk
el.

Elldtjuk az allami ad6hatésaggal kapcsolatos — addbevallasi, befizetési
kotelezettségeket (AFA, cégautd add, nemzetiségi Onkorméanyzatok '08-as
bevallasa).

A havi adatszolgaltatasok, beszamoldk a Magyar Allamkincstar altal mikddtetett
Koltsegvetési Gazdalkodasi Rendszeren (a tovabbiakban: KGR) keresztiil tdrténik,
melyet 0sszekapcsoltak az dnkormanyzati ASP rendszerrel. A program hasznalatat
folyamatosan valtoztatjak, egyre tdbb ellenérzési és szlirési pontot épitenek ki
benne, melyeket verziofrissitésekkel modositanak.

A Hivatal tovabbra is mindig hatarid6ben eleget tesz a Magyar Allamkincstar felé a
havi, negyedéves, éves jelentési kotelezettségeinek. A hataridén tal, illetve nem
megfelelden teljesité dnkormanyzatokat a Magyar Allamkincstar birsag kiszabasaval
szankcionalja.

A munkalgyi feladatok tekintetében a foglalkoztatasi szerzédések pénziigyi
ellenjegyzését, a KIRA szamfejt6 rendszerben a nem rendszeres juttatasok
szamfejteéset, kifizetését végeztiik. A koztisztvisel6k és a Munka Toérvénykdnyve
hatalya ala tartozd munkavallaléok cafetéria elemeinek atutalasat, szamfejtését
teljesitettlk.

A szamfejtesi feladatok kozé tartoznak tovabba tobbek kozott a jubileumi jutalom, a
koltségtérités, a munkaba jarast szolgald bérlettel, telies ari menetjeggyel vagy
gépkocsival tortend koltségelszamolas, illetményelblegek és egyéb kifizetések
szamfejtése is.

Csoportunk ellatia az Allamkincstar altal megkuildtt (6nkormanyzati és intézményi
vonatkozasu) bérkimutatasok, szamfejtések konyvelését, a bérek egyezéségének
ellenérzését és a nettd finanszirozas lekonyvelését.

A dolgozok bérjegyzékeit a MAK e-adat rendszerébdl kell letdltentink és kiosztanunk.
A dolgozék eves szemelyi jovedelemadd- és jarulékigazolas kiosztasardl
gondoskodtunk.

Onkormanyzatunk kiilsé6 megbizas Gtjan latja el a belsd ellenérzési feladatokat, a
bels6 ellenér minden honapban ellenérzi a belsé ellenérzési tervben
meghatarozottak  szerint valamelyik  koltségvetési intézményt és annak
meghatarozott feladatellatasat.

Adocsoport tevékenysége:

Az adocsoport feladatait 2 f6 koztisztvisel6 latja el.

2020. évben az (gyiratforgalmat tekintve az iktatott (igyiratok szama 7 354 darab,
ebbdl 1836 esetben hoztunk dontést hatarozat formajaban.

22



Az dnkormanyzati adohatésag latja el az 6nkormanyzat és a hivatal mikodéséhez
szlkséges helyi adok beszedését, illetve mas, az allam altal az énkormanyzathoz
telepitett hatdsagi feladatokat is végez, mint a geépjarmlvek addztatasa, adok
maodjara behajtandd koztartozasok beszedése. Az addbevételek beszedése mellett
egyéb hatésagi tevékenységet is ellat, ilyen az adéhatdsagi igazolasok kiadasa, az
ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa.

A 2020. évben ismét lendiletet vett a hatralékok behajtdsara iranyuld munka. A
tevékenység hatékonysaganak el6segitése érdekében egy kolléga az év utolséd
negyedében atiranyitasra kerult a csoporthoz, igy az Uugyintéz6k vallan fekvd
adminisztrativ teher valamelyest csOkkenhetett.

A munkamegosztas adonemenkéent es feladatonkent torténik: egyik kollega a
gépjarmtadd folyamatos  valtozasait koveti, e mellett az add- és
ertékbizonyitvanyokat allitja ki, valamint konyveli a befizetéseket és a tarshatosagtol
kimutatott koztartozasok koveteléseit.

Munkatarsa foglalkozik a helyi adonemek bevalldsaival, a befizetések kdnyvelésével,
és mindketten részt vesznek a behajtasi cselekmények foganatositasaban.

A helyi adokrol szold 1990. évi C. térvény (a tovabbiakban: Htv.) harom féle
adétipust nevesit:

e vagyoni tipusu adok (Felsbzsolca esetében: épitményadod)

¢ kommunadlis addék (Fels6zsolca eseteben: maganszemélyek kommunalis
adoja)

e helyiiparlzési ado

FelsGzsolca helyi adokbol szarmazd beveteleinek legjelentdsebb részet a helyi
ipar(izési adobol befolyd Osszeg teszi ki (79%), ezt kdveti az épitményadobdl
szarmazé bevétel (19%). A maganszemélyek kommunalis adéjabdl befolyd 6sszeg
igen alacsony szintet mutat, mindossze 0,2%.

Az adobevételek nagysagat els6sorban az onkormanyzat rendeletében
meghatarozott helyi adok mérteke, a kedvezmenyek es mentessegek hatarozzak
meg. Masodlagosan a bevétel figg a helyben midkéds vallalkozasok
eredményességetdl és a lakossag fizetbképességetol.

Osszességében a 2020. évi addbevételek 508 882 ezer forint Gsszegben
realizalodtak. A teljes gépjarmiadobdl befolyt dsszeg a hatalyos jogszabalyok
értelmében tovabbutalasra keriilt a Magyar Allamkincstar felé.

1. Vagyoni tipusu adok

Epitményado:

Fels6zsolca Varos Onkormanyzata 1992. januar 1-jén vezette be Fels6zsolca
illetékességi terliletén az épitményaddt. Az épitményadd alapja az épitmény m? -ben
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szamitott addkoteles alapteriilete, az adéo mértéke: 1 000 Ft/m?/év (adémaximum:
1 951,65Ft/m?/év).

Kivetéses adonem, a fizetendé adot az addalany adatbejelentéset (bevallast)
kovetden hatarozattal kell megallapitani.

Az épitményadozok és adotargyak szama évrél évre kis mertékben novekszik. A
bevallasok alapjan 72 505 m? terlletre vonatkozéan keriilt megallapitasra az
épitményado. A hatralékkezelésnek kdszonhetden a kintlévéséget tdbb mint 25 millié
forinttal sikertlt csdkkenteni.

2. Kommunalis jelleqli addk

Maganszemeélyek kommunalis addja:

Az ado alanya az, aki a naptari év elsd napjan az épitmény, telek tulajdonosa. Tobb
tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyad aranyaban addalanyok.
Amennyiben az épitményt az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett vagyoni értéki jog
terheli, az annak gyakorlasara jogosult az ad6 alanya. Addkotelezettség terheli azt a
maganszemeélyt is, aki az 6nkormanyzat illetékességi terlletén nem maganszemély
tulajdonaban allé lakas bérleti jogaval rendelkezik.

A maganszemélyek kommunalis addjat az onkormanyzati addéhatésag az
épitményadohoz hasonléan kivetéssel allapitia meg. Az add megallapitasahoz a
fizetésre kotelezettnek adobevallast kell benyujtania, a tovabbiakban mindaddig nem
kell bevallast beadni, ameddig az ad6zast érinté valtozas nem kovetkezik be.

Adozok szama: 2 241 6.

A Rendeletben a maganszemélyek kommunalis adodja évi mértéke: adotargyanként,
illetéleg lakasbérleti jogonként 5000 Ft/adotargy, mely osszeg 2015. évidl nem
emelkedett.

3. Helyi ipariizési ado

FelsGzsolca Varos Onkormanyzata 1996. januar 1-jétél vezette be a helyi ipar(izési
adot.

Adokoteles az Onkormanyzat illetékességi teriiletén allando vagy ideiglenes jelleggel
végzett vallalkozasi tevékenység. Az add alanya a vallalkozo.

2020. évben az adé mértéke az allandé jelleggel vegzett iparlizési add esetében 2%
volt (a torvény szerinti maximum értékkel megegyezd).

Megallapitasa onaddzassal torténik, amely szerint a fizetendé adot az ad6zo allapitja
meg és fizeti be hataridére. Ha a vallalkozd tobb dnkormanyzat illetékessegi
terliletén végez allandé jellegl ipariizési tevékenységet, akkor az ad6 alapjat a
vallalkozénak a Htv. eléirasainak megfeleléen meg kell osztani.

Az elmult évben a bevallas benyujtasa - kizarélag elektronikus uton — tortenhetett
kozvetlenlll az Onkormanyzathoz vagy az allami adéhatosagon keresztul. A kételezd

elektronikus Ut igénybevételével az adézdkkal szemben az addhatésagnak nem
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csokkent az adminisztraciés terhe, mivel a bevallasok nagy része hibasan,
hianyosan keril benyujtasra, amelyet az tgyintézés soran kellett korrigalni.

Az ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység esetén az adémérték 3 000
Ft/nap, ez az addéfajta a torvény modositasa folytan az év végével megszlint.

A helyi iparlizési adobdl szarmazo bevétel tervezése mindig bizonytalan, hiszen az
iparlizési adofizetés sajatossaga, hogy az addézdk éves bevallas soran szamolnak el
az eléz6 évben marcius es szeptember 15., valamint december 20-ig befizetett
elbleggel szemben. Az el6z6 adodevrdl szold bevallast altalaban a kovetkezd ev
majus 31. napjaig kell benyujtani, és a befizetett adbeléleg és a tényleges add
kalénbodzetét eddig a napig kell megfizetni, illetve tllfizetés esetén ekkortdl
igényelhetd vissza.

A 2020. évben azonban - a koronavirus és a veszélyhelyzet miatt - eltéré szabalyok
eltek a helyi iparGizesi adoel6leg megfizetésével és az iparlzési adobevallas
benyljtasaval kapcsolatban. A helyi iparlizési adébevallas és adobefizetés hatarideje
majus 31-erél szeptember 30-ara valtozott.

Ebben az id6szakban a beérkezett bevallasok 80%-a hibasan kertlt benyujtasra.

2020-ban az adéz6k szama:
e 180 egyéni vallalkozas,
e 384 tarsas vallalkozas és
e 130 kisadozd vallalkozas teteles adodalany (KATA) szerinti adozd
vallalkozasok.

Evrél-évre ndvekszik a KATA-sok szama. A tdbbi ad6zotol eltéréen ket éves
bevallasi kotelezettseg nem terheli, 2,5 millid forint addalap utan az eves 50 000
forint helyi iparizési adét fizethetik meg két részletben.

A 2021. évi koltségvetési torvényben helyezték hatalyon kivil a Htv. helyi ipar(izési
adoelbleg-kiegésziteséere vonatkozo részet.

Ez azt jelentette, hogy 2020. évben az éves szinten 100 millié forint netté arbevételt
eléer6 vallalkozasoknak mar nem kellett 2020. december 20-ig adobevallast
benyujtani és megfizetni a varhato adod és addelbleg kilonbozetét.

Telepiilési 6nkormanyzatokat megilleté atengedett bevételek

Az oOnkormanyzati forrasok biztositasa érdekében — egyéb magasabb szintl
jogszabalyok alapjan — egyes kozponti adok kezelését szintén az onkormanyzati
adohatosag feladatkorébe rendelte a jogalkotd. Ezek a gépjarmiiadd, a terméfold
bérbeadasbol szarmazo jovedelem addja és a talajterhelesi dij.

Ezeknél az adofajtaknal a teleplilési dnkormanyzatnak nincs dontési jogkore az
adofajta mikodtetését illetéen, valamint — a talajterhelési dijat kivéve — helyi rendeleti
kedvezmények, mentességek biztositasara sincs mod.

Mindezen tulmenden a jogalkotd rendelkezik a beszedett addébevételekrdl is, a
gépjarmlado tekintetében a befolyt adé 60%-at elvonja, talajterhelési dij tekintetében
pedig a felhasznalhatosagat hatarozza meg.
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1. Gépjarmiiado (a gépjarmiadorodl szold 1991. évi LXXXII. térvény alapjan)

Gépjarmiado terheli a magyar hatdsagi rendszamtablaval ellatott gépjarmiiveket és
potkocsikat.

Az ado alanya fGszabaly szerint az a személy, aki a jarmlnyilvantartasban az év elsé
napjan uzemben tartéként, ennek hianyaban tulajdonosként szerepel.

Az adodalanyoknak - néhany esetet kivéve - bevallasi kotelezettséglk nincs, az
adodztatas a kozuti nyilvantartas adatszolgaltatasa alapjan keriilt megallapitasra.

Az eddig részben atengedett adét az évkozi rendelkezések elvontdk az
onkormanyzatoktdl, amely nalunk éves szinten tébb mint 32 millié Ft bevételkiesést
jelentett.

A mult évben az ad6zdk szama 2 382 6 volt, az adodkivetési 6sszesités szerint 3076
gepjarmd utan allapitottunk meg adofizetési kotelezettséget.

2. Talajterhelési dij (a kornyezetterhelési dijrol sz6l6 2003. évi LXXXIX. torvény
alapjan)

A talajterhelési dijat annak az ingatlantulajdonosnak/kibocsatonak kell fizetni, aki a
mUiszakilag rendelkezésre allé kozcsatornara nem kot ra és helyi vizgazdalkodasi

hatosagi engedélyezés alapjan szennyvizelhelyezést alkalmaz. A talajterhelési dij
kotelezettségét dnbevallassal kell teljesiteni.

A 2020-as évben talajterhelési dijra 53 ismert adozobol 26-an adtak bevallast, a
mulasztoknak hatosagi adomegallapitas utjan irtuk el6 a kotelezettséget.

A torvényi szabalyozés szerint az dnkormanyzat a beszedett talajterhelési dijat a
kdrnyezetvédelmi alap szamlan elkuldnitetten koteles kezelni és kornyezetvédelmi
celok megvaldsitasahoz hasznalhatja fel. Koltségvetéslinkben 2020-ban 700 e Ft
bevétellel szamoltunk, a tényleges befizetes talajterhelési dijra 846 e Ft, igy 120,9%-
os teljestlés volt.

3. Termofold bérbeadasbol szarmazo jovedelem

A maganszemeélyek termé&foldfold bérbeadasbdl szarmazod jovedelem addztatasa
1998. januar 1-jétdl kerllt az onkormanyzati addhatdésag hataskorébe. A Szja.
torveny szerint 2003. januar 1-jét6l mentesll az add aldl a termdéfold-bérbeadasbol
szarmazd bevétel, ha a term&fold bérbeadasanak idétartama az 5 évet eléri. Emiatt
az elmult évben - a korabbi évekhez hasonléan - bevallas hivatalunkhoz nem
erkezett.
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Adozok szama adéonemenként:
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Eqgyéb addigazqgatasi feladatok

138 esetben allitottunk ki ado- és ertékbizonyitvanyt, részben hagyatéki,
végrehajtasi, illetve gyamhatosagi eljarashoz. 42 alkalommal késziilt nemleges
adodigazolas, amelyet az ad6z6k elsGsorban palyazatok, illetve hitelligyintézés céljara
kértek.

Folyamatosan fennallé feladat az adohatdsag kintlévéségeinek csokkentése, azaz a
hatralékkezelés és végrehajtas.

Mindazokkal szemben, akik dnként nem teljesitik a fizetési kotelezettségeiket és
hatralékot halmoznak fel, az dnkormanyzati addhatosag a torvényes eszkézok széles
koret alkalmazva lép fel.

A féléves vagy anndl kisebb tartozassal rendelkez6 addsoknak elészor fizetési
felszolitast  kuldtlink, hogy lehetéséglik legyen az Onkéntes teljesitésre.
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teljesités esetén az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztart kerestilk meg az addsok
munkahelyének felderitése érdekében. Amennyiben a hatralékos rendelkezik
munkahellyel, letiltast kezdeményeztliink munkabére terhére.

A hatralékos cégek esetén azonnali beszedési megbizast (inkasszd) inditottunk.

Amennyiben az el6z6ek nem vezettek eredményre, és addzd rendelkezik
gépjarmlvel, foglalast jegyeztethetiink be. Amennyiben ingd vagyonnal nem
rendelkezik, de ingatlantulajdona van, jelzalogjog-bejegyzést, illetve ingatlan-
végrehajtast kezdeményeztiink.

A nehéz gazdasagi helyzetbe kerlilt adozdk -ellehetetlentilésének elkeriilése
érdekében az 57/2020. (lll. 23.) Korm. rendelet alapjan a 2020. marcius 24-én
folyamatban 1évé végrehaijtasi eljarasok automatikusan sziineteltek a veszélyhelyzet
megsziinését kdvetd 15. napig.

Behajtasi cselekmény Darab
Felhivas 625
Inkassz6 21
Munkaber letiltas 38
Gépjarmi  forgalombdl 0
kivonas (Gijt. alapjan)

Jelzalogjog bejegyzés 20
NAV visszatartas 0
Osszes végrehajtasi 704
cselekmény

Az adohatésag feladata a bevallasok feldolgozasan, a hatarozatok kikildésén, és a
hatralékok behajtasan kivil az adok és adokotelezettségek ellenérzése.

A vallalkozasok teljes korli adoztatasat és az adohatralékok behajtasat segiti az un.
onkormanyzati vallalkozas-figyelési rendszer, amely a fennallé szerzédés alapjan
heti rendszerességgel adatot szolgaltat a székhellyel, vagy telephellyel rendelkez6
vallalkozasokrol, a vallalkozasokkal kapcsolatos valamennyi valtozasrol.

Az ellendrzest segiti az ingatlan-nyilvantartas adatait elér6 TAKARNET rendszer,
amit kiegészit, hogy evente egy alkalommal téritésmentesen, elektronikusan
feldolgozhato formaban adatokat kerhetlink a foldhivataltdl az aktualis foldkdnyvi
adatokrol, igy az épitményadd és a kommunalis ado ellenérzése egyszeriibbé valt.

Osszegzés:

Osszességében elmondhaté, hogy a korabbi évekhez hasonloan a 2020-as évben is
Uj feladatokat kellett megoldanunk, de az ezzel jar6 nehézségek ellenére, feszitett
munkatempoban a Gazdalkodasi Osztaly mindig hataridére ellatta feladatat.
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Szervezési Osztaly feladatai

A Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata altal
ellatott fébb feladatok:
- képviselS-testlleti és bizottsagi Ulések el6készitésével, jegyzkdnyvezésével,
a hatarozatok végrehajtasaval, koordinalasaval kapcsolatos teendék
elvegzese,
- ajegyzéi és a polgarmesteri feladatok kozvetlen segitése,
- kapcsolattartas az intézményvezetdkkel, civil szervezetekkel, médiaval,
- Onkormanyzati rendezvények szervezése, lebonyolitasa,
- titkarsagi feladatok ellatasa,
- anyakodnyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
- képvisel6k, bizottsagi tagok és hozzatartozok vagyonnyilatkozatanak
kezelése,
- valasztasok (orszaggydlési, europai parlamenti, helyi) lebonyolitasa,
- palyazatok koordinalasaval, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatellatas,
- a Hivatal épuletenek és egyeb szerzédésben vallalt éplletek tisztantartasa,
takaritasa,
- kézbesitési feladatok ellatasa.

A feladatokat 1 osztalyvezetd, 3 ugyintézé és 2 munkavallald latja el. Gyes-en 1évé
kolléganénk oktéberben tért vissza a munkaba.

Képviselo-testiilet és bizottsagok munkajat elosegitd tevékenység

Az Osztaly feladatanak jelentds reészet teszi ki a képviselo-testlleti Ulések
elékészitése, jegyz6konyvezeése, a testlleti eléterjesztések, hatarozatok, rendeletek
hataridében torténd elkészitése, kozzététele, valamint a dontések végrehajtasanak
szervezése.

A virushelyzet felboritotta a megszokott munkarendet, Uj feladatok, kihivasok elé
allitotta az Osztalyt.

A Képvisel6-testilet munkaterve szerint 2020. évben Osszesen 10 Ulést tervezett,
ezzel szemben 11 Ulésnapot tartott, azon beldl 11 nyilt és 9 zart Glésre kertlt sor. A
munkaterv szerinti Ulések kozul minddssze a januari, februari, szeptemberi és
oktoberi Ulesek megtartasara volt lehet6ség az Orszaggydles altal kihirdetett
veszélyhelyzet miatt. A munkatervben meghatarozott, a jogszabalyok altal el&irt
eléterjesztéseket elkészitettik, a dontések meghozatala megtortént, mivel a
Képvisel6-testiilet feladat- és hataskdrében eljdrva a polgarmester hozta meg
azokat. Valamennyi elGterjesztést, hatarozatot, rendeletet a képvisel6k részeére
elektronikus formaban megkulldtink. A jelentésebb és a mérlegelést igenylé
dontések meghozatala el6tt kikértik véleménylket, allasfoglalasukat az adott Gggyel
kapcsolatban.

Az év folyaman Osszesen 87 testlleti hatarozat és 17 rendelet sziletett. A
veszelyhelyzet ideje alatt a polgarmester 13 polgarmesteri hatarozatot hozott, a
Keépviseld-testilet neveben meghozott polgarmesteri hatarozatok szama: 17.
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Az elGterjesztések, hatdrozatok és rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba (a
tovabbiakban: Njt.) torténd feltdltésére az eldirasoknak megfeleléen sor kertilt.

Az Osztaly latja el az Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag titkari feladatait, melyen
belul a munkaterveket, meghivékat kell el6késziteni, kiklldeni, az (léseken
jegyz6konyveziink, azokat alairatjuk, majd a Njt.-be torténé feltoltését kell elvégezni.
A virushelyzet miatt azonban szintén elmaradt az llések nagy része.

A Kepvisel6-testilet és Bizottsagok tevékenységének néhany jellemzéjérsl készilt
kimutatast a 8. melléklet tartalmazza.

Onkormanyzati rendezvények szervezése, lebonyolitasa

Egész évet lefed6 tevékenység a kilonb6zd rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részben a Felsézsolcai Kézmlvelddési Intézet és Varosi Kényvtar
kbzrem(kddésével, részben a civil szervezetek, egyhazak részvételével. A virus ezt
is felUlirta, hiszen rendezvények tartdsara szinte egész évben nem volt lehetéség a
veszélyhelyzet miatt.

Evek 6ta hagyomany, hogy Vizkeresztkor a véros egyhazi vezetsi megszentelik a
Polgarmesteri Hivatalt.

A testvértelepllési meghivasoknak ez éven nem tudott eleget tenni polgarmester Gr
a jarvanyhelyzetre tekintettel, igy a 100.000,-Ft-os adomanyokat atutalassal juttattuk
el a magyar nyelv apolaséért és eddigi tanulmanyi eredményeiért a legjobban tanulo
korlathelmeci, nyikémalomfalvai és viski diakoknak.

A Kazinczy Ferenc Reformatus Altalanos lIskola 5 didkjanak adomanyozott
polgarmester Ur 6sszesen 100.000,-Ft-ot, mig a Szent Istvan Katolikus Altalanos
Iskolaban ezt az 6sszeget egy diak kapta meg.

A jarvanyhelyzet els6é hulldamanak lecsendestlilését kovetéen a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsaival egyetemben, Elismeré Oklevél atadasaval fejezte koszonetét
polgarmester Ur a varos intézményei, és a védekezésben résztvevd vallalkozasok,
(allami és civil) szervezetek vezetGi részére.

Az Onkormanyzatisag napja 30. évforduldjanak alkalmabol unnepi megemlékezést
tartottunk a Varoshaza disztermében, ahol polgarmester Gr emlékplakettet nyujtott at
az orszaggydtilési képvisel6 asszonynak, alpolgarmester uraknak és a képvisel6knek,
majd megmutatta a jelenlévéknek a 30 év alatt FelsGzsolcan tisztséget vallalt
onkormanyzati intézményvezetk, képvisel6k részére készittetett emléklapot,
amelyet a virushelyzetre tekintettel kézbesit6k atjan juttatott el mindenkinek. Az
ulésen mécseseket gyujtott a testlilet azon képviselSkért, akik mar nem lehettek jelen
az unnepélyen.

A régi hagyomany, a varos karacsonyfajanal torténdé adventi gyertyagyuijtas is mas
formaban, szlk kérben valosult meg 2020-ban.
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Az év folyaman 2 esetben gondoskodtunk a szépkoruak polgarmester altal torténd
jubileumi koszontésérdl, és ennek keretében a nyugdijfolydsitd szerv altal az érintett
részére megkulldott, a miniszterelnok kézjegyével ellatott emléklap és viragcsokor,
vagy bor atadasarol.

Palyazatok, felhivasok

A veszélyhelyzet ideje alatt Felsézsolca Varos Onkormanyzata az ,Ultessiink viragot
otthon!” kezdeményezésével 2020. majusaban viragositasra, kertészkedésre
buzditotta a helyi lakosokat. Az 5 féle zoldség vetdmagot és 8 féle virag vetémagot
120-an igényelték.

2020. juniusaban két palyazatot hirdetett meg az Onkorméanyzat. A ,Felsézsolca,
ahogy én latom” fotopalyazat keretében Fels6zsolca értékei kerultek bemutatasra. A
felhivasra 8 palyazat érkezett be. A fotékat 4 f&s zsiri biralta el és ertékes
nyereményekkel jutalmazta, illetve a legjobbak a Zsolcai Hirmondo juniusi szamaban
jelentek meg, valamint bekeriiltek Felsézsolca Varos Arculati Kézikbnyvébe is.

A Gyermeknaphoz kapcsolodva aszfaltrajzversenyt irt ki a gyermeknek az
Onkormanyzat, melyre 9 gyermek palyazott.

2020. augusztus 3-7., valamint augusztus 10-17. kozétt Felsbézsolca Varos
Onkormanyzata kreativ és sport nyaritabort szervezett a felsézsolcai gyermekeknek.
A Rendezvények Hazaban az elsé turnusban 18, mig a masodikban 19 gyermek vett
részt a tartalmas es erdekes programokon.

Felsézsolca varossa nyilvanitasanak 23. évfordulbja alkalmabdl hagyomanyteremts
céllal hirdette meg az Onkormanyzat ,A legszebb virdgoskert” elnevezés( palyazatot
augusztusban, ezzel 6szténdzve a lakosokat kdzvetlen lakokdrnyezetlk szépitésére.
A versenyre 10 nevezés érkezett. A legsikeresebb palyazokat ajandektargyakkal es
novényvedd szerekkel jutalmazta az Onkormanyzat.

2020. szeptemberében Fels6ézsolca Varos Onkorméanyzata ,Egyiitt a Féldinkért!”
cimmel klimavédelmi rajzpalyazat felhivast tett kozze az 5-10 éves gyermekek
részére. A palyazatra 35 nevezés érkezett, amelybdl az els6 harom helyezettet
dijazta a biralobizottsag.

Kapcsolattartas a lakossaggal

El6zetes bejelentkezés alapjan tovabbra is minden szerdan polgarmesteri
fogadddran mondhatjak el a varos lakdi azon problémaikat, melyek megoldasaban a
polgarmester segitségét kérték, tovabba az alpolgarmesterek is tartanak fogadoorat.
A jegyz6i fogaddorakra szintén szerdai napokon kerll sor. A fogadodorakon vald
segitségnyljtas biztositasara a veszélyhelyzet idétartama alatt is volt lehetésége az
azt igenyl6knek.

2020-ban kozmeghallgatas megtartasara nem volt lehetéség, azonban irasos
formaban lehetévé tettlik az allampolgaroknak, a tarsadalmi szervezeteknek, hogy
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elterjesszék  kozerdekld  javaslataikat, kérdéseiket, kezdeményezéseiket.
Valamennyi irasos megkeresésre valaszt adtunk.

A lakossag téjékoztatasa a varos honlapjan, facebook-on és a Zsolcai Hirmondon
keresztll rendszeresen torténik. Mind a varos hireit, a felhivasokat, mind pedig a
Fels6zsolcan lUzemeld szolgaltatok tajékoztatasait haladéktalanul kozzétesszik a
honlapon. Erre a veszélyhelyzet idétartama alatt kilonds figyelmet forditottunk,
igyekeztlink a lehetd legtobb informacidval ellatni a lakossagot. Szamos szérolapot,
plakatot készittettlink, hogy minél tdbb segitséget nydljthassunk a felsézsolcai
allampolgaroknak ebben a nehéz id6szakban.

A jarvanyugyi megfigyelés vagy elkllonités ala helyezett helyi lakosokat telefonon
megkerestik és a segitséget igényléknek bevasarlashoz és gyogyszerkivaltashoz
biztositottunk kollégat.

A képviselSkkel és az Onkormanyzat intézményeinek dolgozdival egyiitt tobb
esetben maszkot, kesztyl(it juttattunk el a varos valamennyi ingatlanaba. Honapokon
keresztul segitettink az egyedll él6 iddés lakosok mindennapi vasarlasanak,
gyogyszerbeszerzésének lebonyolitasaban. A 70 éven felliliek részére C-vitamint
ajanlottak fel a kepvisel6k, amelynek kiosztasaban szintén kdzremiikodtink.

Két alkalommal érkezett fert6tlenitészer-felajanlas - majd 1000 liter - a BrillMasters
Zrt. részér6l. A nagy mennyisegl szert az o©nkormanyzati intézmények, az
egészséglgyi szolgaltatok, az oktatasi intézmények, a Pokol Csarda és a Rendérérs
kozott osztottuk el.

Karacsony el6tt, december 18-an Unnepi ebédosztasra kerlt sor, 0sszesen 1202
adag melegételt szallitottunk (polgarmester, alpolgarmesterek, képviseldk, jegyz6,
hivatali-, GAMESZ- és Szocialis Szolgaltaté kdézponti dolgozdk részvételével) a 65
éven fellliek otthonaba.

Anyakonyvi igazgatas

Az ugyforgalmi statisztika szerint 2020-ban az elektronikus anyakdnyvbe (a
tovabbiakban: Eak.) rogzitett anyakonyvi események darabszama: 415, amely az
alapesemeények rogzitésén felll tartalmazza az utélagos bejegyzéseket, valtozasokat
€s az Ujbdli anyakényvezéseket.

2020. évben 31 anyakdnyvi adatvaltozast rogzitett az anyakonyvvezeté a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas a tovabbiakban SZL rendszerben. A beszamolo
eveben szuletés nem tortént varosunkban, a hazassagkotések szama 50 volt a
tavalyi 32-vel szemben.

A valaha Fels6zsolcan hazassagot kotottek vonatkozasaban a jogerére emelkedett
valasok szama 2020-ban 14 volt.

Teljes hatalyt apai elismeré nyilatkozatot 2020-ban az anyakdnyvvezetd el6tt 21 par
tett. A megszUlletett gyermekek esetében az alapbejegyzésen az apa személyében,
illetve a gyermek csaladi nevében tdrtént valtozasokat is at kell vezetni az Eak-ban
és az SzL-en.
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2020-ban Fels6zsolcan 25 halalesetet anyakonyveztiink a tavalyi 17-tel szemben.

A sziletes, hazassagkétés, haldleset anyakdnyvének kezelése, az utdlagos
bejegyzések teljesitése mellett a névmutatdk kezelése is megtortént.

Anyakonyvi kivonatot 184 esetben A&llitottunk ki hatdsagi bizonyitvanyként az
alabbiak szerint:

- szuletési: 56 db
- hazassagi: 91 db
- halotti: 37 db

Szlletési csaladi es/vagy utonév megvaltoztatasara 1 kérelem irdanyult, amit
tovabbitottunk az illetékes Hivatal felé, és 14 esetben készilt hazassagi
névmodositas iranti jegyzékdnyv. Ezeket a hazassagi bejegyzések rogzitése utan az
Eak-ban, illetve az SzL-en is at kell vezetni.

A 9. melléklet mutatja be az anyakdnyvi események szamadatait.
Palyazatok koordinalasaval, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatellatas

Az Eurépai Uniés palyazatok elkészitését, benyujtasat, elszamolasat kiilsé
projektmenedzsment latja el, a palyazatokkal kapcsolatban felmer(ild napi operativ
munkak vegzésében a Szervezési Osztaly is vallal szerepet.

A korabbi évek fenntartasi idészak alatt 1év6 palyazatainak fenntartasi jelentési
kotelezettségeibdl adodé jelentések az év folyaman folyamatosan rdgzitésre
kerlinek.

Fenntartasi id6szak alatt 1év6 palyazatok:
— EMOP-5.1.3-11-2011-0005 Fels6zsolca - Arét kerékparut kiépitése,
— EMOP-3.1.2/F-13-2013-0001 Felsézsolca varos funkciéb6vitd fejlesztése,
— TAMOP-5.3.6-11/1-2012-0049 ,Komplex  Telep-program  Fels6zsolca
varosban”.

Ebben az évben az EMOP-4.3.1/A-11-2012-0013 FKIKI Napkozi Otthonos Ovodéja
"Krisztina Ovoda" fejlesztése Felsézsolcan palyazatnal jart le a fenntartasi
kotelezettseégunk, - a palyazat vegleges lezarasara a fenntartasi jelentés benyujtasat
kdvetd helyszini ellenérzés utan keriil sor, melyrél a Magyar Allamkincstartol kapunk
értesitést - a helyszini ellenérzés a jarvanylgyi helyzet miatt 2020-ban elmaradt, igy
a végleges lezaras 2021-ben varhato.

EllenGrzeés nélkil a zard fenntartasi jelentés bekilldése utan az alabbi palyazatok
lezarasa tortént meg:
— TAMOP-5.6.1/B-12/2-2012-0096 Blinmegel6zés és egészséges életvitelre
nevelés varosszerte,
— TAMOP-6.1.2-11/1-2012-0883 "Krisztina Ovoda" egészsegfejlesztd
tamogatasa,
— TAMOP-6.1.2-11/1-2012-0849 Egészségfejlesztd projekt Fels6zsolcan.
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Folyamatban, megvaldsitas alatt 1évé palyazatok:

TOP-2.1.2-15-BO1-2016-00015 Zold varos kialakitasa Fels6zsolcan, teljes
kdltség: 277 000 000 Ft,

TOP-2.1.3-15-BO1-2016-00022 Telepulési kornyezetvédelmi infrastrukturalis
fejlesztések, csapadékviz-elvezetés, teljes koltség: 289 000 000 Ft,
TOP-3.2.1-16-BO1-2018-00128 Fels6zsolca Varos dnkormanyzati éplileteinek
energetikai korszerlsitése — (Konyha, GAMESZ, Mdhely, Kényvtar), teljes
kdltség: 130.000.000 Ft,

TOP-3.1.1-15-BO1-2016-00012 Felsdzsolca Varos kerékparut-halozatanak
fejlesztése Miskolc, Onga, valamint Als6zsolca iranyaba, telies koltség: 288
391 193 Ft,

TOP-5.3.1-16-BO1-2017-00028 Helyi identitds megerdsitése a Sajo mentén, a
Projekt 0sszkoltsege: 149 549 975 Ft, Felsézsolca: 15 148 700 Ft,
EFOP-1.5.2-16-2017-00034 Human szolgaltatasok fejlesztése térségi
szemléletben a Miskolci jarasban, konzorciumi vezets: Felsézsolca Varos
Onkormanyzata, palyazat teljes koltségvetése: 500.000.000 Ft, Fels6zsolca
Varos Onkormanyzata teljes koltségvetése: 190.904.525 Ft.

2020. évben benyuijtott palyazatok:

Magyarorszag 2020. évi kozponti kéltségvetésérdl szoldo 2019. évi LXXI.
torveny (a tovabbiakban: Kvtv.) 3. mellékletének II. 2. a), b) és c) pontjaban
szabdlyozott dnkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések tamogatasa
jogcimen igényelt tamogatasra az Ovodai, iskolai és utanpoétlas sport
infrastruktura-fejlesztés, sportlétesitmény fel(jitasa, vagy U0j létrehozasa
alcimre 17.207. 751 Ft tamogatast nyertiink,

,Tisztitsuk meg az Orszagot!” projekt 2020. évben megvalodsitandé |. Gtemérdl
szol6 1598/2020. (IX. 21.) Korm. hatarozat 6. pontjaban foglaltak alapjan
megjelentetett palyazatra 6.943.766 Ft tamogatast kaptunk,

TOP-3.2.1-16 szamu felhivas keretében torténé oOnkormanyzati éplletek
energetikai korszer(sitése cimd tamogatasi kérelem 2020. decemberében
benyujtasra kerult.

2020. évben befejez6dott palyazatok:

TTP-KP-1-2020/1-000250 azonositészamu, ,30 éves hatartalan baratsag”
ciml palyazat kerllt benyuljtasra a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt. részére,
amely forrashiany miatt nem kapott tamogatast,
TOP-3.2.1-16-B0O1-2017-00081 Epiiletenergetikai palyazat - Kazinczy Ferenc
Reformatus Altalanos Iskola, teljes koltség: 140.000.000 Ft.

2020. decemberben kerllt az épulet atadasara, a projekt pénzligyi zarasa
folyamatban van,

Magyarorszag 2019. évi kdzponti kdltségvetéserdl szolo 2018. évi L. térvény
3. sz. melléklet II. 2. ¢) pontja alapjan ,Belterlleti utak, jardak, hidak feltjitasa”
palyazat befejezése 2020 decemberében megtortént, a pénzligyi beszamolo
benyujtasara 2021-ben kerl sor.
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A Hivatal épiiletének és egyéb szerzédésben vallalt épiiletek tisztantartasa,
takaritasa, kézbesitési feladatok ellatasa

Az Osztaly munkavallaléi tartjak tisztan a Hivatalt, azon kivll a Miskolci Jarasi Hivatal
Kormanyablak Osztalya Fels6zsolcai Kirendeltsége és a Miskolci Jarasi Hivatal
Gyamlgyi és Igazsaglgyi Osztalya Fels6zsolcai Kirendeltsége épuleteit. Feladataik
kozé tartozik a helyi kiildemények kézbesitése, amely jelentés anyagi megtakaritast
jelent a Hivatal szamara, hiszen valamennyi fels6zsolcai cimzett részére sajat
dolgozdink kézbesitik a leveleket. A februari (3 400 db) és augusztusi (2 100 db)
addegyenleg értesitéket szintén az Osztaly dolgozoéi juttatjdk el az erintettekhez,
ezek kézbesitési hatarideje altalaban nagyon szoros.

Osszegzés

A beszamol6 alapjan jol lathaté, hogy a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal milyen
szerteagazd tevékenységet lat el az dnkormanyzati és az allamigazgatasi hatosagi
tgyek dontésre valo elékészitése, valamint az Onkormanyzat mikédése kapcsan.

A feladatainkat meghatarozé jogszabalyi kdrnyezet gyakori és jelentds valtozasanak
kovetése, valamint a lakossagi igények minden nap arra 0sztonzik
koztisztviselSinket, hogy tevékenységliket a legfelkésziiltebb modon, felel6séggel, a
legjobb minéségben lassak el.

Bizom benne, hogy a kdzismert killonleges helyzetben is feladatellatasunk a Tisztelt
Képvisels-testiilet, valamint a lakossag részére is megfeleld szintli volt az elmdlt egy
év soran. Ezek reményében a tovabbiakban is arra torekszlink, hogy munkankkal
Felsdzsolca varos folyamatos fejlédését és a kdzszolgaltatasok érezhetéen hatékony
és elérhet6 ellatasat biztositsuk.

Koszonetemet fejezem ki kollégaim felé az egész éves aldozatos munkajukert, a
nehéz helyzetben valé helytallasért és nem utols6 sorban a jelen beszamold
Osszedllitasaban nyujtott segitsegikeért.

Végll megkOdszondm kollégdim nevében is a Tisztelt Képvisels-testllet és
Polgarmester Ur tamogatasat és egylttmikddését, valamint azokat a hivatalt érint6
dontéseket, amelyek kdztisztvisel6ink anyagi és erkdlcsi megbecsulését fejezték ki.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a Felsdzsolcai Polgarmesteri Hivatal
2020. évi tevékenységérol osszeallitott beszamolot elfogadni sziveskedjen.

Fels6zsolca, 2021. marcius 25.
\h

v
r

W “Lo
\Bﬁ‘}ﬂb’ko Péter

jegyz6
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HATAROZATI JAVASLAT
a Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal
2020. évi tevékenységérol késziilt beszamolorol

Felsézsolca Varos Onkormanyzatinak Polgirmestere a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL toérvény 46. § (4)
bekezdése alapjan a képviselG-testiilet feladat- és hataskorét gyakorolva a kovetkezd
hatarozatot hozom:

A Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérdl szolo beszamolot elfogadom.

Felelos: jegyzo
Hataridd: értelemszeriien
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1. melléklet

KIMUTATAS
A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATALBAN DOLGOZOKROL

2020. december 31-én
Mt.
vezet6 ligyintézo ha;zl\;ya bsszesen
tartozo
Hivatalban dolgozdk szama 4 16 2 22
. . kdzépfoka - 8 - 8
Iskolai végzettség felséfokd 4 3 - B
alapvizsgaval
rendelkez6k * 0 i 10
alapvizsgara ) ) i 5
Koztisztviseldi térvény altal elirt kotele.zett(’ak
szakvizsgaval 4 3 i 7
rendelkezdk
szakvizsgara i 1 ) 1
kotelezettek
0-5 év - - - -
6-10 év - 3 - 3
11-15 év 1 1 - 2
Munkaviszonyban toltétt ido 16-20 év - 3 - 3
21-25 év - 2 - 2
26-30 év 2 - 1 3
31 és tobb 1 7 1 9
0-5 év 2 13 1 16
6-10 év 1 - - 1
Felsézsolcan eltoltott . ad : L - =
munkaviszony 520 £ - ) L 2
21-25 év - - - -
26-30 év 1 - - 1
31 és tobb - 1 - 1




2. melléklet

A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL
UGYIRATFORGALMA
- az Adocsoport és az anyakonyvi igazgatas adatain Kiviil -
(2018 -2020. V)

2018. 2019. 2020.
Osztaly / Agazat foszam | alszam |Gsszesen| fészam | alszdm | Osszesen | foszam | alszam |Gsszesen
db db db db db db

I. Hatosagi

Osztaly

- egészségligy 5 11 16 7 23 30 11 470 481
- szociélis 32 521 553 297 372 869 158 511 669
- igazgatas 165 647 812 379 1350 1729 363 1279 1642,
- gyamiigy 147 450 751 223 930 1153 201 739 940
- ipar 3 11 14 16 57 73 9 22 31
- kereskedelem 11 42 53 24 68 92 18 59 77
- mezOgazdasag 9 22 31 31 111 142 26 93 119
- munkaii 1 15 16 22 196 9 25 158 183

II. Gazdalk. Oszt.

PR

lekérdezések

IIL. Epitési iigyek

~ épitésiigy 195 | 765 | 960 | 227 | 738 95 | 137 | 478 615
_ kozlekedés 24 65 80 | 20 64 84 27 | 9 122
S - 14 63 82 29 55 84 24 | 57 81
- IARARNEL ; ; 347 - - 428 : : 464

referens




A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL HATOSAGI HATAROZATAI
(2018 —2020. EV)

Megnevezés 2018. év | 2019. év
A. L foki hatdrozatok szama dsszesen 2062 2226
1/a. dllamigazgatasi hat6sagi 1728 1972
1/b. dnkorményzati hatésagi 334 254
2.Képvisel6-testiilet altal hozott hatarozat - -
2/a. Bizottsag altal atruhazott hataskdrben hozott 227 215
2/b. Polgarmester altal dtruhazott hatdskdrben 98 32
hozott
3. Jegyz6i hataskorben hozott hatirozatok 1726 1979
4. Elintézési hatarid6k alakulasa 2062 2226
3/a. Hatéarid6n beliil 2062 2226

3/b. Hataridén tal

B. Jogorvoslat az 1. foki hatirozatok ellen

1/a. Allamigazgatasi hatérozat elleni
fellebbezés
1/b. Onkormanyzati hatérozat elleni
fellebbezés
2/a. Sajat hataskorben modositva,
visszavonva
2/b. A jogorvoslatok alakulésa II. foku eljarasban
2/b.1. helybenhagyva
2/b.2. megvaltoztatva
2/b.3. megsemmisitve
2/b.4. G eljarasra kot.
2/b.5. elbiralas alatt 1év6 fellebbezés
3. Bir6sagi eljarasban elbiralva

3. melléklet



EPITESUGYEK JELLEMZO UGYFAJTAI
(2020. EV)

4. melléklet

(db)

Megnevezés

2020. év

Sajat épitési, hasznalatbavételi engedélyek ligyintézése, valamint az
€pitési engedélyek hatdlyanak meghosszabbitasa

Szakhatosagi ligy (kijeloléssel)

Szakhatosagi (sajat teriileten)

NN ©

Ugyiratattétel (engedély nélkiili épitkezés, illetve a jo karbantartés
elmulasztasa miatt)

Ugyiratattétel kérelemre

Kijeldlés kérés (sajat onkormanyzati ligyben)

Teleptilésképi bejelentési eljaras

Teleptiléskeépi véleményezesi eljaras

Igazolas (gépkocsi elhelyezésére) dvezeti besorolasrol

o |\Oo | — O

Igazolas (telephely engedélyezéshez) dGvezeti besorolasrol

NAV jogsegély (van-e hasznélatbavételi engedély)

Tulajdonosi hozzajarulas

Fakivagas




A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
(2018 - 2020. £v)

Megnevezés 2018. év 2019. év
(db) (db)

Hagyatéki ligyek 123 148
Birtokvitas tigyek - 2
Hatdsagi bizonyitvany - -
Masolat a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasban tarolt adatokrol 24 40
Lakcimbejelentés 604 25
Lakcim fiktivalas 2 7
Hirdetmény 147 217
Kozteriilet-hasznalati engedély 9 15
Miikddési engedély 1 1
Bejelentési koteles kereskedelmi
tevékenység 26 20
Birsag - -
Telepengedély - 3
Ipari tevékenység bejelentése 6 1
Panaszos ligyek 4 19
Eljaras a koz0sségi egyiittélés alapvetd
szabdlyaiba litk6z6 magatartas miatt AT S2

5. melléklet



A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
SZOCIALIS IGAZGATAS
(2018 —2020. E£v)

Mesnevezés 2018. év 2019. év

s (db) (db)
Renqszerf:s, gyermekvédelmi kedvezmeény 445 458
megallapitdsa
Hatrz'myo’s,,halmozottan hatranyos helyzet 306 450
megallapitasa
Telepiilési timogatas 229 261
Rendkiviili telepiilési tiamogatas n.a. 37
Koztemetes 2 0

6. melléklet




AZ ADOCSOPORT JELLEMZO UGYFAJTAI
(2018 —2020. £V)

Megnevezés 2018.év | 2019. év
(db) (db)
Adodigazolas 42 34
Letiltas - 5
Egyenlegértesito 3410 3459
Ipartizési ado 597 599
Gépjarmiadd 1369 1403
Epitményadé 4 26
Mr:}ganszemelyek kommunalis 36 198
adoja
Talajterhelési dij NoA. 17
Term6£old bérbeadasbol | i
szarmazo jovedelemado
Bejelentkezés, valt. bejelentés 112 213
NAYV valtozasbejelentés - 770
Részletfizetési kérelem 4 3
Ado- és értékbizonyitvany 95 100

7. melléklet



KIMUTATAS

8. melléklet

A TESTULETEK, A TARSULAS ES A BIZOTTSAGOK TEVEKENYSEGENEK NEHANY

JELLEMZOJEROL

(2020. Ev)

- testiileti iilések szama

11
- zért lilések szdma 9
- targyalt napirendi pontok szdma 97
ebbdl zart lilésen 12
- hozott hatarozatok szama 87
ebbdl zart {ilésen. 11
- a veszélyhelyzet ideje alatt meghozott polgarmesteri 13
hatdrozatok szdma
- a veszélyhelyzet ideje alatt a Képvisel6-testiilet nevében a 17
polgarmester altal meghozott hatarozatok szaima
- alkotott rendeletek szama 17

Felsozsolca Viaros Bolgar Nemzetiségi (ﬂ)nkorményzat Képviselo-testiilete

- testiileti iilések szama >
- targyalt napirendi pontok szdma 13
- hozott hatarozatok szama 13

Felsozsolca Viros Roma Nemzetiségi Onkorm:inyzat Képviselé-testiilete

- testiileti lilések szdma 6
- targyalt napirendi pontok szdma 18
- hozott hatarozatok szama 15

Felsozsolcai Szociilis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulds

- testiileti ilések szama

6

- targyalt napirendi pontok szama

14

- hozott hatarozatok szama

14

i

Huménpolitikai Bizottsig 10
Pénziigyi Bizottsig 7 58
Ugyrendi és Klimavédelmi Bizottsag 6 37




AZ ANYAKONYVI IGAZGATAS
JELLEMZO UGYFAJTAI
(2018 —2020. £V)

Mesievezis 2018. év | 2019. év
(db) (db)
Apai elismerd nyilatkozat 32 23
Sziiletés - 1
Hazassagkotés (alkalom) 23 32
Hazasséagkaotések (£6)
felsozsolcai lakosok 33 fo 32
nem felsdzsolcai lakosok 13 fo 32
Haléleset 21 17
Ertesités valasrol 9 12
Neévvaltozasi kérelmek 15 14
Allampolgarsagi és 2 2
hazai anyakOnyvezési ligyek 4 1
Anyakonyvi adatvaltozas 29 21
Kivonatkiallitas §sszesen 231 175
- Sziiletési anyakonyvi kivonat kiallitas 104 83
- Héazassagi anyakdnyvi kivonat kiéllitas 68 58
- Halotti anyakdnyvi kivonat kiallitas 59 34

9. melléklet




