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TERVEZET
FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
.../2016. ( ) ONKORMANYZATI RENDELETE
A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATALBAN FOGLALKOZTATOTT KOZTISZTVISELOK
ILLETMENYALAPJANAK MODOSITASAROL

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva, Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo
2016. évi XC. torvény 59. § (1), (6) bekezdése, a Képviseld-testiilet Szervezeti és Mulkodési
Szabalyzatarol sz6lo 20/2016. (IX.19.) dnkormanyzati rendelet 20. § (3) bekezdés d) pontjaban ¢s
20. § (7) bekezdés d) pontjaban meghatdrozott feladatkorében eljaré Felsézsolca Viros
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Pénziigyi Bizottsaga és Ugyrendi Bizottsdga véleményének
kikérésével a kovetkezdket rendeli el:

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldire,
kozszolgalati tigykezeldire.

2. § Azilletményalap mértéke 2017. évben 45 000,- Ft.

3. § Ezarendelet 2017. januar 1-jén 1ép hatdlyba.

KOVACS ZSUZSANNA S. K. v DR. TOTH LAJOS S. K.
jegyzo polgarmester



INDOKOLAS
Altalanos indokolds
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Riméan Janos oOnkormanyzati képviseld javaslatot adott be a Polgdrmesteri Hivatalban
foglalkoztatott koztisztvisel6k illetményalapjanak modositasara.

Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2016. évi XC. tdrvény 59. § (6) bekezdése
alapjan: ,, A helyi dnkormanyzat Képviseld-testiilete rendeletben a 2017. évben — az dnkormanyzat
sajat forrasai terhére — a Képviselo-testilet hivatalanal foglalkoztatott koztisztviselok
vonatkozasaban — a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvényben foglaltaktdl
eltérden — az (1) bekezdésben meghatarozottndl magasabb Osszegben allapithatja meg az
illetményalapot.,,

A kézszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 132. §-a szerinti illetményalap
2017. évben 38 650,- Ft, mely 2008. évt6l valtozatlan. Képviseld Ur javaslata a 2017. évi
koltségvetésben a 38 650,- Ft illetményalap megemelése 45 000,- Ft-ra.

Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény 59. § (1) bekezdése
alapjan a koztisztviselok illetményalapja 2017. évben 38 650,- Ft.

Ez a koztisztviseléi illetményalap 2008. januar 1. 6ta nem emelkedett. Jelenleg egy 10 éves
kdzszolgalati jogviszonnyal rendelkezé, felséfoku iskolai végzettségli koztisztviselo alapilletménye
170 060,- Ft. Ugyanez az 6sszeg kozépfoku iskolai végzettségll koztisztviselonél 88 895,- Ft, azaz
17 779,- Ft illetménykiegészitéssel sem éri el a garantdlt bérminimum 2016. januar 1. napjatol
hatalyos 6sszegét, a 129 000,- Ft-ot.

A javaslat alapjan az illetményalap véltozas 14%-os nagysagu emelkedést jelentene mind a
fels6foku, mind a kdzépfoku végzettségl koztisztviselonél. A fenti példa alapjan a felséfoka iskolai
végzettségl koztisztviseld alapilletménye 198 000,- Ft-ra, a kdzépfoku végzettségl koztisztviseld
alapilletménye 103 500,-Ft-ra modosulna, mely illetménykiegészitéssel sem éri el a garantalt
bérminimum Osszegét, amelyet azonban kotelezd biztositani. (A garantalt bérminimum 2017. évben
161 250,- Ft)

Részletes indokolas
Az 1. §-hoz
A rendelet személyi hatalyat hatdrozza meg.

Az 2. §-hoz
A 2017. évi illetményalap mértékét hatarozza meg.

A 3. §-hoz
A rendelet hatdlyba Iépésére vonatkozo rendelkezést tartalmaz.

Dr. Téth Lajos
polgarmester

Felsozsolca, 2016. november 30. y
vy /&‘1



Hatasvizsgalati lap

a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok illetményalapjanak

II.

II1.

Iv.

VI.

VIIL

moédositasirél szol6 onkormanyzati rendelethez

Tajékoztatas elézetes hatisvizsgilat eredményérél

Viarhato tarsadalmi hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kozvetlen tarsadalmi hatasa nincs.

Viarhat6 gazdasagi, koltségvetési hatasok

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kozvetlen gazdasagi, koltségvetési hatdsa van,
mivel nagyobb koltségvetési kiadast jelent, amely azonban vérhatéan a kozponti
koltségvetésbol finanszirozhato.

Virhato kérnyezeti hatisok
A rendeletben foglaltak végrehajtisanak kornyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

Viarhato egészségi kovetkezmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak egészségiigyi kovetkezménye nincs.

Adminisztrativ terheket befolyasolo hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak adminisztrativ tobbletterhei vannak(atsoroldsok

elvégzése).

A rendelet megalkotdsanak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsimak virhaté

kovetkezményei

A rendelet megalkotdsanak elmaradasa a koztisztvisel6i illetménytabla miatt a
munkatcherrel ardnyban nem 4ll6 alacsony illetményekhez vezetne. Tovabba a hivatalon
beliil ugyanazon munka eltér6 dijazasa bérfesziiltséget okozna.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
A rendelet végrehajtasanak szervezeti, targyi és pénziigyi tobbletterhei nincsenek.

Fels6zsolca, 2016. november 30.

Dr. T(’)té Lajos

polgirmester



FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

. ’ Ellenérizte: pd (jegyz0)
Ugyiratszdm: 1-29/2016. i : ‘

Pénziigyileg latta: /%\l (osztalyvezetd)
Ugyintéz6: Kalvin Rita Megtargyalja: Képvisel6-testiilet
Eléterjesztd: Dr. Toth Lajos polgarmester | El6zetesen tdargyalja: Ugyrendi Bizottsag

A dontéshez egyszerd @
minésitett[j tobbség sziikséges

Az elbterjesztést nyilt iilésen kell targyalni B

Az elbterjesztést zart tilésen kell targyalni E

Az elbterjesztés zart tilésen targyalhatd D

A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani E

Melléklet a rendelettervezethez/hatarozati javaslathoz:

Fliggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az eléterjesztéshez: 1

Az elbterjesztés kapesan érintettségét jelezte: - képvisel6

Az elbterjesztés a Képviselo-testiilet munkaterv szerinti | y | rendkiviili iilésére késziilt.
JAVASLAT

A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK ELFOGADASARA

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal (a
tovéabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ)
56/2012. (IV. 18.) Kth. szamu hatarozataval fogadta el. Az azdta eltelt idében tortént
jogszabalyvaltozasok, szervezeti, személyi valtozasok és a Hivatal hatékonyabb miikddésének
megszervezése miatt indokolt az SZMSZ feltilvizsgalata.

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva kérem a tisztelt Képviselo-
testliletet, hogy a mellékelt SZMSz-t legyen szives megtargyalni és jovahagyni.

Felsézsolca, 2016. november 24. /ﬂ A

Dr. Toth LajO;\

polgarmester




HATAROZATI JAVASLAT

Targy: A Felsdzsolcai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak
elfogadésa

1. Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Milikodési Szabalyzatat megtargyalta, és a melléklet szerint jovahagyja.

2. Felsézsolca Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 6/2011. (1. 19.), 56/2012. (IV.18.)
és 122/2012. (VIL.3.) Kth. szamu hatarozatot hatalyon kiviil helyezi.

Felelés: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hatarid6: értelemszeriien



A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Hatalybalépés idopontja: 2017. januar 1.



Felsézsolca  Véaros  Onkormanyzat  Képviselé-testilete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 67. § (1)
bekezdés d) pontjaban, tovabba az allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, az Aht. 10. § (5)
bekezdése és az allamhaztartasrél szold térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésének figyelembevételével a Fels6zsolcai Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SzMSz) az alabbiak szerint
allapitja meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az intézmény hivatalos megnevezése: Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal)
2. Az intézmény székhelye, cime: 3561 Fels6zsolca, Szent Istvan u. 20.
3. Adohatdsagi azonositoszam: 158067292-2-05
4. Torzskonyvi azonosité - PIR - szama: 806792
5. A Polgarmesteri Hivatal jogszabaly-
ban meghatarozott kozfeladata: alapité okirat szerint
6. Allamhaztartasi szakagazati 841105 - Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok
besorolisa - TEAOR szam: igazgatési tevékenysége
7. Az alaptevékenységet szabalyozo
jogszabalyok megjelolése: Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol szold
2011. évi CLXXXIX. térvény
8. Alapitas idépontja: 1990.
9. A hatalyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirat kelte: 2016. majus 18.
10. A hatalyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirat szama: 70/2016. (V. 18.) Kth. szamu hatarozat
11. Az alapito szerv Fels6zsolca Varos Onkormanyzat
neve, székhelye: 3561 Fels6zsolca, Szent Istvan u. 20.
12. Az iranyité szerv neve, székhelye: Fels6zsolca Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete
3561 Felsézsolca, Szent Istvan u. 20.
13. Feliigyeleti szerve: Felsézsolca Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiilete
14. Torvényességi feliigyeleti szerve: Borsod-Abatj-Zemplén

Megyei Kormanyhivatal



15. Statisztikai szamjel: 15806792-8411-325-05

16. A szamlat vezeto hitelintézet Fels6zsolca és Vidéke Takarékszovetkezet
neve, cime: 3561 Felsbzsolca, Kassai u. 28.

17. Fizetési szamla szama: 54500112-10024089

18. Telefon: 46/584-010

19. Telefax: 46/383-676

20. E-mail: info@felsozsolcaph.hu

21. Honlap: www.felsozsolca.hu

22. Jogallasa:
A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, az 4llamhédztartds Onkormdanyzati
alrendszerébe tartozd, gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv. A Hivatal a
Métv. 41. § (2) bekezdése értelmében a Képviseld-testiilet szerve. Iranyitasat az Aht. 9. §
és a Motv. 67. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a Képviselé-testiilet, illetve a
polgarmester latja el.

23. Felsbzsolca cimerérdl és zaszlajardl, azok hasznalatarol 6nallé dnkormanyzati rendelet
rendelkezik.

24. A bélyegzé leirdsat és hasznélati rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

25.1. Az SzMSz hatalya:
A Hivatal szdmara jogszabéalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és miikodési el6irasokat a jelen SzMSz-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

25.2. Az SzMSz hatialya Kkiterjed a polgarmesterre, az alpolgarmesterekre, a jegyzore,
aljegyzére, osztalyvezetOkre, a Hivatal koztisztviseldire, munkavallaldira, a Hivatalban
mukodd testiiletekre, szervekre, kozosségekre, a Hivatal szolgaltatasait igénybe vevokre.

25.3. Illetékessége: Felsézsolca varos kozigazgatasi teriilete.

I1. A HIVATAL FELADATA, TEVEKENYSEGE

1. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
A Hivatal a Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az onkormanyzat mitkodésével,
valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald
elokészitésével és  végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. Kozremikodik az
Onkormanyzatok  egymas  kozotti, valamint az 4llami  szervekkel  torténd
egylittmikodésének dsszehangolasdban.



Egyéb feladatai:

2.1. A Hivatal a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § alapjan
Fels6zsolca Varos Bolgar Nemzetiségi Onkorményzata és Felsézsolca Varos Roma
Nemzetiségi Onkorményzata részére biztositja az onkorményzati miksdés személyi
és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasardl.

2.2. A Hivatal a Motv. 95. § (4) bekezdése és a Fels6zsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Megallapodasanak 3.12. pontja alapjéan ellatja
a Felsbézsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulds Tarsulasi
Tanacsanak munkaszervezeti feladatait.

Kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek:

Iéfg?gggﬁ Kormanyzati funkcid megnevezése

1 011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoto és
altalanos igazgatasi tevékenysége

5 011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3 1011220 Ado-, vam és jovedéki igazgatds

4 1013350 Az dnkormdanyzati vagyonnal kapcsolatos gazdalkodas

5 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egy¢b szolgaltatasok

6 016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselévalasztdsokhoz kapcsolddo tevékenységek

7 | 016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

8 | 016030 Allampolgarsagi igyek

9 | 016080 Kiemelt allami és Onkorméanyzati rendezvények

10 | 041231 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas

11 | 041232 Start-munka program — T¢li kdzfoglalkoztatés

12 | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

13 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefligg tevékenységek

14 | 066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

15 | 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatésa

A Hivatal az alaptevékenységétdl eltérd, rendszeres haszonszerzés céljabol vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.

A Hivatal mas gazdalkodo szervezet felett alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

1. A HIVATALGAZDALKODASI TEVEKENYSEGE

A Hivatal bels6 kontrollrendszere

A Hivatal bels6é kontrolltevékenységét

- folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE);

- belsé ellendrzés €s

- a két tevékenység kozponti harmonizacidja, szabalyozasa és koordinacidja, valamint a
kozzétett modszertani utmutatok és irdnyelvek alkalmazédsanak ellenérzése Gtjan kell
ellatni.



1.1. A Hivatal miikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében a FEUVE

1.2.

1.

miukodtetésérdl a jegyzé gondoskodik.

A belsé ellendrzésre vonatkozo részletes szabalyokat az V/8. pont tartalmazza.

A Hivatal altal kezelt szamlaszamok

Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal Fizetési szamla

Felsézsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata

Felsézsolca Varos Bolgar Nemzetiségi Onkorményzata

Felsézsolcai Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas
Fels6zsolcai Szocialis Szolgaltaté Kozpont

Felsézsolca Varos Onkorményzat Fizetési szamla

Felsézsolca Varos Onkormanyzat Gépjarmiladé beszedési
Felsézsolca Varos Onkormanyzat Ipariizési ad6 beszedési
Felsézsolca Varos Onkormanyzat Talajterhelési dij beszedési

Felsézsolca Véros Onkorméanyzat Epitményadd beszedési
Felsézsolca Varos Onkormdanyzat Vallalk. kommunélis addja beszedési

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat term6fsld bérbead. szarm.jov.ado besz.

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat helyi ad6 birsag beszedési
Felsézsolca Varos Onkormanyzat késedelmi potlék beszedési
Felsézsolca Varos Onkormanyzat maganszemélyek komm. addja besz.
Fels6zsolca Varos Onkorményzat Kérnyezetvédelmi Alap
Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Illeték beszedési szamla
Felsézsolca Varos Onkormanyzat Idegen bevételek elsz. fiz. szamla
Fels6zsolca Varos Onkorményzat Start Munkaprogram

Felsézsolca Varos Onkormanyzat TAMOP-5.3.6-11/1-2012-00
Felsézsolca Véros Onkormanyzat Arvizi 6sszefogds emlékpark
Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Helyi jovedéki ado folydszamla
Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Egyéb bevételek folyoszamla

IV. A HIVATAL SZERVEZETE

A Hivatal szervezeti egységei

54500112-10024089

54500112-10008418

54500112-10009536

54500112-10029132

54500112-10029149

54500112-10030015
54500112-10030060
54500112-10030022
54500112-10010842
54500112-10030077
54500112-10030084
54500112-10030091
54500112-10030101
54500112-10030118
54500112-10008494
54500112-10023796
54500112-10011362
54500112-10030053
54500112-10030431
54500112-10030455
54500112-10031951
54500112-10033991
54500112-10034002

A Hivatal 4llando jelleggel miik6dd szervezeti egységei az osztalyok. Az osztaly 6nalld
jogi személyiséggel nem rendelkezik. Az osztaly szakmai vezetését az osztalyvezetd latja
el. Az osztalyvezetot tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén, illetve egyéb indokolt

esetben a jegyzd altal irasban kijelslt koztisztviseld helyettesiti.

A Hivatal munkaszervezete:
2.1. Jegyz0, aljegyzd,
2.2. Bels6 ellentr,



2.3. Gazdalkodasi Osztaly:
a) Pénzigy,
b) Adougy,
2.4. Hatosagi Osztaly:
¢) Szocialis igazgatas,
d) Altalanos igazgatas,
¢) Epitési Szolgaltaté Pont,
f) Kdozterilet-felliigyelet,
2.5. Szervezési Osztaly:
a) Képviselo-testiileti referens,
b) Titkarsag,
c) Palyazati referens,
b) Fizikai alkalmazottak.

A Hivatal szervezeti felépitését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Egyes specialis feladat ellatisara feladatkoriiktol fiiggden a polgarmester vagy a jegyz0
elkiilonitett szervezettel nem rendelkezé munkacsoportot hozhat 1étre (pl. valasztasi, stb.).

V. A HIVATAL S AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

A Hivatal szervezeti egységei kozotti koordinacié és munkamegosztas rendjét, modjat, a
szervezeti egységek altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a szervezeti
egységekhez tartozd munkakorokhoz kapcesolddd részletes feladat- és hataskoroket,
tovabba a szervezeti egység belsd és kiilsé kapcsolattartdsanak maodjat jelen szabalyzat,
valamint az ebben jelolt 6nall6 szabalyzat tartalmazza.

A feladatkorét érint6 tigyekben valamennyi szervezeti egység kozremiikodik:

a) a Képviselo-testiilet és a Bizottsagok mukodésével kapesolatos el6készitd, végrehajto
tevékenységek ellatasaban,

b) a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

¢) a Fels6zsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Térsulds feladatainak
ellatasaban.

3. A Hivatal feladatai:

3.1. A Hivatal onkormanyzati miikodéssel kapesolatos feladatai

3.1.1.A Hivatal feladata a Képviselo-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag eclokésziti az Onkorményzati rendeleteket, a képviselo-testileti
eloterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét.

b) Szervezi az dnkormdanyzati rendeletek ¢s hatarozatok végrehajtasat.

¢) Kozremikodik a  Képviseld-testilet —munkatervére  vonatkozd  javaslat
kidolgozaséaban.

d) Ellatja a képviselo-testiileti  tlések mikodésével kapcsolatos  tigyviteli,
adminisztraciés feladatokat.

e) Nyilvantartja a Képviselo-testiilet dontéseit.



3.12. A Hivatal feladata a Képviselé-testiilet Bizottsigainak miikodésével
kapcsolatban
a) Biztositja a Bizottsagok miikodéséhez sziikseges szervezeési, ligyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a bizottsagi eléterjesztések, jelentések, beszamolok —szakmai
elokészitésérol.
¢) A Bizottsaghoz érkezd javaslatokat - igény szerint - szakmailag véleményezi.
d) Biztositja a Bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.

3.1.3. A Hivatal feladata az Onkormanyzati képviselsk munkijinak segitése
érdekében

a) Elésegiti az onkorményzati képvisel6k jogainak gyakorlasat. Ennek érdekében a
képviseléi munkéhoz sziikséges, a Hivataltol igényelt tajékoztatast soron kivil
megadja, a sziikséges adminisztraciot, ligyvitelt biztositja.

b) Amennyiben a képviseld kozérdeki iigy elintézeése érdekében fordul a Hivatalhoz,
bejelentésérdl az illetékes iigyintézo, illetve vezetd koteles feljegyzést késziteni. A
tett intézkedésrol a képviselét 15 napon belill tajékoztatni kell.

¢) Az onkormanyzati képviselé a Hivatalban intézkedést a jegyz6 Utjan
kezdeményezhet.

3.1.4. A Hivatal feladatai a polgarmester, alpolgarmester munkajaval kapcsolatban:
a) Dontést készit eld, szervezi a végrehajtast.
b) Segiti a képvisel6-testiileti munkdval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet.

3.1.5. A Hivatal nemzetiségi onkormanyzat miikodésével kapcesolatos feladatai:
a) Segiti a nemzetiségi onkorméanyzati képviselok tisztségének ellatasat, biztositja a
sziikséges Ugyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
clokészitésérodl, megszervezésérdl és a dontések végrehajtasarol.

3.2. A Hivatal allamigazgatasi feladatai
A Hivatal ellitja mindazon 4llamigazgatasi feladatokat, melyeket jogszabdly a
polgarmester és a jegyz0, illetve a Hivatal dolgozoja szamara megallapit.

4. A Hivatal iranyitasat a polgarmester végzi:

a) A Képvisel6-testillet dontései szerint és sajat hataskorében, jogkorében irdnyitja a
Hivatalt,

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
dnkorményzat munkdjanak szervezésében, a dontések el6készitésében  €s
végrehajtasaban,

¢) dont a jogszabaly 4ltal hatdskorébe utalt allamigazgatdsi ugyekben, hat6ésagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a
jegyzore, a Hivatal tigyintézgjére,

d) a jegyz6 javaslatira elSterjesztést nyujt be a Képviselé-testilletnek a Hivatal belso
szervezeti tagozodasanak, létszdméanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

e) hataskorébe tartozo ligyben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét,

f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat az alpolgirmester, a jegyz0, aljegyzd ¢és az
onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében,

g) felelés az 6onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerliségéért,

h) iranyitja az alpolgarmestert feladatai ellatasaban.



5. Az alpolgarmester

a) Az alpolgarmester a polgarmester mellett dolgozik, dontések elokészitésével segiti a
polgarmestert, felelosséggel a Képviseld-testiiletnek tartozik, de az operativ napi
munkaban a polgarmester irdnyitasaval latja el feladatait.

b) Az alpolgarmester egyiittmikddik a polgarmesterrel a Bizottsdgok munkdajanak
dsszehangolasaban, a Hivatal énkorményzati feladatainak feliigyeletével kapcsolatos
feladatok ellatasaban. Kozremiikodik a képvisel6-testiileti tilés napirendi pontjainak
elékészitésében és a hatdrozatok végrehajtisaban. A polgarmester tavollétében, tartos
akadalyoztatdsa esetén Felsézsolca Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint az alpolgarmesterek latjak el a
polgarmester feladatait, gyakoroljéak hataskoreit.

6. A Hivatal vezetését a jegyzo végzi

6.1.

A jegyzd a Motv. 81. § (1) bekezdese alapjan vezeti a Hivatalt. Szakmailag felelds a
Hivatal miikodéséért, az tigyek operativ megoldasaért. Tevékenysége soran felelés a
kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfelelé szakszeri, partatlan, igazsdgos ¢s
szinvonalas tigyintézésért. A jegyz0 részletes feladatait a munkakori leiras és a ra
vonatkozo jogszabalyok tartalmazzak.

Feladatai a Hivatal vezetése keretében:

a) A vonatkozo jogszabalyok és bels6 szabalyzatok alapjan ellatja a Hivatal képviseletet.

b) Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztvisel8i, munkavallaldi felett.

¢) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében.

d) Javaslatot tesz a polgarmesternck a Hivatal belsd szervezeti tagozodasara,
munkarendjére, tigyfélfogadasi rendjére.

¢) Megszervezi a Hivatal munkajat a célszeriiség és hatékonysag figyelembevételével,
ennek keretében kozvetleniil vagy az osztalyvezetd Gtjan utasitja a dolgozokat.

f) A hivatali feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében ideiglenes vagy végleges
atcsoportositast hajthat végre a bels6 szervezeti egységek kozott, ennek keretében a
Kéztisztviselok  szaméra a munkakori  lefrdsukban nem  szereplé  egyéb
tobbletfeladatokat is megallapithat.

g) Ellendrzi a hivatali dolgozok munkavégzését, a munkafegyelem betartdsat.

h) Gondoskodik a dolgozok tovabbképzeésérél.

i) Gondoskodik az éves szabadsdgolasi titemterv elkészitésérol.

j) Gondoskodik a koztisztviselok egyéni telj esitményértékelésérol, mindsitésérdl.

k) Gyakorolja a kiadmanyozasi jogot, illetve a munkakéri leirasban foglaltak szerint
kiadmanyozasi jogot biztosithat az aljegyz6nek, osztalyvezetdknek, tigyintézoknek.

1) Szignélja a postai kiildeményeket.

m)Sziikség szerint munkaértekezletet tart.

n) Gondoskodik a Hivatal bels6 szabalyzatainak elkészitésérol, feliilvizsgalatarol.

0) Gondoskodik a mindségi munkavégzés folyamatossaganak biztositasarol.

p) A Képvisel6-testiilet felhatalmazasa alapjan az SzMSz-ben jeldlt kiilon szabalyzatokat
kidolgozza és naprakészen tartja.

7. Aljegyz6

A jegyz6t a Motv. 81. § (2) bekezdése alapjan akadalyoztatasa esetén altalanos jelleggel

helyettesiti, és elldtja a jegyz0 dltal meghatarozott feladatokat. Ennek keretében tobbek

kozott:

1. Kozremilkodik a Képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 hatdskorébe tartozo
iigyek el6készitésében, a dontések végrehajtasaban.



2. Kapcsolatot tart a tdrsadalmi, korményzati és Onkormanyzati szervekkel, az
onkormanyzati szolgaltatokkal, kozszolgaltatokkal, az onkormanyzat éltal alapitott
gazdasagi tarsasagok vezetivel.

Az

aljegyz8 részletes feladatait a ra vonatkozé jogszabalyok és a munkakori leirds

tartalmazza.

Belsé ellenérzés

8.1.

8.2.

8.3.

A belsé ellendrzés hatalya

A belsd ellenérzés hatélya kiterjed Felsézsolca Varos Onkormanyzatara, az altala
fenntartott koltségvetési szervekre; az dnkormanyzat irdnyitasa ala tartozo barmely, a
koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi
CXXIIL térvény 1. § a) pontjdban meghatarozott koztulajdonban allo gazdasagi
tarsasagokra, a nemzetiségi dnkormanyzat(ok)ra; valamint a Polgarmesteri Hivatalra.
A belsé ellendr jogallasa

A belsé ellendr a koltségvetési szervek belsO kontrollrendszerér6l és belsd
ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 18. §-
anak megfeleléen kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének aldrendelten végzi
feladatat.

A belsé ellendrzés, belso ellenodr

a) koztisztviseldi jogviszonyba torténd kinevezésével vagy

b) polgéri jogi szerz6dés keretében tortén6 foglalkoztatasaval

valésul meg.

8.4.

A belsé ellendrzés feladatai a Bkr. 21. §-a alapjan:

a) A belsé kontrollrendszerek jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelése,
valamint miikddése gazdasigossaganak, hatékonysdganak ¢s eredményességének
clemzése, vizsgalata és értékelése.

b) A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasok, kovetkeztetések es
javaslatok megfogalmazasa a kockazati tényezék, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megelézése, illetve feltarasa
érdekében, valamint az Onkormanyzati koltségvetési szervek mukodése
credményességének novelése és a  belso kontrollrendszerek  javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében.

¢) A belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyilvantartasa €s
nyomon kovetése.

d) A vezetdk tdmogatasa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésevel,
vizsgélataval, kockazatinak becslésével.

e) Pénziigyi, targyi, informatikai €s humaneréforras-kapacitasokkal vald ésszerlibb
és hatékonyabb gazdalkodasra irdnyul6 tandcsadas.

f) A vezetdség szakértdi timogatasa a kockézatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében.

g) Tanacsadds a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment
teriiletén.

h) Konzultaci6 és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében.

i) Javaslatok megfogalmazasa az Onkormanyzati koltségvetési szervek miikodése
eredményességének ndvelése és a  belso kontrollrendszerek  javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében a belsd szabilyzatok tartalmat, szerkezetét illetden.



8.5. Eves ellendrzési terv
A belsd ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek, amelyet december 31-ig
fogad el a Képviselo-testiilet. Az éves ellendrzési tervnek (legaldbb) tartalmaznia kell:
a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzéseket, kiilonds tekintettel a
kockazatelemzésre,
b) a tervezett ellenérzések targyat,
c) az ellenérzések céljat,
d) az ellendrzend$ idészakot,
e) a szitkséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat,
f) az ellendrzések tipusat és modszereit,
g) az ellendrzések litemezéset,
h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezesét.
A belsé ellendrzést a Belsd ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell
megszervezni és elvégezni.

Az osztalyvezetd feladatai

a) Szervezi és vezeti az osztaly szakmai tevékenyscgét, felelds az osztaly szakszeru,
jogszerii mikodéséért.

b) Felelés az 4ltala vezetett osztdlyon a munkarend, az ugyfélfogadasi rend, a
munkafegyelem és a szervezeti kultura betartasaért.

¢) Gondoskodik az éltala vezetett osztalyon az {igyintézés szabalyainak, rendjének, az
tigyiratkezelés szabalyainak betartasarol.

d) Biztositja a tobbi osztallyal valé harmonikus munkakapcsolatot, informacidaramlast, a
megkeresések hatariddben torténd teljesitésct.

¢) Tajékoztatja az osztdly koztisztviseldit, munkavallaloit a feladatkoriiket érintd
jogszabélyvaltozasokrol, képvisel8-testileti dontésekrdl, vezetdi utasitasokrol.

f) Gyakorolja a polgdrmester és a jegyz6 altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi
jogot.

g) Szignézza a polgarmester és a jegyz6 altal kiadmanyozasra keriil6 tigyeket.

h) Allast foglal az tigyintézok altal felvetett szakmai kérdésekben, a jegyzd szamara
déntési valtozatot dolgoz ki.

i) Elkésziti az osztaly feladatkérével kapcsolatos szabalyzatokat, gondoskodik azok
aktualizalasarol.

j) Javaslatot készit az osztaly koztisztvisel6inek munkakorére.

k) Javaslatot tesz az osztdly miikodését érintd személyzeti és munkatigyi dontések
meghozatalara.

1) Rendszeresen tajékoztatja a jegyzGt az osztalyon torténtekrol.

m)El6késziti az osztaly koztisztviseldinek teljesitményértekelésct, mindsitését a jegyz0
részere.

n) Figyelemmel kiséri az irattarazas rendjét.

0) Allandé meghivottként részt vesz Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képvisel-
testiiletének tilésein.

p) Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a jegyz6 megbizza.
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10. Gazdalkodasi Osztaly

Ellitja a tervezéssel, eliranyzat-felhasznalassal, az eléiranyzat-modositassal, az
{izemeltetéssel, fenntartassal, mukodtetéssel, beruhazassal, a vagyonhasznalattal €és
_hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel €és a beszamolasi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogod pénziigyi, gazdalkodasi €s
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra, hatékonysagra,
eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos
mikodésére.

A pénziigy felel az 6nkorméanyzat éves koltségvetésének elkészitéséért, koordindlja a
koltségvetés végrehajtasat, folyamatosan végzi az onkormanyzat s intézményei pénziigyi
finanszirozasat, vezeti a Hivatal konyveit, elkésziti az onkormanyzat koltségvetésének
shrszamadasat. Emellett informaciot szolgaltat az allamhaztartas igényeinek megfeleléen.

10.1.Az osztily fobb feladatai a Képviselo-testiilet, a Bizottsagok ¢s a polgérmester
hatéaskorébe tartozoan
a) Elkésziti és végrehajtja
aa) Fels6zsolca Véros Onkorményzat éves koltségvetésvetésének tervezéset, a
jovahagyott  6nkorményzati koltségvetés  végrehajtasat, a beszamoldsi
kotelezettség teljesitését.
ab) A Képvisels-testiilet részére a gazdalkodassal kapcsolatos eldterjesztéseket.
ac) A Képviselo-testiilet dontése értelmében az év kozben jelentkezd koltségvetési
el6iranyzat-atcsoportositast, modositast.
b) Ellatja a Pénziigyi Bizottsag operativ, illetve adminisztrativ titkari feladatait.
¢) Ellatja a Felsézsolca Varos Onkormanyzata altal nyujtott tdmogatasok palyazati
kiirasaval, a képviselé-testiileti dontések eldkészitésével kapesolatos feladatokat.

10.2. A Felsézsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulds tekintetében

ellatja a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

a) Elkésziti a Tarsulasi Tandcs hatérozatai alapjan az elemi koltségvetést, illetve a
koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolokat.

b) Elkésziti és végrehajtja a gazdalkodassal kapcsolatos elOterjesztéseket.

¢) A Tarsulasi Tanacs dontése értelmében az év kozben jelentkezd koltségvetési
eliranyzat atcsoportositast, modositast elvégzi.

d) Vezeti a konyvviteli nyilvantartasokat.

10.3. Felsézsolca Varos Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzata és Felsozsolca Varos Roma
Nemzetiségi ~ Onkormanyzata hataskorébe  tartozéan  az  Egyiittmiikodési
megéllapodasoknak megfelelden ellatja a nemzetiségi énkormanyzatok gazdalkodassal
kapcsolatos feladatait.

a) Elkésziti a nemzetiségi dnkormanyzatok hatérozatai alapjdn az elemi koltségvetésiiket,
illetve a koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolokat.

b) Elkésziti és végrehajtja a gazdalkodassal kapcsolatos eldterjesztéseket.

¢) A Képviselo-testiilet dontese értelmében az év kozben jelentkezd koltségvetési
eldiranyzat atcsoportositast, modositast elvégzi.

d) Vezeti a konyvviteli nyilvantartasukat.

10.4. Feladatai a jegyz6 hataskorébe tartozdan
a) Képviselo-testiileti dontésre clékésziti az ©nkorményzat koltségvetési rendelet-
tervezetét, valamint a koltségvetési rendelet médositasanak tervezetét, szervezi a
végrehajtas feladatait.




b) Elkésziti az onkormanyzat és a Hivatal elemi koltségvetését, tovabba intézkedik az
dnkormanyzat intézményei elemi koltségvetésének Osszedllitasardl, feliilvizsgélja
azokat, majd tovabbitja a Magyar Allamkincstar B.-A.-Z. Megyei Igazgatosagahoz.

¢) Vezeti az onkorményzat intézményei éves eldiranyzatat.

d) Figyelemmel kiséri az intézmények gazdilkoddsanak szabalyszeriiséget a jovahagyott
eléiranyzatok felhasznélasa vonatkozasaban.

¢) Elkésziti a havi pénzforgalmi jelentést, valamint a negyedéves mérlegjelentést,
tovabba gondoskodik arrél, hogy a gazdasagi szervezettel rendelkez6 intézmények is
cleget tegyenek ezen adatszolgaltatasi kotelezettségiiknek.

f) Gondoskodik az éves beszamoldk szamszaki adatainak Osszeallitasérol, intézkedik az
intézmények felé beszamolasi kotelezettségiik teljesitescre.

g) Gondoskodik az onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasardl  szolo  éves
beszamolo, valamint a Képviselé-testilet elé keriild zarszdmadas elkészitésérél.
Kozremikodik az intézményi éves maradvanyok feliilvizsgalataban, elkésziti a
Hivatal maradvanyéanak elszamolasat.

h) Képvisel6-testiileti elSterjesztést készit a téritési és helyi dijtetelek alkalmazésara.

i) Képvisels-testiileti illetve  bizottsagi ~dontésre  el6késziti az  Onkormanyzat
koltségvetését érinté eldterjesztéseket, gondoskodik a dontések végrehajtasarol.

i) Kiszémitja az allami hozzajarulas feladatmutatohoz kotétt normativai alapjan a
koltségvetési bevételeket, azokat tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé és a
beszamolé keretében azokkal elszamol. Elkésziti az Onkormanyzat pdétlolagos
tAmogatasi igényeit és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé. Nyilvantartast vezet a
kozponti koltségvetésbdl szarmazé bevételi eldiranyzatokrol.

k) A szamviteli rendnek megfelelden ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, végzi a
gazdasagi események szamviteli rogzitését, a kapcsolodo analitikus és  gépi
nyilvantartasokat vezeti.

1) Kozremiikodik az onkorményzat altal irdnyitott és miikodtetett intézmények kozotti
feladatmegosztast tartalmazé Munkamegosztasi Megallapodas elkészitésében.

m)A finanszirozéssal kapcsolatban biztositja a koltségvetési szervek pénzellatasat
finanszirozas keretében és figyelemmel kiséri az intézmények koltségvetési
tamogatasanak alakulasat.

n) Az Onkorméanyzati vagyonrél nyilvéntartdst vezet, az egyeztetéseket elvégzi a
vagyonkataszteri nyilvantartassal. Gondoskodik a vagyonkezelési szerzdés alapjan
atadott vagyon értékcsokkenése elszamolasanak és vagyonra visszaforgatasanak év
végi egyeztetésérol. A sziikséges leltarozast, selejtezési feladatokat elvégzi.

0) Kiilon szabalyzat alapjan ellatja az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel, szakmai
teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat. Ellatja a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitését.

p) Gondoskodik az énkorméanyzat adéssdgéllomanyanak, kezességvallalasanak analitikus
nyilvantartisardl, tovabba nyilvantartia az Onkormanyzat tulajdondban lévé
értékpapirokat, illetve vagyoni befektetéseket.

q) Kezeli az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotéset.

1) Az allami addhatésaggal szembeni kotelezettségeket teljesiti, azokrdl nyilvantartast
vezet.

s) Részt vesz a palyazatok pénziigyi eldkészitésében, valamint az elnyert palydzatokhoz
kapesolodoan az elszamolasokat elkésziti. Gondoskodik a tamogatdsok lehivasarol, az
ezzel kapcsolatos szamlanyitasi feladatokrol.
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t) Végzi a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, eleget tesz a nyilvantartast,
jelentési kotelezettségeknek. Gondoskodik az illetmények ¢és a kiils6 személyi
juttatasok, egyéb személyi jellegh kifizetések szamfejtésérol, az ehhez kapcsolodod
nyilvantartasok vezetésérol.

u) Elldtja a bevallasokkal, adoigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal kapcsolatos
feladatokat.

v) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendbket, a szamlakibocsatast
s vezeti a bevételekhez az analitikus nyilvéantartisokat. Gondoskodik a fokonyvi
konyvelés és az analitikus konyvelés egyeztetésérol.

w) Figyelemmel kiséri az adobevételek alakuldsat.

x) Kézremiikodik a kozbeszerzési szabalyzat feliilvizsgalataban.

10.5. Adoiigy

11.

11.1.

Elltja Felsdzsolca kozigazgatasi terliletén a helyi addkkal, a talajterhelési dijjal és az

atengedett kozponti adokkal kapcsolatos jegyzOi hatdskorbe utalt adok, adok modjara

behajtand6 koztartozdsok megallapitasaval, kivetésével, nyilvantartasaval, beszedéscvel,
kezelésével, adoellenérzésével, hatosagi  bizonyitvanyok kiadasaval, valamint az
informacids szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

a) Az ad6z6 kérelmére:
aa) adoigazolast
ab) vagyoni bizonyitvanyt
ac) ado- és értékbizonyitvanyt allit ki.

b) Adoéellenérzést folytat le.

¢) Jogszabélyi rendelkezés alapjan t6rli az adotarozast.

d) Elkésziti a jogszabaly altal kotelezéen eldirt, tovabba egyedi igények szerint felmertild
adatszolgaltatasokat, listakat, kimutatasokat, fizetési értesitéseket.

¢) Evente tijékoztatja az adozokat az dnkormanyzati adéhatosagnal vezetett szamldk
egyenlegérol.

f) Ellatja az adotartozasok behajtasaval, tovabba az addok modjara behajtandd
koztartozasok nyilvantartasaval, beszedésével cs visszajelentésével kapcsolatos
feladatokat.

g) A gépjarmiiadobol befolyt 6sszeg id6ben torténd tovabbutalasat végzi.

h) Ellendrzi az addjogszabélyok betartasat, meginditja a végrehajtasi eljarast azzal
szemben, aki a jogerdsen megallapitott fizetési ktelezettségét nem teljesiti.

i) Tajékoztatja a lakossagot a helyi adokkal, a talajterhelési dijjal és az dtengedett
kozponti adékkal kapesolatos befizetési kotelezettseg hatéridejérol.

j) Dént a részletfizetési kedvezmeny, fizetési, halasztasi kérelmekrél, gépjarmiiado
fizetése alol indokolt esetben mentességet ad.

k) Képvisels-testiileti elSterjesztést készit a helyi add dijtételeinek mértékere.

Az osztaly részletes feladatait az egyes koztisztviselok munkakdri leirasa tartalmazza.

Hatosagi Osztaly

Az osztaly szakmai vezetését az osztalyvezetd latja el. Az osztalyvezetd a jegyz6 ¢€s az
aljegyzé tartds akaddlyoztatdsa esetén - meghatarozott korben - ellatja a jegyzoi
feladatokat.

Az osztaly fobb feladatai a Képviseld-testillet, a Bizottsagok ¢s a polgarmester
hataskorébe tartozo tigyekben:
a) Kozremikodik a képviseld-testiileti tilések el6készitésében, a jegyz6konyvvezetésben.



b) Ellatja a Huméanpolitikai Bizottsag operativ, illetve adminisztrativ titkari feladatait.

¢) Kozremiiksdik a telepiilési timogatassal kapcsolatos dontések végrehajtasaban.

d) El8késziti a koznevelési, kozmivelddési tartalmi képviselb-testiileti eldterjesztéseket.

e) Kozremiikodik a kdznevelési, szocialis, kozmivelddési intézmények Iétesitésében,
atszervezésében, megsziintetésében.

f) Elokésziti az dnkormanyzati intézmények alapitd okiratat, modositasat, elvégzi a
torzskonyvi nyilvantartasban torténd bejegyzési, torlési, adatmodositasi feladatokat.

g) Kozremiikodik az onkorményzati intézményvezetéi palyazati eljarasok kiirdsaban,
lefolytatasaban.

h) Kezeli az 6nkormanyzati intézményvezetdk személyi anyagat, vagyonnyilatkozatat,
szabadsag-nyilvantartasat.

i) Segiti a jegyz0 ellendérzé munkajat a fenntartoi jogositvanyok gyakorlasaban.

j) Ellatja a Bursa Hungarica Felsboktatisi Onkormanyzati Osztdndijpalyazattal
kapcsolatos képviselo-testiileti dontések elokészitésct, a benyujtott palyazatok formai
ellendrzését, tovabba egyéb adminisztrativ feladatokat.

k) Déntésre eldkésziti a Humanpolitikai Bizottsag, illetve a polgarmester hataskérébe
tartozo szocialis kérelmeket.

1) Elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozo hatosagi és az osztaly feladatkorébe
tartozo egyéb igyeket.

m)Kozremikodik a katasztrofavédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

n) Koézremiikodik az dnkormanyzati szolgdlati lakas, bérlakds kiutalasaval kapcsolatos
teend6kben.

11.2. Az osztaly fobb feladatai a nemzetiségi Snkorményzatok vonatkozasaban
Ellatja Felsézsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiiletével
kapcsolatos operativ, illetve adminisztrativ titkari feladatokat.

11.3. Az osztaly fobb feladatai a Felsdzsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd

Tarsulas tekintetében

a) Ellatja a Tarsulasi Tandcs Uléseivel kapesolatos operativ, adminisztrativ titkari
feladatokat.

b) El6késziti a Felsdzsolcai Szocidlis Szolgaltatd Kézpont (a tovabbiakban: FSZSZK)
Alapité Okiratat, moédositasat, elvégzi a torzskonyvi nyilvantartasban torténd
bejegyzési, torlési, adatmddositési feladatokat.

¢) Intézi az FSZSZK miikodési engedélyének modositasaval kapcsolatos tigyeket.

d) Kozremiikédik az FSZSZK intézményvezetdi palyazati eljarasanak kiirdsaban,
lefolytatasaban.

e) Kezeli az FSZSZK vezetbjének személyi anyagat, vagyonnyilatkozatat, szabadsag-
nyilvantartdsat.

f) Ellatja az intézményi dolgozokkal kapcsolatos munkatigyi feladatokat, elokésziti a
munkatigyi okiratokat.

11.4. Az osztaly fobb feladatai a jegyz6 hataskorébe tartozo ligyekben
a) Végzi a személyzeti munkéval kapcsolatos teendSket, el6késziti a munkatigyi
okiratokat, kezeli a koztisztviselok, munkavallalok személyi anyagat,
vagyonnyilatkozatat, vezeti a szabadsag-nyilvantartast.
b) Gondoskodik a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szol6 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendeletben a koéztisztviselok tovabbképzésével kapcsolatban meghatdrozott
feladatok ellatasarél, elékésziti és figyelemmel kiséri a tanulmanyi szerzédéseket.
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¢) Intézi a jegyz6, mint gyamhatésag hataskorébe tartozo tgyeket (pl. rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag, hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzet megallapitasa, a kornyezettanulmany készitése), ellatja a gyermek- ¢&s
ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

d) Ell4tja az esélyegyenl6seg biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

e) Intézi a szocialis igazgatéssal kapcsolatos feladatokat.

f) Ellatja a lakcimbej elentéssel kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

g) Lefolytatja a birtokvédelmi eljarast.

h) Ellatja a névényvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

i) Intézi az allattartassal, allatvédelemmel kapcsolatos  feladatokat, kivizsgalja az
allattartassal kapcsolatos bejelentéseket. Kozremikodik az ebek veszettség elleni
kdtelezd védboltasaval dsszefliggd feladatok ellatasaban, vezeti az ebnyilvantartast.

j) Kidllitja a hatosagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.

k) Kezeli a talalt targyakat.

1) Ellatjaa népesség-nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat, adatszolgaltatast teljesit.

m)Gondoskodik a kozhiteles, kdzponti cimregiszter naprakész allapotban tartasarol.

n) Lefolytatja a kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos engedélyezési, nyilvéantartasba
vételi eljarasokat.

0) Intézi az ipari tevékenység végzésével kapcsolatos tigyeket.

p) Végzi a hagyaték leltarozasat.

q) Gondoskodik a hirdetmények kozzétételérdl, végzi a term6fold eladasa, haszonbérbe
adasa esetén az ajanlatok kifiiggesztésével kapcsolatos feladatokat.

1) Ellatja az iktatdssal, hatarid6s nyilvantartassal, postazassal kapcsolatos feladatokat.

s) Ellatja a kdznevelési feladatokat.

t) Kozremiikodik a kizbeszerzési  eljaras  szerzodéseinek elokészitésében, jogi
véleményezes.

11.5. Kozteriilet-feliigyelet

Ellatja, koordinalja a kozteriilet-feligyelettel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

a) ellendrzi a kozteriiletek rendjét, tisztasagat, kozterilleti milalkotasok tisztasagat,
parkok  allapotat, onkorményzati  intézmények, gazdasagi tarsasagok, egy¢b
énkormanyzati épiiletek tisztantartasi saviat, illegalis szemet elhelyezését kozterilleten,
kozteriileti szemetes edényzet allapotat, tisztantartasat,

b) ellen6rzi a jardak, utak tisztantartasat, tomegkozlekedési jarmiivek megalloinak
tisztasagi allapotat, kozterileti bontési, kozteriilet-hasznalati engedélyek meglétet,
Kkozteriileten talalhatd reklamhordozok jogszerii elhelyezéset, koztertiletek altalanos
igénybevételet,

¢) a balesetveszeélyes katyukat, akna fedlap hianyokat, jarda- és uthibakat, a kozteriileten
bekdvetkezett hirtelen valtozast - csiiszas, siillyedés, egyéb nagyobb fok rongalodas -
feljegyzi és jelzi,

d) ajatszoterek allapotat, tisztantartasat ellendrzi, a balesetveszélyes elemeket feljegyezi,

e) ellenérzi a kozvilagitast ellato berendezések allapotat,

f) kozremiikodik a kornyezettanulmanyoknal, lakossagi panaszok kivizsgalasanal,
helyszini szemléknél.

11.6. Epitési Szolgaltaté Pont
a) Kivizsgdlja a lakossagi panaszos igyeket, jogszabalysértés esetén épitésfeliigyeleti
eljarast kezdeményez.
b) Kozremtikodik a kozbeszerzési eljarasokban és az Onkormanyzat altal benyujtott
palyazatokban.
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¢) Segiti az Onkormdnyzat vagyongazdalkoddsaval kapcsolatos miszaki teenddket,
konzultaciét folytat a GAMESZ miiszaki feladatainal (tulajdonosi hozzdjaruldsok,
kézml rekonstrukcids feladatok bonyolitasa.)

d) Intézi a kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadaséval kapcsolatos kérelmeket.

e) Kozremiikodik a rendezési terv modositasaban.

f) Kozremikodik Felsdzsolca varos Telepiilésrendezési Tervének modositasaban.

g) Kezeli a Takarnet szolgaltatast (ad6, hagyaték, vagyon, palyazat), valamint az
onkormanyzati ligyekben eljar a foldhivatali eljarasokban.

h) Eljarasok a B.-A.-Z. Megyei Korméanyhivatal kijel6lése alapjan.

i) Epitési ligyekben tajékoztatast ad az ligyfelek részére.

i) Elkésziti az épitésiigyi szakértelmet igénylé eloterjesztéseket.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

k) Intézi a fakivagassal ligyeket.

Az osztaly részletes feladatait az egyes koztisztviselok munkakori leirdsa tartalmazza.

Szervezési Osztaly

Az osztaly foébb feladatai a Képviselo-testiilet, a Bizottsigok €s a polgarmester

hataskorébe tartozo iigyekben

a) El6késziti és Osszealliia a Képvisel6-testiilet éves munkatervét, polgarmesteri
jelentéseket.

b) Ellatia a képvisel6-testiileti, bizottsdgi meghivok elokészitésével, elbterjesztések
koordinalasaval, érintettekhez valo eljuttatasaval kapcsolatos feladatokat.

¢) Vezeti a testiileti tilések jegyzokonyvét, gondoskodik a jegyz6konyvek hitelesitésérol,
torvényességi feliigyelethez torténd megkiildésérol.

d) Elkésziti a testiileti dontéseket: kivonatokat, rendeleteket, gondoskodik a rendeletek
kihirdetésérél és a Nemzeti Jogszabalytarba valo feltoltésérol, vezeti a testileti
dontésekkel kapcsolatos nyilvantartisokat, segiti a polgdrmester €s jegyz6 ellendrzd
munk4jat a testiileti dontések végrehajtasaval kapcsolatban.

e) Kezeli a képvisel6k vagyonnyilatkozatait.

f) Ellatja az Ugyrendi Bizottsdg operativ, illetve adminisztrativ titkari feladatait.

g) Tervezi, figyeli és elemzi a Képviselé-testiilet és szervei megjelenitését a helyi ¢s az

orszagos sajtoban.

Az osztaly fobb feladatai a nemzetiségi dnkormanyzatok vonatkozasaban
Ellétja Fels6zsolca Véaros Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzata KépviselS-testiiletével
kapcsolatos operativ, illetve adminisztrativ titkari feladatokat.

Az osztaly egyéb feladatai
a) Kozvetleniil segiti a polgarmester és a jegyz6 munkajat, ennek keretében:
aa) koordinalja, tartalmilag elokésziti a polgarmesteri programokat, bonyolitja
végrehajtasukat, sziikség szerint elemzi azokat,
ab) ellatja a polgarmester levelezésével kapcsolatos feladatokat,
ac) biztositja a civil szervezetekkel valo rendszeres kapcsolattartast,
ad) a polgarmester felkérésére megbeszéléseirdl emlékeztetot, feljegyzést vagy
leiratot készit,
ae) kozremiikddik a polgarmester dontéseinek, képviseld-testiileti eldterjesztéseinek
elokészitésében.
b) Kozremiikodik a varosi szinti Onkormanyzati iinnepségek lebonyolitdsaban,
szervezésében.
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¢) Kozremiikodik az dnkorméanyzat nemzetkdzi kapcesolatainak szervezésében, a kiilfoldi
delegiciok fogaddsanak tervezésében és bonyolitdsaban, illetve a varosi delegaciok
kiilfo1di kiutazasanak szervezésében.

d) Bonyolitja a Hivatal protokoll rendezvényeit, egyéb protokollaris feladatokat lat el,
kozremikodik az igény szerinti emléktargyak és a protokollaris ajandéktargyak
beszerzésében, raktarozasaban, leltar szerinti tarolasdban és kiosztasaban.

e) Szervezé munkajaval segiti a Hivatalban tartott konferenciak, szakmai tandcskozasok
lebonyolitasat.

f) Gondoskodik a kozérdekli adatok kozzétételérdl, a varos internetes oldalat ellatja az
aktualis programokkal, rendezvények adataival.

g) Kapcsolatot tart az Snkormanyzati intézményvezetdkkel, helyi civil szervezetekkel, az
egyhazak képviseldivel, a sajto munkatarsaival.

h) Részt vesz az nkormanyzati fejlesztések, tervek kommunikacidjanak elokészitésében,
gyakorlati megval6sitasaban.

i) Ellatja a titkarsagi feladatokat, el6segiti a Hivatalon beliili kommunikaciot.

j) Elokésziti a Hivatal vezetdinek munkaértekezleteit, talalkozoit.

k) Ellatja az anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatokat.

1) Ellatja a véalasztassal kapcsolatos feladatokat.

m)Eloésegiti a kozmiivelddési és kulturalis feladatok ellatasat.

12.4. Pdlyazati referens

12.5.

a) Figyeli az Onkormanyzati palyazati lehetdségeket, amelyekrél a vezetSket
folyamatosan tdjékoztatja.

b) Elkésziti a beruhdzasi {temterveket, ellatja az Onkormanyzati beruhdzasok
clokészitésével kapcsolatos feladatokat, kozremiikodik a beruhdzas tender-
dokumentaciojanak el6készitésében.

¢) Elokésziti a palyazatokkal kapcsolatos dontéseket a Képviseld-testiilet szamara,
beszamol azok végrehajtasarol.

d) Palyazatot ir, vagy kozremikodik a palyazatirasban a sziikséges adatok, informaciok
biztositdsaval, végzi a palyazati projekt, egyéb beruhazas komplex tevékenységi
korére kiterjedd szakmai munka menedzselését, tevékenység-koordinalasat és
ellendrzését. *

e) Kozrem(ikodik a kdzbeszerzési eljaras elokészitésében, értékelésében, kapcsolatot tart
a kozbeszerzési tanacsadoval.

f) Elokésziti a vallalkozasi szerzédések megkotését, figyelemmel kiséri a megkotott
szerzbdések alapjan a kivitelezést, a palyazatok megvalosulasat.

g) Kozremiiksdik a beruhazasok, egyéb palyazatok atadési eljarasaban.

h) Szakmai kapcsolatot tart a kézremtik6do szervezetekkel.

i) Figyelemmel kiséri a tamogatdsi szerzodés szerinti teljesitést ¢és lezarast,
kézremiikodik a pénziigyi elszamolasok elkészitésében.

j) El6késziti a projekt-fenntartasi idoszakban kételezd monitoring jelentéseket és zard
elszamolasokat.

Fizikai alkalmazottak

a) Végzik a Hivatal épiiletének és egyéb szerzddésben vallalt épiiletek tisztantartasat,
takaritasat.

b) Ellatjak a kézbesitési feladatokat.

Az egyes koztisztviselok, munkavallalok feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak.
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Az egyes osztdlyokon bekovetkezett munkakori valtozasokat az osztalyvezetd koteles
jovahagyasra elokésziteni a jegyzonek, az osztalyvezetok esetében a jegyzd koteles ezt
megtenni.

VI. A HIVATAL MUKODESI RENDJE

1. A Hivatal munkarendje

a) hétfs, kedd, csiitortok 730 16" 6raig
b) szerda 702 17% 6raig
¢) péntek 70 - 12% 6raig

Az ebédidd 30 perc, amely hétfotél csiitortokig 12%-13% éra kozott veheté igénybe.

2. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje

a) hétfs 8% — 12% 6raig
b) szerda 8% 12% oraig

132 17% 6raig
¢) péntek 8% — 10% 6raig

3. Az egyes kozszolgiltatasokat (pl. hazassagkdtés) szombaton és tinnepnapokon az iigytéli
igényeknek megfelelden kell elvégezni.

4. Rendkiviili helyzetben a polgarmester véleményének kikérésével a jegyz6 az 1. és 2.
pontban meghatdrozott munka- és tgyfélfogadasi rendtdl eltérhet. A jegyz0 az
ligyfélfogadasi rend modositasardl révid uton értesiti a lakosséagot.

5. A munkaid6 beosztasa
A heti munkaid6 40 ora.

A hivatalos munkarendtél eltérd, kiilon beosztas szerint dolgoznak:
— fizikai alkalmazottak.

A Hivatal munkarendjétdl eltéréen, munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- ¢s
pihendnapokon az alabbi szolgaltatasokat, kozfeladatokat latja el:
- hazassagkotés,
- valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,
- halasztast nem tiir6 kozérdeki feladatok.

6. A Hivatal ligyfélfogadasa
A polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzd fogadoorat, az ligyintézék tigyfélfogadast
tartanak.

7. A mitkodési renddel 6sszefiiggé egyéb szabalyok

7.1. A Hivatal koztisztvisel6i  kotelesek — munkakezdésre  pontosan  megjelenni,
a munkaidd kezdetét és végét a rendszeresitett jelenléti iven okmanyszeriien igazolni.

7.2. A betegséget, a munkaban valo egyéb akadalyoztatast a legrovidebb idén belil az

osztalyvezetbnek kell jelenteni és az orvosi igazolast a keresdképtelen allomanyba
vételr6l haladéktalanul le kell adni.
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7.3.

Hivatalos tavollétét a koztisztviseld koteles az osztalyvezetonek bejelenteni, s
a tavollétet a jelenléti iv mellett kezelt tavozasi fiizetben kell vezetni.

Ugyanez vonatkozik a maganiigyek intézésére igénybe vett iddre azzal
az eltéréssel, hogy az igy kiesett munkaidét teljes mértékben pétolni kell.

7.4. A polgarmester a jegyzdvel egyiitt félévenként munkaértekezletet tart, ahol értckeli a

végzett munkat és meghatarozza a kovetkez6 idészak feladatait, értékeli az alkalmazottak
munkakoriilményeit, ismerteti a kdvetkezo iddszak feladatait.

7.5. Az osztalyvezeté szitkség szerint, de legalabb félévente osztalyértekezletet tart, ahol

értékeli a végzett munkat, feltarja a hidnyossagokat és azok megszinteteéscre
intézkedéseket fogalmaz meg, értékeli a munkafegyelmet, megfogalmazza az osztaly
elott allo feladatokat.

7.6. Minden dolgozé kételes a 14 bizott eszkozoket a hasznalat soran gondosan kezelni, arrol a

leltarszabalyzatnak megfelelden gondoskodni. Az eszk6zok tisztitasarol, karbantartasarol
rendszeresen gondoskodni kell. Az eszk6zOk hivatalon kivili, vagy magancélu
hasznalatara a jegyz6 adhat engedélyt.

7.7. A telefont hasznélni a telefonhasznalatrol sz616 polgarmesteri utasitas betartasaval lehet.

7.8. A dolgozé kozvetlen kornyezetében koteles rendet tartani.

7.9. Minden dolgozénak meg kell gy6z6dnie a munka végeztével arrol, hogy

az 4ramtalanitds, az ajtok, ablakok bezarasa megtortént-e, a biztonsagi berendezések
kezelésével megbizott dolgozdk tavozaskor kapesoljék be a riasztot.

8. Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetdkkel
egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére
minden esetben a jegyz6 jogosult.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsdganak mértékét a koztisztviselok jogallasarol szolo,
valamint a Munka Térvénykonyvében foglalt el6irasok szerint kell megallapitani.

Az alkalmazottakat megilletd, és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

A Hivatalban a szabadsag-nyilvantartis vezetéséért a személyzeti tigyeket végzd ligyintézo
a felelds.

9. A helyettesités rendje

A Hivatalban folyd munkat az alkalmazottak iddleges vagy tartos tavolléte nem
akadalyozhatja.

Az alkalmazottak tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzonek,
illetve felhatalmazasa alapjan az adott szervezeti egység vezetdjének a feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes alkalmazottakat érintd konkrét feladatokat a
munkakori leirasokban kell rogziteni.
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10. Munkakorok ataddsa

A Hivatalban a munkakor atadasarol, illetve atvételérdl személyi vdltozds esetén
jegyzdkonyvet kell felvenni.

Az 4tadds-atvételi jegyzokonyvben fel kell tintetni: az atadas-dtvétel idSpontjat, a
munkakérrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat, a folyamatban 1év6 konkret
tigyeket, az 4tadasra kerilld eszkozoket, az atado és atvevs észrevételeit, a jelenlévok
alairasat.

Az 4tadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésobb 15 napon belill be kell
fejezni.

11. Egyéb szabalyok

Fénymasolas
A Hivatalban csak a hivatali munkaval &sszefiigg6 anyagok fénymasolasa engedélyezett.

Telefon hasznalat

A hivatalban 1év6 telefonokat magancélra nem lehet hasznalni.

Az ellendrzés sziroprobaszertien torténik, részletes szamla lekérésével.
Az ellendrzésért felelos: jegyzo.

Mobiltelefon
A Hivatalban mobil telefon hasznalatardl kiilon utasitas rendelkezik.

A kiadmanyozas rendjérdl kiilon szabalyzat rendelkezik.

VII. HELYETTESITESEK RENDJE

1. A jegyzdt tavollétében az aljegyzd, az aljegyz6 akadalyoztatdsa esetén meghatarozott
jogkorben a hatosagi osztalyvezetd, vagy a jegyzd altal kijelolt személy helyettesiti.

2. A koztisztviselok tigyfélfogaddsban érintett dolgozok barmelyikének tavolléte esetén
kotelesek helyettesiteni a tavollévét, és az ligyfelek részére a tdjékoztatast megadni,
sziikség esetén jegyzOkonyvet felvenni.

A konkrét helyettesitések rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.

3. A fizikai alkalmazottak kotelesek egymast helyettesiteni.

4. A tovébbi helyettesitések rendjét a munkakori leirdsok ¢s jegyz6i utasitdsok tartalmazzak.
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VIIL A HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
1. A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

1.1. A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos jogviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony létrejotte

A koztisztviselsi munkaviszonyban foglalkoztatottak, tovabba a Munka Toérvénykdnyve (a
tovabbiakban: MT) hatdlya ald tartozok jogviszonya hatérozatlan idejii kinevezéssel &s
annak elfogadésaval jon 1étre.

Hatarozott idére torténd kinevezéssel koztisztviselsi vagy munkajogviszony kizarolag a
Kttv. és az MT idevonatkozo rendelkezései szerint kotheto.

A Hivatal megbizésos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsds személyeket.

1.2. A kéztisztvisel6i vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztvisel6 vagyonnyilatkozatot tesz, illetoleg szamot
ad a megel6z6 vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekdvetkezett vagyon
gyarapoddsarol és annak okarol.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a hozzatartozdkat
(hazas-, illetve élettars, a kozos héaztartisban €16 sziil, gyermek, a hazastars gyermeke,
ideértve az Ordkbe fogadott és a nevelt gyermeket is), akik vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok nyilvantartasat a szabalyzat
2. s7. meliéklete tartalmazza.

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megorzése
A munkavégzés teljesitése a jegyz6 dltal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben lévé
szabalyok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

Az alkalmazott koteles a munkakorébe tartozd munkéat képességei kifejtésével, az
elvarhatd szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen
talmenden nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdore
betdltésével Gsszefliggésben jutott tudomaséra és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy
mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat. Az alkalmazott munkajat az arra
vonatkozé szabélyoknak és eldirasoknak, a munkahelyi vezetSje utasitdsainak, valamint a
szakmai elvarasoknak megfelelden koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatdsi kotelezeitség nem all
fenn, nem adhato felvilagositis azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
mindsiilnek és amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.
A Hivatalnal hivatali titoknak min6stilnek a kovetkezok:
— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,
- az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adatok,
- az alkalmazottak, ellatottak, gondozottak egészségi allapotira vonatkozo
adatok,
— a segélyezettek személyes adatvédelmével jarandosagaival kapcsolatos
adatok.
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A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindstil. A Hivatal valamennyi
alkalmazottja koteles a tudomésara jutott hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak
kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

Dokumentumok kiadasanak szabalyai
A Hivatal dokumentumainak (személyi anyagok, szabalyzatok, stb.) kiaddsa a jegyzo
engedélyével torténhet, amelyrdl kiilon szabalyzat rendelkezik.

2. Sajat gépkocsi hasznalata
A sajat tulajdont gépjarmiivek hasznalatanak téritési dijat és elszdmolasi rendszerét a
mindenkor érvényes kozponti eléirasok rendelkezései, illetve az addjogszabalyok szerint
kell kialakitani.
Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyz6 eldzetes engedélyével lehet igénybe venni.
A sajat gépkocsi hasznalat részletes szabalyait kiilon szabalyzataban kell rogziteni, melyet
évente felll kell vizsgélni.

3. Kozlekedési koltségtérités
A munkéltatd koteles a munkaba jaras koltségeit, annak meghatarozott szézalékat a
mindenkor hatalyban 1év6 Korm. rendelet értelmében megtériteni.
Ha az alkalmazottnak a munkéba jaras koriilményeiben véltozas 4llt be, azt azonnal koteles
bejelenteni.
A jogosultsagot évente feliil kell vizsgalni.

4. Kartéritési kotelezettség
A koztisztviseld és a munkavallald
- a jogviszonyabdl eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért kartéritési

felelosséggel tartozik;

- szandékos karokozas esetén a teljes kart koteles megtériteni.
A kozalkalmazott, koztisztviseld vétkességére tekintet nélklil a teljes kart koteles
megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban
bekdvetkezett hiany esetén, amelyeket allanddan Orizetben tart, kizarélagosan hasznal vagy
kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vett at.
A pénztérost, egyéb pénzkezelSket e nélkiil is terheli feleldsség az dltala kezelt pénz, vagy
arukészlet tekintetében (leltarhidny).
A leltérozas szabdlyairol kiilon szabalyzat rendelkezik.

5. Anyagi felelgsség
Az alkalmazott szokéasos személyi hasznalati targyakat meghaladé mértékl és értéki
hasznalati értékeket csak a jegyz6 engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki
onnan. (P1. laptop, szamitogép, stb.)

A Hivatal valamennyi alkalmazottja felelés a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszer( hasznalataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek stb. megovasaért.

6. A Hivatal belsé és kiilsé kapcsolattartasanak rendje
6.1. A bels6 kapcsolattartas

A Hivatal feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében a belsd szervezeti egységek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak.
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Az egyiittm{ikodés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intézkedést megelézden egyeztetési
kotelezettségiik van.

A belsé kapesolattartas rendszeres formai a kiilonbozo értekezletek, forumok, stb.

6.2. A Kkiils6 kapcsolattartas
Az eredményesebb miikodés elésegitése érdekében a Hivatal a szakmai szervezetekkel,
tarshivatalokkal, gazdalkodé szervezetekkel egyiittmiikodési megallapoddst kithet.

6.3. Egyiittmiikodés szakmai szervezetekkel, tarskoltségvetési szervekkel
A helyi és orszagos tarskoltségvetési szervekkel folyamatosan kell a kapcsolatot tartani,
sziikség szerint segiteni egymdas munkajat.
A Hivatal szoros kapcsolatot tart a kiilonbozo szakmai szervezetekkel.

7. A Hivatal iigyiratkezelése
A Hivatalban az iigyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben torténik.
Az iigyiratkezelés irdnyitasaért és ellendrzéséért a jegyz6 a felelds.
Az tigyiratkezelést kiilon szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.

8. A Hivatal gazdalkodasanak rendje
A Hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezesével,
végrehajtasaval, a Hivatal kezelésében 1év6 vagyon hasznositdsdval sszefliggé feladatok,
hataskorok —szabdlyozasa - a jogszabalyok ¢és a fenntarté rendelkezéseinek
figyelembevételével - a jegyz6 feladata.

A Hivatalban a gazdalkodds szabalyozottsdgat, a jogszabdlyok érvényesiilését belsd
szabélyzatok hatarozzak meg részletesen.

9. A Hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje
A Hivatal épuletét zaszloval kell ellatni.
A Hivatal sajat bevételének ndvelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok ellatasat
~ szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.
A helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozd eléirdsokat kiilon szabalyzat
tartalmazza.

10. A Hivatalban végezhet6 reklamtevékenység
A Hivatalban reklamhordozé csak a jegyz6 engedélyével helyezhetd ki.
Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely személyiségi, erkdlesi jogokat
veszélyeztet.
Tilos kézzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erészakra, a
személyes vagy a kozbiztonsdg megsértésére, a kornyezet, a természet karositasira
Osztondzue.

11. Ové, védé eldirasok
A Hivatal minden alkalmazottjdnak alapvet$ feladata koz¢ tartozik, hogy az egészségiik és
testi ¢épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket megszerezze, baleset, vagy ennek
veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.
Minden alkalmazottnak ismernie kell a munkavédelmi szabéalyzatot és tlizvédelmi
szabélyzatot, valamint t{iz-, bombariad6 esetére eldirt utasitidsokat, a menekiilés utjat.
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12. A koztisztvisels képzése, tovabbképzése

A koztisztvisel§ jogosult az eldmenetelhez, és koteles a Hivatal dltal el6irt képzésben,
tovabbképzésben vagy dtképzésben - ideértve a kbzigazgatasi vezetOképzést is - (a
tovabbiakban egyiitt: tovabbképzés) részt venni.

A kdztisztviselének az eldmenetelhez sziikséges, valamint a kdzpontilag vagy a Hivatal dltal
eldirt tovabbképzés és az ezzel Osszefliggd beszamolasi vagy vizsgakotelezettség teljesitése
miatt kiesé munkaidére jaro illetményét meg kell tériteni. A kozigazgatasi szakvizsga dija,
valamint a vizsga letételéhez sziikséges és jogszabdly altal meghatérozott felkészito tanfolyam
koltsége a Hivatalt terheli.

A jegyz6 elkésziti a koztisztviselok éves egyéni tovabbképzési terveit, az egyéni tervek
Hsszesitésével elkésziti az intézmény éves tovabbképzési tervét legkésébb a targyév januar 31.

napjaig.

A Hivatal koteles gondoskodni a koztisztviseld munkakori feladataihoz illeszkedd, illetve
szakmai és kompetenciafejlesztd tovabbképzésekrdl fels6oktatdsi intézmeény vagy az
akkreditalt felnéttképzési intézmény altal biztositott képzési szolgaltatassal.

A tovabbképzés koltségeit a koztisztviseld koteles megtériteni, ha neki felrohatd okbdl a
tovabbképzést elmulasztja, illetve az eléirt kovetelményeket nem teljesiti, vagy ha
hivatalvesztés fegyelmi biintetés miatt szint meg a kozszolgalati jogviszonya. Ha a
koztisztvisels a tovabbképzést a munkaltatonak felrohato okbol mulasztja el, illetve nem
teljesiti, akkor a tovabbképzés koltségeit a munkaltato koteles megtériteni. Nincs megtéritési
kételezettsége a koztisztviseldnek az iskolarendszeren kiviili kotelezd tovabbképzes koltségei
esetében, kivéve az idegen nyelvi képzést, valamint a kiilfoldi képzést, tovabbképzest.

13. A koztisztvisel teljesitményének értékelése, mindsitése

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés (a tovabbiakban: TER) alapvetd célja, hogy a
kozszolgalati tisztviseldk teljesitményének javitasa révén, a munkéjuk végzéséhez sziikséges
kompetenciak fejlesztésével, hathatosan hozzajaruljon a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez.

A TER olyan évente ismétléds, formalis keretek kozott zajlo vezetdi tevekenység, amelynek
soran az értékeld vezetd az értékelt személy részére meghatarozza a teljesitményértékelés
kotelezd, valamint ajénlott elemeit (a tovabbiakban: teljesitmény kdvetelmények), valamint
ezeket méri, illetve értékeli, az értékelt személy részére érdemi visszajelzést ad.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal elektronikus forméaban
torténik a kozszolgalat egészénél kiépitett, kdz0s modszertani alapokon nyugvo, egységes ¢s

integralt kozszolgalati teljesitménymenedzsment rendszer segitségével.

A TER szerepl6irdl, feladataikrol kiilon szabalyzat rendelkezik.
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14. A pihenéidére, szabadsdgra, valamint az illetmény dtutalasara vonatkozo szabalyok

A koztisztviselé részére a napi munkéajanak befejezése és a kovetkezd napi munkakezdés
kozott legaldbb tizenegy ora egybefiiggd pihen6idot (napi pihen6idd) kell biztositani. A
koztisztviseldt hetenként két egymast kovetd pihendnap illeti meg, ezek kozil az egyiknek
vaséarnapra kell esnie (heti pihenénap).

A koztisztviselst megilleté rendes szabadsagon tul a jegyz6 illetményre jogosito rendkiviili
szabadsdgot engedélyezhet, a vizsgakra vald felkészilléshez, a kovetkezok szerint:

- Kézigazgatasi, tigykezel6i alapvizsgahoz 3 munkanap.

- Jogi, kozigazgatasi szakvizsgahoz 5 munkanap.
Nem adhato ki utdlag az el6z6 pontokban foglalt rendkiviili szabadsagnak az a része, amelyet
a koztisztviseld a vizsgéja letételéhez nem vett igénybe.

A koztisztviseld havi illetményének (munkabérének) dtutaldsara a targyhot kovetd honap 5.
napjaig keriil sor. Amennyiben ez a nap munkasziineti napra esik, az 4atutalas az ezt megel6z0
munkanapon torténik.

Munkaidékeret alkalmazasa esetén a 30/2012. (111.7.) Korm. rendelet II. fejezetében foglaltak
alkalmazandoak.

IX. A NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK MUKODESEVEL, KOLTSEGVETESEVEL,
TERVEZESEVEL, VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS FELTETELEK,
KULONLEGES ELOIRASOK

A nemzetiségi Onkorményzat kotelezd és az elbre egyeztetett feladatainak ellatasaval,
gazdalkodasaval kapcsolatos jogi, egyéb szakmai valamint adminisztrativ és technikai
segitséget a Hivatal megadja, tigyviteli feladatait ellatja.

X. A HIVATAL KEPVISELETEBEN TORTENO ELJARAS SZABALYAI

1. A Hivatal mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasra, igy
kiilonosen szerzodés, megallapodds alafrasara, megrendelés visszaigazoldsdra a jegyzo
jogosult.

2. A Hivatal koztisztviseldinek kinevezési okiratat alairni, ezzel kotelezettséget vallalni a
jegyz0 jogosult.

3. A kiilén jogszabalyban megallapitott hatosagi eljaras sordn a Hivatalt sajat hataskorében,
illetve a Képvisel6-testiilettél atruhdzott hatdskorben 6nkormdanyzati hatésagi igyekben a
jegyz6 képviseli.
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XL A HIVATAL SZEMELYI ALLOMANYARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

1. A szakszerli, partatlan, igazsagos és kulturdlt Gigyintézés minden koztisztvisel6 elemi
kotelezettsége.

A koztisztviseld kotelessége, hogy munkdjat jol végezze, amelybe beletartozik a napi
munkaidd maximalis kihasznaldsa, az eljarasi szabdlyok ¢s hataridOk megtartasa, a
kulturdlt magatartds az iigyfelekkel szemben, akéar kozvetlen kapcsolat sordn, akar
telefonon, vagy irdsban torténik. Munkatérsaival szemben legyen segit6kész, udvarias,
egyiittmiikodd, a palyakezdd és kevésbé tapasztalt kollégdk szakmai fejlodéséhez adjon
meg minden személyes segitséget. Torekedjen a jo munkahelyi légkor kialakitdsara,
tanusitson lojalitdst munkahelyével szemben.

A szakmai szinvonal allando emelése érdekében a koztisztviselonek torekedni kell arra,
hogy szakmai ismereteit, tuddsat gyarapitsa. A szervezetten biztositott tovabbképzési
lehetéségeken tul onképzéssel is bovitenie kell ismereteit.

Viselkedésével, kiilsé megjelenésével, kulturalt Sltézkodésével erdsitse munkahelye
presztizsét, fejezze ki tiszteletét a valasztott tisztségvisel6k, vezetdi, munkatdrsai ¢s az
allampolgarok irant. Fokozottan érvényes ez a kovetelmény, ha a koztisztvisel6 kiilso
szerv, vagy a lakossag el6tt munkaltatoja képviseletében jelenik meg.

2. A dohanyzé dolgozék a Hivatal épiilete mellett, az autébeallondl dohanyozhatnak. Az
irodakban és a kiszolgald helyiségekben a dohdnyzas tilos.

XII. MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK ATRUHAZASA

Az osztalyvezetk a kozvetlen irdnyitasuk ala tartozé dolgozok megbizésa, kinevezése elbtt
véleményt nyilvanitanak.

XII1. RENDKIVULI MUNKAVEGZES ES CELFELADAT

1. A Kttv. szerint ,rendkiviili esetben a koztisztviselé a munkaidején felil is koteles
munkahelyén munkat végezni, illetdleg meghatdrozott ideig ¢s helyen a munkavégzésre
készen allni.” Rendkiviili munkavégzést irasban kell elrendelnie a jegyzOnek. Részletes
szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

2. A Hivatali szervezet vezetdje — ide nem értve a helyettesitést — rendkiviili, célhoz kothetd
feladatot allapithat meg a koztisztviseld részére, amelynek teljesitése a munkakdr
ellatasabsl adodé 4ltalanos munkaterhet jelentésen meghaladja. A hivatali szervezet
vezetje a célfeladat eredményes végrehajtasaért — a koztisztvisel$ illetményén felil
irasban, a célfeladat megallapitasakor vagy teljesitésének igazolasakor — céljuttatast
hataroz meg a megallapitott személyi juttatasok elSiranyzatan beliil.

A célfeladat nem lehet azonos a teljesitményértékelés soran a kozszolgdlati tisztviseld
részére megallapitott feladattal.
A részletes szabalyokat kiilon szabalyzat tartalmazza.
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XIV. HELYETTESITESI DIJ

Amennyiben a koztisztviseld a munkéltaté intézkedése alapjan munkakorébe nem tartozd
munkéat végez, s az eredeti munkakérét is ellatja, illetményén feliil helyettesitési dij is
megilleti a Kttv.-ben szabalyozottak szerint. A helyettesitési dij a koztisztvisel6t a
helyettesités elsé napjatol illeti meg. A részletes szabalyokat kiilon szabalyzat tartalmazza.

XV. ZARO RENDELKEZESEK
1. Az SZMSZ 2017. januar 1-jén 1ép hatalyba.
2. Az SZMSZ mellékletei:
1. melléklet A Felsbzsolcai Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

2. melléklet  Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakdrok
3. melléklet ~ Megismerési nyilatkozat

ZARADEK )
Felsézsolca Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Fels6zsolcai Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a .../2016. () Kth.-val hagyta jova.

Felsbézsolca, 2016.

KOVACS ZSUZSANNA DR. TOTH LAJOS
jegyzo polgarmester
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2. melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Tv.) 3. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a vezetdi megbizassal rendelkezd
koztisztviselok

a) jegyzo,

b) aljegyzd,

c) osztalyvezetok

kételesek vagyonnyilatkozatot tenni.

A Tv. 4. § a) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakorok az
alabbiak:

a) gazdalkodasi ligyintéz0,

b) palyazati referens.



Megismerési nyilatkozat

3. melléklet

Nyilatkozom, hogy a 2017. januér 1-jété]l hatdlyos SzMSz-ben foglaltakat megismertem,

elfogadom és magamra nézve kotelez6 érvénytinek ismerem el.

Név

Datum

Alairas

b

R S

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.




FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KipVISELO-TESTULETE

. Ellenorizte: ' (jegyzo
Ugyiratszam: 48-31/2016. , A~ )
Pénziigyileg latta: (//m (osztalyvezetd)
Ugyintézd: Javorszki Kldra Megtargyalja: Képviselé-testiilet
Eléterjeszté: Dr. Toth Lajos polgarmester Elézetesen targyalja: Ugyrendi Bizottsag

A dontéshez egyszerl
mindsitett E:l tobbség sziikséges

Az elBterjesztést nyilt tilésen kell targyalni

Az eldterjesztést zart tilésen kell targyalni

Az elbterjesztés zart iilésen targyalhato [:]

Melléklet a rendelettervezethez/hatdrozati javaslathoz: 1

Fiiggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az eldterjesztéshez:

Az elbterjesztés kapesan érintettseget jelezte: | - képviseld

Az elBterjesztés a Képvisel6-testiilet munkaterv szerinti| y | rendkivili {ilésére késziilt.

JAVASLAT
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél sz6l6
20/2016. (IX. 19.) 6nkormdnyzati rendelet 5. fiiggelékének médositisiara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testillet Szervezeti ¢&s Miikodési Szabalyzatarol szolo 20/2016. (IX. 19.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SzMSz) 5. fiiggelékébe — a Magyar Allamkincstar
jelzése alapjan — az alabbi kormanyzati funkciok jelolhetoek meg alaptevékenységként:

011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és dltalanos igazgatési
tevékenysége

041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetes




A jogszabélyszerkesztésrdl sz616 61/2009. IRM rendelet 3. § (1) bekezdése kimondja, hogy a
jogszabdly normatfv tartalmi rendelkezéseit a jogszabaly szakaszai ¢és mellékletei
tartalmazzak. A fentiekbsl kovetkezéen fiiggelékbe normativ jellegii rendelkezések nem
foglalhatoak, az nem képezi a rendelet részét, ezért rendelet modositasaval az nem
modosithato.

Fentiekkel 6sszhangban a hatérozati javaslat mellékleteként javaslom elfogadni az SzMSz 5.
fiiggelékének modositasat, amelyhez kérem a Képviselo-testiilet hozzajarulasat.

Felsdzsolca, 2016. november 30. / .
‘%‘KJ« ﬁ
Vep - Dr. T6th Lajos
polgarmester
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: A Képviseld-testiilet Szervezeti és Mikddési Szabélyzatarol sz616 20/2016. (IX. 19.)
onkormanyzati rendelet 5. fiiggelékének modositasa

1./ Pelsbzsolca Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a Képviselo-testiilet Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatrol szolo 20/2016. (IX. 19.) nkorméanyzati rendelet 5. fiiggelékének
modositasat a Melléklet szerinti tartalommal jovahagyja.

2./ Felsbzsolca Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete felhatalmazza a polgarmestert a
valtozas torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejelentésére.

Felelos: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hatarid6: értelemszeriien

Melléklet a ... (.....) Kth. szamu hatirozathoz
,,5. fiiggelék a 20/2016. (IX. 19.) onkormanyzati rendelethez

Fels6zsolca Véros Onkormanyzata éltal ellatott alaptevékenységek kormanyzati funkeiok
szerinti megnevezeése:

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

041110 . Altalanos gazdasagi ¢s kereskedelmi tigyek igazgatasa

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatds

041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

082063 Miuzeumi kiallitasi tevékenység

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés”



FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KIpVISELO-TESTULETE

) Ellendrizte: & (jegyzd)
Ugyiratszam: 308-14/2016. : _

Pénziigyileg latta: A (osztalyvezetd)
Ugyintézé: Bainé Busznyak Gizella Megtargyalja: Képviselo-testiilet
Eléterjesztd: Dr. Toth Lajos polgarmester Elézetesen targyalja: Pénziigyi Bizottsag

A déntéshez egyszerl
mindsitett |::| tObbség szilikséges

Az elbterjesztést nyilt iilésen kell targyalni

Az clbterjesztést zart iilésen kell targyalni D

Az el6terjesztés zart iilésen targyalhatd El

A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani E

Melléklet a rendelettervezethez/hatarozati javaslathoz:

Fiiggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az elSterjesztéshez:

Az elbterjesztés kapesan érintettségét jelezte: - képviselo
Az elterjesztés a Képviseld-testiilet munkaterv szerinti | rendkiviili lilésére készilt.
JAVASLAT

TISZTELETD{J FELHASZNALASRA
Tisztelt Képviseld-testiilet!

I.

Riman Janos dnkormanyzati képviseld a 19/2012. (IV. 23.) dnkormanyzati rendelet 1. melléklete
alapjan 2016. november 16-an benyujtotta november havi tiszteletdij lemondasat.

A teljes Osszeget (69.570.-Ft) a Felsézsolcai Polgar6r Szbvetség tamogatasara javasolja
felhasznalni.

IL.

Csaki Istvan bizottsagi tag a 19/2012. (IV. 23.) énkormanyzati rendelet 1. melléklete alapjan 2016.
november 14-én benyujtotta a november honapra vonatkozo tiszteletdij lemondasat.

Javaslata a 31.307.-Ft felhasznalasara a kovetkezd: % rész a Bodva-Volgyi Témegsport Egyesilet,
Y rész a Kazinczy Ferenc Reformatus Altalanos Iskola részére.



111

Csaki Istvan bizottsagi tag a 19/2012. (IV. 23.) onkormanyzati rendelet 1. melléklete alapjan 2016.
november 14-én benyujtotta december honapra jard tiszteletdija lemondasat.

Nyilatkozatdban a 31.307.-Ft V2 részét a Rakoczi Szovetség, Vo részeét a COF-COKA tamogatasara
kéri biztositani.

Iv.

Nédi Gyula alpolgarmester a 19/2012. (IV. 23.) dnkormanyzati rendelet 1. melléklete alapjan 2016.
november 28-4n benytjtotta a december honapra Gt megillet§ tiszteletdijrol torténd lemondasi
javaslatat, azzal, hogy a 232.200.-Ft az Gjévi tlizijaték kiadasainak fedezetére keriiljon
felhasznalasra.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a tiszteletdij felajanlasokrdl donteni sziveskedjen.

Felsézsolca, 2016. november 28.

(Veyrs

Dr. Toth Lajos

polgarmester



9
A

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletdij felhasznalasa

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az eldterjesztest megtargyalta ¢és elfogadja
Rimén Janos képviselé azon javaslatat, mely szerint a 2016. november honapra jar6 tiszteletdijanak
bsszege (69.570.-Ft) a Felsézsolcai Polgardr Szdvetség tamogatasaként keriiljon be a kdvetkezd
el6iranyzat modositasba.

Felelds: Dr. Toth Lajos polgarmester

Hataridd: értelemszeriien

9
”B

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletdij felhasznalasa

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elSterjesztést megtargyalta és gy dontott,
nem fogadja el Rimén Janos képvisel6 azon javaslatat, hogy a részére 2016. november honapra jaro
tiszteletdija (69.570.-Ft) a Fels6zsolcai Polgarér Szdvetscg tamogatasaként keriiljon be eldiranyzat
modositasba.

Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a fenti tiszteletdijat ...
célra kiiloniti el.

Felelds: Dr. Téth Lajos polgarmester

Hatarid§: értelemszeriien



11
”A”

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletdij felhasznalasa

Felsézsolca Varos Onkorméanyzat KépviselS-testiilete az elSterjesztést megtargyalta és elfogadja
Csaki Istvan bizottsigi tag azon javaslatat, mely szerint a 2016. november hénapra  jard
tiszteletdijanak Gsszege (31.307.-Ft) ' része a Bodva-Volgyi Témegsport Egyesiilet, 2 része
pedig a Kazinczy Ferenc Reformatus Altalanos Iskola tamogatasaként keriiljon be a kovetkezd
elGiranyzat modositasba.

Felelés: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hatarid6: értelemszertien

”BQ,
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletd(j felhasznalasa

Fels6zsolca Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete az elGterjesztést megtargyalta €s ugy dontott,
hogy nem fogadja el Cséki Istvan bizottsagi tag azon javaslatat, mely szerint a 2016. november
hénapra jaré tiszteletdijanak osszege (31.307.-Ft) ‘2 része a Bédva-Volgyi Tomegsport Egyesiilet,
1y része pedig a Kazinczy Ferenc Reformatus Altalanos Iskola tamogatasaként keriiljon be a
kovetkez6 eldiranyzat modositasba.

Fels6zsolca Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a fenti tiszteletdfjat ...
célra kiiloniti el.

Felelds: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hataridé: értelemszeriien



III.
”A”
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletdij felhasznalasa

Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képvisel§-testillete az eléterjesztést megtargyalta s clfogadja
Csaki Istvin bizottsagi tag azon javaslatat, mely szerint a 2016. december hénapra  jard
tiszteletdijanak (31.307.-Ft) % része a Rakoczi Szdvetseg, 2 resze pedig a COF-COKA
tamogatasaként keriiljon be a kdvetkezd elSiranyzat modositasba. ;

Felelds:  Dr. Toth Lajos polgarmester
Hatarid: értelemszeriien

,,B 99
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletdij felhasznalasa

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az el6terjesztést megtargyalta ¢s Gigy dontott,
hogy nem fogadja el Csaki Istvan bizottsagi tag azon javaslatat, mely szerint a 2016. december
honapra jaro tiszteletdijanak dsszege (31.307.-Ft) 4 része a Rakoczi Szovetség, Y része pedig a
COF-COKA tamogatasara forditsa.

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a fenti tiszteletdijat ...................n
célra kliloniti el.

Felelds: Dr. Téth Lajos polgarmester
Hatarid6: értelemszeriien



Iv.

39
’9A

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletdij felhasznalasra

Felsézsolca Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete az elSterjesztést megtargyalta és elfogadja
Nadi Gyula alpolgarmester azon javaslatat, mely szerint a 2016. december honapra jar6
tiszteletdijanak Gsszege (232.200.-Ft) az Gjévi tlizijaték kiadasainak fedezetére keriiljon be a
kovetkezd elbiranyzat modositasba.

Felelds: Dr. Téth Lajos polgarmester

Hatarid6: értelemszeriien

B”

b

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Tiszteletdij felhasznalasra

Felsézsolca Véaros Onkormanyzat Képviselé-testillete az elSterjesztést megtargyalta és tgy dontott,
hogy nem fogadja el Nadi Gyula alpolgarmester azon javaslatat, hogy a részére 2016. december
honapra jard tiszteletdija (232.200.-Ft) az wjévi tlizijaték kiadasainak fedezetére keriiljon be
eldiranyzat médositasba.

FelsGzsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a fenti tiszteletdijat ............cooeeviieiinnennn.
célra kiiloniti el.

Felelés: Dr. Toth Lajos polgarmester

Hatarid6: értelemszeriien



FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

e . Latta: A (jegyz0)
Ugyiratszim: 4011/2016. Pénziigyileg latta: - (osztalyvezetd)
Ugyintézd: dr. Pénzes Zsolt Megtargyalja: Képviselo-testiilet
Elbterjesztd:Dr. Toth Lajos polgarmester Elézetesen targyalja: Humanpolitikai
Bizottsag
A dontéshez egyszerli | x
mindsitett | -| tobbség sziikséges

Az elbterjesztést nyilt iilésen kell targyalni

Az elbterjesztést zart iilésen kell targyalni [:'

Az elbterjesztés zart {ilésen targyalhatd lj

A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani IZI

Melléklet a rendelettervezethez/hatarozati javaslathoz: EI

Fliggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az eléterjesztéshez:

Az el6terjesztés kapesan €rintettségét jelezte: - képviselo

Az elbterjesztés a Képviseld-testiilet munkaterv szerinti] x |  rendkiviili D tilésére késziilt.

JAVASLAT
a Bolyai Janos utca elnevezésének helyesbitésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozponti cimregiszterrSl és a cimkezelésrol szolo 345/2014. (X11.23.) Korm. rendelet 22. §
(1) bekezdése alapjan Felsézsolca Véros Jegyzdje feliilvizsgalja az illetékességi teriiletén
talalhaté ingatlanokra vonatkozoan a személyiadat- és lakcimnyilvantartds, valamint a
kozhiteles ingatlan-nyilvantartasban foglalt adatok egyezdségét.

A feliilvizsgalat soran megallapitast nyert, hogy a Felsézsolca, 1594 helyrajzi szamu, Bolyai
Janos utca megnevezési kozteriilet a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban tévesen ,,Bolyai
Janos” utcaként szerepel. Az utca Bolyai Janos magyar matematikus és hadmérnok nevét
viseli. A csalddi név megfeleld helyesirdsa miatt sziikséges a kozteriilet elnevezésének
korrigaldsa, amely a Magyarorszag helyi onkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX,
torvény 13. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan a helyi 6nkorményzat feladata.

A kozteriilet elnevezésének korrigalasarol a Polgarmesteri Hivatal hivatalbol tdjékoztatja a
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormdanyhivatalt, illetve a kozmi-szolgaltatokat, a
helyesbitéssel kapcsolatos okmanycserék, a gépjarmiivekkel és tovabbi nyilvantartdsokkal




kapcsolatos iigyintézés a Bolyai utcdban laké magéanszemélyek vagy az ott székhellyel
rendelkezd gazdasagi tarsasdgok feladata.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a Fels6zsolca, Bolyai Janos utca elnevezésének
helyesbitésére vonatkozo javaslatot megtargyalni sziveskedjen.

Fels6zsolca 2016. november 29.

KU&.,\ -
oy | [
(S
Dr. Toth Lajos
polgarmester ~
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: a Bolyai Janos utca elnevezésének helyesbitése

1. Felsbzsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Fels6zsolca, 1594 helyrajzi
szama kozteriileti ingatlan elnevezését ,,Bolyai Janos” utcarél Bolyai Jénos utcara

helyesbiti.

2. Felsézsolca Viaros Onkormanyzat Képvisel6-testilete felkéri a jegyzét, hogy a
helyesbités atvezetéséhez szikkséges intézkedéseket megtegye.

Felelds: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hatéridd: értelemszeriien



FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

- Latta: C—
Ugyiratszam: 4010/2016. A (jegyzd)

Pénziigyileg latta: /271‘ ( (osztalyvezetd)

Ugyintéz6: Javorszki Kldra Megtargyalja: Képviselo-testiilet
Eléterjeszto: Mezei Marianna, a | Elézetesen targyalja:  Humdnpolitikai és
Felsézsolcai Kozmivelodési Intézet és Pénziigyi Bizottsag

Varosi Konyvtar igazgatoja

A dontéshez egyszerh | x

mindsitett E tobbség sziikséges

Az eléterjesztést nyilt iilésen kell tArgyalni

Az eléterjesztést zart iilésen kell targyalni D

Az elbterjesztés zart tilésen targyalhatd El

Melléklet a rendelettervezethez/hatarozati javaslathoz:

Fiiggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az elStetjesztéshez: 1

Az eldterjesztés kapesan érintettségét jelezte: | - képviseld

Az eléterjesztés a Képviseld-testiilet munkaterv szerinti| | rendkiviili iilésére késziilt.

JAVASLAT
a Felsozsoleai Kozmiivel6dési Intézet és Varosi Konyvtar leltarhianydnak torlésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A konyvtari allomany ellendrzésérol (leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésérol
7016 szabalyzat kiadasarsl rendelkezé 3/1975. (VI 17.) KM-PM egyiittes rendelet
(tovabbiakban: rendelet) 4. § (1) bekezdés alapjan 5 évenként, ezzel szemben a szamvitelrél
57616 2000. évi C. trvény 69. § (3) bekezdése alapjan kisértékl targyi eszkozok esetében
minimum 3 évente kell leltarozast végezni.

A Virosi Konyvtar konyvéallomanyanak legutobbi leltirozdsara 2013-ban keriilt sor, igy a
soron kévetkezd id8szaki leltarozast 2016. november 25-én fejeztiik be.

A leltarozas soran a 29.648 darab él6 dokumentumbol 39 darab hidnyzik. Ezen
dokumentumok 6sszértéke 30.878,-F1.




A rendelet 25. § (1) bekezdés a) pontja alapjan megengedheté hidny mértéke nem haladhatja
meg az Osszérték négy ezrelékét. A rendelet 25. § (4) bekezdése alapjan a leltarozas kapesan a
kényvtari allomany nyilvantartdsokbol megengedhetd hidny (kalo) cimeén kivezethetd
dokumentumok sszesitett értékét a legutolsé leltirozas ota eltelt idoszak egy évére
megéllapitott ezreléknek (jelen esetben négy ezrelék), valamint a legutolsé leltérozas ota eltelt
idszak befejezett éveinek (3 év) szorzata adja meg. Ezt figyelembevéve az allomany
ssszértéke a 2015. évi zarasnal 14.837.399,-Ft volt, ennek az évi négy ezreléke, hdrommal
szorozva 178.040,-Ft.

A kalé az aru tomegének veszteségekbdl keletkezd mennyiségi hidnya a névleges (netto)
tomeghez képest, egyfajta névleges hiany, a tarolassal szakszer(ien egylitt jard mennyiségi
veszteség. A leltarozds soran megallapitottuk, hogy 39 dokumentum hidnyzik a legutobbi
leltar soran felvett dllomanyhoz képest.

A rendelet 23. § (1) bekezdése alapjan amennyiben a leltdrozaskor kimutatott hiany nem
szandékos magatartasbol ered, hanem elkeriilhetetlen tarolési, illetdleg kezelési veszteségnek
minésiil, ennek megengedhetd hidny cimén vald torlését a fenntartd szerv engedélyezi.

A leltarozas soran feltart hiany 30.878,-Ft, ez nem éri el a megengedett hiany nagysagat ¢s
nem szandékos magatartasbol ered, igy keérem a Képviselo-testiiletet, hogy megengedhetd
hidny cimén a torléshez hozzdjarulni sziveskedjen.

Felsézsolca, 2016. november 30.

‘/
L\
<)

Mezei Marianna
igazgato L




A”
99
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: A Felsdzsolcai Kozmiivelddési Intézet és Varosi Konyvtar leltarhianyanak torlése

Felsézsolca Véros Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta és engedélyezi a
Fels6zsolcai Kozmivelddési Intézet és Varosi Konyvtar konyvtari intézményegységeben
elvégzett iddszaki leltdrozdsa soran feltart 30.878,-Ft megengedheté hidny cimén vald
torlését.

Felelés: Mezei Marianna, a Felsézsolcai Kozmiivelddési Intézet és Virosi Konyvtar
igazgatoja
Hataridd: értelemszerien

B”
99+
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: A Fels6zsolcai Kézmiivelédési Intézet és Véarosi Konyvtar leltarhianyanak torlése

Felsézsolea Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta és nem engedélyezi a
Felsézsolcai Kozmivelddési Intézet és Varosi Konyvtar konyvtari intézményegységeben
clvégzett iddszaki leltdrozéasa soran feltart 30.878.-Ft megengedheté hiany cimén valo
torlését.

Felelés: Mezei Marianna, a Felsozsolcai Kozmiivelodési Intézet és Virosi Konyvtar
igazgatdja
Hatarido: értelemszeriien



Hianylista:

e

Felsdzsolca, 2016. november 28.

Sorszam Lelféri Szerz6, név Ki?dés
szam éve

r 1 3769,2 | Arany Jénos Osszes Kkolteményei 2. kotet 1967 64,00 Ft
r 2 6622 | Barabas Tibor: Rakoczi hadnagya 1972 17,00 th
3 7613 | Els6 mesés konyvem 1974|  27,00Ft|
4 3676 | Az ezer isten foldje 1975 5,00 Ft |

r 5 11852 | Marx, Engels marxizmus 1949 6,00 Ft

| 6 16972 | Mazsak. Mizeumi magazin 1979| 10,00Ft
r 7 24830 | Domahidy Andras: Vénasszonyok nyara 1987 43,00 Ft_‘
r 8 26740 | Bogdany Ferenc: Kevés szoval németiil 1992 79,00 Fﬂ
9 26787 | Maclean: Halal a Forma 1-en 1990 79,00 FtJ
10 27039 | Bélint Sdndor: Versenyautdk 1991 95,00 Fﬂ
11 27105 | Gardner: Perry Mason és a mostohalany titokzatos esete 1991 180,00 FL\
r 12 27152 | Francis: Csonttérés 1989 19,80 Fﬂ
r 13 27153 | Shaw Garoner: Batman 1989 36,00 F_tJ
\—f 14 27397 | Lengyel Dénes: Régi magyar mondak 1991 168,00 FLJ

\—f 15 27556 | McBAIn: Reklamgyilkossag 1992 165,00 Ft
r 16 28179 | Beaumont: Nézd, milyenek az allatok! 1993 450,00 Fﬂ
r 17 28645 | Hallmeier: ismered ezeketa jérm(jveket? 1993 220,00 Ft_\
18] 29549 Oliver: Szinek, szémok, formak, méretek 1995| 590,00 Ft |
r 19 30175 | Beaumont: Képes mindentudo az iskolardl 1996| 1 200,00 FL[
r 20 30369 | Popper Péter: Az istennel sakkozas kockazata 1995 540,00 Ft_\
(i 21 30601 | Somogyi Gy6z8: Magyar hésok arcképcsarnoka 1996 550,00Ej
2 20965 | Lisak: EmIGkok erddn és mez6n 1997| 390,00 Ft
r 23 32288 | Magyarorszag legrégibb részletes térképe 1999 650,00 Ft
HEY 32635 | Iphigenie auf Turis 100,00 Ft

r 25 33023 | Sandford: Az 6rddg kodja 2001 1490,00 Ft
|26 33421 | Kuczka Péter: Eveken at 650,00 Ft |
F 27 33697 | Sandford: Vendetta 1486,00 Ft |
28 34049 | Beaumont: Nézd, milyen a Fold! 1999 | 2068,00 Ft|
r 29 34332 | Koontz: A hold fényénel 2004 1 320,00m
r 30 34752,2 | Wass Albert: Eliza 2. kotet 2005} 1 705,00F_ti
31 35186 | TUrétortdk és stitemények 2007 | 1990,00 Fﬂ
32 35304 | Benson: Aldozatok a konyvtarban 2003| 1 312,00EJ
33 36030 | Koontz: Kései 6rén 2008| 1611,00 Ft|

34 36343 | Gal Halasz Anna. Karacsonykor Parizshan 2009 | 1 500,00 Ft

35 36456 | Wass Albert: vérben és viharban 2002 1 246,00 Ft

36 37269,3 | Szent Johanna Gimi 3.: Egyedil 2010| 1 864,00 Ft

37 37641 | Bartos Erika: Anna, Peti és Gergd 2011 2 550,00 Ft

38 37834 | O'Brien: Memériafejlesztés a nyolcszoros memaoria... 2243,00 Ft

38135 | Bergen: Mesevarazs 2012 | 2 160,00 Ft

30 878,80

Osszesen:| | Ft

konyvtarvezetd




FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

. Ellenérizte: - jegyz0)

Ugyiratszam: 3591-3/2016. , A ¢
Pénziigyileg latta: bl (osztalyvezetd)

Ugyintézé: Kadasné Radvai Katalin Megtargyalja: Képviselo-testiilet

Eloterjesztd:  Széchenyi  Sandorné, a | El6zetesen targyalja: Humanpolitikai,

Humanpolitikai Bizottsag elntke

Pénziigyi Bizottsag

A dontéshez egyszert

mindsitett E:] tobbség sziikséges

Az elbterjesztést nyilt tilésen kell targyalni E]

Az elbterjesztést zart iilésen kell targyalni E

Az elbterjesztés zart iilésen targyalhato

(-]

A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani E

Melléklet a rendelettervezethez/hatarozati javaslathoz:

Fiiggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az el6terjesztéshez:

Az eldterjesztés kapesan érintettségét jelezte:

- képviselo

Az elbterjesztés a Képviseld-testiilet munkaterv szerinti |

rendkiviili tilésére késziilt.

JAVASLAT

a telepiilési tAmogatas éves keretdsszegének megemelésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 2016. évi koltségvetésben rogzitett telepiilési tdmogatdsra fordithatd Osszeget a
Huménpolitikai Bizottsig a kérelmek magas szdma miatt kiosztotta. Az év utols6 harom
honapjaban a tAmogatds irdnti kérelmek szama a fiitési idény miatt megndvekedett.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy 200 E Ft-tal a telepiilési tamogatdsra biztositott
osszeget a 2016. évi tartalék terhére megemelni sziveskedjen.

Felsbézsolca, 2016. december 02.
.

{
[ ] oMy ;
i)tf 0 O™ S ig: ok

Szécheﬂ\}yi Sandorné
a Humdanpolitikai Bizottsag elnike




HATAROZATI JAVASLAT

Targy: A telepiilési tamogatas €ves keretdsszegének megemelése

Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Keépviseld-testiilete a 7016. évi koltségvetésében elfogadott
telepiilési tamogatas Osszegét 200.000.-Ft-tal megemeli a 2016. évi tartalék terhére.

Felkéri a polgarmestert, az eldiranyzat atvezetésérol gondoskodjon.

Felelos:  Dr. Toth Lajos polgarmester
Hatarids: értelemszeriien




FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

Ellenbrizte: /;;& (jegyz0)

Ugyiratszam: 3764-4/2016. ,
Pénzigyileg latta: ) @Z N, (osztalyvezetd)

Ugyintézd: Sz6kéné Biidi Andrea Megtargyalja: Képviselé-testiilet

Eléterjeszt6: Dr. Téth Lajos polgarmester Elézetesen targyalja: Pénziigyi Bizottsag

A dontéshez egyszert
minositett E] tobbség sziikséges

Az elbterjesztést nyilt tilésen kell targyalni

Az elbterjesztést zart iilésen kell targyalni D

Az elbterjesziés zart tilésen targyalhato E

A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani D

Melléklet a rendelettervezethez/hatarozati javaslathoz: ;

Fiiggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az el6terjesztéshez: .

Az el6terjesztés kapesan érintettségét jelezte: | - képviselo
Az elbterjesztés a Képviseld-testiilet munkaterv szerinti | , | rendkiviili ilésére késziilt.
JAVASLAT

AZ EGESZSEGHAZ KOTELEZO FENNTARTASAT KOVETO FOGLALKOZTATASRA

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 48/2016. (IV.20.) Kth. szam® hatdrozatban Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiilete az Egészséghdz fejlesztése palyazat keretében a dolgozok létszamat 3 6 teljes
munkaidés foglalkoztatotti 1étszamban allapitotta meg.

A teljes munkaidds foglalkoztatottak koziil 2 £6 munkaviszonya 2016. december 31-én lgjar.
Képviselé-testiileti dontés sziikseges arra vonatkozéan, hogy — mint onként vallalt feladat —
az 1 £6 portas, valamint az 1 f6 masszor allashelyeken a munkaviszonyt 2017. marcius 31-re

modositsa.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eléterjesztést targyalja meg ¢s sziveskedjen
dénteni az Egészséghazban foglalkoztatottak munkaviszonyanak médositasarol.

Fels6zsolca 2016. december 9. 4M
W . Dr. Téth Lajo
polgarmester




HATAROZATI JAVASLAT
Targy: az Egészséghaz kotelezo fenntartasat kovetd foglalkoztatas

Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és az 1 16
portés, valamint az 1 f6 masszor munkaviszonyat 2017. marcius 31-re modositja.

Felelos: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hataridé: értelemszeriien



FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

. . Ellendrizte: A (jegyzb)
Ugyiratszém: 1995-20/2016. Pénziigyileg latta: (osztalyvezetd)
Ugyintéz6: dr. Pénzes Zsolt Megtargyalja: Képviselé-testiilet
Eldterjesztd:Dr. T6th Lajos polgarmester Elozetesen targyalja: Pénziigyi Bizottsag

A dontéshez egyszerll -
mindsitett | x| tobbség sziikseges

Az eléterjesztést nyilt iilésen kell targyalni

Az eléterjesztést zart iilésen kell targyalni | t

Az elbterjesztés zart iilésen targyalhato [__::I

A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani E}

Melléklet a rendelettervezethez/hatarozati javaslathoz:

Fiiggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az eldterjesztéshez:

Az elbterjesztés kapesan érintettségét jelezte: - képviseld

Az elbterjesztés a Képviseld-testiilet munkaterv szerinti) X rendkiviili D tilésére késziilt.

JAVASLAT )
A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas
Tarsulasi Megallapoddsanak elfogaddsira

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Felsézsolca Varos Onkorméanyzata, mint a Miskolc Térségi Konzorcium tagdnkormanyzata
vesz részt a hulladékgazdalkodasi kozfeladat ellatasaban. A Konzorciumi Szerz6dés azonban
nem felel meg a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
rendelkezéseinek, tekintettel arra, hogy az énkorményzatok tarsuldsa csak jogi személyiségli
tarsulasi formaban lehetséges.

A Tarsulasi Megallapodés létrejotte utan a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos helyi szintl
rendeletalkotés az onkormanyzat hataskérében marad, a Tarsulds feladata a kozszolgaltatd
kivalasztasa és a kdzszolgaltatasi szerzodés megkotese lesz.




Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a Miskolci Regiondlis Hulladékgazdalkodasi
Onkorményzati Térsulds Térsuldsi Megallapodasanak elfogaddsara vonatkozd javaslatot

megtargyalni sziveskedjen.

Fels6zsolca 2016. december 12.
o

o
(x] A

Dr. Toth Lajos
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi
Megallapodasanak elfogadasa
1. Felsdzsolca Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testilete a Miskolei Regionalis

Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Megéllapoddsat jovahagyja.

2. Felhatalmazza Dr. T6th Lajos polgarmestert a Tarsuldsi Megallapodas alairasara.

Felel6s: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hataridé: értelemszeriien



FELSGZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT

KEPVISELO-TESTULETE

. Ellenérizte: K (jegyzb)

Ugyiratszém: 233-12 /2016. Pénziigyileg latta: (osztalyvezetd)

Ugyintézd: Lengyel Laszloné Megtargyalja: Képviselo-testiilet

El6terjeszté: Dr. Téth Lajos polgdrmester | El6zetesen targyalja: Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsig
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X
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JAVASLAT

U3 TELEPULESRENDEZESI ESZKOZ, VALAMINT TELEPULESFEJLESZTESI KONCEPCIO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

KESZITESERE

A Borsod-Abatij-Zemplén Megyei Kormanyhivatal megkeresésére a Képviselo-testiilet
67/2016. (V. 18.) Kth. szamt hatdrozattal dontott a Helyi Epitési Szabélyzat (HESZ)
feliilvizsgalata vonatkozasaban.

A feliilvizsgalat {igyében kért tobbszori 4rajanlatkérésre nem érkezett valasz, a siirgetésre
végiil a La-Urbe Epitésziroda Kft. képviseletében Lautner Eméke telepiiléstervezd valasz-
levélben arrdl tajékoztatott, hogy a torvényes eldirdsoknak valo megfelelés érdekében nem
médosits, hanem uj Telepiilésrendezési eszkoz, valamint Telepiilésfejlesztesi koncepeid ké-
szitése torténjen. (1. szdmu melléklet)

A telepiilésfejlesztési koncepeiordl, az integralt teleptilésfejlesztési stratégiarol ¢s a
telepiilésrendezési eszkozokrdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrodl
7616 314/2012. (X.18.) Korm. rendelet 45. § (1) bekezdése szerint:




w (1) A 2012. december 31-én hatdlyban 1év6, valamint az OTEK 2012. augusztus 6-an hatd-
Iyos telepiilésrendezési kivetelményeinek és Jjelmagyardzatanak figyelembevételével elkészitett
és elfogadott telepiilésrendezési eszkoz 2018. december 31-ig alkalmazhato.”

A fentiek alapjan 2018. december 31-ig 0j, a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleld
Telepiilésrendezési eszkoz (Telepiilésszerkezeti Terv, HESZ és Szabélyozasi Terv) készitése
sziikséges.

A fentick alapjan kérem, hogy a Tisztelt Képviselé-testiilet hozzon déntést Felsézsolca
Telepiilésrendezési eszkdz €s Telepiilésfejlesztési  koncepcid  készitésének tgyében a

mellékelt hatdrozati javaslat alapjan.

Felsézsolca, 2016. december 9.

Hise\ //ﬁl AAAAAAAA 7

Dr. Toth Lajo
polgarmester |



HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Uj Telepiilésrendezési eszkoz, valamint Telepiilésfejlesztési koncepci6 keszitese

1. TFelsdzsolca Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete 0] Telepiilésrendezési eszkozt,
valamint Telepiilésfejlesztési koncepeidt keszit, amelynek el6készité munkdalatai 2017.
évben kezdbdnek meg.

2. Felhatalmazza a polgarmestert, hogy arajanlatokat szerezzen be a Telepiilésrendezési
eszkoz és a Telepiilésfejlesztési koncepeio, valamint a sziikséges el6készito
munkalatok elkészitésére vonatkozoan.

3. A Telepiilésrendezési eszkoz, valamint Telepiilésfejlesztési koncepcio készitésére a
2017. évi kdltségvetésben a szitkséges koltsegekre 15.000.000,-Ft-ot kell betervezni.

4. Felsbzsolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 67/2016. (V. 18.) Kth. szamu
hatarozatat visszavonja.

Felelds: Dr. Toth Lajos polgarmester
Hataridd: értelemszeriien



1.s7z. meléldet

LA-URBE EPITESZIRODA KFT.
3525 Miskolc, Patak utca 10. sz.
Telefon: 06-46-504-338 Fax: 06-46-504- 339
mobil: 06-20-8682-361

crivisy monaier | E-mall; la.urbekft@chello.hu

Dy Toth Lajos
Polgarmester Ur részére

Felsézsolca Véros Onkorméanyzata
Felsézsolca

Szent Istvén utca 20

3561

Tisztelt Polgarmester Url

Megkészonjik megtiszield felkérésiket a 67/2016. (V. 18.) Kih. szamu hatarozat alapjan
torténd  felkéréstikre, mely Felstzsolca Vdros 7/8005(V.27) szémi Onkormanyzati
rendeletével jévahagyott Helyi Epitési Szabalyzatanak felllvizsgélatara szolt.

lsmerve a teleplilés hatalyos Telep(l ésrendezési Eszkozelt, annak dllapotat, javaslatunk az,
hogy a Helyl Epitési Szabalyzat Jawtgatasa térvényes elbirasoknak vald megfeleltetése
helyett a varos inkébb az-eréforrasait egy U] Teleptiésrendezési Eszkoz (Telepllésszerkezeti
terv valamint HESZ és Szabdlyozasi tervek, valamint 0] Telepllésfeflesztési koncepcio

elkészittetésére forditsa.

Javasiom, hogy a meghozott, a rendelet fellilvizsgdlatara vonatkozé 67/2016. (V. 18.) Kih.
szami hatarozatot modositsak, és dontsenek egy (f Teleplilésrendezési Eszkoz
elkészitésérdl, melyet jogszabalyok Irnak el6 2018 december 31- ig..

Miskolc, 20186. december 08.

A
A/ At < e

Lautner Emdke

ezets telepliléstervezd

e Iggyvezeto igazgatd




FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

. o Ellendrizte: A (jegyz0)

Ugylratszém: 4072-2/2016. Pénziigyileg latta: (osztélyveiZt()’)

Ugyintéz6: Kddasné Radvai Katalin Megtargyalja: - Képviselo-testiilet

ElSterjeszté:Dr. Toth Lajos polgarmester Elézetesen targyalja: Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsag

A dontéshez egyszertt | -
mindsitett | X| tobbség sziikséges

Az elbterjesztést nyilt tilésen kell targyalni

Az elbterjesztést zart tlésen kell targyalni

Az elbterjesztés zart ilésen targyalhato [:]

A rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani D

Melléklet a rendelettervezethez/hatérozati javaslathoz:

[ ]

Fliggelék a rendelettervezethez:

Melléklet az eldterjesztéshez:

Az elbterjesztés kapesan érintettségét jelezte: -

képviselo

Az eléterjesztés a Képvisel6-testiilet munkaterv szerinti

X

rendkiviili E] tilésére késziilt.

TERVEZET

FELSOZSOLCA VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK

/2016.() ONKORMANYZATI RENDELETE

A HELYI KOZOSSEGI KOZLEKEDESI SZOLGALTATAS ELLATASANAK ALAPVETO

FELTETELEIROL

Felsézsolca Véaros Onkormanyzat Képviselé-testillete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk
(1) bekezdés a) pontjdban, Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovadbbiakban: Motv.) 13. § (1) bekezdés 18. pontjaban illetve a
személyszallitasi szolgaltatasokrol szolo 2012. évi XLI. t6rvényben (a tovébbiakban: Szsz.
tv.) meghatérozott feladatkdrében eljarva, a Képvisel6-testillet Szervezeti ¢s Mik6dési
Szabalyzatardl szolé 20/2016. (IX. 19.) énkorményzati rendelet 20. § (3) bekezdés d)
pontjaban és a (7) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljaro Felszsolca
Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiilet Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsdga véleményének

kikérésével a kovetkezdket rendeli el:




I. fejezet

1. Altalanos rendelkezések

1. §

Felsézsolca Varos Onkormanyzata a helyi kdzosségi kozszolgaltatds cllatasara a Felsézsolcai
Vagyonkezeld és Fejleszté Kft.-t mint Felsdzsolca Varos Onkorméanyzat 100%-os tulajdonat
képezé gazdasagi tarsasagot jeloli ki.

2.8

A Felsdzsolcai Vagyonkezeld és Fejlesztd Kft. tevékenységét Felsdzsolca varos kozigazgatasi
hatéran beliil latja el.

3. §

Felsézsolca Varos Onkormanyzata 4tadja a helyi kozosségi kozlekedesi szolgaltatas
biztositasa céljabol a jelen rendelet 4. §-dban meghatarozott feladatok ellatasat.

4.§
A Felsézsolcai Vagyonkezeld és Fejlesztd Kft. az alabbi feladatokat veszi at:

(1) A helyi személyszallitas fejlesztésére vonatkozo - az orszagos, a regionalis és az
elévarosi kozforgalmu személyszallitdssal, az épitett €s természeti kdrnyezet védelme
“érdekében  Osszehangolt, a fejlett informacios ¢és kommunikécios technologiak
alkalmazdsara alapozott - koncepcidk jovéhagyasa, valamint azok végrehajtasanak

megszervezese.

(2) A gazdasag és a tarsadalom személyszallitasi kdzszolgaltatasok iranti igényének
megallapitdsa, nyomon kdvetése.

(3) A kdzszolgaltatisok megszervezésével kapesolatos intézményi és szabalyozasi keretek
kialakitasa, a helyi személyszallitasi kozszolgaltatasok megszervezése, a koézlekedési
szolgdltatd  kivélasztdsa, a helyi személyszallitasi kozszolgaltatasok — a
személyszallitasi kozszolgaltatasi szerzodések megkotésevel torténd — megrendelése.

(4) A helyi személyszallitisi kozszolgdltatasok bevételekkel nem fedezett indokolt
kltségeinek megtéritése, valamint a szolgaltatasok teljesitésének ellendrzése.



5.§

A TFelsbzsolcai Vagyonkezeld és Fejleszté Kit. a 4. §-ban meghatarozott feladatokon tal
ellatja a kozszolgaltatasi feladatok ellatasara leginkabb megfelelo, a legszinvonalasabb €s a
lakossag szamdra legkevésbé koltséges szolgaltatast kinald, az energetikai es kornyezeti
hatdsok figyelembevételével a legalkalmasabb szolgaltato kivalasztisat és megbizasat, a
szolgaltato tevékenységének folyamatos figyelemmel kisérését ¢s ellendrzését.

6. §

Felsézsolca Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hataskérébe tartozik a Felsézsolcai
Vagyonkezel6 és Fejleszté Kft.-vel kapcsolatos dontések meghozatala.

7. §

A Felsbzsolcai Vagyonkezeld ¢s Fejlesztd Kit. mikodésével kapcsolatos forrasokat
Felsézsolca Varos Onkormanyzata biztositja.

8.8

A Felsbzsolcai Vagyonkezel§ és Fejlesztd Kft. a Miskole Vérosi Kozlekedési Zrt.-vel
egyiittmiikodési megallapodast kot, amelyben az egylittmiikddéssel kapcsolatos részletes
szabélyokat 1dgziti. (A kozszolgaltatas savartalan ellatasa érdekében a csatlakozo teriiletek,
példaul buszmegall¢ siktalanitésa és takaritasa.)

9.§
A szerz6dd felek a feladat atadasaval kapcsolatos részletes szabélyokat, az atadott feladatok
pénziigyi és teljesitményi korlatait, valamint a kdotelezé és az Onként vallalt feladatok

szamviteli elhatarolasanak szabalyait - jelen rendeletben meghatarozott alapfeltételek alapjan
- szerz8désben rogzitik.

II. fejezet
Zzir(’) rendelkezések
10. §

Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.

Kovécs Zsuzsanna s. k. Dr. Téth Lajos s. k.
jegyzd polgarmester



INDOKOLAS
Altalinos indokolds:
Tisztelt Képviselo-testiilet!
A helyi 6nkormanyzat kotelezben ellatand6é kozfeladata a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 18. pontja alapjan

a helyi k6zosségi kozlekedés biztositasa.

Felsdzsolcan a Miskolc Varosi Kozlekedési Zrt. altal tizemeltetett, és Fels6zsolca Varos
Onkormanyzata altal finanszirozott autébuszjarat latja el a Fels6zsolca-Miskolc atvonalon
t6rténd utazasi igényeket.

Sziikségessé valt a helyi kozdsségi kozlekedés szabalyozasa a megvaltozott viszonyoknak
megfelelden.

Részletes indokolas:

Az 1. §-hoz: Kijeloli a kézszolgaltatast ellatd gazdalkodd szervezetet.

A 2. §-hoz: A kozlekedésszervezd miikodésének teriileti hatérat rogziti.

A 3. §-hoz: A feladatatadas céljat tartalmazza.

A 4. §-hoz:
A kozlekedésszervezd részére atadott feladatok korét hatarozza meg.

Az 5. §-hoz: Azon feladatok korét irja koriil, amelycket a kozlekedésszervezd az atadott
feladatokon tal 6nként ellathat.

A 6. §-hoz: A feladatellatasdhoz szitkséges dontési jogkdrdket tartalmazza.

A 7. §-hoz:
A feladatellatasahoz szikséges forrasok biztositasarol rendelkezik.

A 8. §-hoz: A kozlekedésszervezd és a MVK Zrt. egyiittmiikodését szabalyozza.
A 9. §-hoz: A részletes szabalyok szerzodésben torténd rogzitéset hatarozza meg.

A 10. §-hoz: A hatalybalépésrol rendelkezik.

Felsézsolca, 2016. december 12. p
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Dr. Toth Lajo
polgarmester 7



HATASVIZSGALATI LAP
A KOZOSSEGI KOZLEKEDESI SZOLGALTATAS ELLATASANAK ALAPVETO FELTETELEIROL
SZOLO ONKORMANYZATI RENDELETHEZ

Tajékoztatas elozetes hatasvizsgalat eredményérol

1. Varhat6 tarsadalmi hatasok

A rendeletalkotasnak kozvetlen tarsadalmi hatésa a megszokott magas szinvonall
személyszallitasi kozszolgaltatéds folyamatos biztositasa.

1. Varhato gazdasagi, koltségvetési hatasok
A rendeletalkotasnak Kozvetlen gazdasagl, Kkoltségvetési hatasa van.

I1L. Varhato kornyezeti hatasok

A rendeletalkotasnak kozvetlen kornyezeti hatdsa nincs, a buszkozlekedes kornyezetre
gyakorolt hatasa valtozatlan marad.

IV. Varhato egészségi kovetkezmények

A rendeletalkotasnak kozvetlen egészségiigyl ko vetkezménye nincs. Az ) rendelkezések a
lakossag &letkdrilmeényeire kozvetett, jotekony hatast gyakorolnak.

V. Adminisztrativ terheket pefolyasolo hatasok
A rendeletalkotas jelentOs adminisztrativ terhet nem 16 az dnkormanyzatra.

V1. A rendelet megalkotés{mak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhato
kovetkezményei

A rendeletalkotés a kozosségi Kkozlekedésben nyilt Uj lehetdségek miatt vélt szitkségessé.
VII. A rendelet alkalmazasahoz szitkséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyl
feltételek

A rendelet alkalmazasa nem igényel t5bblet szervezetl, személyi, targyi €s pénziigyl forrast.

Felsbzsolca, 2016. december 12.

Dr. Téth Lajos
polgarmester




