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A FELSOZSOLCAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL TEVEKENYSEGEROL

Felsézsolca Varos Onkormanyzat és Sajopalfala Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testilleteinek dontése alapjan 2013. janudr 1-jével létrejott a Felsdzsolcai Kozds
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), amely 2013. januar 30-4val bejegyzésre
Keriilt a torzskonyvi nyilvantartasba. A Hivatal Fels6zsolca Varos és Sajopalfala Kozség
Képviseld-testiilete altal 1étrehozott korjegyzdség altalanos jogutddia.

Az ellatott feladatok részletes bemutatdsa eldtt néhany mondattal ismertetem a Felsdzsolcai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodésének jogszabalyi alapjait és alapvet6 feladatait.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint:

»A helyi onkormdnyzat képvisel6-testiilete az Onkormanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd Ttligyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z6s onkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kézremiikddik az dnkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egylittmiikodésének 6sszehangolasaban.”




A Hivatal alapvetd feladatai:

- Ellatja az onkorményzati testiileti szervekhez (Képvisel6-testiilet, bizottsag) kapcsolodo
adminisztracios feladatokat, az 6nkormanyzati képvisel6k munkajanak segitését, a vezetést
segitd torzskari funkciokat, valamint a belsé munkaszervezési igazgatasi teendoket.

- Elokésziti ¢és végrehajtja a testiileti szervek Onkormanyzati dontéseit, a polgarmester
Iranyitasa és a jegyz6 operativ vezetése mellett.

- Ellatja a kozponti allami szervek megbizasabol az Onkormanyzat szamdéra hataskort
megallapitd jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat, vagyis
elokésziti dontésre az allamigazgatasi ligyeket €s gondoskodik e dontések végrehajtasanak
megszervezeésérol.

- Ellatja az allamigazgatasi ligyek azon csoportjat, amely cimzettje a jegyz6 vagy kivételes
esetben az ligyintézo.

- Eldkésziti az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének tervezetét és a koltségvetés
modositasat.

- Koordindlja a koltségvetés végrehajtasat, végzi a Polgarmesteri Hivatal és az
onkormanyzat intézményeinek pénziigyi finanszirozasat.

- Vezeti az 6nkormanyzat és a Hivatal szdmviteli nyilvantartésait, iizleti konyveit és elkésziti
a koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolokat, zarszamadast.

- Biztositja a helyi és a kozponti addjogszabalyok telepiilésen valo érvényesitését.

A helyi dnkorményzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségti szervek feladat- ¢és hataskoreirdl szolo 1991, ¢évi XX. torvény az
onkormanyzati szervezetben eléforduld hatdsagi iigyek korét alapvetden két részre tagolja:
Oonkormanyzati hatosagi ligyekre és allamigazgatasi hatdsagi tigyekre. A két ligytipus kdzos
jellemzdje, hogy intézése az ligyfeleket érinté jogok és kotelezettségek megéllapitdsara,
adatigazolasra, nyilvantartas vezetésére és hatdsagi ellenérzésre terjed ki.

Az Onkormanyzati struktirabol kovetkez6en az Onkormanyzati Szervezetben az
onkormanyzati hatdsagi jogkor cimzettje a Képviseld-testiilet, melynek gyakorlasat fenntartja
maganak vagy pedig bizottsagaira illetve a polgarmesterre ruhazhatja at.

Az allamigazgatasi feladatok, hataskorok altalanos cimzettje a jegyz0d, aki a feladatok ellatasat
a polgarmesteri hivatal apparatusanak bevonasaval végzi.

A magasabb szinti jogszabalyokon kiviil a Hivatal Ugyrendje, Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata és a kotelezd helyi belsé szabalyzatok, valamint Onkormanyzati rendeletek
hatarozzak meg munkank soran az eljarasi rendet.

Minden egyes tligytipus mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek gyakran valtoznak.
Ahhoz, hogy a munkat a torvényi eldirdsoknak megfelelden tudjuk ellatni, naprakész
jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkezniink még akkor is, ha egy adott ligyfajtabol
viszonylag kevés fordul eld. Jelentds 1d6t vesz igénybe a jogszabalyok elsajatitasa, €s sokszor
a nem egyértelmii jogszabalyi megfogalmazas értelmezése.

A technikai feltételek megléte csak az alapjat képezi a korszerli ligyintézésnek, amihez
elengedhetetlen a dolgozdk folyamatos képzése és onképzése.

A Hivatalban foly6 munka nagysagrendjét leginkabb az tigyiratforgalom képes bemutatni,
ezért a beszamoloban eldszor ezen adatok keriilnek ismertetésre.



|. AZ UGYIRATFORGALOM FOBB MUTATOINAK OSSZEHASONLITO ELEMZESE

A Hivatal teljes iigyfélforgalma Felsézsolca és Sajopalfala vonatkozasaban harom osztalyra
bonthatéan keriilt 0sszegzésre, melyen beliil az ligyek agazati besorolds szerint keriiltek
csoportositasra. Az errdl készitett szamszaki adatokat az 1-2. sz. mellékiet tartalmazza.

A beszamolas id6szaka a 2013. évre vonatkozik. Az iratkezelési szabalyzatnak megfelelden
az iratok nyilvantartasa f6- €s alszamokra tagoltan torténik, igy a kimutatasban a csoportositas
ennek megfeleléen szerepel. A valtozasok szemléltetése érdekében bazisévként a 2012. év
tgyiratforgalma is bemutatasra keriilt. Az 0Osszehasonlitdsndl az okmaényirodai
tigyiratforgalom nem keriilt figyelembevételre.

Mindezek figyelembevételével az adatok tiikrében lathatd, hogy az iigyiratok szama f6- és
alszamokra iktatottan egyiittesen: - 2012. évben 12.621 iigyirat
- 2013. évben 12.047 ligyirat

Osszességében 2012. évhez képest kb. 5 %-kal csokkent az {igyiratforgalmunk, ami annak a
kovetkezménye, hogy a hatdsagi munkara vonatkozé jogszabalyi kornyezet nagymértékben
megvaltozott és a hataskorok egy része atkeriilt a Miskolci Jarasi Hivatalhoz.

A Hatésagi Osztaly ligyiratforgalma 2013. évében a teljes iratforgalom kozel 38 %-at tette
Ki.

A Gazdalkodasi Osztaly iigyiratforgalma 2013. évében a teljes iratforgalom kozel 47 %-at
tette Ki.

A Epitési Osztaly Hivatalnal maradt feladatait az Epitési Szolgaltaté Pont latja el, amelynek
tigyiratforgalma a teljes iigyiratforgalombol mintegy 8 %.

Az Onkormanyzat palyazataival kapcsolatos tligyiratok szama 2012. évhez képest 67 %-0S
emelkedést mutat, amely a teljes ligyiratforgalomban mintegy 7 %-ot képvisel.

Sajopalfala vonatkozdsaban az ligyiratok szdma f6- és alszamokra iktatottan egyiittesen:
- 2012. évben 1.169 tigyirat
- 2013. évben 1.487 tigyirat
A Sajopalfalai Kirendeltség teljes tligyiratforgalma 2012. évhez képest 27%-os emelkedést
mutat.

Az Ugyiratforgalom részletes bemutatasat az 1-2. sz. melléklet tartalmazza.

Il. HATOSAGI OSZTALY TEVEKENYSEGE

Az egyes agazati torvények az iigyek széles korét nyilvanitottdk dnkormanyzati hatosagi
liggyé azzal, hogy az allampolgart érintd egyedi dontést a Képviseld-testiilet hataskorébe
utaltadk. Egyes hataskoreit a Képviseld-testiilet atruhdzta a polgarmesterre és a bizottsagokra.

Az allamigazgatasi hatésagi ligyek tulnyomo tobbségét a jogszabalyok a jegyzd hataskorébe
utaljak.



A hatosagi iigyekben hozott hatdrozatok megoszlanak allamigazgatasi és Onkormanyzati
hatésagi ligyekre (3. szamu melléklet). A beszamolasi idészakban az I. foku hatarozatoknak a
96 %-at az allamigazgatasi hatosagi ligyek tették ki.

Legtobb allamigazgatasi hataskorrel a jegyz6 rendelkezik, melyet a 3. sz. mellékletben
kimutatott hatdrozatok magas szama is jelez.

A 2013. évi hatdsagi statisztika szerint a hatdsagi osztalyon 3666 db hatarozat, illetve végzés
szlletett:
e allamigazgatasi tigyben 2 fellebbezés érkezett, amelyben a kormanyhivatal egy
megvaltoztatd és megsemmisitd dontést hozott,
e Onkormanyzati hatdsagi ligyben atmeneti segély kapcsan 2 fellebbezés érkezett,
amelybdl a Humanpolitikai Bizottsag kettdt sajat hataskdrben modositott.

A Hatésagi Osztaly tevékenységérol tartalmaz jellemz6 adatokat a 4. és a 4/4. sz. melléklet,
amelyekben a kiilonféle hatosagi ligyek, azok mennyiségi el6fordulasai figyelhetok meg,
mely abszolut szdmokkal mérten egyben az iigyiratforgalom megoszlasat is jol szemlélteti.

Az lgyfajtak szama utal a Hatosagi Osztaly altal ellatott feladatok Osszetettségére, ebbol
eredéen 1-1 {igyintéz0 munkakori feladatat tobbféle iligykor ellatasa képezi, melyekhez
szerteagazo jogszabalyi ismeretre van sziikség.

A Hatosagi Osztalyra harulo tobbletfeladatok 2013. januar 1-jétol

e a személyzeti ligyek visszakeriiltek a Hatdsagi Osztalyra, kiegésziilve azokkal a
feladatokkal, amiket kordbban a Gazdalkodasi Osztaly latott el: munkajogi okiratok
szerkesztése, azok atvezetése az elektronikus rendszerben,

o telepengedélyezés, bejelentés koteles ipari tevékenység nyilvantartasba vétele,

e szolgéltatasi tevékenység engedélyezése,

e kornyezettanulmany készitése a jarasi gydmhivatal megkeresésére.

A Hatosagi Osztaly személyi feltételei

Fels6zsolcan az iigyiratforgalom 40 %-a, Sajopalfalan a 15 %-a a Hatosagi Osztalyhoz tartozo
tigy, amit Fels6zsolcan 5, Sajopalfalan 1 tigyintézo 1at el. Az osztaly mindennapi leterheltsége
kozfoglalkoztatottak alkalmazasaval keriil enyhitésre, 2013. év folyaman ezen az osztalyon 3
fot alkalmazott a Hivatal ebbdl a célbol.

JELLEMZO UGYTIPUSOK

Anvakonyvi igazgatas

2013. évben a sziiletési anyakonyvbe 1 db sziiletési bejegyzés tortént.
Az alapbejegyzéseken kiviil folyamatosan torténik az utdlagos bejegyzések teljesitése ¢€s
annak félévente a levéltar felé torténd tovabbitasa.

Utolagos bejegyzések szama:
2013. évben: 77 izben tortént.



Anyakonyvi kivonatot 102 esetben adtunk Ki.
Hazassagkotés 22 esetben volt.

A halotti anyakdnyvbe 18 bejegyzés tortént.

A névvaltozas lehet sziiletési név valtoztatdsara, valamint a hazassagi névviselési forma
megvaltoztatasara iranyuld. Ebbol a beszamolasi idészakban 18 db volt.

Az allampolgarsagi iigyek szama 22 db volt a beszdmolasi idészakban.

Orvendetes, hogy a hagyatéki iigyek szama csdkkenést mutat, melyek nemcsak a telepiilésen
elhunytak tigyeinek intézését jelentik, hanem azokét is, akik kérhazban hunytak el, de a
telepiilésen laktak (121 eset).

Hatosagi bizonyitvanyok szdma az elmult évhez képest a jogszabalyi kornyezet
megvaltozasa miatt nagymértékben csokkent (2012. évben 111 db, 2013. évben 25 db). A
kiallitdsra keriild hatdsagi bizonyitvanyok kozott eldfordulnak olyanok, melyekben az
ingatlan hazszamat és a helyrajzi szamat kell igazolni. Ezek mellett el6fordulnak még tobbek
kozott olyan igazoléas kérelmek, melyekben az egyiittélést, illetve a kiilonélést kell igazolni.
Ezeken kiviil sok esetben kell kozos lakcimen €lokrél adatokat szolgéltatni, amit jelenleg a
helyi népesség-nyilvantartd programbdl adunk ki.

Csaladi jogallas rendezése az anyakonyvvezetdi feladatok kozott szerepel az apa adatai
nélkiil anyakonyvezett ujsziilottek csaladi jogallasdnak rendezése. A gyermek apjanak
lehetdsége nyilik arra is, hogy a gyermek megsziiletése eldtt tegyen teljes hatdlya apai
elismerd nyilatkozatot. Egyre tobb par valasztja ezt a lehetdséget, a 2013. évben 17 db volt.

Hagyaték leltarozasa

A leltar adatainak beszerzéséhez sziikséges a hozzatartozd személyes meghallgatasa
tekintettel arra, hogy nem rendelkeziink informacioval a kotelezé leltarozas ald esd
vagyontargyakrol. Mas telepiilésen fekvo ingatlantulajdon esetén az ado- és értékbizonyitvany
beszerzéséhez az illetékes Onkormanyzat megkeresése is sziikséges.

Gyakran érkezik megkeresés a tarshatosagoktol a hagyatéki leltar adatainak beszerzéséhez,
amennyiben az elhunyt hozzatartozoja felszsolcai lakos. Ilyenkor a meghallgatasrol
jegyzokonyvet kell felvenni, és tovabbitani a megkeresd hatésagnak.

A hagyateki eljarasban érdekeltektdl — elsdsorban a hagyatéki hitelezOkt6l — szintén szamos
kérelem érkezik, amelyben az 0©rokosok személyérdl, a hagyaték targyairol kérnek
felvilagositast.

Népesség-nvilvantartas, cimnyvilvantartas, lakcimbejelentés, adategyeztetés,
adatszolgaltatas

Az tigyfelek lakcimbejelentésre iranyuld kérelmének kezelése, ami 2013. évben 105 db volt,
nemcsak lakohelyre torténd bejelentkezést jelent, hanem tartdzkodasi hely létesitését, illetve
barmely telepiilésen 1évd tartdozkodasi hely megsziintetését is. Tovabba ide tartoznak a



lakcimmel kapcsolatos javitasok, amik lakcimvaltozassal nem jarnak ugyan, de a feldolgozasa
ugyanugy zajlik, mint egy lakcimbejelentésé.

2013. januar 1-t6l hatalyos, a polgarok személyi adatair6l és a lakcimnyilvantartasarol szolo
1992. évi LXVI. torvény 26. § (2) bekezdése alapjan a lakcimbejelentés a bejelentendd
lakohely vagy tartozkodasi hely szerint illetékes jarasi hivatalnal teljesithetd. Az 1992. évi
LXVI. torvény végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Kormanyrendelet 29. § (1) bekezdése
alapjan 2013. januar 1-tdl ,,a polgarnak a lakcimét, illetve annak valtozasat az 0j lakcime
szerint illetékes jegyzonél vagy jarasi hivatalnal kell bejelentenie.”

Fentiek alapjan a jogszabaly tovéabbra is biztositja a polgar szamara azt a lehetdséget, hogy
lakcimbejelentését a jegyzonél is kezdeményezze.

Foldmiivelési isazgatasi és allatvédelmi hatosagi feladatok

- fakivagési engedélyek

- novényvédelemmel kapcsolatos feladatok

- méhészek nyilvantartasa, valamint értesitése permetezésrol

- bejelentések kivizsgalasa

- dllattartassal kapcsolatos kérelmek, panaszok megvalaszolasa

Minden év tavaszan eboltést tartunk. Egyebek mellett az allati hullak eltavolitasarol, illetdleg
a kobor kutydk befogasarol is intézkedni sziikséges. Ezeken kivill a lezajlott
jogszabalyvaltozasok utdn is a jegyz6 maradt az elséfoku allatvédelmi hatosdg, igy az
allattartasi tigyben benyujtott panaszok, bejelentések kivizsgalasa tovabbra is a feladatunkat
képezi, azonban az dnkormanyzatunk allattartasra vonatkozé rendeletet nem alkothat, mivel a
haszonallatok tartasaval és a kedvtelésbdl tartott allatok tartasaval kapcsolatos szabalyok mar
nem tartoznak a helyi jogalkotds kérdéskorei kozé. A helyi sajatossdgokhoz igazodo
szabalyok hidnya sokkal nehezebb, Osszetettebb feladattd tette az allattartassal kapcsolatos
panaszok elbiralasat.

Kozteriilet-hasznalat

Fels6zsolca Varos Képviselo-testiiletének a  kozteriilet-hasznalat  engedélyezésével
kapcsolatos eljarasrol és a hasznalati dijakrol sz6l6 moddositott 10/2000. (IV. 28.) szamu
rendelete értelmében a kozteriiletek rendeltetéstdl eltérd hasznalatahoz kdozteriilet-hasznalati
engedély sziikséges.

Ezen jogi szabalyozas alkalmazasa egyre inkabb kezd altalanossé vélni a lakossag korében.
Jellemzbden épitési anyag taroldsa céljabol kérnek engedélyt; a masik leggyakrabban
eléforduld ok a kozteriileten torténd arusitas. 2013. évben 9 esetben keriilt sor kozteriilet-
hasznalati engedély kiadéasara.

Miikodési engedélyek

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet a vallalkozasok szamara bejelentési, nyilvantartasba vételi kotelezettséget ir €16, tehat
a kereskedelmi tevékenységre iranyuld szandékot a kereskedének be kell jelenteni a
kereskedelmi hatosdgnal, a bejelentést kovetden tevékenységét megkezdheti. A



bejelentésekrdl, illetve a miikodési engedélyekrdl a kereskedelmi hatdsdgnak nyilvantartst
kell vezetnie.

A jogszabaly kereskedelmi hatdsagként a mozgoboltok, a csomagkiildd kereskedelem, az
automatabol torténd értékesités, valamint az lizleten kiviili (hdzald) kereskedelem esetén a
kereskedd székhelye szerinti telepiilés jegyzdjét jeloli ki. Minden mas kereskedelmi forma
esetében a tevékenység helye szerinti telepiilés jegyzoje a kijeldlt kereskedelmi hatosag, akar
a mitkodési engedély, akar a bejelentés esetében.

A rendelet csak nagyon sziik korben hatarozza meg azt a termékkort, amelyek csak mikodési
engedéllyel rendelkezd lizletben forgalmazhatok. E termékek a dohanyaruk, a veszélyes
anyagok ¢és készitmények, egyes festékek és lakkok, az allatgydgydszati készitmények, a
fegyver, 16szer, robbandanyag, ndvényvéddszerek, a nem veszélyes hulladékok, valamint az
»A” és ,,B” tlizveszEélyességi osztalyba sorolt anyagok, a jovedéki adordl és a jovedéki
termékek forgalmazéasanak kiilonds szabdlyairdl szoldo 2003. évi CXXVIIL torvény (Jot.)
szerinti lizemanyagok kivételével. E termékek forgalmazasahoz gyakorlatilag a jelenleg is
hatalyos rendben miikodési engedélyt kell kérni a tevékenység helye szerinti jegyz6tdl, aki az
egyablakos eljarasi rend szerint — ahol sziikséges — bevonja a szakhatosagokat, illetve a
vallalkozas kérelmére helyszini szemlét tart.

Minden mas termék forgalmazasa esetén csak be kell jelenteni a folytatni kivéant
tevékenységet a rendeletben meghatarozott adatokkal, amely bejelentést a jegyz0 a termék
forgalmazasdban érintett szakhatosdgokhoz tovabbitja, akik a bejelentéstol szamitott 22
munkanapon beliil ellenérzést folytatnak le. Az ellendrzés eredményérdl tajékoztatjak a
jegyzOt, aki a keresked6t az adott tevékenységgel az adott kereskedelmi formaban
nyilvantartasba veszi.

A kereskedelmi tevékenység végzésével kapcsolatban 2013. évben 20 db bejelentést tettek.

Folyamatosan vizsgaltuk a vendéglatd egységek miikodését. Az ellendrzések megallapitasai
szerint a kereskedelem és vendéglatas terén a varosunkban alapvetd hidnyossagok nincsenek,
kisebb szabalytalansdgok miatt egyéb intézkedés megtételére keriilt sor a Hivatal részérdl.

A szakhatosagokkal jol miikodd kapcesolat segiti az informacidaramlast, az ligyfeleinket pedig
tovabbra is  t4jékoztatjuk a nagyobb jelentdségli  jogszabalyi  valtozasokrol,
formanyomtatvanyokat biztositunk vallalkozoink szamara minden ligyfajtahoz, elésegitve
ezzel a jogszabaly szerinti miikodtetésiiket.

Telepengedélyek

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termeld
¢és egyes szolgaltato tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyair6l sz6l6 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet szerint a telepengedélyek kiadasa 2013.
februar 28-atdl ismét a jegyzO hataskorébe tartozik. A beszamolasi idészakban 1 db
telepengedélyt adtunk ki sajat hataskorben és 3 db-ot pedig Miskolerdl vettiink
nyilvantartasba.



Szocialis igazgatas

A szocidlis feladatokat is ellité Humanpolitikai Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag)
munkdjarol minden évben beszamold késziil Felsézsolca Varos Onkormanyzat Képviselo-
testiilete szamara. A szocialis ligyintézok a Hatosagi Osztalyon beliil 1atjak el a feladatukat.

Humdanpolitikai Bizottsdg sajdt hatdskorébe tartozo elldtds

Atmeneti segély

A segélyre létfenntartast veszélyeztetd, rendkiviili ¢lethelyzetbe kertilt, valamint idészakosan
vagy tartdsan létfenntartasi gonddal kiizdd személyek jogosultak.

Az atmeneti segély iranti igény minden évben a gazdasagi helyzet romlasa miatt emelkedd
tendenciat mutat. 2013-ban 140 esetben nyujtottunk atmeneti segélyt a raszoruloknak kb. havi
76 eFt 6sszegben (éves szinten 915 eFt).

A polgdarmester hatdaskorébe tartozo iigy

Koztemetés

Amennyiben az eltemettetésre koteles személy a temetés koltségeit nem képes fedezni, akkor
a halaleset helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat polgarmesterének kell — 30 napon
beliil — gondoskodnia az elhunyt személy kdzkoltségen torténd eltemettetésérol.

2013. évben 1 esetben fordult el6 koztemetés.

A jegyzd hataskorébe tartozd iigyek

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény szerint a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé csaladok minden évben kétszer —
julius és november honapban — pénzbeli tdmogatasban részesiilhetnek, melynek dsszege 2013.
évben gyermekenként 5.800.- Ft.

2013. év augusztusaban 628, novemberében 638 gyermek volt jogosult a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre, 6sszesen 7.342 eFt/év 0sszegben.

Ovoddztatdsi tdmogatds

A pénzbeli tdmogatas Osszege gyermekenként elsé alkalommal huszezer forint, ezt kovetén
gyermekenként tizezer forint.

2013. évben 77 gyermek volt jogosult 6vodaztatasi timogatasra. Ovodaztatasi tamogatasra
Osszesen 1.300 eFt/év Osszeg kertilt kifizetésre.



Lakasfenntartdsi tamogatds

A jelenlegi gazdasagi kornyezetben egyre tobben szorulnak ré a lakasfenntartasi tdmogatés
igénybe vételére. A beszamolasi idoszakban 136 esetben nyujtottunk lakasfenntartasi
tdmogatast 8.460 eFt/év dsszegben.

Halmozottan hatranyos helyzet megallapitisa

2013. szeptember 1-jétél valtozott a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak
jogszabalyi kornyezete. Ennek alapjan a kordbban a nyilatkozat formdajaban kiadott
igazolassal szemben ekkortol mar kozigazgatasi hatdsagi eljaras keretében hatarozattal kell
megallapitani a halmozottan hatranyos helyzet fennallasat a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezménnyel egyiitt, illetve kell megkiildeni az intézményeknek az errdl szolo
dokumentumot. Mindez jelentésen megndvelte a Hivatal munkajat.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek fogalmat és megéllapitdsit kordbban a
kozoktatasrol, késobb pedig a koznevelésrdl szold torvény, illetve annak végrehajtasi
rendeletei szabalyoztdk. 2013. szeptember 1-t6l a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXI. torvény 67/A. §-a alapjan halmozottan hatranyos helyzetii
az a gyermek, aki rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil, illetve akinek sziilei
legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkeznek, alacsony foglalkoztatottsaguak, illetve
elégtelen lakokornyezetben élnek. A hdrom utdbbi feltételbdl legalabb kettének kell
teljesiilnie.

Ekkortol az idéponttol valtozott példaul az dvodaztatasi tdmogatds nyujtasanak feltételei is.
Mar csak az a gyermek részesililhet Ovodaztatasi tdmogatdsban, akire vonatkozoan a
halmozottan hatranyos helyzetet megéllapitottak, illetve egyéb kedvezmények is
kapcsolodnak ehhez. Ennek is koszonhetd, hogy mind tobb sziild kéri a halmozottan
hatranyos helyzet megallapitasat.

A telepiilésen €16 - a 2012. oktdberi statisztikai adatszolgaltatas alapjan - 6sszes halmozottan
hatranyos helyzetli gyermek szdma: 97 6, ebbdl

- 6vodas kort halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szama: 10 {6,

- alapfokl intézménnyel tanuldi jogviszonyban all6 halmozottan

hatranyos helyzetii tanulok szama: 54 16,
- kozépfokl intézménnyel tanuldi jogviszonyban all6 halmozottan

hatranyos helyzetli tanulok szama: 31 f6.
- felséfoku oktatési intézménnyel tanuloi jogviszonyban allo

halmozottan hatranyos helyzetii hallgatok szama: 2 16.

A telepiilésen €16 — a 2013. oktoberi statisztikai adatszolgaltatas alapjan 6sszesen halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek szdma: 128 6, ebbdl

- 0vodas kortl halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szama: 52 {06,

- alapfoku intézménnyel tanuld jogviszonyban all6 halmozottan

hatranyos helyzeti tanulok szama: 48 10,
- kozépfoku intézménnyel tanuldi jogviszonyban all6 halmozottan
hatranyos helyzetli tanulok szdma: 26 f0.



Aktiv koruak ellatasa

A szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szoldo 1993. évi III. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) szerint az aktiv kortiak ellatasa a hatranyos munkaerd-piaci helyzeti,
aktiv kort személyek és csaladjuk részére nytjtott ellatés.

Az aktiv kortak ellatasanak két formaja van:

a) Foglalkoztatast helyettesité tamogatas: 2013. évben atlagban 509 {6 részesiilt, amely
Osszesitve 59.704 eFt/év 0Osszegben keriilt megallapitisra. (80 % allami ¢és 20 %
Oonkormanyzati finanszirozas)

b) Rendszeres szocidlis segély: Osszesen 28 esetben 5.196 eFt/év Osszegben Kkeriilt
megallapitasra.

Az aktiv koruak ellatdsa a hatranyos munkaerd-piaci helyzetii aktiv koru személyek és
csaladjuk részére nyujtott tdmogatas. Megallapitasanak feltétele az allaskeresési tdmogatas
folyositasi idOtartamanak lejarta, vagy a Munkaligyi Kirendeltséggel torténd egy éves
egylittmitkdés. A foglalkoztatast helyettesitd timogatasra vald jogosultsag feltételeit évente
legalabb egyszer feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgalat soran a tdmogatas tovabbfolydsitasanak
feltételeként a szocidlis torvény eldirja, a tdmogatasra vald jogosultsag fennallasa alatti,
legalabb 30 nap id6tartamban kozfoglalkoztatdsban vald részvételt, vagy kereso
tevékenységet, vagy munkaerd-piaci programban, illetve legalabb hat honap iddtartamra
meghirdetett képzésben valo részvételt. Ezek teljesitésének hidnyaban az ellatas megszinik.
A koézmunkaprogramba bekeriiléskor a foglalkoztatds helyettesitd tadmogatdsa minden
ellatottnak hatéarozattal sziineteltetésre keriil, majd a foglalkoztatds lejarta utan szintén
hatarozattal a feliilvizsgélat, ezzel egyidejlileg a tovabbfolyositas megtorténik.

Amennyiben a tamogatasban részesiildé nem rendelkezik a tovabbfolyositas feltételeként
megjeldlt 30 nap munkaviszonnyal és az ellatds megsziinik, aktiv koruak ellatasara vald
jogosultsaga (kérelmére) késobb csak akkor dallapithatdé meg, ha a jogosultsag
megsziintetésének idOpontjat kovetden ismételten teljesiti a jogosultsagi feltételek
(allaskeresési ellatasra vald jogosultsag kimeritése, két éven beliil legalabb egy év
egylittmiikddés, stb.) valamelyikét. A jogosultsag megsziintetését megeldzden teljesitett
egyiittmiikodés a megeldz6 egylittmiikodés idOtartamanak szadmitdsanal nem vehetd
figyelembe.

A Hatosagi Osztdly szdmara a legnagyobb kihivast még mindig a lezajlott

jogszabalyvaltozasok nyoman kialakult jogbizonytalansag kezelése jelenti, ami els6sorban a
jarasi hivatal és a Hivatalunk kozotti hataskorok elhatarolasaban jelentkezik.

111. GAZDALKODASI OSZTALY TEVEKENYSEGE

A Gazdalkodasi Osztaly feladatai kozé tartozik, hogy az allamhaztartasra vonatkozo,
valamint a szamviteli jogszabalyoknak megfeleld beszamolasi ¢€s adatszolgaltatasi
kotelezettségeket teljesitse. Ez azt jelenti, hogy egyazon idopontban kell végezni negyedévi
gyakorisaggal a pénzforgalmi informdécids adatszolgaltatast, valamint mérlegjelentést a
Magyar Allamkincstar felé. Ez szdmadatokban negyedévente Felsdzsolcara vonatkoztatva
jelenti az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a hirom nemzetiségi Onkormanyzat
garniturdjanak elkészitését, tovabba a GAMESZ ¢és a hozza tartozd intézmények
adatszolgaltatdsanak ellendrzését is, amely tovabbi négy garnitirat jelent. Sajopalfalara
vonatkoztatva is négy garnitirat jelent, mivel Sajopalfala Kozség Onkormanyzat ellatja a
Miskolc Kornyéki Rekultivacios Onkormanyzati Tarsulds pénziigyi feladatait is. Ezt
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megeldzden az egyes tételek alatdmasztidsaként sziikséges a kiilonféle analitikdkbol nyert
egyeztetések elvégzése. Tobbletfeladatként jelentkezett a 2013. julius 1-jén megalakult
Felsdzsolcai Szocidlis Intézményfenntarto Térsulds ¢és a fenntartdsdban miikodo
Csaladgondozé Kozpont garnitirajanak elkészitése. Félévente és évente Kell elkésziteni a
koltségvetési beszamolot, mérleget is a Magyar Allamkincstar felé. Ehhez tovabbé sziikség
volt az intézmények leltarozasara, a leltarak kiértékelésére, ezek adminisztralasara, melyek
rendkiviili tobbletmunkat igényeltek.

A Gazdalkodasi Osztaly feladatat képezi a palyazatok pénziigyi eldkészitése, valamint az
elnyert palyazatokhoz kapcsoloddan az elszamolasok elkészitése, megkiildése az illetékes
szervek felé. Az ONHIKI palyazatra 2013-ban mindkét Onkormanyzat 2 alkalommal nytjtott
be palyazatot, s mindketté egy-egy alkalommal részesiilt tamogatasban Sajopalfala 1,5 M Ft
Osszegben, Felsézsolca pedig 15 M Ft oOsszegben. Egy-egy ilyen palyazat elkészitése,
valamint a pénziigyi elszamoléasa 2-3 ember tobb napi munkéjat teszi ki a napi munkavégzés
mellett.

2013. februarban megtortént az allam altali részbeni adossagkonszolidacio, kozel 460 M Ft
adossag elengedésére keriilt sor. A 2013 nyar folyaman torténtek meg ehhez kapcsolodoan a
szerz0dések modositasai. A futamidé valtozatlan maradt, azonban a negyedéves
gyakorisaggal fizetendo toke és kamatterheink kb. a felére csokkentek.

Az arvizi vis maior timogatiasbol a Magyar Allamkincstar feliilvizsgalatat kovetden
megallapitasra keriilt, hogy 26 M Ft-ot az Onkormanyzatnak (a biztositd kartéritésének
megérkezése miatt) vissza kell fizetni. Erre kértlink részletfizetést, melyet 12 hoénapon
keresztiil 2,2 M Ft-javal és kamataival fizetiink.

Az allamhaztartasi szamvitel teriiletén 2014. januar 1-jét6] rendkiviil nagy valtozas tortént.
Kb. 20-25 évvel ezelétt volt ilyen nagysaga valtozas a szamvitel és a pénziigy teriiletén. Uj
szemléleti konyvelés keriil bevezetésre, mely szerint kétféle modon pénziigyi és
lizemgazdasagi szempont szerint kell a kovetkezd idGészakban konyvelni és kimutatni a
pénzforgalomhoz kapcsoldédd6 mozgasokat és a vagyonban bekovetkezett valtozasokat.
Teljesen 0j elem, hogy ezentil az oOnkormanyzatoknak is eredmény-kimutatast kell
készitenitik.

Addcsoport

Az 5. sz. melléklet az addcsoport altal kiadott — megjelolt iddszakra vonatkoz6 — hatarozatok
¢és hatarozat jellegii iratok mennyiségét értékeli tigyirat fajtanként.

F6 feladat volt a helyi adok (épitményadd, iparlizési ado, maganszemélyek kommunalis
adoja), valamint a gépjarmiiado Kivetése, clbirasa, a talajterhelési dij megallapitasa,
kezelése, illetve azok hatariddre torténd beszedése, behajtasa.

Folyamatos munkafolyamatok: - iigyfélfogadas,
- adoigazolasok kiallitasa,
- ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
- koltségmentességi igazolasok kiallitasa,
- bevallasok helyességének vizsgalata, feldolgozasa,
- fizetési meghagyasok kibocsatasa,
- adoellendrzések lefolytatésa,
- gépjarmiiadoban egyszertisitett ellendrzések lefolytatasa,
- havi valtozasok feldolgozasa,
- az adatallomanyok karbantartésa,
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- pénzforgalom rogzitése,

- konyvelés, eldirasok, torlések, atvezetések,

- az idegen helyrdl kimutatott hatralékok behajtasa,
- fizetési felhivasok,

- behajtasi cselekmények,

- negyed-, fél- és éves zarasok elkészitése.

2013. évben mintegy 2.878 db adoiv utjan tajékoztattuk az addzokat a targyévre eldirt és
befizetett adok, mulasztasi birsag, valamint esetleges késedelmi potlék dsszegérdl, valamint a
még fennallo fizetési hataridokrol.

A masodik félévi fizetési hataridd (szeptember 15.) letelte utan keriilt sor a végrehajtasi,
behajtasi cselekmények lefolytatasara Fels6zsolca és Sajopalfala illetékességi teriiletén.

A munkabérrel, mas rendszeres jovedelemmel rendelkezé adozok terhére 15 esetben
bocsatottunk ki letiltasi rendelvényt. Azon hatralékosok részére, akik letiltds ald vonhato
jovedelemmel nem rendelkeznek, ingatlanaik terhére jelzdlogjog  bejegyzését
kezdeményeztiik. Az egy ¢évi adomértéket meghalado gépjarmiiadé hatralékok rendezésére a
forgalombol torténd kitiltas biztositott lehetdséget.

Az adozas rendjérdl szold 2003. évi XCII torvény 146. § (3) bekezdésében foglalt
felhatalmazas, valamint Fels6zsolca Varos Jegyzdje és a Rusz Attila 6nalld birdsagi
végrehajtd kozott fennallo Egyiittmikodési megallapodas alapjan lehet6ség van a hatralékok
birdsagi végrehajtonak torténd ataddsara.

A maganszemélyek kommunalis ad6janak mértéke Fels6zsolcan 2013-ban ingatlanonként évi
5.000,- Ft volt, ami tulajdoni hanyaduk aranyaban terheli az adézokat, akik a fizetend6 ado
Osszegérdl, valamint a fizetési hataridokrdl hatarozattal értesiiltek.

A fenti mdédon keriil megallapitasra az €épitményadd Gsszege is, amelynek mértéke 2013.
évben 1.100,- Ft/m?volt.

Gépjarmiiado tekintetében azon adozok, akiknek addztatasaban valtozas kovetkezett be — 1)
vagy hasznalt gépjarmii vasarlasa, gépjarmii forgalomba helyezés vagy forgalombol kivonas,
valtozott a gépjarmiiaddé mértéke, mozgaskorlatozottsadg miatti mentesség — a valtozasrol
ugyancsak hatarozattal értesiiltek.

A beérkezett iparlizési, vallalkozok kommunalis addja bevalldsok alaki, tartalmi, szamszaki
ellendrzése, illetve feldolgozasa utan fizetési meghagyas kibocsatasara kertilt sor.

Az egyenleg értesitések atvétele utan a lejart esedékességll tartozasok Osszegére végrehajtasi
eljarasok lefolytatasara keriilt sor. Ennek keretében azonnali beszedési megbizas, letiltasi
rendelvény, ing6 foglalés, jelzalogjog bejegyzés, illetve 6nalld birdsagi végrehajtonak torténd
atadasra kertilt sor.

A 2013. évi adébevételek:

Maganszemélyek kommunalis ad6ja: 9 624 E Ft
Ipartizési ado: 249 372 E Ft

Epitményadé: 57 126 E Ft

Gépjarmiiadé: 28 085 E Ft

Osszesen: 316.122 E Ft
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Személyi feltételek a Gazdalkodasi Osztalyon

A 2012. év végén lezajld atszervezés utan jelentkezd 1étszamhidnyt sikeriilt megoldani és
2013. december 16-t01 felvételt nyert az osztalyra egy f6 koztisztviseld. Jelenleg 7 fovel latja
el az osztaly a feladatat. az 1 f6 felvételét kovetden is rendkiviil nehéz az elldtandd feladatok
Osszehangolasa, a hataridok betartasa. Az osztaly adminisztrativ feladatokban jelentkezd
tobbletterhein kozfoglalkoztatottak alkalmazéasaval enyhitiink.

1V. A VEZETOK MUNKAJAT SEGITO KOZTISZTVISELOK OSZTALYANAK TEVEKENYSEGE

Az ellatott fobb feladatok Felsozsolca és Sajopalfala vonatkozasaban:
- képviselo-testiileti  és  bizottsagi  iilések  elokészitésével,  végrehajtasaval,
koordinalasaval kapcsolatos teenddk elvégzése,
- ajegyzoi és a polgarmesteri feladatok kozvetlen segitése,
- kapcsolattartas az intézményvezet6kkel, civil szervezetekkel, médiaval,
- Onkormanyzati rendezvények szervezése, lebonyolitasa
- titkarsagi feladatok ellatéasa.

Képviselo-testiilet és bizottsagok munkajat elosegito tevékenység

Az osztaly feladatanak jelentds részét teszi ki a Képviseld-testiileti iilések eldkészitése, a
jegyzokonyvek elkészitése, a testiileti elOterjesztések, hatarozatok, rendeletek megfeleld
idében torténd elkészitése, kozzététele, valamint a dontések végrehajtdsanak szervezése.

2013-ban a Képvisel6-testiilet munkaterve szerint 6sszesen 10 {ilést tervezett, ezzel szemben
32 iilésnapot tartott. 16 zart és 32 nyilt iilésen targyalta meg az Gsszesen 270 eldterjesztést,
amelybdl 231 hatarozatot hozott és 37 rendeletet alkotott.

A bizottsdgok Osszesen 64 alkalommal iléseztek. A Képviselo-testiilet és bizottsagok
tevékenységének néhany jellemz6jérol késziilt kimutatast a 6. sz. mellékiet tartalmazza.

A Képviseld-testiileti dontés-elokészités alapossagat és szinvonalassagat jelzi, valamint a
képviseldk bolcs dontését, illetve a vezetok felkésziiltségét mutatja, hogy 2013-ban Gsszesen
3 esetben keriilt sor a torvényességi feliigyeletet ellaté B-A-Z Megyei Kormanyhivatal
részeérdl torvényességi felhivasra az alabbi esetekben:

- A Koz6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozéd megallapodds egy pontjanak javitdsara

vonatkozoan.

- Az Oonkorményzat kozép- €s hosszu tavu vagyongazdalkodasi tervének elkészitésére
vonatkozoan.

- Az Onkorményzat vagyongazdalkodasra vonatkozo rendeletének elkészitésére
vonatkozoan.

Minden esetben eleget tettlink a kormanyhivatal felhivasanak, amely elfogadta az
intézkedéseinket és lezarta a torvényességi eljarasokat.

Sajopalfala Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete munkaterv szerint 7 iilést tervezett,
valojaban 31 iilést tartottak, ebbdl 7 zart iilés volt. A rendeletek szama 22, a hatarozatok
szama 78. Képviseld-testiilet és bizottsagok tevékenységének néhdny jellemzdjérdl késziilt
kimutatast a 7. sz. melléklet tartalmazza.

Sajopalfala Kozség Képviselo-testiiletével kapcsolatban 5 esetben tortént torvényességi
felhivas az alabbi esetekben:
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- A koz6s onkormanyzati hivatalt 1étrehoz6 megallapodds egy pontjanak javitdsara
vonatkozodan,
- Az Onkormanyzat kdzép- és hosszl tavu vagyongazdalkodasi tervének elkészitésére
vonatkozodan,
- Az Onkormanyzat vagyongazdalkoddsra vonatkozod rendeletének elkészitésére
vonatkozoan.
- Miskolc Kistérség rekultivacios Tarsulas Tarsuldsi megallapodasanak feliilviszgélatara
vonatkozodan,
- Sajopalfala  Kozség  Onkormanyzat  hulladékrendeletének  feliilvizsgalatara
vonatkozoan.
Minden esetben eleget tettink a kormdanyhivatal felhivasanak, amely elfogadta az
intézkedéseinket és lezarta a torvényességi eljarasokat.

Az osztily feladatat képezi a Bolgar — Roma — Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzatok
testiileti munkajanak segitése.

2013-ban a harom nemzetiségi 6nkormanyzat részérél 24 iilés megtartasara keriilt sor, 49
hatarozatot hoztak, amelynek el6készitésében nyujtottunk segitséget, atlagban 2-3 rendezvény
megszervezésében mitkodtek kdzre az osztaly munkatarsai.

Az ¢év folyamén legaldbb egyszer személyesen is taldlkoztunk WNyikémalomfalva,
Kirdlyhelmec, Korlathelmec, Visk, Magyarkanizsa és Dragonovo testvértelepiiléseink
képviselbivel.

A munkatervben szerepld allami és varosi linnepségeken tal segitséget nyujtott az osztaly a
Civil bal, a harmonika est, a katasztrofavédelmi gyakorlat, a Te Szedd! akcio, az ,,Itthon
vagy- Magyarorszag szeretlek” programok megszervezésében.

Juniusban sikeres volt a Véarosnap, ahova tobb testvértelepiilésiink is ellatogatott. Az
arvizvédelem segitése c. konferencia is nagy sikert aratott, hatdron innen ¢és tulrél is voltak
eléadok.

A testvérvarosok meghivasainak is eredménnyel eleget tettiink.

Részt vettiink a varos lakoi korében kedveltté valt, az egyhazak képviseldivel kozos adventi
gyertyagyujtasok lebonyolitdsaban.

V. EPITESI SZOLGALTATO PONT

2013. januar 1-t6] jelentdsen atalakult az épitési hatdsagi munka, a hataskor atkeriilt a
jardsszékhely telepiilés Onkormanyzat (Miskolc) jegyz6jéhez. Ha az Onkorminyzat a
kérelmez6, akkor a Jarasi Hivatal az eljaré szerv. Az Epitési Osztaly, mint kiilon szervezeti
egység megsziint, és helyette Felsdzsolcan egy Epitési Szolgaltatd Pont alakult, amelyben a
2013-as év elejétdl 2 f6 épitésiigyi ligyintéz6 dolgozott, amely 1étszam lecsokkent julius 18-
tol 1 fore. Az Epitési Szolgaltatd Pont feladatvégzése kozvetleniil a jegyzé iranyitdsaval
torténik.

Fels6zsolcan Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont jott létre az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti

hatésagok kijelolésérdl és miikodési feltételeirdl szolo 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
2.§ (9) bekezdése alapjan.
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,Epitésiigyi Szolgaltatasi Pontként az 1. melléklet III. részében meghatarozott varosi és 5000
fo lakossagszam feletti telepiilési Onkormanyzat a kovetkezd éEpitésiigyi szolgaltatasi
feladatokat latja el:

a) informacidszolgaltatas az allampolgarok részére az épitésiigyi hatosagi ligyintézésiik
eldsegitése érdekében,

b) az ¢épitésiigyi feladatok intézéséhez az allampolgari kérelmek atvételének és
tovabbitasanak, hidnypotlas befogadasanak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitasanak,
digitalizalasanak és feltoltésének biztositdsa az €pitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljarast
tamogat6 elektronikus dokumentacios rendszerbe (a tovabbiakban: ETDR),

¢) kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon vald fogadasa, sziikség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténé feltoltésének biztositsa,

d) az épitésiligyi hatdsagi eljaras illetékének és az épitésiigyi igazgatasi szolgaltatasi dijak
befizetésének lehetové tétele, tovabba

e) telepiilési onkormanyzati egyéb miiszaki, lizemeltetési feladatok.”

Az ligyfélszolgalatos munkatars szakiranyt felséfokt végzettséggel kell, hogy rendelkezzen.
A jogszabalyvaltozdsok eredményeképpen a telekalakitdsi, az utiigyi-, egyes
kornyezetvédelmi tigyekben, valamint a telepengedélyezési eljarasoknal a jegyzo ad

véleményt az eljarashoz, nem az épitéshatdsag szakhatdsagi hozzajarulast.

Az Epitésiigyi Szolgaltaté Pont feladatai:

rrrrr

- A vagyonkataszter program naprakéssz¢é tétele, 1j vagyonkataszter készitése,
(jelenleg is folyamatban van)

- Kozremiikodés a Hatésdgi Osztaly hataskorébe tartozd panaszos tligyek
elintézésében, (az elmult évek tapasztalata, hogy jelentésen nétt a panaszos ligyek
szama, aminek elintézése nem ritkan tobb id6t és energiat emészt fel, mint egy
engedélyezési eljaras.)

- Kozremiikodés a kozbeszerzési eljarasokban és az dnkormdanyzat altal benyujtott
palyazatokban,

- Az oOnkorményzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos miiszaki teenddk
elokészitése, a GAMESZ miszaki feladatainal konzultacié, (Tulajdonosi
hozz4jarulasok, kozmi rekonstrukcios feladatok bonyolitésa.)

- Kozteriilet hasznalati engedélyek kiadasa,

- Kozremiikodés a rendezési terv modositasaban,

- Kozremiikodés a gatépités kisajatitasi tligyeiben mind a lakossdg, mind az
onkormanyzat vonatkozaséba,

- Az M30-26-os elkeriild ut megépitésével kapcsolatos ligyintézes,

- Felso6zsolca varos Telepiilésrendezési Tervének korszertiségi Feliilvizsgalata,

- Takarnet szolgaltatas (add, hagyaték, vagyon, palyazat), valamint az
onkormanyzati tigyekben foldhivatali tigyintézés,

- Eljarasok a B-A-Z Megyei Kormanyhivatal kijel6lése alapjan,

- Az engedélyezd hatosagok (Miskolc jegyzdje, Jarasi Hivatal) altal kért
elézmények attétele,

- Ugyfélfogadason és telefonon épitési ligyekben Epitésiigyi Szolgéltaté Pontként
tajékoztatas adésa,

- Epitésiigyi szakértelmet igényld eléterjesztések elkészitése.
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Az Epitési Szolgaltaté Pont feladatvégzése iligyfajtak szerint a 8. sz. mellékletben keriilt
bemutatasra.

VI. PALYAZATOK KOORDINALASAVAL, LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATELLATAS

A Hivatal szervezetében kozvetleniil a jegyzd ala rendelten egy palyazati referens latja el a
palyazatokkal kapcsolatban felmeriil6 napi operativ. munkat mind Fels6zsolca, mind
Sajopalfala vonatkozasaban. A pdalyazatokban megvaldsuld sokrétii feladatvégzésre és a
tobbiranyt szakmai tamogatas sziikségességére figyelemmel rendszerint a palyazatok
megvalositdsdban a Hivatal szamos munkatarsa bevonasra keriil.

Megnyert, megvalositas alatt 4116 palyazatok:

Felsozsolca Varos Onkormanyzat vonatkozasaban

1.) EMOP-4.3.1/A-11-2012-0013 Krisztina Ovoda Bovitése
Az 6voda bovitése és felujitasa 106 M Ft Osszkoltségvetésii projekt keretében,
melybdl 94 M Ft kivitelezés, 2 M Ft eszkdzbeszerzés (butor, sportszer). A projekt
megvalositdsa 2013. juniusban indult, varhaté pénziigyi zardsa 2014. junius. A
projekt tamogatottsaga 95%, 6nerd-igénye 5,3 M Ft.

2.) TAMOP-5.6.1/B-12/2-2012-0096 Ifjusagi Biinmegelézési Program

A két iskola felsébb évfolyamos didkjai szdmara szervezett blinmegeldzési
programsorozat — 1 iskola-1 rendér tematikus és stressz-konfliktus erdszak témaju
csoportfoglalkozdsok, renddrségi nyilt napok, sportfoglalkozdsok. Felnott
kompetenciafejlesztési programok iskolai és dnkormanyzati résztvevoknek. A 100%
tamogatottsagu, 40 M Ft Osszkoltségvetésli projekt 6nerdt nem igényel, 2,2 M Ft
eszkozbeszerzési lehetdség irodatechnika és hangositds téméban. A projekt
megvalositasa 2013. jiniusban indult, varhat6 pénziigyi zarasa 2014. junius.

3.). TAMOP-6.1.2-11/1-2012-0849 Egészségnevelési program, telepiilés szintér

A két iskola felsébb évfolyamos didkjai szdmdéra szervezett egészségnevelési
programsorozat — dohanyzds, drog, taplalkozas, -elsOsegélynyujtds témaju
egészségnapok keretében, valamint az dnkormanyzatnal dolgozok szdmara stressz-
kezeld, lelki egészség megdrzésére irdnyuld egészségfejlesztési programok. A 100%
tamogatottsagu, 10 M Ft Osszkoltségvetésli projekt onerét nem igényel, 1 M Ft
eszkOzbeszerzési lehetdség szemléltetd eszkozok témaban. A projekt megvaldsitasa
2013. szeptemberben indult, varhaté pénziigyi zardsa 2014. augusztus.

4.) TAMOP-6.1.2-11/1-2012-0883 Egészségnevelési program, évoda szintér

A két Ovoda gyermekei és szllok szamara szervezett egészségnevelési
programsorozat — életvezetés, taplalkozas, csaladi életmintak témaju egészségnapok
keretében, valamint az 6vodaknal dolgozdok szamara stressz-kezeld, lelki egészség
megOrzésére irdnyuld egészségfejlesztési programok. A 100% tdmogatottsagu, 10 M
Ft 6sszkoltségvetésii projekt onerdt nem igényel, 1 M Ft eszkozbeszerzési lehetdség
szemléltetd eszkdzok témaban. A projekt megvaldsitdsa 2013. szeptemberben indult,
varhat6 pénziigyi zarasa 2014. augusztus.
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5.) AROP-1.A.5-2013-2013-0074 Onkorményzati szervezetfejlesztés
Az Onkorményzat ¢és intézményei, valamint a GAMESZ ¢és a ZsolcaTv belsé
rendszerének és egylittmiikodési szintjének felmérése. Az eredmények elemzése,
javaslattétel, szervezet-atalakitas és -fejlesztés. A 100% tamogatottsagt, 22 M Ft
Osszkoltségvetésli projekt Oner6t nem igényel. A projekt megvaldsitasa 2013.
novemberben indult, varhat6 pénziigyi zarasa 2014. december.

6.) EMOP-5.1.3-2011-0005 Fels6zsolca-Arnét Kerékparut
Kerékparat megépitése a Trianoni emlékmiitél az arnoti korforgalomig, majd az
arnoti bekotd ut mellet Arnotig, Arnot belteriileten a Dozsa Gyorgy uti 6vodaig. A
90% tamogatottsagu, 95 M Ft 6sszkoltségvetésii projekt 9,5 M Ft Onerdt igényel. A
teljes koltségvetésbol 80 M Ft a megvalositasra keriil raforditasra. A projekt
megvaldsitasa 2013. novemberben indult, varhato pénziigyi zarasa 2014. december.

7.) EMOP-3.1.2/F-13 kodszamu Funkciobdvitd integralt telepiilési fejlesztések
Integralt telepiilésfejlesztési program Felsézsolca funkciondlis mikddésének
javitasa, élhetdségének fokozasa érdekében.
- Sport-61t6z0 épiiletének felujitasa (Bolyai u. 2) — 42 M Ft
- Kerékparsav kialakitasa a Béke utcan — 68 M Ft
- A Csaladgondozo6 Kozpont épliletenergetika felujitasa (Kassai u. 32) - 35 M Ft
- Térfigyel6 kamerarendszer bdvitése — 3,5 M Ft
- A Hivatal épiiletének tigyfél- és hivatalnokbarat fejlesztése (Szent Istvan u. 20) —
80 M Ft
- Felnott és ifjusagi kozosségi jatszotér kialakitasa (Kassai utca) — 13 M Ft
- Onkormanyzati tulajdonu épiiletek (cukraszda, pékség, Generali iroda) egységes
arculat kialakitasa érdekében torténd homlokzati felujitasa — 15 M Ft
Soft elemek (arculatfejlesztés, intézménymarketing, kerékparkultara) — 8 M Ft
A 100% tamogatottsagt, 301 M Ft 6sszkoltségvetésii projekt dnerdt nem igényel. A
teljes koltségvetés atfogd fejlesztést céloz, Osszetett beruhazasi eszkdzbeszerzési
struktiraval. A projekt megvaldsitasa 2013. novemberben indult, varhato pénziigyi
zarasa 2015. december.

Sajépalfala Kozség Onkormanyzat vonatkozasiaban

1.) EMOP-3.1.2/E-11-2011-0040 Telepiilésrekonstrukcid az arviz sujtotta Sajopalfalin
A buszfordul6 felujitasa, a Rozsa és Akécos utcék vizelvezetd arkainak profilozéasa
¢s az Ady E. utca vizelvezetd arkainak kiépitése. A 26,7 M Ft Osszkoltségvetésii
projekt keretében 23,3 M Ft kivitelezést valdsitunk meg. A projekt megvalositasa
2013. oktoberben indult, varhaté pénziigyi zardsa 2014. marcius. A projekt
tamogatottsaga 95%, oneré-igénye 1,4 MFt.

2.) KEOP-4.9.0/11-2012-0055 Epiiletenergetikai fejlesztés a sajopalfalai orvosi rendelében
Az orvosi rendeld épiiletének szigetelése, fiitési rendszer korszerisitése,
napkollektoros melegviz-ellatdsa és napelemes villamosenergia-ellatasa kertiil
megvalositasra a 15,7 M Ft 0sszkoltségvetésli projekt keretében, melybdl 13,2 M Ft
a kozvetlen kivitelezés koltsége. A projekt megvalositasa 2013. augusztusban indult,
varhatd pénziigyi zarasa 2014. marcius. A projekt tdmogatottsaga 85%, Onerd-
igénye 2,4 M Ft.
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VII. SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK ALAKULASA

A Hivatal engedélyezett személyi allomanya 2013. évben 24,5 f6, a tényleges allomany 20 6
ami az alabbiak szerint oszlik meg:

- 20 16 koztisztviselo,

- 2 16 fizikai dolgozo.

A dolgozok 70 %-a felsofoku, mig 25 %-a kozépfoku iskolai végzettségii.
Egyre tobben személyesen keresik fel allaskeresésiikkel a Hivatalt, és gyakoriak az e-mailen
vagy postai uton érkezo jelentkezések is. A Hivatalban dolgozokrol késziilt kimutatast a 9. sz.
melléklet tartalmazza.

A tovabbképzési tervnek megfelelden 2 {0 kozigazgatasi szakvizsgat tett, ezen kiviil a
kovetkezd beszamolasi idészakban 1 f6 kotelezett a kdzigazgatasi szakvizsga letételére.

Munkank soran a hatalyos jogszabalyi elGirasokat alkalmazzuk. A jogalkalmazassal
kapcsolatos ismereteinket folyamatosan a jogszabalyi valtozdsokhoz igazoddan kell
béviteniink, illetve szinten kell tartanunk, amelyhez nagy segitséget adnak a Borsod-Abatj-
Zemplén Megyei Kormanyhivatal altal szervezett értekezletek, tovabbképzések, szakmai
iranymutatast tartalmazé kiadvanyok, jogszabalygylijtemények. A 2013-as évben mar jelentds
szamu oktatdson vald részvételt és az ezeket lezard vizsgékat mar elektronikus uton az
internet felhasznalasaval teljesitették a Hivatal dolgozoi.

A vizsgalt idészakban is figyelmet forditottunk a létszamelemzésre, a 1étszammozgés varhatd
nagysaganak felmérésére, a fluktuacid soran lehetévé valt mindségi valtoztatdsok
meghatarozasara. Tovabbra is kiemelt feladatunknak tekintjiik a duplikélt feladatkiadas,
parhuzamos munkavégzés kikiliszobolését, az egyenldtlen leterheltség megsziintetését. Ennek
érdekében az osztilyvezetdkkel egyiitt elemeztik a munkakoroket, vizsgaltuk a
feladatatcsoportositas lehet6ségeit. A jogszabalyi elGirasnak eleget téve képzési tervet,
szabadsagolasi iitemtervet készitettlink.

Hivatalunk tovabbra is kiemelt szerepet tolt be a mindségi szemléletmod tudatos gyakorlati
megvalositasaban. A mindség iranti elkotelezettségilink toretlen. Ezt bizonyitja a 2013
szeptemberében lezajlott tanusito 1SO-audit is, mely eredményesen zarult. A feliilvizsgalat
megerdsitette, hogy a Hivatalban a mindségi kovetelmények jol, szinvonalasan
érvényesiilnek. Az audit javaslatokat tett a munkank tovéabbfejlesztésére vonatkozodan,
melyeket értékeliink és elfogadunk, gyakorlatunkba beépitiink.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését a 10. sz. melléklet tartalmazza.

A kozos onkormanyzati hivatal munkarendje, ugyfélfogadasi rendje 2013. januar 1-jétol

Munkarend:
Hétfo, kedd, csiitortok: 7:30-16.00 ora,
Szerda: 7:30-17.00 6ra
Pénteken 7:30-12:30 ora.
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Ugyfélfogadais:
Hétfon: délelott 8:00-12:00, délutan 13:00-16:00
Szerdan: délel6tt 8:00-12:00, délutan 13:00-17:00
Pénteken: 8:00-12:00

Kedden és csiitortokon nincsen iigyfélfogadas.

Ez egyrészt pozitiv valtozasként konyvelhetd el, mivel boviilt az tigyfélfogadasi id6 (3 nap
egész napos lgyfélfogadast tartunk), masrészt viszont negativ valtozasként ¢éljik meg, mert
csokkent a hattéranyag feldolgozdsara fordithaté id6, amelyet azonban szakszer(i
1d6beosztassal igyeksziink megoldani.

2013. januar 1-jét6l 19 fovel lattuk el a feladatokat a Hivatalban, februar 1-jétél 1 6 felvételre
kertilt, igy 20 f6 volt alkalmazasban, azonban 2013. aprilis 1-jét6l ismét 19 {6 dolgozott a
Hivatalban, mivel 1 f6 kozszolgalati jogviszonya megsziint. 2013. janius 15-t61 1 f6
koztisztviseld keriilt felvételre a Hatdsagi Osztalyra, igy ismét 20 fovel dolgozott a Hivatal.
2013. jalius 18-t6l 1 {6 kozszolgalati jogviszonya athelyezéssel megsziint. 2013. december
15-t6l 1 6 koztisztviseld kertilt felvételre a Gazdalkodasi Osztalyra.

A hivatal uj szervezeti felépitéséhez igazodo6 személyi 1étszam: a Gazdalkodasi Osztalyon a
Pénziigyi Csoportnal 4 f6, az Addcsoportnal 2 f6 dolgozott 2013. december 15-ig ekkortol a
Pénziigyi Csoport 1étszdma 5 fére emelkedett. A Hatosagi Osztaly januar 31-ig 4 fovel,
februar 1-jétdl +1 fével mlikodott, aprilis 1-jétél megint csak 4 fével, majd junius 15-t6l ismét
5 fovel latta el a feladatat. A Vezeték Munkajat Segité Koztisztviselok Osztalya 3 fovel
dolgozik.

Két osztdly megsziint és a jegyzd kozvetlen iranyitasa alatt all az aljegyzén és az
osztalyvezetokon kiviil egy épitésiigyi ligyintéz6, a palyazati referens, illetve a 2 munka
torvénykonyve ald es6 munkavallalo. A Hivatal jelenleg 20 f6 koztisztviseldt alkalmaz.

VIII. OSSZEGZES

Beszdmolomban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a Hivatalban folyé munka
nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni, valamint azt, hogy a
Jardsi Hivatal kialakitasaval egyiitt jaro valtozasokhoz hogyan tudott alkalmazkodni a
Hivatal.

Megallapithato, hogy a Hivatal egyre novekvé kovetelményeknek kell, hogy megfeleljen, ami
egyrészt adodik az 1j jogszabalyi feltételek szerinti miikodésbdl, masrészt a Képviselo-
testiilet €s a lakossag elvarasaibol.

Minden munkateriileten egyre nagyobb a szakmai elvaras, amit csak folyamatos
tovabbképzéseken vald részvétellel és Onképzéssel lehet elérni. A jogszabalyok gyakori
valtozasa, ¢s idonként a nem egyértelmli jogszabdlyi megszovegezés is fokozza a
nehézségeket. Ismereteink szinten tartdsa, bovitése a szakszerli munkavégzést szolgalja.

A Hivatalban folydé munkavégzés soran, mivel emberekkel érintkeziink, akik az esetek nagy
részében ligyeiket, felmeriild problémadikat szeretnék elintézni, vélt vagy valos sérelmeikre
keresnek orvoslast, igyeksziink tisztelettel, empatidval banni az lgyfelekkel, torédni az
tigytikkel, hiszen mindenkinek a sajat ligye a legfontosabb. Alapvetd elvaras a Hivatalban az
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un. ligyfélcentrikus ligyintézés megvaldsitasa. Tovéabbra is célunk a szolgaltatd kozigazgatas
erOsitése, az tlgyintézési hataridok csokkentése az Tligyfelek elégedettségének javitasa
érdekében.

Kiemelt fontossagunak tartom, hogy a Hivatal szakértelemmel felruhazott timasza legyen
mindkét telepiilés Polgarmesterének és Képvisel6-testiiletének.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet a beszamol6 elfogadasara.

Fels6zsolca, 2014. februar 26.

dr. Pataki Anett
jegyzd

HATAROZATI JAVASLAT
Targy: Beszamol a Felsézsolcai Kozds Onkormanyzati Hivatal tevékenységérol
Fels6zsolca Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Felsézsolcai Kozos Onkormanyzati

Hivatal tevékenységérol szolo beszamolot megtargyalta és elfogadja.

Felelos: dr. Pataki Anett jegyz6
Hataridd: értelemszeriien
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1. sz. melléklet

FELSOZSOLCAI KOZ6Ss ONKORMANYZATI HIVATAL UGYIRATFORGALMA
OSZTALYOK ES AGAZATOK SZERINT
(2012 -2013. £V)

2013. Osszesen 2012. Osszesen

Osztaly / Agazat foszam | alszam foszam | alszam

db db db db
I. Hatdsagi Osztaly
- egészségiigy 9 14 23 13 69 82
- szocialis 881 981 1862 1276 1128 2404
- igazgatas 394 591 985 697 1049 1746
- gyamiigy 444 351 795 612 724 1336
- ipar 44 7 51 2 - 2
- kereskedelem 48 94 142 46 22 68
- mezbgazdasag 19 704 723 52 85 137
patosagl Osztaly 1830 | 2742 | 4581 | 2698 | 3077 | 5775
I1. Gazdalk. Oszt.
- pénziigy 4060 1457 5517 4182 1964 6146
- munkaiigy 6 144 150 12 160 172
Gazd. Oszt. 6ssz. 4066 1601 5667 4194 2124 6318
I11. Epitési
Szolgataté Pont
- épitésiigy 228 582 810 - - -
- kozlekedés 23 16 39 26 27 53
- viziigy 19 49 68 8 28 36
Fpltem Szolg. Pont 270 647 917
Osszesen.
IV. Palyazati 107 775 882 65 463 | 528
referens
I-1V. Mindosszesen 6282 5765 12047 6957 5664 12621
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2. sz. melléklet

SAJOPALFALA| KIRENDELTSEG UGYIRATFORGALMA
OSZTALYOK ES AGAZATOK SZERINT
(2012 -2013. £V)

2013. oOsszesen 2012. Osszesen

Osztaly / Agazat foszam | alszam foszam | alszam

db db db db
I. Hatosagi Osztaly
- egészségligy 3 1 4 1 - 1
- szocialis 97 101 198 139 130 269
- igazgatas 56 57 113 40 41 81
- gyamiigy 28 5 33 35 8 43
- ipar - - - - - -
- kereskedelem 1 - 1 2 - 2
- mezdgazdasag 3 2 5 1 - 1
Hat6sigi Osztily 188 166 354 307| 278 585
0Sszesen
I1. Gazdalk. Oszt.
- pénziigy 433 469 902 436 109 545
- munkaiigy 5 7 12 10 17 27
Gazd. Oszt. 6ssz. 438 476 914 446 126 572
I11. Epitési
Szolgataté Pont
- &pitésigy 28 90 118 - - -
- kozlekedés 2 7 9 5 - 5
- vizligy 5 1 6 1 1 2
Fpltem Szolg. Pont 35 98 133
0Sszesen.
IV. Palyazati 13 73 86 3 5 5
referens
I-1V. Mindosszesen 674 813 1487 757 412 1169
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3. sz. melléklet

A K6z0S ONKORMANYZATI HIVATAL HATOSAGI HATAROZATAI

(2012 — 2013. £v)

Megnevezés 2013. év | 2012. év
A. 1. foku hatarozatok szama 7823 24285
1/a. allamigazgatasi hatosagi 7585 24107
1/b. 6nkorményzati hatdsagi 238 178
2.Képviselo-testiilet altal hozott hatarozat 27 6
2/a. Bizottsag altal atruhazott hataskorben hozott 185 148
2/b. Polgarmester altal atruhazott hataskorben 1 -
hozott 24
3. Jegyz6i hataskorben hozott hatarozatok 7269 23933
4. Elintézési hataridok alakulésa 7823 24285
3/a. Hatéridon beliil 7823 24219
3/b. Hataridén tal - 66
B. Jogorvoslat az I. foka hatarozatok ellen
1/a. Allamigazgatasi hatarozat elleni 2 16
fellebbezés
1/b. Onkormanyzati hatarozat elleni 2 6
fellebbezés
2/a. Sajat hataskorben modositva, 2 9
visszavonva
2/b. A jogorvoslatok alakulasa II. foku eljarasban
2/b.1. helybenhagyva 1 8
2/b.2. megvaltoztatva - 4
2/b.3. megsemmisitve 1 1
2/b.4. 0j eljarasra kot. - -
2/b.5. elbiralas alatt 1evo fellebbezés - -
3. Birdsagi eljarasban elbirdlva - -
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A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI

(2012 — 2013. £v)

4. sz. melléklet

Megnevezés 2013. év 2012. év
(db) (db)

Sziiletés 1 16 0
Hézassagkotések 22 16 24 16
Halaleset 18 16 29 16
Hézassagkotések

felsézsolcai lakosok 20 16 23 16

nem felsézsolcai lakosok 24 16 25 16
Névvaltozasi kérelmek 18 11
Allampolgarsagi és 19

. < e 28

hazai anyakonyvezési ligyek 3
Hagyatéki tigyek 121 160
Birtokvités ligyek 1 8
Hatosagi bizonyitvany 25 111
Adategyeztetés 49 15
Masolat a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban
tarolt adatokrol 39 51
Lakcimbejelentés 105
Hirdetmény 180 244
Kozteriilet-hasznalati engedély 9 16
Miikodési engedély 2 1
Telepengedély 1
Ipari tevékenység bejelentése 4
Panaszos ligyek 38 26
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HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTALI

SZOCIALIS IGAZGATAS
(2012 - 2013. £V)

4/A. sz

. melléklet

Meonevezés 2013. év 2012. év
5 (db) (db)

Renc}szerfas’ gyermekvédelmi kedvezmény 739 646
megallapitdsa
Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet

ot o 128 97
megallapitasa
Ovodaztatasi tamogatas 61 58
Atmeneti segély 231 241
Kozgyodgyellatds méltanyossag alapjan 124 229
Lakésfenntartasi tdimogatas 135 136
Apolasi dij 46 36
Koztemetés 1 1
Foglalkoztatast helyettesitd timogatas 509 520
Rendszeres szocidlis segély 28 17
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GAZDALKODASI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI

(2012 - 2013. EV)

5. sz. melléklet

Megnevezés 2012. év 2013. év
(db) (db)
Addigazolas 56 79
Letiltas 124 15
Adoiv 2841 2878
Ipartizési ado 595 549
Gépjarmiiado 1093 965
Vallalkozok kommunalis adoja - -
Epitményado 8 184
Maganszemélyek kommunalis addja 2143 2190
Termo6fold bérbeadasbol szarmazo jovedelemado - -
Koltségmentességi igazolas 23 34
Bejelentkezés 46 103
Részletfizetési kérelem 8 15
Mulasztasi birsag - -
Ado és értékbizonyitvany 135 133
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Felsozsolca
KIMUTATAS

a testiiletek és a bizottsagok tevékenységének néhany jellemzdjérol

6. sz. melléklet

Megnevezés 2012. 2013.
- testiileti iilések szdma 37 32
- zart iilések szdma 14 16
- targyalt napirendek szama 268 270
ebbdl zart iilésen 35 28
- hozott hatarozatok szama 223 231
ebbdl zart iilésen 37 38
- alkotott rendeletek szdma 43 37
Fels6zsolca Varos Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
Testiilete
- képviselOk szama 4 4
- testiileti iilések szdma 7 8
- targyalt napirendek szama 19 21
- hozott hatarozatok szama 18 20
Fels6zsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Testiilete
- képviseldk szdma 3 3
- testiileti iilések szdma 8 9
- targyalt napirendek szdma 25 24
- hozott hatdrozatok szdma 18 20
Felsézsolca Varos Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
Testiilete
- képviseldk szdma 4 3
- testiileti ilések szadma 7 7
- tdrgyalt napirendek szdma 18 11
- hozott hatdrozatok szdma 17 9
s targyalt s targyalt
. . ilések - iilések .
Humanpolitikai Bizottsadg 23 95 20 95
Pénziigyi Bizottsag 29 184 25 166
Ugyrendi Bizottsag 25 97 19 76
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Sajopalfala
KIMUTATAS

7. sz. melléklet

a testiiletek tevékenységének néhany jellemzdéjérol

Megnevezés | 2012. 2013.
Sajopalfala Kozség Onkormanyzata
- testiileti iilések szama 22 31
- zart iilés 1 7
- tdrgyalt napirendek szdma 80 104
ebbdl zart iilésen 2 12
- hozott hatdrozatok szama 70 78
ebbdl zart iilésen 2 12
- alkotott rendeletek szdma 8 22
Sajépalfala Kozség Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Testiilete
- képviselOk szama 4 4
- testiileti iilések szama 10 6
- targyalt napirendek szdma 24 17
- hozott hatdrozatok szama 24 15
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8. sz. melléklet

Epitésiigyi Szolgaltato Pont jellemzé iigyfajtai

Sajat épitési, modositott épitési, hasznalatbavételi engedélyek ligyintézése, valamint 9db
az épitési engedélyek hatdlyanak meghosszabbitasa

Szakhatosagi tigy (kijeloléssel) 10 db
SzakhatOsagi (sajat teriileten) 18 db
Ugyiratattétel (engedély nélkiili épitkezés, illetve a jo karbantarts elmulasztasa 8 db
miatt)

Ugyiratattétel kérelemre 32 db
Kijeldlés kérés (sajat onkormanyzati igyben) 3db
Martinsalakos lakdépiiletek feliilvizsgalata 2 db
Igazolas (gépkocsi elhelyezésére) 6vezeti besorolasrol 15 db
Igazolas (palyazathoz) dvezeti besorolasrol 3db
NAYV jogsegély (van-e hasznalatbavételi engedély) 6 db
Tulajdonosi hozzajarulas 4db
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KIMUTATAS

9. sz. melléklet

a Fels6zsolcai Kozos Onkormanyzati Hivatalban dolgozokrél

2013. december 31-én

vezeto

iigyintézé | iigykezelé

0sszesen

Hivatalban dolgozok szama

5 15 -

20

Iskolai végzettség

kozépfoku

6 -

6

fels6foku

14

Koztisztviseldi torvény altal eldirt

alapvizsgaval rendelkezdk

= O
(o]
1

H
o

alapvizsgara kotelezettek

szakvizsgaval rendelkezok

U1

szakvizsgara kotelezettek

Munkaviszonyban t6lt6tt id6

0-5 év

6-10 év

11-15¢v

RINF|

16-20 év

21-25 év

26-30 év

31 és tobb

Szakmai gyakorlat

0-5év

6-10 év

NN

11-15¢v

16-20 év

21-25 év

1
RO OINEINNEIFLRINOOREFRW
1

RPIFRPOTOWININIFPINWWININDW|F-

26-30 év

31 és tobb

Fels6zsolcan eltoltott szakmai
gyakorlat

0-5év

6-10 év

[l I SN

11-15 év

16-20 év

21-25 év

N~ OIW W
1

NS o|~N| ]

26-30 év

31 és tobb
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10. sz. melléklet

Felsézsolcai Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

Polgarmester
Alpolgarmesterek
Jegyz6 0| oo Belso ellendrzés
Aljegyz6
Vezetok N g e
. . L . . ‘. Epitési e P
Sajopalfalai munkajat Hatosagi | Gazdalkodasi Szolealtats Palyazati Fizikai
Kirendeltség segit6 Osztaly Osztaly g referens |alkalmazottak
e g Pont
koztisztviselok
1fo 3 16 5 16 ossz: 7 o 1fo 1fo 2 16

Pénziigyi
Csoport

5 fo

Adédcsoport

216
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