MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Fels6zsolcai Polgarmesteri Hivatal,
mint kijelolt koltségvetési szerv, valamint Fels6zsolca Varos Képviselo-testiilet
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltato Szervezete,
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kozott a gazdalkodassal
kapcsolatos munkamegosztas és a felelosségvallalas rendjérol

Ezen munkamegosztasi megallapodas — az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 10. § (4) bekezdése, valamint Fels6zsolca Varos
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 111/2012.(VI1.13.) hatarozata alapjan - létrejott
egyrészrél Felsozsolcai Polgarmesteri Hivatal, mint Kkijelolt koltségvetési szerv
(tovabbiakban: kijelolt koltségvetési szerv) (képviseli: dr. Pataki Anett jegyzd), masrészrol a
Fels6zsolca Varos Képviselo-testilet GAMESZ, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo Kkoltségvetési szerv (tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv) (képviseli: Vantal Gyula igazgatd) kozott az alabbi feltételekkel:

1. Tervezés

A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, informacidkat, amelyek alapjan a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv:
a.) adatot szolgaltat az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak kialakitisahoz,
b.) elkésziti a miikodtetéssel kapcsolatos sajat koltségvetési tervjavaslatat a koltségvetési
rendelet 6sszeallitasahoz,
C.) javaslatot tesz az intézményi felajitasokra, beruhazasokra.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan a kijeldlt kodltségvetési szerv elkésziti

- asajat, tovabba

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
elemi koltségvetést és gondoskodik annak a Magyar Allamkincstar B-A-Z. Megyei
Igazgatosaghoz hatariddre torténd tovabbitasarol.

2. Pénzkezelés

A kijelolt koltségvetési szerv ellatja a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat mind a
bankszamla, mind a pedig a készpénzforgalom tekintetében.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv 6nallo
- bankszamlaval és

- hazipénztarral rendelkezik.

A pénzforgalommal kapcsolatos szabalyokat a kijelolt koltségvetési szerv pénzkezelési
szabalyzata rogziti.

3. Eléiranyzat-felhasznalas

Az eldiranyzat-felhaszndlasrol a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
sajat maga gondoskodik.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koteles elkésziteni a sajat
eldiranyzatai éves eldiranyzat-felhasznélasi titemtervét. E tervet at kell adni a kijelolt
koltségvetési szerv vezetdjének (Jegyzo).

4. Eléiranyzat modositas

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében — a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervre vonatkozéan — jovahagyott kiemelt eldiranyzatok kozotti
atcsoportositast, illetve eldirdnyzat modositdst a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezetdje irasban kezdeményezi a Jegyzonél.

A kezdeményezésnek tartalmaznia kell az eldiranyzat-valtoztatasi igény indoklasat
- szakmai €s
- pénziigyi szempontbol.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kiemelt eldiranyzatokon beliil
a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositasrél legkésdbb 5 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kijelolt koltségvetési szerv pénziigyi csoportjat.

A Kkijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositast atvezeti a koltségvetésen, az errdl szolo
dokumentumokat megdrzi.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés és teljesités
igazolas

5.1. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas:

Kotelezettséget a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv nevében a
kiemelt eléiranyzatokon beliil a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje - 100.000 Ft egyedi érték felett csak irdsban - vallalhat.

Az egyes kifizetések utalvanyozasara szintén a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezetdje jogosult a kijelolt koltségvetési szerv gazdalkodasi
szabalyzataban foglaltak szerint.

5.2. Ervényesités:

Az érvényesités feladatait a kijelolt koltségvetési szerv — a kijelolt koltségvetési szerv
gazdalkodasi szabdlyzataban foglaltak szerint — a latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv koteles a kiaddsok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges
dokumentumokat megfeleld idében rendelkezésre bocsatani.

A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
részére az érvényesitést a pénzmozgas igényének megfeleld siirgdsséggel koteles elvégezni.



5.3. Pénziigyi ellenjegyzés:

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél a pénziigyi ellenjegyzési
feladatokat a kijelolt koltségvetési szerv — a kijelolt koltségvetési szerv gazdalkodasi
szabalyzataban foglaltak szerint — végzi.

5.4. Teljesités igazoldas:

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél a teljesités igazolast a kijelolt
koltségvetési szerv gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint kell ellatni.

6. Szamvitel - analitikus nyilvantartasok nélkiil

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetésének tekintetében a
konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat a kijelolt koltségvetési
szerv latja el.

A kijelolt koltségvetési szerv latja el a konyvelési feladatokat, és alakitja ki a szamviteli
rendet.

A Kkijelolt koltségvetési szerv szamviteli politikajanak és egyéb szamviteli szabalyzatainak
hatalya kiterjed a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre.

7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer
A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartasok vezetése a kovetkezok szerint torténik:

7.1. Befektetett eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartdasok
- immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhazasok,
targyi eszkozok, adott kdlcsondk, felujitasok nyilvantartasait a kijelolt koltségvetési
szerv vezeti,
- az egyedileg 100.000 Ft beszerzési érték alatti, un. kis-értékii targyi eszk6zok
analitikus nyilvantartasat a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
vezeti.

7.2. Keszletekkel kapcsolatos nyilvantartasokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezeti.

7.3. Kovetelésekkel kapcsolatos nyilvantartds
- kimend (vevd) szdmlak nyilvantartasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata,
- a gyermekétkeztetéssel kapcsolatban a szamlazési feladatokat a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési végzi.

7.4. Elolegekkel kapcsolatos nyilvantartds

- az illetményeldlegek kifizetésérdl a kijelolt koltségvetési szerv vezet nyilvantartast.

7.8. A fiiggo, atfuto tételekkel kapcsolatos nyilvantartasok.
A nyilvantartasokat a kijeldlt koltségvetési szerv koteles vezetni.



8. Informacio aramlas, informacio szolgaltatas

A kijelolt koltségvetési szerv havonta — leporellon kinyomtatott — informaciot szolgaltat a
gazdaséagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv pénzforgalmi adatairdl.

A kilonbozd szintli jogszabdlyokban eldirt — a gazdilkodasra vonatkozdé —
informéacioszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitdst megel6z0 adategyeztetés,
adatgytijtés a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

9. A beszamolas

A kijelolt koltségvetési szerv késziti el
- asajat, valamint
- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
beszamolojat.

A beszamolo szoveges indokolasdhoz a szakmai feladatok teljesitésérdl a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv irasos anyagot készit.

10. A miikddtetés, a targyi eszkoz feljitas, a beruhazas, és a vagyonkezelés

10.1. A mukodtetési feladatok koziil a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv latja el az alabbiakat:

- gondoskodik a munkaeré foglalkoztatasarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munkajat;

- gondoskodik az intézmény {izemeltetésérdl, ezen belill kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok,
konyvek, folyodiratok, egyéb informacidhordozok, szamitastechnikai eszk6zok
anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikddést biztositd - kdzvetlen
felhasznalasra kertil0 - készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos - eseti, illetve litemterv szerinti -
karbantartasarol.

10.2. A targyi eszkoz felujitas feladatai koziil a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kotelessége, hogy jelezze azoknak a targyi eszkdzoknek a korét,

amelyek felujitasra szorulnak.

10.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv javaslatot tehet a
feladatellatést biztosito targyi eszk6zok beruhazasara.

Fels6zsolca, 2015. ...t

Dr. Toth Lajos dr. Pataki Anett Vantal Gyula
Polgarmester Jegyzo Igazgato



