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Bevezeto

A Fels6zsolcai Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), mint az 6nkorméanyzat
hivatdsos szakapparatusa — bels6 szervezeti egységei révén komplex, sokrétli munkét végez.
A vonatkoz6 jogszabélyi rendelkezések értelmében ellatja az &nkorményzat miiksdésével,
valamint a Képviseld-testiilet, a polgdrmester és a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd
tigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A munkavégzés jellemzben

az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos funkcionélis tevékenység,
a human-igazgatési, védelmi feladatok,

a kozszolgalati tisztségviseldi apparatus,

a hatdsagi tigyintézés,

az 6nkormdnyzati gazdalkodas, pénziigyi ellenbrzés,

a Hivatal lizemeltetése koré szervezddik

A fenticken tul az eredményesség egy olyan aspektusardl is emlitést kell tenni, mely
szamszerllen ugyan az el0zéeknél nehezebben mérhetd, ugyanakkor elvitathatatlan
fontossagli. A lakossag a Hivataltél gyors, szakszerli és jo mindségli kozigazgatasi
szolgaltatast var el. A miikodést a 2017-es évben is ezeknek az igényeknek a kielégitésére
valé torekvés jellemezte €s a tovédbbiakban is cél az, hogy az emberek a Hivatalbol
elégedetten tdvozzanak, legyen sz6 egy azonnali reagélast igényld jegyzdi hataskdrben
intézend§ Ugyrol, vagy akdr egy hatosdgi forumrendszerben vald eligazitast kéré allampolgar
tajékoztatasardl.

A Hivatal 2017. ¢évi miikddését a teljesség igénye nélkiil, elsésorban a
jogszabalyvaltozasokbél adédo 1j feladatokat, illetdleg témakéroket érintve kivanom
ismertetni az alabbi okok miatt:

o a Képviselo-testiilet, ezéltal a kdzvélemény kiilonféle beszdmoldk keretében évente
részletesen  tajékozodik  a  koltségvetés végrehajtasardl, az Onkormanyzat
gazdalkodasérdl, a bels6, valamint a torvényességi ellenérzésekrdl, a lejart hatarideji
hatarozatokrol, a gyermekjoléti, gyermekvédelmi feladatok ellatasardl, a bizottsagok,
egyes onkorményzati érdekeltségli cégek tevékenységérdl, tovabba

e a Hivatal alapadatairdl, szervezetérél, tisztségvisel6ir6l, az osztilyok és vezetdik
jogallasarol és feladatairdl, a mitkodés szabalyairol, 1étszdmadatokrél, a Szervezeti és
Miiksdési Szabalyzat részletesen rendelkezik.

Beszdmolomban két olyan teriiletet emelek ki, ahol a feladatellatas 2018-ban realizalodik, de
a végrehajtasra valo felkésziilés 2017-ben komoly munkat jelentett, igy szélesebb korben
adok tajékoztatast az ASP-re (Application Service Provider, magyarul alkalmazés-szolgaltato)
valo felkésziilésrdl és a 2018-as orszaggyiilési valasztas el6készité munkalatairdl.

ASP

Az elmult években a Hivatal munkatdrsainak 0j kifejezéssel, az &nkorméanyzati ASP
fogalméaval kellett megismerkedniiik, 2018. janudr 1-t61 pedig mér a gyakorlati alkalmazast is
meg kellett tanulni.



Az allam stratégiai céljai kozott szerepel az elektronikus kozigazgatas megvaldsitdsa, ez pedig
csak az &nkorményzatokndl folyd kozigazgatdsi munka informatikai eszkozokkel torténd
tamogatdsaval valosulhat meg. Az informatikai eszkozokkel torténd tamogatést ugy kivanja
biztositani az 4llam, hogy a feladatellatdshoz kozponti informatikai rendszerszintii
tAmogatast nyujt.

Az ASP modell lényege, hogy a felhasznalok egy egyszer(i bongészéprogram segitségével az
interneten keresztill vehetik igénybe a tdvoli szolgédltatd kozponttdl a tevékenységik
tamogatasahoz szilkséges szoftvereket, alkalmazdsokat, amelyek segitenek a gazdalkodasi,
adoztatési, hagyatéki, kereskedelmi feladatok ellatdsaban.

Az ASP Kozpont mddszertani Utmutatdk segitségével, tantermi és e-learning oktatdsokon
ismertették meg a rendszercsatlakoz6 6nkorméanyzatoknak, hogy az atmeneti és az éles
indulés utani iddszakban hogyan tudjék manuélisan (bdngész6s médon) elérni és hasznélni az
ligyintézési folyamatokat.

Onkorményzatunk tdmogatsi kérelmet nyujtott be a KOFOP-1.2.1.-VEKOP-16-2017.
azonosité jeli ,,Csatlakoztatasi konstrukcié az ©nkormanyzati ASP rendszer OrszAagos
kiterjesztéséhez” cimil palyazati felhivasra, amelyen 6.986.141,-Ft Osszegii vissza nem
téritendé tamogatast nyert el. A projekt keretében beszerzésre keriiltek a csatlakozashoz
elengedhetetlentil sziikséges hardware €s software eszkdzok (4 db szamitogép, 2 db notebook,
11 db monitor, 21 db személyi kartyaolvaso, 2 db lézernyomtatd, 1 db switsh).

Az ASP Kozpont az alabbi szakrendszerekbdl 4ll6 szolgaltatasok igénybevételét biztositja az
Onkormanyzatunk részére:

Keretrendszer

Adé szakrendszer

Gazdalkodasi szakrendszer

Ingatlanvagyon-kataszteri szakrendszer

Ipar-kereskedelmi szakrendszer

Iratkezel6 szakrendszer

Telepiilési Portal (honlap)

Elektronikus iigyintézési (ELUGY) Portal- kiilsé tigyintézési feliilet
Hagyatéki Leltarrendszer.
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A Hivatal munkatdrsai ismerkednek az 1j rendszerrel. Minden koztisztvisel6 a sajat
szakteriiletén igyekszik a munkakérébe tartozd rendszer adottsagait elsajatitani.

A feladatok eredményes megolddsa a kell6 szakértelemmel rendelkezd apparatus megfeleld
szervezeti keretek kozott torténd foglalkoztatdsaval garantalhatd, igy a Hivatal 2017-ben is
harom osztalyra tagozodott.



Hatoésagi Osztaly feladatai

A polgarmester, alpolgirmesterek hatiskorébe tartozé iigyek beadvinyok, koztiik a
kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok koordindldsa és iigyintézése

A fentiek keretében az tigyek széleskorl kivizsgalasat kdvetben egyrészt az dllampolgaroktol,
masrészt a hivatalos szervektol érkezd megkeresésekre sziiletik valasz.

A hetente sorra keriil6 vezetd tisztségvisel6i fogadoorak keretében is nagy figyelem iranyult a
polgdrokkal valé kapcsolattartdsra és az igyfélfogadds sordn torténd  altalanos
segitségnyujtasra. 2017-ben a fogaddodran részt vett lgyfelek {igyeinek szdma 148 volt. A
bejelentkezések alkalmaval eléforduld lakossagi jelzések koziil kiemelkeddek a telepiilésképi
eljarassal, szabalyozasi tervvel, csapadékviz-elvezetéssel, utak allapotaval, elhelyezkedési
lehetoségekkel kapcsolatos kérelmek, észrevételek. A fogad6érara fel nem vett iigyekben is
mindig sor keriilt az {ligyfél kérésének, panaszanak meghallgatdsdra és a lehet6ségeird] valo
tajékoztatasra.

Az MVM csoport €s egyben az orszag egyik legnagyobb naperémiive épiil meg Felsézsolca
és Onga kozott, Felsdzsolca kozigazgatasi terilletén. Az elokészitési és engedélyezési
eljarasbol kivettik résziinket, elkészitettiik, ellendriztiik a sziikséges szerzédéseket (54 db) és
mindent megtettiink annak érdekében, hogy az engedélyek rekord gyorsasaggal elkésziiljenek.
A Fels6zsolcan mukodé telepiilési nemzetiségi Onkorményzatokkal folyamatos volt a
kapcsolattartas, egyiittmikodési megéllapodas alapjan két (bolgar, roma) nemzetiségi
onkormanyzatnak nyujtunk teljes korli szakmai és ligyviteli segitséget. Kozremikodiink a
palyazatot elkészitésében, rendezvényeik szervezésében, lebonyolitisdban. E testiiletek 2017.
évi milkddését €rintd legfontosabb adatok a hozott hatdrozatok szama. A Roma Nemzetiségi
Onkorményzat 29, a Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat 22 hatarozatot hozott.

Felsézsolca Véros Onkorményzata Helyi Esélyegyenléségi Programjanak (a tovabbiakban:
HEP) feliilvizsgalata 2017-ben volt esedékes. Az intézkedési tervben foglalt feladatok
hatdrideje 2018. december 31-én jar le, igy azt véltozatlan formdban helybenhagyta a
Képvisels-testiilet.

Fels6zsolca Varos Onkorményzata Kistokaj és Sajovamos Onkormanyzataval feladat-ell4tési
szerzOdést kotott harom telepiilésen a csalad- és gyermekjoléti szolgélat, egy telepiilésen a
hézi segitségnyujtas ellatasara. A Hatdsdgi Osztaly eldkészitette aldirasra a feladat-ellatasi
szerzOdéseket, elkészitette a mikodési engedély és a torzskdnyv modositdsshoz sziikséges
iratokat.

A beszdmolasi id8szakban a kozbiztonsagi referens kozremiikddésével keriilt sor a
polgarmester honvédelem, polgiri védelem, katasztréfavédelem terén jelentkezd sokrétii
feladatainak ellatdsara. Modositottuk a Veszélyelharitasi- és a Vizkarelharitdsi Tervet.
Munkéja sordn a gazos, szemetes ingatlanok nagy részének takaritdsa megtortént, tisztébb,
clhetobb lett lakokOrnyezetink. A Kassai utca burkolatinak feltjitdsa idején a
forgalomirdnyitési feladatokat is ellatta. ‘



A jegyzd feladat és hataskorébe tartozé hatésagi iigyek:

Az Osztaly feladata a Hivatalban dolgozdk vonatkozdsédban a munkaltatoi jogkdrben hozott
dontések el6készitése. Az apparatus szakmai ismeretének bOvitésére folyamatosan kiemelt
figyelmet forditunk. 2017. évben minden koztisztvisels tett ‘e-learning vizsgat, melynek
alakuldsat folyamatosan figyelemmel kellett kiséri. 1 f6t koézigazgatdsi szakvizsgara
iskolaztunk be.

A 1. melléklet mutatja be a hivatali dolgozdi 1étszam alakuldsat.

2017. évben a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormdanyhivatal ellenérizte a személyi
anyagok vezetését. Az ellenérzés megallapitotta, hogy a munkiltatéi intézkedések a
vizsgalt idétartam alatt a hatilyos jogszabdlyi kovetelményeknek megfeleltek.

A munka- és tiizvédelmi feladatokat kiilsé szolgéltaté végzi; a napi munka- és tlizvédelmi
feladatok ellatdsara rendben sor keriilt. A tlizvédelmi eszkozok ellendrzése a szabvéany
eldirasai alapjdn {litemezve, a dolgozdk ismétlddé orvosi alkalmassagi vizsgalatainak
szervezése folyamatosan torténik.

A Hivatalban a targyi feltételek adottak, minden munkatirs rendelkezik a munkakdre
elvégzéschez sziikséges eszkzokkel, valamint internet hozzaféréssel.

A hivatali iktatds az osztaly keretében mukddik. Az ligyintézd a beszamolasi iddszakban t6bb
mint 8 273 iratot iktatott, el6készitett s postara adott t6bb ezer kézdnséges levelet és konyvelt
kiildeményt, valamint idészakosan megndvekedett feladatként hatariddben érkeztette és
iktatas utdn az Adodligyi Csoport ligyintézésre tovabbitotta a beérkezett addbevallasokat. A
levéltarnak torténd iratanyag-atadas folyamatos volt.

A 2. melléklet a Hivatal lgyiratforgalmat, a 3. melléklet a Hatosagi osztaly altal hozott
hatarozatok megoszlasat mutatja be.

2015-ben fontos valtozast jelentett a kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrél sz6l6
345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet hatdlyba lépése. A jogszabaly a telepiilési Snkorményzat
jegyzdjét jeloli ki cimképzésért felelds szervnek. Az év végére a kdzponti cimregiszterbe
ellendrzésre és rogzitésre keriiltek a beltertiileti ingatlanok utca, hizszdm adatai. Az Uj
beltertileti utak, az Ipari Park cimei, a kiilteriiletek ellenérzése 2018-ban késziil majd el.
Kettds hatdskér miatt a lakohely, tartdzkodasi hely bejelentése is megnovelte az
Ugyfélforgalmat. Jogszabaly alapjan az a szerv jér el, ahol az iigyfél megjelenik, igy ezt a
feladatkort nem az Okmanyiroda, hanem a Hatdsagi Osztaly latta el.

A Hat6sagi Osztéalyon a legtobb hatdrozat szocialis ligyekben sziiletik. A telepiilési timogatas,
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény intézése, a halmozottan hatranyos helyzet
megéllapitdsa mellett a sziinidei gyermekétkeztetés megszervezése is komoly feladat elé
allitja az UgyintézOket. Ezzel az Uj ellatassal a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzeti
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé kiskord gyermekek részére kell
kotelez6en nyujtani a tansziinetekben (tavaszi, nyari, szi, téli) munkanapokon napi egyszeri
melegételt. Sikeriilt teljesen zokkendémentesen biztositani az étkezést valamennyi raszoruld
részére. A hatdrozatok meghozatala mellett tobb nyilvantartas vezetése is jelentds feladat.



A beszamolasi id6szakban is két alkalommal (augusztus és november hénapban) kaptak a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok Erzsébet-utalvanyt. 2017-ben
torvényi valtozds miatt a hatranyos helyzetli gyermekvédelmi kedvezményben részesiils
gyermekek 6000,-Ft, a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek 6 500,-Ft timogatasban
részesiiltek. Az elszdmolasi id6szak végére a szill6k az utalvanyokat atvették.

A telepiilési tamogatas irant inditott tigyekben a kérelmez6 lakéhelyén ellenérizziik vagyoni,
szocialis, egészségligyi, lakhatési és egyéb korillményeit.

A kozigazgatési Dbirokraciacsokkentéssel —&sszefiiggd tOrvénymodositasok tobb 1]
kozigazgatasi eljarasi jogintézményt is bevezettek. A Hatosagi Osztaly feladatait jelentdsen
novelte a sommads eljaras, a fliggd hatdly végzés, a 60 napos tigyintézési hatéridd, valamint
az elektronikus formédban torténd 5 napos hatéridejti belfsldi jogsegély intézménye. 2017.
évben a sommas eljaras keretében 121 dontés sziiletett és 20 kérelem esetében hoztunk fiiggh
hatalyd végzést.

A rendezvénytartasi engedélyek kiadédsa jegyz6i hataskér, igy a helyben, az onkorményzat
tulajdonaban 1évé épiiletben 1évé zenés, tancos rendezvények engedélyének kiaddsahoz a
Korményhivataltol kijelolést kellett kérniink. Engedélyt Alsozsolca telepiilésre adtunk ki.

Kornyezetvédelmi hatésagi jogkorben kozterileti fis szard novény kivagasanak
engedélyezése szintén jegyz6i feladat. 2017-ben névényvédelmi bejelentés is érkezett.

A helyszini szemle idépontjdig az ingatlan tulajdonosa/hasznaléja eleget tett névényvédelmi
kotelezettségének. Kozérdekil védekezést nem kellett elrendelni.

Az allatvédelmi jogszabélyok valtozasa miatt tilos ebet tartdsan megk6tve tartani. Ezen tilto
szabalyozas hatasara, valamint a kébor ebek kozteriileten tartdzkoddsa miatt a lakossagi
bejelentések szama megndvekedett. Az ebdsszeiras 2017-ben megvaldsult.

A beszamolasi idészakban 8 vandorméhészt vettiink nyilvantartasba és értesitettiink rovar- és
szunyogirtds miatt.

Az Osztaly egyik legnagyobb ligyiratforgalmat a hagyatéki ligyintézés adja. A termé&fold
hasznositasok, illetve a banki tartozasok miatt megemelkedett a pothagyatéki eljardsok szama.

A hirdetményi kézbesitések irdnti megkeresések teljesitése egyre nagyobb szdmu
lgyiratforgalmat keletkeztet. Ennek egy részét a term&foldek adéas-vételét, haszonbérbeadasat
érinté hirdetmények, mas részét az egyéb hatosagoktol, szervektdl érkezett egyéb hirdetményi
kifliggesztés iranti kérelmek adjak.

A beszamolasi idészakban 1 talalt tirggyal kapcsolatos eljaras indult.

A tarsashazak térvényességi feliigyeletét szabalyozo rendelkezések a beszamolasi idészakban
nem valtoztak. Kormanyhivatali kijelolésre 2017. évben 9 torvényességi feliigyeleti eljaras
iranti kérelem érkezett.

A 4. és az 5. melléklet a Hatosagi Osztaly jellemz tigyfajtait mutatja be.

Az Epitési Szolgaltatdsi Pont végezte a beszdmolasi iddszakban is a teleptilésfejlesztéssel, a

telepiilésrendezési tervekkel, a helyi értékvédelemmel, a telepiiléskép-védelmi eljarassal
kapcsolatos feladatokat.



Kozremiikodott a Hatosdgi Osztaly hatdskorébe tartozd panaszos tigyek elintézéseben, a
kozbsségi egyiittélés alapvetd szabdlyaiba litkdz6 magatartis miatti eljaras lefolytatasaban.
Kezeli a Takarnet szolgaltatdst, ellitja a bejelentéskoteles ipari és kereskedelmi
tevékenységek nyilvantartdsdnak vezetését. Eleget tesz a korményhivatali kijelsléseknek.
2017-ben 0 feladatként jelentkezett a telepiilés esztétikus lakokdrnyezetének kialakitasa,
illetve védelme érdekében készitett Teleptilésképi Arculati Kézikonyv és az ehhez kapcsol6dd
Telepiiléskep Védelmérdl szo16 rendelet. Telepiilésképi Arculati Kézikonyv és a telepiilésképi
rendelet a varos teljes kozigazgatasi teriiletére terjed ki. A kézikdnyv és telepiilésképi rendelet
célja, hogy meghatarozza a varos telepiilésképi és arculati jellemzdit, megéllapitsa a varos
helyi épitészeti 6rokség teriileti és egyedi védelmét, valamint a reklamhordozdkra, cégérekre,
egy€b miiszaki berendezésekre vonatkozd kévetelményeket.

A 6. melléklet az Epitési Szolgaltatasi Pont jellemzé tigyfajtait mutatja be.

Gazdalkodasi Osztaly feladatai

A Gazdalkodasi Osztalyhoz a hatdlyos SZMSZ alapjan a Pénziigyi csoport és az Addcsoport
tartozik.

A Pénziigyi csoport ltja el Fels6zsolca Varos Onkormanyzata, a Polgarmesteri Hivatal, a
Fels6zsolcai Roma Nemzetiségi Onkorményzat, a Felsézsolcai Bolgar Nemzetiségi
Onkorményzat, a Felsézsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Tarsulds és a
Felsézsolcai Szocidlis Szolgaltaté Kozpont gazdasagi feladatait. A csoport a feladatait a
kiépitett belsé kontrollrendszer alapjan végzi.

A Gazdalkodési Osztaly feladatait a kiilonféle jogszabalyok, irdnymutatisok, a hatélyos
szamviteli térvény €s az éallamhaztartdsi torvényen kiviil még szdmos, egyéb jogszabaly
hatdrozza meg.

Onkorm#nyzatunk 2018. januir 1-jétél csatlakozott az ASP (Application Service
Provider, magyarul alkalmazas-szolgaltaté6 modell) keretrendszerhez.

Az ASP el6készitési szakaszdban, 2017-ben megtervezésre keriiltek a csatlakozas helyi
feladatai, elkezd8dott a csatlakozasi feltételek biztositasahoz sziikséges informatikai
beszerzések és sor kertilt a Csatlakozasi szerz6dés megkotésére.

Az Onkorméanyzat a csatlakozdsi folyamat feladatainak (oktatds, tesztelés, migracio)
tervezése, illetve a Hivatal tigyviteli-informatikai helyzetének felmérése érdekében adatokat
szolgéltatott az ASP Ko6zpont iranyaba.

A Gazdalkodasi (KASZPER) rendszer miikodését a Magyar Allamkincstar oktatasi terve
alapjan 8 alkalommal oktatjak (8 nap), melyen minden pénziigyes kolléganak jelen kellett
lennie. 2017-ben 5 oktatasi napon, 2018. évben 3 napon. Az oktatasokon vald részvétel miatt
a munkatdrsaknak sziikséges p6tolni a munk4bél kimaradé idét.

A pénziigyi csoport dolgozdinak feladatkore szertedgazd, mivel szinte minden 6nkorményzati
és hatosagi feladatnak van pénziigyi héttere és ezek részletes felsorolasa szinte lehetetlen. A
pénziigy kezeli és vezeti a pénzmozgdssal jar6 megrendelések, szerzédések nyilvéantartasét, a
beérkezd szamlék kotelezettségvallalashoz kapesolodd csatolasat, kifizetését, konyvelését,
eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.



A beérkezd szamldk utalvanylappal valo ellatasa, érvényesitése, kontirozasa, konyvelése és
banki 4tutalassal torténd kiegyenlitése szintén a pénziigyi csoport feladata.

A banki lgyintézési tevékenységhez tartozik a szamldk kiegyenlitésén til az integralt
pénziigyi rendszerben a banki kifizetések kivezetése, kdnyvelésre valo elékészitése. Kiemelt
feladat az &nkormdnyzati koltségvetési elszdmolasi szdmla mellett valamennyi alszdmla
forgalménak feldolgozasa és a betétlekotések kezelése. A Hatdsagi Osztaly altal hozott
segélyek megitélésér8l sz6l6 hatdrozatokat teljesitésre eld kell késziteni, mely az
Onkormanyzat pénztarabél keriil kiegyenlitésre.

Az Onkorményzat és a Polgérmesteri Hivatal is rendelkezik hézipénztarral, mely ellatja a
kifizetésekhez tartozé kiaddsi bizonylatok, szdmldk rendszerben torténé rogzitését,
feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljék a készpénzes szamlaforgalmat, valamint a
nem szamlajellegli egyéb kifizetéseket (pl.: segélyek, béren kiviili juttatdsok, utazasi
koltségtéritések stb.).

A pénziigyi-, szamviteli teriileten egyre Osszetettebbek a feladatok és egyre rovidebbek a
hatéridék. A Magyar Allamkincstar felé havonta PM infét kell adni, melyet intézményenként
kell elkésziteni (6 db), valamint havonta adjuk fel az &ltaldnos forgalmi addbevalldst az
Onkormanyzat, negyedévente a Hivatal & a Felsézsolcai Szocialis Szolgéltat6 Kozpont
részére. A mérlegjelentések negyedéves leaddsi peri6dusa nem valtozott.

A pénziigy latja el az Allamkincstar 4ltal megkiildott (6nkormanyzati és intézményi
vonatkozdsu) bérkimutatasok, szdmfejtések konyvelését, a bérek egyezdségének ellendrzését
€s a nettd finanszirozas lekdnyvelését.

2017. évben a Hivatal pénziigyi osztilya altal ellatott intézmények vonatkozdsiban
(Onkonnanyzat Hivatal, Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat, Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, — Szocidlis  Szolgdltaté6  Kozpont, Szocidlis  és Gyermekjoléti
Intézményfenntart6é Tarsulds) kézel 50.000 db konyvelési tétel kertilt rogzitésre.

A pénziigyi csoport altal ellatott tovabbi feladatok:

koltségvetés tervezésével kapcsolatos teendék az év elsd felében,

beszamolok készitése a Képviseld-testiilet felé,

a folyamatos pénzellatas biztositasa, megtakaritisok lekotése,

adatszolgaltatas egyéb szervek felé,

normativa igénylése, elszamolasa,

ellenérzésekben valo részvétel és adatszolgaltatas,

vagyonkataszterrel kapcsolatos adatszolgaltatas és egyezOség ellenérzése a foksnyv és
analitikus nyilvantartas kozott,

e palyazatokkal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, az elszamolasokban és

ellenérzésekben vald részvétel,

o intézményekkel, Nemzetiségi Onkormanyzatokkal, a Felsdzsolcai Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulds és a fenntartdsaban miik6dé Felsézsolcai
Szocidlis Szolgaltaté Kdzponttal valo kapcesolattartas,

statisztikai adatszolgaltatasok,

az elbirt szamviteli-, pénziigyi- és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és aktualizalésa,

leltarozéssal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok és

minden olyan tigylet, amely pénzmozgéssal jar.

A napi operativ munka mellett a pénziigy részt vesz a testiileti anyagok, el6terjesztések
elkészitésében, a testiileti dontések végrehajtasaban.
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Onkorményzatunk kiilsé megbizas Gtjan latja el a belsé ellenérzési feladatokat, a belsd
ellenér minden hénapban ellenérzi - a belsé ellendrzési tervben meghatarozott - valamelyik
koltségvetési intézményt és annak meghatarozott feladatellatdsat.

Addcsoport tevékenysége:

Biztositja a hataskorébe utalt (helyi és kdzponti) addjogszabalyok érvényesitését, ennek
keretében ellatja a helyi addkrol szold tdrvény, a gépjarmiiadordl, az illetékekrdl, a
kornyezetterhelési dijrol, a jovedéki adordl szélo torvény, mas egyéb torvények, illetve a
Képviselo-testiilet addzassal kapcsolatos helyi rendeleteinek végrehajtasat.

Fo feladata a helyi adék (épitményado, ipartizési add, maganszemélyek kommunalis addja),
valamint a gépjarmiadé kivetése, eclbirdsa, illetve azok hatéridére torténé beszedése,
behajtésa.

A beérkezett magdnszemélyek kommunalis adéja, az épitményadd bevallasok alaki, tartalmi,
szamszaki ellendrzése, illetve feldolgozasa utin hatdrozat kibocsétaséra keriil sor.

Ipariizési ad6 tekintetében a tartalmi ellenérzés utdn még mindig jelentds azoknak a szédma,
akik hibdsan, hidnyosan nyujtjak be bevalldsukat. Ebben az esetben értesiteni kell az adézot a
bevallds kijavitasarol, illetve hidnypétlasi felhivasra keriil sor, mely jelentésen néveli az
adénem {ligyirat forgalmat, valamint a telefonos és személyes egyeztetésekre, tajékoztatasra
forditott ido6t.

Gépjarmiiado tekintetében azon adézok, akiknek addztatdsdban valtozas kovetkezett be — 1]
vagy hasznélt gépjarmii vasarlasa, gépjarmii forgalomba helyezés vagy forgalombél kivonds,
véltozott a gépjarmiiadé mértéke, mozgaskorlatozottsdg miatti mentesség — a valtozasrol
ugyancsak végzéssel értesiilnek. A gépjarmiiadd bevétel 60 %-a 2013. januar 1-t8] az
dnkormanyzatoktél elvondsra kertilt, mely a korabbi évekhez képest tovabbi nyilvantartasi és
rendszeres adatszolgaltatasi kételezettséget jelent a Hivatal részére.

Az adéigazgatési ligyintézok feladatai kozé tartozik még az énkorményzathoz telepitett adok,
illetékek és dijak (term6fold-bérbeaddsbél szarmazo jovedelemadd, talajterhelési dij,
kozigazgatasi eljarasi illetékek, jovedéki ado) megallapitasa, kezelése és behajtasa.

A talajterhelési dijhoz kapcsolédéan az ERV Eszak—Magyarorszz’tgi Vizmiivek Zrt. altal
rendelkezésre bocsatott adatok alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas
megtételére. A 21/2015. (IX. 21.) nkorményzati rendelet alapjan, mérési lehetéség hidnyéban
atalany vizfogyasztas alapulvételével, tobb mint 600 adézdénak keriilt kikiildésre talajterhelési
dij bevallasi nyomtatvany.

Az adéesoport feladatkorébe tartozik a benyujtott adébevallasok, bejelentkezési és valtozas-
bejelentési lapok feldolgozasa, a gépjarmi adatszolgéltatdsok, illetve a helyi ad6krsl
benyujtott bevallasi nyomtatvanyok feldolgozdsa, valamint az ezzel Osszefliggd
dontéshozatal, az ad6eldirasok, torlések elvégzése, kdnyvelése.

Ennek keretében megéllapitasra keriil az adGalap, az adé (adéelbleg), tovabbi az
adomentesség, adokedvezmény, adofizetési kotelezettségek, add- visszaigénylési, ado-

rrrrr

visszatéritési igények elbiralésai.
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Az adéligyi tigyintéz6k végzik az adofizetési kitelezettség megéllapitasa céljabol sziikséges
végzések elkészitését, valamint az adokotelezettségek megsziintetését, felfliggesztéseket,
valamint torlési hatdrozatok kiadasat, az adozokkal, illetve az addkkal kapcsolatos
nyilvantartdsok vezetését, kezelését, valamint egyes hatOsagi igazolasok és bizonyitvanyok
(addigazolasok, ado- é€s értékbizonyitvanyok, vagyoni igazolasok) kiaddsat. Jogszabalyi
kotelezettségiinknek eleget téve 2017-ben 105 darab ado- és értékbizonyitvanyt és 39 darab
adodigazolast allitottunk ki.

Az idegen helyrdl kimutatott birsigokra, elévezetési dijakra, szabalysértési birsagokra
letiltasi rendelvényt bocsatanak ki.

Az tgyintézO0k felhividk az addalanyok figyelmét az addkotelezettség idSben torténd
teljesitésére, sziikség szerint ,,Fizetési felhivasokat”, ,,Folydszdmla egyenlegeket” bocsatanak
ki.

2017. augusztusaban mintegy 3209 db adéiv ttjan tajékoztattak az tigyintézék az adézdkat a
targyévre eldirt és befizetett adok, mulasztasi birsag, esetleges késedelmi pétlék Ssszegérol,
valamint a még fennall6 fizetési hataridokro].

Az addjogszabalyokban meghatérozott esetekben az addcsoport elvégzi a befizetések
lekdnyvelését és jogszabaly szerinti nyilvantartdsainak vezetését. Ellendrzik az
ad6jogszabalyok érvényesiilését, az adokdtelezettség teljesitését, valamint az adébefizetések
és elszamolasok helyességét.

A folyamatos jogszabélyvaltozasok miatt a minél hatékonyabb munkavégzés és naprakész
ismeretek megszerzése érdekében tovabbra is fontos a szakmai képzéseken valé résztvétel.
Osszességében elmondhat6, hogy a korabbi évekhez hasonléan a 2017-es év is feladatokkal
terhelt év volt, de az ezzel jaré nehézségek ellenére, feszitett munkatempéban a Gazdalkodési
Osztaly mindig hataridére ellatta feladatat.

. Szervezési Osztaly feladatai

Az ellatott fobb feladatok:
- képviselO-testiileti €s bizottsdgi tilések el6készitésével, jegyzékonyvezésével,
végrehajtasaval, koordindldsdval kapcsolatos teendék elvégzése,
- ajegyzdi és a polgarmesteri feladatok kzvetlen segitése,
- kapcsolattartds az intézményvezetékkel, civil szervezetekkel, médiaval,
- Onkorményzati rendezvények szervezése, lebonyolitasa,
- titkarsagi feladatok ellatésa,
- anyakdnyvi feladatok ellatasa,
- vélasztasok lebonyolitésa,
- pélyazatok koordinélaséval, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatellatss.

Képviseld-testiilet és Bizottsdgok munkajat elosegité tevékenység

Az osztaly feladatdnak jelentOs részét teszi ki a képviseld-testiileti iilések elékészitése,
jegyzékonyvezése, a testiileti elGterjesztések, hatdrozatok, rendeletek hataridében torténd
elkészitése, kozzététele, valamint a dontések végrehajtasanak szervezése.
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A Képviselo-testiilet munkaterve szerint 2017, évben Osszesen 10 iilést tervezett, ezzel
szemben 21 iilésnapot tartott. 20 nyilt és 14 zart iilésen targyalta meg az Gsszesen 200
eldterjesztést, amelybdl 180 hatirozatot hozott és 24 rendeletet alkotott.

A Bizottsagok Osszesen 45 alkalommal iléseztek. A Képvisel6-testiilet és Bizottsagok
tevékenységének néhany jellemz6jérdl késziilt kimutatast a 8. melléklet tartalmazza.

Tovabbra is folyamatosan torténik az 6nkormdanyzati rendeletek dereguldciéja, szabélyzatok
modositasa, megalkotasa.

Onkormdnyzati rendezvények szervezése, lebonyolitasa

Egész évet lefedt tevékenység a kiilonbéz6 rendezvények szervezése, lebonyolitssa, részben
a Fels6zsolcai Kozmiivel6dési Intézet és Viarosi Konyvtar bevonasaval, részben a civil
szervezetek, egyhazak részvételével.

A Képviseld-testiilet éves munkatervén feliil az alabbi programokat emelem ki:

A testvértelepiilési meghivasoknak eleget téve polgarmester ur dtadta a Képvisel6-testiilet
altal meghatérozott feltételeknek megfelelé didkoknak a 100.000 Ft-os adoményokat.

A Hivatal kozremikodott a testvértelepiilési meghivasok kapcsan a delegacidk utazdsanak
megszervezésében, valamint segitséget nyvjtottunk a hozzank érkezék fogaddséban.

Jinius 4-én iinnepélyes keretek kozott atadasra kertilt a Fels6zsolcai Arvizi Emlékmi és az
Emlékpark.

Fels6zsolca tavaly linnepelte varossa véldsanak 20. évforduldjat, amelynek jelmondata: ,,A
kovetkezd fejezet kezdete”. Ebbél az alkalombol nagysikeri Jubileumi Vérosnapi
rendezvénysorozatot  inditott a  Képviselo-testillet, amelynek  elékészitésében,
lebonyolitasaban a Polgarmesteri Hivatal kéztisztviselsi aktivan részt vettek.

A Viarosnapon fogadtuk Kiralyhelmec, Korlathelmec, Nyikémalomfalva, Magyarkanizsa,
Olsztynek és Draganovo testvértelepiilésiink kiildotteit. ;

2017. évben tinnepelte fennélldsanak 15. évforduldjat Felsdzsolca Véros Bolgar Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, melyet méltd keretek kozott linnepeltiink meg. A
rendezvényt megtisztelte jelenlétével tobbek kozott Oexc. Ulyana Simeonova Bogdanska
bolgar nagykovet Urné €és Varga Szimeon bolgir nemzetiségi szészél6. Az iinnepség
megszervezését a Hivatal vallalta magara.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Onkormanyzat Kozgytilése a Felsézsolcai Rendezvények
Hazéban tartotta augusztus 20-ai kihelyezett {innepi k&zgy(lését, melynek keretében
Dr. Vitdlyos Eszter, a Miniszterelntkség eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkara
mondott tinnepi beszédet.

Hagyomany Fels6zsolcan, hogy a térténelmi egyhdzak vezetdivel a véros karacsonyfdjanal
meggyUjtjuk az adventi gyertydkat, ahol a Hivatal dolgozéi csaladostdl vesznek részt, a
negyedik vasarnap pedig a betlehemi langot hozzuk el a varosba.

A szépkortiak iranti tarsadalmi megbecsiilés kifejezéseképpen Magyarorszdg Kormanya a
255/2008. (X. 21.) Korm. rendeletben hatarozott a szépkortiak jubileumi kdszontésérdl. A
Kormany Magyarorszdg nevében kdszonti a 90., a 95., a 100, a 105., a 110. és a 115.
életéviket betoltstt, Magyarorszagon bejelentett lakohellyel rendelkezd allampolgarokat.
Polgarmester urral egyiitt a szépkori személlyel egyeztetett idépontban gondoskodunk a
szemé€lyes koszontésrdl, és ennek keretében a nyugdijfolyodsité szerv 4ltal a részére
megkiild6tt okirat és viragesokor atad4sardl.
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Anyakoényvi igazgatas

A 2017-ben rogzitett anyakdnyvi események:

- sziiletési bejegyzés 91 db
- hazasséagi bejegyzés 153 db
- halotti bejegyzés 50db
Osszesen: 294 db (2016-ban

179 db volt, t6bb mint 60% az

emelkedés)
A rogzitések kozill tigyfél vagy més hatdsag
kezdeményezésére papir alapbdl rogzitett alap események
szama: 53 sziiletés, 76 hdzassadg és 28 haldl, ezek mellé
kapcsolddnak az utolagos bejegyzések/ajboli |
anyakdnyvezések.

2017. évben 39 anyakodnyvi adatvéltozast rogzitett az
anyakonyvvezetd a személyi adat- és lakcimnyilvantartd
rendszerben.

2017-ben 1 sziiletés tortént varosunkban.

A hédzassagkotések szama 2017-ben 28 volt, melybél 2 alkalommal kiilsé helyszinen tortént
k6zremiikddeés is eléfordult.

A valaha Fels6zsolcan hazassagot kotottek vonatkozasaban a jogerére emelkedett valasok
szdma 2017-ben 16 volt, ennek rogzitéséhez azonban elészor a hazassagi bejegyzés rogzitését
kellett elvégezni.

Olyan parok, akik nem élnek hazassdgban, de gyermeket véllalnak, a sziiletendé gyermek
csaladi jogéllasanak rendezése érdekében teljes hatalyn apai elismeré nyilatkozatot tehetnek.
2017-ben anyakdnyvvezetd eldtt 33 par élt ezzel a lehetOséggel.

A halédlesetet az az anyakdnyvvezetd anyakonyvezi, akinek miikddési teriiletén az
bekdvetkezett. 2017-ben Fels6zsolcan 23 halalesetet anyaknyveztiink.

A sziiletés, hazassagkotés, haldleset anyakdnyvének kezelése, az utdlagos bejegyzések
teljesitése mellett a névmutatok kezelése is megtortént.

Anyakdnyvi kivonatot 280 esetben 4llitottunk ki hatdsdgi bizonyitvanyként az alédbbiak
szerint:

- sziiletési: 114 db
- hazassagi: 95 db
- halotti: 71 db

Az el6zd két évihez képest a kivonatkiaddsok szama jelentésen emelkedett, kdszénheten
egyrészt annak, hogy az eljaras illetékmentessé valt, megsziint a korabbi 2000,-Ft-os fizetési
kotelezettség, masrészt a hadiellatdsi kérelmekhez a jarasi hivatalok szdmos esetben 2-3
kivonat beszerzését irjak el6. Mig 2015-ben 90, 2016-ban 129, addig 2017-ben a kisllitott
kivonatok szama 280 volt, ez azt jelenti, hogy két év alatt megharomszorozédott.
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 Sziiletési csaladi és/vagy uténév megvaltoztatésara
1 kérelem irdnyult, amit tovabbitottunk az illetékes
Hivatal felé, és 23 esetben késziilt hazassagi
névmoédositds iranti  jegyzOkonyv. Ezeket a
hazassagi bejegyzések rogzitése utan az Eak-ban,
illetve az SzL-ben is at kell vezetni.

Kiilfoldon tortént anyakdnyvi események (sziiletés,
hézassag, haléleset) magyarorszagi
anyakonyvezésére iranyuld kérelmet 3 esetben
vettlink fel.

A honositott személy az allampolgarsagi eskiit a
Polgarmester el6tt teszi le.

A 9. melléklet mutatja be az anyakonyvi események
szamadatait.

Palyazatok koordinalisaval, lebonyolitisiaval kapcsolatos feladatellatas

A palyézatok elkészitését, benyujtasat, elszamolasat kiils6 palyazatir6 latja el, a palyazatokkal
kapcsolatban felmeriilé napi operativ munkék végzésében a Szervezési Osztaly is véllal
szerepet.

Fels6zsolca Véaros Onkormanyzata 2017. évben hdrom TOP-os paly4zatot nyert meg:

- a ,Telepiilési kérnyezetvédelmi mfrastruktura-fejlesztes” -re (Csapadékviz-elvezetd
rendszer kiépitésére) 289 M Ft-ot,

- a ,Csaladgondozd Kézpont fejlesztés-re (Epiilet felujitas, atalakitds, udvarfelujitas,
jatszotér felvjitas, napelemes rendszer kialakitdsa) 50,4 M Ft-ot,

- a ,Zdldvaros kialakitasa”-ra (véllalkozast segitd kozpont telepitése, &nt6z6 rendszer,
napelemes rendszer kialakitisa, rekreacids zoldteriileten beliil felnétt edzépark
létrehozasa, térvildgitas, térfigyelé kamera rendszer bdvitése, parkold kiépitése,
elektromos-aut6 toltdallomds létrehozasa) 277 M Ft-ot,

Osszesen 616,4 M Ft értékben.

Ezen projektek megvaldsitasa, illetve befejezése athuzodik a 2018-2020-as évekre.

Az ASP csatlakozashoz kizel 7 M Ft-ot, a helytorténeti kiallitohely felujtasara, bévitésére 1,6
M Ft-ot nyertiink a Kubinyi palyazaton. A Hatdron innen és hatdron tdl palyazat keretében
testvértelepﬁlésemkkel valositottunk meg programokat 700 E Ft értékben.

A 2017. évi Eur6pai Mobilitasi Hét és Autémentes nap rendezvény megvaldsitaséra 456.761,-
Ft-ot nyert az Onkormanyzat.

Orszaggyiilési képviselo-valasztas lebonyolitdsa
A 2018-as év egyik nagy feladata a mindennapos munkavégzés mellett az orszaggytilési
képviseldk valasztasanak lebonyolitasa.

A valasztasi bizottsagok fiiggetlen, csak a torvényeknek aldrendelt szervek, amelyeknek
elsbdleges feladata a valasztdsi eredmény megallapitdsa, a valasztdsok tisztasasagnak,
torvényességének biztositdsa, a partatlansig érvényesitése és sziikség esetén a vélasztds
torvényes rendjének helyreallitasa.
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Az orszaggyilési képvisel6-valasztdson minden szavazokorben szavazatszamlalé bizottsag (a
tovabbiakban: SzSzB) mikddik, a 106 orszdggylilési egyéni valasztokeriiletben
Orszaggytilési Egyéni Vélasztokertileti Valasztasi Bizottsag, valamint orszagos hataskorrel és
illetékességgel miikddik a Nemzeti Valasztasi Bizottsag.

A vélasztasi bizottsagok valasztott és megbizott (delegalt) tagokbdl 4llnak.

Az SzSzB tagokat a februdri testiileti tlésen megvdlasztotta a Képviseld-testiilet,
eskiitételiikre, oktatasukra a delegélt tagok megbizésa utan keriil sor.

Az SzSzB-be 2-2 tagot bizhat meg az egyéni képviselGjeldltet, illetve orszagos listat allitd
jelols szervezet, tovdbbd a fiiggetlen jelolt. Erre 2018. marcius 23-4n 16% 6rdig van
lehetdség.

A viélasztasi iroddk a valasztasok elGkészitésével, szervezésével, lebonyolitdséval, a
valasztopolgarok, a jeldltek és a jelold szervezetek tdjékoztatdsaval, a valasztasi adatok
kezelésével és a vélasztas technikai feltételeinek biztositdsdval dsszefiiggé feladatokat ellatd
valasztasi szervek. Az orszaggyiilési képviselék valasztidsan miikodd valasztasi irodak:

- HVI (helyi vélasztasi iroda, telepiilésiinkén ez miik6dik),
OEVI (orszaggylési egyéni valasztokeriileti valasztasi iroda),
TVI (teriileti valasztasi iroda),

- NVI (nemzeti vélasztasi iroda),

- KOVI (kiilképviseleti valasztasi iroda).
Valamennyi vélasztasi bizottsdg munk&jat vélasztasi iroda segiti, az SzSzB mellett
jegyzékonyvvezetdé miikodik, aki a HVI tagja. A valasztasi iroda tagjait a valasztasi iroda
vezetOje a vilasztasi iroda feladatainak végrehajtasahoz szikséges szamban, hatdrozatlan
idére bizza meg. A vélasztasi iroda tagjava kozszolgalati tisztviseld, allami tisztvisel® és
kozalkalmazott bizhaté meg. A vélasztdsi iroda vezetdje a felettes vélasztasi iroda vezetSje
el6tt, a valasztasi iroda tagja a megbizé vélasztési iroda vezetdje elétt eskiit vagy fogadalmat
tesz.

]

A valasztasi irodak:

- ellatjdk a valasztds elkészitésével, lebonyolitdsdval kapcsolatos —szervezési
feladatokat,

- gondoskodnak a vélasztopolgdrok, jeldltek és jelold szervezetek tajékoztatasardl,
vélasztasi informécios szolgélatot mitkddtetnek,

- a vdlasztds kitlizése és a vélasztds eredményének jogerdre emelkedése kozotti
idészakban a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igénynek az altaldnos 15 napos hatridével szemben haladéktalanul, legfeljebb 5
napon beliil eleget tesznek,

- ellatjak a valasztasi bizottsdgok miikddésének és a szavazas lebonyolitasanak térgyi és
technikai feltételeit,

- megszervezik a valasztasi szervek tagjainak oktatasat,

- gondoskodnak a valasztdsi iratok kezelésérél, biztonsagos 6rzésérdl, illetéleg

- ellatjak az igazgatasi €s informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat,

- az adatvédelem €s az informatikai biztonsdg kovetelményeinek biztositasaval,
feladatkdriikben eljarva miikddtetik a vélasztas elokészitéséhez és lebonyolitasahoz
sziikséges informatikai rendszert, .

- technikai héttér biztositdsaval segitséget nyljtanak a szavazatok Osszesitéséhez, a
valasztas eredményének megallapitasdhoz.

A telepiiléseken HVI-k miikédnek, a HVI vezetje a jegyzé.
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A névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatokat a HVI a nemzeti vélasztasi rendszerben (a
tovébbiakban: NVR) latja el.

Valasztas-elokészité feladat a névjegyzék karbantartdsa, melynek kapcsidn az értesitok
kozpontilag tortént kézbesitése ota a telepiilésen lakcimet létesiték szdméra az értesitét napi
rendszerességgel kiildeniink kell.

A Kkozponti névjegyzékkel kapcsolatos  kérelmeket (nemzetiségi  regisztricio,
fogyatékossaggal €l6 vélasztodpolgar segitése, a kdzponti névjegyzéki adatok kiadasénak
megtiltdsa, a személyiadat- és lakcimnyilvantartdsban kezelt adatok kiaddsénak megtiltasa,
unids regisztracié) barmikor be lehet nyujtani, a szavazokori névjegyzékkel kapcsolatos
kérelmeket (mozgourna igénylése, atjelentkezés, kiilképviseleti szavazas) a valasztas kitlizését
kdvetben lehet benyujtani, hiszen ezt megel6zden nincs szavazdkori névjegyzék.

A kérelmet a valasztopolgar személyesen akér lakohelye, akar a bejelentett tartézkodasi helye
szerint illetékes helyi vélasztdsi iroddhoz benytjthatja. Levélben a kérelem csak a
valasztopolgar lakohelye szerint illetékes HVI-hez nyujthaté be. A valasztisok hivatalos
honlapjan benyujtott kérelmet az informatikai rendszer tovabbitja az illetékes HVI-hez. A
vélasztas kitlizését kovetben minden névjegyzékkel kapesolatos, 16% 6raig beérkezd kérelmet
a beérkezés napjan el kell biralni (pénteken is, ami esetiinkben azt jelenti, hogy péntekenként
egy kolléganak a munkaid6 végét kovetden is el kell végeznie a feladatokat).

A 16" 6rat kovetden, illetSleg a nem munkanapon beérkezd kérelmet a kovetkezd
munkanapon kell elbiralni.

A kiilképviseleti kérelem legkésébb a szavazast megel6z6 8. napon, szombaton (marcius 31. -
Nagyszombat) nyujthato be. A kérelmek fogadasa és elbiralasa érdekében a HVI-nek ezen a
napon ligyeletet kell tartania.

Az atjelentkezés €s a mozgdurna iranti kérelem, illetve azok mddositdsa, vagy visszavondsa a
szavazast megel6z6 maésodik napon (4prilis 6. - péntek) 16%° 6rdig nyujthatd be. Az ekkor
benyujtott kérelmeket a HVI haladéktalanul elbirlja, a valtozdsok atvezetése megtorténik a
névjegyzeékeken, majd ezt kdvetden a HVI az NVR-ben rdgziti a zarist. Ezutan az NVI a
szavazokori névjegyzéket €s a mozgournat igényld vélasztopolgarok jegyzékét zarolja, majd
utasitdsara a HVI kinyomtatja azokat, a HVI vezet6je alairdsaval és bélyegzélenyomattal
hitelesiti.

A vilasztas napjat megel6z6 napon (4prilis 7. - szombat) kell az iratokat és kellékeket
tételesen dtadnia a HVI-nek az SzSzB elntkok részére.

A vélasztési iratokat €s kellékeket a HVI-be t6rtén6 kiszéllitdsatol a szavazas megkezdéséig a
HVI érzi.

A valasztds napjan napkdzbeni jelentési kotelezettségiink van 7 alkalommal a részvételi
adatokrol. A szavazds lezardsénak tényét és annak pontos idépontjat a HVI az NVR-ben
rogziti.

Az SzSzB a szavazokori jegyzOkonyv kitsltését kovetden haladéktalanul jelenti a HVI-nek a
részvételre €s a szavazatokra vonatkozé adatokat, amelyeket a HVI haladéktalanul rdgzit az
NVR-ben. Ezt kovetden kerill sor a HVI vezetbje éltal a szavazasi iratok atadas-atvételi
elismervénnyel torténd atvételére az SzSzB-t6l.
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A szavazokori jegyzOkonyvek atvételét kovetbéen a HVI jogi és szdmszaki szempontbol
ellendrzi azok mindkét példnyat. A jegyzokdnyvek adatait dsszeveti az NVR-ben rogzitett
adatokkal.

A TVI vezetSjének dontése szerint szavazast kévetd napon, vagy még a szavazas estéjén a
HVI 4tadja az OEVI-nek
- az egyéni valasztOkeriileti és az orszdgos listds szavazokoéri jegyzékonyvek 1.
példanyat,
- az 4tjelentkezOk szavazatait tartalmazé szallitoboritékokat.

A szavazokori jegyzOkdnyvek 2. példanyainak megtekinthetdségét a HVI 3 napig biztositja.

Osszegzés

A munkavégzést nehezitette a folyamatosan véltozé jogszabalyi kornyezet kihivésa, azonban
a Hivatal szinte valamennyi munkatarsa elkételezettséggel és nagy munkabirdssal tett eleget a
varosvezetes, valamint az Ugyfelek részér6l megfogalmazott elvarasoknak, amikor napi
teenddit — a kulturdlt, polgarbarat, minéségi munkavégzés legmagasabb szintjének elérésére
iranyulé torekvésiinkkel 8sszhangban — jé szakmai szinvonalon latta el.

A Hivatal nevében eziiton is koszoném a Képvisel§-testiiletnek, Polgarmester Urnak,
Alpolgarmester Uraknak munkank timogatasat!

Kiilon koszéném kollégdim nevében az illetményalap emelését, azokat a helyi
dontéseket, amelyek a kollégik megbecsiilését erdsitették, azt, hogy a képviselok
valamennyien a kezdeményezések mellé alltak.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a beszamolomat elfogadni sziveskedjen.

FelsGzsolca, 2018. februar 26.

Y2 &,
%ﬂ~' u/f.‘_, i 972‘{ FA G AL

KOVACS ZSUZSANNA
jegyzo
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HATAROZATI JAVASLAT
a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal
2017. évi tevékenységérdl késziilt beszamolordl

Fels6zsolca Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete a Felsézsolcai Polgarmesteri Hivatal
2017. évi tevékenységérdl sz616 beszamoldt megtargyalta és elfogadja.

Felelds: Kovacs Zsuzsanna jegyzo
Hatarid6: értelemszeriien
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KIMUTATAS
A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATALBAN DOLGOZOKROL

1. melléklet

2017. december 31-én

vezetd

ligyintézd

Mt.
hatalya
ala
tartozé

dsszesen

Hivatalban dolgozok szama

11

2

17

Iskolai végzettség

kozépfoku

7

7

felstfoku

4

8

Koztisztviseldi torvény altal elbirt

alapvizsgaval
rendelkez6k

10

14

alapvizsgara
kotelezettek

szakvizsgaval
rendelkezbk

szakvizsgara
kotelezettek

1

Munkaviszonyban tolttt 1d6

0-5 év

6-10 év

11-15 év

—t 1

16-20 év

21-25 év

Pt | g

26-30 év

31 és tobb

[Nl

Szakmai gyakorlat

0-5 év

6-10 év

— 1

11-15 év

16-20 év

R W W [ = [N N [— o

21-25 év

— | —|

26-30 év

31 és tobb

—t 1

Felsézsolcan eltsltott szakmai
gyakorlat

0-5 év

6-10 év

11-15 év

16-20 év

R W ==,

21-25 év

e el e g

26-30 év

(-

= (D [ s s [N = = [ o [ B [ [un (W jw oo o]

31 és tobb
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A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL UGYIRATFORGALMA

OSZTALYOK ES AGAZATOK SZERINT
(2015-2017.Ev)

2. melléklet

2015. 2016. 2017.

Osztily / Agazat | f6szdm | alszim |osszesen| foszam | alszdm | Gsszesen | foszam | alszam |Osszesen

db db db db db db
I. Hatés4agi
Osztaly
- egészségiigy 14 43 57 7 31 38 11 66 77
- szocialis 647 282 929 203 102 305 262 155 417
- igazgatds 361 700 1061 565 1032 1597 690 1505 2195
- gyamiigy 311 213 524 255 361 616 256 800 1056
- ipar 14 106 120 14 31 41 6 15 21
- kereskedelem 41 88 129 34 41 75 32 67 99
- mezdgazdasig 19 130 149 38 92 130 24 1045 1069
- munkaiigy 8 102 110 5 84 89 5 117 122
?:;;f’sag‘ Osz3ly | 1415 | 1664 | 3079 | 1121 | 1774 | 2895 | 1286 | 3770 | 5056
II. Gazdalk. Oszt.
- pénziigy 4052 1364 5416 2101 1276 3377 1882 1373 3255
Gazd. Oszt. 6ssz. | 4052 1364 5416 2101 1276 3377 1882 1373 3255
IIL. Epitési
Szolgaltato Pont
- épitésiigy 268 394 662 233 899 1132 350 968 1318
- kozlekedés 30 34 64 37 50 87 26 68 94
- viziigy 12 37 49 6 77 83 13 61 74
- TAKARNET
lekérdezések ) ] 1 ) ) G5 ) ] o
Epitési
Szolgaltaté Pont 310 465 1186 276 1026 1302 389 1097 1486
dsszesen.
IV. Pilyzaia 63 622 | 685 | 29 380 409 41 | 510 | ss1
referens
LN | 5840 | 4115 | 10366 | 3527 | 4456 | 7983 | 3598 | 6750 | 10348
MindGsszesen
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3. melléklet

A FELSOZSOLCAI POLGARMESTERI HIVATAL HATOSAGI HATAROZATAI

(2015-2017. £v)

Megnevezés 2015. év | 2016.év | 2017. év
A. L foki hatarozatok szima 5139 2482 2382
1/a. allamigazgatasi hatdsagi 4682 2234 2100
1/b. 6nkorméanyzati hatosagi 457 248 282
2.Képviselb-testiilet altal hozott hatarozat 19 3 2
2/a. Bizottsag éltal atruhdzott hataskérben hozott 401 202 223
2/b. Polgarmester altal atruhazott hatasksrben 19 42 54
hozott
3. Jegyz6i hataskodrben hozott hatarozatok 4073 2211 1240
4. Elintézési hataridok alakulédsa 5139 2482 2382
3/a. Hataridén beliil 5139 2482 2382
3/b. Hatéridén tal - -
B. Jogorvoslat az 1. foki hatarozatok ellen
1/a. Allamigazgatési hatérozat elleni 4 1 -
fellebbezés
1/b. Onkorményzati hatdrozat elleni - 1 -
fellebbezés
2/a. Sajat hataskérben mddositva, 2 - -
visszavonva
2/b. A jogorvoslatok alakulasa II. foku eljarasban
2/b.1. helybenhagyva 1 2 -

2/b.2. megvéltoztatva

2/b.3. megsemmisitve

2/b.4. 1yj eljarasra kot.

2/b.5. elbiralas alatt 1év6 fellebbezés
3. Birdsagi eljarasban elbirdlva
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A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI

(2015-2017. £V)

4. melléklet

Megnevezés 2015.év | 2016.év | 2017.év
(db) (db) (db)

Hagyatéki ligyek 252 228 111
Birtokvitas ligyek 1 1 4
Hatdsdgi bizonyitvany 138 11 1
Adategyeztetés 14 - -
Misolat a személyi adat- és lakcimnyilvéantartdsban

tarolt adatokrol 43 65 19
Lakcimbejelentés 99 224 694
Lakcimfiktivélas 21 15 3
Hirdetmény 81 301 178
Kdzteriilet-hasznalati engedély 11 13 6
Mikodési engedély - - 5
Bejelentési kételes kereskedelmi tevékenység 34 23
Birsag 4 1
Telepengedély 5 1 1
Ipari tevékenység bejelentése 8 13 3
Panaszos ligyek 28 21 4
Eljéaras a kozosségi egytittélés alapvetd szabalyaiba 59

itk6z6 magatartas miatt 34 17
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A HATOSAGI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI
SZOCIALIS IGAZGATAS
(2015 -2017. £V)

5. melléklet

Megnevezés 2015. év 2016. év 2017. év
8 (db) (db) (db)
Renc%szer’es’ gyermekvédelmi kedvezmény 343 301 494
megéllapitdsa
Hatre’l.nyors,’halmozottan hatranyos helyzet 22 131 369
megallapitdsa
Telepiilési tamogatés 89 237 217

Koztemetés
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EPITESUGYI SZOLGALTATO PONT JELLEMZO UGYFAJTAL

. melléklet

(2017. kv)

Sajat épitési, hasznélatbavételi engedélyek ligyintézése, valamint az épitési 3
engedélyek hatdlydnak meghosszabbitdsa

Szakhatdségi ligy (kijeloléssel) 19
Szakhatdsagi (sajét teriileten) 11
Ugyiratattétel (engedély nélkiili épitkezés, illetve a j6 karbantartas elmulasztasa 7
miatt)

Ugyiratattétel kérelemre 12
Kijeldlés kérés (sajit onkorményzati ligyben) 8
Telepiilésképi bejelentési eljarés 13
Telepiilésképi véleményezési eljaras 10
Igazolas (gépkocsi elhelyezésére) Gvezeti besorolasrol 6
Igazolas (telephely engedélyezéshez) Gvezeti besorolasrol -
NAV jogsegély (van-e hasznélatbavételi engedély) 11
Tulajdonosi hozzajarulas 6

24



A GAZDALKODASI OSZTALY JELLEMZO UGYFAJTAI

(2015 - 2017. £V)

7. melléklet

Megnevezés 2015. év 2016. év 2017. év
(db) (db) (db)
Addbigazolas al 42 39
Letiltas 11 13 =
Adoiv 2873 3023 3209
Ipariizési ad6 531 520 581
Gépjarmiiad6 1181 1218 1154
Epitményadé 177 175 8
Maganszemélyek kommunalis addja 2170 2191 265
Term6fold bérbeadasbol szarmazo 1 1 1
jovedelem
Koltségmentességi igazolas 37 19 31
Bejelentkezés 82 100 135
Részletfizetési kérelem 1 24 10
Mulasztasi birsag 5 2 -
Ado- és értékbizonyitvany 102 110 105
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KIMUTATAS
A TESTULETEK, A TARSULAS ES A BIZOTTSAGOK TEVEKENYSEGENEK
NEHANY JELLEMZOJEROL
(2017. EV)
Megnevezés 2017.

- testiileti ilések szama 21
- zart lilések szama 14
- tArgyalt napirendi pontok szama 200

ebbdl zart {ilésen 27
- hozott hatarozatok szama 180

ebbdl zart iilésen 28
- alkotott rendeletek szdma 24

Képviselo-testiilete

Felsozsolca Viros Bolgdr Nemzetiségi Onkorményzat

- képviseldk szdma 3
- testiileti iilések szdma 9
- targyalt napirendi pontok szdma 26
- hozott hatdrozatok szama 21
Fels6zsolca Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseli-testiilete
- képviseldk szama 3
- testiileti iilések szama 10
- targyalt napirendi pontok szama 35
- hozott hatdrozatok szama 29

Felsézsolcai Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményfenntarté Tarsulds

- testiileti {ilések szama 8
- tArgyalt napirendi pontok szdma 16
- hozott hatdrozatok szdma 15
targyalt
; P illések | napirendi
Bizottsigok szama | pontok
szama
Humanpolitikai Bizottsdg 17 72
Pénziigyi Bizottsag 15 110
Ugyrendi Bizottség 15 53
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8. melléklet



A SZERVEZESI QOSZTALY
JELLEMZO UGYFAJTAI

(2015-2017.£v)

9. melléklet

Megnevezés 2015.év | 2016.év | 2017.év
(db) (db) (db)

Apai elismerd nyilatkozat 15 29 33
Hazassagkotések 29 26 28
Halaleset 13 13 23
Hazassagkotések

felsdzsolcai lakosok 17 £6 24 £6 33 16

nem felsézsolcai lakosok 41 16 28 6 23 f6
Ertesités véldsrol 18 16
Névvaltozasi kérelmek 9 18 23
Allampolgarsagi és 2 1 1
hazai anyakényvezési ligyek 3 3 3
Anyakonyvi adatvaltozas 15 25 39
- Sziiletési anyakdnyvi kivonat kiallitds 1) 47 114
- Hézassagi anyakonyvi kivonat kiallitas 58 56 95
- Halotti anyakényvi kivonat kiallitds 20 26 71
Kivonatkiallitds dsszesen 90 129 280
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