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Gyermekvédelmi munkatery

Sorszam Hatdridé Feladat Tartalom Felelos
Kedvezményes étkezési téritésre jo- | Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas,
gositd dokumentumok begytijtése | 50 % kedvezményre jogosité igazoldsok : -
j R az érintett szliloktol (MAK igazolés 3, vagy tobb gy. esetén, gyermckvedelmi felelbsdk
orvosi igazolds tart6s betegség esetén)
2 szeptember O_m@“wnn, ﬂmz.mwuwmg Sk adatok ovodapedagogusok
gyljtése és elemzése
Csaladlatogatasok szervezése az e E .mwo::nw,ww‘ : Ulstve
AR & gyermekvédelmi  szempontbél  (pl.
szeptember 6vodaba ujonnan érkezé gyerekek : e y " 0,
——— ; . | veszélyeztetett gyermek) sziikséges | gyermekvédelmi feleldsdk
B folyamatos csaladjanal, illetve gyermekvédelmi .
L esetekben a  csaldd  (gyermek)
szempontbdl indokolt esetekben BT T 5
¢letkoriilményeinek megismerése
Konzultécio a sziilékkel, Svodavesets
sziikség szerint Csaladgondozé munkatarsaival, | Sziikség szerint és felmért igény szerint : iy
4. o ) gyermekvédelmi felelésok
vedonoi halozattal, fenntartoval,
A gyermekvédelmi szempontbol ; ; Y ik
oktober, illetve év | veszélyeztetett, hatranyos helyzeti, Beljgyaiack Wn‘muzomp \mowzaaﬁm_mmm gyermekvédelmi feleldsok
& N , | @ csoportnaploban, és folyamatos : :
kozben folyamatos | esetleg nehezen nevelhet6 g ovodapedagdgusok
B nyomon kovetésik
gyermekek feltérképezése
6 ¢v kozben Folyamatos  kapcsolattartdas ~ a | Esetmegbeszélések, problémak jelzése mammw%ﬂmwwmm_mmaw
' folyamatos csaladgondozé intézettel Esetjelz6” nyomtatvanyon &y
y g ) y
. ek LTy s ——
7 januar beszamolé a  gyermekvédelmi R .. —_—
; - beszamolodjanak elkészitése
tevékenységrol
Tod oo 3 Sziikség szerinti csaladlatogatasok az
— geny szerint részvétel a csoportok | ; - . . e
g ¢v kozben dletiben 6vodapedagogusokkal kozosen, | gyermekvédelmi felelésok
. folyamatos hospitalas a csoportokban, konzultacio a

sziilokkel és dvodapedagdgusokkal
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Felsdzsolcai Napkozi Otthonos Ovoda Munkaterve 2017/2018

Az étkezési kedvezmények
9 év kozben Viltozésok folyamatos nyomon | jogosultsiganak folyamatos | gyermekvédelmi feleléssk
' folyamatos kovetése figyelemmel kisérése ovodapedagodgusok
A Statisztikai adatvaltozdsok nyomon | A valtozasok folyamatos figyelése, o<omm§m.m 1o, -
¢v kdzben s 8 . ; . ; gyermekvédelmi feleldsdk
10. kovetése visszacsatolas az 6vodapedagdgusok ; S
folyamatos felé Csaladgondozé Kézpont
munkatérsai
o 3 Zn<o,38mw=_m: mnwwm.m_ﬁmj A gyermekvédelmi éves beszamold | gyermekvédelmi felelssk
11. junius beszamolé a  gyermekvédelmi

tevékenységrol

elkészitése
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Fels6zsolcai Napkozi Otthonos Ovoda Munkaterve 2017/2018

Gyermekbalesetek megel6zése

R Ideje Teriilet Tartalom Hely Felel6s
szam
09. ho i 4t i - ; :
. . - . A jatszbudvar szabélyai, veszélyek, i - tliz-és munkavédelmi
és Biztonsagi szabalyok || . P ’ ¢ Szent Istvan és Park uti i
il kovetendd és elvart magatartisforméak . e : felelésok
1. | folyama- a jatszoudvaron G~ ; ovodak jatszoudvarai " ’
- jatékos ismertetése ovodapedagogusok
. . A n.movoimw ormwmw = mmNmU wﬁx_wamm_&w: . s tliz-és munkavédelmi
Szabélyok az 6voda | a viselkedés szabélyai, kévetend6 és elvart Szent Istvan és Park uti e
folyama- A : . : " . e oot felel6sok
5 helyiségeiben magatartdsformak ismertetése ovodak épiiletei :
tos e 6vodapedagdgusok
gyermekkdzeli modszerekkel
szept. o > .
illetve o A g Menekiilési terv szerinti kitiritési gyakorlat Szent Istvan és Park 1ti Wt E_.E,T w.woam_ﬁ_
Tlzriado terv TR felel6sok
X alkalom- 6vodak épiiletei ; .
. ovodapedagbgusok
szerl
Ovodan kiviili
tevékenységek A koévetendd magatartasformak szabalyai,
4, folyama- pl. babszinhaz a  kozlekedési  eszkozokon  elvart helyszinen ovodapedagogusok
tos latogatas, sziiret, magatartasformak
kirandulasok
maj-jan.
illetve i , Veszélyek kovetendd  és elvart N ; "
Kirandulasok > d ;
6. alkalom- SR magatartasformék ismertetése Beiyazivian Gyoaapriagognack
szeru
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AZINTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

Az ellendrzés és értékelés alapelvei az alibbiak:
- Az értékelés teriiletei lefedik a miikodés valamennyi teriiletét
- Kiemelt hangsulyt helyeziink a szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak betartdsara
- Azellendrzés formai (megfeleloségi) és tartalmi (mindsitd értékelési) feladatai az énértékelés modszereivel torténnek
- A szakmai munka értékelésének alapjai az intézményi elvarasokra alapozott dnértékelési (telesitményértékelési) és a kiilsd szakmai

ellendrzés €s értékelés, valamint az altalanos pedagégiai elvarasokra alapozott — a pedagdgusok elémeneteli rendszeréhez kapcsolodo -
nyilvanos szempontok alapjan térténik.

- Az értekelés tények és adatok alapjan tervezetten és objektiven térténik.
- Azintézményi Onértékelés elvégzésére az intézmény munkacsoportot szervez.

- Az oncértékelés sordn tények és adatok alapjan azonositjuk a nevelési-oktatasi tevékenységgel és a szervezet miikddésével Osszefliggod
erdsségeket, fejleszthet teriileteket.

- Az onértekelési folyamatban felhasznaljuk a munkatarsak, sziilék, és a kiilsé partnerek (fenntarté és mas partnerek)
elégedettségméréseinek eredményeit,
- Az intézmény az ellen6rzések soran sziiletett eredményeket elemzi és értékeli

Ellenérzés-értékelés Erintettek Idépontok Felelés Megjegyzés

teriiletei megfelelési értékelés
ellenorzés

1. Pedagogiai taniigy-igazgatasi

Csoportok 6vodapedagbgusok kéthavonta intézményvezetd intézményvezetd
dokumentumainak

ellendrzése
(csoportnaplok,
felv.és mul.naplok,
egyéni fejl.naplod
Nevelési tervek ovodapedagdgusok februdr, jinius | intézményvezetd intézményvezetd
megvalosulasanak
értékelése
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Az 6voda ovodapedagdgusok folyamatos intézményvezeto, intézményvezetd
kapcsolatrendszere és intézményvezeto-
kapcsolattartas form. helyettesek
Unnepek, ovodapedagdgusok folyamatos intézményvezeto, intézményvezets
hagyomanyok intézményvezeto-
elokészitése, helyettesek
lebonyolitdsa
Gyermekvédelmi ovodapedagdgusok kéthavonta intézményvezetd intézményvezeto
feladatok
Pedagdgiai program ovodapedagogusok januar, majus intézményvezet6d intézményvezeto
feladatainak
megvaldsulasa,
munkaterv
feladatainak
végrehajtasa
Toérzskonyv intézményvezetd 09.01. intézményvezetd intézményvezetd
ellendrzése 05.31.
Felvételi, el6jegyzési intézményvezetd Lezaras 08.31. | intézményvezetd intézményvezetd
naplo Nyitas 09.01.
05.31.

Ovodai ovodapedagbgusok 04.01. intézményvezetd intézményvezetd
szakvélemény
Pedagégiai program 6vodapedagdgusok, 09.01. intézményvezetod

szakmai 06.30. szakmai intézményvezetd
SZMSZ és munkakozosség munkak6zosség-
Mellékletei munkacsoportok vezetd
Hazirend
Onértékelési
Program
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Munka és tiizvédelmi | megbizott negyedévente
szabalyzat intézményvezetd intézményvezets
HACCP dajkak, konyhai dolgozdk
Tervezési és ovodapedagbdgusok intézményvezetd intézményvezetd
értekelési negyedévente
dokumentumok
A nevelo-oktato ovodapedagdgusok 02.28. intézményvezeto, intézményvezet6
munka tartalménak, 06.30. intézményvezet6-
szinvonalanak helyettesek,
viszonyitésa a szakmai
célhoz, a munkakozosség-
pedagdgusok vezetd
szakmai és
modszertani
felkésziiltségének
vizsgalata minden
csoportban
Gyermekek ovodapedagdgusok 11.30. intézményvezeto, intézményvezetd
személyiséglapjanak 04.30. intézményvezeto-
vezetése helyettesek,
szakmai
munkak6zosség-
vezetd
Sziiléi értekezletek ovodapedagdgusok, értekezleteket | intézményvezetd intézményvezetd
kdvetden

Hazi bemutat 6vodapedagogusok eseménynaptar | intézményvezetd intézmeényvezetd
foglalkozas tartasa szerint szakmai

munkak6zosség-

vezetd
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Nyilt napok tartdsa dvodapedagogusok eseménynaptar | intézményvezetd intézményvezeto
szerint
Sziilok igényeire ovodapedagbgusok, 09.30. intézményvezetd, intézményvezetd
alapozott 0531, intézményvezetd-
szolgaltatasok helyettesek
2. Munka4ltatéi feladatok
Munkaid6 beosztéasa, minden dolgozo folyamatos intézményvezetd intézményvezetd
betartasanak
ellendrzése
Munkaid6 minden dolgozo6 folyamatos intézményvezetd
nyilvantartas
Atsorolasok minden dolgozo6 09.30. intézményvezetd
karbantartasa 121
05.31.
Technikai dolgozék technikai dolgozok folyamatos intézmeényvezeto,
munkavégzése intézményvezeto-
helyettesek
Uj dolgozok segitése uj dolgozok intézményvezeto-
hielysttesck, intézményvezetd
szakmai
munkakdzosség-
vezetd
S Elyi k 5 itkd .30. intézme O s p
zemélyi anyago ovodatitkar Mw ww intézményvezetd e —
06.30.
Egészségiigyi minden dolgozo6 09.30. munkavédelmi o e e %
konyvek 03.31. feleldsok MR

ok |
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Munkakdri leirdasok minden dolgozé 09.01. intézményvezeté |. ., .
intezmenyvezetd
Onértékel és, minden dolgozé 05.31. intézményvezeto,
teljesitményértékelés intézményvezeto-
dokumentumai helyettesek,
szakmai intézményvezetd
munkakzosség-
vezeto
Tévollét, szabadséag minden dolgoz6 folyamatos intézményvezeto,
intézményvezetd- | intézményvezetd
helyettesek
Nyari szabadsagolas minden dolgoz6 06.01-08.31. intézményvezeto,
intézményvezet6- | intézményvezetd
helyettesek
3. Gazdilkodas
Leltar ovodatitkar 12.31. intézményvezeto- intézményvezetd
07.31. helyettesek
Karbantartas intézményvezett- 06.01-08.31. intézményvezetod intézményvezeto
helyettesek
Etkezés 6vodapedagdgusok, kéthavonta intézményvezeto intézményvezetd
dokumentumainak 6vodatitkar
ellendrzése
Felvételi és ovodapedagdgusok, negyedévente intézményvezetd intézményvezetd
mulasztasi naplo,
bolesodei
dokumentumok
Koltségvetés intézményvezetd 1.L.01-12.31. intézményvezetd intézményvezetd
el0készitése
Statisztikai adatok intézményvezeto, 10.01. intézményvezetd intézményvezetd
nyilvantartasa Ovodatitkar 01.31.
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KIR, naprakész ovodatitkar, folyamatos intézményvezetd intézményvezetd
vezetése intézményvezetd
4. Egyéb

Munkavédelmi minden dolgoz6 09.01. intézményvezetd, intézményvezets
elbirasok betartésa, 02.28. intézményvezetd-
baleset megel6zés. helyettesek,
Munkavédelmi munkavédelmi
oktatas felel6sok
Munkavédelmi intézményvezetd 09.10. intézményvezetd, intézményvezetd
szemle-bejaras intézményvezeto-

helyettesek,

munkavédelmi
felel6sok

Az intézmény dajkék, konyhai kisegit® hetente egy intézményvezeto, intézményvezetd
tisztasaga, higiéniai alkalom intézményvezeto-
szabalyok betartasa helyettesek
Dekoraci6, udvar minden dolgozé negyedévente | intézményvezetd intézményvezetd
rendje
Etrend gyermekek folyamatos intézményvezeto intézmeényvezetod
Intézményi onértékelés — elvarasok teljesiilésének vizsgilata
Az éves munkaterv 6vodapedagdgusok 09.01. intézményvezetd intézményvezeto
Osszhangban van a szakmai
stratégiai munkakézosség-
dokumentumokkal és vezetd
a munkakdzdsség
tervevel
A nevelési év végi ovodapedagogusok, 09.01. intézményvezetd intézményvezetd
beszamold 6vodavezetd

megallapitasi alapjan
torténik a kévetkezd
nevelési év tervezése
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A PP-nek és az dvodapedagogusok folyamatos szakmai intézményvezet6
egyeni fejlesztési munkakzosség-

terveknek vezetd

megfelelen torténik

az egyénre szabott

értckelés, amely az

értékelé napléban

nyomon kévetheto.

A gyermekek ovodapedagogusok, sziilok, folyamatos intézményvezeto, intézményvezet6
eredményeirol gyermekek intézményvezeto-

fejleszté céllal helyettesek,

folyamatosan szakmai

visszacsatolnak munkak$zosség

sziileinek és az vezetd

életkornak, fejlettségi

szintnek megfeleld

formaban

gyermeknek.

Az intézmény o6vodavezetés, pedagogusok folyamatos intézményvezeto, intézményvezetd
vezetése €s érintett gyermekvédelmi

pedagdgusa felel6sok

informaciokkal

rendelkezik minden

gyermek szocidlis

helyzetérol.

A sziilok a megfeleld | sziilok, 6vodapedagdgusok, folyamatos intézményvezeto- intézményvezetd
kereteken beliil részt intézményvezetd helyettesek

vesznek a

kozosségfejlesztés-

ben.

Nyilvéantartjak és intézményvezeto,

elemzik az intézményvezetd- intézményvezetd
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intézményi
eredményeket:

- helyben szokésos
megfigyelésen vagy
mas alapon
megszervezett
mérések eredményei
- sport és mas
versenyeredmények
- elismerések

-6 éves kor utan
6vodaban maradd
mutatok,
elégedettségmérés
eredményei (sziilo,
6vodaped., ped.mun.
seg.)

neveltségi mutatok

ovodapedagogusok, sziilok,
neveld munkét segitok

folyamatos

helyettesek,
szakmai
munkakdzosség
vezetod

A ped.szakmai
csoportjai maguk
alakitjak ki miiksdési
koriket, 6nallo
munkaterv szerint
dolgoznak. A
munkaterviiket az
intézményi célok
figyelembe vételével
hat.meg.

szakmai munkak6zosség-
vezetd, szakmai
munkacsoportok vezetéi

09.01.

folyamatos

intézményvezetd,

szakmai
munkak6zosség-
vezeto

intézményvezetd

Az intézmény
munkatarsai szamara
biztositott a
munkajukhoz

intézmény alkalmazottai

folyamatos

intézményvezetd
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sziikséges
informacidkhoz és
ismeretekhez vald
hozzaférés.

Az intézmény a

helyben szokésos kiils6 partnerek (sziilok, folyamatos intézményvezetd intézményvezetd
modon tajékoztatja iskola, fenntarto,

kiilsé partnereit (az szakszolgalat, egészségiigyi

informécioatadas ellato)

szobeli, digitélis

vagy papiralapt)

A partnerek intézményvezeto,

tajékoztatasat és kiilsd partnerek (sziilok, folyamatos intézményvezeto- intézményvezett
véleményezési iskola, fenntarto, helyettesek,

lehetdségeinek szakszolgalat, egészségligyi szakmai

biztositasat ellato) munkak$zosség

folyamatosan vezetd

feliilvizsgaljak,

visszacsatoljak és

fejlesztik.

Az intézmény

rendszeresen felméri 09.01. intézményvezetd, intézményvezetd
a PP Gvodatitkar, folyamatos intézményvezetd-

megvaldsitdsahoz intézményvezeto- helyettesek

sziikséges helyettesek,

infrastruktura fenntarto

meglétét, jelzi a
hianyokat a fenntart
felé.
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Az intézmény
rendszeresen felméri
a sziikségleteket,
reélis képpel
rendelkezik a nevel6-
oktaté munka
humaéner6forras
sziikségletérol.

fenntartd

09.01.
folyamatos

intézményvezetd

intézményvezetd

A huméneréforras
sziikségletben
bekovetkezd hianyt,
a felmertilt
problémadkat idejében
jelzi a fenntarto
szamara.

fenntartd

intézményvezetd
09.01.
folyamatos

intézményvezetd

Fels6zsolca, 2017. augusztus 31.
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